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Â Ñ Ò Ó Ï

Ó æîâòí³ 2011 ðîêó Êîíôåðåíö³ÿ òðóäîâîãî êîëåêòèâó ÍÒÓÓ "ÊÏ²"
çàòâåðäèëà íîâó ñòðàòåã³þ ðîçâèòêó óí³âåðñèòåòó íà íàñòóïí³ äåñÿòü
ðîê³â. Ñôîðìóëüîâàí³ â í³é çàâäàííÿ ïîòðåáóþòü ö³ëî¿ íèçêè íîðìàòèâ-
íîãî çàáåçïå÷åííÿ, ÿêå äîçâîëèòü ïðèâåñòè äî ñó÷àñíèõ âèìîã ñèñòåìó
óïðàâë³ííÿ óí³âåðñèòåòîì. Çðîçóì³ëî, ùî âäîñêîíàëåííÿ óïðàâë³ííÿ
óí³âåðñèòåòîì º òèì êðîêîì, ÿêèé ÷àñ â³ä ÷àñó ïîòð³áíî ðîáèòè ùîá íå
çíèæóâàòè åôåêòèâí³ñòü ðîáîòè. Â òîé æå ÷àñ óí³âåðñèòåòñüêà ñèñòåìà
óïðàâë³ííÿ ïîâèííà áóòè ñïðÿìîâàíà íà ñòðàòåã³÷íå âäîñêîíàëåííÿ
ä³ÿëüíîñò³ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" â³äïîâ³äíî äî ãëèáèííèõ çì³í òà âèêëèê³â, ÿê³
ïîñò³éíî â³äáóâàþòüñÿ â ñóñï³ëüñòâ³. Âðàõîâóþ÷è ö³ òåíäåíö³¿ º íå-
îáõ³äí³ñòü ïðàöþâàòè íàä ãëèáèííîþ, ñòðóêòóðíîþ ïåðåáóäîâîþ ìîäåë³
ä³ÿëüíîñò³ ÍÒÓÓ"ÊÏ²".

Âàðòî íàãàäàòè, ùî ä³þ÷à ñèñòåìà óïðàâë³ííÿ, ÿêà áóëà ìîäåðí³çîâà-
íà ó 2005 ðîö³, íåïîãàíî ïðîïðàöþâàëà ïåâíèé ÷àñ, à ãîëîâíå ï³äòâåð-
äèëè æèòòºçäàòí³ñòü ãîëîâí³ ¿¿ çàñàäè - äåìîêðàòè÷í³ñòü ³ àêàäåì³÷í³
ñâîáîäè, äåöåíòðàë³çàö³ÿ ä³ÿëüíîñò³, ðîçøèðåííÿ ñàìîóïðàâë³ííÿ.

Ðàçîì ç òèì, çà óìîâ ì³íëèâîãî ³ äèíàì³÷íîãî çîâí³øíüîãî ñåðåäî-
âèùà, æîðñòêî¿ êîíêóðåíö³¿, òðàäèö³éí³ ìåòîäè óïðàâë³ííÿ âæå íå âðàõî-
âóþòü øâèäê³ñòü ³ ìàñøòàáè öèõ çì³í, ³ ÷àñòî ñòàþòü ïåðåøêîäîþ äëÿ
âò³ëåííÿ áàãàòüîõ íîâàö³é. Âèíèêàþòü ñèòóàö³¿, êîëè ð³çí³ ëàíêè ñèñòå-
ìè óïðàâë³ííÿ, ùî ðîçðîñëàñÿ, ÷åðåç ñëàáê³ñòü çâ'ÿçê³â ì³æ ñîáîþ, ÷åðåç
íå ðîçóì³ííÿ çì³í, âèð³øóþòü îäíîòèïí³ çàâäàííÿ, ´ðóíòóþ÷èñü íà
çàñòàð³ëèõ ñòåðåîòèïàõ. Öå ïðèçâîäèòü äî ãàëüìóâàííÿ ðîçâèòêó óí³âåð-
ñèòåòó, äî íååôåêòèâíîãî âèêîðèñòàííÿ ëþäñüêèõ ³ ô³íàíñîâèõ ðåñóðñ³-
â.Òîìó íîâ³ ðåàë³¿ âèìàãàþòü â³ä íàñ çîâñ³ì ³íøèõ ï³äõîä³â äî ïîáóäîâè
ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó.

Âèõîäÿ÷è ç çàçíà÷åíîãî, ó ïðîïîíîâàíîìó çá³ðíèêó ïîäàíèé ïàêåò
äîêóìåíò³â, íîðìàòèâíèé õàðàêòåð ÿêèõ äîçâîëÿº íàäàòè ñèñòåì³ óïðàâë³-
ííÿ àäàïòèâíèõ õàðàêòåðèñòèê íà îñíîâ³ ¿¿ ñïðîùåííÿ, ï³äâèùåííÿ
åôåêòèâíîñò³ òà ¿¿ ñïðÿìóâàííÿ íà âèð³øåííÿ ñó÷àñíèõ çàâäàíü.
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ÓÊÐÀ¯ÍÀ
Ì²Í²ÑÒÅÐÑÒÂÎ ÎÑÂ²ÒÈ ² ÍÀÓÊÈ, ÌÎËÎÄ² ÒÀ ÑÏÎÐÒÓ ÓÊÐÀ¯ÍÈ

ÍÀÖ²ÎÍÀËÜÍÈÉ  ÒÅÕÍ²×ÍÈÉ  ÓÍ²ÂÅÐÑÈÒÅÒ  ÓÊÐÀ¯ÍÈ
"ÊÈ¯ÂÑÜÊÈÉ  ÏÎË²ÒÅÕÍ²×ÍÈÉ  ²ÍÑÒÈÒÓÒ"

ÍÀÊÀÇ ¹ 1-302
ì. Êè¿â                         " 29 "   ëèñòîïàäà   2011 ð.

Ïðî ââåäåííÿ â ä³þ Ñòðàòåã³¿ ðîçâèòêó ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

Ç ìåòîþ ðåàë³çàö³¿ Ñòðàòåã³¿ ðîçâèòêó ÍÒÓÓ "ÊÏ²" íà ïåð³îä 2012–
2020 ðîêè,  çàòâåðäæåíî¿ êîíôåðåíö³ºþ òðóäîâîãî êîëåêòèâó ÊÏ² 24
æîâòíÿ 2011 ðîêó  òà âäîñêîíàëåííÿ íàâ÷àëüíî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó
íà îñíîâ³ ïîºäíàííÿ îñâ³òè, íàóêè òà ³ííîâàö³é, çàáåçïå÷åííÿ ôóíäàìåí-
òàëüíîñò³ òà  ì³æäèñöèïë³íàðíîñò³ ï³äãîòîâêè ôàõ³âö³â,  âçàºìîä³¿
òåõí³÷íî¿ îñâ³òè ³ ðèíêó ïðàö³, âïðîâàäæåííÿ íîâèõ òåõíîëîã³é íàâ÷àííÿ
³ ïîäàëüøî¿ ³íôîðìàòèçàö³¿ óí³âåðñèòåòó, à òàêîæ åêîíîìíîãî òà åôåê-
òèâíîãî âèêîðèñòàííÿ ô³íàíñîâèõ, ìàòåð³àëüíèõ òà òðóäîâèõ ðåñóðñ³â.

Í À Ê À Ç Ó Þ:
1. Ââåñòè â ä³þ Ñòðàòåã³þ ðîçâèòêó ÍÒÓÓ "ÊÏ²" íà ïåð³îä ç 2012–2020

òà ïëàí ä³é ùîäî âèêîíàííÿ ñòðàòåã³¿ ðîçâèòêó çàòâåðäæåíèõ êîíôåðåíö³ºþ
òðóäîâîãî êîëåêòèâó ÊÏ² 24 æîâòíÿ 2011 ðîêó (êîíöåïòóàëüí³ ïîëîæåííÿ
äîäàþòüñÿ).

2. Êîíòðîëü çà âèêîíàííÿì íàêàçó çàëèøàþ çà ñîáîþ.

       Ðåêòîð Ì.Ç. Çãóðîâñüêèé
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ÊÎÍÖÅÏÒÓÀËÜÍ² ÏÎËÎÆÅÍÍß ÑÒÐÀÒÅÃ²¯ ÐÎÇÂÈÒÊÓ
ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ÍÀ ÏÅÐ²ÎÄ 2012–2020 ÐÎÊ²Â

Ðîçâèòîê ÊÏ² ó íàéáëèæ÷îìó ìàéáóòíüîìó ìàº ´ðóíòóâàòèñÿ íà
ïëàòôîðì³, ïîáóäîâàí³é óí³âåðñèòåòîì ïðîòÿãîì äâîõ îñòàíí³õ äåñÿòèð³÷.
Ãîëîâíå, ùî âäàëîñÿ çðîáèòè çà öåé ÷àñ:

– ÊÏ² çä³éñíèâ òðàíñôîðìàö³þ â³ä ìîäåë³ âåëèêîãî ïîë³òåõí³÷íî-
ãî ³íñòèòóòó ÷àñ³â öåíòðàë³çîâàíî¿ åêîíîì³êè äî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó
ºâðîïåéñüêîãî çðàçêà, ÿêèé ï'ÿòü ðîê³â ïîñï³ëü âèçíàºòüñÿ ðîáîòîäàâöÿ-
ìè Óêðà¿íè ÿê ë³äåð óêðà¿íñüêî¿ âèùî¿ øêîëè ³ ÿêèé çà íåçàëåæíîþ îö³-
íêîþ àâòîðèòåòíî¿ ì³æíàðîäíî¿ ðåéòèíãîâî¿ îðãàí³çàö³¿ QS âõîäèòü äî
4% êðàùèõ óí³âåðñèòåò³â ñâ³òó, à çà ðåéòèíãîì Webometrics – äî 5% êðà-
ùèõ óí³âåðñèòåò³â ñâ³òó. Äëÿ öüîãî â³äïîâ³äíî äî ïîòðåá íîâî¿ êðà¿íè â
ÊÏ² áóëî ñòâîðåíî 10 íîâèõ ôàêóëüòåò³â òà ³íñòèòóò³â, ïîíàä 30 íîâèõ
êàôåäð, â³äêðèòî ïîíàä 100 íîâèõ ñïåö³àëüíîñòåé ³ ñïåö³àë³çàö³é,
çðîáëåíî áàãàòî ³íøèõ ïåðåòâîðåíü;

– çàâäÿêè ïðîâåäåí³é äåöåíòðàë³çàö³¿ óïðàâë³ííÿ, äåìîêðàòè-
çàö³¿ óí³âåðñèòåòñüêîãî æèòòÿ, çàáåçïå÷åííÿ ïðîçîðîñò³ ðîáîòè óñ³õ
ëàíîê ÊÏ² áóëî ñòâîðåíî àòìîñôåðó âçàºìíî¿ äîâ³ðè òà ïîâàãè äî ïðàö³
ïåäàãîãà ³ â÷åíîãî, óíåìîæëèâëåíî êîíôë³êòè ³ ñóïåðå÷íîñò³ â êîëåê-
òèâ³, çàáåçïå÷åíî ìîòèâóâàííÿ äî àêòèâíî¿ ðîáîòè âñ³õ ñòóäåíò³â ³
ñï³âðîá³òíèê³â óí³âåðñèòåòó;

– ÊÏ² ñòâîðèâ îäíó ç êðàùèõ ó êðà¿í³ ñèñòåìó ñàìîâðÿäóâàííÿ,
ÿê ñòóäåíòñüêîãî, òàê ³ âñüîãî êîëåêòèâó. ×åðåç ìåõàí³çì êîëåêòèâíèõ
óãîä, äåìîêðàòè÷íó âèáîð÷ó ñèñòåìó êåð³âíèê³â ï³äðîçä³ë³â òà ñòóäåíòñü-
êèõ ë³äåð³â óí³âåðñèòåò çàïî÷àòêóâàâ ñâ³é, îñîáëèâèé ï³äõ³ä äî íàïðàöþ-
âàííÿ òà ïðèéíÿòòÿ âàæëèâèõ ð³øåíü, êîíòðîëþ çà ¿õí³ì âèêîíàííÿì,
ùî çàáåçïå÷èëî íåñòðèìíèé ³ ïîñò³éíèé ïîñòóï óí³âåðñèòåòó â³äïîâ³ä-
íî äî ïðèéíÿòî¿ ñòðàòåã³¿.

², íàðåøò³, ÊÏ² ñóòòºâî çì³íèâ ñâ³é çîâí³øí³é âèãëÿä. Áóä³âë³, îá-
ëàäíàííÿ, ëàáîðàòîð³¿ öå ùå íå çîâñ³ì óí³âåðñèòåò. Ìóçåé, ïàì'ÿòíèêè,
êàðòèíí³ ãàëåðå¿, ìåìîð³àëüí³ äîøêè, çàëà â÷åíî¿ ðàäè, ìàÿòíèê Ôóêî,
íàâ³òü êóðàíòè íà ãîëîâíîìó êîðïóñ³ é ³íø³ çíàêè øàíè ³ñòîð³¿ ñòîð³÷íî-
ãî ÊÏ² – âñå öå, ùî íèí³ îòî÷óº ñòóäåíò³â ³ ñï³âðîá³òíèê³â, ñòâîðþº
îñîáëèâó àòìîñôåðó ïðîíèêíóòó óí³âåðñèòåòñüêèì äóõîì – äóõîì àêàäå-
ì³çìó, â³ä÷óòòÿì íàëåæíîñò³ äî ñëàâåòíî¿ ³ñòîð³¿ ³ âåëèêèõ ñïðàâ íàøèõ
ïîïåðåäíèê³â.

Íà íàñòóïíîìó åòàï³ ðîçâèòêó ÊÏ² íåîáõ³äíî: ïðèâåñòè ó
â³äïîâ³äí³ñòü äî íîâèõ âèêëèê³â ³ âèìîã ñóñï³ëüñòâà çì³ñò òà ôîðìè ðî-
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áîòè óí³âåðñèòåòó, çðîáèâøè îñîáëèâèé àêöåíò íà ¿õ ÿê³ñíèõ õàðàêòåðè-
ñòèêàõ, ïðîäîâæèòè ³íòåãðóâàííÿ ÊÏ² â ºâðîïåéñüêèé ³ ñâ³òîâèé îñâ³ò-
íüî-íàóêîâèé ïðîñò³ð øëÿõîì ïîäàëüøîãî íàáëèæåííÿ äî ñòàíäàðò³â ³
êðèòåð³¿â ãðóïè óí³âåðñèòåò³â ñâ³òîâîãî êëàñó. Äëÿ öüîãî ïîòð³áíî:

1. Ïðîäîâæèòè ðîçâèòîê ³ âäîñêîíàëåííÿ ìîäåë³ ä³ÿëüíîñò³ óí³-
âåðñèòåòó. Âèõîäÿ÷è ç òåíäåíö³é ðîçâèòêó ºâðîïåéñüêî¿ ³ ñâ³òîâî¿
ñèñòåì âèùî¿ òåõí³÷íî¿ îñâ³òè òà ðîçâèòêó íàö³îíàëüíîãî ðèíêó ïðàö³,
ÊÏ² ìàº ïðîäîâæèòè óäîñêîíàëåííÿ ãîëîâíî¿ êîíöåïö³¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³-
âåðñèòåòó, ïîñòóïîâî çìåíøóþ÷è ðîçðèâ ì³æ îñâ³òíüîþ, íàóêîâîþ òà
³ííîâàö³éíîþ êîìïîíåíòàìè ñâîº¿ ðîáîòè. Êàôåäðàì, ôàêóëüòåòàì,
³íñòèòóòàì íàëåæèòü ôîðìóâàòè òàê³ ñï³ëüí³ îñâ³òíüî-íàóêîâ³ ñåðåäîâè-
ùà, â ÿêèõ íàóêà ïåðåäàâàëà á îñâ³ò³ îñòàíí³ äîñÿãíåííÿ, âèçíà÷àþ÷è ¿¿
ïåðåäîâèé çì³ñò, à îñâ³òíÿ êîìïîíåíòà íàïîâíþâàëà á íàóêîâó ñôåðó ³
âèñîêîòåõíîëîã³÷íèé ðèíîê ïðàö³ òàëàíîâèòîþ ìîëîääþ, ç ÿêî¿ âèðîñ-
òóòü ìàéáóòí³ â÷åí³, êåð³âíèêè âèðîáíèöòâà ³ á³çíåñó. Â öèõ ñåðåäîâè-
ùàõ ïðàêòè÷íî ìàº çíèêàòè ìåæà ì³æ äîñë³äæåííÿì ³ äèïëîìíîþ ÷è
êóðñîâîþ ðîáîòîþ, ì³æ âèêëàäà÷åì ³ â÷åíèì.

Óí³âåðñèòåòè òàêîãî òèïó ó ñâ³ò³ íàçèâàþòü äîñë³äíèöüêèìè. Çâè-
÷àéíî, ÊÏ² ÿê äîñë³äíèöüêèé óí³âåðñèòåò ìàº ïð³îðèòåòíî çáåð³ãàòè
âñþ àêàäåì³÷íó, ôóíäàìåíòàëüíó ñêëàäîâó ÿê âèçíà÷àëüíó äëÿ ñåáå, àëå
ïðè öüîìó â³í ïîâèíåí ïðàöþâàòè îäíî÷àñíî çà òðüîìà âçàºìîïîâ'ÿçà-
íèìè íàïðÿìàìè: íàâ÷àííÿ, íàóêîâ³ äîñë³äæåííÿ, ³ííîâàö³éíå âïðîâàä-
æåííÿ âèñîêèõ òåõíîëîã³é ³ âèâåäåííÿ ¿õ íà ðèíêè.

ÊÏ² ìàº ïîñë³äîâíî ïîêðàùóâàòè ê³ëüê³ñíå ñï³ââ³äíîøåííÿ ì³æ áà-
çîâèì ð³âíåì ï³äãîòîâêè (áàêàëàâð) ³ âèùèìè ð³âíÿìè (ìàã³ñòð, äîêòîð
ô³ëîñîô³¿, äîêòîð íàóê) íà êîðèñòü âèùèõ ð³âí³â, ïîñòóïîâî íàáëèæàþ-
÷èñü äî ìîäåë³ êðàùèõ òåõí³÷íèõ óí³âåðñèòåò³â ñâ³òó (Ì²Ò, ÊÀËÒÅÊ,
Ïàðèçüêà Åêîëü Ïîë³òåõí³ê, Ààõåíñüêèé, Â³äåíñüêèé, Ìàãäåáóðçüêèé
òåõí³÷í³ óí³âåðñèòåòè òà ³íø³).

Äëÿ çàáåçïå÷åííÿ òàêî¿ ï³äãîòîâêè íåîáõ³äíî âïðîâàäæóâàòè ïðîãðå-
ñèâí³ òåõíîëîã³¿ íàóêîì³ñòêîãî, ³ííîâàö³éíîãî íàâ÷àííÿ, ïîãëèáëþâàòè
³íòåãðàö³þ ç ðèíêîì ïðàö³, ïîêðàùóâàòè ô³íàíñîâå, ìàòåð³àëüíî-òåõí³÷-
íå òà ìåòîäè÷íå çàáåçïå÷åííÿ íàøî¿ ðîáîòè, ïîñò³éíî çä³éñíþâàòè
ñàìîàíàë³ç ÿêîñò³ ï³äãîòîâêè ôàõ³âö³â.

2. Ôóíäàìåíòàëüí³ñòü ï³äãîòîâêè. ÊÏ² ìàº ï³äñèëþâàòè ðîëü
ôóíäàìåíòàëüíî¿ îñâ³òè. Áåç ôóíäàìåíòàëüíèõ çíàíü íåìîæëèâå ðîçóì-
³ííÿ ïðèðîäè îòî÷óþ÷èõ ïðîöåñ³â ³ ÿâèù. Ëþäèíà, ùî îòðèìàëà ãëèáî-
êó ôóíäàìåíòàëüíó îñâ³òó, çäàòíà ôîðìóëþâàòè ñêëàäí³ çàäà÷³, êåðóâàòè
ïðîöåñàìè, êîìïëåêñíî, ñèñòåìíî îö³íþâàòè óñ³ íàñë³äêè òèõ ÷è ³íøèõ
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óïðàâë³íñüêèõ ð³øåíü – ³ ëèøå âîíà çäàòíà ñòâîðþâàòè óìîâè äëÿ ñòàëî-
ãî ðîçâèòêó ñóñï³ëüñòâà. Ôóíäàìåíòàë³çàö³þ ï³äãîòîâêè ôàõ³âö³â óí³âåð-
ñèòåòó ïîâèíåí çä³éñíþâàòè çà ô³çèêî-òåõí³÷íîþ ìîäåëëþ, ÿêà ïåðåä-
áà÷àº ñèíòåç ãëèáîêèõ çàãàëüíîíàóêîâèõ ïðèðîäíè÷èõ çíàíü òà
³íæåíåðíîãî ìèñòåöòâà.

3. Çàáåçïå÷åííÿ ì³æäèñöèïë³íàðíîñò³, ñèñòåìíîñò³, êîìïëåêñ-
íîñò³ ï³äãîòîâêè ³ ãàðìîí³çàö³¿ ðîáîòè ÊÏ² ç ðèíêîì ïðàö³ ìàº ëÿãòè
â îñíîâó ñòðàòåã³¿ ðîçâèòêó óí³âåðñèòåòó íà íàñòóïíîìó åòàï³. Ïðîíèê-
íåííÿ ³íæåíåð³¿ â ìåäèöèíó, á³îëîã³þ, îõîðîíó íàâêîëèøíüîãî ñåðåäî-
âèùà, åêîíîì³êó, â ñóñï³ëüíó ñôåðó âèìàãàòèìå â³ä ÊÏ² ï³äñèëåííÿ
ì³æôàêóëüòåòñüêèõ òà ì³æêàôåäðàëüíèõ çâ'ÿçê³â, ðåêîíô³ãóðàö³¿ ïðîãðàì,
ãíó÷êîñò³ íàâ÷àëüíèõ òðàºêòîð³é. Íàî÷íèì ïðèêëàäîì âäàëîãî âò³ëåííÿ
ö³º¿ ñòðàòåã³¿ âæå ñüîãîäí³ º ä³ÿëüí³ñòü ì³æóí³âåðñèòåòñüêîãî ìåäèêî-
³íæåíåðíîãî ôàêóëüòåòó, ÿêèé íàâêîëî êîìïëåêñíî¿ ïðîãðàìè "Çäîðîâ'ÿ
ëþäèíè" îá'ºäíàâ ðîáîòó ïîíàä 30 ³íæåíåðíèõ êàôåäð ÊÏ². Íàâêîëî
êîìïëåêñíî¿ ïðîãðàìè "Ìîëîä³æíèé ì³êðîñóïóòíèê", ÿêó âèêîíóº
ÔÀÊÑ, íèí³ îá'ºäíàëèñÿ çóñèëëÿ ôàõ³âö³â ç ÊÏ², Äí³ïðîïåòðîâñüêîãî
íàö³îíàëüíîãî óí³âåðñèòåòó, Õàðê³âñüêîãî àâ³àö³éíîãî ³íñòèòóòó â òàêèõ
ãàëóçÿõ, ÿê ìåõàí³êà, ìàòåð³àëîçíàâñòâî, ìàòåìàòèêà, ô³çèêà, åêîëîã³ÿ,
²Ò-ñôåðà, ì³êðîåëåêòðîí³êà, òåëåêîìóí³êàö³éí³ ñèñòåìè, ñèñòåìíèé
àíàë³ç – óñüîãî ïðåäñòàâíèêè 20 ãàëóçåé çíàíü. Òàê³ ïðîáëåìíî-îð³ºíòî-
âàí³ ï³äõîäè áóäóòü íàäçâè÷àéíî çàòðåáóâàíèìè åêîíîì³êîþ ³ ñóñï³ëü-
ñòâîì ó íàéáëèæ÷îìó ìàéáóòíüîìó.

4. Âàæëèâèì åëåìåíòîì ñòðàòåã³¿ ïîäàëüøîãî ðîçâèòêó ÊÏ²
º âðàõóâàííÿ íå ëèøå íèí³øíüîãî, à é ìàéáóòíüîãî ñòàíó ðîçâèòêó íàóê,
òåõíîëîã³é òà âèðîáíèöòâà. Òàê, çà ðåçóëüòàòàìè àíàë³òè÷íèõ ïðîãíîç³â
ïðîâ³äíèõ íàóêîâèõ öåíòð³â ñâ³òó (Îêñôîðäñüêèé óí³âåðñèòåò, Ì³æíà-
ðîäíà ðàäà ç íàóêè, àìåðèêàíñüêà êîìïàí³ÿ Ðàíä Êîðïîðåéøí òà ³íø³)
ïðîòÿãîì íàéáëèæ÷èõ äâîõ äåñÿòèë³òü íàéá³ëüø çàòðåáóâàíèìè áóäóòü
ôàõ³âö³ â ãàëóç³ "àëüòåðíàòèâíî¿ åíåðãåòèêè ³ íîâèõ çàîùàäëèâèõ âèä³â
òðàíñïîðòó", íàíîòåõíîëîã³é ³ íîâèõ ìàòåð³àë³â, êîìïëåêñó íàóê, ÿê³ çà-
áåçïå÷óþòü ÿê³ñòü æèòòÿ ³ çäîðîâ'ÿ ëþäèíè (á³îìåäè÷íî¿ ³íæåíåð³¿, á³î-
òåõíîëîã³é, ôàðìàö³¿ òà ³íøèõ), ôàõ³âö³ ó ñôåð³ çì³í êë³ìàòó, ôàõ³âö³ â
ãàëóç³ íîâèõ ³íôîðìàö³éíèõ ³ êîñì³÷íèõ òåõíîëîã³é.

Íà äóìêó åêñïåðò³â, ïîïèò íà ñèñòåìíèõ àíàë³òèê³â ³ ôàõ³âö³â-êîìï'-
þòåðíèê³â, ÿê³ âì³òèìóòü îáðîáëÿòè é àíàë³çóâàòè äàí³ ð³çíî¿ ïðèðîäè äëÿ
á³çíåñó, íàóêîâèõ äîñë³äæåíü, íîâèõ âèä³â òåõí³êè, ó íàéáëèæ÷å äåñÿòè-
ë³òòÿ çðîñòå ó äåê³ëüêà ðàç³â. Ö³ ñâ³òîâ³ òåíäåíö³¿ ÊÏ² ìàº âðàõîâóâàòè ó
ïðîöåñ³ åâîëþö³éíîãî âäîñêîíàëåííÿ çì³ñòó ³ íàïðÿì³â ï³äãîòîâêè.
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5. Íàäçâè÷àéíî âàæëèâîþ äëÿ ÊÏ² º ï³äñèëåííÿ ïðÿìî¿ âçàº-
ìîä³¿ òåõí³÷íî¿ îñâ³òè ³ ðèíêó ïðàö³. ßêðàç ó ðåçóëüòàò³ òàêîãî
ïàðòíåðñòâà òà ç óðàõóâàííÿì ñâ³òîâèõ òåíäåíö³é äî ðîçâèòêó íàóê ³ òåõ-
íîëîã³é ìàþòü ñôîðìóâàòèñÿ íîâ³ âèìîãè äî çì³ñòó, ñòðóêòóðè ³ îáñÿã³â
ï³äãîòîâêè ôàõ³âö³â çà ³íæåíåðíèìè ñïåö³àëüíîñòÿìè.

Íà ñüîãîäí³ óí³âåðñèòåò çðîáèâ âæå íèçêó ñóòòºâèõ êðîê³â ó öüîìó
íàïðÿìêó. ÊÏ² óêëàâ óãîäè á³ëüø í³æ ç 3500 ï³äïðèºìñòâàìè Óêðà¿íè,
àëå ñåðåä âåëèêèõ, ñèñòåìîóòâîðþþ÷èõ ï³äïðèºìñòâ ó áàçîâèõ ãàëóçÿõ
ïðîìèñëîâîñò³ íàø óí³âåðñèòåò ìàº ëèøå äåê³ëüêà ïàðòíåð³â. Òàê, óí³-
âåðñèòåòîì óêëàäåíî óãîäè ç ë³äåðàìè â ãàëóç³ êîñì³÷íèõ ³ àâ³àö³éíèõ
òåõíîëîã³é – ÊÁ "Ï³âäåííå" ³ ÀÍÒÊ ³ì. Àíòîíîâà, ³ç ãðóïîþ êîìïàí³é
ÄÔ – ë³äåðîì õ³ì³÷íî¿ ³ òèòàíîâî¿ ïðîìèñëîâîñò³, ç ãðóïîþ êîìïàí³é
ÄÒÅÊ – ë³äåðîì ïàëèâíî-åíåðãåòè÷íîãî êîìïëåêñó Óêðà¿íè. Íà íàñòóï-
íîìó åòàï³ ÊÏ² ìàº ñóòòºâî ðîçøèðèòè ïåðåë³ê òàêèõ ñòðàòåã³÷íèõ ïàðò-
íåð³â,  óçãîäæóþ÷è ç íèìè íàâ÷àëüí³ ïëàíè çà ïåâíèìè ñïåö³àëüíîñòÿ-
ìè, ïðîãðàìè íàóêîâèõ äîñë³äæåíü òà ³ííîâàö³é â³äïîâ³äíî äî ïîòðåá
áàçîâèõ ãàëóçåé ïðîìèñëîâîñò³.

6. ÊÏ² ìàº äîêîð³ííî ïîêðàùèòè íàâ÷àëüíî-ëàáîðàòîðíó ³ äîñë³-
äíèöüêó áàçó óí³âåðñèòåòó. Ó öèõ ïèòàííÿõ – ÿê â Óêðà¿í³, òàê ³ â ÊÏ² –
ñïîñòåð³ãàºòüñÿ íàðîñòàííÿ â³äñòàâàííÿ â³ä ïåðåäîâèõ óí³âåðñèòåò³â ñâ³òó.
Íàïðèêëàä, ùå ó 2005 ðîö³ ÊÏ² ³ ÌÃÓ ³ì. Ì.Â.Ëîìîíîñîâà ìàëè
ïðèáëèçíî îäíàêîâ³ ñóïåðêîìï'þòåðè. ÊÏ² ìàâ êëàñòåð ³ç ïðîäóêòèâí³ñòþ
3 Òôëîï, ÌÃÓ – 9. Íàòåïåð ïðîäóêòèâí³ñòü ñóïåðêîìï'þòåðà ÊÏ²
ï³äíÿëàñÿ äî 6,9 Òôëîï, à ñóïåðêîìï'þòåðà ÌÃÓ – äî 1,3 Ïåòàôëîï, òîá-
òî çà òåìïàìè îñíàùåííÿ öèì âèäîì ñó÷àñíî¿ òåõí³êè ÌÃÓ âèïåðåäæàº
ÊÏ² ó 600 ðàç³â.

Îíîâëåííÿ íàâ÷àëüíî-ëàáîðàòîðíîãî îáëàäíàííÿ ÊÏ² ïîâèíåí
çä³éñíþâàòè çà óñ³ìà ³íæåíåðíèìè íàïðÿìàìè, ³ îñîáëèâî çà òèìè  ïð³î-
ðèòåòíèìè íàâ÷àëüíî-íàóêîâèìè ïðîãðàìàìè, äå óí³âåðñèòåò ùå ìîæå
çáåðåãòè ë³äèðóþ÷³ ïîçèö³¿ ó ñâ³ò³. Òàê, çà ïðîãðàìîþ "Íîâ³ ðå÷îâèíè ³
ìàòåð³àëè" ÊÏ² íàéáëèæ÷èì ÷àñîì ìàº ïðèäáàòè ãàçîð³äèííèé
õðîìàòîãðàô ç ìàñ-ñïåêòðîìåòðè÷íèì äåòåêòîðîì òà ñïåêòðîìåòð ÿäåð-
íîãî ìàãí³òíîãî ðåçîíàíñó. Ïðèäáàííÿ öüîãî îáëàäíàííÿ äîçâîëèòü
îòðèìàòè ïðîðèâí³ ðåçóëüòàòè ïðè äîñë³äæåíí³ ñòðóêòóðè ðå÷îâèí ³
òîíêèõ îñîáëèâîñòåé ¿õí³õ õ³ì³÷íèõ òà òåðì³÷íèõ ïåðåòâîðåíü, ùî âàæ-
ëèâî äëÿ ñòâîðåííÿ ìàòåð³àë³â ç íîâèìè âëàñòèâîñòÿìè.

Çà ö³ºþ æ ïðîãðàìîþ ÊÏ² ìàº ïðîäîâæèòè îñíàùåííÿ öåíòðó "Íà-
íîåëåêòðîí³êà ³ íàíîòåõíîëîã³¿", ïðèäáàâøè íàñòóïíó ÷åðãó îáëàäíàííÿ
äëÿ ñèíòåçó ìàòåð³àë³â ç íîâèìè âëàñòèâîñòÿìè.
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Çà ïðîãðàìîþ "Çäîðîâ'ÿ ëþäèíè" ÊÏ² ìàº ïðèäáàòè îáëàäíàííÿ
äëÿ îòðèìàííÿ ³ äîñë³äæåííÿ ë³ï³äíèõ îáîëîíîê, ó ÿê³ âáóäîâóþòüñÿ
ë³êàðñüê³ ïðåïàðàòè ³ ìàãí³òí³ íàíî÷àñòèíêè. Öå äîçâîëèòü åôåêòèâí³øå
óòðèìóâàòè ë³ïîñîìè â ïóõëèí³ â ïîâíîìó îáñÿç³ é ó ðåçóëüòàò³ ï³äâè-
ùèòè åôåêòèâí³ñòü ë³êóâàííÿ õâîðèõ äî 20 %.

Çà ïðîãðàìîþ "Íîâ³ ³íôîðìàö³éí³ ³ òåëåêîìóí³êàö³éí³ òåõíîëîã³¿"
íàäçâè÷àéíî àêòóàëüíî ïðîäîâæèòè ðîçâèòîê âèñîêîïðîäóêòèâíîãî îá-
÷èñëþâàëüíîãî êëàñòåðà óí³âåðñèòåòó, â 5-6 ðàç³â çá³ëüøèâøè éîãî ïðî-
äóêòèâí³ñòü ³ äîâ³âøè ¿¿ äî 35-40 Òôëîïñ. Öå äîçâîëèòü âèð³øóâàòè
íàäñêëàäí³ çàäà÷³ ìàòåð³àëîçíàâñòâà, ô³çèêè, õ³ì³¿, íàíîòåõíîëîã³é, ÿê³ äî
öüîãî íå âèð³øóâàëèñÿ â ïðèíöèï³, çáåðåãòè ó÷àñòü Óêðà¿íè ó ì³æíàðîä-
íîìó ïðîåêò³ "Àë³ñ" ç îáðîáêè äàíèõ äëÿ âåëèêîãî àäðîííîãî êîëàéäåðà
òà çàáåçïå÷èòü óìîâè ð³âíîïðàâíî¿ êîîïåðàö³¿ ÊÏ² â ºâðîïåéñüê³é
Ãð³ä-ìåðåæ³.

Óñüîãî æ ó ïåðåë³êó ïåðåîñíàùåííÿ íàóêîâî-ëàáîðàòîðíîãî îáëàä-
íàííÿ ÊÏ² çàçíà÷åíî ïîíàä 100 âåëèêèõ ïîçèö³é. Äæåðåëàìè ô³íàíñó-
âàííÿ ìàþòü áóòè äåðæàâíèé áþäæåò Óêðà¿íè, êîøòè âåëèêèõ
ï³äïðèºìñòâ, ì³æíàðîäí³ ãðàíòè.

7. ÊÏ² ïîâèíåí ó 1,5-2 ðàçè ï³äâèùèòè ï³äãîòîâêó íàóêîâèõ
êàäð³â âèùî¿ êâàë³ô³êàö³¿ çà ôóíäàìåíòàëüíî-ïðèðîäíè÷èìè òà ³íæå-
íåðíèìè íàïðÿìàìè, ðîçøèðèòè ïðèñóòí³ñòü íàóêîâèõ âèäàíü ó ñâ³òî-
âèõ íàóêîìåòðè÷íèõ áàçàõ. Íèí³ ëèøå äëÿ â³äíîâëåííÿ ïðèðîäíèõ âòðàò
íàóêîâèõ øê³ë ÊÏ² ãîòóº ùîð³÷íî 15-20 äîêòîð³â ³ 70-90 êàíäèäàò³â íàóê.
Äëÿ ñóòòºâîãî æ ðîçâèòêó öèõ øê³ë íåîáõ³äíî ö³ öèôðè ïðèíàéìí³
ïîäâî¿òè.

8. Çà ðàõóíîê ïîºäíàííÿ íàóêè, ïåðåäîâî¿ îñâ³òè òà á³çíåñó íå-
îáõ³äíî ñòâîðèòè îñòð³â ³ííîâàö³éíîãî ïðîðèâó â êðà¿í³ çà íàïðÿìàìè,
äå ÊÏ² ìàº ïîòóæí³ íàïðàöþâàííÿ. Öå íàñàìïåðåä çåëåíà åíåðãåòèêà,
íîâ³ ðå÷îâèíè ³ ìàòåð³àëè, íàíîåëåêòðîí³êà ³ íàíîòåõíîëîã³¿, á³îìåäè÷íà
³íæåíåð³ÿ ³ á³îòåõíîëîã³¿, íîâ³ ³íôîðìàö³éí³ òåõíîëîã³¿. Íåîáõ³äíî ðîç-
âèâàòè ³ííîâàö³éí³ ñòðóêòóðè íà áàç³ òà çà ó÷àñò³ óí³âåðñèòåòó (Íàóêîâîãî
ïàðêó, ñòàðòàï³â, òåõíîïàðê³â, ñï³ëüíèõ ³ç á³çíåñîì öåíòð³â òîùî). Ñòâî-
ðèâøè íàóêîâèé ³ òåõíîëîã³÷íèé ïàðêè òà îâîëîä³âøè ìåõàí³çìàìè
¿õíüî¿ ðîáîòè, ÊÏ² ìàº çáåðåãòè íåçàïåðå÷í³ ë³äåðñüê³ ïîçèö³¿ â Óêðà¿í³
â ãàëóç³ ³ííîâàö³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³ ³ íà ö³é îñíîâ³ çðîáèòè ³ííîâàö³éí³ ïðî-
ðèâè ó çàçíà÷åíèõ âèùå íàïðÿìàõ õàé-òåêó.

9. Îõîðîíà òà óïðàâë³ííÿ ³íòåëåêòóàëüíîþ âëàñí³ñòþ, êîìåðö³àë³-
çàö³ÿ çíàíü ìàþòü ñòàòè íîâèì, äóæå âàæëèâèì çàâäàííÿì äëÿ ÊÏ².
Óí³âåðñèòåò ùå í³êîëè íå ââîäèâ íåìàòåð³àëüí³ àêòèâè â ñâîþ åêîíîì³êó,
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íå ñòàâèâ ¿õ íà áàëàíñ, íå çä³éñíþâàâ ¿õíþ êîìåðö³éíó ðåàë³çàö³þ. À öå
â ïåðåäîâèõ äîñë³äíèöüêèõ óí³âåðñèòåòàõ ñâ³òó ïðèíîñèòü íå ìåíøå
òðåòèíè ¿õíþ áþäæåòó. Íåçâàæàþ÷è íà òå, ùî â Óêðà¿í³ ùå ïðàêòè÷íî
íåìàº äîñâ³äó òàêî¿ ðîáîòè, íå ðîçðîáëåíå åôåêòèâíå çàêîíîäàâñòâî, ùî
¿¿ ðåãëàìåíòóº, ÊÏ² ìàº ïåðøèì îïàíóâàòè öþ íîâó ñïðàâó, ñóòòºâî
ï³äâèùèâøè åêîíîì³÷íó åôåêòèâí³ñòü ñâîº¿ ðîáîòè. Ïîòðåáóº âäîñêî-
íàëåííÿ ñèñòåìà ñòèìóëþâàííÿ âèíàõ³äíèöüêî¿ ä³ÿëüíîñò³ òà òðàíñôåðó
òåõíîëîã³é, çîêðåìà ÷åðåç ðåàë³çàö³þ ë³öåíç³éíèõ äîãîâîð³â.

10. Ó ì³æíàðîäí³é ä³ÿëüíîñò³ ÊÏ² ïîâèíåí ðîçøèðèòè ñï³âïðà-
öþ ç óí³âåðñèòåòàìè-ïàðòíåðàìè, âò³ëþþ÷è ïðîãðàìè àêàäåì³÷íî¿
ìîá³ëüíîñò³. Íàñàìïåðåä óí³âåðñèòåò ìàº çíà÷íî çá³ëüøèòè ê³ëüê³ñòü
ñòóäåíò³â, ÿê³ íàâ÷àþòüñÿ çà ïðîãðàìàìè ïîäâ³éíèõ äèïëîì³â ç óí³âåð-
ñèòåòàìè ðîçâèíåíèõ êðà¿í. Ó 2012 ðîö³ ¿õ áóëî âæå áëèçüêî 200.
ÊÏ² ïîâèíåí â 3-5 ðàç³â ï³äâèùèòè åôåêòèâí³ñòü ó÷àñò³ ñâî¿õ
ï³äðîçä³ë³â ó çàðóá³æíèõ ãðàíòàõ, çîêðåìà â ïðîåêòàõ ªâðîïåéñüêîãî
Ñîþçó, 7-é ðàìêîâ³é ïðîãðàì³ ªÑ, ïðîãðàìàõ "TEMPUS" òà
"ERASMUS MUNDUS" é ³íøèõ. ÊÏ² íåîáõ³äíî ñóòòºâî ï³äâèùèòè
ÿê³ñòü ï³äãîòîâêè êàäð³â, ñïðîìîæíèõ îðãàí³çîâóâàòè ³ âèêîíóâàòè
ì³æíàðîäí³ ïðîåêòè. Óí³âåðñèòåò ìàº ïîäîëàòè ìîâíèé áàð'ºð â êîí-
òàêòàõ ³ç çîâí³øí³ì ñâ³òîì, ñóòòºâî ïîêðàùèâøè ìîâíó ï³äãîòîâêó íà-
øèõ ñòóäåíò³â, íàóêîâö³â ³ âèêëàäà÷³â, ðîçøèðèòè íàâ÷àííÿ ³íîçåì-
íèõ ñòóäåíò³â àíãë³éñüêîþ ìîâîþ, øèðøå çàëó÷àòè êîæíó êàôåäðó
óí³âåðñèòåòó òà îñîáëèâî ñòóäåíò³â äî ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³.

11. ÊÏ² ïîòð³áíî àâòîìàòèçóâàòè òà ³íôîðìàòèçóâàòè âñ³ òåõ-
íîëîã³¿ íàâ÷àííÿ òà óïðàâë³ííÿ óí³âåðñèòåòîì, çàáåçïå÷èòè óñï³øíå
âïðîâàäæåííÿ ³ ïîäàëüøèé ðîçâèòîê åëåêòðîííîãî êàìïóñó ÊÏ², ôóí-
êö³îíóâàííÿ ³íôîðìàö³éíèõ ñàéò³â êàôåäð, ³íñòèòóò³â ³ ôàêóëüòåò³â,
âêëþ÷àþ÷è ¿õ àíãëîìîâí³ ðåñóðñè.

12. ÊÏ² ìàº ñóòòºâî ïîêðàùèòè ìàòåð³àëüíó áàçó óí³âåðñèòåòó,
çðîáèâøè îñîáëèâèé íàãîëîñ íà ÿêîñò³ ñòâîðþâàíî¿ ³íôðàñòðóêòóðè.
Ãóðòîæèòêè, ì³ñöÿ çàãàëüíîãî êîðèñòóâàííÿ, äåÿê³ àóäèòîð³¿, ñèñòåìè
åíåðãîçàáåçïå÷åííÿ, ³íø³ åëåìåíòè ³íôðàñòðóêòóðè ïîòðåáóþòü ðàäè-
êàëüíî¿ ìîäåðí³çàö³¿. Âàæëèâèì çàâäàííÿì äëÿ ÊÏ² áóäå êîð³ííà ïåðåáó-
äîâà ñèñòåìè åíåðãîñïîæèâàííÿ, åíåðãîçàîùàäæåííÿ òà îáñëóãîâóâàííÿ
³íôðàñòðóêòóðè. Ç íèí³øí³ì ñòàíîì ö³º¿ ñèñòåìè, ÿêà ñïîæèâàº ïîíàä
40 % êîíñîë³äîâàíîãî áþäæåòó ÊÏ², â íàñòóïí³ ðîêè óí³âåðñèòåò
³ñíóâàòè íå çìîæå. Óí³âåðñèòåò ìàº ïðèíàéìí³ ó äâà ðàçè çìåíøèòè
âèòðàòè, çâåäåí³ äî 1 êâ. ìåòðà ïëîù, ÿê³ ñïëà÷óº çà îáñëóãîâóâàííÿ
³íôðàñòðóêòóðè òà çà åíåðãîíîñ³¿.



13

ÊÏ² ïîâèíåí äîäàòêîâî ïîáóäóâàòè äâà íîâèõ ãóðòîæèòêè, äåê³ëüêà
íàâ÷àëüíèõ êîðïóñ³â. Öå íàñàìïåðåä êîðïóñ ÔÀÊÑ, êîðïóñ âèäàâíè÷î-
ïîë³ãðàô³÷íîãî ³íñòèòóòó, äîäàòêîâ³ êîðïóñè Ô²ÎÒ òà ôàêóëüòåòó ïðè-
êëàäíî¿ ìàòåìàòèêè, àêòóàëüíèì º áóä³âíèöòâî êîðïóñó ô³çèêî-òåõ-
í³÷íîãî ³íñòèòóòó.

13. Çà óìîâ åêîíîì³÷íî¿ ³ ñîö³àëüíî¿ íåñòàá³ëüíîñò³ ñóñï³ëüñòâà
ñîö³àëüíèé çàõèñò ÷ëåí³â êîëåêòèâó óí³âåðñèòåòó íàáóâàº îñîáëèâîãî
çíà÷åííÿ. Ñîö³àëüíèé çàõèñò ïîâèíåí ìàòè á³ëüø ÷³òêå, àäðåñíå ïðèçíà-
÷åííÿ, ñòàòè á³ëüø ä³ºâèì òà åôåêòèâíèì. Â³í ìàº áóòè ñïðÿìîâàíèé íà
ï³äòðèìêó àòìîñôåðè òâîð÷îñò³, ñï³âïðàö³ òà âçàºìîäîïîìîãè ñåðåä
÷ëåí³â íàøîãî êîëåêòèâó; âïðîâàäæåííÿ ìåõàí³çì³â ìîòèâàö³¿ ñï³âðîá³ò-
íèê³â-íîâàòîð³â, ÿê³ çàáåçïå÷óþòü ïðèñêîðåíèé ðîçâèòîê óí³âåðñèòåòó;
ïîãëèáëåííÿ ïðèíöèïó "áåçñóá'ºêòíîñò³" â óïðàâë³íí³ ïåðñîíàëîì;
çàõèñò ã³äíîñò³ ³ àêàäåì³÷íèõ ñâîáîä ñòóäåíò³â, âèêëàäà÷³â, íàóêîâö³â òà
ñï³âðîá³òíèê³â, ñâîáîäè ¿õíüîãî âîëåâèÿâëåííÿ. Ìàþòü áóòè ïðîäîâæåí³
ïðîãðàìè ³íâåñòèö³éíîãî áóä³âíèöòâà æèòëà, ïðîãðàìè äîïîìîãè
ñîö³àëüíî íåçàõèùåíèì ÷ëåíàì êîëåêòèâó, ³íâàë³äàì, õâîðèì, âåòåðàíàì,
áàãàòîä³òíèì ñ³ì'ÿì, áàòüêàì-îäèíàêàì.

14. ÊÏ² íàëåæèòü ïåðøèì â Óêðà¿í³ íàïðàöþâàòè òà âò³ëèòè â
æèòòÿ ºâðîïåéñüêó ìîäåëü óí³âåðñèòåòñüêî¿ àâòîíîì³¿ ³ àêàäåì³÷íèõ
ñâîáîä. ×îìó öå òàê âàæëèâî ñàìå òåïåð ³ ÷îìó öå áóäå ùå á³ëüø âàæ-
ëèâèì ó íàéáëèæ÷îìó ìàéáóòíüîìó?

Òîìó ùî ³ óâåñü ñâ³ò, ³ Óêðà¿íà ïîñòàëè íà ïî÷àòêó íîâîãî ñòîë³òòÿ
ïåðåä íîâèìè, íå÷óâàíèìè ðàí³øå âèêëèêàìè ³ êðèçàìè. Íàéãîñòð³-
øîþ ç íèõ º êðèçà ìîðàë³, êðèçà òîëåðàíòíîãî, ãàðìîí³éíîãî ñï³â³ñíó-
âàííÿ ëþäåé ó ñâ³ò³ é â Óêðà¿í³ çîêðåìà. Öÿ ãîëîâíà êðèçà òÿãíå çà
ñîáîþ ³íø³ – ô³íàíñîâó, åêîíîì³÷íó, ñîö³àëüíó. ßê ïîäîëàòè ö³
âèêëèêè? ßê çíàéòè â³äïîâ³ä³ íà íîâ³, ñêëàäí³ ïèòàííÿ? Ö³ â³äïîâ³ä³ íå
ëåæàòü ó ïëîùèí³ ñòàíäàðòíèõ ð³øåíü. Ïåðåä íîâèìè ïðîáëåìàìè
ñòàþòü áåçñèëèìè âåëèê³ êàï³òàëè, ô³íàíñîâ³, ïðèðîäí³ ÷è àäì³í³ñòðà-
òèâí³ ðåñóðñè, áåçïîì³÷íèìè âèãëÿäàþòü íàâ³òü óðÿäè êðà¿í ³ ö³ëèõ
êîíòèíåíò³â.

Â³äïîâ³ä³ äàäóòü íîâ³, íåâ³äîì³ ðàí³øå çíàííÿ, ÿê³ ìîæóòü áóòè íà-
ïðàöüîâàí³ ëèøå ó â³ëüíèõ àêàäåì³÷íèõ ñåðåäîâèùàõ, ó öåíòðàõ íåçà-
ëåæíî¿ óí³âåðñèòåòñüêî¿ äóìêè, îäíèì ç ÿêèõ â Óêðà¿í³ çàâæäè áóâ Êè¿-
âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò. À äåðæàâà ìàº áóòè çàö³êàâëåíîþ â
³ñíóâàíí³ òàêèõ öåíòð³â íåçàëåæíî¿ äóìêè, ùîá âîíè ìîãëè ïîðîäæóâàòè
³äå¿ â ¿õ ³ñòèííîìó ñåíñ³. Äåðæàâà ìàº îçáðîþâàòèñÿ ö³ºþ ³ñòèíîþ,
íîâèìè, íåñòàíäàðòíèìè ³äåÿìè çàäëÿ ïðîãðåñó ñâîº¿ êðà¿íè.
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², íàðåøò³, óïðàâë³ííÿ óí³âåðñèòåòîì ìàº ´ðóíòóâàòèñÿ íà ñèñòåì³
áàçîâèõ ïðèíöèï³â, ÿê³ óí³âåðñèòåò ñõâàëèâ ùå ó 1992 ðîö³ ³ ÿêèõ â³í
äîòðèìóâàâñÿ âåñü öåé ÷àñ. Âîíè òàê³: êåð³âíèêè óí³âåðñèòåòó ìàþòü
çàâæäè ïàì'ÿòàòè, ùî âèéøëè ç ÊÏ², éîìó çîáîâ'ÿçàí³ ñâî¿ì ñòàíîâëåí-
íÿì ³ ôîðìóâàííÿì, à òîìó ïîâèíí³ çà áóäü-ÿêèõ îáñòàâèí ïðàöþâàòè íà
éîãî ðîçâèòîê ³ ïðåñòèæ, ï³äòðèìóâàòè ³ çàõèùàòè ñâî¿õ êîëåã ïî Àëüìà-
ìàòåð, ïîâàæàòè ÷åñòü ³ ã³äí³ñòü êîæíî¿ ëþäèíè íåçàëåæíî â³ä ¿¿
ãðîìàäñüêîãî ñòàòóñó ÷è ïîñàäè, íå ñòàâèòè ñåáå âèùå çà íå¿, íàìàãàòèñÿ
ðîçóì³òè òî÷êó çîðó êîæíîãî; ñòâåðäæóâàòè ïîâàãó é øàíó äî âåòåðàí³â ³
ñòàðøèõ çà â³êîì, çàâäÿêè ÿêèì ñòâîðåíî âñå, ùî óí³âåðñèòåò ìàº
ñüîãîäí³ ³ ÿê³ º íîñ³ÿìè ìóäðîñò³ é óí³êàëüíîãî äîñâ³äó äëÿ íîâîãî
ïîêîë³ííÿ; óñïàäêóâàòè â³ä ñâî¿õ ïîïåðåäíèê³â óñ³ êðàù³ äëÿ ÊÏ² ï³äõî-
äè; áà÷èòè â êîæíîìó ñòóäåíòîâ³ òàëàíîâèòó îñîáèñò³ñòü, à â êîæíîìó
ñï³âðîá³òíèêîâ³ – îäíîäóìöÿ ³ ñîðàòíèêà; áóòè âäÿ÷íèìè çà âèêîíàíå é
óì³òè ïðîùàòè ïîìèëêè òà ñëàáêîñò³.

Âò³ëåííÿ ö³º¿ ñòðàòåã³¿ äîçâîëèòü êîëåêòèâó ÊÏ² ã³äíî âèòðèìàòè óñ³
âèêëèêè, ÿê³ ïîñòàëè ïåðåä óí³âåðñèòåòîì òà ñóñï³ëüñòâîì, ³ ùå ç á³ëüø
âàãîìèìè äîñÿãíåííÿìè ïðîéòè íàñòóïíèé â³äð³çîê ÷àñó.

Ñòðàòåã³ÿ çàòâåðäæåíà êîíôåðåíö³ºþ òðóäîâîãî êîëåêòèâó ÊÏ² 24
æîâòíÿ 2011 ðîêó.
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ÓÊÐÀ¯ÍÀ
Ì²Í²ÑÒÅÐÑÒÂÎ ÎÑÂ²ÒÈ ² ÍÀÓÊÈ, ÌÎËÎÄ² ÒÀ ÑÏÎÐÒÓ ÓÊÐÀ¯ÍÈ

ÍÀÖ²ÎÍÀËÜÍÈÉ  ÒÅÕÍ²×ÍÈÉ  ÓÍ²ÂÅÐÑÈÒÅÒ  ÓÊÐÀ¯ÍÈ
"ÊÈ¯ÂÑÜÊÈÉ  ÏÎË²ÒÅÕÍ²×ÍÈÉ  ²ÍÑÒÈÒÓÒ"

ÍÀÊÀÇ ¹ 4-150
ì. Êè¿â                          " 20 "   êâ³òíÿ   2012 ð.

Ïðî âäîñêîíàëåííÿ ñèñòåìè óïðàâë³ííÿ ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

Ç ìåòîþ ðåàë³çàö³¿ Ñòðàòåã³¿ ðîçâèòêó ÍÒÓÓ "ÊÏ²" íà ïåð³îä 2012–
2020 ðîêè,  çàòâåðäæåíî¿ êîíôåðåíö³ºþ òðóäîâîãî êîëåêòèâó ÊÏ² 24 æîâ-
òíÿ 2011 ðîêó  òà ââåäåíó â ä³þ Íàêàçîì ¹ 1-302 â³ä 29 ëèñòîïàäà 2011,
âäîñêîíàëåííÿ íàâ÷àëüíî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó íà îñíîâ³ ïîºäíàííÿ
îñâ³òè, íàóêè òà ³ííîâàö³é, çàáåçïå÷åííÿ ôóíäàìåíòàëüíîñò³ òà  ì³æäèñ-
öèïë³íàðíîñò³ ï³äãîòîâêè ôàõ³âö³â,  âçàºìîä³¿ òåõí³÷íî¿ îñâ³òè ³ ðèíêó
ïðàö³, âïðîâàäæåííÿ íîâèõ òåõíîëîã³é íàâ÷àííÿ ³ ïîäàëüøî¿ ³íôîðìàòè-
çàö³¿ óí³âåðñèòåòó, à òàêîæ åêîíîìíîãî òà åôåêòèâíîãî âèêîðèñòàííÿ
ô³íàíñîâèõ, ìàòåð³àëüíèõ, åíåðãåòè÷íèõ òà òðóäîâèõ ðåñóðñ³â.

Í À Ê À Ç Ó Þ:
1. Çàòâåðäèòè îðãàí³çàö³éíó ñòðóêòóðó óïðàâë³ííÿ Íàö³îíàëü-

íèì òåõí³÷íèì óí³âåðñèòåòîì Óêðà¿íè "ÊÏ²" (äàë³ – óí³âåðñèòåò)
(äîäàòîê 1).

2.  Ïðîðåêòîðàì, êåðóþ÷îìó ñïðàâàìè, êåð³âíèêó ÄÅÔ, êåð³âíèêó
þðèäè÷íî¿ ñëóæáè, êåð³âíèêó ïðåñ-ñëóæáè, â÷åíîìó ñåêðåòàðþ ðîçðîáè-
òè äî 10.09.2012 ðîêó òà ïîäàòè íà çàòâåðäæåííÿ ïîëîæåííÿ ïðî îñíîâí³
ñòðóêòóðí³ ï³äðîçä³ëè:  äåïàðòàìåíòè, óïðàâë³ííÿ ñïðàâàìè, þðèäè÷íó òà
ïðåñ ñëóæáè, ïðèéìàëüíó êîì³ñ³þ, à òàêîæ ðåêòîðàò, ñåêðåòàð³àò, â÷åíó òà
àäì³í³ñòðàòèâí³ ðàäè.

3.  Íà÷àëüíèêó ÄÅÔ ï³äãîòóâàòè òà ïîäàòè íà çàòâåðäæåííÿ øòàò-
íèé ðîçïèñ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ç óðàõóâàííÿì çì³í ñòðóêòóðè òà ñêîðî÷åííÿ
ôîíäó çàðîá³òíî¿ ïëàòè.



16

4.  Íàêàç ¹ 1-27 â³ä 09 áåðåçíÿ 2006 ðîêó "Ïðî âäîñêîíàëåííÿ ñè-
ñòåìè óïðàâë³ííÿ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" íà ð³âí³ ðåêòîðàòó" òà ïóíêòè 1, 3, 4, 5, 6,
7, 9, 10 Íàêàçó ¹ 1-30 â³ä 10 áåðåçíÿ 2005 ðîêó òà ³íø³ äîêóìåíòè, ÿê³
ðåãëàìåíòóâàëè óïðàâë³ííÿ óí³âåðñèòåòîì çà îñíîâíèìè íàïðÿìêàìè,
ââàæàòè òàêèìè, ùî âòðàòèëè ÷èíí³ñòü ó ÷àñòèí³ îðãàí³çàö³éíî¿ ñòðóêòó-
ðè óïðàâë³ííÿ óí³âåðñèòåòîì ç ìîìåíòó çàòâåðäæåííÿ øòàòíîãî ðîçïèñó.

5.  Êîíòðîëü çà âèêîíàííÿì íàêàçó çàëèøàþ çà ñîáîþ.

Â.î. ðåêòîðà Ì.Ç. Çãóðîâñüêèé



17

Äîäàòîê 1
äî íàêàçó ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

â³ä " 20 "    04    2012 ðîêó
¹ 4-150
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ÓÊÐÀ¯ÍÀ
Ì²Í²ÑÒÅÐÑÒÂÎ ÎÑÂ²ÒÈ ² ÍÀÓÊÈ, ÌÎËÎÄ² ÒÀ ÑÏÎÐÒÓ ÓÊÐÀ¯ÍÈ

ÍÀÖ²ÎÍÀËÜÍÈÉ  ÒÅÕÍ²×ÍÈÉ  ÓÍ²ÂÅÐÑÈÒÅÒ  ÓÊÐÀ¯ÍÈ
"ÊÈ¯ÂÑÜÊÈÉ  ÏÎË²ÒÅÕÍ²×ÍÈÉ  ²ÍÑÒÈÒÓÒ"

ÍÀÊÀÇ ¹ 1-220
ì. Êè¿â                                  " 21 "  âåðåñíÿ  2012 ð.

Ïðî âäîñêîíàëåííÿ ñèñòåìè óïðàâë³ííÿ ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

Ç ìåòîþ ðåàë³çàö³¿ Ñòðàòåã³¿ ðîçâèòêó ÍÒÓÓ "ÊÏ²" íà ïåð³îä
2012-2020 ðîêè, çàòâåðäæåíî¿ êîíôåðåíö³ºþ òðóäîâîãî êîëåêòèâó ÊÏ²
24 æîâòíÿ 2011 ðîêó òà ââåäåíîþ â ä³þ Íàêàçîì ¹ 1-302 â³ä 29 ëèñòîïàäà
2011 ðîêó òà íà âèêîíàííÿ Íàêàçó ¹4-150 â³ä 20 êâ³òíÿ 2012 ðîêó.

Í À Ê À Ç Ó Þ:
1.  Çàòâåðäèòè Ïîëîæåííÿ ïðî Äåïàðòàìåíò íàâ÷àëüíî¿ ðîáîòè óí-

³âåðñèòåòó (äîäàòîê 1).
2.  Çàòâåðäèòè Ïîëîæåííÿ ïðî Äåïàðòàìåíò íàóêè òà ³ííîâàòèêè

óí³âåðñèòåòó (äîäàòîê 2).
3.  Çàòâåðäèòè Ïîëîæåííÿ ïðî Äåïàðòàìåíò íàâ÷àëüíî-âèõîâíî¿

ðîáîòè  (äîäàòîê 3).
4.  Çàòâåðäèòè Ïîëîæåííÿ ïðî Äåïàðòàìåíò ì³æíàðîäíîãî ñï³âðî-

á³òíèöòâà (äîäàòîê 4).
5.  Çàòâåðäèòè Ïîëîæåííÿ ïðî Äåïàðòàìåíò àäì³í³ñòðàòèâíî-ãîñ-

ïîäàðñüêî¿ ðîáîòè (äîäàòîê 5).
6. Çàòâåðäèòè Ïîëîæåííÿ ïðî Äåïàðòàìåíò åêîíîì³êè ³ ô³íàíñ³â

(äîäàòîê 6).
7. Çàòâåðäèòè Ïîëîæåííÿ ïðî Óïðàâë³ííÿ ñïðàâàìè (äîäàòîê 7).
8. Çàòâåðäèòè Ïîëîæåííÿ ïðî Ðåêòîðàò (äîäàòîê 8).
9. Çàòâåðäèòè Ïîëîæåííÿ ïðî Ñåêðåòàð³àò (äîäàòîê 9).
10. Çàòâåðäèòè Ïîëîæåííÿ ïðî Â÷åíó ðàäó (äîäàòîê 10).
11. Çàòâåðäèòè Ïîëîæåííÿ ïðî Àäì³í³ñòðàòèâíó ðàäó (äîäàòîê 11).
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12. Çàòâåðäèòè Ïîëîæåííÿ ïðî Ïðåñ-ñëóæáó (äîäàòîê 12).
13. Çàòâåðäèòè Ïîëîæåííÿ ïðî Þðèäè÷íó ñëóæáó (äîäàòîê 13).
14. Çàòâåðäèòè Ïîëîæåííÿ ïðî Ïðèéìàëüíó êîì³ñ³þ (äîäàòîê 14).
15. Çàòâåðäèòè ôóíêö³îíàëüí³ îáîâ'ÿçêè ÷ëåí³â ðåêòîðàòó: ðåêòîðà,

ïðîðåêòîð³â, íà÷àëüíèêà äåïàðòàìåíòó åêîíîì³êè òà ô³íàíñ³â, êåðóþ÷îãî
ñïðàâàìè (äîäàòîê 15).

16. Çàòâåðäèòè Ïîëîæåííÿ ïðî Ìåòîäè÷íó ðàäó (äîäàòîê ¹16).
17. Çàòâåðäèòè Ïîëîæåííÿ ïðî ñëóæáó â÷åíîãî ñåêðåòàðÿ (äîäàòîê 17).
18. Êåðóþ÷îìó ñïðàâàìè äî 01.12.2012 ðîêó ï³äãîòóâàòè òà âèäàòè

çá³ðíèê ïîëîæåíü îñíîâíèõ ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â, à òàêîæ ïîëîæåíü
ïðî ðåêòîðàò, ñåêðåòàð³àò, â÷åíó, àäì³í³ñòðàòèâíó òà ìåòîäè÷íó ðàäè.

19. Íà÷àëüíèêó ÄÅÔ Ñóááîò³í³é Ë.Ã. ç àòâåðäèòè øòàòíèé ðîçïèñ
ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ç óðàõóâàííÿì çì³í ñòðóêòóðè òà ñêîðî÷åííÿ ôîíäó çàðîá³-
òíî¿ ïëàòè.

20. Íàêàç ¹ 1-27 â³ä 09 áåðåçíÿ 2006 ðîêó "Ïðî âäîñêîíàëåííÿ ñèñ-
òåìè óïðàâë³ííÿ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" íà ð³âí³ ðåêòîðàòó" ââàæàòè òàêèì, ùî
âòðàòèâ ÷èíí³ñòü; ïóíêòè 1, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 10 Íàêàçó ¹ 1-30 â³ä 10 áåðåç-
íÿ 2005 ðîêó òà ³íø³ äîêóìåíòè, ÿê³ ðåãëàìåíòóâàëè óïðàâë³ííÿ óí³âåðñè-
òåòîì çà îñíîâíèìè íàïðÿìêàìè, ââàæàòè òàêèìè, ùî âòðàòèëè ÷èíí³ñòü
ó ÷àñòèí³ îðãàí³çàö³éíî¿ ñòðóêòóðè óïðàâë³ííÿ óí³âåðñèòåòîì.

21. Êîíòðîëü çà âèêîíàííÿì íàêàçó çàëèøàþ çà ñîáîþ.

Ðåêòîð Ì.Ç. Çãóðîâñüêèé
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Äîäàòîê 1
äî íàêàçó ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

â³ä "21" âåðåñíÿ 2012 ðîêó
¹ 1-220

ÏÎËÎÆÅÍÍß
ïðî Äåïàðòàìåíò íàâ÷àëüíî¿ ðîáîòè

Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè
"Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò"

1. ÇÀÃÀËÜÍ² ÏÎËÎÆÅÍÍß
Äåïàðòàìåíò íàâ÷àëüíî¿ ðîáîòè (äàë³ – äåïàðòàìåíò) º îñíîâíèì

ñòðóêòóðíèì ï³äðîçä³ëîì ÍÒÓÓ "ÊÏ²", ÿêèé çàáåçïå÷óº ðåàë³çàö³þ
ö³ëåé îñâ³òíüî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó:

– çàáåçïå÷åííÿ âèñîêî¿ ÿêîñò³ ï³äãîòîâêè âèïóñêíèê³â óí³âåðñèòåòó
äëÿ ïîòðåá åêîíîì³êè, íàóêè òà îñâ³òè íà îñíîâ³ ãëèáîêî¿ ³íòåãðàö³¿ íà-
â÷àëüíîãî, íàóêîâîãî òà ³ííîâàö³éíîãî ïðîöåñ³â, ïîë³ïøåííÿ
êîíòèíãåíòó ñòóäåíò³â òà ÿê³ñíîãî ñêëàäó ïðîôåñîðñüêî-âèêëàäàöüêèõ
êàäð³â, âïðîâàäæåííÿ íîâèõ ìåòîä³â ³ òåõíîëîã³é íàâ÷àííÿ, ï³äñèëåííÿ
ôóíäàìåíòàëüíî¿ òà ïðàêòè÷íî¿ ï³äãîòîâêè;

– çä³éñíåííÿ çàõîä³â ùîäî ïîäàëüøîãî ðåôîðìóâàííÿ âèùî¿ îñâ³òè
³ íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó â óí³âåðñèòåò³ â³äïîâ³äíî äî ñó÷àñíèõ óìîâ òà
äîñÿãíåíü íàóêè ³ òåõí³êè;

– çàáåçïå÷åííÿ îñîáèñòîãî ðîçâèòêó ³ òâîð÷î¿ ñàìîðåàë³çàö³¿ êîæíî-
ãî ñòóäåíòà, ôîðìóâàííÿ çäàòíîñò³ íàâ÷àòèñÿ óïðîäîâæ æèòòÿ,

– ïåðåï³äãîòîâêó ³ ï³äâèùåííÿ êâàë³ô³êàö³¿ íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèõ,
íàóêîâèõ òà ³íæåíåðíèõ ïðàö³âíèê³â.

2. ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÓ
Äåïàðòàìåíò ï³äïîðÿäêîâóºòüñÿ ïåðøîìó ïðîðåêòîðó óí³âåðñèòåòó.
Äî ñêëàäó äåïàðòàìåíòó âõîäÿòü:
– Íàâ÷àëüíî-ìåòîäè÷íå óïðàâë³ííÿ;
– Íàâ÷àëüíî-îðãàí³çàö³éíå óïðàâë³ííÿ.

3. ÔÓÍÊÖ²¯ ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÓ
Îñíîâíèìè çàâäàííÿìè äåïàðòàìåíòó º:
– êîîðäèíàö³ÿ çàõîä³â ùîäî ôîðìóâàííÿ ÿê³ñíîãî êîíòèíãåíòó ñòó-

äåíò³â;
– êîíòðîëü çà çàáåçïå÷åííÿì àäåêâàòíîñò³ çì³ñòó îñâ³òè âèìîãàì

ñèñòåìè ïðàö³;
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– çä³éñíåííÿ çàõîä³â ³ç ôîðìóâàííÿ çì³ñòó îñâ³òè òà çì³ñòó íàâ÷àííÿ
íà îñíîâ³ ñóá'ºêòíî-ä³ÿëüí³ñíîãî ï³äõîäó çà ïðèíöèïàìè ö³ëåñïðÿìîâà-
íîñò³, ïðîãíîñòè÷íîñò³ òà ä³àãíîñòè÷íîñò³;

– çàáåçïå÷åííÿ ôîðìóâàííÿ âóç³âñüêî¿ êîìïîíåíòè äåðæàâíèõ ñòàí-
äàðò³â âèùî¿ îñâ³òè ç óðàõóâàííÿì òðàäèö³é íàóêîâèõ øê³ë óí³âåðñèòåòó,
ïîòðåá ãàëóç³ òà çàïèò³â ñòóäåíò³â;

– ãíó÷êå ôîðìóâàííÿ íîìåíêëàòóðè íàïðÿì³â, ñïåö³àëüíîñòåé òà
ñïåö³àë³çàö³é àäåêâàòíî çì³íàì ðèíêîâèõ óìîâ;

– îíîâëåííÿ çì³ñòó îñâ³òè òà îðãàí³çàö³¿ íàâ÷àëüíî-âèõîâíîãî ïðî-
öåñó â³äïîâ³äíî äî äåìîêðàòè÷íèõ ö³ííîñòåé, ñó÷àñíèõ íàóêîâî-òåõí³÷-
íèõ äîñÿãíåíü.

Äî êîìïåòåíö³¿ ï³äðîçä³ë³â äåïàðòàìåíòó íàëåæàòü:
– îðãàí³çàö³ÿ ïåðåï³äãîòîâêè, ñïåö³àë³çàö³¿, ðîçøèðåííÿ ïðîô³ëþ,

ñòàæóâàííÿ ôàõ³âö³â;
– óäîñêîíàëåííÿ ñèñòåìè çàáåçïå÷åííÿ ÿêîñò³ ï³äãîòîâêè ôàõ³âö³â â

ÍÒÓÓ "ÊÏ²" íà îñíîâ³ êîìïëåêñíèõ ïîêàçíèê³â: ìîí³òîðèíãó ÿêîñò³
ï³äãîòîâêè ôàõ³âö³â, êîìïëåêñíîãî ïîêàçíèêà "ïðèéîì-âèïóñê",
ðåéòèíãó íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèõ ïðàö³âíèê³â, ³íäåêñó íàóêîâîãî
ïîòåíö³àëó êàôåäð;

– ðîçðîáëåííÿ åôåêòèâíèõ îñâ³òí³õ òåõíîëîã³é íà îñíîâ³ ñó÷àñíèõ
ïñèõîëîãî-ïåäàãîã³÷íèõ ³ òåõíîëîã³÷íèõ äîñÿãíåíü;

– âèâ÷åííÿ ïîïèòó íà îêðåì³ ñïåö³àëüíîñò³ íà ðèíêó ïðàö³ ³ ñïðè-
ÿííÿ ïðàöåâëàøòóâàííþ âèïóñêíèê³â;

– çàáåçïå÷åííÿ êîíêóðåíòîñïðîìîæíîñò³ âèïóñêíèê³â íà ðèíêó
ïðàö³ øëÿõîì ðîçøèðåííÿ çâ'ÿçê³â ç ðîáîòîäàâöÿìè íà îñíîâ³ óãîä ïðî
ñï³âïðàöþ, âèêîðèñòîâóþ÷è ¿õ âèðîáíè÷èé ³ íàóêîâèé ïîòåíö³àë äëÿ
ï³äâèùåííÿ ð³âíÿ ïðàêòè÷íî¿ ï³äãîòîâêè;

– ñòâîðåííÿ óìîâ äëÿ âñåá³÷íîãî ðîçâèòêó îáäàðîâàíî¿ ìîëîä³;
– îðãàí³çàö³ÿ ñï³ëüíèõ (âêëþ÷àþ÷è ì³æíàðîäí³) çàõîä³â äëÿ ï³äâè-

ùåííÿ íàóêîâî-ïðàêòè÷íî¿ ï³äãîòîâêè ñòóäåíò³â òà àñï³ðàíò³â, ï³äâèùåí-
íÿ ¿õ àêàäåì³÷íî¿ ìîá³ëüíîñò³;

– âèêîíàííÿ äåðæàâíîãî çàìîâëåííÿ òà óãîä íà ï³äãîòîâêó ôàõ³âö³â
â³äïîâ³äíî¿ êâàë³ô³êàö³¿;

– çàáåçïå÷åííÿ ïîñë³äîâíîñò³ çì³ñòó íà ð³çíèõ ñòóïåíÿõ îñâ³òè;
– îïòèì³çàö³ÿ ñèñòåìè ï³ñëÿäèïëîìíî¿ îñâ³òè íà îñíîâ³ â³äïîâ³äíèõ

ñòàíäàðò³â âèùî¿ îñâ³òè;
– ñòâîðåííÿ ³íòåãðîâàíèõ íàâ÷àëüíèõ ïëàí³â ³ ïðîãðàì ï³ñëÿäèïëîì-

íî¿ îñâ³òè;
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– ôîðìóâàííÿ òà ðîçâèòîê íàâ÷àëüíèõ íàóêîâî-âèðîáíè÷èõ êîìï-
ëåêñ³â ñòóïåíåâî¿ ï³äãîòîâêè ôàõ³âö³â;

– ðîçðîáëåííÿ ³íäèâ³äóàëüíèõ ìîäóëüíèõ íàâ÷àëüíèõ ïðîãðàì
ð³çíèõ ð³âí³â ñêëàäíîñò³ çàëåæíî â³ä êîíêðåòíèõ ïîòðåá;

– çàïðîâàäæåííÿ òà ðîçâèòîê äèñòàíö³éíî¿ îñâ³òè;
– îðãàí³çàö³ÿ ïðîâåäåííÿ íàóêîâî-ìåòîäè÷íèõ äîñë³äæåíü, ïðîâåäåí-

íÿ íàóêîâî-ìåòîäè÷íèõ êîíôåðåíö³é, ñåì³íàð³â, ñèìïîç³óì³â;
– çàáåçïå÷åííÿ â³äïîâ³äíîñò³ êàäðîâîãî çàáåçïå÷åííÿ âèìîãàì àêðåäè-

òàö³¿ íàïðÿì³â ï³äãîòîâêè, ñïåö³àëüíîñòåé òà óí³âåðñèòåòó â ö³ëîìó;
– ñòâîðåííÿ óìîâ äëÿ åôåêòèâíî¿ ïðîôåñ³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³ íàóêîâî-

ïåäàãîã³÷íèõ ïðàö³âíèê³â;
– çàáåçïå÷åííÿ àêàäåì³÷íî¿ ìîá³ëüíîñò³ íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèõ ïðàö³-

âíèê³â çàäëÿ ï³äâèùåííÿ êâàë³ô³êàö³¿ òà ðîçâèòêó ì³æíàðîäíî¿ îñâ³òíüî¿
òà íàóêîâî¿ ñï³âïðàö³;

– êîîðäèíàö³ÿ ðîçðîáêè íàâ÷àëüíî¿ äîêóìåíòàö³¿ äëÿ çàáåçïå÷åííÿ
íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó: íàâ÷àëüíèõ ïëàí³â òà ãðàô³ê³â íàâ÷àëüíîãî ïðîöå-
ñó, íàâ÷àëüíèõ ïðîãðàì ç äèñöèïë³í òà ³í.;

– ðîçðîáêà ïðîïîçèö³é ³ç êîðåãóâàííÿ ïëàí³â ïðèéîìó ñòóäåíò³â çà
âñ³ìà ôîðìàìè íàâ÷àííÿ òà îñâ³òíüî-êâàë³ô³êàö³éíèìè ð³âíÿìè, â³äêðèò-
òþ íîâèõ ñïåö³àëüíîñòåé òà ñïåö³àë³çàö³é, çàáåçïå÷åííÿ ïîñò³éíîãî
îíîâëåííÿ íîìåíêëàòóðè ñïåö³àëüíîñòåé â³äïîâ³äíî äî ïîòðåá ðèíêó
ïðàö³;

– ï³äãîòîâêà ïðîïîçèö³é ùîäî óäîñêîíàëåííÿ ñòðóêòóðè íàâ÷àëüíèõ
ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó;

– ðîçðîáêà "Ïðàâèë ïðèéîìó äî ÍÒÓÓ "ÊÏ²"", îðãàí³çàö³ÿ ðîáîòè
ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿ óí³âåðñèòåòó, ï³äá³ð ³ êîìïëåêòàö³ÿ â³äá³ðêîâèõ ³ àòå-
ñòàö³éíèõ êîì³ñ³é;

– îðãàí³çàö³ÿ ïðîôîð³ºíòàö³éíî¿ ðîáîòè äëÿ ïðèéîìó ñòóäåíò³â ÿê ó
ñèñòåì³ äîâóç³âñüêî¿ ï³äãîòîâêè, òàê ³ áåçïîñåðåäíüî ç³ øêîëàìè, êîëåä-
æàìè é òåõí³êóìàìè, âêëþ÷àþ÷è çàõîäè ïðîãðàìè "Ìàéáóòíº Óêðà¿íè"
ÿê äæåðåëà òàëàíîâèòî¿ ìîëîä³;

– êîîðäèíàö³ÿ ðîáîòè ñèñòåìè äîâóç³âñüêî¿ ï³äãîòîâêè óí³âåðñèòåòó;
– ï³äãîòîâêà ïðîïîçèö³é ç ðîçïîä³ëó øòàò³â ïðîôåñîðñüêî-âèêëà-

äàöüêîãî ñêëàäó òà íàâ÷àëüíî-äîïîì³æíîãî ïåðñîíàëó ì³æ ñòðóêòóðíèìè
ï³äðîçä³ëàìè óí³âåðñèòåòó, êîíòðîëü çà âèêîðèñòàííÿì ôîíäó çàðïëàòè
öèõ êàòåãîð³é ðîá³òíèê³â, âèêîðèñòàííÿ ïîãîäèííîãî ôîíäó;

– îðãàí³çàö³ÿ ³ êîíòðîëü ðîáîòè ñèñòåìè ïðàöåâëàøòóâàííÿ âèïóñê-
íèê³â;

– îðãàí³çàö³ÿ êîìïëåêòóâàííÿ ñêëàäó Äåðæàâíèõ åêçàìåíàö³éíèõ
êîì³ñ³é, àíàë³ç, óçàãàëüíåííÿ òà ðîçïîâñþäæåííÿ äîñâ³äó ðîáîòè ÄÅÊ;
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– îðãàí³çàö³ÿ ïðèéîìó íà ðîáîòó ïðîôåñîðñüêî-âèêëàäàöüêîãî ñêëà-
äó çà âñ³ìà ôîðìàìè íàéìàííÿ;

– ðîçðîáêà ³ âïðîâàäæåííÿ ³íôîðìàö³éíèõ ñèñòåì óïðàâë³ííÿ íà-
â÷àëüíèì ïðîöåñîì, âïðîâàäæåííÿ ïðîãðàìíèõ çàñîá³â, ùî îõîïëþþòü
âñ³ ëàíêè ìåòîäè÷íî¿ òà íàâ÷àëüíî¿ ðîáîòè;

– êîîðäèíàö³ÿ âïðîâàäæåííÿ ³ ðîçâèòêó ³íôîðìàö³éíî¿ ñèñòåìè
"Åëåêòðîííèé êàìïóñ" ç äîñòóïîì ÷åðåç ñèñòåìó äî ³íôîðìàö³éíèõ ðå-
ñóðñ³â ôàêóëüòåò³â (³íñòèòóò³â) ³ êàôåäð ÍÒÓÓ "ÊÏ²" óñ³õ ó÷àñíèê³â íà-
â÷àëüíîãî ïðîöåñó ç îáì³íîì äàíèìè ó â³ðòóàëüíèõ êàá³íåòàõ âèêëàäà÷³â
³ ñòóäåíò³â;

– êîîðäèíàö³ÿ ðîá³ò ùîäî âèðîáíè÷î¿ ïðàêòèêè ñòóäåíò³â, íàëàãîä-
æåííÿ çâ'ÿçê³â ç ï³äïðèºìñòâàìè ³ óñòàíîâàìè äëÿ îðãàí³çàö³¿ áàç ïðàêòèê;

– îðãàí³çàö³ÿ òà ïðîâåäåííÿ ïåäàãîã³÷íèõ åêñïåðèìåíò³â ³ç ïðåäñòàâ-
ëåííÿ, òåñòóâàííÿ òà âïðîâàäæåííÿ â íàâ÷àëüíèé ïðîöåñ íîâèõ íàâ÷àëü-
íèõ òà íàóêîâèõ íàïðÿì³â, ñïåö³àë³çàö³é, ìàã³ñòåðñüêèõ ïðîãðàì, öèêë³â
íàâ÷àëüíèõ äèñöèïë³í òà ôàêóëüòàòèâ³â;

– êîîðäèíàö³ÿ íàâ÷àëüíî-ìåòîäè÷íî¿ ðîáîòè ³íñòèòóò³â, ôàêóëüòåò³â
³ êàôåäð;

– îðãàí³çàö³ÿ âèâ÷åííÿ, óçàãàëüíåííÿ òà ïîøèðåííÿ ïåðåäîâîãî
äîñâ³äó íàâ÷àëüíî-ìåòîäè÷íî¿ ðîáîòè, âïðîâàäæåííÿ ïðîãðåñèâíèõ
ôîðì îðãàí³çàö³¿ íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó, ìåòîä³â òà òåõíîëîã³é íà-
â÷àííÿ;

– âäîñêîíàëåííÿ íàñêð³çíî¿ ³ííîâàö³éíî¿ ñêëàäîâî¿ ï³äãîòîâêè ó
ïðîãðàìàõ äèñöèïë³í ôàõîâî¿ ï³äãîòîâêè, êóðñîâèõ ³ äèïëîìíèõ
ïðîåêòàõ, ìàã³ñòåðñüêèõ äèñåðòàö³ÿõ, íàóêîâ³é ðîáîò³ ñòóäåíò³â òîùî;

– ïðîâåäåííÿ êîíêóðñ³â íà êðàùîãî âèêëàäà÷à, äèïëîìí³ ïðîåêòè òà
ðîáîòè ñïåö³àë³ñò³â ³ ìàã³ñòð³â;

– îðãàí³çàö³ÿ ðîáîòè Ìåòîäè÷íî¿ ðàäè óí³âåðñèòåòó;
– ðîçðîáêà ìåòîäè÷íèõ ðåêîìåíäàö³é ùîäî îðãàí³çàö³¿ òà ìåòîäè÷-

íîãî çàáåçïå÷åííÿ íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó;
– ôîðìóâàííÿ ïëàí³â òà çàáåçïå÷åííÿ âèäàííÿ ï³äðó÷íèê³â, íàâ÷àëü-

íèõ ïîñ³áíèê³â, ìåòîäè÷íèõ ìàòåð³àë³â, îðãàí³çàö³ÿ ðîáîòè ðåäàêö³éíî-
âèäàâíè÷îþ ðàäîþ óí³âåðñèòåòó;

– êîîðäèíàö³ÿ ðîáîòè ñèñòåìè ï³ñëÿäèïëîìíî¿ îñâ³òè óí³âåðñèòåòó;
– ðîçðîáêà ìåòîäè÷íèõ îñíîâ àòåñòàö³¿ êàôåäð, ³íñòèòóò³â òà ôà-

êóëüòåò³â, ìåòîäè÷íå ñóïðîâîäæåííÿ ïðîöåäóð ë³öåíçóâàííÿ ñïåö³àëüíî-
ñòåé, àêðåäèòàö³¿ ñïåö³àëüíîñòåé òà óí³âåðñèòåòó;

– îðãàí³çàö³ÿ òà ïðîâåäåííÿ êîíêóðñ³â íà çàì³ùåííÿ ïîñàä ïðîôå-
ñîðñüêî-âèêëàäàöüêîãî ñêëàäó, çàâ³äóâà÷³â êàôåäð, äåêàí³â ôàêóëüòåò³â ³
äèðåêòîð³â ³íñòèòóò³â;
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– îðãàí³çàö³ÿ ðîáîòè ç ðåàë³çàö³¿ ïðîãðàìè îíîâëåííÿ íàóêîâî-ïåäà-
ãîã³÷íèõ êàäð³â ³ç çàëó÷åííÿì äî íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³ ó ïåðøó
÷åðãó âèïóñêíèê³â ìàã³ñòðàòóðè òà àñï³ðàíòóðè òà ôîðìóâàííÿì ïåðñïåê-
òèâíèõ ïðîãðàì êàäðîâîãî çàáåçïå÷åííÿ êàôåäð.

4. ÊÅÐ²ÂÍÈÖÒÂÎ ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÎÌ
Äåïàðòàìåíò ï³äïîðÿäêîâóºòüñÿ ïåðøîìó ïðîðåêòîðó óí³âåðñèòåòó.

5. ÐÅÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²ß ² Ë²ÊÂ²ÄÀÖ²ß ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÓ
Ðåîðãàí³çàö³ÿ àáî ë³êâ³äàö³ÿ Äåïàðòàìåíòó çä³éñíþºòüñÿ  íàêàçîì

ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó íà ï³äñòàâ³ ð³øåííÿ Â÷åíî¿ ðàäè óí³âåðñèòåòó.
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Äîäàòîê 2

äî íàêàçó ÍÒÓÓ "ÊÏ²"
â³ä "29"  âåðåñíÿ   2012 ðîêó

¹ 1-220

ÏÎËÎÆÅÍÍß
ïðî Äåïàðòàìåíò íàóêè òà ³ííîâàòèêè

Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè
"Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò"

1. ÇÀÃÀËÜÍ² ÏÎËÎÆÅÍÍß
1.1. Äåïàðòàìåíò íàóêè òà ³ííîâàòèêè (äàë³ Äåïàðòàìåíò) º íàóêîâèì

êîìïëåêñîì óí³âåðñèòåòó, ùî îá'ºäíóº íàâ÷àëüíî-íàóêîâ³ ³ íàóêîâî-
äîñë³äí³ ñòðóêòóðí³ ï³äðîçä³ëè, ÿê³ âèêîíóþòü íàóêîâî-äîñë³äí³, äîñë³ä-
íî-êîíñòðóêòîðñüê³ òà âïðîâàäæóâàëüí³ ðîáîòè, òà ï³äðîçä³ëè ç óïðàâë³í-
íÿ ï³äãîòîâêîþ íàóêîâèõ êàäð³â, íàóêîâîþ òà ³ííîâàö³éíîþ ä³ÿëüí³ñòþ
óí³âåðñèòåòó.

1.2. Ó ñâî¿é ä³ÿëüíîñò³ Äåïàðòàìåíò êåðóºòüñÿ Çàêîíàìè Óêðà¿íè
"Ïðî âèùó îñâ³òó", "Ïðî íàóêîâó ³ íàóêîâî-òåõí³÷íó ä³ÿëüí³ñòü", "Ïðî
ïð³îðèòåòí³ íàïðÿìè ðîçâèòêó íàóêè ³ òåõí³êè",  "Ïðî ïð³îðèòåòí³ íà-
ïðÿìè ³ííîâàö³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³ â Óêðà¿í³" òà ³íøèìè íîðìàòèâíî-
ïðàâîâèìè àêòàìè Óêðà¿íè, íàêàçàìè òà ïîëîæåííÿìè Ì³í³ñòåðñòâà
îñâ³òè ³ íàóêè, ìîëîä³ òà ñïîðòó Óêðà¿íè, íàêàçàìè ðåêòîðà,
íîðìàòèâíèìè äîêóìåíòàìè óí³âåðñèòåòó.

1.3. Äåïàðòàìåíò çä³éñíþº ñâîþ ä³ÿëüí³ñòü ÷åðåç âçàºìîä³þ íà-
â÷àëüíîãî ïðîöåñó, íàóêè ³ âèðîáíèöòâà ç ìåòîþ çäîáóòòÿ íîâèõ çíàíü,
ÿê³ º áàçîþ äëÿ íàâ÷àëüíî¿ ä³ÿëüíîñò³; ðîçâ'ÿçàííÿ êîìïëåêñíèõ çàäà÷ ó
ñôåð³ íàóêîâîãî, òåõíîëîã³÷íîãî òà ³ííîâàö³éíîãî ðîçâèòêó; âïðîâàäæåí-
íÿ òà âèêîðèñòàííÿ â Óêðà¿í³ ³ íà ñâ³òîâîìó ðèíêó íàóêîâèõ ³ íàóêîâî-
òåõí³÷íèõ ðåçóëüòàò³â ¿ ïðîäóêö³¿, ùî ñòâîðåí³ â óí³âåðñèòåò³.

1.4. Î÷îëþº Äåïàðòàìåíò ïðîðåêòîð ç íàóêîâî¿ ðîáîòè.
1.5. Ä³ÿëüí³ñòü Äåïàðòàìåíòó áóäóºòüñÿ ïî òðüîõ  íàïðÿìêàõ:
– ï³äãîòîâêà íàóêîâèõ êàäð³â âèùî¿ êâàë³ô³êàö³¿;
– íàóêîâà ðîáîòà;
– ³ííîâàö³éíà ä³ÿëüí³ñòü.
Îñíîâí³ çàâäàííÿ  Äåïàðòàìåíòó:
– ï³äãîòîâêà íàóêîâèõ êàäð³â âèùî¿ êâàë³ô³êàö³¿ ÷åðåç àñï³ðàíòóðó òà

äîêòîðàíòóðó;
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– ðîçâèòîê äîêòîðàíòóðè íà áàç³ íàóêîâèõ øê³ë óí³âåðñèòåòó;
– âèêîðèñòàííÿ äîñâ³äó ³ ïîòåíö³àëó ïðîâ³äíèõ â³ò÷èçíÿíèõ òà çà-

êîðäîííèõ øê³ë ïðè ï³äãîòîâö³ êàíäèäàò³â ³ äîêòîð³â íàóê;
– óäîñêîíàëåííÿ ñèñòåìè ï³äãîòîâêè êàäð³â âèùî¿ êâàë³ô³êàö³¿ ç ìå-

òîþ çáåðåæåííÿ òà íàðîùóâàííÿ ¿õíüî¿ ÷èñåëüíîñò³;
– øèðîêå çàëó÷åííÿ äî íàóêîâî-òåõí³÷íî¿ òà ³ííîâàö³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³

òàëàíîâèòî¿ ñòóäåíòñüêî¿ ìîëîä³;
– îðãàí³çàö³ÿ òà ïðîâåäåííÿ ôóíäàìåíòàëüíèõ, ïîøóêîâèõ ³ ïðè-

êëàäíèõ äîñë³äæåíü òà ðîçðîáîê, ñïðÿìîâàíèõ íà ðåàë³çàö³þ ïð³îðèòåò-
íèõ íàïðÿì³â ðîçâèòêó íàóêè ³ òåõí³êè, ïð³îðèòåòíèõ íàïðÿì³â ³ííîâàö-
³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³, íàóêîºìíèõ òåõíîëîã³é ³ îñâ³òè â³äïîâ³äíî äî ïðîô³ëþ
ï³äãîòîâêè ñïåö³àë³ñò³â óí³âåðñèòåòó ÿê îñíîâè äëÿ ñòâîðåííÿ ³ îïàíóâàí-
íÿ íîâèõ òåõíîëîã³é, ñòàíîâëåííÿ òà ðîçâèòêó íàóêîâèõ øê³ë ³ ïðîâ³äíèõ
íàóêîâèõ êîëåêòèâ³â íà âàæëèâ³øèõ íàïðÿìàõ ðîçâèòêó íàóêè ³ òåõí³êè;

– øèðîêà ó÷àñòü â÷åíèõ ó ôîðìóâàíí³ òà âèð³øåíí³ ñîö³àëüíî-åêî-
íîì³÷íèõ ïðîáëåì íà îñíîâ³ ïðîïîçèö³é íàö³îíàëüíèõ, ì³æäåðæàâíèõ,
ãàëóçåâèõ, ì³æãàëóçåâèõ, ðåã³îíàëüíèõ òà ì³æâóç³âñüêèõ íàóêîâî-òåõí³÷-
íèõ ïðîãðàì;

– ñòâîðåííÿ íåîáõ³äíèõ åêîíîì³÷íèõ, âèðîáíè÷èõ òà ñîö³àëüíèõ
óìîâ äëÿ íàéá³ëüø ïîâíîãî âèêîðèñòàííÿ, ðîçâèòêó ³ ðåàë³çàö³¿ íàóêîâî-
òåõí³÷íîãî ³ íàâ÷àëüíî-ìåòîäè÷íîãî ïîòåíö³àëó óí³âåðñèòåòó, ÿê³ ñòèìó-
ëþþòü ðîçðîáêó òåõí³÷íèõ ³ òåõíîëîã³÷íèõ íîâîââåäåíü, çàáåçïå÷óþòü
ñêîðî÷åííÿ ³ííîâàö³éíîãî öèêëó "íàóêà – âèðîáíèöòâî" ïðè ï³äâèùåíí³
êîíêóðåíòîñïðîìîæíîñò³ ñòâîðþâàíî¿ ïðîäóêö³¿;

– ðîçâèòîê ïåðñïåêòèâíèõ ôîðì íàóêîâî-òåõí³÷íîãî ñï³âðîá³òíèöò-
âà ç ïðîìèñëîâèìè ï³äïðèºìñòâàìè ç ìåòîþ ñï³ëüíîãî âèð³øåííÿ íàé-
âàæëèâ³øèõ íàóêîâî-òåõí³÷íèõ çàäà÷, ñòâîðåííÿ âèñîêèõ òåõíîëîã³é ³
ðîçøèðåííÿ âèêîðèñòàííÿ ðîçðîáîê óí³âåðñèòåòó ç óðàõóâàííÿì ê³íöå-
âî¿ ïîòðåáè ïðîìèñëîâîñò³ òà ñóñï³ëüñòâà â ¿õ ðåçóëüòàòàõ;

– ðîçâèòîê ³ííîâàö³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³ äëÿ çàáåçïå÷åííÿ âïðîâàäæåííÿ
ðåçóëüòàò³â ôóíäàìåíòàëüíèõ, ïîøóêîâèõ ³ ïðèêëàäíèõ äîñë³äæåíü òà
ðîçðîáîê, ÿê³ âèêîíóþòüñÿ íàóêîâèìè øêîëàìè óí³âåðñèòåòó, øëÿõîì
ñòâîðåííÿ íàóêîºìíî¿ íàóêîâî-òåõí³÷íî¿ ïðîäóêö³¿ ³ êîíêóðåíòîñïðî-
ìîæíèõ çðàçê³â íîâî¿ òåõí³êè òà ìàòåð³àë³â, îð³ºíòîâàíèõ íà ðèíîê
âèñîêèõ òåõíîëîã³é;

– ðîçâèòîê âçàºìîâèã³äíèõ ì³æíàðîäíèõ íàóêîâî-òåõí³÷íèõ çâ'ÿçê³â ç
íàâ÷àëüíèìè çàêëàäàìè ³ ô³ðìàìè, âèêîíàííÿ ñï³ëüíèõ íàóêîâî-äîñ-
ë³äíèõ ïðîåêò³â ïðè çáåðåæåíí³ òà çàõèñò³ íàö³îíàëüíèõ ïð³îðèòåò³â,
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ì³æíàðîäíèé îáì³í íàóêîâî-òåõí³÷íîþ ³íôîðìàö³ºþ, òåõíîëîã³ÿìè,
ñï³ëüíå îïóáë³êóâàííÿ íàóêîâèõ ñòàòåé, ìîíîãðàô³é, ïðîâåäåííÿ âèñòà-
âîê-ÿðìàðîê òîùî äëÿ ï³äòðèìêè âèñîêîãî ðåéòèíãó óí³âåðñèòåòó ó
ñâ³òîâ³é ñèñòåì³ íàóêè ³ îñâ³òè;

– ðîçâèòîê ô³íàíñîâî¿ îñíîâè äîñë³äæåíü ³ ðîçðîáîê çà ðàõóíîê âè-
êîðèñòàííÿ ïîçàáþäæåòíèõ êîøò³â òà  ³ííîâàö³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³;

– îðãàí³çàö³éíå òà ìåòîäè÷íå çàáåçïå÷åííÿ âèíàõ³äíèöüêî¿ òà ïàòåí-
òíî-ë³öåíç³éíî¿ ðîáîòè, çàáåçïå÷åííÿ çàõèñòó ³íòåëåêòóàëüíî¿ âëàñíîñò³
óí³âåðñèòåòó;

– ï³äòðèìêà òà ñòèìóëþâàííÿ íàóêîâî¿ ä³ÿëüíîñò³ ïðîâ³äíèõ âèêëà-
äà÷³â òà ìîëîäèõ â÷åíèõ – îðãàí³çàö³ÿ é ïðîâåäåííÿ ùîð³÷íèõ êîíêóðñ³â
"Âèêëàäà÷-äîñë³äíèê", "Ìîëîäèé âèêëàäà÷-äîñë³äíèê", "Ë³äåð ðîêó",
"Êðàù³é âèíàõ³ä ðîêó", êðàùèé ï³äðó÷íèê, íàâ÷àëüíèé ïîñ³áíèê, ìîíî-
ãðàô³þ òà ³í.;

– ïîíîâëåííÿ åêñïåðèìåíòàëüíî¿ òà ìàòåð³àëüíî-òåõí³÷íî¿ áàçè çà
ðàõóíîê öåíòðàë³çîâàíèõ êàï³òàëüíèõ âêëàäåíü òà êîøò³â, ÿê³ ïåðåäàþòü
ï³äïðèºìñòâà òà îðãàí³çàö³¿, íàóêîâî¿ ä³ÿëüíîñò³ ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó,
ïðîäàæó ë³öåíç³é òîùî;

– ïðîâåäåííÿ íàóêîâî-òåõí³÷íèõ êîíôåðåíö³é, âèñòàâîê, ïðåçåí-
òàö³é òîùî;

– îðãàí³çàö³ÿ ñó÷àñíèõ ôîðì ìàðêåòèíãîâîãî çàáåçïå÷åííÿ êîìåðö³-
àë³çàö³¿ íàóêîâî-òåõí³÷íî¿ ïðîäóêö³¿ óí³âåðñèòåòó, ñòâîðåííÿ áàíêó äàíèõ
³ííîâàö³éíèõ ðîçðîáîê óí³âåðñèòåòó, ï³äãîòîâêà òà ïîøèðåííÿ ðåêëàì-
íèõ ìàòåð³àë³â ÍÄÄÊÐ, çîêðåìà ÷åðåç ²íòåðíåò-ðåñóðñè;

– íîðìàòèâíî-ìåòîäè÷íå òà ³íôîðìàö³éíî-äîâ³äêîâå çàáåçïå÷åííÿ
íàóêîâî¿ ³ òåõí³÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³;

– ðîçâèòîê ³íôðàñòðóêòóðè íàóêîâî¿ òà ³ííîâàö³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³.
1.6. Äåïàðòàìåíò çä³éñíþº îðãàí³çàö³þ òà êîîðäèíàö³þ íàóêîâî¿

òà ³ííîâàö³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³ â óí³âåðñèòåò³, íàóêîâîãî òà íàóêîâî-òåõí³-
÷íîãî ñï³âðîá³òíèöòâà ç ³íøèìè âèùèìè íàâ÷àëüíèìè çàêëàäàìè Óê-
ðà¿íè, íàóêîâèìè îðãàí³çàö³ÿìè ÍÀÍÓ, ãàëóçåâèìè àêàäåì³ÿìè íàóê,
íàóêîâèìè îðãàí³çàö³ÿìè òà ï³äïðèºìñòâàìè ð³çíèõ ôîðì âëàñíîñò³.

1.7. Äåïàðòàìåíò çä³éñíþº â óñòàíîâëåíîìó ïîðÿäêó íàóêîâå òà íàó-
êîâî-òåõí³÷íå ì³æíàðîäíå ñï³âðîá³òíèöòâî.

1.8. Ô³íàíñóâàííÿ íàóêîâî-äîñë³äíèõ ðîá³ò çä³éñíþºòüñÿ çà ðàõóíîê
êîøò³â çàãàëüíîãî òà ñïåö³àëüíîãî ôîíä³â äåðæàâíîãî áþäæåòó.

1.9. Äæåðåëà ô³íàíñóâàííÿ:
– êîøòè çàãàëüíîãî ôîíäó Äåðæàâíîãî áþäæåòó;
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– êîøòè, îäåðæàí³ çà âèêîíàííÿ íàóêîâî-äîñë³äíèõ òà äîñë³äíî-êîí-
ñòðóêòîðñüêèõ ðîá³ò, íàóêîâî-òåõí³÷íèõ ïîñëóã íà çàìîâëåííÿ þðèäè÷-
íèõ òà ô³çè÷íèõ îñ³á, ³íøèõ íå çàáîðîíåíèõ çàêîíîäàâñòâîì äæåðåë.

1.10. Íàóêîâ³ äîñë³äæåííÿ çä³éñíþþòü â÷åí³, íàóêîâ³ òà íàóêîâî-ïå-
äàãîã³÷í³ ïðàö³âíèêè, äîêòîðàíòè, àñï³ðàíòè, ñòóäåíòè, ñòàæèñòè-äîñë³ä-
íèêè, ³íæåíåðíî-òåõí³÷í³ òà ³íø³ ïðàö³âíèêè óí³âåðñèòåòó, ïðàö³âíèêè
ñòîðîíí³õ îðãàí³çàö³é íà îñíîâ³ òðóäîâèõ óãîä, êîíòðàêò³â, ³íøèõ ôîðì
çä³éñíåííÿ òðóäîâèõ â³äíîñèí, à òàêîæ äîãîâîð³â ï³äðÿäó â³äïîâ³äíî äî
çàêîíîäàâñòâà Óêðà¿íè.

1.11. Âçàºìîä³ÿ íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó, íàóêè ³ âèðîáíèöòâà çä³é-
ñíþºòüñÿ ÷åðåç:

– ï³äãîòîâêó ôàõ³âö³â íà îñíîâ³ âèêîðèñòàííÿ îñòàíí³õ äîñÿãíåíü íà-
óêè òà òåõí³êè â³äïîâ³äíî äî ïð³îðèòåòíèõ íàïðÿìê³â íàóêîâî-òåõí³÷íîãî
ðîçâèòêó ³ ñîö³àëüíî-åêîíîì³÷íî¿ ïîòðåáè ó ñïåö³àë³ñòàõ íîâîãî ð³âíÿ;

– ðîçðîáëåííÿ ³ âïðîâàäæåííÿ â íàâ÷àëüíèé ïðîöåñ íîâèõ òåõí³÷-
íèõ çàñîá³â íàâ÷àííÿ, ñòâîðåíèõ çà ðåçóëüòàòàìè íàóêîâèõ äîñë³äæåíü;

– ïðîâåäåííÿ íà áàç³ íàóêîâèõ òà íàóêîâî-âèðîáíè÷èõ ï³äðîçä³ë³â
óí³âåðñèòåòó ð³çíîìàí³òíèõ ôîðì íàâ÷àëüíî¿ ðîáîòè: äèïëîìíîãî òà
êóðñîâîãî ïðîåêòóâàííÿ, íàâ÷àëüíî¿ òà âèðîáíè÷î¿ ïðàêòèêè, ö³ëüîâîãî
âèêîðèñòàííÿ â ïðîöåñ³ íàâ÷àííÿ íàóêîâî¿ àïàðàòóðè ³ îá÷èñëþâàëüíî¿
òåõí³êè òà ³í.;

– çàëó÷åííÿ ñòóäåíò³â äî ó÷àñò³ â ïîøóêîâèõ, íàóêîâî-äîñë³äíèõ ³
ïðîåêòíî-êîíñòðóêòîðñüêèõ ðîáîòàõ, ùî âèêîíóþòüñÿ íàóêîâèìè ñòðóê-
òóðíèìè ï³äðîçä³ëàìè;

– ó÷àñòü ñòóäåíò³â ó ñêëàä³ íàóêîâèõ êîëåêòèâ³â ç ðîçðîáëåííÿ òà
âïðîâàäæåííÿ ñêëàäíèõ íàóêîºìíèõ íàóêîâî-òåõí³÷íèõ ñèñòåì ç îäíî-
÷àñíèì êàäðîâèì ñóïðîâîäæåííÿì;

– ñòâîðåííÿ íàâ÷àëüíî-íàóêîâî-âèðîáíè÷èõ îá'ºäíàíü, áàçîâèõ êà-
ôåäð ³ öåíòð³â ñï³ëüíî ç ÍÀÍ Óêðà¿íè òà ãàëóçåâèìè àêàäåì³ÿìè íàóê,
ì³í³ñòåðñòâàìè ³ îðãàí³çàö³ÿìè äëÿ ïðîâåäåííÿ íàâ÷àëüíî-äîñë³äíî¿
ðîáîòè;

– çàëó÷åííÿ íàóêîâö³â, ñòóäåíò³â òà àñï³ðàíò³â äî âèêîíàííÿ ³ííîâàö-
³éíèõ ïðîåêò³â Íàóêîâîãî ïàðêó "Êè¿âñüêà ïîë³òåõí³êà".

2. ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÓ
Äî ñêëàäó Äåïàðòàìåíòó âõîäÿòü íàóêîâ³ ñòðóêòóðí³ ï³äðîçä³ëè ³

ï³äðîçä³ëè óïðàâë³ííÿ òà îðãàí³çàö³¿ çàáåçïå÷åííÿ íàóêîâî¿ òà ³ííîâàö³é-
íî¿ ä³ÿëüíîñò³, ÿê³ ñòàíîâëÿòü íàóêîâî-äîñë³äíó ÷àñòèíó (äàë³ – ÍÄ×)
óí³âåðñèòåòó (ñòðóêòóðà äîäàºòüñÿ).
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Äî ñêëàäó Äåïàðòàìåíòó âõîäÿòü íàñòóïí³ ï³äðîçä³ëè:
– ç óïðàâë³ííÿ ï³äãîòîâêîþ íàóêîâèõ êàäð³â: â³ää³ë àñï³ðàíòóðè òà

äîêòîðàíòóðè, ãðóïà îðãàí³çàö³¿ íàóêîâî¿ ä³ÿëüíîñò³ ìàã³ñòð³â;
– ç óïðàâë³ííÿ  íàóêîâîþ ä³ÿëüí³ñòþ: îðãàí³çàö³éíî-àíàë³òè÷íèé

â³ää³ë ÍÄ×, ïëàíîâî-åêîíîì³÷íà ñëóæáà ÍÄ×, â³ää³ë áóõãàëòåðñüêîãî
îáë³êó òà çâ³òíîñò³ ÍÄ×,  ãðóïà ñóïðîâîäó ÍÄ× ó ÂÊ òà ÀÑ;

– ç óïðàâë³ííÿ ³ííîâàö³éíîþ ä³ÿëüí³ñòþ: â³ää³ë  ç ïèòàíü ³íòåëåê-
òóàëüíî¿ âëàñíîñò³ òà êîìåðö³àë³çàö³¿ íàóêîâèõ ðîçðîáîê, ãðóïà âçàº-
ìîä³¿ ç ³ííîâàö³éíèìè ñòðóêòóðàìè;

– íàóêîâ³ ñòðóêòóðí³ ï³äðîçä³ëè: íàóêîâ³ ñòðóêòóðí³ ï³äðîçä³ëè
³íñòèòóò³â ³ ôàêóëüòåò³â óí³âåðñèòåòó òà ñàìîñò³éí³ íàóêîâ³ ï³äðîçä³ëè
(ôóíêö³îíàëüíî ï³äïîðÿäêîâàí³ çàãàëüíîóí³âåðñèòåòñüê³ ï³äðîçä³ëè òà
ðàäè: Äåðæàâíèé ïîë³òåõí³÷íèé ìóçåé, íàóêîâî-òåõí³÷íà á³áë³îòåêà,
ÍÒÎ "ÊÏ²-Òåëåêîì", Íàóêîâî-òåõí³÷íà ðàäà óí³âåðñèòåòó, ñïåö³àë³çî-
âàí³ â÷åí³ ðàäè, ðàäà ç åíåðãîçáåðåæåííÿ, Íàóêîâî-òåõí³÷íà ðàäà Íàó-
êîâîãî ïàðêó "Êè¿âñüêà ïîë³òåõí³êà").

– äîðàä÷³ êîì³ñ³¿ ÍÄ×: òåõí³÷íà, åêñïåðòíà ç ïèòàíü äåðæàâíî¿ òàº-
ìíèö³, åêñïåðòíî-êîíñóëüòàö³éíà ç ïèòàíü ³íòåëåêòóàëüíî¿ âëàñíîñò³,
åêñïåðòíà ç ïðèéìàííÿ çàâåðøåíèõ äåðæáþäæåòíèõ ÍÄÐ, åêñïåðòíà ç
êîíêóðñíîãî â³äáîðó äåðæáþäæåòíèõ ÍÄÐ.

²ííîâàö³éíà ä³ÿëüí³ñòü óí³âåðñèòåòó çä³éñíþºòüñÿ ÷åðåç Íàóêîâèé
ïàðê "Êè¿âñüêà ïîë³òåõí³êà".

2.1. Íàóêîâ³ ñòðóêòóðí³ ï³äðîçä³ëè.
Äî ñêëàäó íàóêîâèõ ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â âõîäÿòü íàóêîâ³ ÷àñòèíè

êàôåäð, ôàêóëüòåò³â, íàâ÷àëüíî-íàóêîâèõ ³íñòèòóò³â, íàóêîâî-äîñë³äí³
³íñòèòóòè (ÍÄ²), íàóêîâî-äîñë³äí³ öåíòðè (ÍÄÖ), íàóêîâî-³íæåíåðí³ öåíò-
ðè (Í²Ö), êîíñòðóêòîðñüê³ áþðî (ÊÁ) òà ³íø³ íàóêîâ³ ñòðóêòóðè.

Íàóêîâ³ ñòðóêòóðí³ ï³äðîçä³ëè íå ìàþòü ñòàòóñó þðèäè÷íî¿ îñîáè òà
ñàìîñò³éíîãî áàëàíñó, à ä³þòü çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó òà íà
îñíîâ³ ïîëîæåíü, ÿê³ çàòâåðäæóº ðåêòîð.

Íàóêîâ³ ï³äðîçä³ëè ôàêóëüòåò³â ñêëàäàþòüñÿ ç ³íæåíåðíèõ öåíòð³â,
ëàáîðàòîð³é, íàóêîâèõ ÷àñòèí êàôåäð. Îðãàí³çàö³éíî âîíè âõîäÿòü äî
ñêëàäó ôàêóëüòåòó ³ ï³äïîðÿäêîâóþòüñÿ â³äïîâ³äíî äåêàíó ôàêóëüòåòó. ¯õ
ñòðóêòóðà çàòâåðäæóºòüñÿ ïðîðåêòîðîì ç íàóêîâî¿ ðîáîòè çà ïîäàííÿì
äåêàíà ôàêóëüòåòó. Íàóêîâ³ ï³äðîçä³ëè ôàêóëüòåò³â êîðèñòóþòüñÿ
ðåºñòðàö³éíèì ðàõóíêîì ÍÄ× ÍÒÓÓ "ÊÏ²", êðóãëèìè ïå÷àòêàìè, øòàì-
ïàìè, áëàíêàìè ôàêóëüòåò³â.

Íàóêîâî-äîñë³äí³ ³íñòèòóòè (ÍÄ²) ÍÒÓÓ "ÊÏ²" óòâîðþþòüñÿ, ðåîð-
ãàí³çóþòüñÿ òà ë³êâ³äóþòüñÿ çã³äíî ç íàêàçîì ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó
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çà ïîäàííÿì Â÷åíî¿ ðàäè óí³âåðñèòåòó. ÍÄ² ìàþòü ñâî¿ Ïîëîæåííÿ,
êðóãë³ ïå÷àòêè ³ç ñâî¿ì íàéìåíóâàííÿì, øòàìïè òà áëàíêè. Ñòðóêòóðó
ÍÄ² çàòâåðäæóº ïðîðåêòîð ç íàóêîâî¿ ðîáîòè çà ïîäàííÿì äèðåêòîðà
ÍÄ². Î÷îëþþòü ÍÄ² ïðîâ³äí³ â÷åí³ óí³âåðñèòåòó, ïðîôåñîðè, äîêòîðè
íàóê. Äèðåêòîð îáèðàºòüñÿ êîëåêòèâîì ÍÄ² òà çàòâåðäæóºòüñÿ íà ïîñàäó
ðåêòîðîì.

Íàóêîâî-äîñë³äí³ ³íñòèòóòè  çä³éñíþþòü ñâîþ ä³ÿëüí³ñòü ó ñï³âðî-
á³òíèöòâ³ òà âçàºìîçâ'ÿçêó ç ôàêóëüòåòàìè òà êàôåäðàìè, óòâîðþþòü ç
íèìè íàâ÷àëüíî-íàóêîâ³ êîìïëåêñè, âèêîíóþòü ñï³ëüí³ äîñë³äæåííÿ,
àêòèâíî áåðóòü ó÷àñòü ó ïðîâåäåíí³ òà çàáåçïå÷åíí³ íàâ÷àëüíîãî ïðî-
öåñó.

Êîíñòðóêòîðñüê³ áþðî (ÊÁ) ñòâîðþþòüñÿ äëÿ ïðîâåäåííÿ äîñë³äíî-
êîíñòðóêòîðñüêèõ òà òåõíîëîã³÷íèõ ðîçðîáîê ïðîåêò³â íîâî¿ òåõí³êè òà
òåõíîëîã³é. ÊÁ º íàóêîâèì ñòðóêòóðíèì ï³äðîçä³ëîì, ÿêå ñòâîðþºòüñÿ,
ðåîðãàí³çóºòüñÿ òà ë³êâ³äóºòüñÿ íàêàçîì ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó. ÊÁ ìàþòü
ñâî¿ Ïîëîæåííÿ, êðóãë³ ïå÷àòêè ³ç ñâî¿ì íàéìåíóâàííÿì, øòàìïè,
áëàíêè. ÊÁ î÷îëþº äèðåêòîð, ÿêèé º âèñîêîêâàë³ô³êîâàíèì ôàõ³âöåì,
äîêòîðîì àáî êàíäèäàòîì íàóê. Äèðåêòîð îáèðàºòüñÿ êîëåêòèâîì ÊÁ òà
çàòâåðäæóºòüñÿ íà ïîñàäó ðåêòîðîì. Ñòðóêòóðó çàòâåðäæóº ïðîðåêòîð ç
íàóêîâî¿ ðîáîòè çà ïîäàííÿì äèðåêòîðà ÊÁ.

Íàóêîâî-³íæåíåðí³ öåíòðè ñòâîðþþòüñÿ ç ìåòîþ âèêîíàííÿ êîíê-
ðåòíèõ çàâäàíü ³ ï³äïîðÿäêîâóþòüñÿ áåçïîñåðåäíüî ïðîðåêòîðó ç íàóêî-
âî¿ ðîáîòè. Íàóêîâî-³íæåíåðí³ öåíòðè ñòâîðþþòüñÿ, ðåîðãàí³çîâóþòüñÿ,
ë³êâ³äóþòüñÿ íàêàçîì ðåêòîðà âóçó, à ¿õ äèðåêòîðè îáèðàþòüñÿ
êîëåêòèâîì Í²Ö ³ çàòâåðäæóþòüñÿ ðåêòîðîì óí³âåðñèòåòó. Íàóêîâî-³íæå-
íåðí³ öåíòðè ìàþòü ñâî¿ ïîëîæåííÿ, êðóãëó ïå÷àòêó ³ç ñâî¿ì íàéìåíó-
âàííÿì. Ñòðóêòóðó Í²Ö çàòâåðäæóº ïðîðåêòîð ç íàóêîâî¿ ðîáîòè çà
ïîäàííÿì äèðåêòîðà Í²Ö.

Íàóêîâî-äîñë³äí³ ëàáîðàòîð³¿ (ÍÄË), íàóêîâî-äîñë³äí³ â³ää³ëè
(ÍÄÂ), íàóêîâ³ ãðóïè ñòâîðþþòüñÿ äëÿ áåçïîñåðåäíüî¿ îðãàí³çàö³¿ âè-
êîíàííÿ íàóêîâî-äîñë³äíèõ ðîá³ò íà ôàêóëüòåòàõ, êàôåäðàõ, â ÍÄ²,
ÊÁ. Âîíè îðãàí³çóþòüñÿ çã³äíî ç íàêàçîì ïðîðåêòîðà ç íàóêîâî¿ ðîáî-
òè çà ïîäàííÿì äåêàíà ôàêóëüòåòó, äèðåêòîðà ÍÄ², ÊÁ. ÍÄÂ, ÍÄË
ï³äïîðÿäêîâàí³ áåçïîñåðåäíüî çàâ³äóâà÷ó êàôåäðè, äåêàíó ôàêóëüòåòó,
äèðåêòîðó ÍÄ², ÊÁ. Î÷îëþþòü ÍÄÂ, ÍÄË, ÿê ïðàâèëî, âèñîêîêâàë³-
ô³êîâàí³ ôàõ³âö³, êàíäèäàòè íàóê, ÿê³ îáèðàþòüñÿ çà êîíêóðñîì àáî çà
ðåçóëüòàòàìè àòåñòàö³¿ òà ïðèçíà÷àþòüñÿ íà ïîñàäó íàêàçîì ïðîðåêòî-
ðà ç íàóêîâî¿ ðîáîòè, äåêàíà ôàêóëüòåòó àáî äèðåêòîðà ÍÄ², ÊÁ.
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²ííîâàö³éí³ ñòðóêòóðè
Äëÿ êîìåðö³àë³çàö³¿ ðåçóëüòàò³â íàóêîâèõ äîñë³äæåíü òà âïðîâàäæåí-

íÿ íàóêîºìíî¿, âèñîêîòåõíîëîã³÷íî¿ ïðîäóêö³¿ íà â³ò÷èçíÿíîìó òà çàêîð-
äîííîìó ðèíêàõ íà áàç³ óí³âåðñèòåòó ñòâîðåíî Íàóêîâèé ïàðê "Êè¿âñüêà
ïîë³òåõí³êà" (äàë³ ïî òåêñòó Íàóêîâèé ïàðê).

Íàóêîâèé ïàðê "Êè¿âñüêà ïîë³òåõí³êà"
Äî ³ííîâàö³éíîãî ñåðåäîâèùà Íàóêîâîãî ïàðêó âõîäÿòü ï³äðîçä³ëè

óí³âåðñèòåòó, íàóêîâ³, âèðîáíè÷³ ³ íàâ÷àëüí³ îðãàí³çàö³¿, ùî ïðàöþþòü â
ãàëóç³ âèñîêèõ òåõíîëîã³é, à òàêîæ êîíñàëòèíãîâ³, þðèäè÷í³, ô³íàíñîâ³ ³
³íø³ ñóá'ºêòè ï³äïðèºìíèöüêî¿ ä³ÿëüíîñò³. Íàóêîâèé ïàðê º äîãîâ³ðíèì
îá'ºäíàííÿì ïðåäñòàâíèê³â îñâ³òè, íàóêè ³ á³çíåñó. Íàóêîâèé ïàðê ìàº
ñòàòóñ þðèäè÷íî¿ îñîáè òà ñàìîñò³éíèé áàëàíñ.

Òàêîæ äî ³ííîâàö³éíîãî ñåðåäîâèùà Íàóêîâîãî ïàðêó âõîäÿòü ñòâî-
ðåí³ â óí³âåðñèòåò³ òàê³ ³ííîâàö³éí³ ñòðóêòóðè:  Òåõíîëîã³÷íèé ïàðê
"Êè¿âñüêà ïîë³òåõí³êà", ²ííîâàö³éíèé á³çíåñ-³íêóáàòîð "Ïîë³òåõöåíòð",
Ìîëîä³æíèé á³çíåñ-³íêóáàòîð "Ïîë³òåêî".

Òåõíîëîã³÷íèé ïàðê "Êè¿âñüêà ïîë³òåõí³êà", ñòâîðåíèé íà áàç³
óí³âåðñèòåòó, º äîáðîâ³ëüíèì îá'ºäíàííÿì ñóá'ºêò³â íàóêîâî¿, íàóêîâî-
òåõí³÷íî¿ òà ï³äïðèºìíèöüêî¿ ä³ÿëüíîñò³, ùî óêëàëè äîãîâ³ð ïðî ñï³ëüíó
ä³ÿëüí³ñòü. Îñíîâíå çàâäàííÿ òåõíîïàðêó – ñòâîðåííÿ óìîâ äëÿ âèêîíàí-
íÿ ³ííîâàö³éíèõ òà ³íâåñòèö³éíèõ ïðîåêò³â ç âèðîáíè÷îãî âïðîâàäæåííÿ
íàóêîºìíèõ ðîçðîáîê, âèñîêèõ òåõíîëîã³é òà êîíêóðåíòîñïðîìîæíî¿ íà
ñâ³òîâîìó ðèíêó ïðîäóêö³¿.

²ííîâàö³éíèé á³çíåñ-³íêóáàòîð "Ïîë³òåõöåíòð" º â³äîêðåìëå-
íèì ñòðóêòóðíèì ï³äðîçä³ëîì òåõíîëîã³÷íîãî ñïðÿìóâàííÿ â ñêëàä³ òåõ-
íîëîã³÷íîãî ïàðêó "Êè¿âñüêà ïîë³òåõí³êà". Îñíîâíå çàâäàííÿ ³ííîâàö³é-
íîãî á³çíåñ-³íêóáàòîðà – ñòâîðåííÿ óìîâ äëÿ âïðîâàäæåííÿ ³
òèðàæóâàííÿ íàóêîâî-òåõí³÷íèõ ðîçðîáîê ÷åðåç ñòâîðåííÿ â÷åíèìè óí³-
âåðñèòåòó âëàñíèõ íåâåëèêèõ ô³ðì ³ ìàëèõ ï³äïðèºìñòâ.

Ìîëîä³æíèé íàóêîâî-òåõí³÷íèé öåíòð – á³çíåñ-³íêóáàòîð
"Ïîë³òåêî"

Á³çíåñ-³íêóáàòîð ìàº ³ííîâàö³éíå ïðèçíà÷åííÿ – ôîðìóâàííÿ ³ííîâà-
ö³éíîãî ñòóäåíòñüêîãî ñåðåäîâèùà, ñïðèÿííÿ ñòóäåíòàì ó ðîçðîáö³ òà
ñòâîðåíí³ ðåàëüíèõ ³ííîâàö³éíèõ ïðîäóêò³â, äîïîìîãà â îðãàí³çàö³¿ á³çíåñó
íà îñíîâ³ ³ííîâàö³éíèõ òåõíîëîã³é. Á³çíåñ-³íêóáàòîð âèêîíóº ñîö³àëüíó
ôóíêö³þ – ï³äòðèìêè ñòóäåíòñüêèõ ï³äïðèºìíèöüêèõ ³í³ö³àòèâ íà
ïî÷àòêîâèõ ñòàä³ÿõ, ñïðèÿííÿ âèêîíàííþ ñîö³àëüíèõ òà íåïðèáóòêîâèõ
ïðîåêò³â óí³âåðñèòåòñüêîãî, íàö³îíàëüíîãî òà ì³æíàðîäíîãî ð³âí³â. Êð³ì
öüîãî, á³çíåñ-³íêóáàòîð ñïðèÿº ðîçâèòêó ó ñòóäåíò³â òâîð÷î¿ ³í³ö³àòèâè,
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íàâèê³â óïðàâë³ííÿ ïðîåêòàìè òà îðãàí³çàö³¿ á³çíåñó, çàëó÷åííÿ äî
³ííîâàö³éíèõ ïðîöåñ³â.

2.2. Ï³äðîçä³ëè óïðàâë³ííÿ òà îðãàí³çàö³¿ çàáåçïå÷åííÿ íàóêîâî¿
ä³ÿëüíîñò³.

2.2.1. Â³äïîâ³äíî äî ïîêëàäåíèõ çàâäàíü ï³äðîçä³ëè óïðàâë³ííÿ òà
îðãàí³çàö³¿ çàáåçïå÷åííÿ íàóêîâî¿ ä³ÿëüíîñò³ Äåïàðòàìåíòó ðîçïîä³ëåí³
ïî òðüîõ  íàïðÿìêàõ (äèâèñü ñòðóêòóðíó ñõåìó).

Ç óïðàâë³ííÿ  ï³äãîòîâêîþ íàóêîâèõ êàäð³â – â³ää³ë àñï³ðàíòóðè òà
äîêòîðàíòóðè ³ ãðóïà ñóïðîâîäó íàóêîâî¿ ä³ÿëüíîñò³ ìàã³ñòð³â.

Ç óïðàâë³ííÿ  íàóêîâîþ ä³ÿëüí³ñòþ – îðãàí³çàö³éíî-àíàë³òè÷íèé
â³ää³ë â ñêëàä³ äâîõ ñåêòîð³â òà ãðóïè: ñåêòîð ñóïðîâîäó ÍÄÐ, ñåêòîð
íàóêîâî-òåõí³÷íî¿ ³íôîðìàö³¿ òà ³íôîðìàö³éíî-àíàë³òè÷íà ãðóïà. Òàêîæ
äî ñêëàäó öüîãî íàïðÿìó âõîäÿòü ïëàíîâî-åêîíîì³÷íà ñëóæáà ÍÄ×, áóõ-
ãàëòåð³ÿ ÍÄ×,  ãðóïà ñóïðîâîäó ÍÄ× ó ÂÊÄ.

 Ç óïðàâë³ííÿ ³ííîâàö³éíîþ ä³ÿëüí³ñòþ –  â³ää³ë ç ïèòàíü ³íòåëåêòó-
àëüíî¿ âëàñíîñò³ òà êîìåðö³àë³çàö³¿ íàóêîâèõ ðîçðîáîê,  ãðóïà âçàºìîä³¿ ç
³ííîâàö³éíèìè ñòðóêòóðàìè.

2.2.2. Äîðàä÷èì îðãàíîì ç ïèòàíü êîîðäèíàö³¿ ³ óïðàâë³ííÿ íàóêî-
âîþ òà ³ííîâàö³éíîþ ä³ÿëüí³ñòþ óí³âåðñèòåòó â îðãàí³çàö³¿ íàóêîâèõ äîñ-
ë³äæåíü º Íàóêîâî-òåõí³÷íà ðàäà óí³âåðñèòåòó ³ ÍÒÐ Íàóêîâîãî ïàðêó,
ÿê³ çàáåçïå÷óþòü êîëåã³àëüí³ñòü, äåìîêðàòè÷í³ñòü òà ãëàñí³ñòü â ä³ÿëü-
íîñò³ Äåïàðòàìåíòó.

Îñíîâí³ çàâäàííÿ Íàóêîâî-òåõí³÷íî¿ ðàäè óí³âåðñèòåòó:
– ôîðìóâàííÿ ïðîïîçèö³é ùîäî äåðæàâíî¿ ïîë³òèêè ó ñôåð³ íàóêî-

âî¿, íàóêîâî-òåõí³÷íî¿ òà ³ííîâàö³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³;
– âèçíà÷åííÿ îñíîâíèõ íàïðÿìê³â íàóêîâî¿ ðîáîòè òà ³ííîâàö³éíî¿

ä³ÿëüíîñò³ â óí³âåðñèòåò³;
– êîîðäèíàö³ÿ òà ³íòåãðàö³ÿ íàóêîâî¿ ðîáîòè ôàêóëüòåò³â, íàâ÷àëüíî-

íàóêîâèõ ³íñòèòóò³â, ÍÄ², ÊÁ, ÍÒÖ;
– ðîçãëÿä ðåçóëüòàò³â íàóêîâî¿ ðîáîòè ÿê ï³äðîçä³ë³â, òàê ³ óí³âåðñèòåòó

â ö³ëîìó, â òîìó ÷èñë³ çàòâåðäæåííÿ ð³÷íèõ çâ³ò³â ç íàóêîâî¿ ðîáîòè;
– ðîçãëÿä ïðîïîçèö³é ùîäî ñòâîðåííÿ, ðåîðãàí³çàö³¿, ë³êâ³äàö³¿ íàó-

êîâèõ ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â òà íàäàííÿ ïðîïîçèö³é Â÷åí³é ðàä³ óí³âåð-
ñèòåòó ùîäî ïðèéíÿòòÿ ð³øåíü ³ç çàçíà÷åíèõ ïèòàíü;

– îðãàí³çàö³ÿ ïîâíîãî öèêëó êîíêóðñíîãî â³äáîðó, êîíòðîëþ çà âè-
êîíàííÿì òà âïðîâàäæåííÿì ðåçóëüòàò³â íàóêîâî-äîñë³äíèõ ðîá³ò ç áþä-
æåòíî¿ òåìàòèêè;

– çàòâåðäæåííÿ ðåçóëüòàò³â êîíêóðñíîãî â³äáîðó íàóêîâî-äîñë³äíèõ
ðîá³ò ç áþäæåòíî¿ òåìàòèêè;
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– ïðèéîì äî äîêòîðàíòóðè òà àñï³ðàíòóðè, àòåñòàö³ÿ äîêòîðàíò³â;
– àíàë³ç ðîáîòè ñïåö³àë³çîâàíèõ â÷åíèõ ðàä ³ç çàõèñò³â äèñåðòàö³é ³

ôîðìóâàííÿ ïðîïîçèö³é äî Äåïàðòàìåíòó àòåñòàö³¿ êàäð³â Ì³í³ñòåðñòâà
îñâ³òè ³ íàóêè, ìîëîä³ òà ñïîðòó ùîäî óäîñêîíàëåííÿ ñèñòåìè àòåñòàö³¿
íàóêîâèõ êàäð³â;

– àòåñòàö³ÿ ãîëîâíèõ òà ïðîâ³äíèõ (êàíäèäàò³â íàóê) íàóêîâèõ ñï³âðî-
á³òíèê³â, êåð³âíèê³â íàóêîâèõ ï³äðîçä³ë³â;

– ðîçãëÿä ³íøèõ ïèòàíü, ÿê³ ñòîñóþòüñÿ íàóêîâî¿ òà ³ííîâàö³éíî¿
ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó òà íàäàííÿ â³äïîâ³äíèõ ðåêîìåíäàö³é ðåêòîðó òà
ïðîðåêòîðó ç íàóêîâî¿ ðîáîòè.

3. ÔÓÍÊÖ²¯ ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÓ
3.1. Ãîëîâíèìè íàïðÿìêàìè ä³ÿëüíîñò³ íàóêîâèõ ï³äðîçä³ë³â óí³âåð-

ñèòåòó º:
– âèêîíàííÿ íàóêîâî-äîñë³äíèõ òà äîñë³äíî-êîíñòðóêòîðñüêèõ ðîá³ò

íà çàìîâëåííÿ äåðæàâè ç ïð³îðèòåòíèõ íàïðÿì³â íàóêè ³ òåõí³êè, ïð³îðè-
òåòíèõ íàïðÿì³â ³ííîâàö³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³ â ò³ñíîìó âçàºìîçâ'ÿçêó ç ï³äãî-
òîâêîþ ôàõ³âö³â;

– âèêîíàííÿ íàóêîâî-äîñë³äíèõ òà äîñë³äíî-êîíñòðóêòîðñüêèõ ðîá³ò
çã³äíî ³ç çàìîâëåííÿìè äåðæàâíèõ ï³äïðèºìñòâ òà ï³äïðèºìñòâ ³íøî¿
ôîðìè âëàñíîñò³;

– ³íæåíåðíà ðåàë³çàö³ÿ íàóêîâî-äîñë³äíèõ ðîçðîáîê ï³äðîçä³ëó â
ð³çíèõ ãàëóçÿõ ïðîìèñëîâîñò³ ç âðàõóâàííÿì ïîòðåá âíóòð³øíüîãî òà çîâ-
í³øíüîãî ðèíêó;

– âïðîâàäæåííÿ â ñåð³éíå âèðîáíèöòâî íàóêîâî-òåõí³÷íèõ ðîçðî-
áîê, âèïóñê äîñë³äíèõ ïàðò³é òà ìàëèõ ñåð³é ðîçðîáëåíèõ âèðîá³â ç âè-
êîðèñòàííÿì ñó÷àñíèõ ôîðì îðãàí³çàö³¿ ïðàö³, à òàêîæ àâòîðñüêèé íàãëÿä
çà âèêîðèñòàííÿì íàóêîâî-òåõí³÷íèõ ðîçðîáîê;

– ï³äãîòîâêà òà ïåðåï³äãîòîâêà íàóêîâèõ, ïåäàãîã³÷íèõ òà ³íæåíåðíèõ
êàäð³â âèñîêî¿ êâàë³ô³êàö³¿;

– ì³æíàðîäíå íàóêîâå ñï³âðîá³òíèöòâî â ìåæàõ ïðÿìèõ çâ'ÿçê³â òà
îêðåìèõ êîíòàêò³â ³ç çàêîðäîííèìè ïàðòíåðàìè;

– âèêîíàííÿ ðåêëàìíèõ çàõîä³â ç ïèòàíü ðîçðîáêè, âèðîáíèöòâà òà
ðåàë³çàö³¿ íà âíóòð³øíüîìó òà çîâí³øíüîìó ðèíêàõ ïðîäóêö³¿ ï³äðîçä³ë³â;

– òðàíñïîðòíî-åêñïåäèö³éíå îáñëóãîâóâàííÿ, ïîâ'ÿçàíå ç âèêîíàí-
íÿì íàóêîâî-äîñë³äíèõ òà äîñë³äíî-êîíñòðóêòîðñüêèõ ðîá³ò.

3.2. Ï³äðîçä³ëè óïðàâë³ííÿ òà îðãàí³çàö³¿ çàáåçïå÷åííÿ íàóêîâî¿ òà
³ííîâàö³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó çä³éñíþþòü:
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3.2.1. Ç ïèòàíü ï³äãîòîâêè íàóêîâèõ êàäð³â:
– îðãàí³çàö³þ ÿê³ñíîãî â³äáîðó òà ôîðìóâàííÿ ïåðñïåêòèâíîãî òà ïî-

òî÷íîãî ïðèéîìó äî àñï³ðàíòóðè ³  äîêòîðàíòóðè, êîíòðîëü ¿õ âèêîíàííÿ;
– îðãàí³çàö³þ íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó àñï³ðàíò³â ³ äîêòîðàíò³â;
– îðãàí³çàö³éíå çàáåçïå÷åííÿ á³ëüø âèñîêî¿ åôåêòèâíîñò³ ï³äãîòîâ-

êè íàóêîâèõ êàäð³â ÷åðåç àñï³ðàíòóðó òà äîêòîðàíòóðó. Óïðàâë³ííÿ ôîð-
ìóâàííÿì çì³ñòó àñï³ðàíòñüêî¿ ï³äãîòîâêè ïðîâåäåííÿ àòåñòàö³é àñï³-
ðàíò³â, àíàë³ç ä³ÿëüíîñò³ íàóêîâèõ êåð³âíèê³â àñï³ðàíò³â ³ êîíñóëüòàíò³â
äîêòîðàíò³â;

– óäîñêîíàëåííÿ ôîðì ³ ìåòîä³â ñï³âïðàö³ â÷åíèõ ï³äðîçä³ë³â óí³-
âåðñèòåòó ³ç óñòàíîâàìè Íàö³îíàëüíî¿ òà ãàëóçåâèõ íàö³îíàëüíèõ àêà-
äåì³é íàóê (ñï³ëüí³ ñòðóêòóðí³ ï³äðîçä³ëè, òåìàòèêà äîñë³äæåíü, âèäàâíè-
÷à ä³ÿëüí³ñòü, ñï³ëüí³ öåíòðè êîëåêòèâíîãî êîðèñòóâàííÿ íàóêîâèì
îáëàäíàííÿì). Ñóïðîâ³ä ä³ÿëüíîñò³ Â³ää³ëåííÿ ö³ëüîâî¿ ìàã³ñòåðñüêî¿
ï³äãîòîâêè.

3.2.2. Ç ïèòàíü êîîðäèíàö³¿, îðãàí³çàö³¿, êîíòðîëþ òà àíàë³çó ïðîâå-
äåííÿ íàóêîâèõ äîñë³äæåíü:

– êîîðäèíàö³þ íàóêîâî-äîñë³äíî¿ ³ íàóêîâî-îðãàí³çàö³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³
ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó;

– îðãàí³çàö³þ ³ ïðîâåäåííÿ êîíêóðñ³â íà âèêîíàííÿ íàóêîâèõ ðîá³ò çà
ðàõóíîê êîøò³â äåðæàâíîãî áþäæåòó íà ð³âí³ ï³äðîçä³ë³â ³ óí³âåðñèòåòó,
¿õí³é ñóïðîâ³ä íà ð³âí³ ì³í³ñòåðñòâà, ôîðìóâàííÿ ÁÄ òåìàòè÷íèõ ïëàí³â
áþäæåòíî¿ òåìàòèêè â ðåæèì³ online, êîíòðîëü ¿õ âèêîíàííÿ, âïðîâàäæåííÿ
òà çàáåçïå÷åííÿ çâ³òíîñò³ â óí³âåðñèòåò³ ³ çàõèñòó ¿¿ íà ð³âí³ ì³í³ñòåðñòâà.
Ôîðìóâàííÿ ³ ñóïðîâ³ä ÁÄ  çàïèò³â áþäæåòíèõ ðîá³ò â ðåæèì³ online;

– ñóïðîâ³ä îðãàí³çàö³¿ âèêîíàííÿ íàóêîâèõ äîñë³äæåíü òà ïðèêëàä-
íèõ ðîçðîáîê ó ðàìêàõ êîìïëåêñíèõ ïðîãðàì óí³âåðñèòåòó, à òàêîæ äåð-
æàâíèõ ³ ãàëóçåâèõ íàóêîâî-òåõí³÷íèõ ïðîãðàì, íàñàìïåðåä çà ïð³îðèòåò-
íèìè íàïðÿìàìè ðîçâèòêó íàóêè ³ òåõí³êè òà ³ííîâàö³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³
çã³äíî ç çàêîíàìè Óêðà¿íè;

– îðãàí³çàö³þ òà ñóïðîâ³ä âèêîíàííÿ ñïåö³àëüíî¿ ãîñïäîãîâ³ðíî¿ òå-
ìàòèêè;

– íàäàííÿ ïðîïîçèö³é Ì³í³ñòåðñòâó îñâ³òè ³ íàóêè, ìîëîä³ òà ñïîðòó
òà Ì³í³ñòåðñòâó åêîíîì³êè Óêðà¿íè ïî ô³íàíñóâàííþ ôóíäàìåíòàëüíèõ
³ ïðèêëàäíèõ íàóêîâî-äîñë³äíèõ ðîá³ò, ùî ô³íàíñóþòüñÿ ç êîøò³â äåð-
æàâíîãî áþäæåòó;

– âèíåñåííÿ íà çàòâåðäæåííÿ Íàóêîâî-òåõí³÷íîþ ðàäîþ  óí³âåðñèòå-
òó ðåçóëüòàò³â êîíêóðñíîãî â³äáîðó íàóêîâî-äîñë³äíèõ ðîá³ò ç áþäæåòíî¿
òåìàòèêè òà ùîð³÷íèé çâ³ò ïðîðåêòîðà ç íàóêîâî¿ ðîáîòè ç öèõ ïèòàíü;
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– íàóêîâî-ìåòîäè÷íèé ñóïðîâ³ä óäîñêîíàëåííÿ çì³ñòó îñâ³òè ÷å-
ðåç âèêîðèñòàííÿ ðåçóëüòàò³â íàóêîâèõ äîñë³äæåíü ³ ðîçðîáîê, ó òîìó
÷èñë³ âèêîíàííÿ ³ âïðîâàäæåííÿ ³í³ö³àòèâíèõ òåì íàóêîâî-ïåäàãîã³÷-
íèõ ïðàö³âíèê³â, çàîõî÷åííÿ ¿õíüî¿ íàóêîâî¿ òà ³ííîâàö³éíî¿ ä³ÿëü-
íîñò³;

– àíàë³ç íàóêîâî¿ ä³ÿëüíîñò³ ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó,
ï³äãîòîâêó ³íôîðìàö³¿ ïðî ðîçâèòîê îñíîâíèõ òà ïð³îðèòåòíèõ íàïðÿì³â
íàóêîâî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó òà óçàãàëüíåííÿ ìàòåð³àë³â çà ðåçóëüòàòà-
ìè àíàë³çó;

– óçàãàëüíåííÿ òà àíàë³ç ðåçóëüòàò³â íàóêîâî¿ ä³ÿëüíîñò³ ñòðóêòóðíèõ
ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó, ñêëàäàííÿ çâåäåíèõ, ï³äñóìêîâèõ çâ³ò³â, ñòàòèñ-
òè÷íî¿ çâ³òíîñò³ òà ³íøèõ çâ³òíèõ ìàòåð³àë³â ³ äîâ³äîê, ïîäàííÿ ¿õ äî
Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè, ìîëîä³ òà ñïîðòó Óêðà¿íè òà ³íøèõ îðãàí³-
çàö³é ó âñòàíîâëåíîìó ïîðÿäêó. Çàáåçïå÷åííÿ ï³äãîòîâêè àíàë³òè÷íèõ
ìàòåð³àë³â äî çâ³ò³â. Ôîðìóâàííÿ ÁÄ ïî ïð³îðèòåòíèõ íàïðÿìàõ  çà
ôîðìàìè Ì³íîñâ³òè ³ íàóêè, ìîëîä³ òà ñïîðòó;

– ìåòîäè÷íó äîïîìîãó íàóêîâèì ñòðóêòóðíèì ï³äðîçä³ëàì óí³âåðñè-
òåòó ç ïèòàíü îðãàí³çàö³¿ ³ ïðîâåäåííÿ íàóêîâèõ äîñë³äæåíü, ï³äâèùåííÿ
åôåêòèâíîñò³ âèêîíàííÿ ÍÄÐ; ìåòîäè÷í³ òà îðãàí³çàö³éí³ çàõîäè ùîäî
ñêëàäàííÿ òà óçãîäæåííÿ Òåõí³÷íèõ çàâäàíü íà ÍÄÐ, ñêëàäàííÿ
íàóêîâîãî çâ³òó ï³äðîçä³ëó;

– çä³éñíåííÿ íîðìîêîíòðîëþ òåõí³÷íèõ çàâäàíü òà çâ³ò³â ïðî ÍÄÐ,
ðåºñòðàö³ÿ òà íàäàííÿ êîä³â äîêóìåíòàö³¿, ÿêà ðîçðîáëÿºòüñÿ â ï³äðîçä³ëàõ
óí³âåðñèòåòó;

– çàáåçïå÷åííÿ äåðæàâíî¿ ðåºñòðàö³¿ íàóêîâèõ ðîá³ò òà îðãàí³çàö³þ
ïîäàííÿ ó âñòàíîâëåíîìó ïîðÿäêó çâ³ò³â ïî çàâåðøåíèì íàóêîâî-äîñë³ä-
íèì ðîáîòàì;

– îðãàí³çàö³þ òà ïðîâåäåííÿ êîíêóðñ³â ç íîì³íàö³é "Âèêëàäà÷-äîñë³-
äíèê", "Ìîëîäèé âèêëàäà÷-äîñë³äíèê", ë³äåðè íàóêîâî-òåõí³÷íèõ äîñÿã-
íåíü; íà çäîáóòòÿ ïðåì³é çà êðàù³ ï³äðó÷íèêè, íàâ÷àëüí³ ïîñ³áíèêè òà
ìîíîãðàô³¿;

– êîîðäèíàö³þ ïðè îðãàí³çàö³¿, ôîðìóâàíí³ òà ñóïðîâîäæåíí³ ïðî-
ïîçèö³é ùîäî ó÷àñò³ ìîëîäèõ ó÷åíèõ óí³âåðñèòåòó ó êîíêóðñàõ ð³çíîãî
ð³âíÿ, â òîìó ÷èñë³ íà îòðèìàííÿ ãðàíò³â, ïðåì³é, ñòèïåíä³é;

– ôîðìóâàííÿ òà ñóïðîâîäæåííÿ ÁÄ îïèñ³â çàâåðøåíèõ äåðæáþä-
æåòíèõ ðîá³ò ç ïðåäñòàâëåííÿì ¿õ íà ñàéò³ "Çàâåðøåí³ ðîáîòè ÍÒÓÓ
"ÊÏ²" óêðà¿íñüêîé, ðîñ³éñüêîé, àíãë³éñüêîé ìîâàìè;

– âïðîâàäæåííÿ ñó÷àñíèõ ³íôîðìàö³éíèõ òåõíîëîã³é â ñèñòåìó
ôóíêö³îíóâàííÿ íàóêîâèõ ï³äðîçä³ë³â ÍÄ×: ââåäåííÿ êîìï'þòåðèçîâàíî¿
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òåõíîëîã³¿ ñóïðîâîäæåííÿ ÍÄÄÊÐ ïðè ïðîõîäæåíí³ åòàï³â ðîçðîáîê, âå-
äåííÿ áàç äàíèõ ðîçðîáîê, åëåêòðîííèé äîêóìåíòîîá³ã;

– ôîðìóâàííÿ çì³ñòó ³íôîðìàö³¿ ùîäî ä³ÿëüíîñò³ äåïàðòàìåíòó íà-
óêè òà ³ííîâàòèêè ³ ïðåäñòàâëåííÿ éîãî íà ñàéò³ óí³âåðñèòåòó "Íàóêîâî-
³ííîâàö³éíà ðîáîòà"; ðîçðîáêó òà ñóïðîâîäæåííÿ ñàéòó Äåïàðòàìåíòó,
ñàéòó áàãàòîïðîô³ëüíîãî íàóêîâî-òåõí³÷íîãî æóðíàëó "Íàóêîâ³ â³ñò³
ÍÒÓÓ "ÊÏ²";

– êîîðäèíàö³þ âèäàâíè÷î¿ ä³ÿëüíîñò³, ðîçðîáêó òà âèäàííÿ ùîð³÷-
íîãî ï³äñóìêîâîãî çá³ðíèêà "Íàóêà ÍÒÓÓ "ÊÏ²", ðåêëàìíèõ ìàòåð³àë³â
ïî çàâåðøåíèõ ðîáîòàõ óí³âåðñèòåòó, ðîçðîáêó òà âèäàííÿ áàãàòîïðîô-
³ëüíîãî çàãàëüíî óí³âåðñèòåòñüêîãî æóðíàëó "Íàóêîâ³ â³ñò³ ÍÒÓÓ
"ÊÏ²".

3.2.3. Ç ïèòàíü ³ííîâàö³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³ òà îõîðîíè ïðàâ íà îá'ºêòè
³íòåëåêòóàëüíî¿ âëàñíîñò³, êîìåðö³àë³çàö³¿ ðîçðîáîê óí³âåðñèòåòó:

– óïðàâë³ííÿ ³ííîâàö³éíîþ ä³ÿëüí³ñòþ íàóêîâèõ ï³äðîçä³ë³â óí³âåð-
ñèòåòó;

– ôîðìóâàííÿ ïðîïîçèö³é ùîäî ñòâîðåííÿ ³  ðîçâèòêó íîâèõ ³ííî-
âàö³éíèõ ñòðóêòóð íà áàç³ óí³âåðñèòåòó;

– êîîðäèíàö³þ çóñèëü ï³äðîçä³ë³â ùîäî ñï³âðîá³òíèöòâà ç ì³æíàðîä-
íèìè îðãàí³çàö³ÿìè ó ñôåð³ íàóêè ³ òåõíîëîã³é;

– îðãàí³çàö³þ ðîáîòè ç çàáåçïå÷åííÿ ïàòåíòîñïðîìîæíîñò³ òà âèñî-
êîãî òåõí³÷íîãî ð³âíÿ íàóêîâî-äîñë³äíèõ ðîá³ò, ï³äãîòîâêó ïðîïîçèö³é
ùîäî ïàòåíòíîãî çàõèñòó íîâèõ òåõí³÷íèõ ð³øåíü òà ¿õ ðåàë³çàö³¿ íà êî-
ìåðö³éí³é (ë³öåíç³éí³é) îñíîâ³;

– ïîøóê ïàòåíòíèõ ìàòåð³àë³â, â³äá³ð, âèâ÷åííÿ òà îö³íêó äëÿ âèçíà-
÷åííÿ òåõí³÷íîãî ð³âíÿ ðîçðîáîê, âèâ÷åííÿ ïàòåíòíî-ë³öåíç³éíî¿ ñèòó-
àö³¿, òåíäåíö³é ðîçâèòêó êîíêðåòíèõ íàïðÿì³â äîñë³äæåíü, ï³äãîòîâêó
ïðîïîçèö³é ùîäî ïðàâîâîãî çàõèñòó ðîçðîáîê;

– ïîøóê îðãàí³çàö³é, ÿê³ ìîæóòü áóòè çàö³êàâëåí³ â êóï³âë³ ë³öåíç³é
íà ðîçðîáêè ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó, ïåðåãîâîðè ùîäî ïðîäàæó
ë³öåíç³é;

– îáãîâîðåííÿ ç àâòîðàìè ðîçðîáîê òà ïðåäñòàâíèêàìè ïîêóïöÿ
(ë³öåíç³àòà) óìîâ ë³öåíç³éíèõ óãîä; ñêëàäàííÿ ë³öåíç³éíèõ óãîä, ¿õ
îôîðìëåííÿ òà ðåºñòðàö³þ ó âñòàíîâëåíîìó ïîðÿäêó;

– çàïîá³ãàííÿ ïåðåä÷àñí³é ïóáë³êàö³¿ â³äîìîñòåé ïðî âèíàõîäè òà
³íø³ îá'ºêòè ïðîìèñëîâî¿ âëàñíîñò³ ÷åðåç ó÷àñòü â åêñïåðòíèõ êîì³ñ³ÿõ
óñ³õ ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó, àíàë³ç ñòàíó âèíàõ³äíèöüêî¿ òà ïàòåíòíî-
ë³öåíç³éíî¿ ðîáîòè â óí³âåðñèòåò³ òà ï³äãîòîâêó ïðîïîçèö³é ùîäî øëÿõ³â
äî ¿¿ âäîñêîíàëåííÿ;



37

– ðîçãëÿä ³ ïîñòàíîâêó íà áóõãàëòåðñüêèé îáë³ê îá’ºêò³â ïðàâà ³íòå-
ëåêòóàëüíî¿ âëàñíîñò³, ùî íàëåæàòü óí³âåðñèòåòó;

– ïîïåðåäíþ  íàóêîâî-òåõí³÷íó  åêñïåðòèçó  îá'ºêò³â ïðîìèñëîâî¿
âëàñíîñò³, ä³ëîâîäñòâî ïî çàÿâî÷íèõ ìàòåð³àëàõ, ñèñòåìàòè÷íå âèâ÷åííÿ
äîö³ëüíîñò³ ï³äòðèìàííÿ ÷èííîñò³ ïàòåíò³â ³ íåîáõ³äíîñò³ äîñòðîêîâîãî
ïðèïèíåííÿ ïàòåíò³â  áåçïåðñïåêòèâíèõ ç êîìåðö³éíî¿ òî÷êè çîðó;

– êîíñóëüòàòèâíó ðîáîòó ñåðåä ñòóäåíò³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ùîäî ïðîâå-
äåííÿ ïàòåíòíèõ äîñë³äæåíü òà ñêëàäàííÿ çàÿâîê íà âèäà÷ó îõîðîííèõ
äîêóìåíò³â;

– çâ'ÿçîê ³ç Ñòóäåíòñüêîþ ðàäîþ, Íàóêîâèì òîâàðèñòâîì ñòóäåíò³â òà
àñï³ðàíò³â ç ïèòàíü íàóêîâî¿ òà ³ííîâàö³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³ ñòóäåíò³â òà
àñï³ðàíò³â;

– îðãàí³çàö³þ ïðîâåäåííÿ ùîð³÷íîãî êîíêóðñó "Êðàùèé âèíàõ³ä
ðîêó";

– çàáåçïå÷åííÿ êîìåðö³àë³çàö³¿ îá'ºêò³â ïðàâà ³íòåëåêòóàëüíî¿ âëàñ-
íîñò³, ìàéíîâ³ ïðàâà íà ÿê³ íàëåæàòü óí³âåðñèòåòó;

– ïëàíóâàííÿ ³ííîâàö³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³ äëÿ ðåàë³çàö³¿ ñòðàòåã³¿ ðîç-
âèòêó óí³âåðñèòåòó, ñòèìóëþâàííÿ àêòèâ³çàö³¿ ïðàö³ ó ïðàö³âíèê³â;

– ïðîâåäåííÿ åêñïåðòèçè êîìåðö³éíîãî ïîòåíö³àëó ðåçóëüòàò³â íàó-
êîâî¿, íàóêîâî-òåõí³÷íî¿ òà íàóêîâî-äîñë³äíî¿ ä³ÿëüíîñò³ ç ìåòîþ âèçíà-
÷åííÿ ñåðåä íèõ íàéá³ëüø ïåðñïåêòèâíèõ;

– ï³äãîòîâêó ïðîïîçèö³é êîìåðö³àë³çàö³¿ íàóêîâî-äîñë³äíèõ ðîá³ò, ÿê³
âèêîíóþòüñÿ íàóêîâèìè øêîëàìè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ÷åðåç ³ííîâàö³éí³ ñòðóê-
òóðè óí³âåðñèòåòó (Íàóêîâèé ïàðê, Òåõíîïàðê, Ìîëîä³æíèé á³çíåñ-³íêó-
áàòîð "Ïîë³òåêî", Ñòóäåíòñüê³é á³çíåñ-³íêóáàòîð, Öåíòð á³ëüø ÷èñòîãî
âèðîáíèöòâà);

– ìàðêåòèíãîâó ä³ÿëüí³ñòü êîìåðö³àë³çàö³¿ ðîçðîáîê óí³âåðñèòåòó
(ðåêëàìíà, âèñòàâêîâà, ïðåçåíòàö³éíà òîùî).

3.3. Ç ìåòîþ äîòðèìàííÿ ðåæèìó ñåêðåòíîñò³ òà çáåðåæåííÿ äåð-
æàâíî¿ òàºìíèö³ â ïðîöåñ³ íàóêîâî¿ òà íàóêîâî-òåõí³÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí-
³âåðñèòåòó, çä³éñíåíí³ ì³æíàðîäíèõ íàóêîâî-òåõí³÷íèõ çâ'ÿçê³â, îðãàí³-
çàö³¿ ïðîâåäåííÿ âèñòàâîê ñòâîðåíà Òåõí³÷íà êîì³ñ³ÿ, ÿêà ä³º íà
ïîñò³éí³é îñíîâ³ ³ º äîðàä÷èì îðãàíîì. Âîíà ñïðèÿº çàáåçïå÷åííþ
äåðæàâíî¿ òàºìíèö³ òà ³íøî¿ ³íôîðìàö³¿ ç îáìåæåíèì äîñòóïîì. Ïåð-
ñîíàëüíèé ñêëàä Òåõí³÷íî¿ êîì³ñ³¿ çàòâåðäæóºòüñÿ íàêàçîì ðåêòîðà óí³-
âåðñèòåòó. Òåõí³÷íà êîì³ñ³ÿ ïðàöþº íà îñíîâ³ Ïîëîæåííÿ ïðî Òåõí³÷-
íó êîì³ñ³þ, ÿêå çàòâåðäæåíî Ïîñòàíîâîþ Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè
¹ 1084 â³ä 17.07.2003 ð.
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3.4. Êîíñóëüòàòèâíî-äîðàä÷³ êîì³ñ³¿ ³ ðàäè  óòâîðþþòüñÿ äëÿ ïîãîä-
æåíîãî âèð³øåííÿ ïèòàíü ðåàë³çàö³¿ íàóêîâîãî íàïðÿìêó ñòðàòåã³¿ ðîç-
âèòêó óí³âåðñèòåòó, êîîðäèíàö³¿ ä³ÿëüíîñò³ íàóêîâèõ ñòðóêòóðíèõ
ï³äðîçä³ë³â, âèêîíàííÿ êîíêðåòíèõ äîðó÷åíü ³ çàâäàíü ðåêòîðà, Â÷åíî¿
ðàäè. Ñòàòóñ êîíñóëüòàòèâíî-äîðàä÷èõ êîì³ñ³é ³ ðàä, ïåðñîíàëüíèé
ñêëàä, ïîâíîâàæåííÿ, îñíîâí³ íàïðÿìè ³ ôîðìè ä³ÿëüíîñò³ âèçíà÷àþòüñÿ
ïîëîæåííÿì ïðî êîíêðåòíó êîì³ñ³þ ³ ðàäó ÷è ñïåö³àëüíèì ðîçïîðÿä-
æåííÿì, íàêàçîì òîùî.

4. ÊÅÐ²ÂÍÈÖÒÂÎ ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÎÌ
4.1. Î÷îëþº Äåïàðòàìåíò  ïðîðåêòîð ç íàóêîâî¿ ðîáîòè, ÿêèé:
– çàáåçïå÷óº êåð³âíèöòâî íàóêîâî-äîñë³äíîþ ÷àñòèíîþ óí³âåð-

ñèòåòó ôîðìóâàííÿì íàóêîâî¿ òåìàòèêè ï³äðîçä³ë³â ó â³äïîâ³äíîñò³ ç
ïð³îðèòåòíèìè íàïðÿìêàìè ðîçâèòêó íàóêè ³ òåõí³êè â Óêðà¿í³;

– îðãàí³çîâóº âåñü êîìïëåêñ ðîá³ò, ñïðÿìîâàíèõ íà ðîçâèòîê íàóêîâî¿
òà ³ííîâàö³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³ ó ò³ñíîìó çâ'ÿçêó ç âèð³øåííÿì çàâäàíü ùîäî
ï³äãîòîâêè íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèõ êàäð³â (êàíäèäàò³â ³ äîêòîð³â íàóê), ïîêðà-
ùàííÿ ÿêîñò³ ï³äãîòîâêè áàêàëàâð³â, ñïåö³àë³ñò³â ³ ìàã³ñòð³â;

– îðãàí³çîâóº ï³äòðèìêó íàóêîâèõ äîñë³äæåíü ç ð³çíèõ äæåðåë
ô³íàíñóâàííÿ, ðîçïîä³ë íà êîíêóðñíèõ çàñàäàõ áþäæåòíîãî ô³íàíñóâàí-
íÿ ïî ë³í³¿ Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè, ìîëîä³ òà ñïîðòó Óêðà¿íè ì³æ íà-
óêîâèìè ï³äðîçä³ëàìè óí³âåðñèòåòó, çä³éñíþº êîîðäèíàö³þ ³ êîíòðîëü ¿õ
ä³ÿëüíîñò³ ç ìåòîþ åôåêòèâíîãî ö³ëüîâîãî âèêîðèñòàííÿ êîøò³â. Çàòâåð-
äæóº ïëàíîâ³ êàëüêóëÿö³¿ êîøòîðèñíî¿ âàðòîñò³ íàóêîâèõ äåðæáþäæåòíèõ
ðîá³ò, çàáåçïå÷óº ó÷àñòü ó âèêîíàíí³ ðîá³ò øòàòíèõ ïðàö³âíèê³â
íàóêîâèõ ï³äðîçä³ë³â, ïðîôåñîðñüêî-âèêëàäàöüêîãî ñêëàäó, äîêòîðàíò³â,
àñï³ðàíò³â ³ ñòóäåíò³â óí³âåðñèòåòó;

– ó ìåæàõ ñâîº¿ êîìïåòåíö³¿ çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà ïðåäñòàâëÿº
óí³âåðñèòåò â öåíòðàëüíèõ òà ì³ñöåâèõ îðãàíàõ âëàäè, ï³äïðèºìñòâàõ,
óñòàíîâàõ, îðãàí³çàö³ÿõ;

– çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà óêëàäàº â³ä ³ìåí³ óí³âåðñèòåòó äîãîâîðè íà
âèêîíàííÿ íàóêîâî-äîñë³äíèõ, äîñë³äíî-êîíñòðóêòîðñüêèõ ³ òåõíîëî-
ã³÷íèõ ðîá³ò;

– çàáåçïå÷óº çâ³òí³ñòü ïåðåä Ì³í³ñòåðñòâîì îñâ³òè ³ íàóêè, ìîëîä³ òà
ñïîðòó ïðî ðåçóëüòàòè íàóêîâî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó;

– îðãàí³çîâóº ðîáîòó ³ç çàõèñòó ³íòåëåêòóàëüíî¿ âëàñíîñò³, ñòâîðåíî¿
â ðåçóëüòàò³ âèêîíàííÿ íàóêîâèõ äîñë³äæåíü;

– êîîðäèíóº ðîáîòó óí³âåðñèòåòó ç éîãî ô³ë³ÿìè â ïèòàííÿõ, ùî
ñòîñóþòüñÿ íàóêîâî¿ ðîáîòè;
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– îðãàí³çîâóº ðîáîòè ïî ðîçâèòêó Äåðæàâíîãî ïîë³òåõí³÷íîãî ìóçåþ
Óêðà¿íè, íàóêîâî-òåõí³÷íî¿ á³áë³îòåêè óí³âåðñèòåòó òà íàóêîâî-òåõí³÷íî-
ãî îá'ºäíàííÿ "ÊÏ²-Òåëåêîì";

– çàáåçïå÷óº ä³ÿëüí³ñòü æóðíàëó "Íàóêîâ³ â³ñò³ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" òà êî-
îðäèíóº ³ çä³éñíþº êîíòðîëü çà ä³ÿëüí³ñòþ ³íøèõ íàóêîâèõ âèäàíü óí³-
âåðñèòåòó. Ñïðèÿº âèð³øåííþ ïèòàíü ç ì³æíàðîäíîãî íàóêîâî-òåõí³÷íî-
ãî ñï³âðîá³òíèöòâà â ðàìêàõ ïðÿìèõ äîãîâîð³â, êîíòðàêòíèõ óãîä ç
ðåàë³çàö³¿ ë³öåíç³é òà íàóêîâî¿ ïðîäóêö³¿ çàêîðäîííèì ïàðòíåðàì;

– êîîðäèíóº ðîáîòè ñòîñîâíî ç òâîð÷î¿ ñï³âäðóæíîñò³ ç ï³äïðèºì-
ñòâàìè, íàóêîâî-äîñë³äíèìè ³ ïðîåêòíî-êîíñòðóêòîðñüêèìè ³íñòèòóòàìè
â ñèñòåì³ ÍÀÍ Óêðà¿íè, ³íøèõ ãàëóçåâèõ òà ãðîìàäñüêèõ íàóêîâèõ
îðãàí³çàö³é;

– îðãàí³çîâóº êîíêóðñè ³ âèñòàâêè çà ðåçóëüòàòàìè íàóêîâèõ äîñë³ä-
æåíü, â òîìó ÷èñë³ ùîð³÷íèé êîíêóðñ óí³âåðñèòåòó íà êðàù³ ï³äðó÷íèêè,
íàâ÷àëüí³ ïîñ³áíèêè ³ ìîíîãðàô³¿;

– ãîòóº ïðîïîçèö³¿ ùîäî ñòâîðåííÿ ³ ðîçâèòêó êîíñòðóêòîðñüêî-òåõ-
íîëîã³÷íèõ áþðî, ³íæåíåðíèõ öåíòð³â, íàóêîâî-äîñë³äíèõ ³íñòèòóò³â, ó
ò.÷. ì³æãàëóçåâîãî õàðàêòåðó òà ïîäâ³éíîãî ï³äïîðÿäêóâàííÿ ç îáîâ'ÿçêî-
âèì çáåðåæåííÿì ö³ë³ñíîñò³ óí³âåðñèòåòó ³ øèðîêî¿ ó÷àñò³ ï³äðîçä³ë³â ó
íàâ÷àëüíîìó ïðîöåñ³;

– â³äïîâ³äàº çà îðãàí³çàö³þ òà ðîçâèòîê â óí³âåðñèòåò³ ³íôîðìàö³é-
íî-òåëåêîìóí³êàö³éíî¿ ñèñòåìè, â òîìó ÷èñë³ ñèñòåìè òåëåôîííîãî
çâ'ÿçêó;

– çàáåçïå÷óº êåð³âíèöòâî ðîáîòîþ ñèñòåìè ï³äãîòîâêè íàóêîâî-ïå-
äàãîã³÷íèõ êàäð³â âèùî¿ êâàë³ô³êàö³¿ íà îñíîâ³ áåçïåðåðâíîãî òâîð÷îãî
çðîñòàííÿ ìîëîä³, ïî÷èíàþ÷è ³ç ñòàðøèõ êóðñ³â íàâ÷àííÿ â óí³âåðñèòåò³
òà âêëþ÷àþ÷è íàâ÷àííÿ â àñï³ðàíòóð³, äîêòîðàíòóð³;

– îðãàí³çîâóº ðîáîòó ñïåö³àë³çîâàíèõ â÷åíèõ Ðàä ³ âèð³øóº ïèòàííÿ
ç Äåïàðòàìåíòîì àòåñòàö³¿ êàäð³â Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè, ìîëîä³ òà
ñïîðòó ùîäî àòåñòàö³¿ íàóêîâèõ êàäð³â;

– çä³éñíþº êîíòðîëü çà äîòðèìàííÿì çàêîííîñò³ òà äåðæàâíî¿ äèñ-
öèïë³íè â ïèòàííÿõ ä³ÿëüíîñò³ íàóêîâîãî íàïðÿìêó óí³âåðñèòåòó, øòàò-
íî-ô³íàíñîâî¿ ä³ÿëüíîñò³, çàáåçïå÷óº êåð³âíèöòâî Íàóêîâî-òåõí³÷íîþ
ðàäîþ óí³âåðñèòåòó ³ çâ'ÿçîê ç ³íøèìè êîì³ñ³ÿìè çà çàâäàííÿìè ðåêòîðà
óí³âåðñèòåòó;

– ï³äïèñóº çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà íàêàçè ïðî çàðàõóâàííÿ òà â³äðà-
õóâàííÿ ç àñï³ðàíòóðè, äîêòîðàíòóðè, ïðî ïðèçíà÷åííÿ ñòèïåíä³é
àñï³ðàíòàì, ïðî ïðåì³þâàííÿ (çàîõî÷åííÿ) ñï³âðîá³òíèê³â, ô³íàíñîâ³ òà
³íø³ äîêóìåíòè, ÿê³ íàëåæàòü äî íàóêîâî¿ ä³ÿëüíîñò³;
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– îðãàí³çîâóº ñï³âïðàöþ ç ³ííîâàö³éíèìè ñòðóêòóðàìè, ñòâîðåíèõ
íà áàç³ óí³âåðñèòåòó, òà ³íøèìè â³ò÷èçíÿíèìè ³ çàêîðäîííèìè ³ííîâàö³é-
íèìè âåí÷óðíèìè êîìïàí³ÿìè ³ ôîíäàìè.

5. ÐÅÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²ß ² Ë²ÊÂ²ÄÀÖ²ß ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÓ
Ðåîðãàí³çàö³ÿ àáî ë³êâ³äàö³ÿ Äåïàðòàìåíòó çä³éñíþºòüñÿ  íàêàçîì

ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó íà ï³äñòàâ³ ð³øåííÿ Â÷åíî¿ ðàäè óí³âåðñèòåòó.
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Äîäàòîê 3
äî íàêàçó ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

â³ä "29"  âåðåñíÿ   2012 ðîêó
¹ 1-220

ÏÎËÎÆÅÍÍß
ïðî Äåïàðòàìåíò íàâ÷àëüíî-âèõîâíî¿ ðîáîòè

Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè
"Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò"

1. ÇÀÃÀËÜÍ² ÏÎËÎÆÅÍÍß
1.1. Öå Ïîëîæåííÿ º îñíîâíèì íîðìàòèâíî-ïðàâîâèì äîêóìåíòîì,

ùî ðåãëàìåíòóº ä³ÿëüí³ñòü, îðãàí³çàö³éí³ ïèòàííÿ òà ôîðìè óïðàâë³ííÿ
Äåïàðòàìåíòîì íàâ÷àëüíî-âèõîâíî¿ ðîáîòè (äàë³ – Äåïàðòàìåíò).

1.2. Äåïàðòàìåíò º îñíîâíèì ñòðóêòóðíèì ï³äðîçä³ëîì ÍÒÓÓ
"ÊÏ²" (äàë³ – óí³âåðñèòåò) ó íàâ÷àëüíîìó ïðîöåñ³, ÿêèé çàáåçïå÷óº ðå-
àë³çàö³þ ö³ëåé íàâ÷àëüíî-âèõîâíî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó çà òàêèìè
íàïðÿìàìè:

– êîîðäèíàö³ÿ íàâ÷àëüíî¿, íàóêîâî¿ ³ òâîð÷î¿ ä³ÿëüíîñò³ ñòóäåíò³â ó
ò.÷. ñòóäåíò³â-³íîçåìíèõ ãðîìàäÿí ç ìåòîþ çàáåçïå÷åííÿ ï³äãîòîâêè
âèñîêîêâàë³ô³êîâàíèõ ôàõ³âö³â äëÿ ð³çíèõ ãàëóçåé íàðîäíîãî ãîñïîäàð-
ñòâà, íàóêè ³ îñâ³òè;

– êîîðäèíàö³ÿ íàâ÷àëüíî-âèõîâíî¿ ä³ÿëüíîñò³ ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â
ùîäî ïèòàíü ñïîðòèâíîãî, îçäîðîâ÷îãî, åòè÷íîãî, åñòåòè÷íîãî, êóëüòóð-
íîãî, ïðàâîâîãî âèõîâàííÿ ³ âàëåîëîã³¿ ñòóäåíò³â óí³âåðñèòåòó;

– çàáåçïå÷åííÿ ðîçâèòêó ñòðóêòóðè òà çì³ñòó íàâ÷àëüíî¿ ï³äãîòîâêè
³ ôîðì åôåêòèâíî¿ îðãàí³çàö³¿ íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó ç ìåòîþ ïîñò³éíî-
ãî óäîñêîíàëåííÿ ñèñòåìè óí³âåðñèòåòñüêî¿ îñâ³òè ç âèêîðèñòàííÿì
ñó÷àñíèõ ìåòîä³â íàâ÷àííÿ ³ ñó÷àñíèõ ³íôîðìàö³éíèõ òà ³ííîâàö³éíèõ
îñâ³òí³õ òåõíîëîã³é;

– çàáåçïå÷åííÿ îðãàí³çàö³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³ ³ç ðîçâèòêó ôóíäàìåí-
òàëüíî¿ óí³âåðñèòåòñüêî¿ îñâ³òè ó âçàºìîçâ'ÿçêó ç ïðèðîäíè÷èìè, ñîö³-
àëüíèìè ³ ãóìàí³òàðíèìè íàóêàìè çà ðàõóíîê âèêîðèñòàííÿ ñèñòåìíîãî
ï³äõîäó äî àíàë³çó íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó òà íàëàãîäæåííÿ çâ'ÿçê³â ó
ïðîöåñ³ âò³ëåííÿ ì³æäèñöèïë³íàðíèõ òà òðàíñäèñöèïë³íàðíèõ ï³äõîä³â
äî îðãàí³çàö³¿ ïðîöåñó îòðèìàííÿ çíàíü;

– çä³éñíåííÿ ä³ÿëüíîñò³ ùîäî äåìîêðàòè÷íîãî ðîçâèòêó ñòóäåíòñüêî-
ãî ñàìîâðÿäóâàííÿ òà ôîðìóâàííÿ ó ñòóäåíò³â óí³âåðñèòåòó ïàòð³î-
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òè÷íèõ ïî÷óòò³â, íàö³îíàëüíî¿ ñâ³äîìîñò³ òà ã³äíîñò³, çàáåçïå÷åííÿ çàõèñ-
òó ¿õ ïðàâ òà ñîö³àëüíèõ ãàðàíò³é;

– êîíòðîëü çà ïðîâåäåííÿì êóëüòóðíî-îñâ³òí³õ çàõîä³â íà òåðèòîð³¿
óí³âåðñèòåòó, ùî ïðîâîäÿòüñÿ ÿê ï³äðîçä³ëàìè ÊÏ², òàê ³ çîâí³øí³ìè
îðãàí³çàö³ÿìè;

– ñïðèÿííÿ ³íòåãðàö³éíîìó ïðîöåñó òà âïðîâàäæåííþ ºâðîïåéñüêèõ
íîðì ³ ñòàíäàðò³â ó íàâ÷àëüíèé ïðîöåñ, ðîçâèòîê ì³æíàðîäíîãî ñï³âðîá³ò-
íèöòâà â îñâ³òí³é ñôåð³, ó òîìó ÷èñë³ àêàäåì³÷íî¿ ìîá³ëüíîñò³ ñòóäåíò³â;

– ðåàë³çàö³ÿ ïðîãðàì ïîäâ³éíèõ äèïëîì³â òà ó÷àñò³ ñòóäåíò³â ó ãðàí-
òîâèõ ïðîãðàìàõ ç  ðîçøèðåííÿì ÷ëåíñòâà ï³äðîçä³ë³â ³ ñàìîãî óí³âåðñè-
òåòó ó ì³æíàðîäíèõ îðãàí³çàö³ÿõ òà îñâ³òí³õ ïðîåêòàõ;

– ñï³ëüíî ç Äåïàðòàìåíòîì íàóêè òà ³ííîâàòèêè òà îðãàíàìè ñòóäåí-
òñüêîãî ñàìîâðÿäóâàííÿ çä³éñíþâàòè çàõîäè ùîäî ï³äâèùåííÿ àêòèâíîñò³
òà ð³âíÿ íàóêîâî¿ ä³ÿëüíîñò³ ñòóäåíò³â ó ðàìêàõ çàâäàíü Äîñë³äíèöüêîãî
óí³âåðñèòåòó ³ç ñòâîðåííÿì íàâ÷àëüíî-íàóêîâèõ ãóðòê³â, ñòóäåíòñüêèõ
êëóá³â òîùî, àêòèâ³çóâàòè ó öüîìó íàïðÿìêó ðîáîòó êóðàòîð³â ãðóï,
ïîøèðèòè äîñâ³ä îòðèìàííÿ ñòóäåíòàìè äîäàòêîâî¿ îñâ³òè òà
ñïåö³àëüíèõ íàâè÷îê ó ðàìêàõ ð³çíèõ îñâ³òí³õ ïðîåêò³â.

– ñï³ëüíî ç ³íøèìè ñòðóêòóðíèìè ï³äðîçä³ëàìè óí³âåðñèòåòó, îðãà-
íàìè ñòóäåíòñüêîãî ñàìîâðÿäóâàííÿ, ïðîôñï³ëêîâîþ îðãàí³çàö³ºþ, ãðî-
ìàäñüêèìè îðãàí³çàö³ÿìè òà çåìëÿöòâàìè ñòóäåíò³â-³íîçåìíèõ ãðîìàäÿí
çä³éñíþº çàõîäè ùîäî ñòâîðåííÿ â óí³âåðñèòåò³ ºäèíîãî ì³æíàðîäíîãî
òà ³íòåðíàö³îíàëüíîãî ñåðåäîâèùà, ï³äâèùåííÿ ì³æíàðîäíîãî ³ì³äæó òà
ðåéòèíãó óí³âåðñèòåòó.

1.3. Äåïàðòàìåíò ó ñâî¿é ðîáîò³ êåðóºòüñÿ ÷èííèì çàêîíîäàâñòâîì,
íîðìàòèâíèìè äîêóìåíòàìè, Ñòàòóòîì óí³âåðñèòåòó òà äàíèì
Ïîëîæåííÿì.

1.4. Äåïàðòàìåíò çàáåçïå÷óºòüñÿ  ïðèì³ùåííÿìè òà íåîáõ³äíèìè
äëÿ ðîáîòè îáëàäíàííÿì òà ³íâåíòàðåì.

1.5. Øòàòíèé ðîçïèñ Äåïàðòàìåíòó çàòâåðäæóþòüñÿ ðåêòîðîì óí³-
âåðñèòåòó.

2. ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ  ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÓ
2.1. Äåïàðòàìåíò ï³äïîðÿäêîâóºòüñÿ ïðîðåêòîðó ç íàóêîâî-ïåäàãîã³÷-

íî¿ ðîáîòè (íàâ÷àëüíî-âèõîâíà ðîáîòà), ÿêèé  ïðèçíà÷àºòüñÿ íà ïîñàäó
íàêàçîì ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó çà ïîãîäæåííÿì ³ç îðãàíàìè ñòóäåíòñüêîãî
ñàìîâðÿäóâàííÿ.

2.2. Ôóíêö³îíàëüí³ îáîâ'ÿçêè ïðîðåêòîðà âèçíà÷àþòüñÿ ïîñàäîâîþ
³íñòðóêö³ºþ ïðîðåêòîðà ç íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íî¿ ðîáîòè (íàâ÷àëüíî-âè-
õîâíà ðîáîòà) òà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà.
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2.3. Äî ñêëàäó Äåïàðòàìåíòó ìîæóòü  âõîäèòè,  â³ää³ëè, öåíòðè, ñåê-
òîðè òà ³íø³ íåîáõ³äí³ äëÿ ðåàë³çàö³¿ çàâäàíü ï³äðîçä³ëè, ÿê³ ñòâîðþþòüñÿ
â³äïîâ³äíèìè íàêàçàìè ðåêòîðà.

2.4. Ó ïðÿìîìó ï³äïîðÿäêóâàíí³ ïðîðåêòîðà ç íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íî¿
ðîáîòè (íàâ÷àëüíî-âèõîâíà ðîáîòà) º êåð³âíèêè öåíòð³â, íà÷àëüíèêè
â³ää³ë³â, çàâ³äóâà÷³ ñåêòîð³â, ìåòîäèñòè, ñîö³îëîãè, ³íæåíåðè, òåõí³êè,
³íñïåêòîðè, ïñèõîëîãè òà ³íø³ ñïåö³àë³ñòè çà â³äïîâ³äíèì ôàõîì, ÿê³
ïðèçíà÷àþòüñÿ íà ïîñàäó Ïåðøèì ïðîðåêòîðîì óí³âåðñèòåòó çà
ïîäàííÿì ïðîðåêòîðà ç íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íî¿ ðîáîòè (íàâ÷àëüíî-âèõîâ-
íà ðîáîòà).

2.5. Ôóíêö³îíàëüí³ îáîâ'ÿçêè ïðàö³âíèê³â Äåïàðòàìåíòó âèçíà÷àþòüñÿ
â³äïîâ³äíèìè ïîñàäîâèìè ³íñòðóêö³ÿìè, ÿê³  çàòâåðäæóþòüñÿ ïðîðåêòîðîì
ç íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íî¿ ðîáîòè (íàâ÷àëüíî-âèõîâíà ðîáîòà).

3. ÔÓÍÊÖ²¯ ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÓ
3.1.  Óïðàâë³ííÿ ä³ÿëüí³ñòþ Äåïàðòàìåíòîì  çä³éñíþºòüñÿ ïðîðåê-

òîðîì ç íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íî¿ ðîáîòè (íàâ÷àëüíî-âèõîâíà ðîáîòà), ÿêèé
ñï³ëüíî ç êåð³âíèêàìè ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â Äåïàðòàìåíòó òà ç
âðàõóâàííÿì ð³øåíü  Â÷åíî¿ ðàäè óí³âåðñèòåòó, Ðàäè ç íàâ÷àëüíî-âè-
õîâíî¿ ðîáîòè, Ðàäè ç êóëüòóðíî-ìèñòåöüêî¿ ä³ÿëüíîñò³ ôîðìóº ñòðàòå-
ã³þ âèêîíàííÿ îñíîâíèõ ôóíêö³é ³ çàâäàíü Äåïàðòàìåíòó.

3.2. Îñíîâí³ ôóíêö³¿, çàâäàííÿ òà çàñàäè ä³ÿëüíîñò³ ï³äðîçä³ë³â
Äåïàðòàìåíòó çàô³êñîâàí³ ó â³äïîâ³äíèõ Ïîëîæåííÿõ.

3.3. Êåð³âíèêè ï³äðîçä³ë³â â³äïîâ³äíî äî ³ñíóþ÷èõ Ïîëîæåíü
çä³éñíþþòü óïðàâë³ííÿ ïåðñîíàëîì ó ìåæàõ ñâî¿õ ïîâíîâàæåíü, ùî
çàô³êñîâàí³ ó ïîñàäîâèõ ³íñòðóêö³ÿõ, çàòâåðäæåíèõ ïðîðåêòîðîì ç íàó-
êîâî-ïåäàãîã³÷íî¿ ðîáîòè (íàâ÷àëüíî-âèõîâíà ðîáîòà).

3.4. Ï³äðîçä³ëè çä³éñíþþòü ñâîþ ä³ÿëüí³ñòü ç ìåòîþ âèêîíàííÿ
çàâäàíü Äåïàðòàìåíòó, ÿê³ îêðåñëåí³ ó â³äïîâ³äíèõ Ïîëîæåííÿõ ñòðóê-
òóðíèõ ï³äðîçä³ë³â Äåïàðòàìåíòó, çàòâåðäæåíèõ ïðîðåêòîðîì ç
íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íî¿ ðîáîòè (íàâ÷àëüíî-âèõîâíà ðîáîòà).

3.5. Äåïàðòàìåíò ó ìåæàõ ñâîº¿ êîìïåòåíö³¿ ç ìåòîþ ï³äâèùåííÿ
ð³âíÿ ï³äãîòîâêè ôàõ³âö³â, ïîêðàùåííÿ çâ`ÿçê³â ç ðîáîòîäàâöÿìè òà âè-
ïóñêíèêàìè óí³âåðñèòåòó, ï³äñèëåííÿ ì³æíàðîäíîãî íàóêîâîãî òà îñâ³ò-
íüîãî ñï³âðîá³òíèöòâà ìàº ïðàâî:

– áðàòè ó÷àñòü â àíàë³ç³ ÿêîñò³ íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó â óí³âåðñèòåò³,
ðîçðîáëÿòè ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî ï³äâèùåííÿ ð³âíÿ ï³äãîòîâêè ôàõ³âö³â,
çðîñòàííÿ ð³âíÿ íàóêîâî¿ ðîáîòè ñòóäåíò³â, ïîë³ïøåííÿ ñîö³àëüíî¿
ðîáîòè, âèð³øåííÿ ïðîáëåì ïðàöåâëàøòóâàííÿ òà ï³äâèùåííÿ
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³ì³äæó òà àêàäåì³÷íî-³ííîâàö³éíîãî ðåéòèíãó Äîñë³äíèöüêîãî
óí³âåðñèòåòó;

– ðîçðîáëÿòè ïðîïîçèö³¿ ùîäî ïîë³ïøåííÿ îðãàí³çàö³¿ íàâ÷àëüíî¿,
íàóêîâî¿, ñîö³àëüíî¿ ðîáîòè â óí³âåðñèòåò³ òà êóëüòóðíî-
ïðîñâ³òíèöüêî¿ ä³ÿëüíîñò³ ñåðåä ìàéáóòí³õ àá³òóð³ºíò³â óí³âåðñèòåòó ó
ò.÷. ³ çà êîðäîíîì, ùî âíîñÿòüñÿ Äåïàðòàìåíòîì íàâ÷àëüíî-âèõîâíî¿
ðîáîòè íà ðîçãëÿä Ðàäè ç íàâ÷àëüíî-âèõîâíî¿ ðîáîòè, Ìåòîäè÷íî¿
ðàäè, Â÷åíî¿ Ðàäè òà ðåêòîðàòó óí³âåðñèòåòó;

– ïðèéìàòè ð³øåííÿ â ìåæàõ ñâîº¿ êîìïåòåíö³¿ ùîäî ä³é, ÿê³ íå
ñóïåðå÷àòü  çàêîíîäàâñòâó Óêðà¿íè, Ñòàòóòó óí³âåðñèòåòó, Ïîëîæåííþ
ïðî Äåïàðòàìåíò òà íàêàçàì ðåêòîðà;

– âèçíà÷àòè ñòðóêòóðó, ôîðìè ³ ìåòîäè îðãàí³çàö³¿ ðîáîòè Äåïàð-
òàìåíòó;

– âäîñêîíàëþâàòè îðãàí³çàö³þ óïðàâë³ííÿ íàâ÷àëüíèì ïðîöåñîì,
íàóêîâîþ òà ñîö³àëüíîþ ðîáîòîþ ó ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ëàõ óí³âåðñè-
òåòó (ôàêóëüòåòàõ/³íñòèòóòàõ) ç ìåòîþ ï³äâèùåííÿ åôåêòèâíîñò³ ¿õ
ðîáîòè íà ï³äñòàâ³ äîñÿãíåíü âèùî¿ øêîëè, äîñâ³äó ³íøèõ ÂÍÇ òà
ñâ³òîâîãî äîñâ³äó îñâ³òè;

– çä³éñíþâàòè ðåãóëÿðí³ ïëàíîâ³ òà ïîçàïëàíîâ³ ïåðåâ³ðêè ä³ÿëü-
íîñò³ ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó (ôàêóëüòåò³â/³íñòèòóò³â)
ùîäî äîòðèìàííÿ âèìîã ³ñíóþ÷èõ íîðìàòèâíèõ äîêóìåíò³â ó íà-
â÷àëüí³é, íàâ÷àëüíî-âèõîâí³é, ñîö³àëüíî-ïðàâîâ³é òà ³íøèõ, ïîâ`ÿçàíèõ
³ç ñòóäåíòàìè, ñôåðàõ ¿õ ä³ÿëüíîñò³.

– ïðîâîäèòè ñèñòåìíèé àíàë³ç ðîáîòè òà äîñÿãíåíü  ñòðóêòóðíèõ
ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó (ôàêóëüòåòàõ/ ³íñòèòóòàõ) òà ³íøèõ ï³äðîçä³ë³â,
ùî ñòîñóºòüñÿ ñòóäåíòñüêî¿ íàâ÷àëüíî¿, íàâ÷àëüíî-âèõîâíî¿, ñîö³àëüíî-
ïðàâîâî¿, êóëüòóðíî-ìàñîâî¿, ³íòåëåêòóàëüíî-³ì³äæåâî¿, íàâ÷àëüíî-
ïðîñâ³òíèöüêî¿, ì³æíàðîäíî¿, ³íòåðíàö³îíàëüíî¿ òà ³íøèõ ñôåð
ä³ÿëüíîñò³;

– ðîçðîáëÿòè ð³çí³ ôîðìè íàâ÷àëüíî¿, íàâ÷àëüíî-âèõîâíî¿, ñîö-
³àëüíî¿ òîùî äîêóìåíòàö³¿ â ìåæàõ êîìïåòåíö³¿ Äåïàðòàìåíòó äëÿ ïî-
êðàùåííÿ ðîáîòè ³ç ñòóäåíòàìè ç áîêó äåêàíàò³â òà êàôåäð
ôàêóëüòåò³â/³íñòèòóò³â;

– îòðèìóâàòè â³ä ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó (ôàêóëü-
òåò³â/ ³íñòèòóò³â), êàôåäð, ãóðòê³â, êëóá³â òîùî ³íôîðìàö³þ, íåîáõ³äíó
äëÿ âèêîíàííÿ Äåïàðòàìåíòîì éîãî çàâäàíü;

– çà â³äïîâ³äíèìè äîðó÷åííÿìè çä³éñíþâàòè áåçïîñåðåäí³ çâ'ÿçêè ç
îðãàíàìè âèêîíàâ÷î¿ âëàäè, áëàãîä³éíèìè ôîíäàìè ³ ãðîìàäñüêèìè
îðãàí³çàö³ÿìè òà ³íøèìè óñòàíîâàìè ó ñôåð³ îñâ³òè.
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4. ÊÅÐ²ÂÍÈÖÒÂÎ ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÎÌ
Óïðàâë³ííÿ ä³ÿëüí³ñòþ Äåïàðòàìåíòà çä³éñíþºòüñÿ ïðîðåêòîðîì ç

íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íî¿ ðîáîòè (íàâ÷àëüíî-âèõîâíà ðîáîòà), ÿêèé  ñï³ëüíî
³ç êåð³âíèêàìè ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â Äåïàðòàìåíòó òà ç âðàõóâàííÿì
ð³øåíü  Â÷åíî¿ ðàäè óí³âåðñèòåòó, Ðàäè ç íàâ÷àëüíî-âèõîâíî¿ ðîáîòè,
Ðàäè ç êóëüòóðíî-ìèñòåöüêî¿ ä³ÿëüíîñò³ ôîðìóº ñòðàòåã³þ âèêîíàííÿ
îñíîâíèõ ôóíêö³é ³ çàâäàíü Äåïàðòàìåíòó.

5. ÐÅÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²ß ² Ë²ÊÂ²ÄÀÖ²ß ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÓ
Ðåîðãàí³çàö³ÿ àáî ë³êâ³äàö³ÿ Äåïàðòàìåíòó çä³éñíþºòüñÿ  íàêàçîì

ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó íà ï³äñòàâ³ ð³øåííÿ Â÷åíî¿ ðàäè óí³âåðñèòåòó.
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Äîäàòîê 4
äî íàêàçó ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

â³ä " 29 "  âåðåñíÿ    2012 ðîêó
¹ 1-220

ÏÎËÎÆÅÍÍß
ïðî Äåïàðòàìåíò ì³æíàðîäíîãî ñï³âðîá³òíèöòâà
Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè

"Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò"

1. ÇÀÃÀËÜÍ² ÏÎËÎÆÅÍÍß
Ì³æíàðîäíå ñï³âðîá³òíèöòâî ÍÒÓÓ "ÊÏ²" çä³éñíþºòüñÿ çã³äíî ç

÷èííèì çàêîíîäàâñòâîì Óêðà¿íè, Ñòàòóòîì ÍÒÓÓ "ÊÏ²" òà íîðìàòèâ-
íîþ áàçîþ óí³âåðñèòåòó.

Îðãàí³çàö³éíå, ìåòîäè÷íå òà ïðåäñòàâíèöüêå çàáåçïå÷åííÿ ì³æíà-
ðîäíîãî ñï³âðîá³òíèöòâà óí³âåðñèòåòó çä³éñíþº Äåïàðòàìåíò ì³æíàðîä-
íîãî ñï³âðîá³òíèöòâà (ÄÌÑ).

Êåð³âíèêîì ÄÌÑ º ïðîðåêòîð ç íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íî¿ ðîáîòè, â³äïî-
â³äàëüíèé çà ì³æíàðîäíó ä³ÿëüí³ñòü.

Çàâ³äóâà÷åì â³ää³ëó êîîðäèíàö³¿ çîâí³øíüîåêîíîì³÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³ º
çàñòóïíèê êåð³âíèêà ÄÌÑ.

Çàâ³äóâà÷åì â³ää³ëó ì³æíàðîäíèõ ïðîåêò³â º çàñòóïíèê êåð³âíèêà
ÄÌÑ.

2. ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÓ
2.1. Êåð³âíèê ÄÌÑ – ïðîðåêòîð ç íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íî¿ ðîáîòè

(ì³æíàðîäí³ çâ'ÿçêè).
2.2. Çàñòóïíèê êåð³âíèêà ÄÌÑ (çîâí³øíüîåêîíîì³÷íà ä³ÿëüí³ñòü ³

ïðîòîêîë).
2.2.1. Â³ää³ë çîâí³øíüîåêîíîì³÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³:
– Ñåêòîð çîâí³øíüîåêîíîì³÷íèõ êîíòàêò³â òà ìèòíîãî ñóïðîâîäó;
– Ñåêòîð êîîðäèíàö³¿ ñï³âïðàö³ ç ÞÍ²ÄÎ, ÏÐÎÎÍ, BSUN òà ³í.;
– Ñåêòîð çâ'ÿçê³â ³ç ÇÌ²;
– Ñåêòîð ñï³ëüíèõ ì³æíàðîäíèõ ñòðóêòóð:
1) Ñòðóêòóðè óí³âåðñèòåòñüêîãî ð³âíÿ (êàôåäðà UNESCO, Íàö³îíàëü-

íèé îô³ñ BSUN, Óêðà¿íñüêî-ßïîíñüêèé öåíòð, Óêðà¿íñüêî-Ôðàíöóçüêèé
öåíòð, Óêðà¿íñüêî-Ïîëüñüêèé öåíòð, Óêðà¿íñüêî-Êîðåéñüêèé öåíòð,
Óêðà¿íñüêî-Êèòàéñüêèé öåíòð, Óêðà¿íñüêî-Í³ìåöüêèé öåíòð, Óêðà¿íñü-
êèé öåíòð ãåíäåðíî¿ îñâ³òè, NetCracker, ³íø³ ñï³ëüí³ ñòðóêòóðè óí³-
âåðñèòåòñüêîãî ð³âíÿ);
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2) Ñòðóêòóðè íà ð³âí³ ï³äðîçä³ë³â.
2.2.2. Â³ää³ë ì³æíàðîäíèõ çâ'ÿçê³â òà ïðîòîêîëüíîãî ñóïðîâîäó:
– Ïðîòîêîëüíî-â³çîâèé ñåêòîð;
– Ñåêòîð çàêîðäîííèõ â³äðÿäæåíü;
– Ñåêòîð ïðîãðàì "100+100+100";
– Ñåêòîð ì³æóí³âåðñèòåòñüêîãî ñï³âðîá³òíèöòâà;
– Ñåêòîð îðãàí³çàö³¿ ì³æíàðîäíèõ çàõîä³â;
– Ñåêòîð ³íôðàñòðóêòóðíîãî çàáåçïå÷åííÿ ì³æíàðîäíèõ çàõîä³â.
2.3. Çàñòóïíèê êåð³âíèêà ÄÌÑ (ì³æíàðîäí³ ïðîåêòè ³ ³íôîðìàö³é-

íèé ñóïðîâ³ä ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³).
2.3.1. Â³ää³ë ì³æíàðîäíèõ ïðîåêò³â:
– Ñåêòîð êîîðäèíàö³¿ ñï³âïðàö³ ç ì³æíàðîäíèìè îðãàí³çàö³ÿìè

(ÞÍÅÑÊÎ, ÓÍÒÖ, ÅÊ òà ³í.);
– Ñåêòîð ì³æíàðîäíèõ íàóêîâèõ ïðîãðàì òà íàö³îíàëüíèõ êîíòàêò-

íèõ ïóíêò³â 7 ÐÏ;
– Ñåêòîð ì³æíàðîäíèõ îñâ³òí³õ ïðîãðàì (TEMPUS, FULBRIGHT,

ERASMUS MUNDUS òà ³í.) òà âçàºìîä³¿ ç ì³æíàðîäíèìè ðåéòèíãàìè;
– Öåíòð ³íôîðìàö³éíîãî ñóïðîâîäó ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³.
2.4. Äîðàä÷³ îðãàíè ÄÌÑ:
– Ðàäà êåð³âíèê³â ñï³ëüíèõ ì³æíàðîäíèõ ñòðóêòóð;
– Ðàäà çàñòóïíèê³â äèðåêòîð³â ³íñòèòóò³â, äåêàí³â ôàêóëüòåò³â ç

ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³.
Äîðàä÷³ îðãàíè ÄÌÑ ðîçðîáëÿþòü ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî çä³éñíåííÿ

çàâäàíü ÄÌÑ â³äïîâ³äíî äî ïîëîæåíü ðîçä³ëó 2 äàíîãî Ïîëîæåííÿ,
ùîäî ïðîåêò³â ð³øåíü Â÷åíî¿ Ðàäè, íàêàç³â, ðîçïîðÿäæåíü òà ³íøèõ
ïðîåêò³â åëåìåíò³â íîðìàòèâíî¿ áàçè óí³âåðñèòåòó çà ì³æíàðîäíèì íà-
ïðÿìêîì ä³ÿëüíîñò³, ðîçãëÿäàþòü ³ âíîñÿòü ïðîïîçèö³¿ ùîäî ìîäèô³-
êàö³¿ êîíöåïö³¿ ðîçâèòêó ì³æíàðîäíîãî ñï³âðîá³òíèöòâà óí³âåðñèòåòó.

Äîðàä÷³ îðãàíè ÄÌÑ âèñòóïàþòü âàæëèâèìè ³íñòðóìåíòàìè âçàº-
ìîä³¿ ÄÌÑ òà ï³äðîçä³ë³â ó ðåàë³çàö³¿ ïîë³òèêè óí³âåðñèòåòó ïî ðîçâèòêó
ì³æíàðîäíîãî ñï³âðîá³òíèöòâà.

3. ÔÓÍÊÖ²¯ ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÓ
Çàâäàííÿ Äåïàðòàìåíòó:
– êîîðäèíàö³ÿ ä³ÿëüíîñò³ äåïàðòàìåíò³â óí³âåðñèòåòó â ÷àñòèí³

ì³æíàðîäíî¿ ñï³âïðàö³;
– ðîçáóäîâà ìåðåæ³ ñï³ëüíèõ ç ì³æíàðîäíèìè îðãàí³çàö³ÿìè

ñòðóêòóð;
– ñóïðîâîäæåííÿ ì³æíàðîäíèõ óãîä òà ïðîåêò³â äåðæàâíîãî ð³âíÿ;
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– ñóïðîâîäæåííÿ êðóïíèõ ì³æíàðîäíèõ ïðîåêò³â ðåôîðìóâàííÿ óí³-
âåðñèòåòó ³íñòèòóö³îíàëüíîãî ð³âíÿ;

– âçàºìîä³ÿ ç ì³æíàðîäíèìè ³ íàö³îíàëüíèìè óí³âåðñèòåòñüêèìè
ðåéòèíãàìè;

– ðîçáóäîâà ä³ÿëüíîñò³ Íàö³îíàëüíèõ êîíòàêòíèõ ïóíêò³â Ðàìêîâèõ
ïðîãðàì ªÑ (7ÐÏ òà Ãîðèçîíò-2020);

– âçàºìîä³ÿ ç îðãàíàìè äåðæàâíî¿ âëàäè (ÌÎÍÌÑ Óêðà¿íè, Ì³íåêî-
íîì³êè Óêðà¿íè òà ³í.) ç ïèòàíü ëåãàë³çàö³¿ ì³æíàðîäíèõ óãîä òåõí³÷íî¿ òà
ãóìàí³òàðíî¿ äîïîìîãè;

– âçàºìîä³ÿ ç îðãàíàìè âëàäè ùîäî ïðàöåâëàøòóâàííÿ ³íîçåìíèõ
ôàõ³âö³â íà ðîáîòó äî ÊÏ²;

– ðîçáóäîâà ìåðåæ³ ì³æíàðîäíèõ îô³ñ³â ïðè êåð³âíèêàõ ï³äðîçä³ë³â
ÿê äâèãóí³â ðîçâèòêó ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³;

– íàâ÷àííÿ òà êîîðäèíàö³ÿ ðîáîòè ïðîåêòíèõ ìåíåäæåð³â
ï³äðîçä³ë³â;

– îðãàí³çàö³ÿ ³ äîïîìîãà ï³äðîçä³ëàì â çàïî÷àòêóâàíí³ ïðîãðàìè
"Ïîäâ³éíîãî äèïëîìó" ("Äèïëîì äâîõ óí³âåðñèòåò³â-ïàðòíåð³â");

– ñóïðîâîäæåííÿ óðÿäîâî¿ ïðîãðàìè àêàäåì³÷íî¿ ìîá³ëüíîñò³
"100+100+100";

– äîïîìîãà îðãàíàì ñòóäåíòñüêîãî ñàìîâðÿäóâàííÿ ó ñòâîðåíí³ ñèñ-
òåìè ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³, ïîñèëåíí³ ì³æíàðîäíîãî ñï³ëêóâàííÿ òà
ìîá³ëüíîñò³;

– çàëó÷åííÿ ô³íàíñóâàííÿ çà ðàõóíîê ì³æíàðîäíèõ ïðîãðàì äëÿ ðîç-
âèòêó ³íôðàñòðóêòóðè óí³âåðñèòåòó òà åíåðãîçáåðåæåííÿ;

– þðèäè÷íèé ñóïðîâ³ä ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³;
– ðîçâèòîê ³íôðàñòðóêòóðè ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³;
– ñï³âïðàöÿ ³ç ñâ³òîâèìè ³ ðåã³îíàëüíèìè ì³æíàðîäíèìè îðãàí³-

çàö³ÿìè;
– äèïëîìàòè÷íà ï³äòðèìêà âèõîäó óí³âåðñèòåòó íà ì³æíàðîäí³ ðèí-

êè îñâ³òí³õ òà íàóêîâî-òåõí³÷íèõ ïîñëóã, ì³æíàðîäíîãî òðàíñôåðó òåõíî-
ëîã³é;

– ³íôîðìàö³éíå ïðåäñòàâëåííÿ äîñÿãíåíü óí³âåðñèòåòó â ì³æíàðîä-
íîìó ³íôîðìàö³éíîìó ïðîñòîð³, óêð³ïëåííÿ ì³æíàðîäíîãî ³ì³äæó ÊÏ²,
ôîðìóâàííÿ âèñîêîãî àâòîðèòåòó ÊÏ² â ñâ³ò³;

– ñòâîðåííÿ â óí³âåðñèòåò³ ñåðåäîâèùà, ñïðèÿòëèâîãî äëÿ ðîçáóäîâè
ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³;

– àêóìóëÿö³ÿ, ïðåäñòàâëåííÿ òà çä³éñíåííÿ â óí³âåðñèòåò³ ³í-
ñòèòóö³îíàëüíèõ çì³í ç âèêîðèñòàííÿì ºâðîïåéñüêîãî, ñâ³òîâîãî
 äîñâ³äó;
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– ðîçøèðåííÿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó ó ñâ³òîâèõ òà ðåã³îíàëüíèõ
ì³æíàðîäíèõ îðãàí³çàö³ÿõ, ïðîåêòàõ, ïðîãðàìàõ íà îñíîâ³ ñòâîðåííÿ
ñï³ëüíèõ – ç ì³æíàðîäíèìè îðãàí³çàö³ÿìè – íàóêîâèõ ³ îñâ³òí³õ ñòðóêòóð;

– äèôåðåíö³àö³ÿ ³ ðîçøèðåííÿ ïðåäñòàâëåííÿ ³ ñï³âðîá³òíèöòâà
ÍÒÓÓ "ÊÏ²" â ðåã³îíàëüíèõ îðãàí³çàö³ÿõ òà â ì³æíàðîäíèõ îá'ºäíàííÿõ
óí³âåðñèòåò³â;

– ³íòåãðàö³ÿ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" äî ì³æíàðîäíîãî, ºâðîïåéñüêîãî îñâ³òíüî-
íàóêîâîãî ïðîñòîðó;

– ðîçðîáêà ñòðàòåã³¿ òðàíñôîðìàö³¿ óí³âåðñèòåòó äî ìîäåë³ ì³æíà-
ðîäíîãî íàâ÷àëüíî-íàóêîâîãî, ³ííîâàö³éíîãî òà ³íôîðìàö³éíîãî êîìï-
ëåêñó ºâðîïåéñüêîãî ð³âíÿ;

– âïðîâàäæåííÿ ïðèíöèï³â ³ ìåõàí³çì³â ì³æíàðîäíî¿ åêñïåðòèçè
ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó;

– ñòâîðåííÿ ñèñòåìè îïåðàòèâíîãî ôîðìóâàííÿ ³íôîðìàö³éíîãî
ïîëÿ òà êîìóí³êàö³é ÿê ñó÷àñíîãî ìåõàí³çìó ðîçâèòêó ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëü-
íîñò³ íà âñ³õ ð³âíÿõ óí³âåðñèòåòó;

– ïîñèëåííÿ ì³æíàðîäíî¿ íàóêîâî-òåõí³÷íî¿ òà çîâí³øíüîåêîíîì³÷-
íî¿ ä³ÿëüíîñò³, ì³æâóç³âñüêî¿ ñï³âïðàö³ òà ³íøèõ ôîðì ì³æíàðîäíèõ êîí-
òàêò³â íà ð³âíÿõ ðåêòîðàòó, ôàêóëüòåò³â, ³íñòèòóò³â, êàôåäð, ÍÄ², ³íøèõ
ï³äðîçä³ë³â, îðãàí³â ñòóäåíòñüêîãî ñàìîâðÿäóâàííÿ òà íà ³íäèâ³äóàëüíîìó
ð³âí³;

– ñïðèÿííÿ ðîçøèðåííþ òà âäîñêîíàëåííþ âñ³õ âèä³â çîâí³øíüîå-
êîíîì³÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó â íîâîìó çàêîíîäàâ÷îìó ïîë³ Óê-
ðà¿íè;

– çá³ð ³íôîðìàö³¿ ïðî çàêîíîäàâ÷³, íîðìàòèâí³ àêòè Óêðà¿íè, ùî
îáóìîâëþþòü ì³æíàðîäí³ ñòîñóíêè, ì³æíàðîäíó ä³ÿëüí³ñòü ï³äïðèºìñòâ
òà îðãàí³çàö³é Óêðà¿íè òà äîâåäåííÿ ¿¿ äî âèêîíàâö³â;

– îðãàí³çàö³ÿ (ñï³ëüíî ç ïðîô³ëüíèìè äåïàðòàìåíòàìè) ì³æíàðîäíèõ
çàõîä³â, ùî çä³éñíþþòüñÿ íà áàç³ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" (ì³æíàðîäí³ êîíôåðåíö³¿,
ñåì³íàðè, âèñòàâêè òà ³íøå);

– ðîáîòà ç îðãàíàìè âëàäè, ç ì³í³ñòåðñòâàìè, â³äîìñòâàìè, ³íøèìè
îðãàí³çàö³ÿìè Óêðà¿íè, ùî ìàþòü áåçïîñåðåäíº â³äíîøåííÿ äî
çä³éñíåííÿ ì³æíàðîäíîãî ñï³âðîá³òíèöòâà, çîâí³øíüîåêîíîì³÷íî¿
ä³ÿëüíîñò³;

– çàáåçïå÷åííÿ ñòàòóñó ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ÿê ó÷àñíèêà ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëü-
íîñò³;

– ï³äãîòîâêà òà àíàë³ç ì³æíàðîäíèõ êîíòðàêò³â, óãîä ³ ïðîåêòíèõ çàÿ-
âîê â³ä ³ìåí³ ÍÒÓÓ "ÊÏ²"; ¿õ ðåºñòðàö³ÿ òà îáë³ê ï³ñëÿ ï³äïèñàííÿ â³ä
³ìåí³ ÍÒÓÓ "ÊÏ²";



50

– çàáåçïå÷åííÿ çâ³òíîñò³ ïðî ì³æíàðîäíó ä³ÿëüí³ñòü ÍÒÓÓ "ÊÏ²"
ïåðåä ðåêòîðîì òà äåðæàâíèìè îðãàíàìè;

– îðãàí³çàö³ÿ ì³æíàðîäíîãî ì³æâóç³âñüêîãî ñï³âðîá³òíèöòâà, îáë³ê
ì³æâóç³âñüêèõ çâ'ÿçê³â òà êîíòðîëü ¿õ çä³éñíåííÿ;

– ðîçðîáêà äîêóìåíò³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²", ùî ðåãëàìåíòóþòü ì³æíàðîäíó
ä³ÿëüí³ñòü;

– çàáåçïå÷åííÿ ïðîöåäóð ë³öåíçóâàííÿ, äåêëàðóâàííÿ âàíòàæ³â, ùî
ïåðåì³ùóþòüñÿ ÷åðåç êîðäîíè Óêðà¿íè ïðè çä³éñíåíí³ ì³æíàðîäíèõ
çâ'ÿçê³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²";

– ñï³âïðàöÿ ç ïîñîëüñòâàìè, ïðåäñòàâíèêàìè ³íîçåìíèõ äåðæàâ â
Óêðà¿í³ â ïèòàííÿõ, ùî ñòîñóþòüñÿ ì³æíàðîäíîãî ñï³âðîá³òíèöòâà ÍÒÓÓ
"ÊÏ²";

– çàáåçïå÷åííÿ ïðîòîêîëüíèõ ïðîöåäóð ïðè ðîáîò³ ç ³íîçåìíèìè
äåëåãàö³ÿìè, ôàõ³âöÿìè òà ï³ä ÷àñ ì³æíàðîäíèõ çàõîä³â;

– ïðîâåäåííÿ ³íôîðìàö³éíî¿ ðîáîòè ç ìåòîþ ðîçïîâñþäæåííÿ
³íôîðìàö³¿ ïðî ÍÒÓÓ "ÊÏ²", ïðî çàõîäè, ùî ïðîâîäÿòüñÿ â ³íñòèòóò³;

– çàáåçïå÷åííÿ îôîðìëåííÿ âè¿çäó ôàõ³âö³â ³íñòèòóòó çà êîðäîí
çã³äíî çàêîí³â Óêðà¿íè òà âñòàíîâëåíèõ ó ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ïðàâèë;

– çä³éñíåííÿ çâ'ÿçê³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ç ³íîçåìíèìè âèïóñêíèêàìè
øëÿõîì ëèñòóâàííÿ, ïðîâåäåííÿ êîíôåðåíö³é, çóñòð³÷åé òà ³íøå;

– ðîáîòà ³ç çàêîðäîííîþ êîðåñïîíäåíö³ºþ;
– ï³äòâåðäæåííÿ ôàêò³â íàâ÷àííÿ â ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ³ äèïëîì³â ÍÒÓÓ

"ÊÏ²" (äëÿ çàðóá³æíèõ óñòàíîâ);
– íàäàííÿ ïëàòíèõ ïîñëóã â ãàëóç³ ì³æíàðîäíèõ çâ'ÿçê³â îêðåìèì

ãðîìàäÿíàì, ñòîðîíí³ì îðãàí³çàö³ÿì òà ï³äðîçä³ëàì ÍÒÓÓ "ÊÏ²" íà äî-
ãîâ³ðí³é îñíîâ³ çã³äíî Ïîñòàíîâè ÊÌ Óêðà¿íè â³ä 27 ñåðïíÿ 2010 ð.
¹796;

– ñïðèÿííÿ îðãàí³çàö³¿ íàáîðó ³íîçåìíèõ ãðîìàäÿí äëÿ íàâ÷àííÿ â
ÍÒÓÓ "ÊÏ²";

– òåõí³÷íå çàáåçïå÷åííÿ ì³æíàðîäíèõ çâ'ÿçê³â, ðîçâèòîê ëîêàëüíèõ
³íôîðìàö³éíèõ ìåðåæ ÄÌÑ.

Ïðàâà Äåïàðòàìåíòó:
Äåïàðòàìåíò ì³æíàðîäíîãî ñï³âðîá³òíèöòâà º ñòðóêòóðíèì ï³äðîçä³-

ëîì óí³âåðñèòåòó.
ÄÌÑ âèêîíóº ïîêëàäåí³ íà íüîãî îáîâ'ÿçêè ³ êîðèñòóºòüñÿ ïðàâàìè

íà çä³éñíåííÿ øèðîêîãî êîìïëåêñó çàõîä³â íà çàáåçïå÷åííÿ ì³æíàðîäíî-
ãî ñï³âðîá³òíèöòâà, çîâí³øíüîåêîíîì³÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³ íà âñ³õ ð³âíÿõ: ðåê-
òîðàòó, ï³äðîçä³ë³â, êàôåäð, îðãàí³â ñòóäåíòñüêîãî ñàìîâðÿäóâàííÿ òà íà
³íäèâ³äóàëüíîìó ð³âí³.
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ÄÌÑ âèêîðèñòîâóº çàêð³ïëåí³ çà íèì ïðèì³ùåííÿ, îáëàäíàííÿ òà
òåõí³÷í³ çàñîáè, ùî çíàõîäÿòüñÿ íà áàëàíñ³ ÍÒÓÓ "ÊÏ².

ÄÌÑ çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà ïðèéìàº ð³øåííÿ ïðî â³äíåñåííÿ
ì³æíàðîäíèõ çàõîä³â äî óí³âåðñèòåòñüêîãî ð³âíÿ àáî äî çàõîäó íà ð³âí³
ï³äðîçä³ëó.

4. ÓÏÐÀÂË²ÍÍß Ì²ÆÍÀÐÎÄÍÎÞ Ä²ßËÜÍ²ÑÒÞ
Óïðàâë³ííÿ ì³æíàðîäíîþ ä³ÿëüí³ñòþ â óí³âåðñèòåò³ çä³éñíþºòüñÿ íà

îñíîâ³ ðîçïîä³ëó ïîâíîâàæåíü öåíòðàëüíèõ îðãàí³â óïðàâë³ííÿ óí³âåðñè-
òåòîì ³ îðãàí³â óïðàâë³ííÿ íà ð³âí³ ï³äðîçä³ë³â. Ðîçïîä³ë ïîâíîâàæåíü
öåíòðàëüíèõ îðãàí³â óïðàâë³ííÿ óí³âåðñèòåòîì ³ îðãàí³â óïðàâë³ííÿ íà
ð³âí³ ï³äðîçä³ë³â ïðè çä³éñíåíí³ ì³æíàðîäíîãî ñï³âðîá³òíèöòâà âñòàíîâ-
ëþºòüñÿ íàñòóïíèì ÷èíîì.

4.1. Öåíòðàëüí³ îðãàíè óïðàâë³ííÿ óí³âåðñèòåòó:
– ôîðìóþòü êîíöåïö³þ ì³æíàðîäíîãî ñï³âðîá³òíèöòâà óí³âåðñèòåòó;
– çàòâåðäæóþòü ñòðóêòóðè êîøòîðèñ³â âèòðàò êîøò³â â³ä çîâí³øíüîå-

êîíîì³÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³ ³ êîíòðîëþþòü çä³éñíåííÿ âèòðàò, äîòðèìàííÿ
ï³äðîçä³ëàìè âñòàíîâëåíèõ ñòðóêòóð êîøòîðèñ³â;

– íàäàþòü ïðàêòè÷íó äîïîìîãó ï³äðîçä³ëàì â îðãàí³çàö³¿ ì³æíàðîä-
íîãî ñï³âðîá³òíèöòâà, â ò.÷. – ³íôîðìàö³éíó ï³äòðèìêó;

– çàáåçïå÷óþòü (ó âèïàäêó ïîçèòèâíîãî ð³øåííÿ ì³æíàðîäíèõ êîí-
êóðñ³â, ôîíä³â, ïðîãðàì ïî çàïèòàõ ï³äðîçä³ë³â) ïðåäñòàâëåííÿ ïðîåêò³â,
ùî âèãðàëè ô³íàíñóâàííÿ, íà ðåºñòðàö³þ äî Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè
Óêðà¿íè, Ì³í³ñòåðñòâà åêîíîì³êè Óêðà¿íè òà ³í. çã³äíî ä³þ÷îãî çàêîíî-
äàâñòâà;

– ïðåäñòàâëÿþòü çàãàëüíîóí³âåðñèòåòñüê³ ïðîåêòè äëÿ ó÷àñò³ â êîí-
êóðñàõ, îðãàí³çîâóþòü ðåºñòðàö³þ òà ñóïðîâîäæóþòü âèêîíàííÿ òàêèõ
ïðîåêò³â;

– íàäàþòü â³çîâó ï³äòðèìêó òà ñïðèÿþòü çà ³íøèìè ôîðìàìè ïðè
ïðîâåäåíí³ ì³æíàðîäíèõ çàõîä³â óí³âåðñèòåòñüêîãî ð³âíÿ;

– ôîðìóþòü ïðîãðàìè òà ëîêàëüí³ îðãêîì³òåòè, ÿê³ îðãàí³çîâóþòü
ïðîâåäåííÿ ì³æíàðîäíèõ çàõîä³â óí³âåðñèòåòñüêîãî ð³âíÿ;

– îðãàí³çîâóþòü ³íôîðìàö³éíî-ðåêëàìíó ä³ÿëüí³ñòü ó ì³æíàðîäíîìó
³íôîðìàö³éíîìó ïðîñòîð³ â³ä ³ìåí³ óí³âåðñèòåòó;

– îðãàí³çîâóþòü âèêîíàííÿ çàâäàíü ÄÌÑ íà ñó÷àñíîìó åòàï³, ÿê³
âèçíà÷åíî â ðîçä³ë³ 2 äàíîãî Ïîëîæåííÿ.

4.2. Îðãàíè óïðàâë³ííÿ íà ð³âí³ ï³äðîçä³ë³â:
– ôîðìóþòü ïëàíè ðîáîòè ï³äðîçä³ëó çã³äíî ³ç êîíöåïö³ÿìè ì³æíà-

ðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó òà â³äïîâ³äàþòü çà ¿õ âèêîíàííÿ;
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– ãîòóþòü (ñï³ëüíî ç ÄÌÑ) äîãîâîðè ïðî ñï³âïðàöþ ç ï³äðîçä³ëàìè
çàðóá³æíèõ óí³âåðñèòåò³â òà îðãàí³çîâóþòü ¿õ âèêîíàííÿ;

– óêëàäàþòü ùîð³÷í³ ðîáî÷³ ïëàíè ñï³âðîá³òíèöòâà ç ï³äðîçä³ëàìè
çàðóá³æíèõ óí³âåðñèòåò³â-ïàðòíåð³â íà âèêîíàííÿ ì³æíàðîäíèõ óãîä
ÍÒÓÓ "ÊÏ²" òà ì³æíàðîäíèõ óãîä ï³äðîçä³ëó, îðãàí³çîâóþòü ðåàë³çàö³þ
ùîð³÷íèõ ðîáî÷èõ ïëàí³â, ùîð³÷íî â ëèñòîïàä³ çâ³òóþòü ç öèõ ïèòàíü
ïåðåä ÄÌÑ;

– çä³éñíþþòü ô³íàíñîâå çàáåçïå÷åííÿ ïåðåáóâàííÿ íà ð³âí³ ï³äðîç-
ä³ëó ³íîçåìíèõ ãîñòåé, äåëåãàö³é â ðàìêàõ çàòâåðäæóâàíèõ êîøòîðèñ³â;

– çä³éñíþþòü âèòðàòè êîøò³â ï³äðîçä³ëó â³ä çîâí³øíüîåêîíîì³÷íî¿
ä³ÿëüíîñò³, â³äïîâ³äàþòü çà îá´ðóíòîâàí³ñòü âèòðàò òà çà â³äïîâ³äí³ñòü
âèòðàò âñòàíîâëåíèì ñòðóêòóðàì êîøòîðèñ³â;

– áåðóòü ó÷àñòü ó ì³æíàðîäíèõ êîíêóðñàõ, ïðîãðàìàõ, ôîíäàõ ç ìå-
òîþ îòðèìàííÿ ô³íàíñóâàííÿ íà ïðîâåäåííÿ ì³æíàðîäíèõ êîíôåðåíö³é,
íàïðàâëÿþòü çàÿâêè ÷åðåç ÄÌÑ (ðåºñòðóþòü òà ïðåäñòàâëÿþòü êîï³¿
çàÿâîê òà ïðîåêò³â);

– ïðåäñòàâëÿþòü ïðîïîçèö³¿ ùîäî ó÷àñò³ ï³äðîçä³ë³â â çàãàëüíî-óí³-
âåðñèòåòñüêèõ ïðîåêòàõ òà ì³æâóç³âñüêèõ óãîäàõ;

– ³í³ö³þþòü ïðîâåäåííÿ, ôîðìóþòü ïðîãðàìè, ñïèñêè ó÷àñíèê³â òà
ëîêàëüí³ îðãêîì³òåòè ïðè ï³äãîòîâö³ ì³æíàðîäíèõ êîíôåðåíö³é íà ð³âí³
ï³äðîçä³ëó;

– áåðóòü ó÷àñòü ó ì³æíàðîäíèõ êîíêóðñàõ, ïðîãðàìàõ, ôîíäàõ ç
ìåòîþ îòðèìàííÿ ô³íàíñóâàííÿ íà ïðîâåäåííÿ ì³æíàðîäíèõ êîíôå-
ðåíö³é; ³íôîðìóþòü êåð³âíèöòâî óí³âåðñèòåòó ïðî âñ³ â³äïðàâëåí³ ÷å-
ðåç ÄÌÑ çàÿâêè (ðåºñòðóþòü òà ïðåäñòàâëÿþòü êîï³¿ çàÿâîê òà ïðî-
åêò³â);

– äåëåãóþòü ñï³âðîá³òíèê³â ï³äðîçä³ëó äî ó÷àñò³ â ì³æíàðîäíèõ êîí-
ôåðåíö³ÿõ óí³âåðñèòåòñüêîãî ð³âíÿ;

– ôîðìóþòü ïëàíè çàõîä³â ç îðãàí³çàö³¿ íàáîðó ³íîçåìíèõ ãðîìàäÿí
íà íàâ÷àííÿ â ðîçð³ç³ îêðåìèõ êðà¿í àáî ãðóï êðà¿í, ïëàíè ïðèéîìó ³íî-
çåìíèõ ãðîìàäÿí, â³äïîâ³äàþòü çà îðãàí³çàö³þ ¿õ âèêîíàííÿ;

– çä³éñíþþòü ³íôîðìàö³éíî-ðåêëàìíó ä³ÿëüí³ñòü ó ì³æíàðîäíîìó
ïðîñòîð³ íà ð³âí³ ï³äðîçä³ë³â;

– ðîçðîáëÿþòü äèôåðåíö³éîâàíó ö³íîâó ïîë³òèêó ï³äðîçä³ëó ç óðàõó-
âàííÿì ìîâè íàâ÷àííÿ (óêðà¿íñüêà, ðîñ³éñüêà, àíãë³éñüêà, ³íø³); âñòàíîâ-
ëþþòü ïëàòó çà íàâ÷àííÿ íà ôàêóëüòåò³, â ³íñòèòóò³;

– çä³éñíþþòü ðåºñòðàö³þ ñòóäåíò³â-³íîçåìö³â ç ìåòîþ ïåðåâåäåííÿ
íà íàñòóïíèé êóðñ (ÿê ³ äëÿ óêðà¿íñüêèõ ãðîìàäÿí); ôîðìóþòü ³ âèäàþòü
íàêàçè ïðî ïåðåâåäåííÿ íà íàñòóïíèé êóðñ;
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– çä³éñíþþòü ìîí³òîðèíã çâ'ÿçê³â ôàêóëüòåò³â, ³íñòèòóò³â, ÍÄ² ³ç çà-
ðóá³æíèìè ïàðòíåðàìè òà ïðåäñòàâëÿþòü ó ëèñòîïàä³ ùîð³÷í³ ðåçóëüòàòè
çàçíà÷åíîãî ìîí³òîðèíãó;

– ñòâîðþþòü ñï³ëüí³ ç ³íîçåìíèìè ïàðòíåðàìè ñòðóêòóðè (ôàêóëü-
òåòè, ëàáîðàòîð³¿, öåíòðè, íàóêîâ³ ãðóïè, ðåäàêö³éí³ êîëåêòèâè, êîíñîð-
ö³óìè, òîùî);

– çàáåçïå÷óþòü ÷ëåíñòâî â ì³æíàðîäíèõ ïðîô³ëüíèõ îðãàí³çàö³ÿõ
(ìåõàí³ê³â, åëåêòðèê³â, ìàòåð³àëîçíàâö³â, çâàðþâàëüíèê³â, òîùî).

5. ÊÅÐ²ÂÍÈÖÒÂÎ ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÎÌ
Êåð³âíèê ÄÌÑ – ïðîðåêòîð ç íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íî¿ ðîáîòè (ì³æíà-

ðîäí³ çâ'ÿçêè).

6. ÐÅÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²ß ² Ë²ÊÂ²ÄÀÖ²ß ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÓ
Äåïàðòàìåíò ì³æíàðîäíîãî ñï³âðîá³òíèöòâà ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ìîæå áóòè

ðåîðãàí³çîâàíèé íàêàçîì ðåêòîðà, à ë³êâ³äîâàíèé – çà ð³øåííÿì Â÷åíî¿
ðàäè ÍÒÓÓ "ÊÏ²".
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Äîäàòîê 5
äî íàêàçó ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

â³ä " 29 "  âåðåñíÿ  2012 ðîêó
¹ 1-220

Ïîëîæåííÿ
ïðî Äåïàðòàìåíò àäì³í³ñòðàòèâíî-ãîñïîäàðñüêî¿

ðîáîòè
Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè

"Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò"

1. ÇÀÃÀËÜÍ² ÏÎËÎÆÅÍÍß
Ä³ÿëüí³ñòü äåïàðòàìåíòó àäì³í³ñòðàòèâíî-ãîñïîäàðñüêî¿ ðîáîòè (äàë³

– Äåïàðòàìåíòó) ñïðÿìîâàíà íà âèð³øåííÿ àäì³í³ñòðàòèâíî-ãîñïîäàðñü-
êèõ ïèòàíü ç ðîçâèòêó òà óòðèìàííÿ ìàòåð³àëüíî-òåõí³÷íî¿ áàçè
óí³âåðñèòåòó. Î÷îëþº Äåïàðòàìåíò ïðîðåêòîð ç íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íî¿
ðîáîòè (àäì³í³ñòðàòèâíî-ãîñïîäàðñüêà ðîáîòà òà ðîçâèòîê ìàòåð³àëüíî-
òåõí³÷íî¿ áàçè).

Ó ñâî¿é ä³ÿëüíîñò³ Äåïàðòàìåíò êåðóºòüñÿ Êîäåêñîì çàêîí³â ïðî
ïðàöþ Óêðà¿íè, ïîñòàíîâàìè Âåðõîâíî¿ Ðàäè ³ Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿-
íè òà ³íøèìè çàêîíîäàâ÷î-íîðìàòèâíèìè àêòàìè Óêðà¿íè, à òàêîæ
Ñòàòóòîì ÍÒÓÓ "ÊÏ²", íàêàçàìè ³ ðîçïîðÿäæåííÿìè ðåêòîðà óí³âåðñèòå-
òó òà öèì Ïîëîæåííÿì.

2. ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÓ
Ñòðóêòóðà Äåïàðòàìåíòó:
– âèðîáíè÷î-åêñïëóàòàö³éíèé êîìá³íàò;
– â³ää³ë òåõí³÷íîãî íàãëÿäó òà ïðîåêòíî-êîøòîðèñíèõ ðîá³ò;
– â³ää³ë çàêóï³âåëü òîâàð³â, ðîá³ò òà ïîñëóã ³ ìàòåð³àëüíî-òåõí³÷íîãî

ïîñòà÷àííÿ;
– ãîñïîäàðñüêèé â³ää³ë;
– ñîö³àëüíî-ïîáóòîâèé â³ää³ë;
– öåíòð ñòóäåíòñüêîãî õàð÷óâàííÿ;
– àâòîòðàíñïîðòíå ï³äïðèºìñòâî;
– îçäîðîâ÷èé êîìïëåêñ "Ìàÿê";
– ñòóäåíòñüêèé â³éñüêîâî-ñïîðòèâíèé òàá³ð "Ñîñíîâèé";
– ñòóäåíòñüêèé ñïîðòèâíî-îçäîðîâ÷èé òàá³ð "Ïîë³òåõí³ê";
– ñòóäåíòñüêèé îçäîðîâ÷èé òàá³ð "Ãëîáóñ";
– àðõ³òåêòóðíî-ïðîåêòíà òåõí³÷íà ðàäà;
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– îçäîðîâ÷à êîì³ñ³ÿ.
3. ÔÓÍÊÖ²¯ ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÓ

Ôóíêö³¿ Äåïàðòàìåíòó ïîëÿãàþòü ó:
– çàáåçïå÷åíí³ íàëåæíîãî ôóíêö³îíóâàííÿ ³íæåíåðíèõ ìåðåæ òà ñè-

ñòåì íàâ÷àëüíèõ êîðïóñ³â, ãóðòîæèòê³â, êóëüòóðíî-îñâ³òí³õ çàêëàä³â òà
æèòëîâèõ áóäèíê³â;

– îðãàí³çàö³¿ ðîáîòè ç³ ñòðóêòóðíèìè ï³äðîçä³ëàìè ùîäî ïðîâåäåííÿ
ðåìîíòíèõ ðîá³ò íà çàêð³ïëåíèõ çà ï³äðîçä³ëàìè îá'ºêòàõ;

– ïëàíóâàíí³ òà ïðîâåäåíí³ ïîòî÷íîãî òà êàï³òàëüíîãî ðåìîíò³â ìà-
òåð³àëüíî-òåõí³÷íî¿ áàçè óí³âåðñèòåòó òà ³íæåíåðíèõ ìåðåæ;

– ïëàíóâàíí³ ðîçâèòêó ìàòåð³àëüíî-òåõí³÷íî¿ áàçè óí³âåðñèòåòó, ðîç-
ðîáö³  ïðîåêòíî-êîøòîðèñíî¿ äîêóìåíòàö³¿ òà çàáåçïå÷åíí³ ðîçâèòêó
óí³âåðñèòåòó êàï³òàëüíèìè âêëàäàííÿìè;

– îðãàí³çàö³¿ òà êåð³âíèöòâ³ êàï³òàëüíèì áóä³âíèöòâîì;
– îðãàí³çàö³¿ òà êåð³âíèöòâ³ ãîñïîäàðñüêîþ ä³ÿëüí³ñòþ äëÿ ï³äòðèìêè

ó çðàçêîâîìó ñòàí³ òåðèòîð³¿ óí³âåðñèòåòó, íàâ÷àëüíèõ êîðïóñ³â, ñòóäåí-
òñüêèõ ãóðòîæèòê³â, æèòëîâèõ áóäèíê³â òà ³íøèõ áóä³âåëü;

– ñîö³àëüíîìó çàõèñò³ âñüîãî îñîáîâîãî ñêëàäó óí³âåðñèòåòó øëÿõîì
ñòâîðåííÿ íàëåæíèõ óìîâ ïðàö³, òâîð÷îñò³ òà â³äïî÷èíêó;

– íàäàíí³ ìàðêåòèíãîâèõ ïîñëóã ùîäî ïîñòà÷àííÿ óí³âåðñèòåòñüêèõ
ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â;

– îðãàí³çàö³¿ çàõîä³â ùîäî åêîíîì³¿ åíåðãîíîñ³¿â;
– çàáåçïå÷åíí³ ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó àâòîòðàíñïîðòîì;
– îðãàí³çàö³¿ ðîá³ò ç³ çáåð³ãàííÿ ìàòåð³àëüíèõ ö³ííîñòåé;
– ðîçðîáö³ ïðîåêòíî-êîøòîðèñíî¿ äîêóìåíòàö³¿, îðãàí³çàö³¿ ðîá³ò ç

ðåìîíòó ñïîðóä òà áóä³âåëü, ïðèéîì³ ÿê³ñíî âèêîíàíèõ ðîá³ò;
– ðîçðîáö³ òåõí³÷íèõ ð³øåíü òà ïðîåêòíî-êîøòîðèñíî¿ äîêóìåíòàö³¿

ùîäî îðãàí³çàö³¿ ðîá³ò ç ðåìîíòó ³íæåíåðíèõ êîìóí³êàö³é;
– îðãàí³çàö³¿ êîíòðîëþ íàäõîäæåííÿ òà âèòðàò êîøò³â ó ìåæàõ ä³ÿëü-

íîñò³ àäì³í³ñòðàòèâíî-ãîñïîäàðñüêîãî íàïðÿìêó;
– ï³äãîòîâö³ áàç â³äïî÷èíêó äî îçäîðîâ÷îãî ñåçîíó òà çàáåçïå÷åííÿ

¿õ ôóíêö³îíóâàííÿ;
– îðãàí³çàö³¿ ãðîìàäñüêîãî õàð÷óâàííÿ;
– îðãàí³çàö³¿ òà çàáåçïå÷åííÿ ðîáîòè êîì³ñ³¿ ç ïèòàíü àäì³í³ñòðàòèâ-

íî-ãîñïîäàðñüêîãî íàïðÿìêó;
– çä³éñíåíí³ êîìïëåêñó çàõîä³â ç åíåðãîçáåðåæåííÿ â óí³âåðñèòåò³;
– âïðîâàäæåíí³ ñèñòåìè çàîõî÷åííÿ çàîùàäëèâîãî ñïîæèâàííÿ êî-

ìóíàëüíèõ ïîñëóã ï³äðîçä³ëàìè óí³âåðñèòåòó òà ñèñòåìè áåçàêöåïòíèõ
ðîçðàõóíê³â çà ôàêòè÷íî âèêîðèñòàí³ êîìóíàëüí³ ïîñëóãè.
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Äåïàðòàìåíò çä³éñíþº:
– ä³ÿëüí³ñòü ïî ðîçâèòêó ìàòåð³àëüíî-òåõí³÷íî¿ áàçè óí³âåðñèòåòó;
– ðîáîòó ùîäî ïîêðàùåííÿ óìîâ ïðàö³, ïîáóòó òà ñîö³àëüíîãî çàõè-

ñòó âèêëàäà÷³â, ñï³âðîá³òíèê³â, ñòóäåíò³â òà àñï³ðàíò³â;
– êîîðäèíàö³þ ä³ÿëüíîñò³ àäì³í³ñòðàòèâíèõ, ³íæåíåðíî-òåõí³÷íèõ

ï³äðîçä³ë³â òà ñëóæá óí³âåðñèòåòó;
– çàáåçïå÷åííÿ ñòàòóòíî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó òà åêñïëóàòàö³¿

éîãî ìàòåð³àëüíî¿ áàçè;
– êîîðäèíàö³þ ðîáîòè ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó ùîäî óòðèìàííÿ òà

ðîçâèòêó çàêð³ïëåíèõ çà íèìè ìàéíîâèõ êîìïëåêñ³â.

4. ÊÅÐ²ÂÍÈÖÒÂÎ ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÎÌ
Êåð³âíèöòâî Äåïàðòàìåíòîì çä³éñíþº ïðîðåêòîð ç íàóêîâî-ïåäàãîã³-

÷íî¿ ðîáîòè (àäì³í³ñòðàòèâíî-ãîñïîäàðñüêà ðîáîòà òà ðîçâèòîê ìàòåð³àëü-
íî-òåõí³÷íî¿ áàçè).

5. ÐÅÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²ß ² Ë²ÊÂ²ÄÀÖ²ß ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÓ
Ðåîðãàí³çàö³ÿ àáî ë³êâ³äàö³ÿ Äåïàðòàìåíòó çä³éñíþºòüñÿ  íàêàçîì

ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó íà ï³äñòàâ³ ð³øåííÿ Â÷åíî¿ ðàäè óí³âåðñèòåòó.
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Äîäàòîê 6
äî íàêàçó ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

â³ä "29"   âåðåñíÿ   2012 ðîêó
¹   1-220

ÏÎËÎÆÅÍÍß
Ïðî Äåïàðòàìåíò åêîíîì³êè òà ô³íàíñ³â

Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè
"Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò"

1. ÇÀÃÀËÜÍ² ÏÎËÎÆÅÍÍß
1.1. Öå Ïîëîæåííÿ º îñíîâíèì íîðìàòèâíî-ïðàâîâèì äîêóìåíòîì,

ùî ðåãëàìåíòóº ä³ÿëüí³ñòü, ñòðóêòóðó, îðãàí³çàö³éí³ ïèòàííÿ òà ôîðìè
âçàºìîä³¿ ç³ ñòðóêòóðíèìè ï³äðîçä³ëàìè óí³âåðñèòåòó áóõãàëòåðñüêî¿ ñëóæ-
áè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" "Äåïàðòàìåíò åêîíîì³êè òà ô³íàíñ³â" (äàë³ – ÄÅÔ).

1.2. ÄÅÔ º ñàìîñò³éíèì ñòðóêòóðíèì ï³äðîçä³ëîì óí³âåðñèòåòó, ÿêèé
ï³äïîðÿäêîâàíèé ðåêòîðó.

1.3. Êåð³âíèêîì ÄÅÔ º ãîëîâíèé áóõãàëòåð-íà÷àëüíèê ÄÅÔ (äèâ.
Ïîñàäîâó ³íñòðóêö³þ).

1.4. Ó ñâî¿é ä³ÿëüíîñò³ ÄÅÔ êåðóºòüñÿ Êîíñòèòóö³ºþ òà çàêîíàìè
Óêðà¿íè, Óêàçàìè Ïðåçèäåíòà Óêðà¿íè, Áþäæåòíèì òà Ïîäàòêîâèì êî-
äåêñàìè, ïîñòàíîâàìè Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè, íàêàçàìè Ì³í³ñòåðñòâà
ô³íàíñ³â òà Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè, ìîëîä³ òà ñïîðòó Óêðà¿íè,
Òèïîâèì ïîëîæåííÿì ïðî áóõãàëòåðñüêó ñëóæáó áþäæåòíî¿ óñòàíîâè,
çàòâåðäæåíèì ïîñòàíîâîþ ÊÌÓ â³ä 26.01.2011 ð. ¹59, ³íøèìè íîðìà-
òèâíî-ïðàâîâèìè àêòàìè, ùî ðåãëàìåíòóþòü ô³íàíñîâó ä³ÿëüí³ñòü áþä-
æåòíèõ óñòàíîâ, Ñòàòóòîì ³ íàêàçàìè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" òà äàíèì Ïîëîæåí-
íÿì.

2. ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÓ
2.1.Öåíòðàëüíà áóõãàëòåð³ÿ:
– â³ää³ë áóõãàëòåðñüêîãî îáë³êó òà çâ³òíîñò³;
– â³ää³ë ðîçðàõóíê³â ³ç çàðîá³òíî¿ ïëàòè òà ñòèïåíä³¿;
– â³ää³ë îáë³êó ìàòåð³àëüíèõ ö³ííîñòåé;
– â³ää³ë ðîçðàõóíêîâî-êàñîâèõ îïåðàö³é;
– â³ää³ë îáë³êó âëàñíèõ íàäõîäæåíü;
– â³ää³ë çâåäåíî¿ ïîäàòêîâî¿ çâ³òíîñò³.
2.2. Ïëàíîâî-ô³íàíñîâèé â³ää³ë.
2.3. Ïëàíîâî-ô³íàíñîâà ñëóæáà ÍÄ×.
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2.4. Êîíòðîëüíî-ðåâ³ç³éíèé â³ää³ë.
2.5. Ô³ë³¿ ÄÅÔ ó ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ëàõ óí³âåðñèòåòó.
Ðîáîòó ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â òà ô³ë³é öåíòðàëüíî¿ áóõãàëòåð³¿

î÷îëþþòü, çàëåæíî â³ä îáñÿã³â ðîáîòè, çàñòóïíèêè ãîëîâíîãî áóõãàëòåðà
àáî ñïåö³àë³ñòè ð³çíèõ êàòåãîð³é.

3. ÔÓÍÊÖ²¯ ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÓ
ÄÅÔ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" äëÿ âèêîíàííÿ ïîêëàäåíèõ íà íüîãî çàâäàíü:
3.1. Íà ï³äñòàâ³ äàíèõ àíàë³çó ô³íàíñîâî-åêîíîì³÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³

ãîòóº ðîçðàõóíêè äî ïðîåêò³â êîøòîðèñ³â íà íàñòóïíèé ð³ê çà âñ³ìà äæå-
ðåëàìè ô³íàíñóâàííÿ.

3.2. Ó ìåæàõ äîâåäåíèõ ë³ì³ò³â ãîòóº êîøòîðèñè òà øòàòí³ ðîçïèñè
íà ïîòî÷íèé ð³ê äëÿ çàòâåðäæåííÿ ó âñòàíîâëåíîìó ïîðÿäêó; ãîòóº íàêà-
çè ïðî ðîçì³ðè ïîñàäîâèõ îêëàä³â.

3.3. Çä³éñíþº ðîçðàõóíêè âàðòîñò³ îñíîâíèõ âèä³â ïëàòíèõ ïîñëóã.
3.4. Çàáåçïå÷óº äîâåäåííÿ âñ³õ íåîáõ³äíèõ ô³íàíñîâèõ äîêóìåíò³â äî

îðãàí³â Äåðæàâíî¿ êàçíà÷åéñüêî¿ ñëóæáè Óêðà¿íè.
3.5. Âåäå áóõãàëòåðñüêèé îáë³ê â³äïîâ³äíî äî íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ

àêò³â ùîäî âåäåííÿ áóõãàëòåðñüêîãî îáë³êó â äåðæàâíîìó ñåêòîð³.
3.6. Ñêëàäàº íà ï³äñòàâ³ äàíèõ áóõãàëòåðñüêîãî îáë³êó ñòàòèñòè÷íó,

ïîäàòêîâó, çâåäåíó òà ³íøó çâ³òí³ñòü (äåêëàðàö³¿) ó ïîðÿäêó, âñòàíîâëåíî-
ìó ÷èííèì çàêîíîäàâñòâîì.

3.7. Êîíòðîëþº ãîñïîäàðñüêî-ô³íàíñîâó ä³ÿëüí³ñòü ñòðóêòóðíèõ
ï³äðîçä³ë³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²" íà ö³ëüîâå âèêîðèñòàííÿ âëàñíèõ íàäõîäæåíü
òà ³íøèõ äæåðåë âëàñíèõ íàäõîäæåíü ñïåö³àëüíîãî ôîíäó óí³âåðñèòåòó.

3.8. Ïðîâîäèòü àíàë³ç âèêîíàííÿ áþäæåòíèõ ïðîãðàì ÍÒÓÓ "ÊÏ²"
ïðîòÿãîì ðîêó.

Îñíîâíèìè çàâäàííÿìè ÄÅÔ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" º:
– ïåðñïåêòèâíå òà ïîòî÷íå ïëàíóâàííÿ ïîòðåá óí³âåðñèòåòó ïî çà-

ãàëüíîìó ôîíäó òà ïëàíóâàííÿ íàäõîäæåíü ³ âèäàòê³â ïî ñïåö³àëüíîìó
ôîíäó çàãàëîì ïî ÍÒÓÓ "ÊÏ²" òà ïî îêðåìèõ ï³äðîçä³ëàõ.

– ðîçðîáêà òà çàòâåðäæåííÿ øòàòíèõ ðîçïèñ³â çà âñ³ìà äæåðåëàìè
ô³íàíñóâàííÿ, âíåñåííÿ çì³í äî íèõ ïðîòÿãîì ðîêó. Êîíòðîëü çà äîòðè-
ìàííÿì øòàòíî¿ äèñöèïë³íè;

– âåäåííÿ áóõãàëòåðñüêîãî îáë³êó ô³íàíñîâî-ãîñïîäàðñüêî¿ ä³ÿëü-
íîñò³ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" òà ñêëàäàííÿ çâ³òíîñò³ çà ôîðìàìè òà â òåðì³íè, ïå-
ðåäáà÷åí³ çàêîíîäàâñòâîì.

– â³äîáðàæåííÿ ó äîêóìåíòàõ äîñòîâ³ðíî¿ òà ïîâíî¿ ³íôîðìàö³¿ ïðî
ãîñïîäàðñüê³ îïåðàö³¿ ³ ðåçóëüòàòè ä³ÿëüíîñò³, íåîáõ³äíî¿ äëÿ îïåðàòèâíîãî
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óïðàâë³ííÿ áþäæåòíèìè ïðèçíà÷åííÿìè, ô³íàíñîâèìè, ìàòåð³àëüíèìè
òà íåìàòåð³àëüíèì ðåñóðñàìè.

– çàáåçïå÷åííÿ äîòðèìàííÿ áþäæåòíîãî çàêîíîäàâñòâà ïðè âçÿòò³
áþäæåòíèõ çîáîâ'ÿçàíü, ñâîº÷àñíîãî ïîäàííÿ ¿õ íà ðåºñòðàö³þ, çä³éñíåí-
íÿ ïëàòåæ³â â³äïîâ³äíî äî âçÿòèõ çîáîâ'ÿçàíü;

– çàáåçïå÷åííÿ êîíòðîëþ çà íàÿâí³ñòþ ³ ðóõîì ìàéíà, âèêîðèñòàííÿ
ô³íàíñîâèõ ³ ìàòåð³àëüíèõ (íåìàòåð³àëüíèõ) ðåñóðñ³â â³äïîâ³äíî äî
çàòâåðäæåíèõ êîøòîðèñ³â òà ÷èííèõ íîðìàòèâ³â;

– çàïîá³ãàííÿ âèíèêíåííþ íåãàòèâíèõ âèïàäê³â ó ô³íàíñîâî-ãîñïî-
äàðñüê³é ä³ÿëüíîñò³, âèÿâëåííÿ òà ìîá³ë³çàö³ÿ âíóòð³øí³õ ðåçåðâ³â;

– ìåòîäè÷íå êåð³âíèöòâî òà êîíòðîëü çà äîòðèìàííÿì âèìîã ÷èííî-
ãî çàêîíîäàâñòâà ç ïèòàíü ïëàíóâàííÿ, âåäåííÿ áóõãàëòåðñüêîãî îáë³êó,
ñêëàäàííÿ ô³íàíñîâî¿ òà áþäæåòíî¿ çâ³òíîñò³ ô³ë³ÿìè â ñòðóêòóðíèõ
ï³äðîçä³ëàõ.

– ïðîâåäåííÿ ìåòîäîëîã³÷íî¿ ðîáîòè ç âåäåííÿ áóõãàëòåðñüêîãî îá-
ë³êó, ïëàíîâî-åêîíîì³÷íî¿ ðîáîòè.

Îáîâ'ÿçêè ÄÅÔ:
1.Çä³éñíþâàòè ïîòî÷íèé êîíòðîëü çà:
– äîòðèìàííÿì áþäæåòíîãî çàêîíîäàâñòâà ïðè âçÿòò³ áþäæåòíèõ

çîáîâ'ÿçàíü, ¿õ ðåºñòðàö³¿ â îðãàíàõ Äåðæàâíî¿ êàçíà÷åéñüêî¿ ñëóæáè òà
çä³éñíåííÿ ïëàòåæ³â â³äïîâ³äíî äî âçÿòèõ áþäæåòíèõ çîáîâ'ÿçàíü;

– ïðàâèëüí³ñòþ çàðàõóâàííÿ òà âèêîðèñòàííÿ âëàñíèõ íàäõîäæåíü
áþäæåòíî¿ óñòàíîâè;

– âåäåííÿì áóõãàëòåðñüêîãî îáë³êó, ñêëàäàííÿì ô³íàíñîâî¿ òà áþä-
æåòíî¿ çâ³òíîñò³, äîòðèìàííÿì áþäæåòíîãî çàêîíîäàâñòâà, à òàêîæ
íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ àêò³â ùîäî âåäåííÿ áóõãàëòåðñüêîãî îáë³êó ô³ë³ÿ-
ìè ÄÅÔ ó ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ëàõ óí³âåðñèòåòó;

– ïðàâèëüí³ñòþ âåäåííÿ ãîñïîäàðñüêî-ô³íàíñîâî¿ ä³ÿëüíîñò³ â
ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ëàõ óí³âåðñèòåòó.

2. Ñâîº÷àñíî ïîäàâàòè çâ³òí³ñòü çà áóõãàëòåðñüêèìè òà ñòàòèñòè÷íè-
ìè ôîðìàìè.

3. Ñâîº÷àñíî òà â ïîâíîìó îáñÿç³ ïåðåðàõîâóâàòè ïîäàòêè òà çáîðè
(îáîâ'ÿçêîâ³ ïëàòåæ³) äî â³äïîâ³äíèõ áþäæåò³â.

4. Çàáåçïå÷óâàòè äîòðèìàííÿ âèìîã íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ àêò³â
ùîäî:

– âèêîðèñòàííÿ ô³íàíñîâèõ, ìàòåð³àëüíèõ (íåìàòåð³àëüíèõ) òà
³íôîðìàö³éíèõ ðåñóðñ³â ï³ä ÷àñ ïðèéíÿòòÿ òà îôîðìëåííÿ äîêóìåíò³â
ùîäî ïðîâåäåííÿ ãîñïîäàðñüêèõ îïåðàö³é;
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– ³íâåíòàðèçàö³¿ íåîáîðîòíèõ àêòèâ³â, òîâàðíî-ìàòåð³àëüíèõ ö³ííîñ-
òåé, ãðîøîâèõ êîøò³â, äîêóìåíò³â, ðîçðàõóíê³â òà ³íøèõ ñòàòåé áàëàíñó.

5. Ïðîâîäèòè àíàë³ç äàíèõ áóõãàëòåðñüêîãî îáë³êó òà çâ³òíîñò³, ó
òîìó ÷èñë³ çâåäåíî¿ çâ³òíîñò³, ùîäî ïðè÷èí çðîñòàííÿ äåá³òîðñüêî¿ òà
êðåäèòîðñüêî¿ çàáîðãîâàíîñò³, ðîçðîáëÿòè òà çä³éñíþâàòè çàõîäè ùîäî
ñòÿãíåííÿ äåá³òîðñüêî¿ òà ïîãàøåííÿ êðåäèòîðñüêî¿ çàáîðãîâàíîñò³,
îðãàí³çîâóâàòè òà ïðîâîäèòè ðîáîòó ç ¿¿ ñïèñàííÿ â³äïîâ³äíî äî çàêîíî-
äàâñòâà.

6. Çàáåçïå÷óâàòè:
– äîòðèìàííÿ ïîðÿäêó ïðîâåäåííÿ ðîçðàõóíê³â çà òîâàðè, ðîáîòè òà

ïîñëóãè, ùî çàêóïîâóþòüñÿ çà áþäæåòí³ êîøòè;
– äîñòîâ³ðí³ñòü òà ïðàâèëüí³ñòü îôîðìëåííÿ ³íôîðìàö³¿, âêëþ÷åíî¿

äî ðåºñòð³â áþäæåòíèõ çîáîâ'ÿçàíü òà áþäæåòíèõ ô³íàíñîâèõ çîáîâ'ÿ-
çàíü;

– ïîâíîòó òà äîñòîâ³ðí³ñòü äàíèõ ï³äòâåðäíèõ äîêóìåíò³â, ÿê³ ôîð-
ìóþòüñÿ òà ïîäàþòüñÿ â ïðîöåñ³ êàçíà÷åéñüêîãî îáñëóãîâóâàííÿ;

– çáåð³ãàííÿ, îôîðìëåííÿ òà ïåðåäà÷ó äî àðõ³âó îáðîáëåíèõ ïåð-
âèííèõ äîêóìåíò³â òà îáë³êîâèõ ðåºñòð³â, ÿê³ º ï³äñòàâîþ äëÿ â³äîáðà-
æåííÿ ó áóõãàëòåðñüêîìó îáë³êó îïåðàö³é òà ñêëàäàííÿ çâ³òíîñò³, à òàêîæ
çâ³òíîñò³;

– êîðèñòóâà÷³â ó ïîâíîìó îáñÿç³ ïðàâäèâîþ òà íåóïåðåäæåíîþ
³íôîðìàö³ºþ ïðî ô³íàíñîâèé ñòàí ÍÒÓÓ "ÊÏ²", ðåçóëüòàòè éîãî ä³ÿëü-
íîñò³ òà ðóõ áþäæåòíèõ êîøò³â;

– â³äïîâ³äí³ ñòðóêòóðí³ ï³äðîçä³ëè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" äàíèìè áóõãàëòåðñü-
êîãî îáë³êó òà çâ³òíîñò³, Ïîëîæåííÿì ïðî íàäàííÿ ïëàòíèõ ïîñëóã, ïðî
âèêîðèñòàííÿ çàñîá³â çâ'ÿçêó, àâòîòðàíñïîðòó, ñêëàäàííÿ åêîíîì³÷íî
îá´ðóíòîâàíèõ êàëüêóëÿö³é ñîá³âàðòîñò³ ïîñëóã, ùî ìîæóòü íàäàâàòèñÿ çà
ïëàòó â³äïîâ³äíî äî çàêîíîäàâñòâà, âèçíà÷åííÿ ìîæëèâèõ ðèçèê³â
ô³íàíñîâî-ãîñïîäàðñüêî¿ ä³ÿëüíîñò³; íàêàçàìè ïðî ðîçì³ðè ïîñàäîâèõ
îêëàä³â.

7. Áðàòè ó÷àñòü ó ðîáîò³ ç îôîðìëåííÿ ìàòåð³àë³â ùîäî íåñòà÷³, êðà-
ä³æêè ãðîøîâèõ êîøò³â òà ìàéíà, ïñóâàííÿ àêòèâ³â.

8. Ðîçðîáëÿòè òà çàáåçïå÷óâàòè çä³éñíåííÿ çàõîä³â ùîäî äîòðèìàííÿ
òà ï³äâèùåííÿ ð³âíÿ ô³íàíñîâî-áþäæåòíî¿ äèñöèïë³íè éîãî ïðàö³âíèê³â
òà ïðàö³âíèê³â ô³ë³é ó ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ëàõ.

9. Çä³éñíþâàòè çàõîäè ùîäî óñóíåííÿ ïîðóøåíü ³ íåäîë³ê³â, âèÿâ-
ëåíèõ ï³ä ÷àñ êîíòðîëüíèõ çàõîä³â, ïðîâåäåíèõ äåðæàâíèìè îðãàíàìè
òà ï³äðîçä³ëàìè ÍÒÓÓ "ÊÏ²", ùî óïîâíîâàæåí³ çä³éñíþâàòè êîíòðîëü
çà äîòðèìàííÿì âèìîã áþäæåòíîãî çàêîíîäàâñòâà.
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Ïðàâà ÄÅÔ ÍÒÓÓ "ÊÏ²":
1. Ïðåäñòàâëÿòè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" â óñòàíîâëåíîìó ïîðÿäêó ç ïèòàíü,

ùî â³äíîñÿòüñÿ äî éîãî êîìïåòåíö³¿, â îðãàíàõ äåðæàâíî¿ âëàäè, îðãàíàõ
ì³ñöåâîãî ñàìîâðÿäóâàííÿ, ôîíäàõ çàãàëüíîîáîâ'ÿçêîâîãî äåðæàâíîãî
ñîö³àëüíîãî ñòðàõóâàííÿ, ï³äïðèºìñòâàõ, óñòàíîâàõ òà îðãàí³çàö³ÿõ
íåçàëåæíî â³ä ôîðì âëàñíîñò³.

2. Âèçíà÷àòè îá´ðóíòîâàí³ âèìîãè äî ïîðÿäêó îôîðìëåííÿ ³ ïîäàí-
íÿ äî áóõãàëòåðñüêî¿ ñëóæáè ñòðóêòóðíèìè ï³äðîçä³ëàìè ÍÒÓÓ "ÊÏ²"
ïåðâèííèõ äîêóìåíò³â äëÿ ¿õ â³äîáðàæåííÿ ó áóõãàëòåðñüêîìó îáë³êó, à
òàêîæ çä³éñíþâàòè êîíòðîëü çà ¿õ äîòðèìàííÿì.

3. Îäåðæóâàòè â³ä ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²" íåîáõ³äí³
â³äîìîñò³, äîâ³äêè òà ³íø³ ìàòåð³àëè, à òàêîæ ïîÿñíåííÿ äî íèõ.

4. Âíîñèòè ðåêòîðîâ³ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ïðîïîçèö³¿ ùîäî óäîñêîíàëåííÿ
ïîðÿäêó ïëàíóâàííÿ, âåäåííÿ áóõãàëòåðñüêîãî îáë³êó, ñêëàäàííÿ çâ³òíîñò³,
çä³éñíåííÿ ïîòî÷íîãî êîíòðîëþ, ïðîâàäæåííÿ ô³íàíñîâî-ãîñïîäàðñüêî¿
ä³ÿëüíîñò³.

4. ÂÇÀªÌÎÂ²ÄÍÎÑÈÍÈ ÄÅÔ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" Ç ÉÎÃÎ Ô²Ë²ßÌÈ
Â ÑÒÐÓÊÒÓÐÍÈÕ Ï²ÄÐÎÇÄ²ËÀÕ ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

4.1. Ô³ë³¿ öåíòðàëüíî¿ áóõãàëòåð³¿ ÄÅÔ ó ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ëàõ
ÍÒÓÓ "ÊÏ²", çàëåæíî â³ä ð³÷íèõ îáñÿã³â íàäõîäæåíü, ÿê³ çàëèøàþòüñÿ ó
ï³äðîçä³ë³, î÷îëþþòü çàñòóïíèêè ãîëîâíîãî áóõãàëòåðà àáî áóõãàëòåðà
â³äïîâ³äíèõ êàòåãîð³é, çã³äíî ç³ øòàòíèì ðîçïèñîì.

4.2. Ô³ë³¿ öåíòðàëüíî¿ áóõãàëòåð³¿ ÄÅÔ ó ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ëàõ
ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ï³äïîðÿäêîâóþòüñÿ ³ º ï³äçâ³òíèìè áåçïîñåðåäíüî ãîëîâíî-
ìó áóõãàëòåðó-íà÷àëüíèêó Äåïàðòàìåíòó åêîíîì³êè òà ô³íàíñ³â ÍÒÓÓ
"ÊÏ²" òà êåð³âíèêîâ³ ñòðóêòóðíîãî ï³äðîçä³ëó.

4.3. Ô³ë³¿ öåíòðàëüíî¿ áóõãàëòåð³¿ ÄÅÔ ó ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ëàõ
ÍÒÓÓ "ÊÏ²" íà ï³äñòàâ³ ï³äòâåðäíèõ ïåðâèííèõ äîêóìåíò³â ïðî ô³íàí-
ñîâî-ãîñïîäàðñüêó ä³ÿëüí³ñòü ï³äðîçä³ëó, áóõãàëòåðñüêîãî òà ïîäàòêîâîãî
îáë³êó ñêëàäàþòü ³ ïîäàþòü ÄÅÔ çâ³òí³ñòü äëÿ ¿¿ êîíñîë³äàö³¿.

5. ÊÅÐ²ÂÍÈÖÒÂÎ ÄÅÏÀÐÒÀÌÅÍÒÎÌ
5.1. Áóõãàëòåðñüêó ñëóæáó ÍÒÓÓ "ÊÏ²" "Äåïàðòàìåíò åêîíîì³êè òà

ô³íàíñ³â" î÷îëþº ãîëîâíèé áóõãàëòåð – íà÷àëüíèê ÄÅÔ, ÿêèé ï³äïîðÿä-
êîâóºòüñÿ òà º ï³äçâ³òíèì ðåêòîðîâ³.

5.2. Ãîëîâíèé áóõãàëòåð-íà÷àëüíèê ÄÅÔ ïðèçíà÷àºòüñÿ íà ïîñàäó òà
çâ³ëüíÿºòüñÿ ç ïîñàäè â³äïîâ³äíî äî âèìîã ï.9 Òèïîâîãî ïîëîæåííÿ ïðî
áóõãàëòåðñüêó ñëóæáó áþäæåòíî¿ óñòàíîâè, çàòâåðäæåíîãî Ïîñòàíîâîþ
ÊÌÓ â³ä 26.01.2011 ðîêó ¹ 59.
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5.3.Ñâîþ ä³ÿëüí³ñòü ãîëîâíèé áóõãàëòåð-íà÷àëüíèê ÄÅÔ çä³éñíþº
â³äïîâ³äíî äî çàòâåðäæåíèõ ðåêòîðîì ïîñàäîâèõ ³íñòðóêö³é.

6. ÐÅÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²ß ÒÀ Ë²ÊÂ²ÄÀÖ²ß
6.1. Ðåîðãàí³çàö³ÿ òà ë³êâ³äàö³ÿ Äåïàðòàìåíòó åêîíîì³êè òà ô³íàíñ³â

ÍÒÓÓ "ÊÏ²" çä³éñíþºòüñÿ íàêàçîì ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó.
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Äîäàòîê 7
äî íàêàçó ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

â³ä " 29 "   âåðåñíÿ   2012 ðîêó
¹  1-220

ÏÎËÎÆÅÍÍß
ïðî Óïðàâë³ííÿ ñïðàâàìè

Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè
"Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò"

1. ÇÀÃÀËÜÍ² ÏÎËÎÆÅÍÍß
1.1. Öå Ïîëîæåííÿ ðîçðîáëåíî íà ï³äñòàâ³ Ñòàòóòó Íàö³îíàëüíîãî

òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè "Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò"
(äàë³ – ÍÒÓÓ "ÊÏ²") é âèçíà÷àº êîìïåòåíö³þ Óïðàâë³ííÿ ñïðàâàìè
ÍÒÓÓ "ÊÏ²" (äàë³ – Óïðàâë³ííÿ), à ñàìå: éîãî ïðàâà, çàâäàííÿ, ôóíêö³¿,
â³äïîâ³äàëüí³ñòü, îðãàí³çàö³éíó ñòðóêòóðó.

1.2. Óïðàâë³ííÿ ï³äïîðÿäêîâóºòüñÿ Êåðóþ÷îìó ñïðàâàìè, ÿêèé
çä³éñíþº êîîðäèíàö³þ òà çàãàëüíèé êîíòðîëü çà ä³ÿëüí³ñòþ Óïðàâë³ííÿ.

1.3. Ñòðóêòóðà òà øòàòíèé ðîçïèñ Óïðàâë³ííÿ çàòâåðäæóþòüñÿ ðåê-
òîðîì ÍÒÓÓ "ÊÏ²" â ìåæàõ âèä³ëåíèõ ë³ì³ò³â òà ôîíäó çàðîá³òíî¿
ïëàòè.

1.4. Îñîáîâèé ñêëàä Óïðàâë³ííÿ ïðèçíà÷àºòüñÿ íà ïîñàäè é
çâ³ëüíÿºòüñÿ ç ïîñàä íàêàçàìè ðåêòîðà ÍÒÓÓ "ÊÏ²" çà ïîäàííÿì êåðóþ-
÷îãî ñïðàâàìè ÍÒÓÓ "ÊÏ²". Îñîáîâèé ñêëàä äîáèðàºòüñÿ ç ÷èñëà
êâàë³ô³êîâàíèõ ôàõ³âö³â ³ç â³äïîâ³äíîþ îñâ³òîþ òà äîñâ³äîì ðîáîòè.

1.5. Ä³ÿëüí³ñòü Óïðàâë³ííÿ ïðîâàäèòüñÿ â³äïîâ³äíî äî ïëàí³â ðîáîòè
Óïðàâë³ííÿ.

1.6. Óïðàâë³ííÿ ìîæå ìàòè áëàíê, ïå÷àòêó âñòàíîâëåíîãî çðàçêà (ç
íàéìåíóâàííÿì "Óïðàâë³ííÿ ñïðàâàìè"), ³íø³ ïå÷àòêè é øòàìïè.

1.7. Óïðàâë³ííÿ ïðè âèêîíàíí³ ïîêëàäåíèõ íà íüîãî çàâäàíü ³
ôóíêö³é âçàºìîä³º ç ³íøèìè ñòðóêòóðíèìè ï³äðîçä³ëàìè ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

2. ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ ÓÏÐÀÂË²ÍÍß
2.1. Äî ñêëàäó óïðàâë³ííÿ âõîäÿòü: â³ää³ë îõîðîíè, øòàá öèâ³ëüíî¿

îáîðîíè, çàãàëüíèé â³ää³ë, â³ää³ë êàäð³â òà àðõ³âíî¿ ñïðàâè.

3. ÔÓÍÊÖ²¯ ÓÏÐÀÂË²ÍÍß
3.1. Óïðàâë³ííÿ â³äïîâ³äíî äî ïîêëàäåíèõ íà íüîãî çàâäàíü âèêîíóº

ðåãóëÿòèâíó, ïðàâîçàñòîñîâíó, íîðìîòâîð÷ó, êîíòðîëüíó, îðãàí³çàö³éíó
òà àíàë³òè÷íó ôóíêö³¿ ç ïèòàíü áåçïåêè òà çàáåçïå÷åííÿ ïðàâîïîðÿäêó,
â ãàëóç³ öèâ³ëüíî¿ îáîðîíè, ä³ëîâîäñòâà, êàäðîâî¿ òà àðõ³âíî¿ ñïðàâè.
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3.2. Çä³éñíþº êîíòðîëü çà äîòðèìàííÿì ñòóäåíòàìè ³ ïðàö³âíèêàìè
ÍÒÓÓ "ÊÏ²" òà ³íøèìè ãðîìàäÿíàìè íà òåðèòîð³¿ óí³âåðñèòåòó Ïðàâèë
âíóòð³øíüîãî ðîçïîðÿäêó ÍÒÓÓ "ÊÏ²", Ïðàâèë ïðîæèâàííÿ ó ãóðòîæèò-
êàõ ÍÒÓÓ "ÊÏ²", íîðì çàêîíîäàâñòâà Óêðà¿íè.

3.3. ²íôîðìóº â³äïîâ³äí³ ñòðóêòóðí³ ï³äðîçä³ëè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ïðî âè-
ÿâëåí³ ïîðóøåííÿ Ïðàâèë âíóòð³øíüîãî ðîçïîðÿäêó ÍÒÓÓ "ÊÏ²", Ïðà-
âèë ïðîæèâàííÿ ó ãóðòîæèòêàõ ÍÒÓÓ "ÊÏ²", òà äåðæàâí³ îðãàíè – ïðî
âèÿâëåí³ àäì³í³ñòðàòèâí³ ïðàâîïîðóøåííÿ, çëî÷èíè, ì³ñöÿ çîñåðåäæåííÿ
ï³äîçð³ëèõ îñ³á, êðèì³íîãåíí³ çîíè, çëî÷èí³ íàì³ðè íà òåðèòîð³¿ óí³âåð-
ñèòåòó.

3.4. Àíàë³çóº ïðè÷èíè ïîðóøåíü Ïðàâèë âíóòð³øíüîãî ðîçïîðÿäêó
ÍÒÓÓ "ÊÏ²", Ïðàâèë ïðîæèâàííÿ ó ãóðòîæèòêàõ ÍÒÓÓ "ÊÏ²", íîðì
÷èííîãî çàêîíîäàâñòâà Óêðà¿íè òà íàäàº ³íôîðìàö³þ ³ ïðîïîçèö³¿ ùîäî
óñóíåííÿ íåãàòèâíèõ ÿâèù àäì³í³ñòðàö³¿ óí³âåðñèòåòó.

3.5. Çä³éñíþº çàõîäè ùîäî çàáåçïå÷åííÿ äîêóìåíòàö³éíîãî îôîðì-
ëåííÿ ïðàö³âíèê³â ïðè ïðèéîì³, ïåðåâåäåíí³, ïåðåì³ùåíí³ é çâ³ëüíåíí³
ïðàö³âíèê³â, âèäàº ¿ì íåîáõ³äí³ äîâ³äêè òà ³íø³ äîêóìåíòè, ïîâ'ÿçàí³ ç
ðîáîòîþ â³ää³ëó êàäð³â.

3.6. Ñï³ëüíî ç þðèäè÷íîþ ñëóæáîþ óí³âåðñèòåòó â³äïîâ³äàº ³ îðãàí-
³çîâóº çàõîäè ùîäî îáðîáêè òà çàõèñòó ïåðñîíàëüíèõ äàíèõ ó áàçàõ ïåð-
ñîíàëüíèõ äàíèõ Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè "Êè¿-
âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò", âèçíà÷àº êîìïëåêñ îðãàí³çàö³éíèõ òà
òåõí³÷íèõ çàõîä³â äëÿ çàáåçïå÷åííÿ çàõèñòó ïåðñîíàëüíèõ äàíèõ ó áàçàõ
ïåðñîíàëüíèõ äàíèõ Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè
"Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò" â³ä íåñàíêö³îíîâàíîãî äîñòóïó, âè-
òîêó ³íôîðìàö³¿, íåïðàâîì³ðíîãî âèêîðèñòàííÿ àáî âòðàòè ï³ä ÷àñ îá-
ðîáêè.

3.7. Îðãàí³çîâóº òà êîîðäèíóº àâàð³éíî-ðÿòóâàëüí³ ðîáîòè ç ë³êâ³äàö³¿
íàäçâè÷àéíèõ ñèòóàö³é. Âåäå îïåðàòèâíî-òåõí³÷íó äîêóìåíòàö³þ òà
ñêëàäàº çâ³òè äëÿ ïîäàííÿ ðåêòîðó ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

3.8. Çàáåçïå÷óº ïðèéîì, ðåºñòðàö³þ, ïîïåðåäí³é ðîçãëÿä ³ ñâîº÷àñíó
ïåðåäà÷ó êåð³âíèöòâó ÍÒÓÓ "ÊÏ²" äîêóìåíò³â, ùî íàäõîäÿòü â³ä
þðèäè÷íèõ òà ô³çè÷íèõ îñ³á, îðãàí³â äåðæàâíî¿ âëàäè, ñòðóêòóðíèõ
ï³äðîçä³ë³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²", òà ¿õ äîâåäåííÿ äî âèêîíàâö³â

3.9. Çä³éñíþº êîíòðîëü çà äîòðèìàííÿì òåðì³í³â âèêîíàííÿ äîðó-
÷åíü ³ íàêàç³â ðåêòîðà òà àäì³í³ñòðàö³¿ ÍÒÓÓ "ÊÏ²", ñòðîê³â ðîçãëÿäó
çâåðíåíü þðèäè÷íèõ òà ô³çè÷íèõ îñ³á ó ò.÷. ç ïèòàíü äîñòóïó äî ïóá-
ë³÷íî¿ ³íôîðìàö³¿. Óçàãàëüíþº ìàòåð³àëè ïðî õ³ä âèêîíàííÿ
êîíòðîëüíèõ äîðó÷åíü òà àíàë³çóº ñòàí âèêîíàâñüêî¿ äèñöèïë³íè.
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3.10. Îðãàí³çóº ä³ëîâîäñòâî, êîíòðîëþº éîãî ñòàí, çä³éñíþº ìåòî-
äè÷íå êåð³âíèöòâî ö³ºþ ðîáîòîþ â ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

3.11. Êîíòðîëþº äîòðèìàííÿ âèìîã ²íñòðóêö³¿ ç ä³ëîâîäñòâà â ÍÒÓÓ
"ÊÏ²"; ïîðÿäîê îáë³êó, âèêîðèñòàííÿ é çáåð³ãàííÿ äîêóìåíò³â ç ãðèôîì
"Äëÿ ñëóæáîâîãî êîðèñòóâàííÿ" â³äïîâ³äíî äî âèìîã ²íñòðóêö³¿ ïðî
ïîðÿäîê îáë³êó çáåð³ãàííÿ ³ âèêîðèñòàííÿ äîêóìåíò³â, ñïðàâ, âèäàíü òà
³íøèõ ìàòåð³àëüíèõ íîñ³¿â ³íôîðìàö³¿, ÿê³ ì³ñòÿòü êîíô³äåíö³éíó
³íôîðìàö³þ, ùî º âëàñí³ñòþ äåðæàâè, çàòâåðäæåíî¿ ïîñòàíîâîþ Êàá³íå-
òó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 27.11.98 N 1893.

3.12. Çä³éñíþº â óñòàíîâëåíîìó çàêîíîäàâñòâîì ïîðÿäêó ïðèéîì
ãðîìàäÿí, ðåºñòðàö³þ òà ïîïåðåäí³é ðîçãëÿä ¿õ ïèñüìîâèõ çâåðíåíü,
ñêàðã, íàäàº ðåêòîðó ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ïðîïîçèö³¿ ùîäî ïîë³ïøåííÿ ö³º¿ ðî-
áîòè. Êîíòðîëþº òà àíàë³çóº â³äïîâ³äíî äî âèìîã íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ
àêò³â ñòàí ðîáîòè ç³ çâåðíåííÿìè ãðîìàäÿí â ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

3.13. Ðåºñòðóº, ðîçñèëàº òà ôîðìóº â ñïðàâè íàêàçè òà ðîçïîðÿäæåí-
íÿ ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

3.14. Ñêëàäàº çâåäåíó íîìåíêëàòóðó ñïðàâ, ïîäàº ¿¿ íà çàòâåðäæåííÿ
Êåðóþ÷îìó ñïðàâàìè.

3.15. Çä³éñíþº îðãàí³çàö³éíî-ìåòîäè÷íå êåð³âíèöòâî ðîáîòîþ
ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â ç ïèòàíü àðõ³âíî¿ ñïðàâè.

3.16. Îðãàí³çóº ïðîâåäåííÿ åêñïåðòèçè íàóêîâî¿ òà ïðàêòè÷íî¿
ö³ííîñò³ äîêóìåíò³â, ïîäàº íà ðîçãëÿä åêñïåðòíî¿ êîì³ñ³¿ àêòè ïðî â³äá³ð
äëÿ çíèùåííÿ äîêóìåíò³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

3.17. Çáåð³ãàº òà âèêîðèñòîâóº â óñòàíîâëåíîìó ïîðÿäêó ãåðáîâó
ïå÷àòêó ç íàéìåíóâàííÿì îðãàí³çàö³¿, ïå÷àòêó ç ªÄÐÏÎÓ.

3.18. Çàáåçïå÷óº çáåð³ãàííÿ, îáë³ê òà âèäà÷ó ñòðóêòóðíèì ï³äðîçä³ëàì
ÍÒÓÓ "ÊÏ²" íîìåðíèõ áëàíê³â, àíàë³çóº äàí³ ïðî ¿õ âèêîðèñòàííÿ.

3.19. Çä³éñíþº îôîðìëåííÿ é ðîçñèëêó âõ³äíî¿ òà âèõ³äíî¿ êîðåñ-
ïîíäåíö³¿ ÍÒÓÓ "ÊÏ²", òà, â ðàç³ ïîòðåáè, áåçïîñåðåäíþ äîñòàâêó êî-
ðåñïîíäåíö³¿ äî îðãàí³â äåðæàâíî¿ âëàäè.

3.20. Çä³éñíþº â ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ëàõ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" êîíòðîëü çà
ñòàíîì ä³ëîâîäñòâà ùîäî äîêóìåíò³â ç ãðèôîì "Äëÿ ñëóæáîâîãî êîðèñ-
òóâàííÿ".

3.21. Çàáåçïå÷óº äðóêóâàííÿ é òèðàæóâàííÿ äîêóìåíò³â, ó ò. ÷. äîêó-
ìåíò³â ç ãðèôîì "Äëÿ ñëóæáîâîãî êîðèñòóâàííÿ".

3.22. Ãîòóº ïðîåêòè íàêàç³â ç ïèòàíü, â³äíåñåíèõ äî êîìïåòåíö³¿ Óï-
ðàâë³ííÿ.

3.23. Áåðå ó÷àñòü ó ðîáîò³ ç ï³äâèùåííÿ êâàë³ô³êàö³¿ ïîñàäîâèõ îñ³á
ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ç ïèòàíü êîìïåòåíö³¿ óïðàâë³ííÿ.
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3.24. Ðàçîì ç³ ñòðóêòóðíèìè ï³äðîçä³ëàìè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" çä³éñíþº
çàõîäè ùîäî àâòîìàòèçàö³¿ ä³ëîâîäñòâà é óäîñêîíàëåííÿ äîâ³äêîâî-
³íôîðìàö³éíîãî çàáåçïå÷åííÿ.

3.25. Çàáåçïå÷óº â ìåæàõ ñâî¿õ ïîâíîâàæåíü âèêîíàííÿ âèìîã çàêî-
íîäàâ÷èõ ³ íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ àêò³â ç ïèòàíü îõîðîíè äåðæàâíî¿ òàºì-
íèö³ òà êîíô³äåíö³éíî¿ ³íôîðìàö³¿, ùî º âëàñí³ñòþ äåðæàâè.

4. ÊÅÐ²ÂÍÈÖÒÂÎ ÓÏÐÀÂË²ÍÍßÌ
4.1. Óïðàâë³ííÿ î÷îëþº êåðóþ÷èé ñïðàâàìè, ÿêèé ïðèçíà÷àºòüñÿ íà

ïîñàäó òà çâ³ëüíÿºòüñÿ ç ïîñàäè íàêàçîì ðåêòîðà ÍÒÓÓ "ÊÏ²" òà ä³º íà
ï³äñòàâ³ äîðó÷åííÿ ðåêòîðà.

4.2. Êåðóþ÷èé ñïðàâàìè ìîæå ìàòè çàñòóïíèê³â, ùî ïðèçíà÷àþòüñÿ
íàêàçîì ðåêòîðà çà ïîäàííÿì êåðóþ÷îãî ñïðàâàìè.

Êåðóþ÷èé ñïðàâàìè:
4.2.1. Çä³éñíþº êåð³âíèöòâî ðîáîòîþ Óïðàâë³ííÿ.
4.2.2. Çàáåçïå÷óº âèêîíàííÿ çàâäàíü, ïîêëàäåíèõ íà Óïðàâë³ííÿ, ³

íàêàç³â ðåêòîðà.
4.2.3. Çàòâåðäæóº ïîëîæåííÿ ïðî ñòðóêòóðí³ ï³äðîçä³ëè Óïðàâë³ííÿ,

ðîáî÷³ òà ïîñàäîâ³ ³íñòðóêö³¿ éîãî îñîáîâîãî ñêëàäó.
4.2.4. Íàäàº ïðîïîçèö³¿ ðåêòîðó ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ïðî ïðèçíà÷åííÿ íà

ïîñàäè é çâ³ëüíåííÿ ç ïîñàä ïðàö³âíèê³â Óïðàâë³ííÿ, ïðî ¿õ çàîõî÷åííÿ
òà çàñòîñóâàííÿ äî íèõ äèñöèïë³íàðíèõ ñòÿãíåíü.

4.2.5. Çàáåçïå÷óº âçàºìîä³þ Óïðàâë³ííÿ ç³ ñòðóêòóðíèìè ï³ä-
ðîçä³ëàìè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ç ïèòàíü, ùî â³äíîñèòüñÿ äî êîìïåòåíö³¿ Óï-
ðàâë³ííÿ.

4.2.6. Ïîãîäæóº ïðîåêòè íàêàç³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ç îñíîâíî¿ ä³ÿëüíîñò³,
ðîçïîðÿä÷èõ ³ íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ àêò³â ó ïèòàííÿõ, ùî íàëåæàòü äî
êîìïåòåíö³¿ Óïðàâë³ííÿ.

4.2.7. Çä³éñíþº îðãàí³çàö³éíî-ìåòîäè÷íå êåð³âíèöòâî òà êîíòðîëü çà
ðîáîòîþ ç³ çâåðíåííÿìè þðèäè÷íèõ ³ ô³çè÷íèõ îñ³á, â ò.÷. ùîäî äîñòó-
ïó äî ïóáë³÷íî¿ ³íôîðìàö³¿.

4.2.8. Çàáåçïå÷óº êîíòðîëü çà âèêîíàííÿì ñòðóêòóðíèìè ï³äðîçä³ëà-
ìè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" âèìîã íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ àêò³â ç ïèòàíü, ùî íàëå-
æàòü äî êîìïåòåíö³¿ Óïðàâë³ííÿ.

4.2.9. Êîíòðîëþº äîòðèìàííÿ ïðàö³âíèêàìè Óïðàâë³ííÿ âèìîã çàêî-
íîäàâñòâà Óêðà¿íè.

4.2.10. Âèêîíóº ³íø³ çàâäàííÿ, âèçíà÷åí³ ðåêòîðîì ÍÒÓÓ "ÊÏ²".
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5. ÐÅÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²ß ² Ë²ÊÂ²ÄÀÖ²ß
5.1. Ðåîðãàí³çàö³ÿ àáî ë³êâ³äàö³ÿ Óïðàâë³ííÿ çä³éñíþºòüñÿ çà íàêàçîì

ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó íà ï³äñòàâ³ ð³øåííÿ Â÷åíî¿ ðàäè óí³âåðñèòåòó.
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  Äîäàòîê 8
äî íàêàçó ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

â³ä " 29 "   âåðåñíÿ   2012 ðîêó
¹   1-220

ÏÎËÎÆÅÍÍß
ïðî Ðåêòîðàò

Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè
"Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò"

². ÇÀÃÀËÜÍ² ÏÎËÎÆÅÍÍß
1. Ðåêòîðàò Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè "Êè¿âñü-

êèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò" (äàë³ – ðåêòîðàò) º ïîñò³éíî ä³þ÷èì êîëåã³-
àëüíèì ðîáî÷èì îðãàíîì, ÿêèé çä³éñíþº â ìåæàõ, ïåðåäáà÷åíèõ Ñòàòóòîì
òà öèì ïîëîæåííÿì, êîëåã³àëüíå êåð³âíèöòâî íàâ÷àëüíèì çàêëàäîì ç
ìåòîþ îðãàí³çàö³¿ çàáåçïå÷åííÿ âèêîíàííÿ çàêîíîäàâñòâà Óêðà¿íè, ð³øåíü
Â÷åíî¿ ðàäè òà íîðìàòèâíî– ïðàâîâèõ àêò³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

1.2. Ðåêòîðàò î÷îëþº ³ íàïðàâëÿº éîãî ä³ÿëüí³ñòü ðåêòîð ÍÒÓÓ
"ÊÏ²". Çà éîãî â³äñóòíîñò³ ö³ ôóíêö³¿ ïîêëàäàþòüñÿ íà ³íøîãî ÷ëåíà
ðåêòîðàòó çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà.

1.3. Ðåêòîðàò çä³éñíþº ñâîþ ä³ÿëüí³ñòü øëÿõîì îáãîâîðåííÿ ïèòàíü
æèòòºä³ÿëüíîñò³ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" íà ñâî¿õ çàñ³äàííÿ, ùî ïðîõîäÿòü, çàçâè-
÷àé, îäèí ðàç íà òèæäåíü ïî ïîíåä³ëêàõ. Ðåêòîð ìîæå âíîñèòè çì³íè äî
ãðàô³êó ðîáîòè ðåêòîðàòó, à òàêîæ ñêëèêàòè ïîçà÷åðãîâ³ çàñ³äàííÿ ðåêòî-
ðàòó. Ð³øåííÿ ðåêòîðàòó ïðèéìàþòüñÿ ïðîñòîþ á³ëüø³ñòþ ãîëîñ³â.

1.4. Ðåêòîðàò çä³éñíþº ñâîþ ä³ÿëüí³ñòü íà ïðèíöèïàõ êîëåã³àëüíîñò³,
íåóïåðåäæåíîñò³ â ïðèéíÿòò³ ð³øåíü òà ïðîôåñ³îíàë³çìó.

2. ÑÊËÀÄ ÐÅÊÒÎÐÀÒÓ
Ïåðñîíàëüíèé ñêëàä ðåêòîðàòó çàòâåðäæóºòüñÿ íàêàçîì ðåêòîðà.

3. ÔÓÍÊÖ²¯ ÐÅÊÒÎÐÀÒÓ
Çàâäàííÿ ðåêòîðàòó:
– îïåðàòèâíå êåð³âíèöòâî ä³ÿëüí³ñòþ óí³âåðñèòåòó;
– ï³äâåäåííÿ ï³äñóìê³â âèêîíàíî¿ ðîáîòè çà ìèíóëèé òèæäåíü òà

îðãàí³çàö³ÿ âèêîíàííÿ ïîòî÷íèõ ïëàí³â ðîáîòè óí³âåðñèòåòó;
– ôîðìóâàííÿ ïîðÿäêó äåííîãî ÷åðãîâèõ çàñ³äàíü Àäì³í³ñòðàòèâíî¿

ðàäè òà Â÷åíî¿ ðàäè óí³âåðñèòåòó;
– îáãîâîðåííÿ ³íøèõ ðîáî÷èõ ïèòàíü.
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Ïðàâà òà îáîâ'ÿçêè ðåêòîðàòó:
3.1. Ðåêòîðàò â³äïîâ³äíî äî ïîêëàäåíèõ íà íüîãî çàâäàíü:
– ñêëèêàº ïîçà÷åðãîâ³ çàñ³äàííÿ Â÷åíî¿ ðàäè;
– êîîðäèíóº ä³ÿëüí³ñòü ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â;
– çàáåçïå÷óº âèêîíàííÿ òà çä³éñíþº êîíòðîëü çà äîòðèìàííÿì âè-

ìîã Ñòàòóòó ÍÒÓÓ "ÊÏ²" âñ³ìà ÷ëåíàìè òðóäîâîãî êîëåêòèâó ÍÒÓÓ
"ÊÏ²", âíîñèòü ïðîïîçèö³¿ Â÷åí³é ðàä³, êîíôåðåíö³¿ òðóäîâîãî
êîëåêòèâó ùîäî éîãî çì³í;

– ñêàñîâóº íàêàçè òà ð³øåííÿ ïîñàäîâèõ îñ³á ó âèïàäêàõ íåâ³äïîâ³ä-
íîñò³ ¿õ çàêîíîäàâñòâó Óêðà¿íè, Ñòàòóòó ÍÒÓÓ "ÊÏ²;

– çàñëóõîâóº çâ³òè ïðîðåêòîð³â, êåð³âíèê³â ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â;
– ðîçãëÿäàº ïëàíè òà ðåçóëüòàòè íàéá³ëüø âàæëèâèõ ïîä³é â ä³ÿëü-

íîñò³ ÍÒÓÓ "ÊÏ²".
3.2. Ðåêòîðàò ïðèéìàº ð³øåííÿ, ÿê³ ìîæóòü íàáóâàòè ÷èííîñò³ çà

íàêàçîì àáî ðîçïîðÿäæåííÿì ðåêòîðà.
3.3. Óñ³ ñòðóêòóðí³ ï³äðîçä³ëè, ãðîìàäñüê³ îðãàí³çàö³¿ òà ïîñàäîâ³ îñî-

áè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" çîáîâ'ÿçàí³ âèêîíóâàòè ð³øåííÿ ðåêòîðàòó.

4. ÐÅÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²ß ² Ë²ÊÂ²ÄÀÖ²ß ÐÅÊÒÎÐÀÒÓ
Ðåîðãàí³çàö³ÿ àáî ë³êâ³äàö³ÿ Ðåêòîðàòó çä³éñíþºòüñÿ  íàêàçîì ðåêòîðà

óí³âåðñèòåòó.
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 Äîäàòîê 9
äî íàêàçó ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

â³ä " 29 "  âåðåñíÿ  2012 ðîêó
¹ 1-220

ÏÎËÎÆÅÍÍß
ïðî ñåêðåòàð³àò ðåêòîðàòó

Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè
"Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò"

². ÇÀÃÀËÜÍ² ÏÎËÎÆÅÍÍß
1.1. Ñåêðåòàð³àò ðåêòîðàòó Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó

Óêðà¿íè "Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò" (äàë³ – ñåêðåòàð³àò) º
ñòðóêòóðíèì ï³äðîçä³ëîì óí³âåðñèòåòó, ÿêèé çä³éñíþº â ìåæàõ, ïåðåä-
áà÷åíèõ Ñòàòóòîì óí³âåðñèòåòó òà öèì ïîëîæåííÿì, ñâîþ ä³ÿëüí³ñòü ç
ìåòîþ îðãàí³çàö³¿ çàáåçïå÷åííÿ âèêîíàííÿ ð³øåíü ðåêòîðà, ðåêòîðàòó.

1.2. Ñåêðåòàð³àò ï³äïîðÿäêîâóºòüñÿ ðåêòîðó óí³âåðñèòåòó.
1.3. Ñåêðåòàð³àò çä³éñíþº ñâîþ ä³ÿëüí³ñòü çã³äíî ç ïëàíàìè ðîáîòè

ðåêòîðà òà ðåêòîðàòó óí³âåðñèòåòó. Óïðàâë³ííÿ ä³ÿëüí³ñòþ ñåêðåòàð³àòó
çä³éñíþº êåð³âíèê ñåêðåòàð³àòó.

2. ÎÑÍÎÂÍ² ÇÀÂÄÀÍÍß ÑÅÊÐÅÒÀÐ²ÀÒÓ
2.1. Îñíîâíèìè çàâäàííÿìè ñåêðåòàð³àòó º çä³éñíåííÿ îðãàí³çàö³éíî-

³íôîðìàö³éíîãî, êîíñóëüòàòèâíîãî òà ìåòîäè÷íîãî çàáåçïå÷åííÿ ä³ÿëü-
íîñò³ ðåêòîðàòó, îðãàí³çàö³ÿ ïðîâåäåííÿ çàñ³äàíü ðåêòîðàòó, ðîáîòè, ùî
ïîâ'ÿçàíà ç âèð³øåííÿì ïèòàíü, â³äíåñåíèõ äî ïðåäìåòó â³äàííÿ ðåêòîðà
òà ðåêòîðàòó óí³âåðñèòåòó.

2.2. Ñåêðåòàð³àò â³äïîâ³äíî äî ïîêëàäåíèõ íà íüîãî çàâäàíü:
– áåðå ó÷àñòü ó ðîçðîáö³ ïëàí³â ðîáîòè ðåêòîðà òà ðåêòîðàòó;
– çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà îðãàí³çîâóº ï³äãîòîâêó çàñ³äàíü òà ³íøèõ

çàõîä³â, ùî ïðîâîäÿòüñÿ â óí³âåðñèòåò³, ïîãîäæóº ñïèñîê çàïðîøåíèõ
îñ³á, çàáåçïå÷óº ¿õ ÿâêó òà íàäàííÿ ¿ì íåîáõ³äíî¿ ³íôîðìàö³¿;

– îïðàöüîâóº òà ïîäàº íà ðîçãëÿä ðåêòîðó äîêóìåíòè òà çâåðíåííÿ,
ãîòóº çà íèìè àíàë³òè÷í³, äîâ³äêîâ³ òà ³íø³ íåîáõ³äí³ ìàòåð³àëè, à òàêîæ
ïðîåêòè äîðó÷åíü ðåêòîðà çà öèìè äîêóìåíòàìè;

– çàáåçïå÷óº ïîïåðåäí³é ðîçãëÿä òà îïðàöþâàííÿ ïðîåêò³â íàêàç³â,
ðîçïîðÿäæåíü, âõ³äíî¿ êîðåñïîíäåíö³¿ òà ³íøèõ äîêóìåíò³â, ç ï³äãîòîâêè
òà ïîïåðåäíüîãî ðîçãëÿäó ÿêèõ ðåêòîð ïðèéìàº ð³øåííÿ;
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– çàáåçïå÷óº îáë³ê òà ðîçãëÿä çâåðíåíü ãðîìàäÿí, îðãàí³çàö³þ
ïðèéîìó ãðîìàäÿí ðåêòîðîì óí³âåðñèòåòó.

– àíàë³çóº ðàçîì ç ³íøèìè ï³äðîçä³ëàìè óí³âåðñèòåòó ñòàí éîãî
ä³ÿëüíîñò³ òà ïîäàº â³äïîâ³äí³  ïðîïîçèö³¿ ç öèõ ïèòàíü ðåêòîðó;

– çä³éñíþº âçàºìîä³þ ç â³äïîâ³äíèìè ï³äðîçä³ëàìè óí³âåðñèòåòó ç
ïèòàíü, â³äíåñåíèõ äî ïðåäìåòó â³äàííÿ ñåêðåòàð³àòó, çàëó÷àº çà  ïîãîä-
æåííÿì ç ðåêòîðîì ôàõ³âö³â òà íàóêîâö³â äëÿ âèêîíàííÿ äîðó÷åíèõ
çàâäàíü;

– çä³éñíþº ³íø³ ïîâíîâàæåííÿ, ïåðåäáà÷åí³ çàêîíîäàâñòâîì òà ðîç-
ïîðÿäæåííÿìè ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó;

– âåäå â óñòàíîâëåíîìó ïîðÿäêó ä³ëîâîäñòâî ñåêðåòàð³àòó.

3. ÑÊËÀÄ ÑÅÊÐÅÒÀÐ²ÀÒÓ
Ñòðóêòóðà ³ øòàòíèé ðîçïèñ ñåêðåòàð³àòó, ÷èñåëüí³ñòü éîãî ïðàö³â-

íèê³â çàòâåðäæóºòüñÿ ó âñòàíîâëåíîìó ïîðÿäêó ðåêòîðîì óí³âåðñèòåòó.
Äî øòàòíîãî ñêëàäó ñåêðåòàð³àòó âõîäÿòü: êåð³âíèê ñåêðåòàð³àòó,

ïðàö³âíèêè ñåêðåòàð³àòó (ïîì³÷íèêè ðåêòîðà), ðàäíèêè ðåêòîðà, ÿê³ ïðè-
çíà÷àþòüñÿ íà ïîñàäó òà çâ³ëüíÿþòüñÿ ç ïîñàäè íàêàçîì ðåêòîðà. Ïåðñî-
íàëüíèé ñêëàä ñåêðåòàð³àòó çàòâåðäæóºòüñÿ íàêàçîì ðåêòîðà.

Äî ñêëàäó ñåêðåòàð³àòó ìîæóòü âõîäèòè ïîçàøòàòí³ ðàäíèêè ðåêòîðà.
Çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà äî âèêîíàííÿ çàâäàíü ñåêðåòàð³àòó çàëó÷à-

þòüñÿ íåîáõ³äí³ ñòðóêòóðí³ ï³äðîçä³ëè òà ïðàö³âíèêè óí³âåðñèòåòó.
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Äîäàòîê 10
äî íàêàçó ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

â³ä " 29 "  âåðåñíÿ   2012 ðîêó
¹ 1-220

ÏÎËÎÆÅÍÍß
ïðî Â÷åíó ðàäó

Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè
"Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò"

1. ÇÀÃÀËÜÍ² ÏÎËÎÆÅÍÍß
Â÷åíà ðàäà Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè "Êè¿âñü-

êèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò" º êîëåã³àëüíèì îðãàíîì óí³âåðñèòåòó é
óòâîðþºòüñÿ íà òåðì³í äî ñåìè ðîê³â.

2. ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ Â×ÅÍÎ¯ ÐÀÄÈ
Â÷åíó ðàäó âèùîãî íàâ÷àëüíîãî çàêëàäó î÷îëþº ¿¿ ãîëîâà - êåð³âíèê

âèùîãî íàâ÷àëüíîãî çàêëàäó. Äî ñêëàäó Â÷åíî¿ ðàäè âèùîãî íàâ÷àëüíîãî
çàêëàäó âõîäÿòü çà ïîñàäàìè çàñòóïíèêè êåð³âíèêà âèùîãî íàâ÷àëüíîãî
çàêëàäó, äåêàíè ôàêóëüòåò³â, äèðåêòîðè ³íñòèòóò³â, ó÷åíèé ñåêðåòàð,
çàâ³äóâà÷ á³áë³îòåêè, ãîëîâíèé áóõãàëòåð, êåð³âíèêè îðãàí³â
ñàìîâðÿäóâàííÿ âèùîãî íàâ÷àëüíîãî çàêëàäó, à òàêîæ âèáîðí³
ïðåäñòàâíèêè, ÿê³ ïðåäñòàâëÿþòü íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèõ ïðàö³âíèê³â ³
îáèðàþòüñÿ ç ÷èñëà çàâ³äóâà÷³â êàôåäð, ïðîôåñîð³â, äîêòîð³â íàóê;
âèáîðí³ ïðåäñòàâíèêè, ÿê³ ïðåäñòàâëÿþòü ³íøèõ ïðàö³âíèê³â âèùîãî
íàâ÷àëüíîãî çàêëàäó ³ ÿê³ ïðàöþþòü ó íüîìó íà ïîñò³éí³é îñíîâ³,
êåð³âíèêè îðãàí³â ñòóäåíòñüêîãî ñàìîâðÿäóâàííÿ âèùîãî íàâ÷àëüíîãî
çàêëàäó â³äïîâ³äíî äî êâîò, âèçíà÷åíèõ ó ñòàòóò³ âèùîãî íàâ÷àëüíîãî
çàêëàäó. Ïðè öüîìó íå ìåíø ÿê 75 â³äñîòê³â çàãàëüíî¿ ÷èñåëüíîñò³ ¿¿
ñêëàäó ìàþòü ñòàíîâèòè íàóêîâî-ïåäàãîã³÷í³ ïðàö³âíèêè âèùîãî
íàâ÷àëüíîãî çàêëàäó ³ íå ìåíø ÿê 10 â³äñîòê³â - âèáîðí³ ïðåäñòàâíèêè ç
÷èñëà îñ³á, ÿê³ íàâ÷àþòüñÿ ó âèùîìó íàâ÷àëüíîìó çàêëàä³. Ïîâíèé ñêëàä
Â÷åíî¿ ðàäè çàòâåðäæóºòüñÿ íàêàçîì ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó.

3. ÔÓÍÊÖ²¯ Â×ÅÍÎ¯ ÐÀÄÈ
Äî êîìïåòåíö³¿ Â÷åíî¿ ðàäè óí³âåðñèòåòó íàëåæàòü:
– ï³äãîòîâêà ïðîåêòó Ñòàòóòó óí³âåðñèòåòó, à òàêîæ çì³í ³ äîïîâíåíü äî

íüîãî ³ ïîäàííÿ éîãî äî êîíôåðåíö³¿ òðóäîâîãî êîëåêòèâó óí³âåðñèòåòó;
– óõâàëåííÿ ô³íàíñîâîãî ïëàíó òà çâ³òó óí³âåðñèòåòó;
– ïîäàííÿ ïðîïîçèö³é ðåêòîðó ùîäî ïðèçíà÷åííÿ òà çâ³ëüíåííÿ ç

ïîñàäè ïðîðåêòîð³â, ãîëîâíîãî áóõãàëòåðà, à òàêîæ äèðåêòîðà á³á-
ë³îòåêè;
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– îáðàííÿ íà ïîñàäó òàºìíèì ãîëîñóâàííÿì çàâ³äóâà÷³â êàôåäð ³
ïðîôåñîð³â;

– óõâàëåííÿ íàâ÷àëüíèõ ïðîãðàì ³ íàâ÷àëüíèõ ïëàí³â;
– óõâàëåííÿ ð³øåíü ç ïèòàíü îðãàí³çàö³¿ íàâ÷àëüíî-âèõîâíîãî ïðî-

öåñó;
– óõâàëåííÿ îñíîâíèõ íàïðÿì³â íàóêîâèõ äîñë³äæåíü;
– îö³íêà íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³ ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â;
– ïðèñâîºííÿ â÷åíèõ çâàíü äîöåíòà òà ïðîôåñîðà óí³âåðñèòåòó;
– óõâàëåííÿ ð³øåíü ùîäî êàíäèäàòóð äëÿ ïðèñâîºííÿ â÷åíèõ çâàíü

äîöåíòà, ïðîôåñîðà, ñòàðøîãî íàóêîâîãî ñï³âðîá³òíèêà;
– âèçíà÷åííÿ íàïðÿì³â ñïåö³àëüíîñòåé (ñïåö³àë³çàö³é), îáñÿã³â ï³äãî-

òîâêè ôàõ³âö³â;
– çàòâåðäæåííÿ ïðàâèë ïðèéîìó äî óí³âåðñèòåòó;
– ïðèñâîºííÿ ïî÷åñíèõ çâàíü óí³âåðñèòåòó;
– ïðèçíà÷åííÿ ³ìåííèõ ñòèïåíä³é óí³âåðñèòåòó;
– çàñëóõîâóâàííÿ çâ³ò³â ïðîðåêòîð³â òà ³íøèõ êåð³âíèê³â ñòðóêòóðíèõ

ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó;
– çàòâåðäæåííÿ íîðìàòèâ³â ô³íàíñîâèõ â³äðàõóâàíü ³íñòèòóòàìè,

ôàêóëüòåòàìè, íàóêîâèìè òà ³íæåíåðíèìè öåíòðàìè, ³íøèìè ñòðóêòóð-
íèìè ï³äðîçä³ëàìè óí³âåðñèòåòó äî öåíòðàë³çîâàíèõ óí³âåðñèòåòñüêèõ
ôîíä³â.

Â÷åíà ðàäà óí³âåðñèòåòó ðîçãëÿäàº é ³íø³ ïèòàííÿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåð-
ñèòåòó â³äïîâ³äíî äî ñòàòóòó óí³âåðñèòåòó â ò.÷. çàòâåðäæóº ñêëàä
ãðîìàäñüêèõ êîì³ñ³é, ùî ä³þòü íà ïîñò³éí³é îñíîâ³ òà âèêîíóþòü
ôóíêö³¿ âèð³øåííÿ ïîòî÷íèõ ïèòàíü.

4. ÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²ß ÐÎÁÎÒÈ Â×ÅÍÎ¯ ÐÀÄÈ
Çàñ³äàííÿ Â÷åíî¿ ðàäè óí³âåðñèòåòó â³äáóâàþòüñÿ ùîì³ñÿ÷íî. Ïðîâî-

äèòü çàñ³äàííÿ Â÷åíî¿ ðàäè ðåêòîð, à çà éîãî â³äñóòíîñò³ – ïðîðåêòîð,
ÿêèé âèêîíóº éîãî îáîâ'ÿçêè.

Ð³øåííÿ Â÷åíî¿ ðàäè óí³âåðñèòåòó ìàþòü äîðàä÷èé õàðàêòåð ³ íàáó-
âàþòü ÷èííîñò³ ï³ñëÿ â³äïîâ³äíîãî íàêàçó ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó.

5. ÊÅÐ²ÂÍÈÖÒÂÎ Â×ÅÍÎÞ ÐÀÄÎÞ
Ãîëîâà Â÷åíî¿ ðàäè ïðèçíà÷àº ñâî¿õ çàñòóïíèê³â ³ ñåêðåòàðÿ Â÷åíî¿

ðàäè òà ðîçïîä³ëÿº ì³æ íèìè ôóíêö³îíàëüí³ îáîâ'ÿçêè.
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Äîäàòîê 11
äî íàêàçó ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

â³ä " 29 "  âåðåñíÿ   2012 ðîêó
¹  1-220

ÏÎËÎÆÅÍÍß
ïðî àäì³í³ñòðàòèâíó ðàäó

Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè
"Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò"

1. ÇÀÃÀËÜÍ² ÏÎËÎÆÅÍÍß
1.1. Àäì³í³ñòðàòèâíà ðàäà ÍÒÓÓ "ÊÏ²" º ïîñò³éíî ä³þ÷èì ðîáî÷èì

îðãàíîì, ÿêèé çä³éñíþº êîîðäèíàö³þ ä³é ³íñòèòóò³â, ôàêóëüòåò³â òà
³íøèõ ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó, à òàêîæ áåðå ó÷àñòü â îïåðàòèâíîìó óï-
ðàâë³íí³ ä³ÿëüí³ñòþ óí³âåðñèòåòó.

1.2. Ó ñâî¿é ðîáîò³ àäì³í³ñòðàòèâíà ðàäà êåðóºòüñÿ Ñòàòóòîì óí³âåð-
ñèòåòó òà öèì Ïîëîæåííÿì.

1.3. Ð³øåííÿ àäì³í³ñòðàòèâíî¿ ðàäè íîñÿòü ìàþòü äîðàä÷î-ðîçïîðÿä-
÷èé òà êîîðäèíóþ÷èé õàðàêòåð.

2. ÇÀÂÄÀÍÍß ÀÄÌ²Í²ÑÒÐÀÒÈÂÍÎ¯ ÐÀÄÈ
2.1. Îñíîâíèìè çàâäàííÿìè ðàäè º:
– êîîðäèíàö³ÿ ä³é ì³æ ðåêòîðàòîì, ôàêóëüòåòàìè, ³íñòèòóòàìè óí³-

âåðñèòåòó òà ³íøèìè ñòðóêòóðíèìè ï³äðîçä³ëàìè óí³âåðñèòåòó;
– ïîïåðåäí³é ðîçãëÿä òà îáãîâîðåííÿ íàéá³ëüø âàæëèâèõ ïèòàíü

îðãàí³çàö³¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó;
– çàáåçïå÷åííÿ îäíàêîâîñò³ çàñòîñóâàííÿ òà âèêîíàííÿ íàêàç³â ³ ðîç-

ïîðÿäæåíü;
– ï³äãîòîâêà ðåêîìåíäàö³é ùîäî âäîñêîíàëåííÿ ðîáîòè óí³âåðñè-

òåòó;
– âíåñåííÿ ïðîïîçèö³é äî ïîðÿäêó äåííîãî ÷åðãîâèõ çàñ³äàíü Â÷å-

íî¿ ðàäè óí³âåðñèòåòó.

3. ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ ÀÄÌ²Í²ÑÒÐÀÒÈÂÍÎ¯ ÐÀÄÈ
3.1. Äî ñêëàäó àäì³í³ñòðàòèâíî¿ ðàäè çà ïîñàäàìè âõîäÿòü: ðåêòîð,

ïðîðåêòîðè, íà÷àëüíèê óïðàâë³ííÿ åêîíîì³êè òà ô³íàíñ³â, êåðóþ÷èé
ñïðàâàìè, ãîëîâíèé ³íæåíåð, äèðåêòîð ñòóäì³ñòå÷êà, äåêàíè ôàêóëüòåò³â,
äèðåêòîðè ³íñòèòóò³â, ïîì³÷íèêè ðåêòîðà, âèçíà÷åí³ éîãî ðîçïîðÿäæåííÿì,
â³äïîâ³äàëüíèé ñåêðåòàð ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿ â÷åíèé ñåêðåòàð, à òàêîæ
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êåð³âíèêè ïðîôñï³ëêîâèõ îðãàí³çàö³é ñï³âðîá³òíèê³â òà ñòóäåíò³â,
êåð³âíèêè îðãàí³â ñòóäåíòñüêîãî ñàìîâðÿäóâàííÿ. Ïîñò³éíèé ñêëàä
àäì³í³ñòðàòèâíî¿ ðàäè çàòâåðäæóº-òüñÿ íàêàçîì ðåêòîðà.

3.2. Çàñ³äàííÿ àäì³í³ñòðàòèâíî¿ ðàäè ïðîâîäÿòüñÿ, ÿê ïðàâèëî, ùîì³-
ñÿöÿ ï³ä êåð³âíèöòâîì ðåêòîðà – ãîëîâè ðàäè. Ó ðàç³ éîãî â³äñóòíîñò³
çàñ³äàííÿ àäì³í³ñòðàòèâíî¿ ðàäè ïðîâîäèòü ïðîðåêòîð, ÿêèé âèêîíóº îáî-
â'ÿçêè ðåêòîðà.

3.3. Ãîëîâà ðàäè ïðèçíà÷àº ñåêðåòàðÿ ðàäè.
3.4. Ôîðìîþ ðîáîòè àäì³í³ñòðàòèâíî¿ ðàäè º çàñ³äàííÿ, ÿê³ ïðîâî-

äÿòüñÿ, ÿê ïðàâèëî, îäèí ðàç íà ì³ñÿöü. Ð³øåííÿ ïðî ïðîâåäåííÿ çàñ³äàí-
íÿ ïðèéìàº ãîëîâà ðàäè.

3.5. Ó âèïàäêó ðàç³ íåîáõ³äíîñò³ çà ð³øåííÿì ãîëîâè ðàäè íà çàñ³äàí-
íÿ àäì³í³ñòðàòèâíî¿ ðàäè ìîæóòü áóòè çàïðîøåí³ ³íø³ îñîáè (ðîçøèðåíå
çàñ³äàííÿ àäì³í³ñòðàòèâíî¿ ðàäè).

3.6. Ð³øåííÿ àäì³í³ñòðàòèâíî¿ ðàäè ïðèéìàºòüñÿ ïðîñòîþ á³ëüø³ñòþ
ãîëîñ³â ÷ëåí³â ðàäè, ïðèñóòí³õ íà çàñ³äàíí³. Çà îäíàêîâî¿ ê³ëüêîñò³
ãîëîñ³â ó ðåçóëüòàò³ ãîëîñóâàííÿ, ãîëîñ ãîëîâè ðàäè º âèð³øàëüíèì.

3.7. Çàñ³äàííÿ àäì³í³ñòðàòèâíî¿ ðàäè îôîðìëÿºòüñÿ ïðîòîêîëîì, ÿêèé
âåäå ñåêðåòàð. Ïðîòîêîë ï³äïèñóºòüñÿ ãîëîâîþ ðàäè (ó ðàç³ â³äñóòíîñò³
ãîëîâè ðàäè – éîãî çàñòóïíèêîì) ³ ñåêðåòàðåì.

3.8. Ð³øåííÿ àäì³í³ñòðàòèâíî¿ ðàäè ââîäÿòüñÿ â ä³þ íàêàçîì/ðîçïî-
ðÿäæåííÿì ðåêòîðà.

4. ÔÓÍÊÖ²¯ ÀÄÌ²Í²ÑÒÐÀÒÈÂÍÎ¯ ÐÀÄÈ
4.1. Îñíîâíèìè çàâäàííÿìè ðàäè º:
– êîîðäèíàö³ÿ ä³é ì³æ ðåêòîðàòîì, ôàêóëüòåòàìè, ³íñòèòóòàìè óí³-

âåðñèòåòó òà ³íøèìè ñòðóêòóðíèìè ï³äðîçä³ëàìè óí³âåðñèòåòó;
– ïîïåðåäí³é ðîçãëÿä òà îáãîâîðåííÿ íàéá³ëüø âàæëèâèõ ïèòàíü

îðãàí³çàö³¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó;
– çàáåçïå÷åííÿ îäíàêîâîñò³ çàñòîñóâàííÿ òà âèêîíàííÿ íàêàç³â ³ ðîç-

ïîðÿäæåíü;
– ï³äãîòîâêà ðåêîìåíäàö³é ùîäî âäîñêîíàëåííÿ ðîáîòè óí³âåðñèòåòó;
– âíåñåííÿ ïðîïîçèö³é äî ïîðÿäêó äåííîãî ÷åðãîâèõ çàñ³äàíü Â÷å-

íî¿ ðàäè óí³âåðñèòåòó.

5. ÊÅÐ²ÂÍÈÖÒÂÎ ÀÄÌ²Í²ÑÒÐÀÒÈÂÍÎÞ ÐÀÄÎÞ
 Àäì³í³ñòðàòèâíó ðàäó óí³âåðñèòåòó î÷îëþº ¿¿ ãîëîâà – ðåêòîð óí³-

âåðñèòåòó.
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6. ÐÅÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²ß ² Ë²ÊÂ²ÄÀÖ²ß
      ÀÄÌ²Í²ÑÒÐÀÒÈÂÍÎ¯ ÐÀÄÈ

Ðåîðãàí³çàö³ÿ àáî ë³êâ³äàö³ÿ Àäì³í³ñòðàòèâíî¿ ðàäè çä³éñíþºòüñÿ
íàêàçîì ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó íà ï³äñòàâ³ ð³øåííÿ Â÷åíî¿ ðàäè óí³âåðñè-
òåòó.
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Äîäàòîê 12
äî íàêàçó ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

â³ä " 29 "   âåðåñíÿ   2012 ðîêó
¹  1-220

ÏÎËÎÆÅÍÍß
ïðî ïðåñ-ñëóæáó

Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè
"Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò"

1. ÇÀÃÀËÜÍ² ÏÎËÎÆÅÍÍß
1.1. Ïðåñ-ñëóæáà – ñòðóêòóðíèé ï³äðîçä³ë óí³âåðñèòåòó, ñòâîðå-

íèé çà ð³øåííÿì Â÷åíî¿ ðàäè â³ä 03.09.2012 ðîêó òà çàáåçïå÷óº îá-
'ºêòèâíå ³ íåóïåðåäæåíå ³íôîðìóâàííÿ ãðîìàäñüêîñò³ ïðî ä³ÿëüí³ñòü
ÍÒÓÓ "ÊÏ²", ñïðèÿº âèñâ³òëåííþ ¿¿ ó çàñîáàõ ìàñîâî¿ ³íôîðìàö³¿ òà
çä³éñíþº ³íôîðìóâàííÿ êîëåêòèâó ïðî ïåðåá³ã æèòòÿ â óí³âåðñèòåò³.

1.2. Ïðåñ-ñëóæáà ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ó ñâî¿é ðîáîò³ êåðóºòüñÿ íîðìàìè
Êîíñòèòóö³¿ Óêðà¿íè, çàêîíîäàâñòâîì Óêðà¿íè ç ïèòàíü ³íôîðìàö³¿,
³íøèìè Çàêîíàìè Óêðà¿íè, ïîñòàíîâàìè Âåðõîâíî¿ Ðàäè Óêðà¿íè,
Óêàçàìè òà ðîçïîðÿäæåííÿìè Ïðåçèäåíòà Óêðà¿íè, ïîñòàíîâàìè
Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè, Ñòàòóòîì ÍÒÓÓ "ÊÏ²", öèì Ïîëîæåííÿì,
íàêàçàìè òà ðîçïîðÿäæåííÿìè ðåêòîðà ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

1.3. Îñíîâíèì çàâäàííÿì ïðåñ-ñëóæáè º îðãàí³çàö³ÿ îïåðàòèâíîãî
ïîøèðåííÿ îá'ºêòèâíî¿ òà íåóïåðåäæåíî¿ ³íôîðìàö³¿ ïðî ä³ÿëüí³ñòü
ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ÷åðåç çàñîáè ìàñîâî¿ ³íôîðìàö³¿; ñïðèÿííÿ ôîðìóâàííþ
îá'ºêòèâíèõ óÿâëåíü ïðî óí³âåðñèòåò ó ñóñï³ëüñòâ³ òà éîãî ïîçèòèâíîãî
³ì³äæó.

2. ÊÎÌÏÅÒÅÍÖ²ß ÏÐÅÑ-ÑËÓÆÁÈ ÍÒÓÓ "ÊÏ²"
Ïðåñ-ñëóæáà ÍÒÓÓ "ÊÏ²" â³äïîâ³äíî äî ïîêëàäåíèõ íà íå¿ çàâäàíü:
– çàáåçïå÷óº îïðèëþäíåííÿ ÷åðåç çàñîáè ìàñîâî¿ ³íôîðìàö³¿ îô³-

ö³éíî¿ ïîçèö³¿ óí³âåðñèòåòó;
– ãîòóº òà îðãàí³çîâóº ïðîâåäåííÿ ïðåñ-êîíôåðåíö³é, áðèô³íã³â,

³íøèõ çàõîä³â äëÿ ïðåäñòàâíèê³â çàñîá³â ìàñîâî¿ ³íôîðìàö³¿;
– çä³éñíþº ï³äãîòîâêó äðóêîâàíèõ, àóä³î- òà â³äåîìàòåð³àë³â ùîäî

ä³ÿëüíîñò³ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" äëÿ ïîäàëüøîãî ¿õ ðîçì³ùåííÿ â çîâí³øí³õ òà
óí³âåðñèòåòñüêèõ çàñîáàõ ìàñîâî¿ ³íôîðìàö³¿;

– çä³éñíþº ìîí³òîðèíã ³ çàáåçïå÷óº àíàë³ç âèñâ³òëåííÿ ä³ÿëüíîñò³
ÍÒÓÓ "ÊÏ²" çàñîáàìè ìàñîâî¿ ³íôîðìàö³¿ òà ï³äãîòîâêó â³äïîâ³äíèõ
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ðåêîìåíäàö³é äëÿ ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â, ïîâ'ÿçàíèõ ç ïóáë³÷íèì âèñâ³-
òëåííÿì ïîçèö³¿ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ç òèõ àáî ³íøèõ ïèòàíü;

– çàïðîøóº ïðåäñòàâíèê³â ÇÌ² äëÿ âèñâ³òëåííÿ çàõîä³â, ÿê³ ïðîâî-
äÿòüñÿ â ÍÒÓÓ "ÊÏ²",  çä³éñíþº ¿õ àêðåäèòàö³þ, ñïðèÿº ñòâîðåííþ íà-
ëåæíèõ óìîâ äëÿ ¿õíüî¿ ðîáîòè;

– êîîðäèíóº ðîáîòó óí³âåðñèòåòñüêèõ ï³äðîçä³ë³â ç îðãàí³çàö³¿ ðåê-
ëàìíèõ òà PR-êàìïàí³é ÍÒÓÓ "ÊÏ²" â çîâí³øí³õ ìåä³à òà ñïðèÿº ïðîâå-
äåííþ àêö³é â³äïîâ³äíîãî ñïðÿìóâàííÿ â ñò³íàõ óí³âåðñèòåòó;

– ãîòóº àíîíñè, ïðåñ-ðåë³çè é ³íø³ ³íôîðìàö³éí³ äîêóìåíòè ùîäî
çàõîä³â, ÿê³ ïðîâîäÿòüñÿ â ÍÒÓÓ "ÊÏ²",  òà çä³éñíþº ¿õ ðîçñèëêó;

– çàáåçïå÷óº óçàãàëüíåííÿ ³íôîðìàö³éíèõ ìàòåð³àë³â, ÿê³ ìîæóòü
âèêîðèñòîâóâàòè ï³ä ÷àñ ïóáë³÷íèõ âèñòóï³â ïðåñ-ñåêðåòàð ÍÒÓÓ "ÊÏ²"
òà ³íø³ âèçíà÷åí³ êåð³âíèöòâîì óí³âåðñèòåòó îñîáè;

– ñï³âïðàöþº ç ï³äðîçä³ëàìè óí³âåðñèòåòó, ðîáîòà ÿêèõ ïîâ'ÿçàíà ç
âèãîòîâëåííÿì ³íôîðìàö³éíèõ ìàòåð³àë³â äëÿ ³íñòèòóò³â, ôàêóëüòåò³â òà
³íøèõ ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²", ¿õ çáåðåæåííÿì òà ïîøè-
ðåííÿì (â³ää³ë òåõí³÷íèõ çàñîá³â íàâ÷àííÿ, öåíòð "Ñîö³îïëþñ", â³ää³ë
íîâ³òí³õ íàâ÷àëüíî-âèõîâíèõ òåõíîëîã³é ñîö³àëüíîãî ìåä³à äåïàðòàìåíòó
íàâ÷àëüíî-âèõîâíî¿ ðîáîòè, ÂÏÊ "Ïîë³òåõí³êà" òîùî) â ÷àñòèí³ íàêîïè-
÷åííÿ, çáåð³ãàííÿ òà ïðîñóâàííÿ ³íôîðìàö³éíèõ ìàòåð³àë³â, ÿê³ ìîæóòü
áóòè ö³êàâèìè äëÿ øèðîêî¿ ãðîìàäñüêîñò³;

– ñï³ëüíî ç³ ñòðóêòóðíèìè ï³äðîçä³ëàìè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ïðîâîäèòü
ðîáîòó ç çàáåçïå÷åííÿ åôåêòèâíîñò³ ¿õ ³íôîðìàö³éíî¿ ïîë³òèêè;

– çàáåçïå÷óº âèäàííÿ ãàçåòè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" "Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³ê",
ÿêà âèêîíóº ôóíêö³¿ íå ëèøå êîðïîðàòèâíîãî âèäàííÿ, àëå é
³íñòðóìåíòó âíóòð³øí³õ êîìóí³êàö³é òà çâîðîòíîãî çâ'ÿçêó ì³æ
àäì³í³ñòðàö³ºþ óí³âåðñèòåòó, éîãî ïðàö³âíèêàìè, àñï³ðàíòàìè òà
ñòóäåíòàìè;

– çàáåçïå÷óº îïåðàòèâíå ðîçì³ùåííÿ ³íôîðìàö³¿ ïðî ïåðåá³ã æèòòÿ
â óí³âåðñèòåò³ â ðîçä³ë³ "Íîâèíè" òà ï³äãîòîâêó ìàòåð³àë³â äëÿ ðîçì³ùåí-
íÿ â ðîçä³ë³ "Àíîíñè òà îãîëîøåííÿ" îô³ö³éíîãî ²íòåðíåò-ñàéòó ÍÒÓÓ
"ÊÏ²" http://kpi.ua/;

– íàäàº ìåòîäè÷íó òà ïðàêòè÷íó äîïîìîãó PR-ï³äðîçä³ëàì ñòóäåíòñü-
êèõ ãðîìàäñüêèõ îðãàí³çàö³é òà ìîäåðàòîðàì âåá-ðåñóðñ³â ñòðóêòóðíèõ
ï³äðîçä³ë³â;

– ïîãîäæóº ðîçì³ùåííÿ ³íôîðìàö³¿, ÿêà íå ñòîñóºòüñÿ áåçïîñåðåäíüî
îñâ³òíüî¿ ä³ÿëüíîñò³ ÍÒÓÓ "ÊÏ²", íà âåá-ðåñóðñàõ ÍÒÓÓ "ÊÏ²";

– ñïðèÿº íàëàãîäæåííþ âíóòð³øí³õ êîìóí³êàö³é (çâ'ÿçê³â) ì³æ îêðå-
ìèìè ôàêóëüòåòàìè, ³íñòèòóòàìè òà ³íøèìè ï³äðîçä³ëàìè óí³âåðñèòåòó
äëÿ îïåðàòèâíîãî îòðèìàííÿ ³ îáì³íó ³íôîðìàö³ºþ;
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– ïîäàº ðåêòîðó àáî â³äïîâ³äíèì ïîñàäîâèì îñîáàì çà äîðó÷åííÿì
ðåêòîðà ïðîïîçèö³¿ ùîäî óäîñêîíàëåííÿ ³íôîðìàö³éíîãî çàáåçïå÷åííÿ
ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó.

3. ÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²ÉÍÀ ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ ÒÀ ÏÎÐßÄÎÊ
ÓÏÐÀÂË²ÍÍß ÏÐÅÑ-ÑËÓÆÁÎÞ ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

3.1. Ïðåñ-ñëóæáà ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ï³äïîðÿäêîâóºòüñÿ áåçïîñåðåäíüî
ðåêòîðîâ³ óí³âåðñèòåòó.

3.2. Ïîñò³éíå êåð³âíèöòâî ïðåñ-ñëóæáîþ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" çä³éñíþº
ïðåñ-ñåêðåòàð ÍÒÓÓ "ÊÏ²", ÿêèé ïðèçíà÷àºòüñÿ íà ïîñàäó òà çâ³ëüíÿºòü-
ñÿ ç ïîñàäè íàêàçîì ðåêòîðà ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

3.3. Äî ñêëàäó ïðåñ-ñëóæáè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" âõîäÿòü ðåäàêö³ÿ ãàçåòè
"Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³ê" òà ïðåñ-öåíòð ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

3.4. Ïðåñ-ñëóæáà ÍÒÓÓ "ÊÏ²":
–  íåñå â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà òî÷í³ñòü ³íôîðìàö³¿, ùî ãîòóºòüñÿ òà íà-

äàºòüñÿ íåþ çàñîáàì ìàñîâî¿ ³íôîðìàö³¿;
– âæèâàº ä³ºâèõ çàõîä³â ùîäî çàõèñòó çàêîííèõ ³íòåðåñ³â ÍÒÓÓ

"ÊÏ²"  â ðàç³ ïåðåêðó÷óâàííÿ ôàêò³â ó çàñîáàõ ìàñîâî¿ ³íôîðìàö³¿.
3.5. Ïðåñ-ñåêðåòàð ÍÒÓÓ "ÊÏ²":
– çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà îïðèëþäíþº òî÷êó çîðó óí³âåðñèòåòó

ùîäî òèõ àáî ³íøèõ àñïåêò³â éîãî ä³ÿëüíîñò³;
– çàáåçïå÷óº âèêîíàííÿ çàâäàíü, ïîêëàäåíèõ íà ïðåñ-ñëóæáó, òà

íåñå ïåðñîíàëüíó â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà ¿õ âèêîíàííÿ;
– ïîäàº ïðîïîçèö³¿ ðåêòîðîâ³ ùîäî ïðèéíÿòòÿ íà ðîáîòó, ïåðåâå-

äåííÿ, çâ³ëüíåííÿ ïðàö³âíèê³â ïðåñ-ñëóæáè, ¿õ çàîõî÷åííÿ àáî
ïðèòÿãíåííÿ äî â³äïîâ³äàëüíîñò³ çã³äíî ³ç çàêîíîäàâñòâîì;

– âèäàº îáîâ'ÿçêîâ³ äëÿ âèêîíàííÿ ïðàö³âíèêàìè ïðåñ-ñëóæáè
ÍÒÓÓ "ÊÏ²" âêàç³âêè òà ðîçïîðÿäæåííÿ, âèçíà÷àº ¿õ áåçïîñåðåäíº ðî-
áî÷å ì³ñöå òà ôóíêö³îíàëüí³ îáîâ'ÿçêè;

– âèçíà÷àº áåçïîñåðåäí³ çàâäàííÿ ïðàö³âíèêàì ïðåñ-ñëóæáè ÍÒÓÓ
"ÊÏ²" òà êîíòðîëþº õ³ä ¿õ âèêîíàííÿ;

– ìîæå ìàòè çàñòóïíèê³â (çàñòóïíèêà);
– ï³äïèñóº ñëóæáîâó äîêóìåíòàö³þ â ìåæàõ ñâîº¿ êîìïåòåíö³¿;
– ìàº ïðàâî îäåðæóâàòè â³ä ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

³íôîðìàö³þ, íåîáõ³äíó äëÿ âèêîíàííÿ ïîêëàäåíèõ íà ïðåñ-ñëóæáó çàâäàíü.
– çä³éñíþº ³íø³ ä³¿, ñïðÿìîâàí³ íà çàáåçïå÷åííÿ åôåêòèâíî¿ ä³ÿëü-

íîñò³ ïðåñ-ñëóæáè óí³âåðñèòåòó.
3.6. Ñï³âðîá³òíèêè ïðåñ-ñëóæáè íåñóòü â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà âèêîíàííÿ

ñâî¿õ ïîñàäîâèõ îáîâ'ÿçê³â â³äïîâ³äíî äî ÷èííîãî çàêîíîäàâñòâà òà â ìåæàõ
êîìïåòåíö³¿ ïðåñ-ñëóæáè.
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3.7. Êîæåí ïðàö³âíèê ïðåñ-ñëóæáè çîáîâ'ÿçàíèé äîòðèìóâàòèñÿ Ñòà-
òóòó ÍÒÓÓ "ÊÏ²", öüîãî Ïîëîæåííÿ òà íàêàç³â ðåêòîðà.

4. ÐÅÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²ß ÒÀ Ë²ÊÂ²ÄÀÖ²ß ÏÐÅÑ-ÑËÓÆÁÈ
Ðåîðãàí³çàö³ÿ àáî ë³êâ³äàö³ÿ ïðåññ-ñëóæáè çä³éñíþºòüñÿ íàêàçîì

ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó íà ï³äñòàâ³ ð³øåííÿ Â÷åíî¿ ðàäè óí³âåðñèòåòó.
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Äîäàòîê 13
äî íàêàçó ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

â³ä " 29 "  âåðåñíÿ   2012 ðîêó
¹ 1-220

ÏÎËÎÆÅÍÍß
ïðî þðèäè÷íó ñëóæáó

Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè
"Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò"

1. ÇÀÃÀËÜÍ² ÏÎËÎÆÅÍÍß
1. 1. Þðèäè÷íà ñëóæáà ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ó ñâî¿é ä³ÿëüíîñò³ êåðóºòüñÿ

÷èííèì çàêîíîäàâñòâîì Óêðà¿íè, Ñòàòóòîì ÍÒÓÓ "ÊÏ²", Ïîñòàíîâîþ
Êàáì³íó Óêðà¿íè â³ä 26.11.2008 ð. ¹ 1040 "Ïðî çàòâåðäæåííÿ Çàãàëüíî-
ãî ïîëîæåííÿ ïðî þðèäè÷íó ñëóæáó ì³í³ñòåðñòâà, ³íøîãî îðãàíó âèêî-
íàâ÷î¿ âëàäè, äåðæàâíîãî ï³äïðèºìñòâà, óñòàíîâè, îðãàí³çàö³¿", öèì
Ïîëîæåííÿì, íàêàçàìè òà ðîçïîðÿäæåííÿìè ðåêòîðà ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

1.2. Îñíîâíèì çàâäàííÿì þðèäè÷íî¿ ñëóæáè º îðãàí³çàö³ÿ ïðàâîâî¿
ðîáîòè, ñïðÿìîâàíî¿ íà ïðàâèëüíå çàñòîñóâàííÿ, íåóõèëüíå äîòðèìàí-
íÿ òà çàïîá³ãàííÿ íåâèêîíàííþ âèìîã çàêîíîäàâñòâà, ³íøèõ íîðìàòèâ-
íèõ àêò³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²" éîãî ïîñàäîâèìè îñîáàìè òà ïðàö³âíèêàìè ï³ä
÷àñ âèêîíàííÿ ïîêëàäåíèõ íà íèõ çàâäàíü ³ ôóíêö³îíàëüíèõ îáîâ'ÿçê³â,
ïðåäñòàâëåííÿ ³íòåðåñ³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²" â ñóäàõ òà ³íøèõ îðãàíàõ äåðæàâ-
íî¿ âëàäè.

2. ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ ÞÐÈÄÈ×ÍÎ¯ ÑËÓÆÁÈ
2.1. Þðèäè÷íà ñëóæáà ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ï³äïîðÿäêîâóºòüñÿ áåçïîñåðåä-

íüî ðåêòîðîâ³ óí³âåðñèòåòó.
2.2. Ïîñò³éíå êåð³âíèöòâî þðèäè÷íîþ ñëóæáîþ ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

çä³éñíþº ¿¿ íà÷àëüíèê, ÿêèé ïðèçíà÷àºòüñÿ íà ïîñàäó ðåêòîðîì.
2.3. Íàïðÿìêàìè ðîáîòè þðèäè÷íî¿ ñëóæáè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" º ïðåä-

ñòàâíèöòâî ³íòåðåñ³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ³ çàõèñò éîãî ïðàâ ó â³äíîñèíàõ ç
òðåò³ìè îñîáàìè (ñóäîâ³ ñïðàâè, â³äíîñèíè ç êîíòðîëþþ÷èìè òà ïðà-
âîîõîðîííèìè îðãàíàìè òîùî), çàáåçïå÷åííÿ âíóòð³øíüî¿ ä³ÿëüíîñò³
óí³âåðñèòåòó (ðîçðîáëåííÿ òà ïîãîäæåííÿ íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ àêò³â,
ïîëîæåíü, ïðîåêò³â äîãîâîð³â, òåíäåðíî¿ äîêóìåíòàö³¿ òà ³í.), âèÿâëåí-
íÿ, ñïðèÿííÿ ðåºñòðàö³¿ òà êîìåðö³àë³çàö³¿, çàõèñò ³íòåëåêòóàëüíî¿
âëàñíîñò³ óí³âåðñèòåòó.
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2.4. Äî ñêëàäó þðèäè÷íî¿ ñëóæáè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" âõîäÿòü þðèäè÷íèé
â³ää³ë òà ïîñàäè óñ³õ þðèñêîíñóëüò³â óí³âåðñèòåòó é îñîáè ³íøèõ ïîñàä
â³äïîâ³äíî äî çàòâåðäæåíî¿ ñòðóêòóðè òà øòàòíîãî ðîçïèñó. Äî ñêëàäó
þðèäè÷íî¿ ñëóæáè çà íàêàçîì ðåêòîðà ÍÒÓÓ "ÊÏ²" âõîäÿòü (óòâîðþ-
þòüñÿ) â³äïîâ³äí³ â³ää³ëè òà ñåêòîðè.

2.5. Îñíîâíèìè ïðèíöèïàìè ðîáîòè þðèäè÷íî¿ ñëóæáè ÍÒÓÓ
"ÊÏ²" º òàê³:

– ºäèíîíà÷àëüíîñò³, çã³äíî ç ÿêèì âêàç³âêè âèùèõ ïîñàäîâèõ îñ³á
þðèäè÷íî¿ ñëóæáè º îáîâ'ÿçêîâèìè äî âèêîíàííÿ ï³äëåãëèìè ïðàö³â-
íèêàìè;

– ³íôîðìàòèâíîñò³, çã³äíî ç ÿêèì ðåêòîðó íàäàþòüñÿ ïåð³îäè÷í³
çâ³òè ïðî õ³ä âèêîíàííÿ çàâäàíü þðèäè÷íî¿ ñëóæáè;

– êîíô³äåíö³éíîñò³, çã³äíî ç ÿêèì ïðàö³âíèêè þðèäè÷íî¿ ñëóæáè
ÍÒÓÓ "ÊÏ²" âæèâàþòü çàõîä³â ùîäî íåäîïóùåííÿ íå ïåðåäáà÷åíîãî
öèì Ïîëîæåííÿì ³ âêàç³âêàìè ðåêòîðà àáî íà÷àëüíèêà þðèäè÷íî¿ ñëóæ-
áè ðîçãîëîøåííÿ â³äîìîñòåé, ùî ñòàëè ¿ì â³äîì³ ó çâ'ÿçêó ç âèêîíàííÿì
¿õ ïîñàäîâèõ îáîâ'ÿçê³â;

– çàêîííîñò³, â³äïîâ³äíî äî ÿêîãî ðîáîòà þðèäè÷íî¿ ñëóæáè áóäóºòüñÿ
íà ñóâîðîìó äîòðèìàíí³ çàêîíó é çàêîííèõ ³íòåðåñ³â óí³âåðñèòåòó;

– îñîáèñòî¿ â³äïîâ³äàëüíîñò³, â³äïîâ³äíî äî ÿêîãî ïðàö³âíèê þðèäè÷-
íî¿ ñëóæáè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" îñîáèñòî â³äïîâ³äàº çà âèêîíàííÿ îòðèìàíîãî ¿ì
çàâäàííÿ òà ìàº ïðàâî â³äñòîþâàòè ñâîþ ïîçèö³þ ùîäî éîãî åôåêòèâíîãî
âèêîíàííÿ äî ïðèéíÿòòÿ îñòàòî÷íîãî ð³øåííÿ ç öüîãî ïèòàííÿ.

2.6. Ïðàö³âíèêè þðèäè÷íî¿ ñëóæáè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" çîáîâ'ÿçàí³
â³äïîâ³äàëüíî ñòàâèòèñÿ äî ïîñòàâëåíèõ ïåðåä íèìè çàâäàíü ³ íåñóòü
ïåðñîíàëüíó â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà ¿õ âèêîíàííÿ. Ó ðàç³ íåçãîäè ³ç âêàç³â-
êàìè ñâîãî áåçïîñåðåäíüîãî êåð³âíèöòâà, ïðàö³âíèêè þðèäè÷íî¿ ñëóæ-
áè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ìàþòü ïðàâî ïèñüìîâî äîïîâ³äàòè ïðî ñèòóàö³þ
âèùîìó êåð³âíèöòâó.

2.7. Êîæåí ïðàö³âíèê þðèäè÷íî¿ ñëóæáè óí³âåðñèòåòó çîáîâ'ÿçàíèé
â³äïîâ³äàòè êâàë³ô³êàö³éíèì âèìîãàì äî çàéìàíî¿ íèì ïîñàäè, äîòðèìó-
âàòèñÿ Ñòàòóòó ÍÒÓÓ "ÊÏ²", öüîãî Ïîëîæåííÿ òà íàêàç³â ðåêòîðà.

3. ÔÓÍÊÖ²¯ ÞÐÈÄÈ×ÍÎ¯ ÑËÓÆÁÈ
1. Þðèäè÷íà ñëóæáà ÍÒÓÓ "ÊÏ²" â³äïîâ³äíî äî ïîêëàäåíèõ íà

íå¿ çàâäàíü:
1.1. Çàáåçïå÷óº ïðàâèëüíå çàñòîñóâàííÿ â ÍÒÓÓ "ÊÏ²" íîðìàòèâíî-

ïðàâîâèõ àêò³â òà ³íøèõ äîêóìåíò³â, ïîäàº ðåêòîðîâ³ ïðîïîçèö³¿ ùîäî
âèð³øåííÿ ïðàâîâèõ ïèòàíü, ïîâ'ÿçàíèõ ç ä³ÿëüí³ñòþ óí³âåðñèòåòó.
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1.2. Ðîçðîáëÿº òà áåðå ó÷àñòü ó ðîçðîáëåíí³ ïðîåêò³â àêò³â òà ³íøèõ
äîêóìåíò³â ç ïèòàíü ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó.

1.3. Ïðîâîäèòü þðèäè÷íó åêñïåðòèçó ïðîåêò³â, àêò³â òà ³íøèõ äîêó-
ìåíò³â, ï³äãîòîâëåíèõ ñòðóêòóðíèìè ï³äðîçä³ëàìè ÍÒÓÓ "ÊÏ²", ïîãîä-
æóº (â³çóº) ¿õ çà íàÿâíîñò³ â³ç êåð³âíèê³â â³äïîâ³äíèõ ñòðóêòóðíèõ
ï³äðîçä³ë³â àáî îñ³á, ùî ¿õ çàì³ùóþòü. Ó ðàç³ âèÿâëåííÿ íåâ³äïîâ³äíîñò³
ïðîåêòó àêòà ÷è ³íøîãî äîêóìåíòà âèìîãàì çàêîíîäàâñòâà (Ñòàòóòó ÍÒÓÓ
"ÊÏ²" àáî íàêàç³â ðåêòîð ïîäàº â³äïîâ³äíîìó ñòðóêòóðíîìó ï³äðîçä³ëó
âìîòèâîâàí³ ïðîïîçèö³¿ ùîäî ïðèâåäåííÿ éîãî ó â³äïîâ³äí³ñòü ³ç
çàêîíîäàâñòâîì.

1.4. Çã³äíî ç ¿¿ êîìïåòåíö³ºþ ïðîâîäèòü ðàçîì ³ç ñòðóêòóðíèìè
ï³äðîçä³ëàìè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ðîáîòó ç ïåðåãëÿäó àêò³â òà ³íøèõ äîêóìåíò³â
ç ìåòîþ ïðèâåäåííÿ ¿õ ó â³äïîâ³äí³ñòü ³ç ÷èííèì çàêîíîäàâñòâîì.

1.5. ²íôîðìóº ðåêòîðà ÍÒÓÓ "ÊÏ²" àáî ³íøèõ ïîñàäîâèõ îñ³á
ÍÒÓÓ "ÊÏ²" â³äïîâ³äíî äî äåëåãîâàíèõ ¿ì ðåêòîðîì ïîâíîâàæåíü ïðî
íåîáõ³äí³ñòü ïðîâåäåííÿ çàõîä³â ùîäî âíåñåííÿ çì³í äî àêò³â òà ³íøèõ
äîêóìåíò³â, âèçíàííÿ ¿õ òàêèìè, ùî âòðàòèëè ÷èíí³ñòü, àáî ùîäî ¿õ ñêà-
ñóâàííÿ.

1.6. Áåðå ó÷àñòü ó ï³äãîòîâö³ äîãîâîð³â (êîíòðàêò³â) òà çä³éñíåíí³ êîíò-
ðîëþ çà ¿õ âèêîíàííÿì, äàº ïðàâîâó îö³íêó ïðîåêòàì òàêèõ äîãîâîð³â (êîí-
òðàêò³â). Ïðîåêòè äîãîâîð³â (êîíòðàêò³â) ó íàéêîðîòøèé òåðì³í ïîãîäæó-
þòüñÿ (â³çóþòüñÿ) þðèäè÷íîþ ñëóæáîþ çà íàÿâíîñò³ â³ç êåð³âíèê³â
â³äïîâ³äíèõ ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â àáî îñ³á, ùî ¿õ çàì³ùóþòü.

1.7. Áåðå ó÷àñòü ó çàáåçïå÷åíí³ çàõèñòó ìàéíîâèõ ïðàâ ³ çàêîííèõ
³íòåðåñ³â óí³âåðñèòåòó â ðàç³ íåâèêîíàííÿ ÷è íåíàëåæíîãî âèêîíàííÿ
äîãîâ³ðíèõ çîáîâ'ÿçàíü.

1.8. Îðãàí³çîâóº ïðåòåíç³éíó òà ïîçîâíó ðîáîòó, ïðîâîäèòü àíàë³ç ¿¿
ðåçóëüòàò³â.

1.9. Ñïðèÿº ñâîº÷àñíîìó ïðîâåäåííþ çàõîä³â ùîäî óñóíåííÿ ïîðó-
øåíü, çàçíà÷åíèõ ó äîêóìåíòàõ ïðîêóðîðñüêîãî ðåàãóâàííÿ, ñóäîâèõ
ð³øåííÿõ, â³äïîâ³äíèõ äîêóìåíòàõ ïðàâîîõîðîííèõ ³ êîíòðîëþþ÷èõ
îðãàí³â.

1.10. Ïîäàº ðåêòîðó àáî â³äïîâ³äíèì ïîñàäîâèì îñîáàì çà äîðó÷åí-
íÿì ðåêòîðà:

– ïðîïîçèö³¿ ùîäî âäîñêîíàëåííÿ ïðàâîâîãî çàáåçïå÷åííÿ ä³ÿëü-
íîñò³ óí³âåðñèòåòó;

– çà ïîòðåáè ïîäàº ïðîïîçèö³¿ (âèñíîâêè, áåðå ó÷àñòü) ñòîñîâíî ïðà-
âîì³ðíîñò³ ñïèñàííÿ ìàòåð³àëüíèõ ö³ííîñòåé, äåá³òîðñüêî¿ çàáîðãîâàíîñò³,
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íåïðîäóêòèâíèõ âèòðàò òà äàº ïðàâîâó îö³íêó ôàêòàì íåñòà÷, êðàä³æîê,
³íøèõ ïðîÿâ³â, ùî ìîæóòü ì³ñòèòè îçíàêè ñêëàäó çëî÷èíó àáî àäì³í³ñò-
ðàòèâíîãî ïðàâîïîðóøåííÿ, áåçãîñïîäàðíîñò³, ïñóâàííÿ ìàéíà;

1.11. Ðîçãëÿäàº ìàòåð³àëè ïðî â³äøêîäóâàííÿ ìàòåð³àëüíèõ çáèòê³â çà
ðàõóíîê âèííèõ îñ³á, ùî ãîòóþòüñÿ â³äïîâ³äíèìè ñòðóêòóðíèìè ï³äðîçä-
³ëàìè íà îñíîâ³ åêîíîì³êî-ïðàâîâîãî àíàë³çó äàíèõ áóõãàëòåðñüêîãî
îáë³êó ³ ñòàòèñòè÷íî¿ çâ³òíîñò³, ³íøèõ äîêóìåíò³â ô³íàíñîâî-ãîñïîäàðñü-
êî¿ ä³ÿëüíîñò³ ï³äïðèºìñòâà òà ìàòåð³àë³â ïåðåâ³ðîê, ïðîâåäåíèõ
ïðàâîîõîðîííèìè ³ êîíòðîëþþ÷èìè îðãàíàìè.

1.12. Ñïðèÿº äîòðèìàííþ çàêîííîñò³ â ðåàë³çàö³¿ ïðàâ òðóäîâîãî
êîëåêòèâó óí³âåðñèòåòó ï³ä ÷àñ âèð³øåííÿ âèðîáíè÷èõ òà ñîö³àëüíèõ
ïèòàíü.

1.13. Ðàçîì ³ç â³äïîâ³äíèìè ñòðóêòóðíèìè ï³äðîçä³ëàìè ÍÒÓÓ
"ÊÏ²" áåðå ó÷àñòü ó ï³äãîòîâö³ çàõîä³â ùîäî çì³öíåííÿ òðóäîâî¿ äèñöèï-
ë³íè, çàáåçïå÷åííÿ îõîðîíè ïðàö³ íà âèðîáíèöòâ³.

1.14. Íàäàº ïðàâîâó äîïîìîãó ïðàö³âíèêàì ÍÒÓÓ "ÊÏ²", ÿê³ ïîòðå-
áóþòü ñîö³àëüíîãî çàõèñòó.

1.15. Íàäàº ðîç'ÿñíåííÿ ùîäî ïðàâèëüíîãî çàñòîñóâàííÿ íîðì òðóäî-
âîãî, æèòëîâîãî, ïåíñ³éíîãî òà ³íøîãî çàêîíîäàâñòâà, ùî ñòîñóþòüñÿ
ïðàâ ³ çàêîííèõ ³íòåðåñ³â ïðàö³âíèê³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²", ïîäàº ðåêòîðîâ³ àáî
³íøèì ïîñàäîâèì îñîáàì óí³âåðñèòåòó ïðîïîçèö³¿ ùîäî ïîíîâëåííÿ ïî-
ðóøåíèõ ïðàâ.

1.16. Â³äñòåæóº çì³íè é ³íôîðìóº â³äïîâ³äíèõ ïîñàäîâèõ îñ³á ÍÒÓÓ
"ÊÏ²" ùîäî ÷èííèõ ïîëîæåíü çàêîíîäàâñòâà ³ ì³æíàðîäíèõ äîãîâîð³â
Óêðà¿íè.

1.17. Çáèðàº ³íôîðìàö³þ ïðî îô³ö³éíå îïðèëþäíåííÿ àêò³â çàêîíî-
äàâñòâà â äðóêîâàíèõ âèäàííÿõ.

1.18. Îðãàí³çîâóº ³ ïðîâîäèòü ðîáîòó, ñïðÿìîâàíó íà ï³äâèùåííÿ
ð³âíÿ ïðàâîâèõ çíàíü ïðàö³âíèê³â óí³âåðñèòåòó, ðîç'ÿñíþº ïðàêòèêó çà-
ñòîñóâàííÿ çàêîíîäàâñòâà, íàäàº êîíñóëüòàö³¿ ç ïðàâîâèõ ïèòàíü.

1.19. Çä³éñíþº êîìïëåêñ îðãàí³çàö³éíî-ïðàâîâèõ çàõîä³â ùîäî þðè-
äè÷íîãî ñóïðîâîäæåííÿ ³íòåëåêòóàëüíî¿ âëàñíîñò³ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" òà ¿¿ êî-
ìåðö³àë³çàö³¿.

1.20 Ñï³ëüíî ç óïðàâë³ííÿì ñïðàâàìè â³äïîâ³äàº ³ çä³éñíþº êîíòðîëü
çà ðîáîòîþ ç ïåðñîíàëüíèìè äàíèìè ñï³âðîá³òíèê³â óí³âåðñèòåòó.

2. Ïîêëàäåííÿ íà þðèäè÷íó ñëóæáó ÍÒÓÓ "ÊÏ²" îáîâ'ÿçê³â, ùî íå
íàëåæàòü àáî âèõîäÿòü çà ìåæ³ ¿¿ êîìïåòåíö³¿, íå äîïóñêàºòüñÿ.
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3. Þðèäè÷íà ñëóæáà ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ìàº ïðàâî:
3.1. Ïåðåâ³ðÿòè äîòðèìàííÿ çàêîííîñò³ ñòðóêòóðíèìè ï³äðîçä³ëàìè

ÍÒÓÓ "ÊÏ²".
3.2. Îäåðæóâàòè ó âñòàíîâëåíîìó ïîðÿäêó â³ä ïîñàäîâèõ îñ³á ÍÒÓÓ

"ÊÏ²" íåîáõ³äí³ äëÿ âèêîíàííÿ ïîêëàäåíèõ íà íå¿ çàâäàíü äîêóìåíòè,
³íôîðìàö³þ, äîâ³äêè, ðîçðàõóíêè, ³íø³ ìàòåð³àëè.

3.3. Çàëó÷àòè çà çãîäîþ ðåêòîðà ôàõ³âö³â ç ìåòîþ ï³äãîòîâêè ïðî-
åêò³â àêò³â, ³íøèõ äîêóìåíò³â, à òàêîæ ðîçðîáëåííÿ òà çä³éñíåííÿ çàõîä³â,
ÿê³ ïðîâîäÿòüñÿ þðèäè÷íîþ ñëóæáîþ â³äïîâ³äíî äî ïîêëàäåíèõ íà íå¿
çàâäàíü.

3.4. ²íôîðìóâàòè ðåêòîðà ïðî ïîêëàäåííÿ íà þðèäè÷íó ñëóæáó (àáî
îêðåìèõ ïðàö³âíèê³â þðèäè÷íî¿ ñëóæáè ÍÒÓÓ "ÊÏ²") îáîâ'ÿçê³â, ùî
âèõîäÿòü çà ìåæ³ ¿¿ êîìïåòåíö³¿, à òàêîæ ïðî âèïàäêè íåíàäàííÿ àáî
íåñâîº÷àñíîãî íàäàííÿ ïîñàäîâèìè îñîáàìè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ìàòåð³àë³â íà
âèìîãó þðèäè÷íî¿ ñëóæáè.

4. ÊÅÐ²ÂÍÈÖÒÂÎ ÞÐÈÄÈ×ÍÎÞ ÑËÓÆÁÎÞ
1. Þðèäè÷íà ñëóæáà ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ï³äïîðÿäêîâóºòüñÿ áåçïîñå-

ðåäíüî ðåêòîðîâ³ óí³âåðñèòåòó.
2. Ïîñò³éíå êåð³âíèöòâî þðèäè÷íîþ ñëóæáîþ ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

çä³éñíþº ¿¿ íà÷àëüíèê, ÿêèé ïðèçíà÷àºòüñÿ íà ïîñàäó ðåêòîðîì.
3. Íà÷àëüíèê þðèäè÷íî¿ ñëóæáè:
3.1. Çàáåçïå÷óº âèêîíàííÿ çàâäàíü, ïîêëàäåíèõ íà þðèäè÷íó ñëóæáó

òà íåñå çà ¿õ âèêîíàííÿ ïåðñîíàëüíó â³äïîâ³äàëüí³ñòü.
3.2. Ïîäàº ïðîïîçèö³¿ ðåêòîðîâ³ ùîäî ïðèéíÿòòÿ íà ðîáîòó, ïåðå-

âåäåííÿ, çâ³ëüíåííÿ ïðàö³âíèê³â þðèäè÷íî¿ ñëóæáè, ¿õ çàîõî÷åííÿ àáî
ïðèòÿãíåííÿ äî â³äïîâ³äàëüíîñò³ çã³äíî ³ç çàêîíîäàâñòâîì.

3.3. Âèäàº îáîâ'ÿçêîâ³ äëÿ âèêîíàííÿ ïðàö³âíèêàìè þðèäè÷íî¿ ñëóæ-
áè ÍÒÓÓ "ÊÏ²" âêàç³âêè òà ðîçïîðÿäæåííÿ, âèçíà÷àº ¿õ áåçïîñåðåäíº
ðîáî÷å ì³ñöå òà ôóíêö³îíàëüí³ îáîâ'ÿçêè.

3.4. Âèçíà÷àº áåçïîñåðåäí³ çàäà÷³ ïðàö³âíèêàì þðèäè÷íî¿ ñëóæáè
ÍÒÓÓ "ÊÏ²" òà êîíòðîëþº õ³ä ¿õ âèêîíàííÿ.

3.5. Ï³äïèñóº â³ä ³ìåí³ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" çàÿâè òà äîêóìåíòè, ùî ñòîñó-
þòüñÿ ïîçîâíî-ïðåòåíç³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó òà â ðàç³ íåîáõ³ä-
íîñò³ ëèñòè äî ïðàâîîõîðîííèõ ³ êîíòðîëþþ÷èõ îðãàí³â; ïðåäñòàâëÿº
ÍÒÓÓ "ÊÏ²" â ñóäàõ Óêðà¿íè, îðãàíàõ ïðîêóðàòóðè, ì³ë³ö³¿, ³íøèõ ïðà-
âîîõîðîííèõ ³ êîíòðîëþþ÷èõ îðãàíàõ.

3.6. Âèçíà÷àº â ìåæàõ øòàòíîãî ðîçïèñó ïåðñîíàëüíèé ñêëàä ñòðóê-
òóðíèõ ï³äðîçä³ë³â þðèäè÷íî¿ ñëóæáè.
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3.7. Çä³éñíþº ³íø³ ä³¿, ñïðÿìîâàí³ íà çàáåçïå÷åííÿ åôåêòèâíî¿
ä³ÿëüíîñò³ þðèäè÷íî¿ ñëóæáè óí³âåðñèòåòó.

5. ÐÅÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²ß ² Ë²ÊÂ²ÄÀÖ²ß ÞÐÈÄÈ×ÍÎ¯ ÑËÓÆÁÈ
Ðåîðãàí³çàö³ÿ àáî ë³êâ³äàö³ÿ Þðèäè÷íî¿ ñëóæáè çä³éñíþºòüñÿ  íà-

êàçîì ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó íà ï³äñòàâ³ ð³øåííÿ Â÷åíî¿ ðàäè óí³âåðñè-
òåòó.
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Äîäàòîê 14
äî íàêàçó ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

â³ä " 29 "   âåðåñíÿ   2012 ðîêó
¹  1-220

ÏÎËÎÆÅÍÍß
ïðî ïðèéìàëüíó êîì³ñ³þ

Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè
"Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò"

1. ÇÀÃÀËÜÍ² ÏÎËÎÆÅÍÍß
1.1. Äëÿ îðãàí³çàö³¿ ³ ïðîâåäåííÿ ïðèéîìó ñòóäåíò³â äî Íàö³îíàëü-

íîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè "ÊÏ²" ñòâîðþºòüñÿ Ïðèéìàëüíà
êîì³ñ³ÿ, ãîëîâíèì çàâäàííÿì ÿêî¿ º ôîðìóâàííÿ êîíòèíãåíòó ñòóäåíò³â
óñ³õ ôîðì íàâ÷àííÿ ç ÷èñëà íàéá³ëüø ï³äãîòîâëåíî¿ ³ çä³áíî¿ ìîëîä³.

1.2. Ïðèéìàëüíà êîì³ñ³ÿ ó ñâî¿é ðîáîò³ êåðóºòüñÿ ÷èííèì çàêîíîäàâ-
ñòâîì Óêðà¿íè, Óìîâàìè ïðèéîìó äî âèùèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â
Óêðà¿íè, Ïðàâèëàìè ïðèéîìó íà ïåðøèé êóðñ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" òà ³íøèìè
íîðìàòèâíèìè àêòàìè.

2. ÑÊËÀÄ ÏÐÈÉÌÀËÜÍÎ¯ ÊÎÌ²Ñ²¯
2.1. Ñêëàä Ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿ óí³âåðñèòåòó çàòâåðäæóºòüñÿ íàêàçîì

ðåêòîðà, ÿêèé º ãîëîâîþ êîì³ñ³¿.
2.2. Äî ñêëàäó Ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿ âõîäÿòü: ïåðøèé ïðîðåêòîð - çà-

ñòóïíèê ãîëîâè, ïðîðåêòîð ç íàâ÷àëüíî¿ ðîáîòè, çàñòóïíèêè ïåðøîãî
ïðîðåêòîðà çà íàïðÿìêàìè, â³äïîâ³äàëüíèé ñåêðåòàð òà éîãî çàñòóïíèêè,
äåêàíè (çàñòóïíèêè äåêàí³â) ôàêóëüòåò³â, äèðåêòîðè àáî íà÷àëüíèêè
(çàñòóïíèêè äèðåêòîð³â àáî íà÷àëüíèê³â) ³íñòèòóò³â, ÿê³ âõîäÿòü äî ñêëàäó
ÍÒÓÓ "ÊÏ²", à òàêîæ ìîæóòü âõîäèòè ïðîâ³äí³ ïðîôåñîðè òà äîöåíòè
(ê³ëüê³ñòü ÷ëåí³â âñòàíîâëþºòüñÿ âèõîäÿ÷è ³ç ïîòðåáè).

2.3. Â³äïîâ³äàëüíèé ñåêðåòàð òà éîãî çàñòóïíèêè ïðèçíà÷àþòüñÿ ³ç
÷èñëà ïðîâ³äíèõ âèêëàäà÷³â óí³âåðñèòåòó.

2.4. Äëÿ âèêîíàííÿ ðîá³ò, ïîâ`ÿçàíèõ ç âèð³øåííÿì çàâäàíü ç â³äáî-
ðó ³ çàðàõóâàííÿ âñòóïíèê³â äî óí³âåðñèòåòó, Ïðèéìàëüíà êîì³ñ³ÿ (íàêà-
çîì ¿¿ ãîëîâè) ñòâîðþº íåîáõ³äí³ ñòðóêòóðí³, ôóíêö³îíàëüí³ ï³äðîçä³ëè
òà çàëó÷àº äî ñâîº¿ ðîáîòè íàéá³ëüø äîñâ³ä÷åíèõ, êâàë³ô³êîâàíèõ ³ ñóìë-
³ííèõ âèêëàäà÷³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

2.4.1. Ïðîâåäåííÿ âñòóïíèõ âèïðîáóâàíü ó ôîðì³ òåñòóâàííÿ, êîìï-
ëåêñíîãî òåñòóâàííÿ ³ òâîðó ïîêëàäàºòüñÿ íà Öåíòð òåñòóâàííÿ
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òà ìîí³òîðèíãó çíàíü, ÿêèé ä³º â³äïîâ³äíî äî çàòâåðäæåíèõ ïîëîæåíü.
Äëÿ ïðîâåäåííÿ ³íøèõ ôîðì âñòóïíèõ âèïðîáóâàíü òà ñï³âáåñ³ä ñòâî-
ðþþòüñÿ â³äïîâ³äí³ êîì³ñ³¿ ³ ïðèçíà÷àþòüñÿ ¿õ ãîëîâè. Äî ñêëàäó öèõ
ï³äðîçä³ë³â ìîæóòü âõîäèòè âèêëàäà÷³ ³íøèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â, ïðà-
ö³âíèêè íàóêîâî-äîñë³äíèõ óñòàíîâ ³ îðãàí³çàö³é.

2.4.2. Äëÿ âèð³øåííÿ ñï³ðíèõ ïèòàíü ³ ðîçãëÿäó àïåëÿö³é àá³òóð³ºíò³â
ñòâîðþºòüñÿ àïåëÿö³éíà êîì³ñ³ÿ. Ãîëîâîþ àïåëÿö³éíî¿ êîì³ñ³¿
ïðèçíà÷àºòüñÿ îäèí ç ïðîðåêòîð³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²". Ñêëàä àïåëÿö³éíî¿ êîì³ñ³¿
ôîðìóºòüñÿ ç ÷èñëà êðàùèõ ó÷èòåë³â ñèñòåìè çàãàëüíî¿ ñåðåäíüî¿ îñâ³òè
ðåã³îíó, ÿê³ íå º ÷ëåíàìè ïðåäìåòíî¿ êîì³ñ³¿ ÍÒÓÓ "ÊÏ²", çà
ðåêîìåíäàö³ÿìè óïðàâë³ííÿ îñâ³òè ³ íàóêè òà Êè¿âñüêî¿ ì³ñüêî¿ äåðæàâíî¿
àäì³í³ñòðàö³¿. Îïëàòà ïðàö³ ÷ëåí³â àïåëÿö³éíî¿ êîì³ñ³¿ ïðîâîäèòüñÿ çà
íîðìàìè ïîãîäèííî¿ îïëàòè ïðàö³ çà ôàêòè÷íî â³äïðàöüîâàíèé ÷àñ â³äïî-
â³äíî äî çàòâåðäæåíèõ íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ àêò³â.

2.4.3. Äëÿ ïðèéîìó äîêóìåíò³â, ïðîâåäåííÿ êîíñóëüòàö³é ç ïèòàíü
âèáîðó ìàéáóòíüî¿ ïðîôåñ³¿ ³ îôîðìëåííÿ îñîáîâèõ ñïðàâ âñòóïíèê³â
íà ôàêóëüòåòàõ ³ â ³íñòèòóòàõ óí³âåðñèòåòó îðãàí³çóþòüñÿ â³äá³ðêîâ³
êîì³ñ³¿, ÿê³ ïðàöþþòü ï³ä êåð³âíèöòâîì Ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿.

Äî ñêëàäó â³äá³ðêîâèõ êîì³ñ³é âõîäÿòü äåêàí ôàêóëüòåòó (äèðåêòîð
³íñòèòóòó ÷è ¿õ çàñòóïíèêè) – ãîëîâà, â³äïîâ³äàëüíèé ñåêðåòàð â³äá³ðêî-
âî¿ êîì³ñ³¿, à òàêîæ ìîæóòü âõîäèòè ïðîôåñîðè, äîöåíòè, âèêëàäà÷³
â³äïîâ³äíèõ ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó (ê³ëüê³ñòü ÿêèõ âñòàíîâëþºòüñÿ âè-
õîäÿ÷è ³ç ïîòðåáè).

2.4.4. Ïðèéìàëüíà êîì³ñ³ÿ ìîæå ñòâîðþâàòè âè¿çí³ ïðèéìàëüí³
êîì³ñ³¿, ÿê³ ïðàöþþòü â³äïîâ³äíî äî Ïðàâèë ïðèéîìó.

2.5. Äî ðîáîòè â Ïðèéìàëüí³é êîì³ñ³¿ òà ¿¿ ï³äðîçä³ëàõ íå äîïóñêà-
þòüñÿ îñîáè, ä³òè ÿêèõ âñòóïàþòü äî ÍÒÓÓ "ÊÏ²" â ïîòî÷íîìó ðîö³.

2.6. Äëÿ çàáåçïå÷åííÿ ä³ÿëüíîñò³ Ïðèéìàëüíî¿ ³ â³äá³ðêîâèõ êîì³ñ³é
íàêàçîì ðåêòîðà çàòâåðäæóºòüñÿ òåõí³÷íèé ïåðñîíàë ç ÷èñëà âèêëàäà÷³â,
íàóêîâî-òåõí³÷íèõ ïðàö³âíèê³â ³ íàâ÷àëüíî-äîïîì³æíîãî ïåðñîíàëó
óí³âåðñèòåòó.

2.7. Íàêàç ïðî çàòâåðäæåííÿ ñêëàäó Ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿ âèäàºòüñÿ
ðåêòîðîì óí³âåðñèòåòó íå ï³çí³øå ãðóäíÿ, à ³íøèõ ñòðóêòóðíèõ, ôóíêö³-
îíàëüíèõ ï³äðîçä³ë³â òà òåõí³÷íîãî ïåðñîíàëó – íå ï³çí³øå í³æ çà 2
ì³ñÿö³ äî ïî÷àòêó ïðèéîìó äîêóìåíò³â.

2.8. Ñêëàä ï³äðîçä³ë³â Ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿, ó òîìó ÷èñë³ òåõí³÷íîãî
ïåðñîíàëó, çà âèíÿòêîì ÷ëåí³â, ÿê³ âõîäÿòü äî íèõ çã³äíî ç ïîñàäîâèìè
îáîâ'ÿçêàìè, ïîíîâëþºòüñÿ ç óðàõóâàííÿì õàðàêòåðèñòèêè ïîïåðåäíüî¿
ðîáîòè â öèõ êîì³ñ³ÿõ íå ìåíøå ÿê íà òðåòèíó.
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3. ÔÓÍÊÖ²¯ ÏÐÈÉÌÀËÜÍÎ¯ ÊÎÌ²Ñ²¯
3.1. Ç ìåòîþ óñï³øíîãî âèð³øåííÿ çàâäàíü ïî ôîðìóâàííþ êîíòèí-

ãåíòó ñòóäåíò³â êîì³ñ³ÿ:
3.1.1. Ðîçðîáëÿº çã³äíî ç Óìîâàìè ïðèéîìó íà ïåðøèé êóðñ âèùèõ

íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â Óêðà¿íè Ïðàâèëà ïðèéîìó íà ïåðøèé êóðñ
ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

3.1.2. Êîîðäèíóº ä³ÿëüí³ñòü óñ³õ ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó, ÿê³ çàéìà-
þòüñÿ ïðîôîð³ºíòàö³ºþ ìîëîä³ òà ¿¿ ï³äãîòîâêîþ äî ñêëàäàííÿ âñòóïíèõ
âèïðîáóâàíü.

3.1.3. Îðãàí³çóº ïðèéîì äîêóìåíò³â, ïðèéìàº ð³øåííÿ ïðî äîïóñê
âñòóïíèê³â äî âñòóïíèõ âèïðîáóâàíü, çâ³ëüíåííÿ â³ä âñòóïíèõ âèïðîáó-
âàíü (çã³äíî ç Ïðàâèëàìè ïðèéîìó íà ïåðøèé êóðñ ÍÒÓÓ "ÊÏ²"), âèç-
íà÷àº óìîâè ¿õ çàðàõóâàííÿ (çà ðåçóëüòàòàìè ó÷àñò³ â êîíêóðñ³, ïîçà êîí-
êóðñîì, çà ðåçóëüòàòàìè ñï³âáåñ³äè òà ³í.).

3.1.4. Îðãàí³çóº ³ ïðîâîäèòü ïåðåäåêçàìåíàö³éí³ êîíñóëüòàö³¿ ³ êîí-
ñóëüòàö³¿ ç ïèòàíü âèáîðó ñïåö³àëüíîñò³, ÿêà íàéá³ëüøå â³äïîâ³äàº
çä³áíîñòÿì, íàõèëàì ³ ï³äãîòîâö³ àá³òóð³ºíòà.

3.1.5. Çä³éñíþº êîíòðîëü çà ðîáîòîþ ïðåäìåòíèõ åêçàìåíàö³éíèõ
(åêñïåðòíèõ) êîì³ñ³é, ðîçãëÿäàº ³ çàòâåðäæóº óñ³ ¿õ ð³øåííÿ.

3.1.6. Ðîçãëÿäàº ðåçóëüòàòè âñòóïíèõ âèïðîáóâàíü, ïðèéìàº ð³øåííÿ
ïðî çàðàõóâàííÿ äî ñêëàäó ñòóäåíò³â ç óðàõóâàííÿì ôîðìè íàâ÷àííÿ ³
äæåðåë ô³íàíñóâàííÿ.

3.1.7. Ðîçãëÿäàº ³ çàòâåðäæóº çâ³òè ñòðóêòóðíèõ, ôóíêö³îíàëüíèõ
ï³äðîçä³ë³â ïðî ðåçóëüòàòè ¿õíüî¿ ðîáîòè.

3.1.8. Êîíòðîëþº ä³ÿëüí³ñòü òåõí³÷íèõ òà ãîñïîäàðñüêèõ ñëóæá
ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ³ç çàáåçïå÷åííÿ îðãàí³çàö³¿ ³ ïðîâåäåííÿ ïðèéîìó ñòó-
äåíò³â.

3.2. Äî ïî÷àòêó ïðèéîìó äîêóìåíò³â Ïðèéìàëüíà êîì³ñ³ÿ âèçíà÷àº ³
âíîñèòü äî Ïðàâèë ïðèéîìó íà ïåðøèé êóðñ óí³âåðñèòåòó ó ïîòî÷íîìó
ðîö³:

3.2.1. Äèñöèïë³íè, âèïðîáóâàííÿ ç ÿêèõ º ïðîôîð³ºíòîâàíèìè.
2.2.2. Ïîðÿäîê ïðîâåäåííÿ êîíêóðñó äëÿ çàðàõóâàííÿ íà ì³ñöÿ, ùî

ô³íàíñóþòüñÿ ç êîøò³â äåðæàâíîãî áþäæåòó.
3.2.3. Ïîðÿäîê çàðàõóâàííÿ íà ì³ñöÿ, ùî ô³íàíñóþòüñÿ ç êîøò³â

ì³ñöåâîãî áþäæåòó, ãàëóçåâèõ ì³í³ñòåðñòâ, â³äîìñòâ, ï³äïðèºìñòâ, óñòà-
íîâ òà îðãàí³çàö³é, ô³çè÷íèõ òà þðèäè÷íèõ îñ³á.

3.2.4. Ê³ëüê³ñòü ì³ñöü, ùî âèä³ëÿþòüñÿ äëÿ çàðàõóâàííÿ âèïóñêíèê³â
ñèñòåìè äîóí³âåðñèòåòñüêî¿ ï³äãîòîâêè, òà ì³ñöü, ùî â³äâåäåí³ çà
ïëàíàìè ö³ëüîâî¿ ï³äãîòîâêè.
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3.2.5. Ê³ëüê³ñòü âñòóïíèõ âèïðîáóâàíü ³ ôîðìè ¿õ ïðîâåäåííÿ òà
êðèòåð³¿ îö³íþâàííÿ.

3.2.6. Ñòðîêè ïðîâåäåííÿ âñòóïíèõ âèïðîáóâàíü.
3.2.7. Ñòðîêè ïðîâåäåííÿ çàðàõóâàííÿ íà íàâ÷àííÿ.
3.2.8. Ïîðÿäîê íàäàííÿ ï³ëüã îñîáàì, ÿê³ ìàþòü ï³äñòàâè íà ¿õ îòðè-

ìàííÿ.
3.2.9. Ïîðÿäîê ïîäàííÿ âñòóïíèêàìè àïåëÿö³é òà ¿õ ðîçãëÿäó.
3.3. Ïðèéìàëüíà êîì³ñ³ÿ ÿê ïîñò³éíî ä³þ÷èé ï³äðîçä³ë óí³âåðñèòåòó

ìàº ïå÷àòêó, øòàìï òà â³äïîâ³äíèé áëàíê, ÿê³ âèêîðèñòîâóþòüñÿ ïðè çîâ-
í³øíüîìó ëèñòóâàíí³, îôîðìëåíí³ ïðèéíÿòèõ â³ä àá³òóð³ºíò³â äîêóìåíò³â
òà äîêóìåíò³â âíóòð³øíüîãî êîðèñòóâàííÿ. Ïå÷àòêîþ ñêð³ïëþþòüñÿ
ï³äïèñè â³äïîâ³äàëüíîãî ñåêðåòàðÿ òà éîãî çàñòóïíèê³â.

Óñ³ ð³øåííÿ Ïðèéìàëüíà êîì³ñ³ÿ ïðèéìàº â³äïîâ³äíî äî ÷èííîãî çà-
êîíîäàâñòâà Óêðà¿íè òà Ïðàâèë ïðèéîìó íà ïåðøèé êóðñ ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

4. ÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²ß ÐÎÁÎÒÈ ÏÐÈÉÌÀËÜÍÎ¯ ÊÎÌ²Ñ²¯
4.1. Ïðèéìàëüíà êîì³ñ³ÿ ïðàöþº â³äïîâ³äíî äî ð³÷íîãî ïëàíó, ÿêèé

çàòâåðäæóºòüñÿ ãîëîâîþ ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿.
4.1.1. Ð³øåííÿ Ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿ óõâàëþºòüñÿ á³ëüø³ñòþ ãîëîñ³â

çà ïðèñóòíîñò³ íà çàñ³äàíí³ íå ìåíøå 1/2 çàòâåðäæåíîãî ñêëàäó. Ð³øåííÿ
Ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿ îôîðìëþºòüñÿ ïðîòîêîëîì, ÿêèé ï³äïèñóºòüñÿ
ãîëîâîþ ³ â³äïîâ³äàëüíèì ñåêðåòàðåì ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿.

4.1.2. Äî ïî÷àòêó ïðèéîìó äîêóìåíò³â Ïðèéìàëüíà êîì³ñ³ÿ îðãàí³çóº
ðîáîòó ç ïðîôîð³ºíòàö³¿ ìîëîä³, çàâ÷àñíî ãîòóº áëàíêè íåîáõ³äíî¿ äîêó-
ìåíòàö³¿, ³íôîðìàö³éí³ ìàòåð³àëè, âèçíà÷àº ñêëàä ñòðóêòóðíèõ, ôóíêö³î-
íàëüíèõ ï³äðîçä³ë³â, òåõí³÷íîãî ïåðñîíàëó.

4.1.3. Ïðèéîì çàÿâ ³ äîêóìåíò³â âñòóïíèê³â ïðîâîäèòüñÿ â ñòðîêè,
ïåðåäáà÷åí³ Óìîâàìè ïðèéîìó íà ïåðøèé êóðñ âèùèõ íàâ÷àëüíèõ çàê-
ëàä³â Óêðà¿íè ³ Ïðàâèëàìè ïðèéîìó íà ïåðøèé êóðñ ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

4.1.4. Ïðè ïðèéîì³ çàÿâ ³ äîêóìåíò³â âñòóïíèêó âèäàºòüñÿ ðîçïèñêà ç
ï³äïèñîì â³äïîâ³äàëüíîãî ñåêðåòàðÿ â³äá³ðêîâî¿ êîì³ñ³¿ (éîãî çàñòóïíèêà)
ôàêóëüòåòó ÷è ³íñòèòóòó òà ïå÷àòêîþ Ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿ óí³âåðñèòåòó
ïðî ïðèéîì éîãî äîêóìåíò³â. Ïðè ïðîâåäåíí³ ðåºñòðàö³¿ äîêóìåíò³â àá³-
òóð³ºíò³â ç âèêîðèñòàííÿì àâòîìàòèçîâàíèõ ñèñòåì ñòîð³íêè æóðíàëó ðåº-
ñòðàö³¿ â ê³íö³ äíÿ äðóêóþòüñÿ ³ ï³äøèâàþòüñÿ â ºäèíèé æóðíàë.

4.1.5. Äî æóðíàëó ðåºñòðàö³¿ âíîñèòüñÿ:
– ïîðÿäêîâèé íîìåð;
– ïð³çâèùå, ³ì'ÿ òà ïî áàòüêîâ³;
– äîìàøíÿ àäðåñà;
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– ñòàòü;
– ð³ê íàðîäæåííÿ;
– äîêóìåíò ïðî çäîáóòó îñâ³òó, éîãî íîìåð ³ äàòà âèäà÷³, íàçâà íà-

â÷àëüíîãî çàêëàäó;
– ïðè÷èíè, ç ÿêèõ âñòóïíèêîâ³ â³äìîâëåíî â ó÷àñò³ ó âñòóïíèõ âèï-

ðîáóâàííÿõ òà êîíêóðñ³.
Ï³ñëÿ çàê³í÷åííÿ ïðèéîìó äîêóìåíò³â æóðíàë ðåºñòðàö³¿ çàêðèâàºòü-

ñÿ ï³äïèñàìè ãîëîâè â³äá³ðêîâî¿ êîì³ñ³¿ òà ¿¿ â³äïîâ³äàëüíîãî ñåêðåòàðÿ ³
ïå÷àòêîþ Ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿. Â æóðíàë³ ðåºñòðàö³¿ íå ïîâèííî áóòè
âèïðàâëåíü, çàêðåñëåíü òà ïðîïóñê³â ðÿäê³â.

4.1.6. Íå ï³çí³øå ÿê â òèæíåâèé òåðì³í ï³ñëÿ ðåºñòðàö³¿ äîêóìåíò³â
Ïðèéìàëüíà êîì³ñ³ÿ ïðèéìàº ð³øåííÿ ³ ïîâ³äîìëÿº âñòóïíèêà â ïèñü-
ìîâ³é ôîðì³ ïðî äîïóñê äî âñòóïíèõ âèïðîáóâàíü, ÿê³ çä³éñíþþòüñÿ
Öåíòðîì òåñòóâàííÿ òà ìîí³òîðèíãó çíàíü ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

4.1.7. Àá³òóð³ºíòàì, ÿê³ äîïóùåí³ äî âñòóïíèõ âèïðîáóâàíü, âèäàºòü-
ñÿ ïåðåïóñòêà âñòàíîâëåíî¿ ôîðìè.

4.1.8. Ðîçêëàä âñòóïíèõ âèïðîáóâàíü òà êîíñóëüòàö³é ïåðåä íèìè
çàòâåðäæóºòüñÿ ãîëîâîþ Ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿ òà äèðåêòîðîì Öåíòðó
òåñòóâàííÿ òà ìîí³òîðèíãó çíàíü ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ³ îãîëîøóºòüñÿ íå
ï³çí³øå í³æ çà 10 äí³â äî ¿õ ïî÷àòêó.

4.1.9. Ðîáîòà Ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿ ïðîâîäèòüñÿ â óìîâàõ ãëàñíîñò³.
4.1.10. Òåðì³í ïîâíîâàæåíü Ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿ ñòàíîâèòü îäèí ð³ê.

5. ÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²ß ÒÀ ÏÐÎÂÅÄÅÍÍß
ÂÑÒÓÏÍÈÕ ÂÈÏÐÎÁÓÂÀÍÜ

Îðãàí³çàö³ÿ òà ïðîâåäåííÿ âñòóïíèõ âèïðîáóâàíü â³äáóâàºòüñÿ â³äïî-
â³äíî äî "Ïîëîæåííÿ ïðî Öåíòð òåñòóâàííÿ òà ìîí³òîðèíãó çíàíü
ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

6. ÇÀÐÀÕÓÂÀÍÍß ÄÎ ÑÊËÀÄÓ ÑÒÓÄÅÍÒ²Â
6.1. Ð³øåííÿ ïðî çàðàõóâàííÿ äî ñêëàäó ñòóäåíò³â ïðèéìàºòüñÿ íà

çàñ³äàíí³ Ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿ çã³äíî ç Ïðàâèëàìè ïðèéîìó íà ïåðøèé
êóðñ ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

6.2. Ð³øåííÿ Ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿ ïðî çàðàõóâàííÿ äî ñêëàäó ñòó-
äåíò³â îôîðìëþºòüñÿ ïðîòîêîëîì, ó ÿêîìó çàçíà÷àþòüñÿ óìîâè çàðàõó-
âàííÿ (çà ðåçóëüòàòàìè ó÷àñò³ â êîíêóðñ³, ïîçà êîíêóðñîì, çà ðåçóëüòàòà-
ìè ñï³âáåñ³äè òà ³í.), à òàêîæ ï³äñòàâè äëÿ çàðàõóâàííÿ îñ³á, ÿê³ íå
íàáðàëè ïðîõ³äíèé áàë.

6.3. Íà ï³äñòàâ³ ð³øåííÿ ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿ ðåêòîð âèäàº íàêàç ïðî
çàðàõóâàííÿ äî ñêëàäó ñòóäåíò³â.
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6.4. Ñïèñêè çàðàõîâàíèõ âèâ³øóþòüñÿ äëÿ çàãàëüíîãî îçíàéîìëåííÿ.
6.5. Çàðàõîâàíèì äî ñêëàäó ñòóäåíò³â (íà ¿õ ïðîõàííÿ) âèäàºòüñÿ

äîâ³äêà âñòàíîâëåíîãî çðàçêà äëÿ îôîðìëåííÿ çâ³ëüíåííÿ ç ðîáîòè ó
çâ`ÿçêó ³ç âñòóïîì äî óí³âåðñèòåòó. ²íîãîðîäí³ì ñòóäåíòàì íàäñèëàºòüñÿ
ïèñüìîâå ïîâ³äîìëåííÿ.

6.6. Îñîáàì, ÿê³ íå ïðîéøëè çà êîíêóðñîì, âèäàºòüñÿ (íà ¿õ ïðîõàí-
íÿ) äîâ³äêà âñòàíîâëåíîãî çðàçêà ïðî ðåçóëüòàòè âñòóïíèõ âèïðîáóâàíü
(çà 12-áàëüíîþ øêàëîþ, çàòâåðäæåíîþ ÌÎÍìîëîäüñïîðòîì Óêðà¿íè,
äëÿ ÷îãî, ó ðàç³ íåîáõ³äíîñò³, âèêîðèñòîâóºòüñÿ îáóìîâëåíà ïðàâèëàìè
ïðèéîìó øêàëà ïåðåâåäåííÿ îö³íîê) äëÿ ó÷àñò³ â êîíêóðñ³ â ³íøîìó íà-
â÷àëüíîìó çàêëàä³.

Óñ³ äîâ³äêè ³ ïèñüìîâ³ ïîâ³äîìëåííÿ ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿ òà ¿¿ ôóí-
êö³îíàëüíèõ ï³äðîçä³ë³â âèêîíóþòüñÿ íà â³äïîâ³äíèõ áëàíêàõ, ï³äïèñó-
þòüñÿ êåð³âíèêîì â³äïîâ³äíîãî ï³äðîçä³ëó (àáî éîãî çàñòóïíèêàìè) òà
ñêð³ïëþþòüñÿ ïå÷àòêîþ ï³äðîçä³ëó.

6.7. Ðîáîòà Ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿ çàê³í÷óºòüñÿ çâ³òîì ïðî ðåçóëüòàòè
ïðèéîìó ñòóäåíò³â íà íàâ÷àííÿ, ÿêèé çàòâåðäæóºòüñÿ íà çàñ³äàíí³ Â÷åíî¿
ðàäè ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

6.8. Ãîëîâà Ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿ íåñå ïåðñîíàëüíó â³äïîâ³äàëüí³ñòü
çà âèêîíàííÿ ïîêëàäåíèõ íà Ïðèéìàëüíó êîì³ñ³þ çàâäàíü ³ çä³éñíåííÿ
íåþ ñâî¿õ ôóíêö³é, âñòàíîâëþº ñòóï³íü â³äïîâ³äàëüíîñò³ çàñòóïíèê³â ãî-
ëîâè çà ïîñàäîþ, à òàêîæ ³íøèõ êåð³âíèê³â ï³äðîçä³ë³â Ïðèéìàëüíî¿
êîì³ñ³¿ ³ âèð³øóº óñ³ ïèòàííÿ, ïîâ'ÿçàí³ ç ïðèéîìîì äî ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

6.9. Âòðó÷àííÿ â ä³ÿëüí³ñòü Ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿ ç áîêó äåðæàâíèõ,
ãðîìàäñüêèõ òà ðåë³ã³éíèõ îðãàí³çàö³é, ïîë³òè÷íèõ ïàðò³é ³ ðóõ³â íå
äîïóñêàºòüñÿ.

7. ÊÅÐ²ÂÍÈÖÒÂÎ ÏÐÈÉÌÀËÜÍÎ¯ ÊÎÌ²Ñ²¯
Ãîëîâîþ Ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿ º ðåêòîð óí³âåðñèòåòó.

8. ÐÅÎÐÃÀÍ²ÇÀÖ²ß ² Ë²ÊÂ²ÄÀÖ²ß
ÏÐÈÉÌÀËÜÍÎ¯ ÊÎÌ²Ñ²¯

Ðåîðãàí³çàö³ÿ àáî ë³êâ³äàö³ÿ Ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿ çä³éñíþºòüñÿ  íà-
êàçîì ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó íà ï³äñòàâ³ ð³øåííÿ Â÷åíî¿ ðàäè óí³âåðñè-
òåòó.
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 Äîäàòîê 15
äî íàêàçó ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

â³ä " 29 "  âåðåñíÿ  2012 ðîêó
¹ 1-220

ÔÓÍÊÖ²ÎÍÀËÜÍ² ÎÁÎÂ’ßÇÊÈ
ÊÅÐ²ÂÍÎÃÎ ÑÊËÀÄÓ ÓÍ²ÂÅÐÑÈÒÅÒÓ

ÔÓÍÊÖ²ÎÍÀËÜÍ² ÎÁÎÂ'ßÇÊÈ ÐÅÊÒÎÐÀ
Ó ìåæàõ Ñòàòóòó óí³âåðñèòåòó ÿê íàö³îíàëüíîãî, àâòîíîìíîãî (ñàìî-

âðÿäíîãî) çàêëàäó âèùî¿ îñâ³òè, à òàêîæ êîíòðàêòó ç Ì³í³ñòåðñòâîì
îñâ³òè ³ íàóêè, ìîëîä³ òà ñïîðòó Óêðà¿íè çä³éñíþº êåð³âíèöòâî ä³ÿëü-
í³ñòþ Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè "Êè¿âñüêèé ïî-
ë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò", ó òîìó ÷èñë³: ðåêòîðàòîì, Â÷åíîþ òà Àäì³í³-
ñòðàòèâíîþ ðàäàìè óí³âåðñèòåòó, ïðèéìàëüíîþ êîì³ñ³ºþ òà âñ³ìà
ñòðóêòóðíèìè ï³äðîçä³ëàìè óí³âåðñèòåòó. Êîîðäèíóº ðîáîòó þðèäè÷íî¿
ñëóæáè, ïðåñ-ñëóæáè, òà ãðîìàäñüêèõ êîì³ñ³é.

Î÷îëþº êîì³ñ³¿ Â÷åíî¿ ðàäè ç åíåðãîçáåðåæåííÿ, ç ñòðàòåã³÷íîãî
ðîçâèòêó.

Çä³éñíþº âçàºìîä³þ óí³âåðñèòåòó ç öåíòðàëüíèìè òà ì³ñöåâèìè
îðãàíàìè äåðæàâíî¿ âëàäè Óêðà¿íè.

Î÷îëþº ðîáîòó ç ðåàë³çàö³¿ â ÍÒÓÓ "ÊÏ²" äåðæàâíî¿ ïîë³òèêè â ãà-
ëóç³ îñâ³òè, íàóêè, ïðîôåñ³éíî¿ ï³äãîòîâêè êàäð³â, ó òîìó ÷èñë³ êàäð³â
âèùî¿ êâàë³ô³êàö³¿, íàëàãîäæåííÿ ì³æíàðîäíîãî ñï³âðîá³òíèöòâà â ãàëóç³
îñâ³òè, íàóêè, çä³éñíåííÿ êàäðîâî¿ ïîë³òèêè, ðîçâèòêó ñòðóêòóðè òà âäîñ-
êîíàëåííÿ ñèñòåìè óïðàâë³ííÿ óí³âåðñèòåòîì.

Ñïðÿìîâóº òà êîîðäèíóº ðîáîòó ïðîðåêòîð³â ç â³äïîâ³äíèõ íà-
ïðÿìê³â ä³ÿëüíîñò³, êåðóþ÷îãî ñïðàâàìè, íà÷àëüíèêà óïðàâë³ííÿ åêîíîì³-
êè òà ô³íàíñ³â, âçàºìîä³º ç êåð³âíèöòâîì ì³í³ñòåðñòâ òà ³íøèõ öåíòðàëü-
íèõ îðãàí³â âèêîíàâ÷î¿ âëàäè.

Ïðèçíà÷àº òà çâ³ëüíÿº ç ðîáîòè ïðîðåêòîð³â òà ¿õí³õ çàñòóïíèê³â, äè-
ðåêòîð³â ³íñòèòóò³â, äåêàí³â, çàâ³äóâà÷³â êàôåäð, êåð³âíèê³â ñòðóêòóðíèõ
ïåäàãîã³÷íèõ, íàóêîâèõ, ãîñïîäàðñüêèõ ï³äðîçä³ë³â, çä³éñíþº êîíòðîëü çà
äîòðèìàííÿì ÷èííîãî çàêîíîäàâñòâà â ðîáîò³ óí³âåðñèòåòó.

Óäîñêîíàëþº ñòðóêòóðó óí³âåðñèòåòó, ôàêóëüòåò³â, íàâ÷àëüíî-íàóêî-
âèõ ³íñòèòóò³â, êàôåäð òà ¿õí³õ ô³ë³é íà ï³äïðèºìñòâàõ, ³íøèõ ñòðóêòóð-
íèõ ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó.

Ðåêòîð ìàº ïðàâî äåëåãóâàòè ÷àñòèíó ñâî¿õ ïîâíîâàæåíü (çà ïèñüìî-
âèì äîðó÷åííÿì) ïðîðåêòîðàì, êåðóþ÷îìó ñïðàâàìè, äèðåêòîðàì ³íñòè-
òóò³â, äåêàíàì, êåð³âíèêàì ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó òà ³íøèì
îñîáàì.
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Ï³äïèñóº êîíòðàêòè, íàêàçè ïðî ïðèéîì íà ðîáîòó, ïåðåâåäåííÿ,
çàîõî÷åííÿ, çâ³ëüíåííÿ ç ðîáîòè, íàêëàäàííÿ ñòÿãíåíü â³äíîñíî ïðî-
ðåêòîð³â, äèðåêòîð³â ³íñòèòóò³â, äåêàí³â, çàâ³äóâà÷³â êàôåäð, êåð³âíèê³â
áàçîâèõ ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó, áàíê³âñüê³, ô³íàíñîâ³ òà ³íø³ äîêó-
ìåíòè, ÿê³ ñòîñóþòüñÿ âñ³õ íàïðÿìê³â ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó.

 ÔÓÍÊÖ²ÎÍÀËÜÍ² ÎÁÎÂ'ßÇÊÈ
  ÏÅÐØÎÃÎ ÏÐÎÐÅÊÒÎÐÀ

Îðãàí³çîâóº ³ â³äïîâ³äàº çà ä³ÿëüí³ñòü óí³âåðñèòåòó ç íàâ÷àëüíî¿ ðî-
áîòè, çä³éñíþº âïðîâàäæåííÿ ³ ôóíêö³îíóâàííÿ â óí³âåðñèòåò³ ñèñòåìè
ï³äãîòîâêè êàäð³â äëÿ ³ííîâàö³éíî¿ åêîíîì³êè çà îñíîâíèìè íàïðÿìàìè
ñó÷àñíî¿ íàóêè ³ òåõíîëîã³é.

Çä³éñíþº áåçïîñåðåäíº êåð³âíèöòâî äåïàðòàìåíòîì íàâ÷àëüíî¿ ðî-
áîòè, íàâ÷àëüíî-ìåòîäè÷íîþ òà íàâ÷àëüíî-îðãàí³çàö³éíîþ ðîáîòîþ â
óí³âåðñèòåò³, î÷îëþº Ìåòîäè÷íó ðàäó óí³âåðñèòåòó.

Ðîçðîáëÿº ïðîïîçèö³¿ ùîäî ðîçâèòêó òà âäîñêîíàëåííÿ ñòðóêòóðè
íàïðÿì³â ï³äãîòîâêè, ñïåö³àëüíîñòåé ³ ñïåö³àë³çàö³é, ïðîãíîçóâàííÿ ³
ôîðìóâàííÿ äåðæçàìîâëåííÿ ³ ïëàí³â ïðèéîìó äî óí³âåðñèòåòó.

Îðãàí³çîâóº ³ â³äïîâ³äàº çà ðîáîòó Ïðèéìàëüíî¿ êîì³ñ³¿, çä³éñíþº
êîîðäèíàö³þ ³ êîíòðîëü çà ñèñòåìîþ ïðèéîìó ñòóäåíò³â äî óí³âåð-
ñèòåòó.

Êîîðäèíóº ³ â³äïîâ³äàº çà ðîáîòó ñèñòåìè äîóí³âåðñèòåòñüêî¿ ï³äãî-
òîâêè òà ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó ç³ øê³ëüíîþ ìîëîääþ â ðàìêàõ
ïðîãðàìè ''Ìàéáóòíº Óêðà¿íè'', ³ äîãîâîð³â ç Ìàëîþ àêàäåì³ºþ íàóê òà
øêîëàìè.

Îðãàí³çîâóº ³ â³äïîâ³äàº çà ðîáîòó ç ï³äâèùåííÿ òà êîíòðîëþ ÿêîñò³
ï³äãîòîâêè ôàõ³âö³â, çàáåçïå÷óº ôóíêö³îíóâàííÿ ³ âäîñêîíàëåííÿ âíóòð³-
øíüî¿ ñèñòåìè êîíòðîëþ ÿêîñò³, âêëþ÷àþ÷è êîìïëåêñíèé ìîí³òîðèíã.
Îðãàí³çîâóº ³ â³äïîâ³äàº çà ðîáîòó ç ë³öåíçóâàííÿ òà àêðåäèòàö³¿ íàïðÿì³â
³ ñïåö³àëüíîñòåé.

Îðãàí³çîâóº ³ â³äïîâ³äàº çà ðîáîòó ç àòåñòàö³¿ ïðîôåñîðñüêî-âèêëà-
äàöüêîãî ñêëàäó ³ ïðîâåäåííÿ êîíêóðñ³â ç îáðàííÿ íà ïîñàäè.

Çä³éñíþº êîîðäèíàö³þ (êåð³âíèöòâî) ãðîìàäñüêèìè êîì³ñ³ÿìè òà ðà-
äàìè çà îêðåìèìè ðîçïîðÿäæåííÿìè ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó òà çàòâåðäæå-
íèìè ð³øåííÿìè Â÷åíî¿ ðàäè.

Îðãàí³çîâóº ³ â³äïîâ³äàº çà ôîðìóâàííÿ ðåçåðâó êàäðîâîãî ñêëàäó ³
ï³äâèùåííÿ êâàë³ô³êàö³¿ âèêëàäà÷³â.

Ãîòóº ïðîïîçèö³¿ ùîäî ðîçïîä³ëó òðóäîâèõ ³ ô³íàíñîâèõ ðåñóðñ³â
ì³æ íàâ÷àëüíèìè ï³äðîçä³ëàìè óí³âåðñèòåòó òà çàáåçïå÷óº êîíòðîëü çà



95

¿õ âèêîðèñòàííÿì, îðãàí³çîâóº ³ â³äïîâ³äàº çà  ôîðìóâàííÿ øòàò³â ïðî-
ôåñîðñüêî-âèêëàäàöüêîãî ñêëàäó òà íàâ÷àëüíî-äîïîì³æíîãî ïåðñîíàëó.

Îðãàí³çîâóº òà íåñå â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà íàâ÷àëüíèé ïðîöåñ çà ð³âíÿ-
ìè ï³äãîòîâêè "áàêàëàâð", "ñïåö³àë³ñò", "ìàã³ñòð"; çàòâåðäæóº íàâ÷àëüí³
ïëàíè ³ ðîçêëàäè çàíÿòü.

Êîîðäèíóº ³ â³äïîâ³äàº çà ðîáîòó ³ç âïðîâàäæåííÿ ³ííîâàö³éíèõ òåõ-
íîëîã³é, íàóêîâî¿ ³ ïðàêòè÷íî¿ ñêëàäîâèõ ó ñèñòåì³ ï³äãîòîâêè ôàõ³âö³â,
ôóíêö³îíóâàííÿ ³íôîðìàö³éíî¿ ñèñòåìè çàáåçïå÷åííÿ íàâ÷àëüíîãî ïðî-
öåñó.

Îðãàí³çîâóº ³ â³äïîâ³äàº çà ðîáîòó äåðæàâíèõ åêçàìåíàö³éíèõ
êîì³ñ³é.

Îðãàí³çîâóº ³ â³äïîâ³äàº çà ìåòîäè÷íå çàáåçïå÷åííÿ íàâ÷àëüíîãî
ïðîöåñó, ïëàíóâàííÿ ³ âèäàííÿ íàâ÷àëüíî¿ òà íàâ÷àëüíî-ìåòîäè÷íî¿ ë³òå-
ðàòóðè, ðîáîòó âèäàâíèöòâà "Ïîë³òåõí³êà" ÍÒÓÓ ''ÊÏ²''.

Îðãàí³çîâóº ³ òà íåñå â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà ðîáîòó ïî çâ'ÿçêàõ ç ðîáî-
òîäàâöÿìè, óêëàäàº â³äïîâ³äí³ óãîäè, çàáåçïå÷óº ðîáîòó ç ïðîãíîçóâàííÿ ³
àíàë³çó ïðàöåâëàøòóâàííÿ âèïóñêíèê³â, çä³éñíþº êåð³âíèöòâî ñèñòåìîþ
ïðàöåâëàøòóâàííÿ.

Îðãàí³çîâóº ³ â³äïîâ³äàº çà ðîáîòó ñèñòåì ï³ñëÿäèïëîìíî¿ îñâ³òè òà
ï³äâèùåííÿ êâàë³ô³êàö³¿, ôîðìóâàííÿ ïðîãðàì íàâ÷àííÿ ³ êàäðîâîãî
ñêëàäó ³ç çàëó÷åííÿì óñ³õ êàôåäð óí³âåðñèòåòó. Êîîðäèíóº ³ â³äïîâ³äàº çà
ðîáîòó ç ôîðìóâàííÿ êîíòèíãåíòó ñëóõà÷³â ³íñòèòóòó ï³ñëÿäèïëîìíî¿
îñâ³òè.

Êîîðäèíóº ³ â³äïîâ³äàº çà ä³ÿëüí³ñòü ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó ç
³íòåãðàö³¿ ñèñòåìè ï³äãîòîâêè ôàõ³âö³â äî ºâðîïåéñüêîãî ³ ñâ³òîâîãî îñ-
â³òíüîãî ïðîñòîðó, óçãîäæåííÿ êðèòåð³¿â êîíòðîëþ ÿêîñò³ ï³äãîòîâêè ç
â³äïîâ³äíèìè ì³æíàðîäíèìè àãåíö³ÿìè, çä³éñíåííÿ ïðîãðàì ïîäâ³éíèõ
äèïëîì³â, ñï³ëüíèõ ïðîåêò³â ç ïðîâ³äíèìè çàðóá³æíèìè óí³âåðñèòåòà-
ìè, îðãàí³çàö³þ àêàäåì³÷íèõ îáì³í³â, ë³òí³õ øê³ë, êîíôåðåíö³é òîùî.

Îðãàí³çîâóº ³ â³äïîâ³äàº çà  ðîçâèòîê ³ ôóíêö³îíóâàííÿ ³íôîðìàö³é-
íî¿ ñèñòåìè çàáåçïå÷åííÿ íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó.

Êîîðäèíóº ³ â³äïîâ³äàº çà åôåêòèâíó âçàºìîä³þ ç íàóêîâî-îñâ³òíüîþ
ìåðåæåþ "URAN" ³ ºâðîïåéñüêîþ ìåðåæåþ "GEANT".

Â³äïîâ³äàº çà ï³äãîòîâêó äàíèõ ïðî ä³ÿëüí³ñòü óí³âåðñèòåòó òà ¿õ íà-
äàííÿ äî íàö³îíàëüíèõ ³ ì³æíàðîäíèõ ðåéòèíãîâèõ îðãàí³çàö³é.

Çàáåçïå÷óº ï³äãîòîâêó òà óçãîäæåííÿ ç îðãàíàìè äåðæàâíîãî óïðàâë³-
ííÿ áþäæåòíî¿ ÷àñòèíè êîøòîðèñ³â, âèòðàò óí³âåðñèòåòó, çä³éñíþº
îñîáèñòèé êîíòðîëü çà ¿õ âèêîíàííÿì.
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Çä³éñíþº êîíòðîëü çà äîòðèìàííÿì çàêîííîñò³ òà äåðæàâíî¿ äèñ-
öèïë³íè â ïèòàííÿõ íàâ÷àëüíî¿ òà øòàòíî-ô³íàíñîâî¿ ä³ÿëüíîñò³ íà-
â÷àëüíîãî íàïðÿìó óí³âåðñèòåòó.

Çàáåçïå÷óº çâ³òí³ñòü ïåðåä Ì³í³ñòåðñòâîì îñâ³òè ³ íàóêè, ìîëîä³ òà
ñïîðòó Óêðà¿íè ïðî ðåçóëüòàòè íàâ÷àëüíî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó.

Êîíòðîëþº ñòàí àóäèòîðíîãî ôîíäó òà íàâ÷àëüíî-ëàáîðàòîðíî¿
áàçè óí³âåðñèòåòó, îðãàí³çîâóº ³ â³äïîâ³äàº çà ðîáîòó ç ¿õ ðîçâèòêó.

Êîîðäèíóº ³ â³äïîâ³äàº çà ðîáîòó ùîäî âèêîíàííÿ äîðó÷åíü ðåêòîðà
òà ð³øåíü ðåêòîðàòó.

Çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà ïðåäñòàâëÿº óí³âåðñèòåò â öåíòðàëüíèõ òà
ì³ñöåâèõ îðãàíàõ âëàäè, ï³äïðèºìñòâàõ, óñòàíîâàõ, îðãàí³çàö³ÿõ.

Ï³äïèñóº çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà äîêóìåíòè: íàêàçè ïðî ïðèéîì íà ðî-
áîòó, ïåðåâåäåííÿ, çàîõî÷åííÿ, çâ³ëüíåííÿ ç ðîáîòè, íàêëàäåííÿ ñòÿãíåíü
â³äíîñíî ñï³âðîá³òíèê³â, ÿê³ çàáåçïå÷óþòü íàâ÷àëüíèé ïðîöåñ (çà âèíÿòêîì
äèðåêòîð³â ³íñòèòóò³â, äåêàí³â, çàâ³äóâà÷³â êàôåäð, êåð³âíèê³â áàçîâèõ
ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó), óãîäè, àêòè, áàíê³âñüê³, ô³íàíñîâ³ òà ³íø³ äîêóìåí-
òè, ÿê³ ñòîñóþòüñÿ íàâ÷àëüíîãî íàïðÿìêó ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó.

ÔÓÍÊÖ²ÎÍÀËÜÍ² ÎÁÎÂ'ßÇÊÈ
ÏÐÎÐÅÊÒÎÐÀ Ç ÍÀÓÊÎÂÎ¯ ÐÎÁÎÒÈ

Îðãàí³çîâóº ³ â³äïîâ³äàº çà âåñü êîìïëåêñ ðîá³ò, ñïðÿìîâàíèõ íà
ïðàêòè÷íó ðåàë³çàö³þ Ñòðàòåã³¿ ðîçâèòêó ÍÒÓÓ "ÊÏ²" íà 2012-2020 ðð.,
ðîçâèòîê íàóêîâèõ äîñë³äæåíü ó ò³ñíîìó çâ'ÿçêó ç âèð³øåííÿì çàâäàíü
ï³äãîòîâêè íàóêîâèõ òà íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèõ êàäð³â âèùî¿ êâàë³ô³êàö³¿
(êàíäèäàò³â ³ äîêòîð³â íàóê), çàáåçïå÷åííÿ ÿê³ñíî¿ ï³äãîòîâêè ôàõ³âö³â äëÿ
â³äïîâ³äíèõ ãàëóçåé åêîíîì³êè.

Çàáåçïå÷óº ³íòåãðàö³þ îñâ³òè, íàóêè òà ³ííîâàö³é íà çàñàäàõ äîñë³ä-
íèöüêîãî óí³âåðñèòåòó.

Çä³éñíþº áåçïîñåðåäíº êåð³âíèöòâî äåïàðòàìåíòîì íàóêè ³ ³ííîâà-
òèêè, íàóêîâî-äîñë³äíîþ ÷àñòèíîþ óí³âåðñèòåòó. Çàáåçïå÷óº ôîðìóâàí-
íÿ íàóêîâî¿ òåìàòèêè ï³äðîçä³ë³â ç ïð³îðèòåòíèõ íàïðÿì³â íàóêè ³ òåõí³-
êè, âèêîíàííÿ ïðèêëàäíèõ äîñë³äæåíü ³ ðîçðîáîê ç ìåòîþ åôåêòèâíîãî
âèêîðèñòàííÿ ³ ðîçâèòêó íàóêîâîãî ïîòåíö³àëó, ñïðèÿº ³ííîâàö³éíîìó
ðîçâèòêó äëÿ ñòâîðåííÿ íàóêîºìíî¿ íàóêîâî-òåõí³÷íî¿ ïðîäóêö³¿ òà
êîíêóðåíòîñïðîìîæíèõ çðàçê³â íîâî¿ òåõí³êè.

Çàáåçïå÷óº ï³äòðèìêó òà â³äïîâ³äàº çà âèêîíàííÿ íàóêîâèõ äîñë³äæåíü
ç ð³çíèõ äæåðåë ô³íàíñóâàííÿ, íàñàìïåðåä ãîñïäîãîâ³ðíî¿ òåìàòèêè,
îòðèìàííÿ íà êîíêóðñíèõ çàñàäàõ áþäæåòíîãî ô³íàíñóâàííÿ ïî ë³í³¿
Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè, ìîëîä³ òà ñïîðòó Óêðà¿íè íàóêîâèìè ï³äðîç-
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ä³ëàìè óí³âåðñèòåòó, êîîðäèíóº ³ â³äïîâ³äàº çà ¿õíþ ä³ÿëüí³ñòü ç ìåòîþ
åôåêòèâíîãî ö³ëüîâîãî âèêîðèñòàííÿ êîøò³â. Çàòâåðäæóº ïëàíîâ³ êàëüêó-
ëÿö³¿ êîøòîðèñíî¿ âàðòîñò³ íàóêîâèõ äåðæáþäæåòíèõ ðîá³ò, âèêîíàííÿ
ÿêèõ çàáåçïå÷óºòüñÿ øòàòíèìè ïðàö³âíèêàìè íàóêîâèõ ï³äðîçä³ë³â ³ç çàëó-
÷åííÿì íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèõ ïðàö³âíèê³â, äîêòîðàíò³â, àñï³ðàíò³â ³ ñòó-
äåíò³â óí³âåðñèòåòó.

Çàáåçïå÷óº êåð³âíèöòâî òà íåñå â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà ðîáîòó ñèñòåìè
ï³äãîòîâêè íàóêîâèõ òà íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèõ êàäð³â âèùî¿ êâàë³ô³êàö³¿
íà îñíîâ³ áåçïåðåðâíîãî òâîð÷îãî çðîñòàííÿ ìîëîä³ ïî÷èíàþ÷è ç³
ñòàðøèõ êóðñ³â íàâ÷àííÿ â óí³âåðñèòåò³ òà âêëþ÷àþ÷è íàâ÷àííÿ â àñï³-
ðàíòóð³, äîêòîðàíòóð³.

Îðãàí³çîâóº òà â³äïîâ³äàº çà ðîáîòó ñïåö³àë³çîâàíèõ â÷åíèõ ðàä ³ âè-
ð³øóº ïèòàííÿ ùîäî àòåñòàö³¿ íàóêîâèõ êàäð³â.

Ó ìåæàõ ñâîº¿ êîìïåòåíö³¿ çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà ïðåäñòàâëÿº óí³-
âåðñèòåò â öåíòðàëüíèõ òà ì³ñöåâèõ îðãàíàõ âëàäè, óêëàäàº äîãîâîðè ç
ï³äïðèºìñòâàìè, óñòàíîâàìè, îðãàí³çàö³ÿìè íà âèêîíàííÿ íàóêîâî-
äîñë³äíèõ, äîñë³äíî-êîíñòðóêòîðñüêèõ, íàóêîâî-òåõí³÷íèõ ðîá³ò, äîãîâî-
ðè äëÿ ó÷àñò³ â òåíäåð³, íà íàäàííÿ îñâ³òí³õ òà íàóêîâèõ ïîñëóã.

Îðãàí³çîâóº ³ â³äïîâ³äàº çà ðîáîòó ³ç çàõèñòó àâòîðñüêèõ ïðàâ äî-
ñë³äíèê³â, ³íòåëåêòóàëüíî¿ òà ïðîìèñëîâî¿ âëàñíîñò³, ñòâîðåíî¿ â ðåçóëü-
òàò³ âèêîíàííÿ íàóêîâèõ äîñë³äæåíü.

Êîîðäèíóº ³ â³äïîâ³äàº çà ðîáîòó ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó ç ïèòàíü,
ùî ñòîñóþòüñÿ íàóêîâî¿ ðîáîòè.

Îðãàí³çîâóº òà íåñå â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà ðîáîòó ç ðîçâèòêó íàóêîâîãî
ïàðêó "Êè¿âñüêà ïîë³òåõí³êà", òåõíîïàðêó "Êè¿âñüêà ïîë³òåõí³êà" òà
³íøèõ ³ííîâàö³éíèõ ñòðóêòóð, Äåðæàâíîãî ïîë³òåõí³÷íîãî ìóçåþ òà íàó-
êîâî-òåõí³÷íî¿ á³áë³îòåêè óí³âåðñèòåòó.

Çàáåçïå÷óº òà êîîðäèíóº ä³ÿëüí³ñòü æóðíàëó "Íàóêîâ³ â³ñò³ ÍÒÓÓ
"ÊÏ²", êîîðäèíóº ³ â³äïîâ³äàº çà ä³ÿëüí³ñòü ³íøèõ íàóêîâèõ âèäàíü óí³-
âåðñèòåòó. Ñïðèÿº âèð³øåííþ ïèòàíü ç ì³æíàðîäíîãî íàóêîâî-òåõí³÷íî-
ãî ñï³âðîá³òíèöòâà â ðàìêàõ ïðÿìèõ äîãîâîð³â, êîíòðàêòíèõ óãîä ðåàë³-
çàö³¿ ë³öåíç³é òà íàóêîâî¿ ïðîäóêö³¿ çàêîðäîííèì ïàðòíåðàì.

Êîîðäèíóº ³ â³äïîâ³äàº çà ðîáîòó ç âèêîíàííÿ äîãîâîð³â ïðî òâîð÷ó
ñï³âäðóæí³ñòü ç ï³äïðèºìñòâàìè, íàóêîâî-äîñë³äíèìè ³ ïðîåêòíî-êîíñò-
ðóêòîðñüêèìè ³íñòèòóòàìè, ³íñòèòóòàìè ÍÀÍ Óêðà¿íè, ³íøèìè ãàëóçåâè-
ìè òà ãðîìàäñüêèìè íàóêîâèìè îðãàí³çàö³ÿìè.

Â³äïîâ³äàº çà îðãàí³çàö³þ òà ïðîâåäåííÿ êîíêóðñ³â ³ âèñòàâîê çà ðå-
çóëüòàòàìè íàóêîâèõ äîñë³äæåíü, ó òîìó ÷èñë³ ùîð³÷íèõ êîíêóðñ³â óí³-
âåðñèòåòó: íà êðàù³ ï³äðó÷íèêè, íàâ÷àëüí³ ïîñ³áíèêè ³ ìîíîãðàô³¿;
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"Âèêëàäà÷-äîñë³äíèê"; "Ìîëîäèé âèêëàäà÷-äîñë³äíèê" "Ë³äåð ðîêó", "Âè-
íàõ³ä ðîêó".

Ãîòóº ïðîïîçèö³¿ ùîäî ñòâîðåííÿ ³ ðîçâèòêó êîíñòðóêòîðñüêî-òåõ-
íîëîã³÷íèõ áþðî, íàóêîâî-íàâ÷àëüíèõ ÷è íàóêîâî-òåõí³÷íèõ öåíòð³â, íà-
óêîâî-äîñë³äíèõ ³íñòèòóò³â, ó ò.÷. ì³æãàëóçåâèõ òà ïîäâ³éíîãî ï³äïîðÿäêó-
âàííÿ, ç îáîâ'ÿçêîâèì çáåðåæåííÿì ö³ë³ñíîñò³ óí³âåðñèòåòó ³ øèðîêî¿
ó÷àñò³ ï³äðîçä³ë³â ó íàâ÷àëüíîìó ïðîöåñ³.

Â³äïîâ³äàº çà îðãàí³çàö³þ òà ðîçâèòîê â óí³âåðñèòåò³ â³äêðèòî¿
³íôîðìàö³éíî-òåëåêîìóí³êàö³éíî¿ ñèñòåìè, ó òîìó ÷èñë³ ñèñòåìè òåëå-
ôîííîãî çâ'ÿçêó òà ³íôîðìàö³éíî-êîìï'þòåðíî¿ ìåðåæ³, çà ïîêðàùåííÿ
ïîêàçíèê³â ç íàóêîâî-³ííîâàö³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó â ì³æíàðîä-
íèõ ³íôîðìàö³éíèõ ñèñòåìàõ, ó ì³æíàðîäíèõ ñèñòåìàõ öèòóâàííÿ òà
ïóáë³êàö³éíî¿ àêòèâíîñò³ íàóêîâö³â, ðåéòèíãàõ ÂÍÇ.

Çä³éñíþº êîíòðîëü çà äîòðèìàííÿì çàêîííîñò³ òà äåðæàâíî¿ äèñ-
öèïë³íè â ïèòàííÿõ íàóêîâî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó, øòàòíî-ô³íàíñîâî¿
ä³ÿëüíîñò³ ÍÄ×.

Çä³éñíþº êîîðäèíàö³þ (êåð³âíèöòâî) ãðîìàäñüêèìè êîì³ñ³ÿìè òà ðà-
äàìè çà îêðåìèìè ðîçïîðÿäæåííÿìè ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó òà çàòâåðäæå-
íèìè ð³øåííÿìè Â÷åíî¿ ðàäè.

Çàáåçïå÷óº çâ³òí³ñòü ïåðåä Ì³í³ñòåðñòâîì îñâ³òè ³ íàóêè, ìîëîä³ òà
ñïîðòó Óêðà¿íè, Äåðæêîìñòàòîì ïðî ðåçóëüòàòè íàóêîâî¿ òà ³ííîâàö³éíî¿
ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó.

Ï³äïèñóº çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà íàêàçè ïðî çàðàõóâàííÿ òà â³ä-
ðàõóâàííÿ ç àñï³ðàíòóðè, äîêòîðàíòóðè, ïðî ïðèçíà÷åííÿ ñòèïåíä³é àñ-
ï³ðàíòàì, ïðî ïðèéîì íà íàóêîâó ðîáîòó òà çâ³ëüíåííÿ, ïðî ïðåì³þ-
âàííÿ (çàîõî÷åííÿ) ïðàö³âíèê³â, ô³íàíñîâ³ òà ³íø³ äîêóìåíòè, ÿê³
â³äíîñÿòüñÿ äî íàóêîâî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó.

ÔÓÍÊÖ²ÎÍÀËÜÍ² ÎÁÎÂ'ßÇÊÈ
ÏÐÎÐÅÊÒÎÐÀ Ç ÍÀÓÊÎÂÎ-ÏÅÄÀÃÎÃ²×ÍÎ¯ ÐÎÁÎÒÈ

(ÍÀÂ×ÀËÜÍÎ-ÂÈÕÎÂÍÎ¯ ÐÎÁÎÒÈ)
(ÍÀÂ×ÀËÜÍÎ-ÂÈÕÎÂÍÈÉ ÍÀÏÐßÌÎÊ)

Çä³éñíþº áåçïîñåðåäíº êåð³âíèöòâî òà íåñå ïåðñîíàëüíó â³äïîâ³-
äàëüí³ñòü çà ðîáîòó äåïàðòàìåíòó íàâ÷àëüíî-âèõîâíî¿ ðîáîòè, ãîòóº ïðî-
ïîçèö³¿ ùîäî ïëàíóâàííÿ ³ îðãàí³çàö³¿ íàâ÷àëüíî-âèõîâíî¿ ðîáîòè â óí³-
âåðñèòåò³.

Çä³éñíþº êîîðäèíàö³þ (êåð³âíèöòâî) ãðîìàäñüêèìè êîì³ñ³ÿìè òà ðà-
äàìè çà îêðåìèìè ðîçïîðÿäæåííÿìè ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó òà çàòâåðäæå-
íèìè ð³øåííÿìè Â÷åíî¿ ðàäè.
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Çàáåçïå÷óº êîîðäèíàö³þ òà êîíòðîëü çà îðãàí³çàö³ºþ íàâ÷àëüíî¿ ³
òâîð÷î¿ ä³ÿëüíîñò³ ñòóäåíò³â, ä³ÿëüíîñò³ ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó ç ïè-
òàíü ë³êâ³äóâàííÿ ñòóäåíòàìè àêàäåì³÷íèõ çàáîðãîâàíîñòåé, êîíòðîëþ
â³äâ³äóâàííÿ çàíÿòü, äèñöèïë³íè ñòóäåíò³â, íàäàííÿ ïîâòîðíèõ êóðñ³â ³
àêàäåì³÷íèõ â³äïóñòîê, ïåðåâåäåííÿ ç êóðñó íà êóðñ, â³äðàõóâàííÿ çà
íåâèêîíàííÿ íàâ÷àëüíîãî ïëàíó, äèñöèïë³íàðíèõ ïîðóøåíü òà
êîíòðîëþ îáë³êó óñï³øíîñò³ ñòóäåíò³â, ó ò.÷. ñòóäåíò³â ç ÷èñëà ³íîçåì-
íèõ ãðîìàäÿí.

Çàáåçïå÷óº êîîðäèíàö³þ òà êîíòðîëü ä³ÿëüíîñò³ ï³äðîçä³ë³â ç ïèòàíü
îðãàí³çàö³¿ àêàäåì³÷íî¿ ìîá³ëüíîñò³ ñòóäåíò³â, çä³éñíþº êåð³âíèöòâî ì³æíà-
ðîäíèìè òà íàö³îíàëüíèìè ïðîãðàìàìè àêàäåì³÷íî¿ ìîá³ëüíîñò³.

Êîîðäèíóº íàâ÷àëüíî-âèõîâíó ðîáîòó íà ôàêóëüòåòàõ, â ³íñòèòóòàõ,
ùî ñòîñóºòüñÿ ïèòàíü åòè÷íîãî, åñòåòè÷íîãî, ñïîðòèâíîãî, ïðàâîâîãî
âèõîâàííÿ, ïðîô³ëàêòèêè ïîðóøåíü äèñöèïë³íè, çàáåçïå÷åííÿ íåîáõ³ä-
íèõ óìîâ äëÿ íàâ÷àííÿ ³ â³äïî÷èíêó ñòóäåíò³â, ó ò.÷. ñòóäåíò³â ç ÷èñëà
³íîçåìíèõ ãðîìàäÿí.

Êîíòðîëþº òà â³äïîâ³äàº çà ïðîâåäåííÿ êóëüòóðíî-îñâ³òí³õ çàõîä³â
íà òåðèòîð³¿ óí³âåðñèòåòó (ï³äðîçä³ëàìè ÊÏ² òà çîâí³øí³ìè îðãàí³çàö³ÿ-
ìè).

Êîîðäèíóº ðîáîòó ñòóäì³ñòå÷êà ç îðãàí³çàö³¿ ïîñåëåííÿ ³ ïðîæèâàí-
íÿ ñòóäåíò³â, ïðîâåäåííÿ íàâ÷àëüíî-âèõîâíî¿ ðîáîòè ñåðåä ñòóäåíò³â óí-
³âåðñèòåòó â ãóðòîæèòêàõ ç óðàõóâàííÿì îñîáëèâîñòåé ïðîæèâàííÿ â
ãóðòîæèòêàõ ñòóäåíò³â ç ÷èñëà ³íîçåìíèõ ãðîìàäÿí.

Çä³éñíþº âçàºìîä³þ ç íàâ÷àëüíî-ìåòîäè÷íèì, àäì³í³ñòðàòèâíî-ãîñ-
ïîäàðñüêèì, íàâ÷àëüíî-îðãàí³çàö³éíèì ï³äðîçä³ëàìè óí³âåðñèòåòó, ³íñòè-
òóòàìè, ôàêóëüòåòàìè, êàôåäðàìè, ñòóäåíòñüêèì â³ää³ëîì êàäð³â,
ìîëîä³æíèìè ãðîìàäñüêèìè îðãàí³çàö³ÿìè, îðãàíàìè ñòóäåíòñüêîãî ñàìî-
âðÿäóâàííÿ, íàóêîâèì òîâàðèñòâîì ñòóäåíò³â òà àñï³ðàíò³â, ñòóäåíòñüêèìè
ïðîôñï³ëêàìè ç ïèòàíü îðãàí³çàö³¿ íàâ÷àííÿ, äîçâ³ëëÿ òà âèõîâàííÿ
ìîëîä³.

Îðãàí³çîâóº, êîîðäèíóº òà â³äïîâ³äàº çà äîçâ³ëëÿ ñòóäåíò³â, ïðîâå-
äåííÿ ñòóäåíòñüêèõ çàõîä³â â ò.÷. íà áàçàõ â³äïî÷èíêó óí³âåðñèòåòó.

Çàáåçïå÷óº îðãàí³çàö³þ ùîð³÷íèõ óðî÷èñòèõ çàõîä³â ïîñâÿ÷åííÿ â
ñòóäåíòè òîùî.

Êîîðäèíóº òà íåñå â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà åôåêòèâíó ðîáîòó Öåíòðó
êóëüòóðè òà ìèñòåöòâ, êàðòèííî¿ ãàëåðå¿ òà Öåíòðó ì³æíàðîäíî¿ îñâ³òè.

Çä³éñíþº ³íôîðìàö³éíå çàáåçïå÷åííÿ ³ çâ³òí³ñòü ùîäî êîíòèíãåíòó
ñòóäåíò³â, îðãàí³çîâóº âèäà÷ó ñòóäåíòñüêèõ êâèòê³â, äèïëîì³â ³ äîäàòê³â
äî íèõ (â òîìó ÷èñë³ äîäàòê³â ì³æíàðîäíîãî çðàçêà) òà íåñå
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â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà äîñòîâ³ðí³ñòü äàíèõ òà ñâîº÷àñí³ñòü ¿õ íàäàííÿ.
Çä³éñíþº ³íôîðìàö³éíå çàáåçïå÷åííÿ óïðàâë³ííÿì òà âïðîâàäæåííÿì
íîâ³òí³õ òåõíîëîã³é ³ ñîö³àëüíèõ ìåòîä³â íàâ÷àëüíî-âèõîâíîãî ñïðÿìó-
âàííÿ, óïîðÿäêóâàííÿì ñèñòåìè çâîðîòíî¿ ³íôîðìàö³¿ ïðî ñòàí íàâ÷àëü-
íî-âèõîâíî¿ ðîáîòè ñåðåä ñòóäåíò³â ó ï³äðîçä³ëàõ óí³âåðñèòåòó.

Îðãàí³çîâóº òà â³äïîâ³äàº çà ðîáîòó ñòóäåíòñüêî¿ ñîö³àëüíî¿ ñëóæáè
ñòóäåíò³â òà êîîðäèíóº ðîáîòó ç âèð³øåííÿ ïðîáëåì ñîö³àëüíîãî çàõèñòó
ñòóäåíò³â, çàáåçïå÷óº äîòðèìàííÿ ÷èííîãî çàêîíîäàâñòâà ùîäî
ñîö³àëüíîãî çàõèñòó ï³ëüãîâèõ êàòåãîð³é ñòóäåíò³â, ïðåäñòàâëÿº óí³âåðñè-
òåò íà ì³æíàðîäíèõ òà âñåóêðà¿íñüêèõ îñâ³òí³õ âèñòàâêàõ, ñòóäåíòñüêèõ
îë³ìï³àäàõ òà êîíôåðåíö³ÿõ.

Çä³éñíþº êîíòðîëü çà ðîçïîä³ëîì ñòèïåíä³àëüíîãî ôîíäó ³ ôîíäó
ìàòåð³àëüíî¿ äîïîìîãè, à òàêîæ çä³éñíþº êîíòðîëü çà ðîçïîä³ëîì öèõ
ôîíä³â â ³íñòèòóòàõ òà íà ôàêóëüòåòàõ.

Ó ìåæàõ ñâîº¿ êîìïåòåíö³¿ çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà ïðåäñòàâëÿº óí³-
âåðñèòåò ó öåíòðàëüíèõ îðãàíàõ âèêîíàâ÷î¿ âëàäè òà ì³ñöåâîãî ñàìîâðÿ-
äóâàííÿ, ï³äïðèºìñòâàõ, óñòàíîâàõ, îðãàí³çàö³ÿõ òà ôîíäàõ.

Ï³äïèñóº çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà íàêàçè ïðî â³äðàõóâàííÿ ³ ïîíîâ-
ëåííÿ ñòóäåíò³â, ïðî íàðàõóâàííÿ ñòèïåíä³é, ìàòåð³àëüíî¿ äîïîìîãè ³
ïðåì³é ñòóäåíòàì, ï³äòâåðäæåííÿ çàìîâëåííÿ íà âèãîòîâëåííÿ ñòóäåíò-
ñüêèõ êâèòê³â, äèïëîì³â òà äîäàòê³â äî íèõ, ô³íàíñîâ³ äîêóìåíòè íà
îòðèìàííÿ ñòóäåíòàìè ñòèïåíä³é, ìàòåð³àëüíî¿ äîïîìîãè òà ïðåì³¿ òà
³íø³ äîêóìåíòè â ðàìêàì íàäàíèõ ïîâíîâàæåíü.

ÔÓÍÊÖ²ÎÍÀËÜÍ² ÎÁÎÂ'ßÇÊÈ ÏÐÎÐÅÊÒÎÐÀ
   Ç ÀÄÌ²Í²ÑÒÐÀÒÈÂÍÎ-ÃÎÑÏÎÄÀÐÑÜÊÎ¯ ÐÎÁÎÒÈ

Îðãàí³çîâóº êåð³âíèöòâî àäì³í³ñòðàòèâíî-ãîñïîäàðñüêèì íàïðÿìêîì
òà ä³ÿëüí³ñòþ ï³äðîçä³ë³â ùîäî ðîçâèòêó ìàòåð³àëüíî¿ áàçè òà ñîö³àëüíîãî
çàáåçïå÷åííÿ ñï³âðîá³òíèê³â ³ ñòóäåíò³â óí³âåðñèòåòó.

Êîîðäèíóº òà íåñå ïåðñîíàëüíó â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà ä³ÿëüí³ñòþ
ï³äïîðÿäêîâàíèõ ï³äðîçä³ë³â, ³íæåíåðíèõ ñëóæá ç ìåòîþ çàáåçïå÷åííÿ
â³äïîâ³äíèõ óìîâ ïðàö³ âèêëàäà÷³â, ñï³âðîá³òíèê³â, ñòóäåíò³â.

Ïðîâîäèòü çàõîäè òà â³äïîâ³äàº çà ÿê³ñòü ïðîâåäåíèõ çàõîä³â ùîäî
çàáåçïå÷åííÿ ôóíêö³îíóâàííÿ ³íæåíåðíèõ ìåðåæ, ïðîâåäåííÿ ðåìîíò-
íî-â³äíîâëþâàëüíèõ ðîá³ò.

Çä³éñíþº êîíòðîëü çà âèêîíàííÿì çàõîä³â ç ïîêðàùåííÿ ïîáóòîâèõ
óìîâ ñòóäåíò³â, ÿê³ ïðîæèâàþòü ó ãóðòîæèòêàõ.

Çàáåçïå÷óº êîíòðîëü òà â³äïîâ³äàº çà åôåêòèâí³ñòü ä³ÿëüíîñò³ â³ää³ë³â
òà â³äïîâ³äàëüíèõ îñ³á ç åêñïëóàòàö³¿ íàâ÷àëüíèõ êîðïóñ³â ³ òåðèòîð³¿
ÍÒÓÓ "ÊÏ²", à òàêîæ ç óòðèìàííÿ æèòëîâèõ áóäèíê³â.
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Çàáåçïå÷óº êîíòðîëü çà ï³äòðèìàííÿì áóä³âåëü òà ñïîðóä ó íàëåæ-
íîìó ðîáî÷îìó ñòàí³.

Çàáåçïå÷óº òà íåñå â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà ³íâåíòàðèçàö³þ çåìåëüíèõ
ä³ëÿíîê, ñïîðóä òà áóä³âåëü òà îôîðìëåííÿ äîêóìåíò³â íà ïðàâî êîðèñòó-
âàííÿ çåìåëüíèìè ä³ëÿíêàìè, ñïîðóäàìè òà áóä³âëÿìè.

Îðãàí³çîâóº òà íåñå â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà âïðîâàäæåííÿ åíåðãîçáåð³ãà-
þ÷èõ òåõíîëîã³é â óí³âåðñèòåò³. Êîíòðîëþº âèêîíàííÿ ïðàö³âíèêàìè
ÍÒÓÓ "ÊÏ²" çàõîä³â ïî åíåðãîçáåðåæåííþ.

Çä³éñíþº êîíòðîëü òà íåñå â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà îðãàí³çàö³ºþ ïðî-
öåäóð çàêóï³âåëü òà ñòàíîì ìàòåð³àëüíî-òåõí³÷íîãî çàáåçïå÷åííÿ
ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó.

Êîîðäèíóº òà â³äïîâ³äàº çà ä³ÿëüí³ñòü ñòóäì³ñòå÷êà â ïèòàííÿõ àäì³í-
³ñòðàòèâíî-ãîñïîäàðñüêî¿ ðîáîòè, óòðèìàííÿ òà åêñïëóàòàö³¿ ìàòåð³àëüíî¿
áàçè.

Ðîçðîáëÿº òà íåñå â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà óòðèìàííÿ òà ðîçâèòîê áàç
â³äïî÷èíêó ³ ñïîðòèâíî-îçäîðîâ÷èõ òàáîð³â óí³âåðñèòåòó, öåíòðó ô³çè÷-
íîãî âèõîâàííÿ òà ñïîðòó, îðãàí³çîâóº ðîáîòó ç ¿õ åôåêòèâíî¿ åêñ-
ïëóàòàö³¿.

Çä³éñíþº êîíòðîëü òà êîîðäèíàö³þ ðîáîòè îçäîðîâ÷èõ òàáîð³â
"Ìàÿê", "Ñîñíîâèé", "Ïîë³òåõí³ê", "Ãëîáóñ-2", ñàíàòîð³þ-ïðîô³ëàêòîð³þ
ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

Çàáåçïå÷óº êîíòðîëü òà íåñå ïåðñîíàëüíó â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà äîòðè-
ìàííÿì çàêîííîñò³ òà øòàòíî-ô³íàíñîâî¿ äèñöèïë³íè ï³äïîðÿäêîâàíèõ
ï³äðîçä³ë³â.

Â³äïîâ³äàº çà îðãàí³çàö³þ êîìïëåêñó ðîá³ò ç êàï³òàëüíîãî áóä³â-
íèöòâà îá'ºêò³â óí³âåðñèòåòó, òà ïðîâåäåííÿì óñ³õ âèä³â ðåìîíòó äëÿ
ï³äòðèìàííÿ íàëåæíîãî åêñïëóàòàö³éíîãî ñòàíó ìàéíîâîãî êîìïëåêñó
ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

Ó ìåæàõ ñâîº¿ êîìïåòåíö³¿ çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà ïðåäñòàâëÿº óí³-
âåðñèòåò ó öåíòðàëüíèõ òà ì³ñöåâèõ îðãàíàõ âëàäè, ï³äïðèºìñòâàõ,
óñòàíîâàõ, îðãàí³çàö³ÿõ.

Îðãàí³çîâóº ðîáîòè ç ïåðñïåêòèâíîãî ðîçâèòêó ìàòåð³àëüíî-òåõí³÷-
íî¿ áàçè óí³âåðñèòåòó.

Çä³éñíþº êîîðäèíàö³þ (êåð³âíèöòâî) ãðîìàäñüêèìè êîì³ñ³ÿìè òà ðà-
äàìè çà îêðåìèìè ðîçïîðÿäæåííÿìè ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó òà çà-
òâåðäæåíèìè ð³øåííÿìè Â÷åíî¿ ðàäè.

Ï³äïèñóº çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà ãîñïîäàðñüê³ äîãîâîðè, äîãîâîðè
îðåíäè (êð³ì äîãîâîð³â îðåíäè ÖÊÌ), àêòè âèêîíàíèõ ðîá³ò, ïðåòåíç³¿,
ô³íàíñîâ³ äîêóìåíòè, ùî ñòîñóþòüñÿ çàáåçïå÷åííÿ àäì³í³ñòðàòèâíî-ãîñïî-
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äàðñüêî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó, ïðîåêòíî-êîøòîðèñíó äîêóìåíòàö³þ òà
äîêóìåíòàö³þ, ùî â³äíîñèòüñÿ äî áóä³âåëüíî-ðåìîíòíîãî íàïðÿìêó, íàêàçè
ïðî ïðèéîì íà ðîáîòó òà çâ³ëüíåííÿ ïðàö³âíèê³â ï³äïîðÿäêîâàíèõ
ï³äðîçä³ë³â,  à òàêîæ ï³äïèñóº âíóòð³øíþ äîêóìåíòàö³þ, ùî â³äíîñèòüñÿ
äî àäì³í³ñòðàòèâíî-ãîñïîäàðñüêî¿ ðîáîòè òà ðîçâèòêó ìàòåð³àëüíî¿ áàçè
óí³âåðñèòåòó òà ³íø³ äîêóìåíòè, ùî ñòîñóþòüñÿ íàïðÿìêó éîãî ðîáîòè.

ÔÓÍÊÖ²ÎÍÀËÜÍ² ÎÁÎÂ'ßÇÊÈ ÏÐÎÐÅÊÒÎÐÀ
  Ç ÍÀÓÊÎÂÎ-ÏÅÄÀÃÎÃ²×ÍÎ¯ ÐÎÁÎÒÈ

  (Ì²ÆÍÀÐÎÄÍ² ÇÂ'ßÇÊÈ)
Çàáåçïå÷óº òà íåñå ïåðñîíàëüíó â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà ðîáîòó óí³âåð-

ñèòåòó ó ñôåð³ ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³, âèõîäÿ÷è ³ç çàêîíîäàâ÷èõ ³ íîð-
ìàòèâíèõ àêò³â Óêðà¿íè, Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè, ìîëîä³ òà ñïîðòó
Óêðà¿íè, Ñòàòóòó ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

Ó ìåæàõ ñâî¿õ ôóíêö³îíàëüíèõ ïîâíîâàæåíü ñïðÿìîâóº, êîîðäèíóº
³ êîíòðîëþº ä³ÿëüí³ñòü ï³äïîðÿäêîâàíîãî éîìó äåïàðòàìåíòó ì³æíàðîä-
íîãî ñï³âðîá³òíèöòâà òà äîðàä÷èõ îðãàí³â ç ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³,
îðãàí³çîâóº çàõîäè, ñïðÿìîâàí³ íà ðåàë³çàö³þ ñòðàòåã³¿ ðîçâèòêó ì³æíà-
ðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó íà 2012-2020 ðîêè.

Çä³éñíþº êîíòðîëü òà â³äïîâ³äàº çà äîòðèìàííÿì âèìîã çàêîíî-
äàâñòâà ³ íîðìàòèâíèõ àêò³â Óêðà¿íè ñòîñîâíî ì³æóí³âåðñèòåòñüêî¿
ñï³âïðàö³, çîâí³øíüîåêîíîì³÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³, ì³æíàðîäíîãî íàóêîâî-òåõ-
í³÷íîãî ñï³âðîá³òíèöòâà òà ³íøèõ ôîðì ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³.

Êîîðäèíóº ðîáîòó òà íåñå â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà ñòâîðåííÿ íîðìàòèâ-
íî-ìåòîäè÷íî¿ áàçè óí³âåðñèòåòó â ãàëóç³ ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³.

Êîîðäèíóº òà êîíòðîëþº ä³ÿëüí³ñòü ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó ç âèêî-
íàííÿ ì³æäåðæàâíèõ, ì³æâ³äîì÷èõ ³ ì³æâóç³âñüêèõ óãîä, ïðîåêò³â òà ïðî-
ãðàì ó ãàëóç³ îñâ³òè ³ íàóêè, ñïðèÿº ³íòåãðàö³¿ îñâ³òíüî-íàóêîâîãî ïîòåí-
ö³àëó óí³âåðñèòåòó äî ì³æíàðîäíîãî ïðîñòîðó, âèõîäó óí³âåðñèòåòó íà
ì³æíàðîäí³ ðèíêè îñâ³òí³õ òà íàóêîâî-òåõí³÷íèõ ïîñëóã.

Ñïðèÿº ïîêðàøåííþ ì³æíàðîäíîãî ³ì³äæó ÍÒÓÓ "ÊÏ²", âõîäæåííþ
óí³âåðñèòåòó äî ñâ³òîâèõ ðåéòèíã³â âèùèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â.

Ôîðìóº íîâ³ íàïðÿìè ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó â ñôåð³ ì³æíàðîäíèõ
çâ'ÿçê³â òà çàáåçïå÷óº ¿õ ðåàë³çàö³þ.

Îðãàí³çîâóº ðîáîòó òà íåñå â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà óäîñêîíàëåííÿ ñèñòå-
ìè óïðàâë³ííÿ ì³æíàðîäíîþ ä³ÿëüí³ñòþ íà ð³âí³ óí³âåðñèòåòó, êîîðäèíóº
öþ ðîáîòó íà ð³âí³ ôàêóëüòåò³â, íàâ÷àëüíî-íàóêîâèõ ³íñòèòóò³â, êîìï-
ëåêñ³â, ³íøèõ ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â; êîîðäèíóº ä³ÿëüí³ñòü ó ãàëóç³ ì³æíà-
ðîäíîãî ñï³âðîá³òíèöòâà ç äåïàðòàìåíòàìè óí³âåðñèòåòó òà ãîòóº
ïðîïîçèö³¿ ùîäî âäîñêîíàëåííÿ òàêî¿ êîîðäèíàö³¿.
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Êîîðäèíóº ä³ÿëüí³ñòü ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó, ñïðÿìîâàíó íà ïîñè-
ëåííÿ ïðèíöèïó áàãàòîêàíàëüíîãî ô³íàíñóâàííÿ óí³âåðñèòåòó çà ðàõóíîê
äæåðåë, ïîâ'ÿçàíèõ ç ì³æíàðîäíèì ñï³âðîá³òíèöòâîì.

Ñïðèÿº îðãàí³çàö³¿ íàáîðó ³íîçåìíèõ ãðîìàäÿí äëÿ íàâ÷àííÿ â
ÍÒÓÓ "ÊÏ²", ðîçâèòêó ì³æíàðîäíîãî íàóêîâî-òåõí³÷íîãî ñï³âðîá³òíèöò-
âà, ïîñèëåííþ àêàäåì³÷íî¿ ìîá³ëüíîñò³.

Êîîðäèíóº ðîçáóäîâó ä³ÿëüíîñò³ Íàö³îíàëüíèõ êîíòàêòíèõ ïóíêò³â
Ðàìêîâèõ ïðîãðàì ªÑ (7ÐÏ òà Ãîðèçîíò-2020).

Ñïðèÿº ðîçâèòêó ³íôðàñòðóêòóðè äëÿ çä³éñíåííÿ ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëü-
íîñò³, ó ò.÷. çà ïðîåêòàìè, ñïðÿìîâàíèìè íà âäîñêîíàëåííÿ ñèñòåìè
óïðàâë³ííÿ òà âïðîâàäæåííÿ ìåðåæåâèõ òåõíîëîã³é â îðãàí³çàö³þ ì³æíà-
ðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³.

Ó ìåæàõ ñâîº¿ êîìïåòåíö³¿ çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà ïðåäñòàâëÿº óí³-
âåðñèòåò â öåíòðàëüíèõ òà ì³ñöåâèõ îðãàíàõ âëàäè, â³äîìñòâàõ, ï³äïðèº-
ìñòâàõ, óñòàíîâàõ, îðãàí³çàö³ÿõ, ó ò.÷. â ì³æíàðîäíèõ.

Ãîòóº ïðîïîçèö³¿ ç ïèòàíü ì³æíàðîäíèõ â³äíîñèí òà çàáåçïå÷óº
çâ'ÿçêè óí³âåðñèòåòó ç öèõ ïèòàíü ç îðãàíàìè âëàäè Óêðà¿íè, ç â³äîì-
ñòâàìè, ï³äïðèºìñòâàìè, óñòàíîâàìè, îðãàí³çàö³ÿìè Óêðà¿íè, à òàêîæ ³ç
äèïëîìàòè÷íèìè ïðåäñòàâíèöòâàìè Óêðà¿íè çà êîðäîíîì, ãðîìàäñüêèìè
îá'ºäíàííÿìè, çàðóá³æíèìè çàêëàäàìè îñâ³òè, íàóêîâèìè óñòàíîâàìè òà
ô³ðìàìè, ì³æíàðîäíèìè òà íàö³îíàëüíèìè îðãàí³çàö³ÿìè òà ôîíäàìè, ç
äèïëîìàòè÷íèìè ïðåäñòàâíèöòâàìè ³íøèõ äåðæàâ â Óêðà¿í³.

Êîîðäèíóº ðîáîòó óí³âåðñèòåòó ÿê ó÷àñíèêà ñâ³òîâèõ, ðåã³îíàëüíèõ,
ºâðîïåéñüêèõ óí³âåðñèòåòñüêèõ òà ïðîôåñ³éíèõ îá'ºäíàíü ³ àñîö³àö³é.

Êîîðäèíóº ñòâîðåííÿ òà ïåðñîíàëüíî â³äïîâ³äàº çà ä³ÿëüí³ñòü
ñï³ëüíèõ ç ³íîçåìíèìè ïàðòíåðàìè ñòðóêòóð (ôàêóëüòåò³â, öåíòð³â, ëàáî-
ðàòîð³é òà ³í.), ðîçâèòîê ïðîãðàì òèïó "Ïîäâ³éíèé äèïëîì" (äèïëîì
äâîõ óí³âåðñèòåò³â-ïàðòíåð³â).

Êîîðäèíóº äîá³ð, ðîçñòàíîâêó ³ íàâ÷àííÿ êàäð³â, ÿê³ çä³éñíþþòü
ì³æíàðîäíå ñï³âðîá³òíèöòâî; ïðèéìàº ð³øåííÿ ñòîñîâíî êàäðîâèõ ïèòàíü
ó ö³é ñôåð³ â ñòðóêòóð³ äåïàðòàìåíòó ì³æíàðîäíîãî ñï³âðîá³òíèöòâà.

Êîîðäèíóº òà â³äïîâ³äàº çà âçàºìîä³þ ç îðãàíàìè âëàäè ùîäî ïðà-
öåâëàøòóâàííÿ ³íîçåìíèõ ôàõ³âö³â íà ðîáîòó äî óí³âåðñèòåòó.

Êîîðäèíóº ðîáîòó ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó ç âèçíà÷åííÿ êàíäèäàòóð
íà íàâ÷àííÿ, âèêëàäàöüêó ³ íàóêîâó ðîáîòó, íàóêîâå ñòàæóâàííÿ çà êîðäî-
íîì, â³äðÿäæåííÿ çà êîðäîí íà ì³æíàðîäí³ êîíôåðåíö³¿ òà ³íø³ çàõîäè.

Íàäàº äîïîìîãó â ðîáîò³ Àñîö³àö³¿ âèïóñêíèê³â ÊÏ² òà ï³äðîçä³ë³â
óí³âåðñèòåòó ç ï³äòðèìàííÿ ³ ðîçøèðåííÿ çâ'ÿçê³â ç âèïóñêíèêàìè óí³-
âåðñèòåòó – ³íîçåìíèìè ãðîìàäÿíàìè.
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Ñïðèÿº îðãàíàì ñòóäåíòñüêîãî ñàìîâðÿäóâàííÿ ç ðîçâèòêó ì³æíàðîä-
íîãî ñï³âðîá³òíèöòâà.

Çàáåçïå÷óº ï³äãîòîâêó ³ ïîäàííÿ çâ³òíîñò³ òà íåñå â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà
¿¿ äîñòîâ³ðíîñò³ òà ñâîº÷àñíîñò³ ùîäî ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³ ÍÒÓÓ
"ÊÏ²" ðåêòîðó òà îðãàíàì äåðæàâíî¿ âëàäè Óêðà¿íè.

Âèêîíóº àäì³í³ñòðàòèâíî-îðãàí³çàö³éí³, ô³íàíñîâî-ãîñïîäàðñüê³ òà
³íø³ ôóíêö³¿, ó ò.÷. íàäàº ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî êåð³âíèê³â ï³äðîçä³ë³â, ÿêèì
ìîæå áóòè íàäàíî ïðàâî çä³éñíåííÿ ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³ çà äîðó÷åí-
íÿì ðåêòîðà.

Çä³éñíþº êîîðäèíàö³þ (êåð³âíèöòâî) ãðîìàäñüêèìè êîì³ñ³ÿìè òà ðà-
äàìè çà îêðåìèìè ðîçïîðÿäæåííÿìè ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó òà çàòâåðäæå-
íèìè ð³øåííÿìè Â÷åíî¿ ðàäè.

Ï³äïèñóº çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà äîêóìåíòè, ùî ñòîñóþòüñÿ çàáåçïå-
÷åííÿ ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó òà ï³äðîçä³ë³â, à òàêîæ ³íø³
äîêóìåíòè, ùî â³äíîñÿòüñÿ äî ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó; â³çóº
íàêàçè ïðî ïðèéîì íà ðîáîòó, ïåðåâåäåííÿ, çàîõî÷åííÿ, çâ³ëüíåííÿ ç
ðîáîòè, íàêëàäåííÿ ñòÿãíåíü íà ñï³âðîá³òíèê³â óí³âåðñèòåòó çà íåäîë³êè
ó ñôåð³ ì³æíàðîäíî¿ ä³ÿëüíîñò³; ï³äïèñóº óãîäè ç ³íîçåìíèìè
ñòóäåíòàìè ³ àñï³ðàíòàìè ùîäî ¿õ íàâ÷àííÿ â ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

ÔÓÍÊÖ²ÎÍÀËÜÍ² ÎÁÎÂ'ßÇÊÈ
   ÃÎËÎÂÍÎÃÎ ÁÓÕÃÀËÒÅÐÀ

Îðãàí³çîâóº, êîîðäèíóº òà íåñå â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà ðîáîòó äåïàðòà-
ìåíòó åêîíîì³êè òà ô³íàíñ³â.

Çàáåçïå÷óº ñóâîðèé êîíòðîëü çà äîòðèìàííÿì ïîëîæåíü ÷èííîãî
çàêîíîäàâñòâà òà ³íøèõ íîðìàòèâíèõ àêò³â ó ô³íàíñîâ³é ä³ÿëüíîñò³ óí³-
âåðñèòåòó òà âñ³õ ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²" â ïèòàííÿõ îïëà-
òè ïðàö³, âåäåííÿ áóõãàëòåðñüêîãî òà ïîäàòêîâîãî îáë³êó òà ñòàòèñòè÷íî¿
çâ³òíîñò³.

Çä³éñíþº êåð³âíèöòâî àíàë³òè÷íî-ïðîãíîçíîþ ä³ÿëüí³ñòþ ó ñôåð³
åêîíîì³êè ³ ô³íàíñ³â, ðîçðîáëÿº áþäæåòí³ ïðîïîçèö³¿ ùîäî ïîòðåá óí³-
âåðñèòåòó ó ô³íàíñóâàíí³ ³ç çàãàëüíîãî òà ñïåö³àëüíîãî ôîíä³â äåðæáþä-
æåòó òà ç ï³äãîòîâêè çâåäåíîãî øòàòíîãî ðîçêëàäó.

Çàáåçïå÷óº ðîçðîáêó òà â³äïîâ³äàº çà ñâîº÷àñíå ïîäàííÿ äî Ì³í³ñòåð-
ñòâà îñâ³òè ³ íàóêè, ìîëîä³ òà ñïîðòó Óêðà¿íè âñ³º¿ íåîáõ³äíî¿ ³íôîðìàö³¿
òà ðîçðàõóíê³â ùîäî øòàò³â, îáñÿã³â ô³íàíñóâàííÿ íà ïåðñïåêòèâó òà
ïðîòÿãîì ðîêó.

Îðãàí³çîâóº ñâîº÷àñíó ï³äãîòîâêó íàêàç³â ïî óí³âåðñèòåòó ç ïèòàíü
âíåñåííÿ çì³í äî óìîâ îïëàòè ïðàö³ óñ³õ êàòåãîð³é ïðàö³âíèê³â íà
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ï³äñòàâ³ ïîñòàíîâ ÊÌÓ òà íàêàç³â Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè, ìîëîä³ òà
ñïîðòó Óêðà¿íè.

Çà ðåçóëüòàòàìè àíàë³çó ô³íàíñîâèõ ìîæëèâîñòåé ³ ïîòðåá óí³âåðñè-
òåòó çä³éñíþº îðãàí³çàö³þ ðîáîòè çà âèçíà÷åííÿ ñòðóêòóðè êîøòîðèñ³â
äîõîä³â ³ âèäàòê³â ñïåö³àëüíîãî ôîíäó óí³âåðñèòåòó òà ñòðóêòóðíèõ
ï³äðîçä³ë³â, à òàêîæ âàðòîñò³ íàâ÷àííÿ êîíòðàêòíèõ ñòóäåíò³â òà êàëüêó-
ëÿö³é íà ³íø³ âèäè ïëàòíèõ ïîñëóã.

Îðãàí³çîâóº ðîáîòó òà íåñå ïåðñîíàëüíó â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà âåäåííÿ
áóõãàëòåðñüêîãî îáë³êó òà çàáåçïå÷óº âèêîíàííÿ çàâäàíü, ïîêëàäåíèõ íà
ÄÅÔ ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

Îðãàí³çîâóº ðîáîòó óí³âåðñèòåòó ç îðãàíàìè Äåðæêàçíà÷åéñòâà, ïî-
äàòêîâî¿ ³íñïåêö³¿, Ôîíäîì äåðæàâíîãî ìàéíà Óêðà¿íè, Ïåíñ³éíèì ôîí-
äîì, Óïðàâë³ííÿì ñòàòèñòèêè, óñòàíîâàìè áàíê³â, êîíòðîëüíî-ðåâ³ç³éíè-
ìè îðãàíàìè ì³ñòà ³ Óêðà¿íè òà ³íøèìè.

Çàáåçïå÷óº êîíòðîëü òà â³äïîâ³äàº çà âèêîíàííÿ ïîðÿäêó îôîðì-
ëåííÿ ïåðâèííèõ áóõãàëòåðñüêèõ äîêóìåíò³â, ðîçðàõóíê³â ïî çàðîá³òí³é
ïëàò³, ñòèïåíä³¿, ñâîº÷àñíèìè ðîçðàõóíêàìè ç ö³ëüîâèìè ôîíäàìè, çà
ïðîâåäåííÿ ùîð³÷íî¿ ³íâåíòàðèçàö³¿ ìàòåð³àëüíèõ ö³ííîñòåé òà ³íøå.

Çàáåçïå÷óº ñâîº÷àñí³ñòü òà íåñå â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà ñêëàäàííÿ áþä-
æåòíî-ô³íàíñîâî¿ òà ñòàòèñòè÷íî¿ çâ³òíîñò³ â ïîâíîìó îáñÿç³ çã³äíî ç íà-
êàçàìè Äåðæêàçíà÷åéñòâà Óêðà¿íè, Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè, ìîëîä³ òà
ñïîðòó Óêðà¿íè òà ïîäàííÿ áþäæåòíî-ô³íàíñîâî¿ çâ³òíîñò³ äî
Ì³í³ñòåðñòâà îñâ³òè ³ íàóêè, ìîëîä³ òà ñïîðòó Óêðà¿íè òà Ãîëîâíîãî óï-
ðàâë³ííÿ Äåðæàâíî¿ êàçíà÷åéñüêî¿ ñëóæáè Óêðà¿íè ó ì. Êèºâ³.

Çàáåçïå÷óº êîíòðîëü çà ô³íàíñîâîþ ³ êàñîâîþ äèñöèïë³íîþ, çà
äîòðèìàííÿì íîðìàòèâíèõ äîêóìåíò³â ïî ñïèñàííþ ìàòåð³àëüíèõ
ö³ííîñòåé.

Êîíòðîëþº ñòàí äåá³òîðñüêî¿ òà êðåäèòîðñüêî¿ çàáîðãîâàíîñò³.
Âèõîäÿ÷è ç àíàë³çó ðîáîòè çà çâ³òíèé ïåð³îä òà ç ìåòîþ êîíòðîëþ

çà âèêîðèñòàííÿì áþäæåòíèõ êîøò³â, ñêëàäàº ïëàí ðåâ³ç³é ô³íàíñîâî-
ãîñïîäàðñüêî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó, çàáåçïå÷åííÿ ö³ëüîâîãî âèêîðèñ-
òàííÿ áþäæåòíèõ êîøò³â.

Ïîãîäæóº êàíäèäàòóðè ïðàö³âíèê³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²", ÿêèì íàäàºòüñÿ
ïðàâî ñêëàäàòè òà ï³äïèñóâàòè ïåðâèíí³ äîêóìåíòè ùîäî ïðîâåäåííÿ
ãîñïîäàðñüêèõ îïåðàö³é, ïîâ'ÿçàíèõ ç â³äïóñêîì (âèòðà÷àííÿì) ãðîøîâèõ
êîøò³â, äîêóìåíò³â, òîâàðíî-ìàòåð³àëüíèõ ö³ííîñòåé, íåìàòåð³àëüíèõ
àêòèâ³â òà ³íøîãî ìàéíà.

Ïîäàº ðåêòîðîâ³ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ïðîïîçèö³¿ ùîäî:
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– âèçíà÷åííÿ îáë³êîâî¿ ïîë³òèêè, çì³íè îáðàíî¿ îáë³êîâî¿ ïîë³òèêè
ç óðàõóâàííÿì îñîáëèâîñòåé ä³ÿëüíîñò³ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ³ òåõíîëîã³¿ îáðîá-
ëåííÿ îáë³êîâèõ äàíèõ, ó òîìó ÷èñë³ ñèñòåìè òà ôîðì âíóòð³øíüîãîñïî-
äàðñüêîãî (óïðàâë³íñüêîãî) îáë³êó òà ïðàâèë äîêóìåíòîîá³ãó, äîäàòêîâî¿
ñèñòåìè ðàõóíê³â ³ ðåã³ñòð³â àíàë³òè÷íîãî îáë³êó, çâ³òíîñò³ òà êîíòðîëþ
çà ãîñïîäàðñüêèìè îïåðàö³ÿìè;

– âèçíà÷åííÿ îïòèìàëüíî¿ ñòðóêòóðè ÄÅÔ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" òà ÷èñåëü-
íîñò³ ¿¿ ïðàö³âíèê³â;

– ïðèçíà÷åííÿ íà ïîñàäó òà çâ³ëüíåííÿ ç ïîñàäè ïðàö³âíèê³â ÄÅÔ
ÍÒÓÓ "ÊÏ²";

– ñòâîðåííÿ óìîâ äëÿ íàëåæíîãî çáåðåæåííÿ ìàéíà, ö³ëüîâîãî òà
åôåêòèâíîãî âèêîðèñòàííÿ ô³íàíñîâèõ, ìàòåð³àëüíèõ (íåìàòåð³àëüíèõ),
³íôîðìàö³éíèõ òà òðóäîâèõ ðåñóðñ³â;

– âèçíà÷åííÿ äæåðåë ïîãàøåííÿ êðåäèòîðñüêî¿ çàáîðãîâàíîñò³, ïî-
âåðíåííÿ êðåäèò³â, îòðèìàíèõ ç äåðæàâíîãî áþäæåòó;

– ïðèòÿãíåííÿ äî â³äïîâ³äàëüíîñò³ ïðàö³âíèê³â ÄÅÔ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" çà
ðåçóëüòàòàìè êîíòðîëüíèõ çàõîä³â, ïðîâåäåíèõ äåðæàâíèìè îðãàíàìè òà
êîíòðîëüíî-ðåâ³ç³éíèì â³ää³ëîì ÄÅÔ ÍÒÓÓ "ÊÏ²";

– óäîñêîíàëåííÿ ïîðÿäêó çä³éñíåííÿ ïîòî÷íîãî êîíòðîëþ;
– îðãàí³çàö³¿ íàâ÷àííÿ ïðàö³âíèê³â ÄÅÔ ÍÒÓÓ "ÊÏ²" ç ìåòîþ

ï³äâèùåííÿ ¿õ ïðîôåñ³éíî-êâàë³ô³êàö³éíîãî ð³âíÿ.
Ï³äïèñóº áþäæåòíó òà ô³íàíñîâó çâ³òí³ñòü òà äîêóìåíòè, ÿê³ º

ï³äñòàâîþ äëÿ:
– ïåðåðàõóâàííÿ ïîäàòê³â ³ çáîð³â (îáîâ'ÿçêîâèõ ïëàòåæ³â);
– ïðîâåäåííÿ ðîçðàõóíê³â â³äïîâ³äíî äî óêëàäåíèõ äîãîâîð³â;
– ïðèéìàííÿ ³ âèäà÷³ ãðîøîâèõ êîøò³â;
– îïðèáóòêóâàííÿ òà ñïèñàííÿ ðóõîìîãî ³ íåðóõîìîãî ìàéíà;
– ïðîâåäåííÿ ³íøèõ ãîñïîäàðñüêèõ îïåðàö³é.
Ï³äïèñóº êîøòîðèñè, ïëàíîâî-ô³íàíñîâ³ äîêóìåíòè, ïîâ'ÿçàí³ ç âè-

êîíàííÿì êîøòîðèñó çàãàëüíîãî òà ñïåö³àëüíîãî ôîíä³â.
Âèêîíóº ³íø³ îáîâ'ÿçêè, ïåðåäáà÷åí³ çàêîíîäàâñòâîì.

ÔÓÍÊÖ²ÎÍÀËÜÍ² ÎÁÎÂ'ßÇÊÈ
    ÊÅÐÓÞ×ÎÃÎ ÑÏÐÀÂÀÌÈ

Îðãàí³çîâóº òà íåñå â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà ðîáîòó â³ää³ëó êàäð³â òà àðõ³-
âíî¿ ñïðàâè, çàãàëüíîãî â³ää³ëó, øòàáó öèâ³ëüíî¿ îáîðîíè, â³ää³ëó îõîðî-
íè ÍÒÓÓ "ÊÏ²", çä³éñíþº êîíòðîëü çà äîòðèìàííÿì ÷èííîãî çàêîíî-
äàâñòâà â ïèòàííÿõ êàäðîâî¿ òà àäì³í³ñòðàòèâíî¿ ðîáîòè. Êîîðäèíóº
ðîáîòó óí³âåðñèòåòó ç ïèòàíü ðîáîòè ç êàäðàìè (âèçíà÷àº ôóíêö³¿,
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ïëàíóº, îðãàí³çîâóº, êîîðäèíóº, îö³íþº ðîáîòó ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â;
çä³éñíþº äîá³ð êàäð³â) íà îñíîâ³ ñó÷àñíèõ ìåòîä³â óïðàâë³ííÿ.

Çä³éñíþº êîíòðîëü çà äîòðèìàííÿì òðóäîâî¿ òà âèêîíàâ÷î¿ äèñöèï-
ë³íè àäì³í³ñòðàòèâíèõ ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó.

Çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà êîîðäèíóº ðîáîòó àäì³í³ñòðàòèâíèõ ï³ä-
ðîçä³ë³â ùîäî îïåðàòèâíîãî óïðàâë³ííÿ óí³âåðñèòåòîì, çàáåçïå÷óº êîíò-
ðîëü âèêîíàííÿ íàêàç³â, ðîçïîðÿäæåíü ïî óí³âåðñèòåòó, ïîñòàíîâ öåíò-
ðàëüíèõ ³ ì³ñöåâèõ îðãàí³â äåðæàâíî¿ âëàäè Óêðà¿íè.

Îðãàí³çîâóº òà êîíòðîëþº ðîçðîáëåííÿ ³íñòðóêòèâíèõ ìàòåð³àë³â ç
ä³ëîâîäñòâà, âäîñêîíàëåííÿ ôîðì ³ ìåòîä³â îáðîáêè äîêóìåíò³â, âïðîâàä-
æåííÿ êîìïëåêñíî¿ àâòîìàòèçàö³¿ â ä³ëîâîäñòâ³. Çä³éñíþº êîíòðîëü çà
äîòðèìàííÿì ÷èííîãî çàêîíîäàâñòâà â ðîáîò³ ç ëèñòàìè ³ çàÿâàìè
þðèäè÷íèõ òà ô³çè÷íèõ îñ³á.

Çä³éñíþº ìåòîäè÷íå êåð³âíèöòâî òà êîíòðîëü çà âåäåííÿì ä³ëîâîä-
ñòâà òà àðõ³âíî¿ ñïðàâè â ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ëàõ óí³âåðñèòåòó. Çàáåçïå-
÷óº îðãàí³çàö³þ ðîçðîáëåííÿ çâåäåíî¿ íîìåíêëàòóðè ñïðàâ.

Çàáåçïå÷óº â ðàç³ ïîòðåáè ôîðìóâàííÿ ïëàí³â çàñ³äàííÿ êåð³âíèõ
òà/àáî êîëåã³àëüíèõ îðãàí³â óí³âåðñèòåòó, êîíòðîëþº ðåäàãóâàííÿ, ðåºñò-
ðàö³þ òà âèïóñê ðîçïîðÿä÷èõ äîêóìåíò³â êåð³âíèöòâà óí³âåðñèòåòó òà ¿õ
ñâîº÷àñíå ðîçñèëàííÿ àäðåñàòàì.

Îðãàí³çîâóº âèêîíàííÿ êîï³þâàëüíî-ðîçìíîæóâàëüíèõ ðîá³ò.
Îðãàí³çîâóº ðîáîòó ç ï³äãîòîâêè òà âèäàííÿ ñëóæáîâèõ äîâ³äíèê³â.
Îðãàí³çîâóº ðîáîòó ³ç çàáåçïå÷åííÿ ïðàâîïîðÿäêó íà òåðèòîð³¿ óí³-

âåðñèòåòó, êîíòðîëþº ôóíêö³îíóâàííÿ òà âçàºìîä³þ â³ää³ëó îõîðîíè, íà-
ðîäíî¿ äðóæèíè, ï³äðîçä³ëó ì³ë³ö³¿.

Çä³éñíþº êîíòðîëü òà â³äïîâ³äàº çà äîòðèìàííÿì ðåæèìó ðîáîòè
óí³âåðñèòåòó, òðóäîâî¿ äèñöèïë³íè.

Êîíòðîëþº ðîáîòó ùîäî âèêîíàííÿ äîðó÷åíü ðåêòîðà.
Ó ìåæàõ ñâîº¿ êîìïåòåíö³¿ çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà ïðåäñòàâëÿº óí³-

âåðñèòåò ó öåíòðàëüíèõ òà ì³ñöåâèõ îðãàíàõ âëàäè, ï³äïðèºìñòâàõ,
óñòàíîâàõ, îðãàí³çàö³ÿõ.

Çà äîðó÷åííÿì ðåêòîðà ï³äïèñóº äîêóìåíòàö³þ, ùî ñòîñóºòüñÿ ä³ëî-
âîäñòâà, êàäðîâî¿ ðîáîòè, ðåæèìíèõ ïèòàíü, îõîðîíè ãðîìàäñüêîãî
ïîðÿäêó òà öèâ³ëüíî¿ îáîðîíè òà îïåðàòèâíîãî çàáåçïå÷åííÿ ôóíêö³îíó-
âàííÿ ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó, à òàêîæ ³íø³ äîêóìåíòè óí³âåðñèòåòó.
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Äîäàòîê 16
äî íàêàçó ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

â³ä " 29 "   âåðåñíÿ   2012 ðîêó
¹ 1-220

ÏÎËÎÆÅÍÍß
Ïðî Ìåòîäè÷íó ðàäó

Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè
"Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò"

Ìåòîäè÷íà ðàäà óí³âåðñèòåòó º ïîñò³éíî ä³þ÷èì îðãàíîì óïðàâë³í-
íÿ óí³âåðñèòåòó, ùî çä³éñíþº àíàë³ç îñâ³òíüî¿ ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó òà
ï³äãîòîâêó ðåêîìåíäàö³é ùîäî ï³äâèùåííÿ ÿêîñò³ îðãàí³çàö³éíîãî òà
ìåòîäè÷íîãî çàáåçïå÷åííÿ íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó.

Ð³øåííÿ Ìåòîäè÷íî¿ ðàäè ìàþòü ðåêîìåíäàö³éíèé õàðàêòåð ³ º îñ-
íîâîþ äëÿ ðîçðîáëåííÿ ðîçïîðÿä÷èõ äîêóìåíò³â óí³âåðñèòåòó.

Ó ñâî¿é ä³ÿëüíîñò³ Ìåòîäè÷íà ðàäà êåðóºòüñÿ Ñòàòóòîì ÍÒÓÓ
"ÊÏ²", íàêàçàìè òà ðîçïîðÿäæåííÿìè ðåêòîðà, ð³øåííÿìè Â÷åíî¿ ðàäè
óí³âåðñèòåòó òà öèì Ïîëîæåííÿì.

Ãîëîâíèì çàâäàííÿì Ìåòîäè÷íî¿ ðàäè óí³âåðñèòåòó º ï³äâèùåííÿ
ÿêîñò³ ï³äãîòîâêè ñòóäåíò³â ³ ïîëÿãàº â ðîçðîáö³ òà âïðîâàäæåíí³ â ïðàê-
òèêó ðåêîìåíäàö³é, ïðîïîçèö³é ³ âêàç³âîê, ñïðÿìîâàíèõ íà óäîñêîíàëåí-
íÿ íàâ÷àëüíî-âèõîâíîãî ïðîöåñó.

Îñíîâí³ çàâäàííÿ Ìåòîäè÷íî¿ ðàäè:
– âèçíà÷åííÿ îñíîâíèõ íàïðÿìê³â íàóêîâî- ³ íàâ÷àëüíî-ìåòîäè÷íî¿

ðîáîòè â óí³âåðñèòåò³;
– êîîðäèíàö³ÿ íàâ÷àëüíî-ìåòîäè÷íî¿ ðîáîòè ôàêóëüòåò³â (³íñòèòóò³â);
– ðîçðîáëåííÿ ðåêîìåíäàö³é ùîäî îðãàí³çàö³¿ íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó

ñòóïåíåâî¿ ï³äãîòîâêè ôàõ³âö³â ç âèùîþ îñâ³òîþ;
– ðîçðîáëåííÿ ðåêîìåíäàö³é, ñïðÿìîâàíèõ íà ïîë³ïøåííÿ ÿêîñò³

ï³äãîòîâêè ôàõ³âö³â, âïðîâàäæåííÿ â íàâ÷àëüíèé ïðîöåñ ïðîãðåñèâíèõ
ôîðì éîãî îðãàí³çàö³¿, ìåòîäè÷íîãî òà òåõí³÷íîãî çàáåçïå÷åííÿ íîâèõ
òåõíîëîã³é íàâ÷àííÿ, àêòèâíèõ ìåòîä³â ïðîâåäåííÿ çàíÿòü;

– ðîçðîáëåííÿ ïðîïîçèö³é ùîäî ï³äâèùåííÿ ìîòèâàö³¿ ïðàö³ íàóêî-
âî-ïåäàãîã³÷íèõ ïðàö³âíèê³â, ïîñèëåííÿ çàö³êàâëåíîñò³ ñòóäåíò³â ó ÿêîñò³
íàâ÷àííÿ.

Äëÿ âèêîíàííÿ öèõ çàâäàíü Ìåòîäè÷íà ðàäà:
– âèçíà÷àº îñíîâí³ íàïðÿìêè íàóêîâî- ³ íàâ÷àëüíî-ìåòîäè÷íî¿ ðîáî-

òè â óí³âåðñèòåò³;
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– êîîðäèíóº íàâ÷àëüíî-ìåòîäè÷íó ðîáîòó íà ôàêóëüòåòàõ (â ³íñòè-
òóòàõ);

– àíàë³çóº, óçàãàëüíþº òà ïîøèðþº äîñâ³ä ôàêóëüòåò³â (³íñòèòóò³â)
óí³âåðñèòåòó, ÂÍÇ Óêðà¿íè òà ³íøèõ êðà¿í ç îðãàí³çàö³¿ íàâ÷àëüíîãî
ïðîöåñó ñòóïåíåâî¿ ï³äãîòîâêè ôàõ³âö³â ç âèùîþ îñâ³òîþ, îðãàí³çàö³¿
ìåòîäè÷íî¿ ðîáîòè, âïðîâàäæåííÿ ïðîãðåñèâíèõ, ó òîìó ÷èñë³
³íôîðìàö³éíèõ òåõíîëîã³é, àêòèâíèõ ôîðì ³ ìåòîä³â íàâ÷àííÿ,
îðãàí³çàö³¿ ïðàêòèê òà äèïëîìíîãî ïðîåêòóâàííÿ;

– àíàë³çóº òà óçàãàëüíþº äîñâ³ä îðãàí³çàö³¿ ñàìîñò³éíî¿ ðîáîòè ñòó-
äåíò³â (ÑÐÑ), ¿¿ ³íôîðìàö³éíî-ìåòîäè÷íîãî çàáåçïå÷åííÿ, ðîçðîáëÿº ïðî-
ïîçèö³¿ ³ ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî óäîñêîíàëåííÿ îðãàí³çàö³¿ òà ìåòîäèêè ÑÐÑ;

– óçàãàëüíþº äîñâ³ä ïðîâåäåííÿ äåðæàâíî¿ àòåñòàö³¿ âèïóñêíèê³â
ð³çíèõ îñâ³òíüî-êâàë³ô³êàö³éíèõ ð³âí³â òà ðîçðîáëÿº ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî
¿¿ ïîë³ïøåííÿ;

– ðîçðîáëÿº ïðîïîçèö³¿ ç îðãàí³çàö³¿ êîíòðîëþ ðåçóëüòàò³â íàâ÷àííÿ
ñòóäåíò³â, âïðîâàäæåííÿ ðåéòèíãîâî¿ ñèñòåìè îö³íêè íàâ÷àëüíî¿ ä³ÿëü-
íîñò³ ñòóäåíò³â, àíàë³çó ðåçóëüòàò³â êîíòðîëþ ÿêîñò³ ï³äãîòîâêè, îö³íêè
ÿêîñò³ êóðñîâîãî ïðîåêòóâàííÿ òà äèïëîìíèõ ïðîåêò³â (ðîá³ò) ð³çíèõ îñâ-
³òíüî-êâàë³ô³êàö³éíèõ ð³âí³â;

– ðîçãëÿäàº ðåçóëüòàòè ðåéòèíãóâàííÿ íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèõ ïðà-
ö³âíèê³â ³  ïðîïîçèö³¿ ùîäî ïåðåë³êó âèä³â ðîá³ò òà ¿õ áàëüíîãî îö³íþ-
âàííÿ;

– îðãàí³çóº ïðîâåäåííÿ ïåäàãîã³÷íèõ åêñïåðèìåíò³â ç âïðîâàäæåííÿ
òà îö³íêè åôåêòèâíîñò³ íîâèõ òåõíîëîã³é íàâ÷àííÿ, íîâèõ ôîðì ³ ìå-
òîä³â îðãàí³çàö³¿ íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó;

– àíàë³çóº ðåçóëüòàòè ïåäàãîã³÷íèõ åêñïåðèìåíò³â, ðîçðîáëÿº ðåêî-
ìåíäàö³¿ ùîäî ¿õ ðåàë³çàö³¿ â íàâ÷àëüíîìó ïðîöåñ³;

– ðîçãëÿäàº òà ñõâàëþº ìåòîäèêó ðîçðàõóíêó ïðèâåäåíîãî êîíòèí-
ãåíòó;

– àíàë³çóº, âäîñêîíàëþº òà çàòâåðäæóº ìåòîäèêó ðîçðàõóíêó íàâ÷àëü-
íîãî íàâàíòàæåííÿ ïðîôåñîðñüêî-âèêëàäàöüêîãî ñêëàäó, ðîçðîáëÿº
ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî ìàêñèìàëüíîãî é ì³í³ìàëüíîãî îáñÿãó íàâ÷àëüíîãî
íàâàíòàæåííÿ;

– àíàë³çóº ï³äñóìêè ïðèéîìó ñòóäåíò³â íà íàâ÷àííÿ ³ ïðàöåâëàøòó-
âàííÿ âèïóñêíèê³â;

– ðîçðîáëÿº ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî ë³öåíç³éíîãî îáñÿãó ³ ïëàíó
ïðèéîìó;

– àíàë³çóº ÿê³ñòü êîíòèíãåíòó ñòóäåíò³â ïåðøîãî êóðñó òà ðåçóëüòàòè
ôóíäàìåíòàëüíî¿ ï³äãîòîâêè;
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– àíàë³çóº íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèé ïîòåíö³àë êàôåäð òà ïîêàçíèêè
ÿêîñò³ â³äáîðó ñòóäåíò³â äî ìàã³ñòðàòóðè;

– ðîçãëÿäàº ïðîïîçèö³¿ ôàêóëüòåò³â (³íñòèòóò³â) ùîäî â³äêðèòòÿ íî-
âèõ íàïðÿì³â ï³äãîòîâêè, ñïåö³àëüíîñòåé (ñïåö³àë³çàö³é ñïåö³àëüíîñòåé) ³
ãîòóº ðåêîìåíäàö³¿ Â÷åí³é ðàä³ ùîäî ¿õ çàòâåðäæåííÿ;

– ðîçãëÿäàº ñòàí ë³öåíç³éíî-àêðåäèòàö³éíî¿ ðîáîòè â óí³âåðñèòåò³,
îðãàí³çàö³éíî-ìåòîäè÷í³ çàõîäè ùîäî ï³äãîòîâêè òà ïðîâåäåííÿ àêðåäè-
òàö³¿ ñïåö³àëüíîñòåé ³ óí³âåðñèòåòó â ö³ëîìó, ãîòóº ðåêîìåíäàö³¿ Â÷åí³é
ðàä³ ùîäî çàòâåðäæåííÿ ìàòåð³àë³â àêðåäèòàö³éíîãî ñàìîàíàë³çó;

– îðãàí³çóº òà ïðîâîäèòü íàóêîâî-ìåòîäè÷í³ ñåì³íàðè, êîíôåðåíö³¿,
íàðàäè;

– àíàë³çóº ïðîïîçèö³¿ òà ãîòóº âèñíîâêè ùîäî äîö³ëüíîñò³ ñòâîðåí-
íÿ íîâèõ ñòðóêòóð ³ ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó: ô³ë³é óí³âåðñèòåòó, ôàêóëü-
òåò³â (³íñòèòóò³â), êàôåäð, ô³ë³é êàôåäð, ðîçä³ëåííÿ òà îá'ºäíàííÿ
êàôåäð, öåíòð³â, ëàáîðàòîð³é òà ³í.;

– àíàë³çóº ïðîïîçèö³¿ òà ãîòóº âèñíîâêè ùîäî ñòâîðåííÿ, çì³íè íàçâ
é îö³íêè ä³ÿëüíîñò³ ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó, ïîâ'ÿçàíèõ ç
íàâ÷àëüíîþ ä³ÿëüí³ñòþ;

– áåðå ó÷àñòü ó ðîçðîáö³ òà âíåñåíí³ ïðîïîçèö³é äî íîðìàòèâíèõ
äîêóìåíò³â, ùî ðåãëàìåíòóþòü îñâ³òíþ ä³ÿëüí³ñòü óí³âåðñèòåòó.

Ñêëàä Ìåòîäè÷íî¿ ðàäè çàòâåðäæóºòüñÿ íàêàçîì ðåêòîðà óí³âåðñèòå-
òó.

 Êåðóº Ìåòîäè÷íîþ ðàäîþ ãîëîâà – ïåðøèé ïðîðåêòîð óí³âåðñèòåòó
îñîáèñòî, à òàêîæ ÷åðåç çàñòóïíèê³â ãîëîâè òà â÷åíîãî ñåêðåòàðÿ ðàäè.

 Äî ñêëàäó Ìåòîäè÷íî¿ ðàäè òàêîæ âõîäÿòü:
– ãîëîâè ñåêö³é;
– çàñòóïíèêè äåêàí³â ôàêóëüòåò³â (äèðåêòîð³â ³íñòèòóò³â) ç íàâ÷àëü-

íî-ìåòîäè÷íî¿ ðîáîòè;
– íà÷àëüíèê íàâ÷àëüíî-ìåòîäè÷íîãî â³ää³ëó – â÷åíèé ñåêðåòàð ðàäè;
– íà÷àëüíèê íàâ÷àëüíîãî â³ää³ëó;
– íà÷àëüíèê â³ää³ëó àêðåäèòàö³¿;
– ñåêðåòàð ðàäè.
 Ãîëîâà Ìåòîäè÷íî¿ ðàäè, éîãî çàñòóïíèêè, â÷åíèé ñåêðåòàð ³ ãîëî-

âè ñåêö³é âõîäÿòü äî ïðåçèä³¿ ðàäè.
 Ãîëîâà Ìåòîäè÷íî¿ ðàäè:
– êåðóº ïëàíóâàííÿì ðîáîòè ðàäè;
– âåäå çàñ³äàííÿ ðàäè;
– àíàë³çóº ä³ÿëüí³ñòü ìåòîäè÷íèõ ðàä ôàêóëüòåò³â (³íñòèòóò³â).
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– êåðóº ðîáîòîþ ñåêö³é ÷åðåç ñâî¿õ çàñòóïíèê³â ³ â÷åíîãî ñåêðåòàðÿ
ðàäè;

 Çàñòóïíèêè ãîëîâè Ìåòîäè÷íî¿ ðàäè:
– çàì³ùàþòü ãîëîâó ðàäè â ðàç³ éîãî â³äñóòíîñò³;
– çà äîðó÷åííÿì ãîëîâè ãîòóþòü ïðîâåäåííÿ çàñ³äàíü ðàäè òà ¿¿ ïðå-

çèä³¿;
– çà äîðó÷åííÿì ãîëîâè ðàäè êîíòðîëþþòü ðîáîòó ñåêö³é;
– áåðóòü ó÷àñòü ó ðîçðîáëåíí³ ïðîåêò³â ïëàí³â ðîáîòè ðàäè;
– îðãàí³çóþòü âèâ÷åííÿ òà àíàë³ç ìåòîäè÷íî¿ ðîáîòè êàôåäð, óçà-

ãàëüíþþòü ðåçóëüòàòè ³ äîïîâ³äàþòü íà çàñ³äàííÿõ ðàäè.
Â÷åíèé ñåêðåòàð Ìåòîäè÷íî¿ ðàäè:
– ðàçîì ç ãîëîâîþ òà éîãî çàñòóïíèêàìè ïëàíóº é îðãàí³çóº ðîáîòó

Ìåòîäè÷íî¿ ðàäè;
– ãîòóº ³íôîðìàö³þ ç ïèòàíü ä³ÿëüíîñò³ ðàäè;
– ãîòóº ïðîåêòè ð³øåíü  ðàäè.
Ñåêðåòàð Ìåòîäè÷íî¿ ðàäè:
– âåäå ïðîòîêîë çàñ³äàíü ³ äîêóìåíòàö³þ ðàäè;
– çàáåçïå÷óº äîâåäåííÿ ð³øåíü ðàäè äî ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â óí³-

âåðñèòåòó;
– ãîòóº ³íôîðìàö³þ ïðî ðîáîòó ðàäè äëÿ ïóáë³êàö³¿ â ãàçåò³ "Êè¿âñü-

êèé ïîë³òåõí³ê".
Äî ñêëàäó Ìåòîäè÷íî¿ ðàäè âõîäÿòü êîì³ñ³¿:
– ãóìàí³òàðèçàö³¿ îñâ³òè;
– åêîíîì³÷íî¿ ï³äãîòîâêè, ìàðêåòèíãó òà ìåíåäæìåíòó;
– ôóíäàìåíòàëüíî¿ ï³äãîòîâêè òà áàêàëàâðàòó;
– ñïåö³àëüíî¿ ï³äãîòîâêè òà ìàã³ñòðàòó;
– ³íòåãðàö³¿ îñâ³òè, íàóêè òà ³ííîâàòèêè;
– óäîñêîíàëåííÿ íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó;
– êîìï'þòåðèçàö³¿ íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó.
Ð³øåííÿì ïðåçèä³¿ Ìåòîäè÷íî¿ ðàäè ó ñêëàä³ êîì³ñ³é ìîæóòü ñòâî-

ðþâàòèñÿ ñåêö³¿ çà ïåâíèìè íàïðÿìêàìè ðîáîòè äëÿ âèð³øåííÿ îïåðà-
òèâíèõ ³ ïåðñïåêòèâíèõ ïèòàíü, äîäàòêîâ³ ïîñò³éí³ àáî òèì÷àñîâ³ êîì³ñ³¿
(ï³äêîì³ñ³¿) òà ñåêö³¿.

 Ñêëàä êîì³ñ³¿ Ìåòîäè÷íî¿ ðàäè ôîðìóº ¿¿ ãîëîâà ç ïðåäñòàâíèê³â
ôàêóëüòåò³â (³íñòèòóò³â) ³ çà óçãîäæåííÿì ç ìåòîäè÷íèìè êîì³ñ³ÿìè ôà-
êóëüòåò³â (³íñòèòóò³â).

Ãîëîâà êîì³ñ³¿:
– îðãàí³çóº é êîîðäèíóº ìåòîäè÷íó ðîáîòó â óí³âåðñèòåò³ ó âèçíà÷å-

íîìó íàïðÿìêó;
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– ãîòóº äëÿ Ìåòîäè÷íî¿ ðàäè ïðîïîçèö³¿ ùîäî ñêëàäó ñåêö³¿ íà ÷åð-
ãîâèé íàâ÷àëüíèé ð³ê;

– ïëàíóº òà îðãàí³çóº ðîáîòó ñåêö³¿;
– ãîòóº ïðîïîçèö³¿ ñåêö³¿ ç óäîñêîíàëåííÿ ðîáîòè ç³ ñâîãî íàïðÿìêó;
– çâ³òóº ïåðåä Ìåòîäè÷íîþ ðàäîþ ïðî ï³äñóìêè ä³ÿëüíîñò³ ñåêö³¿.
Êîì³ñ³¿ Ìåòîäè÷íî¿ ðàäè âèð³øóþòü òàê³ çàäà÷³:
– âèâ÷àþòü ñòàí ñïðàâ íà ôàêóëüòåòàõ (â ³íñòèòóòàõ) ç³ ñâî¿õ íà-

ïðÿìê³â;
– çàñëóõîâóþòü íà ñâî¿õ çàñ³äàííÿõ çâ³òè ïðåäñòàâíèê³â ôàêóëüòåò³â

(³íñòèòóò³â) ïðî ðîáîòó;
– âèíîñÿòü îêðåì³ ïèòàííÿ íà îáãîâîðåííÿ Ìåòîäè÷íî¿ ðàäè;
– ðîçãëÿäàþòü íàâ÷àëüíî-ìåòîäè÷í³ ìàòåð³àëè çà ñâî¿ìè íà-

ïðÿìàìè;
– óçàãàëüíþþòü ïåðåäîâèé äîñâ³ä ðîáîòè êàôåäð òà ðîçðîáëÿþòü

ïðîïîçèö³¿ ñåêö³¿ ç³ ñâîãî íàïðÿìêó;
– ðîçðîáëÿþòü êîíöåïö³¿ ðîçâèòêó ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó çà ñâî¿ì

íàïðÿìîì;
– âèâ÷àþòü â³ò÷èçíÿíèé ³ çàêîðäîííèé äîñâ³ä;
– âèâ÷àþòü äîñâ³ä âèêëàäà÷³â, êàôåäð ³ ôàêóëüòåò³â (³íñòèòóò³â),

îðãàí³çóþòü éîãî ïðîïàãàíäó ³ ïîøèðåííÿ;
– ðîçðîáëÿþòü ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî ïîë³ïøåííÿ ðîáîòè ó â³äïîâ³äíî-

ìó íàïðÿìêó øëÿõîì:
– óäîñêîíàëåííÿ ïðîãðàì, çì³ñòó é ìåòîäèêè âèêëàäàííÿ äèñöèïë³í;
– ðîçðîáëåííÿ ìåòîäè÷íîãî çàáåçïå÷åííÿ íîâèõ íàâ÷àëüíèõ äèñ-

öèïë³í;
– óäîñêîíàëåííÿ òðàäèö³éíèõ ³ âïðîâàäæåííÿ ³íôîðìàö³éíèõ òåõíî-

ëîã³é íàâ÷àííÿ;
– ïîë³ïøåííÿ ñèñòåìè îö³íþâàííÿ ðåçóëüòàò³â íàâ÷àííÿ  ñòóäåíò³â,

ó òîìó ÷èñë³ ðåéòèíãîâèõ ñèñòåì;
– âèâ÷åííÿ äóìêè ñòóäåíò³â;
– íàäàþòü ìåòîäè÷íó äîïîìîãó âèêëàäà÷àì óí³âåðñèòåòó òà ³íøèõ

ÂÍÇ øëÿõîì:
– ðîçðîáëåííÿ òà îïóáë³êóâàííÿ ìåòîäè÷íèõ ðåêîìåíäàö³é òà ³íøèõ

ìåòîäè÷íèõ ìàòåð³àë³â;
– îðãàí³çàö³¿ êîíñóëüòàö³é, åêñïåðòèçè, ðåöåíçóâàííÿ;
– îðãàí³çóþòü êîíòàêòè ç êåð³âíèêàìè ïðîìèñëîâîñò³ òà âèïóñêíèêà-

ìè óí³âåðñèòåòó, ðàçîì ç íèìè ðîçðîáëÿþòü ïðîïîçèö³¿ ùîäî óäîñêîíà-
ëåííÿ íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó çà ñâî¿ì íàïðÿìîì.
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Ñïåö³àëüí³ çàäà÷³ êîì³ñ³é Ìåòîäè÷íî¿ ðàäè:
1. Êîì³ñ³ÿ ç ãóìàí³òàðèçàö³¿ îñâ³òè:
– ðîçðîáëÿº ðåêîìåíäàö³¿, ñïðÿìîâàí³ íà óäîñêîíàëåííÿ çì³ñòó îñ-

â³òè ç ñîö³àëüíî-ãóìàí³òàðíèõ íàâ÷àëüíèõ äèñöèïë³í, åêîëîã³÷íî¿ ñêëà-
äîâî¿ íàâ÷àííÿ òà âèõîâàííÿ ñòóäåíò³â, îõîðîíè ïðàö³, âèâ÷åííÿ ³ñòîð³¿
Óêðà¿íè, óêðà¿íñüêî¿ êóëüòóðè òà ìîâè, ³íîçåìíî¿ ìîâè;

– âèâ÷àº, óçàãàëüíþº òà ïîøèðþº äîñâ³ä ôàêóëüòåò³â (³íñòèòóò³â) ³
êàôåäð óí³âåðñèòåòó òà ³íøèõ âèùèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â ç ãóìàí³òàðè-
çàö³¿ âèùî¿ òåõí³÷íî¿ îñâ³òè òà ãóìàí³òàðíîãî âèõîâàííÿ ñòóäåíò³â.

– ðîçðîáëÿº ³ ðîçâèâàº êîíöåïö³þ ãóìàí³çàö³¿ îñâ³òè â òåõí³÷íîìó
óí³âåðñèòåò³;

– ñïðèÿº ðîçðîáëåííþ íîâèõ ãóìàí³òàðíèõ íàâ÷àëüíèõ äèñöèïë³í ³
ðåêîìåíäóº ¿õ äëÿ âêëþ÷åííÿ äî âàð³àòèâíî¿ ÷àñòèíè íàâ÷àëüíèõ ïëàí³â;

– ðîçðîáëÿº òà îáãîâîðþº íà çàñ³äàííÿõ ñåêö³¿ ³ âèíîñèòü íà ìåòî-
äè÷íó ðàäó ðåêîìåíäàö³¿ ç ãóìàí³òàðèçàö³¿ ïðèðîäíè÷î-íàóêîâèõ ³ òåõ-
í³÷íèõ íàâ÷àëüíèõ äèñöèïë³í;

– âèâ÷àº äîñâ³ä ãóìàí³òàðèçàö³¿ òåõí³÷íî¿ îñâ³òè ó ñâ³òîâ³é ïðàêòèö³;
– ðåêîìåíäóº åôåêòèâí³ ³íôîðìàö³éí³ òåõíîëîã³¿ äëÿ íàâ÷àííÿ ãóìà-

í³òàðíèì äèñöèïë³íàì;
– îðãàí³çóº îáì³í äîñâ³äîì âèêëàäàííÿ ç åêîëîã³÷íî¿ òà ïðèðîäîîõî-

ðîííî¿ òåìàòèêè äëÿ íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèõ ïðàö³âíèê³â óí³âåðñèòåòó;
– áåðå ó÷àñòü ó ñêëàäàíí³ ïðîãðàì öèêëó äèñöèïë³í ñîö³àëüíî-ãóìà-

í³òàðíî¿ ï³äãîòîâêè òà äèñöèïë³í ç åêîëîã³¿ é îõîðîí³ ïðèðîäè òà ïðàö³.
2. Êîì³ñ³ÿ ç åêîíîì³÷íî¿ ï³äãîòîâêè, ìàðêåòèíãó òà ìåíåäæìåíòó:
– âèâ÷àº òà àíàë³çóº âèìîãè óñòàíîâ, ï³äïðèºìñòâ òà îðãàí³çàö³é äî

åêîíîì³êî-îðãàí³çàö³éíî¿ ï³äãîòîâêè ìîëîäèõ ôàõ³âö³â â óìîâàõ ðèíêî-
âèõ â³äíîñèí òà ðîçðîáëÿº ðåêîìåíäàö³¿ ç óäîñêîíàëåííÿ ñòðóêòóðè òà
çì³ñòó åêîíîì³êî-îðãàí³çàö³éíî¿ ï³äãîòîâêè ñòóäåíò³â;

– âèâ÷àº ñòàí âèêëàäàííÿ åêîíîì³êî-îðãàí³çàö³éíèõ ³ óïðàâë³íñüêèõ
äèñöèïë³í ó ÂÍÇ Óêðà¿íè òà çà êîðäîíîì;

– íàïðàâëÿº ðîáîòó ç ³íäèâ³äóàë³çàö³¿ íàâ÷àííÿ ç ìåòîþ ïîêðàùåííÿ
åêîíîì³êî-îðãàí³çàö³éíî¿ òà óïðàâë³íñüêî¿ ï³äãîòîâêè âèïóñêíèê³â óí³-
âåðñèòåòó, îñîáëèâî â ïåð³îä äèïëîìíîãî ïðîåêòóâàííÿ;

– óçàãàëüíþº ïåðåäîâèé äîñâ³ä ðîáîòè ç âèêëàäàííÿ åêîíîì³êî-
îðãàí³çàö³éíèõ ³ óïðàâë³íñüêèõ äèñöèïë³í;

– âèâ÷àº òà îðãàí³çóº âïðîâàäæåííÿ ïåðåäîâîãî äîñâ³äó ôîðìóâàííÿ
ñó÷àñíîãî åêîíîì³÷íîãî ìèñëåííÿ, íàâ÷àííÿ ìàðêåòèíãó òà ìåíåäæìåíòó
ç âèêîðèñòàííÿì íàâ÷àëüíèõ ä³ëîâèõ ³ãîð;
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– îðãàí³çóº òà ïðîâîäèòü çàõîäè, ñïðÿìîâàí³ íà çàáåçïå÷åííÿ íîâèõ
âèìîã äî åêîíîì³êî-îðãàí³çàö³éíî¿ ï³äãîòîâêè ìîëîäèõ ôàõ³âö³â ³ ïðî-
ôåñîðñüêî-âèêëàäàöüêîãî ñêëàäó óí³âåðñèòåòó.

3. Êîì³ñ³ÿ ç ïèòàíü ôóíäàìåíòàëüíî¿ ï³äãîòîâêè òà áàêàëàâðàòó:
– ðîçðîáëÿº êîíöåïö³¿ íàâ÷àííÿ ³ç çàãàëüíîíàóêîâèõ äèñöèïë³í ó òåõ-

í³÷íîìó óí³âåðñèòåò³ òà ñèñòåìè îö³íêè òâîð÷î¿ àêòèâíîñò³, ð³âíÿ çàñâîºí-
íÿ çíàíü ³ ñôîðìîâàíîñò³ óì³íü ñòóäåíò³â, à òàêîæ ïðîïîçèö³¿ ç âèçíà÷åí-
íÿ íîðìàòèâíèõ âèìîã äî îáñÿãó ðîáîòè, ùî âèêîíóþòü ñòóäåíòè;

– ðîçðîáëÿº ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî ö³ëåé, çì³ñòó òà ñòðóêòóðè çàãàëüíî-
íàóêîâî¿ ³ çàãàëüíî³íæåíåðíî¿ ï³äãîòîâêè áàêàëàâð³â;

– ïðîâîäèòü àíàë³ç â³ò÷èçíÿíîãî é çàêîðäîííîãî äîñâ³äó âèêëàäàííÿ
çàãàëüíîíàóêîâèõ äèñöèïë³í;

– àíàë³çóº ³ ñïðèÿº âïðîâàäæåííþ â óí³âåðñèòåò³ åôåêòèâíèõ òåõíî-
ëîã³é íàâ÷àííÿ ç ôóíäàìåíòàëüíèõ äèñöèïë³í;

– ðåêîìåíäóº ³íôîðìàö³éí³ òåõíîëîã³¿ íàâ÷àííÿ ùîäî çàãàëüíîíàó-
êîâèõ äèñöèïë³í;

– ðîçðîáëÿº ðåêîìåíäàö³¿ ç ðåàë³çàö³¿ âèïóñêîâèìè êàôåäðàìè çà-
ãàëüíîíàóêîâî¿ ï³äãîòîâêè, ùî îòðèìàíà ñòóäåíòàìè.

– âèâ÷àº, óçàãàëüíþº òà ðîçïîâñþäæóº ïåðåäîâèé äîñâ³ä êàôåäð
óí³âåðñèòåòó òà ³íøèõ âèùèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â ç ïîë³ïøåííÿ ôóíäà-
ìåíòàëüíî¿ ï³äãîòîâêè ñòóäåíò³â ³ ÿêîñò³ ï³äãîòîâêè áàêàëàâð³â;

– ðîçðîáëÿº ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî çì³ñòó ³ ôîðì àòåñòàö³¿ áàêàëàâð³â;
– îðãàí³çóº òà ïðîâîäèòü çàõîäè, ñïðÿìîâàí³ íà ï³äâèùåííÿ ÿêîñò³

ï³äãîòîâêè ôàõ³âö³â.
4. Êîì³ñ³ÿ ñïåö³àëüíî¿ ï³äãîòîâêè òà ìàã³ñòðàòó:
– ðîçðîáëÿº íàóêîâî-ìåòîäè÷íå çàáåçïå÷åííÿ êîìïëåêñ³â áåçïåðåð-

âíî¿ îñâ³òè, ç óðàõóâàííÿì ñòðóêòóðè îñâ³òí³õ ïðîãðàì óí³âåðñèòåòó;
– ðîçðîáëÿº ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî ö³ëåé, çì³ñòó òà ñòðóêòóðè ñïåö³-

àëüíî¿ ï³äãîòîâêè ìàã³ñòð³â;
– âèâ÷àº ñòàí êîíñòðóêòîðñüêî-òåõíîëîã³÷íî¿ ï³äãîòîâêè ñòóäåíò³â ó

ÂÍÇ Óêðà¿íè òà çà êîðäîíîì;
– âèâ÷àº ³ ïîøèðþº ïåðåäîâèé äîñâ³ä êàôåäð ç âèêëàäàííÿ êîíñò-

ðóêòîðñüêî-òåõíîëîã³÷íèõ äèñöèïë³í;
– âíîñèòü ïðîïîçèö³¿ ³ ðåêîìåíäàö³¿ ç óäîñêîíàëåííÿ íàâ÷àëüíèõ

ïëàí³â ³ ïðîãðàì ç ìåòîþ ïîë³ïøåííÿ êîíñòðóêòîðñüêî-òåõíîëîã³÷íî¿
ï³äãîòîâêè ñòóäåíò³â;

– àíàë³çóº ³íôîðìàö³éíå çàáåçïå÷åííÿ êîíñòðóêòîðñüêî-òåõíîëîã³÷-
íèõ çàâäàíü ³ ðîá³ò, ñïðèÿº éîãî âïðîâàäæåííþ â íàâ÷àëüíèé ïðîöåñ;

– ðîçðîáëÿº ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî çì³ñòó ³ ôîðì àòåñòàö³¿ ìàã³ñòð³â;
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– àíàë³çóº ñòàí ³ çàáåçïå÷óº êîîðäèíàö³þ ðîáîòè âèïóñêîâèõ êà-
ôåäð ç ï³äâèùåííÿ ÿêîñò³ ï³äãîòîâêè ìàã³ñòð³â;

– îðãàí³çóº òà ïðîâîäèòü çàõîäè, ñïðÿìîâàí³ íà ï³äâèùåííÿ ÿêîñò³
ï³äãîòîâêè ôàõ³âö³â.

5. Êîì³ñ³ÿ ç ³íòåãðàö³¿ îñâ³òè, íàóêè òà ³ííîâàòèêè:
– çä³éñíþº êîîðäèíàö³þ ðîáîòè êàôåäð óí³âåðñèòåòó ç óäîñêîíà-

ëåííÿ äîñë³äíî¿ òà ïðàêòè÷íî¿ ï³äãîòîâêè ñòóäåíò³â;
– âèâ÷àº, óçàãàëüíþº òà ïîøèðþº ïåðåäîâèé äîñâ³ä êàôåäð óí³âåð-

ñèòåòó òà ³íøèõ âèùèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â ç ïðîôîð³ºíòàö³¿, îðãàí³çàö³¿
³ ïðîâåäåííÿ âèðîáíè÷î¿ ïðàêòèêè, ö³ëüîâî¿ ï³äãîòîâêè, ðîáîòè ô³ë³é
êàôåäð ó íàóêîâèõ óñòàíîâàõ ³ íà âèðîáíèöòâ³;

– ïðîâîäèòü êîíñóëüòàö³¿ ç ðîçðîáêè ïðîãðàì òà ³íøîãî íàâ÷àëüíî-
ìåòîäè÷íîãî çàáåçïå÷åííÿ äëÿ óñ³õ âèä³â ïðàêòèêè;

– àíàë³çóº ïðîõîäæåííÿ ïðàêòèêè ñòóäåíòàìè óñ³õ ôàêóëüòåò³â
(³íñòèòóò³â);

– ðîçðîáëÿº ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî óäîñêîíàëåííÿ îðãàí³çàö³éíî¿ ñòðóê-
òóðè ³ çì³ñòó ïðàêòèê;

– àíàë³çóº ñòàí çàî÷íî¿ ôîðìè íàâ÷àííÿ òà ðîçðîáëÿº ïðîïîçèö³¿
ùîäî ¿¿ óäîñêîíàëåííÿ;

– àíàë³çóº îáñÿã ³ çì³ñò íàóêîâî¿ ðîáîòè ñòóäåíò³â, ðîçðîáëÿº ìåòî-
äè÷í³ ðåêîìåíäàö³¿ ç îðãàí³çàö³¿ íàóêîâî-äîñë³äíî¿ ðîáîòè ñòóäåíò³â.

6. Êîì³ñ³ÿ ç ÿêîñò³ íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó:
– âèâ÷àº, óçàãàëüíþº òà ïîøèðþº ïåðåäîâèé äîñâ³ä êàôåäð óí³-

âåðñèòåòó òà ³íøèõ âèùèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â ç óäîñêîíàëåííÿ ïëàíó-
âàííÿ òà íàóêîâî¿ îðãàí³çàö³¿ íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó, ï³äâèùåííÿ êâà-
ë³ô³êàö³¿ òà ïåäàãîã³÷íî¿ ìàéñòåðíîñò³ íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèõ
ïðàö³âíèê³â;

– âèâ÷àº, óçàãàëüíþº òà ïîøèðþº ïåðåäîâèé äîñâ³ä óäîñêîíàëåííÿ
ôîðì ³ ìåòîä³â îðãàí³çàö³¿, ïëàíóâàííÿ, ìåòîäè÷íîãî çàáåçïå÷åííÿ òà
êîíòðîëþ åôåêòèâíîñò³ ÑÐÑ íà ôàêóëüòåòàõ (â ³íñòèòóòàõ) ³ êàôåäðàõ
óí³âåðñèòåòó òà ³íøèõ âèùèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â;

– ðîçðîáëÿº ðåêîìåíäàö³¿, ñïðÿìîâàí³ íà óäîñêîíàëåííÿ ôîðì ³ ìå-
òîä³â îðãàí³çàö³é ³ êîíòðîëþ ÑÐÑ;

– êåðóº ðîçðîáëåííÿì ìåòîäè÷íèõ ðåêîìåíäàö³é äëÿ ñòóäåíò³â ùîäî
ÑÐÑ  ç íàâ÷àëüíèõ äèñöèïë³í, âèêîíàííÿ êóðñîâèõ ³ äèïëîìíèõ ïðî-
åêò³â (ðîá³ò);

– ðîçðîáëÿº ³íñòðóêö³¿ òà ³íø³ ìàòåð³àëè ç ïèòàíü ñêëàäàííÿ íîâèõ
íàâ÷àëüíèõ ïëàí³â ³ ïðîãðàì;
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– ðîçðîáëÿº ïðîïîçèö³¿ òà ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî ï³äâèùåííÿ íàóêîâî-
ìåòîäè÷íîãî ð³âíÿ íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó, óäîñêîíàëåííÿ îðãàí³çàö³éíèõ
ôîðì òà ìåòîä³â ³íòåíñèô³êàö³¿ íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó;

– àíàë³çóº, óçàãàëüíþº òà îðãàí³çóº âïðîâàäæåííÿ â ïðàêòèêó äîñâ³äó
âèêîðèñòàííÿ íà êàôåäðàõ óí³âåðñèòåòó òà ³íøèõ âèùèõ íàâ÷àëüíèõ
çàêëàäàõ ïðîãðåñèâíèõ òåõíîëîã³é íàâ÷àííÿ;

– ðîçðîáëÿº ìåòîäèêó òà îðãàí³çóº ïðîâåäåííÿ ïåäàãîã³÷íèõ åêñïå-
ðèìåíò³â ç ìåòîþ îö³íêè åôåêòèâíîñò³ íîâèõ ìåòîä³â íàâ÷àííÿ òà ìåòî-
äè÷íèõ êîíöåïö³é âèêëàäàííÿ íàâ÷àëüíèõ äèñöèïë³í;

– ðîçðîáëÿº çàãàëüí³ ìåòîäè÷í³ ðåêîìåíäàö³¿ ç îö³íêè ÿêîñò³ îñíîâ-
íèõ âèä³â íàâ÷àëüíèõ çàíÿòü;

– àíàë³çóº â³ò÷èçíÿíèé ³ çàêîðäîííèé äîñâ³ä ç êîíòðîëþ ðåçóëüòàò³â
íàâ÷àííÿ;

– ãîòóº ïðîïîçèö³¿ ùîäî âïðîâàäæåííÿ â íàâ÷àëüíèé ïðîöåñ óí³-
âåðñèòåòó ìåòîä³â êîíòðîëþ ðåçóëüòàò³â íàâ÷àííÿ, ðåéòèíãîâèõ ñèñòåì
îö³íþâàííÿ íàâ÷àëüíî¿ ðîáîòè ñòóäåíò³â;

– âíîñèòü ïðîïîçèö³¿ ùîäî ñòðóêòóðè òà çì³ñòó êîíòðîëüíèõ çàâ-
äàíü, âèêîðèñòàííÿ òåñòîâèõ òåõíîëîã³é êîíòðîëþ;

– àíàë³çóº ñòàí ïëàíóâàííÿ, îðãàí³çàö³¿ òà âèêîíàííÿ ïëàí³â ï³äâè-
ùåííÿ êâàë³ô³êàö³¿ íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèõ ïðàö³âíèê³â ç óñ³õ ôîðì ï³äâè-
ùåííÿ êâàë³ô³êàö³¿;

– âèðîáëÿº ðåêîìåíäàö³¿ ç óäîñêîíàëåííÿ ñèñòåìè ï³äâèùåííÿ êâàë-
³ô³êàö³¿ íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèõ ïðàö³âíèê³â.

7. Êîì³ñ³ÿ ç êîìï'þòåðèçàö³¿ íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó:
– ðîçðîáëÿº âèìîãè äî êîìï'þòåðíî¿ ï³äãîòîâêè ñòóäåíò³â;
– âèâ÷àº ñòàí âïðîâàäæåííÿ ³íôîðìàö³éíèõ òåõíîëîã³é ó íàâ÷àëü-

íèé ïðîöåñ â óí³âåðñèòåò³;
– ãîòóº ïðîïîçèö³¿ Ìåòîäè÷íî¿ ðàäè ùîäî ïîäàëüøîãî ïîë³ïøåííÿ

âèêîðèñòàííÿ îá÷èñëþâàëüíî¿ òåõí³êè òà ³íôîðìàö³éíèõ òåõíîëîã³é ó
íàâ÷àëüíîìó ïðîöåñ³;

– íàäàº ìåòîäè÷íó äîïîìîãó âèêëàäà÷àì ç âèêîðèñòàííÿ îá÷èñëþ-
âàëüíî¿ òåõí³êè òà ³íôîðìàö³éíèõ òåõíîëîã³é ó íàâ÷àëüíîìó ïðîöåñ³;

– âèâ÷àº òà îðãàí³çóº âïðîâàäæåííÿ ïåðåäîâîãî äîñâ³äó êîìï'þòåð-
íî¿ ï³äãîòîâêè ñòóäåíò³â;

– ðîçðîáëÿº ðåêîìåíäàö³¿ ùîäî âïðîâàäæåííÿ ³íôîðìàö³éíèõ òåõ-
íîëîã³é íàâ÷àííÿ òà êîìï'þòåðèçàö³¿ îðãàí³çàö³¿ ³ óïðàâë³ííÿ íàâ÷àëüíèì
ïðîöåñîì.
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Äîäàòîê 17
äî íàêàçó ÍÒÓÓ "ÊÏ²"

â³ä " 29 "  âåðåñíÿ  2012 ðîêó
¹ 1-220

ÏÎËÎÆÅÍÍß
ïðî ñëóæáó â÷åíîãî ñåêðåòàðÿ

Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòåòó Óêðà¿íè
"Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò"

1.ÇÀÃÀËÜÍ² ÏÎËÎÆÅÍÍß
1.1. Ñëóæáà â÷åíîãî ñåêðåòàðÿ Íàö³îíàëüíîãî òåõí³÷íîãî óí³âåðñèòå-

òó Óêðà¿íè "Êè¿âñüêèé ïîë³òåõí³÷íèé ³íñòèòóò" º ïîñò³éíî ä³þ÷èì
ñòðóêòóðíèì ï³äðîçä³ëîì óí³âåðñèòåòó, ÿêèé â ìåæàõ, ïåðåäáà÷åíèõ Ñòà-
òóòîì óí³âåðñèòåòó òà öèì Ïîëîæåííÿì, çä³éñíþº ä³ÿëüí³ñòü ç ìåòîþ
îðãàí³çàö³¿ çàáåçïå÷åííÿ âèêîíàííÿ ð³øåíü ðåêòîðà, Â÷åíî¿ òà Àäì³í³ñò-
ðàòèâíî¿ ðàä óí³âåðñèòåòó, íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ àêò³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²" òà
ï³äïîðÿäêîâóºòüñÿ ðåêòîðó óí³âåðñèòåòó.

1.2. Ñòðóêòóðà ³ øòàòíèé ðîçïèñ ñëóæáè â÷åíîãî ñåêðåòàðÿ, ÷è-
ñåëüí³ñòü éîãî ïðàö³âíèê³â çàòâåðäæóºòüñÿ ó âñòàíîâëåíîìó ïîðÿäêó
ðåêòîðîì óí³âåðñèòåòó.

2. ÎÑÍÎÂÍ² ÇÀÂÄÀÍÍß ÑËÓÆÁÈ Â×ÅÍÎÃÎ ÑÅÊÐÅÒÀÐß
2.1. Îñíîâíèìè çàâäàííÿìè ñëóæáè â÷åíîãî ñåêðåòàðÿ º çä³éñíåííÿ

îðãàí³çàö³éíî-³íôîðìàö³éíîãî, êîíñóëüòàòèâíî-ïðàâîâîãî òà ìåòîäè÷íî-
ãî çàáåçïå÷åííÿ ä³ÿëüíîñò³ Â÷åíî¿ òà Àäì³í³ñòðàòèâíî¿ ðàä óí³âåðñèòåòó,
ñïåö³àë³çîâàíèõ â÷åíèõ ðàä, ùî ä³þòü ïðè óí³âåðñèòåò³,  âèêîíàííÿ
ðîáîòè, ùî ïîâ'ÿçàíà ç âèð³øåííÿì ïèòàíü, â³äíåñåíèõ äî àòåñòàö³¿
íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèõ êàäð³â ó ÍÒÓÓ "ÊÏ²".

2.2. Ñëóæáà â÷åíîãî ñåêðåòàðÿ â³äïîâ³äíî äî ïîêëàäåíèõ íà íå¿
çàâäàíü:

– çä³éñíþº ï³äãîòîâêó ïðîåêò³â ïëàí³â ðîáîòè Â÷åíî¿ òà Àäì³í³ñòðà-
òèâíî¿ ðàä, êîíòðîëþº ¿õíº âèêîíàííÿ ³ ðåàë³çàö³þ  ïðèéíÿòèõ ðàäàìè
ð³øåíü;

– îðãàí³çîâóº ï³äãîòîâêó, îðãàí³çàö³þ ³ ïðîâåäåííÿ çàñ³äàíü Â÷åíî¿
òà Àäì³í³ñòðàòèâíî¿ ðàä, íàóêîâèõ ñåñ³é Â÷åíî¿ ðàäè òà ³íøèõ çàõîä³â,
ùî ïðîâîäÿòüñÿ â óí³âåðñèòåò³ çà ðîçïîðÿäæåííÿì ðåêòîðà;

– îðãàí³çîâóº ðîáîòó ë³÷èëüíî¿ êîì³ñ³¿ Â÷åíî¿ ðàäè äëÿ òàºìíîãî
ãîëîñóâàííÿ;
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– çàáåçïå÷óº ïðîòîêîëþâàííÿ çàñ³äàíü Â÷åíî¿ òà àäì³í³ñòðàòèâíî¿
ðàä;

– ïðîâîäèòü ðîáîòó ç îáë³êó òà êîíòðîëþ ôîðìóâàííÿ òà îíîâëåííÿ
ñêëàäó Â÷åíî¿ òà àäì³í³ñòðàòèâíî¿ ðàä óí³âåðñèòåòó;

– êîîðäèíóº ä³ÿëüí³ñòü ó÷åíèõ ñåêðåòàð³â ï³äðîçä³ë³â (êàôåäð, ôà-
êóëüòåò³â òà ³íñòèòóò³â) ç ïèòàíü àòåñòàö³¿ íàóêîâî-ïåäàãîã³÷íèõ êàäð³â,
ôîðìóâàííÿ òà ôóíêö³îíóâàííÿ â÷åíèõ ðàä ï³äðîçä³ë³â;

– çàáåçïå÷óº îáë³ê, ïðîõîäæåííÿ, êîíòðîëü çà âèêîíàííÿì äîêó-
ìåíò³â, ¿õíº çáåð³ãàííÿ òà ïåðåäàâàííÿ ó âñòàíîâëåíîìó ïîðÿäêó äî çà-
ãàëüíîãî â³ää³ëó óí³âåðñèòåòó;

– ðîçãëÿäàº ìàòåð³àëè, ïîâ'ÿçàí³ ç ôóíêö³îíóâàííÿì ñïåö³àë³çîâàíèõ
â÷åíèõ ðàä, çàõèñòîì äèñåðòàö³é ³ ïðèñâîºííÿì ó÷åíèõ çâàíü, à ñàìå:

êîíòðîëþº äîòðèìàííÿ íîðìàòèâíèõ âèìîã òà ïåðåâ³ðêó äîêó-
ìåíòàö³¿ çäîáóâà÷³â íàóêîâèõ ñòóïåí³â òà â÷åíèõ çâàíü;

çä³éñíþº îðãàí³çàö³éíî-êîíñóëüòàòèâíå ñóïðîâîäæåííÿ ïè-
òàíü ùîäî ôîðìóâàííÿ òà ä³ÿëüíîñò³ ñïåö³àë³çîâàíèõ â÷åíèõ ðàä ³ç çàõè-
ñòó äèñåðòàö³é â óí³âåðñèòåò³;

çáèðàº çâ³òè ñïåö³àë³çîâàíèõ â÷åíèõ ðàä ³ç çàõèñòó äèñåð-
òàö³é â óí³âåðñèòåò³ òà ãîòóº óçàãàëüíþþ÷èé çâ³ò äëÿ ÄÀÊ ÌÎÍìî-
ëîäüñïîðòó;

çä³éñíþº îôîðìëåííÿ ³ ïîäàííÿ çà ï³äïèñîì ðåêòîðà (ïðîðåê-
òîðà) óí³âåðñèòåòó äî ÌÎÍìîëîäüñïîðòó àòåñòàö³éíèõ ñïðàâ çäîáóâà÷³â
â÷åíèõ çâàíü òà íàóêîâèõ ñòóïåí³â;

çàáåçïå÷óº êàôåäðè ³ çäîáóâà÷³â  â÷åíèõ çâàíü ³ íàóêîâèõ ñòóïåí³â
ìåòîäè÷íèìè ìàòåð³àëàìè ùîäî îôîðìëåííÿ àòåñòàö³éíèõ äîêóìåíò³â;

– çàáåçïå÷óº îðãàí³çàö³éíå, êîíñóëüòàòèâíå òà ìåòîäè÷íå ñóïðîâîä-
æåííÿ ïèòàíü, ïîâ'ÿçàíèõ ç ïîäàííÿì êàíäèäàòóð ïðàö³âíèê³â óí³âåðñè-
òåòó íà çäîáóòòÿ äåðæàâíèõ ïðåì³é òà ñòèïåíä³é;

– ôîðìóº ïàêåò äîêóìåíò³â òà êîíñóëüòóº ç ïèòàíü ïðåäñòàâëåííÿ
ïðàö³âíèê³â óí³âåðñèòåòó äî äåðæàâíèõ ³ â³äîì÷èõ íàãîðîä, çàîõî÷åíü,
ïî÷åñíèõ çâàíü òà íàãîðîä óí³âåðñèòåòó;

– çä³éñíþº ðîçñèëêó äî ï³äðîçä³ë³â àâòîðåôåðàò³â äèñåðòàö³é, ùî
íàäõîäÿòü äî óí³âåðñèòåòó ç ³íøèõ óñòàíîâ òà îðãàí³çàö³é;

– àíàë³çóº ñï³ëüíî ç ³íøèìè ï³äðîçä³ëàìè óí³âåðñèòåòó ñóñï³ëüíî-
ïîë³òè÷íå, ñîö³àëüíî-åêîíîì³÷íå ñòàíîâèùå â óí³âåðñèòåò³ òà ïîäàº
â³äïîâ³äí³  ïðîïîçèö³¿ ç öèõ ïèòàíü ðåêòîðó;

– çä³éñíþº âçàºìîä³þ ç â³äïîâ³äíèìè ï³äðîçä³ëàìè óí³âåðñèòåòó ç
ïèòàíü, â³äíåñåíèõ äî ïðåäìåòó â³äàííÿ ñëóæáè â÷åíîãî ñåêðåòàðÿ;
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– âåäå â óñòàíîâëåíîìó ïîðÿäêó ä³ëîâîäñòâî ñëóæáè â÷åíîãî ñåêðåòàðÿ;
– çàñâ³ä÷óº ï³äïèñè íà ðåöåíç³ÿõ, â³äãóêàõ, ñïèñêàõ íàóêîâèõ òà íà-

â÷àëüíî-ìåòîäè÷íèõ ïðàöü ïðàö³âíèê³â ÍÒÓÓ "ÊÏ²" òà ³íøèõ äîêóìåí-
òàõ (ó÷åíèé ñåêðåòàð);

– ñóïðîâîäæóº ôóíêö³îíóâàííÿ ñàéòó Â÷åíî¿ ðàäè óí³âåðñèòåò³
(www.rada.kpi.ua);

– çä³éñíþº ³íø³ ïîâíîâàæåííÿ, ïåðåäáà÷åí³ çàêîíîäàâñòâîì òà ðîç-
ïîðÿäæåííÿìè ðåêòîðà óí³âåðñèòåòó.

3. ÏÐÀÂÀ ÑËÓÆÁÈ Ó×ÅÍÎÃÎ ÑÅÊÐÅÒÀÐß
Ñëóæáà â÷åíîãî ñåêðåòàðÿ ìàº ïðàâî:
3.1. Ïðèéìàòè ð³øåííÿ â ìåæàõ ñâîº¿ êîìïåòåíö³¿ ùîäî ä³é, ÿê³ íå

ñóïåðå÷àòü ÷èííîìó çàêîíîäàâñòâó Óêðà¿íè, Ñòàòóòó Óí³âåðñèòåòó, íàêà-
çàì ðåêòîðà ³ äàíîìó Ïîëîæåííþ.

3.2. Ä³ÿòè â³ä ³ìåí³ ñëóæáè, ïðåäñòàâëÿòè ³íòåðåñè óí³âåðñèòåòó ó
âçàºìîâ³äíîñèíàõ ç ³íøèìè ñòðóêòóðíèìè ï³äðîçä³ëàìè óí³âåðñèòåòó,
îðãàí³çàö³ÿìè òà îðãàíàìè äåðæàâíî¿ âëàäè.

3.3. Çä³éñíþâàòè âçàºìîä³þ ç êåð³âíèêàìè (ñï³âðîá³òíèêàìè) óñ³õ
(îêðåìèõ) ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â óí³âåðñèòåòó.

3.4. Çíàéîìèòèñÿ ç ïðîåêòàìè ð³øåíü êåð³âíèöòâà óí³âåðñèòåòó, ùî
ñòîñóþòüñÿ ä³ÿëüíîñò³ ñòðóêòóðíîãî ï³äðîçä³ëó.

3.5. Âíîñèòè íà ðîçãëÿä êåð³âíèöòâà ïðîïîçèö³¿ ùîäî ïîë³ïøåííÿ
ä³ÿëüíîñò³ óí³âåðñèòåòó.

3.6. Áðàòè ó÷àñòü ó ï³äãîòîâö³ ïðîåêò³â íàêàç³â, ³íñòðóêö³é, âêàç³âîê
òà ³íøèõ äîêóìåíò³â, ïîâ'ÿçàíèõ ç ä³ÿëüí³ñòþ ñòðóêòóðíîãî ï³äðîçä³ëó.

3.7. Ó ìåæàõ ñâîº¿ êîìïåòåíö³¿ ï³äïèñóâàòè ³ â³çóâàòè äîêóìåíòè.
3.8. Ñàìîñò³éíî âåñòè ëèñòóâàííÿ ç³ ñòðóêòóðíèìè ï³äðîçä³ëàìè óí³-

âåðñèòåòó, à òàêîæ ç ³íøèìè îðãàí³çàö³ÿìè ùîäî ïèòàíü, ÿê³ íàëåæàòü äî
¿¿ êîìïåòåíö³¿.

4. ÓÏÐÀÂË²ÍÍß ÑËÓÆÁÎÞ Â×ÅÍÎÃÎ ÑÅÊÐÅÒÀÐß
Ñëóæáó ó÷åíîãî ñåêðåòàðÿ î÷îëþº â÷åíèé ñåêðåòàð àáî îñîáà, íà

ÿêó ïîêëàäåíî âèêîíàííÿ îáîâ'ÿçê³â â÷åíîãî ñåêðåòàðÿ óí³âåðñèòåòó.
Â÷åíèé ñåêðåòàð óí³âåðñèòåòó âèêîíóº îáîâ'ÿçêè ñåêðåòàðÿ Â÷åíî¿

ðàäè.
Â÷åíèé ñåêðåòàð óí³âåðñèòåòó ïðèçíà÷àºòüñÿ òà çâ³ëüíÿºòüñÿ íàêàçîì

ðåêòîðà.
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