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НАЦІОНАЛЬНИЙ  ТЕХНІЧНИЙ  УНІВЕРСИТЕТ  УКРАЇНИ

“КИЇВСЬКИЙ  ПОЛІТЕХНІЧНИЙ  ІНСТИТУТ”

 НАКАЗ № _1-1_________

м. Київ








“_17”_____01________2005 р.

_________________________________________________________________________________________

Про планування навчального процесу та підготовку підрозділів університету до нового 2005 – 2006 навчального року

__________________________________________________________________________________

З метою якісної та своєчасної підготовки до нового 2005 – 2006 навчального року

НАКАЗУЮ:

1. Навчально-методичному управлінню (Шеховцов В. І.) організувати роботу кафедр, факультетів та інститутів щодо методичного забезпечення навчального процесу в 2005 – 2006 навчальному році згідно з новим Положенням про організацію навчального процесу в НТУУ „КПІ”.

2. Навчально-організаційному управлінню  (Тимофєєв В. І.):

2.1. Надати всім кафедрам необхідні дані для розробки робочих навчальних планів підготовки бакалаврів, спеціалістів, магістрів на 2005-2006 навчальний рік та дані щодо фінансового забезпечення штатного розкладу кафедр.

2.2. Забезпечити планування навчального процесу у новому році на факультетах (інститутах)  відповідно закону України ”Про вищу освіту” та наказу № 1-89 від 05 липня 2004 року “Про закріплення спеціальностей і спеціалізацій за кафедрами НТУУ "КПІ".

3. Проректору Печенику М. В., директорам інститутів, деканам до 20 квітня 2005 року затвердити перелік заходів щодо підготовки матеріально-технічної бази до нового навчального року та забезпечити їх виконання.

4. Директорам інститутів, деканам:

4.1. Організувати роботу комісій, під керівництвом заступників деканів  та директорів з навчально-методичної роботи, щодо розробки робочих навчальних планів всіх рівнів підготовки  та перевірки готовності кафедр до нового начального року.

4.2. На факультетах та в інститутах, які беруть участь в педагогічному експерименті, забезпечити розробку робочих навчальних планів з урахуванням особливостей кредитно-модульної системи організації навчального процесу.

4.3. Відповідно до рішень Методичної ради від 26.02.2004 року та 21.10.2004 року, з метою створення наскрізної системи поглибленого вивчення іноземних мов, включити до робочих навчальних планів бакалаврів дисципліну „Іноземна мова професійного спрямування” обсягом 5 кредитів (270 годин) з вивченням на третьому та четвертому курсах.

4.4. До 15 березня 2005 року направити відповідним кафедрам витяги з робочих навчальних планів за формою № Д-1 для розрахунку обсягу навчальної роботи. 

4.5. Організувати роботу щодо працевлаштування випускників 2006 року. Забезпечити, спільно з навчальним відділом, проведення зустрічей студентів-випускників з роботодавцями за узгодженим графіком.

5. Завідувачам кафедр:

5.1. До 15 червня 2005 року розглянути та затвердити на засіданнях кафедр індивідуальні плани роботи викладачів на 2005 – 2006 навчальний рік. При складанні планів використовувати “ Положення про планування та облік педагогічного навантаження викладачів в НТУУ "КПІ", що затверджено наказом  від 13.01.03 року № 1-3. При плануванні навчального навантаження на кафедрах та при звітуванні про його виконання окремо вказати навантаження щодо роботи зі студентами, які навчаються за державним замовленням та за  контрактами зі студентами – громадянами України.

5.2. До 15 червня 2005 року розглянути на засіданнях кафедр та затвердити робочі навчальні програми дисциплін відповідно до робочих навчальних планів.

5.3. До 25 серпня 2005 року завершити підготовку усієї навчально-методичної документації, розкладу занять, консультацій викладачів, графіків самостійної роботи студентів та завершити підготовку навчальних аудиторій, лабораторій, дисплейних класів та іншого обладнання  для проведення занять.

6. Науково-технічній бібліотеці (Дригайло В. Г.) укомплектувати бібліотеку необхідною літературою і забезпечити організовану видачу навчальної літератури студентам на 2005 – 2006 р.

7. Затвердити графік проведення заходів до початку нового навчального року.

	№
	Час проведення
	Заходи
	Місце проведення
	Хто відповідальний

	29 серпня 2005 року

	1.
	10 00 – 13 00
	Сесія проф.-виклад. складу
	Центр культури та мистецтв (ЦКМ)
	Перший проректор з навчальної роботи

Якименко Ю.І.

	2.
	15 00
	Засідання Рад факультетів,інститутів
	Факультети, інститути
	Декани, директори

	30 серпня 2005 року

	1.
	15 00 – 16 00
	Посвячення в студенти 1-го курсу
	Площа знань
	Проректор з навчальної роботи Варламов Г.Б.

	2.
	16 00 –18 00
	Збори в інститутах, на факультетах та кафедрах
	Факультети, інститути 
	Директори інститутів, декани, завідуючі кафедрами

	3.
	18 30 – 22 00
	Святковий концерт. Вечір відпочинку
	ЦКМ. Площа знань
	Директор ЦКМ 

Руденко В.О.

Голова профкому

Миронов В.Ю.


8. Затвердити перелік документів, які потрібно подати до навчального відділу університету (додаток № 1) та склад університетської комісії (додатки № 2) для перевірки готовності підрозділів до нового навчального року. Комісії 26 серпня 2005 року надати інформацію про результати перевірки.

9. Начальнику відділу кадрів та діловодства (Нагорний Б.П.) довести зміст цього наказу до директорів інститутів, деканів факультетів та завідувачів кафедр.

10. Контроль за виконанням наказу покласти на першого проректора з навчальної роботи Якименка Ю.І.  

 Ректор                                                                                           М.З.Згуровський                                                                                                            

                                                                                                     Додаток    №1

                                                                                     до наказу № ____________

                                                                                               від ________________2005 року

ПЕРЕЛІК

документів, що подаються до навчального відділу  університету в 2005-2006 навчальному році

	№ п/п
	Назва документів
	Строк виконання
	Виконавець
	Відповідальний               виконавець

	1.
	Робочі навчальні плани 

на 2005-2006 р.
	До 01.03.05

127-1
	Випускові кафедри
	Заст. деканів з навчально-методичної роботи

	2.
	Розрахунок обсягу навчального навантажен-ня кафедри (форми № К-3-Б,К) 
	До 20.04.05

127-1
	Кафедри
	Завідувачі кафедр

	3.
	План навчального навантаження науково-педагогічних працівників кафедри 

на 2005-2006 н.р. (форми № К-4-Б,К)
	До 31.08.05

127-1
	Кафедри
	Завідувачі кафедр

	4.
	Звіт про виконання навчального навантажен-ня за 2005-2006 н.р.: форма № К-5-Б

                                    Форма № К-5-К
	127-1

До 01.07.06

До 01.03.06 До 31.08.06
	Кафедри
	Завідувачі кафедр

	5.
	Пропозиції по формуванню ДЕК для усіх рівнів підготовки фахівців
	До 01.10.05

125-1
	Випускові кафедри
	Завідувачі кафедр

	6.
	Розклад роботи ДЕК:     зимова сесія

                                         літня сесія 
	До 20.12.05

До 30.04.06

125-1
	Випускові кафедри,

Деканати
	Завідувачі кафедр

	7.
	Витяги з робочого навчального плану на :                                осінній семестр 2005-2006 н.р.,форма № Д-2

весняний семестр 2005-2006 н.р.форма №Д-2
	117-1

До 13.05.05

До 31.10.05
	Деканати
	Заступ. деканів з навчально-методичної роботи

	8.
	Витяги з розподілу навчального навантажен-ня (форма № К-6): осінній семестр

                                весняний семестр
	117-1

До 13.05.05

До 31.10.05 
	Кафедри
	Завідувачі кафедр

	9.
	Розклад занять:             осінній семестр

                                      весняний семестр
	До 17.06.05

До 25.01.06

117-1
	Методисти факультетів
	Заступ. деканів з навчально-методичної роботи

	10.
	Розклад екзаменів:       зимова сесія

                                       літня сесія
	До 05.12.05

До 05.05.06

117-1
	Методисти факультетів
	Заступ. деканів з навчально-методичної роботи

	11.
	Розклад занять заочної форми навчання усіх курсів
	За 15 днів до зборів

117-1
	Навч.відділ, Методисти факультетів
	Заступ. деканів з навчально-методичної роботи

	12.
	Списки підприємств для формування догово-  рів на проведення практик у 2005-2006 н.р.
	До 30.05.05

124-1
	Кафедри
	Заступ. деканів з навчально-методичної роботи

	13.
	Накази на практику з наданням списків розподілу студентів по місцям практики:
	124-1
	Методисти факультетів
	Заступ. деканів з навчально-методичної роботи

	
	                                       2, 3, 4 курси
	До 25.06.05
	
	

	
	                                       6 курс
	До 20.07.05
	
	

	14.
	Звіти про проведення практики студентів

у  2004-2005 навчальному році 
	До 15.09.05

124-1
	Факультети
	Заступ. деканів з навчально-методичної роботи

	15.
	Відомості  випускників 2006 р. по спеціаліс-там та магістрам (окремо за держбюджетом

та контрактами)
	До 15.10.05

124-1
	Факультети
	Заступ. деканів з навчально-методичної роботи

	16.
	Звіти з працевлаштування випускників 2005 року
	До 10.09.05

124-1
	Факультети
	Заступ. деканів з навчально-методичної роботи

	17.
	Контракти студентів, зарахованих на 1 курс у 2005 році: денна форма навчання, 

                  заочна форма навчання
	124-1

До 1.10.05

за наказами
	Секретарі

приймальних комісій
	Декани, директори

	18.
	Довідки про виконання робіт з підготовки приміщень кафедр, навчальних корпусів до нового навчального року окремо за рахунок

- власних коштів

- бюджетних коштів
	До 25.08.05

301-1
	Заступники деканів,

Завідувачі кафедр
	Декани, директори


     







Додаток № 2 









до наказу №  ___________









від ____________________2005 року

СКЛАД

комісії університету з перевірки готовності підрозділів 

до нового  2005 – 2006 навчального року

	Голова комісії
	- Перший проректор з навчальної роботи Якименко Ю. І.

	
	

	Члени комісії:
	- Проректор з навчальної роботи  Варламов Г.Б.

	
	

	
	- Проректор з господарської роботи Печеник М. В.

	
	

	
	- Заступник першого проректора з навчальної роботи, начальник навчально-методичного управління Шеховцов В. І.

	
	

	
	- Заступник першого проректора з навчальної роботи, начальник навчально-організаційного управління Тимофєєв В. І.

	
	

	
	- Керуючий справами Бабенко А.І.

	
	

	
	- Начальник методичного відділу Головенкін В. П.

	
	

	
	-Начальник навчального відділу Пуганов В.П.

	
	

	
	- Заступник голови профкому  Корсаков В.О.

	
	

	
	- Голова профкому студентів Миронов В. Ю.

	
	

	
	- Директор студмістечка Петкевич А.П.

	
	

	
	- Головний інженер НТУУ "КПІ"  Ковальов П. В.

	
	


	Проект наказу вносить:
	
	ПогоджеНо:

	
	
	

	Заст. першого проректора,   
	
	Перший проректор з навч. роботи

	нач. навчально-організац. управління
	
	

	
	
	
	
	Ю.І.Якименко

	
	В.І. Тимофєєв
	
	

	
	
	Проректор 

	
	
	

	
	
	
	Г.Б. Варламов

	
	
	

	
	
	Проректор 

	
	
	

	
	
	
	М.В.Печеник

	
	
	

	
	
	Начальник НМУ  

	
	
	

	
	
	
	В.І. Шеховцов

	
	
	

	
	
	Керуючий справами

	
	
	

	
	
	
	А.І. Бабенко

	
	
	

	
	
	Нач.юрвідділу

	
	
	

	
	
	
	Л.М.Слонімська

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Виконавець: Пуганов В.П.
	
	Розрахунок розсилки:

	
	
	1- канцелярія


	Надрукованно в 1 примірнику
	
	8 - проректорам

	на 4 арк.
	
	7 - навчальний відділ

	Друкувала: Грицай Л.І.
	
	154 - всім факультетам, інститутам та

	тел. 93-97
	
	             кафедрам

	
	
	Разом: 170 примірників

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	14.01.2005 року
	
	


