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НАЦІОНАЛЬНИЙ  ТЕХНІЧНИЙ  УНІВЕРСИТЕТ  УКРАЇНИ
“КИЇВСЬКИЙ  ПОЛІТЕХНІЧНИЙ  ІНСТИТУТ”
НАКАЗ
№      1-135
м. Київ







“  11  ”     жовтня 2005 р.

Про організацію та проведення на базі НТУУ”КПІ”
презентації Координаційного центру CEEVU
("Центрально-східно-європейський віртуальний університет" ) 

та щорічної зустрічі учасників проекту ЮНЕСКО
“Відкритий віртуальний кампус центрів електронного
навчання, науково-технологічних і інженерних університетів
країн Центральної і Східної Європи” 

Організація Об`єднаних Націй з питань освіти, науки і культури (ЮНЕСКО) разом з Національним технічним університетом України “Київський політехнічний інститут”, за підтримки Національної комісії України у справах ЮНЕСКО, проводять презентацію Координаційного центру CEEVU ("Центрально-східно-європейський віртуальний університет") та щорічну зустріч учасників проекту ЮНЕСКО “Відкритий віртуальний кампус центрів електронного навчання, науково-технологічних і інженерних університетів країн Центральної і Східної Європи”, які відбудуться 10 – 12 листопада 2005 року в НТУУ “КПІ”, м. Київ. 

На забезпечення підготовки і проведення зазначеного заходу 

НАКАЗУЮ:


1. Створити локальний оргкомітет (додаток 1), доручивши йому вирішення всіх питань, пов’язаних із підготовкою та проведенням презентації Координаційного центру CEEVU та щорічної зустрічі учасників проекту ЮНЕСКО “Відкритий віртуальний кампус центрів електронного навчання, науково-технологічних і інженерних університетів країн Центральної і Східної Європи”.

2. План заходів з підготовки і проведення заходів (додаток 2) - затвердити.

3. Кошторис витрат на проведення зазначених заходів (додаток 3) – затвердити.

4. Організацію виконання наказу покласти на локальний оргкомітет.

Ректор              




М.З. Згуровський

	Додаток 1

до наказу № 1-135
від “11 ”        10           2005 р.

“ЗАТВЕРДЖУЮ”
М.З.Згуровський


СКЛАД

локального оргкомітету з проведення презентації Координаційного центру CEEVU та щорічної зустрічі учасників проекту ЮНЕСКО “Відкритий віртуальний кампус центрів електронного навчання, науково-технологічних і інженерних університетів країн Центральної і Східної Європи”

(10 – 12 листопада 2005 року)

Ю.І. Якименко, 
перший проретор – голова;

С.І. Сидоренко, 
проректор з міжнародних зв’язків – співголова;

І.Г. Малюкова, 
директор  Українського інституту інформаційних 

технологій – співголова.

Члени локального оргкомітету:

1. Циганок Б.А., керівник Управління міжнародних зв’язків;

2. Янковий В.В., головний редактор газети "Київський політехнік";

3. Шикалова Л.М., керівник служби забезпечення протокольних заходів;

4. Коваль В.Г., керівник відділу зовнішньоекономічної діяльності;

5. Прохоров В.І., доцент;

6. Калько В.І., завідувач лабораторіями відділення фінансово – господарчого забеспечення ДМС;

7. Лазаренко В.В., начальник відділу технічних засобів навчання;

8. Валуйський В. М., заступник директора Українського інституту інформаційних технологій;
9. Волошин О.М., заступник директора Українського інституту інформаційних технологій;
10. Шукаєв С.М., керівник відділу міжнародних проектів, секретар оргкомітету;

	Додаток 2

до наказу № 1-135

від “11”   10    2005 р.

“ЗАТВЕРДЖУЮ”
М.З.Згуровський


ПЛАН

презентації Координаційного центру CEEVU та щорічної зустрічі учасників проекту ЮНЕСКО “Відкритий віртуальний кампус центрів електронного навчання, науково-технологічних і інженерних університетів країн Центральної і Східної Європи”

(10 – 12 листопада 2005 року)

	№№

пп
	Назва заходу
	Термін виконання
	Відповідальні 

	I. Змістовна частина

	1.
	Розробка програми заходу (узгодження з ЮНЕСКО, уточнення складу вітаючих, головуючих, робота з учасниками )
	
	Сидоренко С.І.,

Малюкова І.Г.,

Шукаєв С.М.

	2.
	Підготовка та формування наборів роздаткових матеріалів для учасників зустрічі (підготувати перелік роздаткових матеріалів)
	
	Малюкова І.Г.,

Шукаєв С.М.,

Калько В.І.

	3.
	Підготовка презентацій НТУУ "КПІ" та виступів у дискусіях
	
	Малюкова І.Г.,

Валуйський В.М.

	4.
	Забезпечення відзеркалення семінару в ЗМІ. Прес-реліз.
	
	Янковий В.В.



	5.
	Формування вітальної частини першого пленарного засідання.
	
	Циганок Б.А.,

Малюкова І.Г..

	6
	Організація та проведення щорічної зустрічі
	
	Малюкова І.Г.,

Волошин О.М.,

Шукаєв С.М.

	II. Організаційне забезпечення

	1. 
	Формування списків учасників.
	
	Малюкова І.Г.,

Шукаєв С.М.

	2. 
	Відправлення інформаційних повідомлень, запрошень та додатків англійською та українською мовами.
	
	Шикалова Л.М.,

Ковтун А.В.

	3. 
	Забезпечення візової підтримки.
	
	Шикалова Л.М.,

Ковтун А.В.

	4. 
	Організація поселення учасників заходу в готелях м. Києва та НТУУ "КПІ" (лист-заява, бронювання, передача списків, і т.і.).
	
	Шикалова Л.М.,

Ковтун А.В.,

Варавва В.Л.

	5. 
	Формування і робота групи протокольного забезпечення заходів (список запрошених на відкриття від державних установ).
	
	Циганок Б.А.,

Коваль В.Г.



	6. 
	Організація харчування, кава-брейків, протокольного заходу, Welcome-party.
	
	Шикалова Л.М.,


	7. 
	Культурна програма.
	
	Шикалова Л.М.

	8. 
	Транспортне забезпечення.
	
	Печеник М.В.,

Шикалова Л.М.,

Костильов І.М.,

Прохоров В.І.,

Калько В.І.

	9. 
	Робота інфраструктури кімнат №155 і 157 головного корпусу за програмою зборів.
	
	Лазаренко В.В.,

Шикалова Л.М.,

Калько В.І.

	10. 
	Організація реєстрації в корпусі №1 (кімн. 157) учасників та ЗМІ: видача роздаткових матеріалів, бейджів, відмітка відряджень, сектор транспорту, сектор культурної програми, лікар, сектор поселення.
	
	Шукаєв С.М.,

Шикалова Л.М.,

Заховайко О.П.,

Радченко В.М.,

Ковтун А.В.,

Варрава В.Л.

	11. 
	Забезпечення Інтернет – послуг, 

e-mail,факсів, телефонний зв’язок, ксерокс в кімнатах 155, 157, 258.
	
	Малюкова І.Г.,

Лазаренко В.В.,

Ілляшенко А.М.,

Калько В.І.

	12. 
	Організація зустрічі в аеропорту "Бориспіль".
	
	Шикалова Л.М.,

Варавва В.Л.

	13. 
	Організація роботи секретаріату заходу.
	
	Малюкова І.Г.,

Шукаєв С.М.

	14. 
	Питання безпеки.
	
	Тетерятник В.Д.

	15. 
	Фотографування учасників заходів.
	
	Супрун О.Г.

	16. 
	Відеозйомка заходів.
	
	Лазаренко В.В.

	III. Матеріально – технічне звбезпечення.

	1. 
	Підготовка переліку всього необхідного для технічного забезпечення заходів.
	
	Волошин О.М.,

Калько В.І.,

Лазаренко В.В.,

Відділи ДМС

	2. 
	Формування зведеного кошторису, деталізація за статтями витрат.
	
	Малюкова І.Г.,

Шукаєв С.М.

	3. 
	Вирішення фінансових питань на забезпечення заходів.
	
	Сидоренко С.І.,

Субботіна Л.Г.,

Малюкова І.Г.,

Янкевич Л.В.,

Магнуська А.А.

	4. 
	Виготовлення друкованої продукції.
	
	Киричок П.О.,

Калько В.І.

	5. 
	Синхронний переклад .
	
	Прохоров В.І.,

Калько В.І.


Проректор 







С.І. Сидоренко

	Додаток 3

до наказу № 1-135
від “ 11”   10     2005 р.
“ЗАТВЕРДЖУЮ”
М.З.Згуровський


ПЛАНОВА КАЛЬКУЛЯЦІЯ

 кошторисної вартості робіт з організації та проведення 

Презентації Координаційного центру CEEVU та щорічної зустрічі учасників проекту ЮНЕСКО 

“Відкритий віртуальний кампус центрів електронного навчання, 

науково-технологічних і інженерних університетів країн 

Центральної і Східної Європи”

(10 – 12 листопада 2005 року)

	№

пп
	Статті витрат
	

	
	
	CEEVU
(від ЮНЕСКО
	Спонсори
	Разом

	1. 
	Оплата праці (в т.ч. 37 %) співробітників, залучених до організації та обслуговування заходів.
	2 500
	
	2 500

	2. 
	Усний та письмовий переклад:

· синхронний переклад,

· переклад матеріалів заходів
	12 000
	
	12 000

	3. 
	Харчування:

· обіди,

· кава-брейки
	
	8 500
	8 500

	4. 
	Матеріально - технічне забезпечення заходів:

· витратні матеріали,

· роздаткові матеріали;

· місцевий транспорт

· поштовий,телефонний та Інтернет зв’язок

· озвучення, освітлення,

· використання обладнання
	8 000
	
	8 000

	5. 
	Непередбачувані витрати
	
	
	

	
	РАЗОМ
	22 500
	8 500
	31 000


Примітка: можливий перезподіл коштів між статтями кошторису в межах загальної суми.

	Голова локального оргкомітету

Ю.І. Якименко
	Головний бухгалтер

Л.Г. Субботіна


Проект наказу вносить:

Керівник УМЗ

                                        Б.А.Циганок

ПОГОДЖЕНО:

Перший проректор
Ю.І. Якименко

Проректор
С.І. Сидоренко

Керуючий справами
А.І. Бабенко 

Начальник ФЕУ
Л.Г. Субботіна

Начальник юр. відділу
Л.М. Слонімська

Надруковано: 4 примірники

На 7 аркушах кожний

Друкувала: Хромова Ю.В.

                    (т. 241-7677)

Наказ роздати:

1. Канцелярія – 2

2. Керуючому справами – 1

3. УМЗ - 1







