НАЦІОНАЛЬНИЙ ТЕХНІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ УКРАЇНИ

“КИЇВСЬКИЙ ПОЛІТЕХНІЧНИЙ ІНСТИТУТ”

НАКАЗ № 4-8____

м. Київ                                                                             “26___” _01_______2006 р.

Про облік дипломів, додатків

до дипломів, студентських квитків

та залікових книжок     

                      Відповідно до статті 32 Закону України “Про вищу освіту” з метою забезпечення виконання інструкції по обліку дипломів, додатків до дипломів, студентських квитків та залікових книжок.

Н А К А З У Ю:

1. Головним бухгалтерам підрозділів отримані дипломи, студентські квитки, додатки до дипломів закінчити видачу та списання згідно чинного законодавства.

2. Начальнику департаменту економіки та фінансів Субботіній Л.Г.: з 01.01.06 року вести облік дипломів, додатків до дипломів, студентських квитків та залікових книжок в центральній бухгалтерії. Забезпечити достовірність обліку і збереження згідно “Інструкції про порядок оформлення замовлень, виготовлення та видачу документів про вищу освіту, додатків до дипломів, студентських квитків та залікових книжок в Національному технічному університеті України “Київський політехнічний інститут”, затвердженої наказом Ректора НТУУ “КПІ”.

3. Контроль за виконанням наказу покласти на проректора з навчальної роботи Варламова Г.Б.

Ректор НТУУ “КПІ”                                                   М.З.Згуровський

Проект наказу вносить

Начальник ДЕФ

                      Субботіна Л.Г.

                                                   ПОГОДЖЕНО:

                  Перший проректор                                  Ю.І. Якименко

                  Керуючий справами                                 А.І.  Бабенко 

                  Начальнику відділу

                  кадрів                                                          Б.П. Нагорний

                  Начальник юридичного

                  відділу                                                        Л.М. Слонімська 

                                                          Розсилка :

1- бухгалтерія факультетів

1-  бухгалтерія НТУУ “КПІ”

1-  відділ кадрів

1- Департамент з навчально-виховної роботи

Надруковано у 4-х примірниках

на 1-у аркуші кожний

Друкувала: Матвієнко І.З.

т. 96-56 
НАЦІОНАЛЬНИЙ ТЕХНІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ УКРАЇНИ

“КИЇВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ ІНСТИТУТ”

НАКАЗ № ____
м. Київ                                                                             “___” ________2005 р.

Про затвердження Інструкції

про порядок оформлення замовлення,

виготовлення та видачу документів

про вищу освіту, студентські квитки та

додатків до дипломів в Національному

технічному університеті України

“Київський політехнічний інститут”

                 Відповідно до статті 32 Закону України “Про вищу освіту, метою забезпечення єдиного порядку оформлення замовлень, централізованого виготовлення та видачі документів про вищу освіту в Національному технічному університеті України “Київський політехнічний інститут”

                     Н А К А З У Ю :

 1. Затвердити Інструкцію про порядок оформлення замовлень, виготовлення та видачу  документів про вищу освіту в Національному технічному університеті України “Київський політехнічний інститут”, що додається.

 2. Керівникам факультетів (інститутів) : 

2.1. У місячний термін призначити осіб, відповідальних за порядок оформлення замовлень на виготовлення дипломів, додатків до дипломів та студентських квитків (матеріально-відповідальних осіб), ознайомивши їх з Інструкцією про порядок  оформлення замовлень, виготовлення та видачу документів про вищу освіту, додатків про вищу освіту та студентські квитки в Національному технічному університеті України “Київський політехнічний інститут”, під розписку;

2.2. Забезпечити відповідальних осіб для виконання зазначених функцій належними організаційно-технічними особами.

3. Контроль за виконанням цього наказу покласти на проректора з навчальної роботи Варламову Г.Б.

Ректор                                                            М.З. Згуровський

