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УКРАЇНА

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ

НАЦІОНАЛЬНИЙ  ТЕХНІЧНИЙ  УНІВЕРСИТЕТ  УКРАЇНИ

“КИЇВСЬКИЙ  ПОЛІТЕХНІЧНИЙ  ІНСТИТУТ”

НАКАЗ №  1-6 

м. Київ



             

“24 ” січня 2008 р.

__________________________________________________________________
Про організацію та планування навчального процесу  2008 – 2009 навчального року

____________________________________________________________________________________________
З метою якісної та своєчасної підготовки до нового 2008 – 2009 навчального року та на виконання наказу ректора від 21.05.2007 року    №1-82 “Про затвердження програм розвитку НТУУ”КПІ”
НАКАЗУЮ:

1. Навчально-методичному управлінню (Мікульонок І.О.) організувати роботу кафедр, факультетів та інститутів щодо методичного забезпечення навчального процесу в 2008 – 2009 навчальному році згідно з Положенням про організацію навчального процесу в НТУУ „КПІ”, „Положенням про кредитно-модульну організацію навчального процесу в НТУУ „КПІ”, “Положенням про магістратуру НТУУ”КПІ”  

2. Навчально-організаційному управлінню  (Тимофєєв В. І.):

2.1. Забезпечити планування навчального процесу на 2008-2009 навчальний рік на факультетах (в інститутах)  відповідно „Положення про організацію навчального процесу в НТУУ „КПІ”, „Положення про кредитно-модульну організацію навчального процесу в НТУУ „КПІ”, “Положення про магістратуру НТУУ”КПІ”, “Положення про організацію працевлаштування випускників НТУУ”КПІ”, наказу № 1-101 від 26 червня 2007 року “Про закріплення спеціальностей і спеціалізацій за кафедрами НТУУ "КПІ" та “Рекомендацій щодо розробки навчальних планів та робочих навчальних планів за новими напрямами підготовки бакалаврів”.

2.2 Надати всім кафедрам необхідні дані  щодо фінансового забезпечення штатного розкладу кафедр.

Директорам інститутів, деканам:
3.1. Організувати розробку документів, які необхідні для організації та планування навчального процесу у 2008-2009 навчальному році, у відповідності з додатком № 1 до цього наказу.

 3.2. Завершити розробку інформаційних пакетів інститутів (факультетів)  до 30 травня 2008 року.

3.3. Організувати роботу щодо працевлаштування випускників 2009 року у відповідності до Положення про організацію працевлаштування випускників НТУУ”КПІ”. Забезпечити, спільно з навчально-організаційним управлінням, організацію та   проведення двічі на рік круглих столів, ярмарків професій за галузями народного господарства з широким залученням до них студентів.

3.4. До 17 лютого 2008 року подати інформацію для формування плану державного замовлення на підготовку та випуск фахівців з вищою освітою на 2008 рік до навчального відділу (кімната 125-1) за встановленою формою (Додаток № 2).

3.5 До 20 серпня 2008 р. провести перевірку готовності кафедр до нового навчального року.

4.  Завідувачам кафедр:

4.1. На випускових кафедрах до 1 березня 2008 року розробити   робочі навчальні плани підготовки бакалаврів, спеціалістів, магістрів у відповідності з навчальними планами, графіком навчального процесу на 2008-2009 навчальний рік. 

При розробці робочих навчальних планів:

- викладання нормативних дисциплін планувати у відповідності з додатком № 3;

- запланувати проведення занять з фізичного виховання з семестровою атестацією та поточним заліком за навчальний рік для студентів 1-3 курсів в обсязі 2-х годин аудиторних занять та 2-х годин самостійних занять на тиждень. Самостійні заняття проводити за індивідуальними планами та за тематикою кафедри фізичного виховання;

- врахувати рішення Методичної ради університету від 22 листопада 2007 року (протокол №3) щодо викладання дисципліни “Безпека життєдіяльності та охорона праці” (додаток №6);


- планувати не більше трьох екзаменів на семестр для студентів, які навчаються за освітньо-професійною програмою підготовки бакалавра, в тому числі і для студентів 4 курсу, у відповідності з Положенням про кредитно-модульну організацію навчального процесу в НТУУ”КПІ”, а також  встановити нормативний термін навчання за програмою підготовки бакалавра за заочною формою навчання 4 роки 5 місяців. 

4.2. До 15 червня 2008 року розглянути та затвердити на засіданнях кафедр індивідуальні плани роботи викладачів на 2008-2009 навчальний рік.  Складання планів проводити на основі „Положення про організацію навчального процесу в НТУУ „КПІ”,   “Положення про планування та облік педагогічного навантаження викладачів в НТУУ "КПІ" та „Положення про кредитно-модульну організацію навчального процесу в НТУУ „КПІ”.  При плануванні навчального навантаження на кафедрах та при складанні звітів про його виконання окремо вказати навантаження щодо роботи зі студентами, які навчаються за державним замовленням,  та  студентами, які навчаються за договором з компенсацією вартості навчання.

4.3  До 30 червня 2008 року розглянути на засіданнях кафедр та затвердити робочі навчальні програми дисциплін відповідно до робочих навчальних планів.

4.4 До 18 серпня 2008 року завершити підготовку усієї навчально-методичної документації, розкладу консультацій викладачів та завершити підготовку навчальних аудиторій, лабораторій, комп’ютерних класів, іншого обладнання  для проведення занять.

4.6. Відпрацювати та надати до навчального відділу у встановлені терміни документи планування навчального процесу, за виконання яких відповідає завідувач кафедри (додаток № 1).

5. Науково-технічній бібліотеці (Дригайло В. Г.) укомплектувати бібліотеку необхідною літературою і забезпечити організовану видачу навчальної літератури студентам на 2008–2009 навчальний рік.

6. Затвердити перелік документів, що подаються до навчального відділу університету  (додаток №1), та склад університетської комісії (додаток № 4) для перевірки готовності підрозділів до нового навчального року. Комісії з 20 по 23 серпня 2007 року здійснити перевірку готовності підрозділів до нового навчального року.

7. Затвердити графік проведення заходів перед початком нового навчального року (додаток № 5).

8. Начальнику відділу кадрів та діловодства  довести зміст цього наказу до директорів інститутів, деканів факультетів та завідувачів кафедр.

9. Контроль за виконанням наказу покласти на першого проректора  Якименка Ю.І. 

        
Ректор  НТУУ „КПІ”                                                   М.З.Згуровський                                                                                                        

ПРОЕКТ НАКАЗУ ВНОСИТЬ:



ПОГОДЖЕНО:

Заступник першого проректора,                Перший проректор

начальник навчально-організаційного

управління

    



____________ Ю.І.Якименко

________________В.І.Тимофєєв

Проректор з науково-педагогічної








роботи








_____________Г.Б.Варламов








Керуючий справами








_____________А.І.Бабенко








Начальник юрвідділу








_____________Л.М.Слонімська

ДП №_____________

Виконавець: Лемешко А.Д.,

          Розрахунок розсилки:

Тел. 454-93-79




1 - канцелярія

Надруковано в 1 примірнику                     8 - проректорам

На 3 аркушах                                              10 - департамент навчальної роботи                                                                  

Друкував: Довгополий В.Є.

         5 – департамент навчально-виховної                                                  тел. 454-98-09                                                    роботи








160 – всім факультетам, інститутам,







кафедрам









Разом: 184 примірники


                                                                                                       Додаток №1                                                                                                                                                                                                                      







до наказу № ________                                                                                                                                                 







від __ січня 2008 року

ПЕРЕЛІК

документів, що подаються до навчального відділу  університету 

в 2008-2009 навчальному році

	№ п/п
	Назва документів
	Строк виконання та куди надавати
	Виконавець
	Відповідальний               виконавець

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Обсяги випуску за ОКР, напрямами та спеціальностями (за формами, що надає сектор кадрового забезпечення навчального процесу) 


	До 11.02.08, 125-1
	Деканати
	Заступники деканів, директорів з навчаль-но-методичної роботи

	2.
	Робочі навчальні плани 

на 2008-2009 р.
	До 01.03.08

127-1
	Випускові кафедри
	Заступники деканів, директорів з навчаль-но-методичної роботи



	3.
	Розрахунок обсягу навчального навантаження кафедри (форми № К-3-Б,К) 


	До 20.04.08

127-1
	Кафедри
	Завідувачі кафедр

	4.
	План навчального навантаження науково-педагогічних працівників кафедри 

на 2008-2009 н.р. (форми № К-4-Б,К)


	До 31.08.08

127-1
	Кафедри
	Завідувачі кафедр

	5.
	Звіт про виконання навчального навантаження за 2007-2008 н.р.: форма № К-5-Б                                   

                          форма № К-5-К
	До 01.07.09

До 01.03.09 До 31.08.09

127-1


	Кафедри
	Завідувачі кафедр

	6.
	Пропозиції по формуванню ДЕК для усіх рівнів підготовки фахівців
	До 01.10.08

116-1


	Випускові кафедри
	Завідувачі кафедр

	7.
	Розклад роботи ДЕК:     зимова сесія

                                          літня сесія 
	До 20.12.08

До 30.04.09

116-1


	Випускові кафедри,

Деканати
	Завідувачі кафедр

	8.
	Витяги з робочого навчального плану на: 

 осінній семестр 2008-2009 н.р. форма № Д-2

весняний семестр 2008-2009 н.р.форма №Д-2
	До 10.05.08

До 30.10.08

117-1
	Деканати
	Заступники деканів, директорів з навчаль-но-методичної роботи 

	9.
	Витяги з розподілу навчального навантаження (форма № К-6): осінній семестр

                                весняний семестр
	До 10.05.08

До 30.10.08

117-1
	Кафедри
	Завідувачі кафедр

	10.
	Розклад занять:             осінній семестр

                                      весняний семестр
	До 17.06.08

До 20.12.08

117-1
	Методисти факультетів
	Заступники деканів, директорів з навчаль-но-методичної роботи  

	11.
	Розклад екзаменів:       зимова сесія

                                       літня сесія
	До 05.12.08

До 20.04.09

117-1


	Методисти факультетів
	Заступники деканів, директорів з навчаль-но-методичної роботи  

	1
	2
	3
	4
	5

	12.
	Розклад занять заочної форми навчання усіх курсів
	За 15 днів до зборів

117-1
	Методисти факультетів
	Заступники деканів, директорів з навчаль-но-методичної роботи  

	13.
	Списки підприємств для формування комплексних договорів на проведення практик у 2008-2009 н.р.
	До 30.05.08

124-1
	Кафедри
	Заступники деканів, директорів з навчаль-но-методичної роботи   

	14.
	Накази на практику з наданням списків розподілу студентів по місцях практики:

3 курс

6 курс
	До 22.06.08

До 20.07.08
	Методисти факультетів
	Заступники деканів, директорів з навчаль-но-методичної роботи  

	
	                                        
	124-1
	
	

	
	                                       
	
	
	

	15.
	Звіти про проведення практики студентів

у  2007-2008 навчальному році 
	До 15.09.08

124-1
	Факультети
	Заступники деканів, директорів з навчаль-но-методичної роботи  

	16.
	Відомості обліку працевлаштування випускників 2009 р. по спеціалістах та магістрах (окремо за держзамовленнями та контрактами)
	До 15.10.08

124-1
	Факультети
	Заступники деканів, директорів з навчаль-но-методичної роботи  

	17.
	Звіти з працевлаштування випускників 2008 року
	До 10.09.08

124-1
	Факультети
	Заступники деканів, директорів з навчаль-но-методичної роботи   

	18.
	Контракти студентів, зарахованих на 1 курс у 2008 році: денна форма навчання, 

                  заочна форма навчання
	До 1.10.08

за наказами

124-1
	Секретарі

приймаль-них комісій
	Заступники деканів, директорів з навчаль-но-методичної роботи   


                                                                                                                                            Додаток    №3                                                                                                                                                           до наказу № ________                                                                                                                                                              від __ січня 2008 року

                                            СПИСОК
закріплення загальноуніверситетських дисциплін за кафедрами університету 
на 2008-2009 навчальний рік

	№ п/п
	Назва дисципліни
	Кафедра
	Факультети (інститути), які забезпечуються

	1
	2
	3
	4

	1.
	Історія України
	Історії
	Всі

	2.
	Філософія
	Філософії
	Всі

	3.
	Соціологія
	Політології, соціології і соціаль. роб.
	Всі

	4.
	Політологія
	Політології, соціології і соціаль. роб.
	Всі

	5.
	Культурологія
	Філософії
	ФС, ІФФ, ІХФ, ПБФ, ММІ, ФП, ММІФ, ТЕФ, ХТФ, ІЕЕ, ФІОТ 

	
	
	Укр. мови, літератури та культури
	РТФ, ФЕЛ, ФАКС, ФЕА, ІТС, ФПМ, ФММ, ВПІ, ФМФ,  ВІТІ, ФТІ, ФЛ, ФФВС, ІПСА, ФБТ, ЗФ

	6.
	Українська мова
	Укр. мови, літератури та культури
	Всі

	7.
	Іноземна мова
	Англійської мови технічного спрямування № 1
	1–6 курси ( ТЕФ, ІЕЕ, ФЕА, ФЕЛ, ХТФ)

	
	
	Англійської мови технічного спрямування № 2
	1–6 курси (ІФФ, ІХФ, ММІ, ПБФ, РТФ, ФАКС, ІТС,  ФМФ, ФТІ, ЗФ)

	
	
	Англійської мови гуманітарного спрямування № 3
	1–6 курси (ВПІ, ММІФ, ФБТ, ФП,ФІОТ, ІПСА, ФММ, ФПМ, ФС)

	
	
	Теорії, практики та перекл. англ.мови
	ФЛ

	8.
	Психологія
	Психології та педагогіки
	Всі

	9.
	Економічна теорія
	Міжнародної економіки
	ФЛ, ІФФ, ФМФ, ПБФ, ММІ, ЗФ, ІХФ

	
	
	Теоретичної та прикладної економіки
	ММІФ, ФПМ, ІПСА, ФЕЛ, РТФ, ІТС, ФАКС, ФІОТ, ФТІ,ФП

	
	
	Економіки та підприємництва
	ВПІ, ФЕА, ФБТ, ІЕЕ, ТЕФ, ХТФ, ФС, ВІТІ

	10.
	Екологія
	Екології та технології
рослинних полімерів
	ФЕЛ, ММІ, РТФ, ХТФ, ВПІ, ІТС, ФПМ, ІПСА, ФІОТ, ІХФ, ВІТІ

	
	
	Інженерної екології
	ЗФ, ФММ, ПБФ, ФМФ, ІЕЕ, ФП, ФС, ФЛ, ІФФ, ФАКС, ММІФ, ФТІ

	
	
	Екобіотехнології та біоенергетики
	ФБТ

	
	
	Техніки електрофізики високих напруг
	ФЕА

	
	
	Теплоенергетичних установок тепло-
вих  і атомних електростанцій
	ТЕФ (крім 0804)

	
	
	Автоматизації проектування енергет. процесів і систем
	ТЕФ (0804)

	11.
	Безпека життєдіяльності та охорона праці
	Кафедра охорони праці, промислової та цивільної безпеки
	Всі

	12.
	Вища математика
	Математичного аналізу та теорії ймовірностей
	ФІОТ, ІПСА, ФММ, ФЕЛ, ІТС, ММІФ,  РТФ, ФАКС, ФПМ, ВІТІ 

	
	
	Диференціальних рівнянь
	ТЕФ, ФЕА, ІЕЕ

	
	
	Математичної фізики
	ММІ, ВПІ, ІХФ, ІФФ, ФЛ 
ХТФ, ЗФ, ПБФ, ФБТ, ФС 



	1.
	2.
	3.
	4.

	13.
	Фізика
	Загальної фізики і фізики твердого тіла
	ММІ, ВПІ, ІФФ, ІХФ, ПБФ, ХТФ, ФАКС, ІТС,  ФБТ 

	
	
	Загальної і експериментальної фізики
	ЗФ, ФЕА, ІЕЕ, ТЕФ

	
	
	Загальної і теоретичної фізики
	ММІФ, ФЛ, ФІОТ, ФПМ, ФЕЛ, РТФ, ІПСА, ВІТІ

	14.
	Хімія
	Загальної та неорганічної хімії
	Всі

	15.
	Фізична хімія
	Фізичної хімії
	ХТФ, ІХФ, ІФФ, ФБТ

	16.
	Поверхневі явища та дисперсні системи
	Фізичної хімії
	ХТФ, ІХФ, ФБТ

	17.
	Інженерна та комп’ютерна графіка
	Нарисної геометрії, інженерної та
Комп’ютерної графіки
	Всі

	18.
	Теорія електричних 
(та магнітних) кіл
	Теоретичної електротехніки
	ФІОТ, ІХФ, ФТІ, ФПМ

	19.
	Теор. основи електротех-ніки (Електротехніка)
	Теоретичної електротехніки
	ФЕА, ІЕЕ, ЗФ, ІХФ, ПБФ, ММІ, ТЕФ, ФАКС

	20.
	Основи  електротехніки і електроніки
	Теоретичної електротехніки
	ФІОТ, ІФФ, ІПСА, ФАКС, ТЕФ, ХТФ, ІХФ, ІЕЕ, ФБТ, ММІФ

	21.
	Менеджмент
	Менеджменту
	Всі

	22.
	Маркетинг
	Промислового маркетингу
	Всі

	Нормативні дисципліни підготовки магістрів



	25.
	Філософські проблеми наукового пізнання
	Філософії
	Всі

	26.
	Педагогіка вищої школи
	Психології і педагогіки
	Всі

	27.
	Основи наукових досліджень
	Конструювання верстатів і машин
	ІЕЕ, ММІ, ІФФ, ЗФ, ФЕА, ММІФ, ІХФ, (0902, 0925)

	
	
	Технології машинобудування
	ФАКС, ІТС, ТЕФ, РТФ, ФС, ПБФ, ВПІ

	
	
	Кібернетики хіміко-технологічних процесів
	ІХФ (0708, 0916), ХТФ, ФБТ

	
	
	Мікроелектроніки
	ФЕЛ

	28.
	Патентознавство та авторське право
	Конструювання верстатів і машин
	Всі, крім ВПІ (0502)

	29.
	Математичні методи оптимізації
	Математичних методів системного аналізу
	Всі, крім ХТФ, ІХФ, ФБТ, ФТІ, ФІОТ, ФПМ, ІПСА, ФАКС (0913)

	
	
	Кібернетики хіміко-технологічних процесів
	ХТФ,  ФБТ, ІХФ (0708, 0916)

	
	
	Автоматизації хімічних виробництв
	ІХФ (0902)

	30.
	Математичне моделювання систем і процесів
	Конструювання верстатів і машин
	Всі, крім ХТФ, ІХФ, ІПСА, ФІОТ, ФМФ, ФПМ, ФТІ, ІЕЕ,  ФЕЛ, ФБТ

	
	
	Кібернетики хіміко-технологічних процесів
	ХТФ,  ФБТ, ІХФ (0708, 0916)

	
	
	Автоматизації хімічних виробництв
	ІХФ (0902)

	
	
	Систем автоматизованого проектув.
	ФЕЛ

	31.
	Інтелектуальна
власність
	Конструювання верстатів і машин
	Всі, крім ФП, ФС


Примітки:     1. Для забезпечення безперервного вивчення іноземних мов планувати на 5 курсі

                          підготовки спеціалістів та магістрів іноземну мову в обсязі не менше 2 кредитів

                          (по 36 годин практичних занять та СРС). Контрольні заходи: реферат, залік.

                           Заняття проводити у спільних групах спеціалістів та магістрів.











                                                          Додаток № 4








                                        до наказу №_____






                                             від___ січня 2008 року



СКЛАД

комісії університету з перевірки готовності підрозділів

до нового 208-2009 навчального року

	Голова комісії
	Перший проректор Якименко Ю.І.

	Заступник голови комісії
	Проректор Варламов Г.Б.

	Члени комісії
	Заступник першого проректора, начальник навчально-методичного управління Мікульонок І.О.

Заступник першого проректора, начальник навчально-організаційного управління Тимофєєв В.І.

Керуючий справами Бабенко А.І.

Начальник методичного відділу Головенкін В.П.

Начальник навчального відділу Лемешко А.Д.

Заступник голови профкому Корсаков В.О.- за згодою

Голова профкому студентів Миронов В.Ю. – за згодою

Директор студмістечка Іщенко О.А.

Головний інженер НТУУ”КПІ” Ковальов П.В.
Начальник відділу автоматизованого обліку та контролю використання площ університету  Овдієнко Б.П. 




                                                                                                                                  Додаток № 5








                                        до наказу №_____





                          від___ січня 2008 року

Графік 

проведення заходів

перед початком нового 2008-2009 навчального року
	№

п.п.
	Час

 проведення
	Заходи
	Місце 

проведення
	Хто 

відповідальний


28 серпня 2008 року

	1.
	10.00 – 13.00
	Сесія науково-педагогічних 

працівників
	Центр культури та мистецтв університету
	Перший проректор Якименко Ю.І.

	2.
	15.00
	Засідання Рад факультетів, інститутів
	Факультети, інститути
	Декани факультетів, директори інститутів


29 серпня 2008 року

	1.
	15.00 – 16.00
	Посвячення в студенти 

1-го курсу
	Площа знань
	Проректор 

Варламов Г.Б.

	2.
	16.00 – 18.00
	Збори в інститутах, на факультетах та кафедрах
	Інститути, факультети, кафедри
	Директори інститутів, декани факультетів

Завідувачі кафедр

	3. 
	18.30 – 22.00
	Святковий концерт

Вечір відпочинку
	Центр культури та мистецтв

Площа знань
	Директор ЦКМ

Руденко В.О.














Додаток № 6











до наказу №_______










від___січня 2008 року

РОЗПОДІЛ

годин по видам занять та контрольні заходи з дисципліни
 “Безпека життєдіяльності та охорона праці”

	Форма навчання
	Семестр 
	Всьо-го годин
	Лек-

ції 

год.
	Лабора-торні

роботи, год.
	Практичні

(семінар-ські)

заняття, год.
	СРС, год.
	ДКР, год.
	МКР,

год.
	Семестрова атестація

	Денна ( всі напрями під-готовки, крім технологічно небезпечних)
	5(6)
	126
	30
	-
	32
	64
	5(6)
	5(6)
	Диференцій-ований залік

	Денна (технологічно небезпечні напрями підготовки на (в):

ІФФ,ІЕЕ,ММІ,

ЗФ, ФБТ, ФЕА, ХТФ, ІХФ, ТЕФ)
	5(6)
	126
	30
	16
	16
	64
	5(6)
	5(6)
	Диференцій-ований залік

	Заочна


	6(7)
	126
	8
	-
	8
	110
	6(7)
	-
	Диференцій-ований залік


