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УКРАЇНА

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ УКРАЇНИ

НАЦІОНАЛЬНИЙ ТЕХНІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ УКРАЇНИ

“КИЇВСЬКИЙ ПОЛІТЕХНІЧНИЙ ІНСТИТУТ”

НАКАЗ № 4-232
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«10»______08____2012 р.


Про затвердження форм документів з підготовки кадрів в НТУУ «КПІ»

З метою приведення до єдиного стандарту документів з підготовки кадрів в НТУУ «КПІ» та на виконання наказу МОНмолодьспорту України № 384 від 23 березня 2012р.
НАКАЗУЮ:

1. Департаментам навчальної та навчально-виховної роботи, директорам інститутів, деканам факультетів НТУУ “КПІ” впровадити у 2012-2013 навчальному році та адаптувати в інститутах та на факультетах єдині форми документів з підготовки кадрів в НТУУ “КПІ” у визначені терміни (додатки 1- 64 до наказу) з урахуванням впроваджених в університеті кредитно-модульної системи підготовки фахівців та інформаційного забезпечення навчального процесу на базі автоматизованої системи управління та системи “Електронний кампус.” 
2. Контроль за виконанням наказу покласти на першого проректора Якименка Ю.І., проректора Варламова Г.Б., керуючого справами Цимбаленко Я.Ю.
                 Ректор                                                М.З. Згуровський 

Проект наказу вносить:

Керуючий справами 

_____________  Я.Ю. Цимбаленко 







Узгоджено:

                          Перший проректор                                           Ю.І. Якименко 

                         Проректор з науково-педагогічної 

роботи 






 Г.Б.Варламов 

Начальник юридичного відділу                       Л.М. Слонімська
	ДП № ___

Надруковано в 1 примірнику
на 1 аркуші
Друкувала  - Войтович Л.В.

тел. 406-82-82

 06.11.2012 р.
	Розрахунок розсилки:

1. Керуючий справами- 1
2. Вчений секретар      - 1
3. Загальний відділ      - 1
4.Департаменти навчальної                              та навчально - виховної роботи - 2           

5.Інститути, факультети – 26

 


	
	
	Додаток 1- 64     до
 Наказу № 4-232_ від _10.08.2012 року _______

	
	
	
	
	

	Реєстр форм документів

	
	
	
	
	

	№№ форми з наказу
	Найменування документу, що містиця в формі
	Конкретизація змісту документу (в разі потреби)
	Особа відповідальна за впровад-ження
	Терміни впровадження

	1.1. Форма N
 Н-1.01.1.
	ЗАЯВА
	Прошу допустити мене до участі в конкурсі 
	Відповідальний секретар приймальної комісії Можа-ровський В.М.
	до 01.09.2012

	1.2. Форма N
 Н-1.01.2.
	ЗАЯВА
	Прошу допустити мене до участі в конкурсному відборі
	Відповідальний секретар приймальної комісії Можа-ровський В.М.
	до 01.09.2012

	1.3. ФормаN
 Н-1.01.3.
	ЗАЯВА
	Прошу допустити мене до участі в конкурсному відборі
	Відповідальний секретар приймальної комісії Можаровський В.М.
	до 01.09.2012

	1.4. ФормаN
 Н-1.02.
	ЖУРНАЛ РЕЄСТРАЦІЇ ОСІБ, ЯКІ ВСТУПАЮТЬ ДО ВИЩОГО НАВЧАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ
	 
	Відповідальний секретар приймальної комісії Можаровський В.М.
	до 01.09.2012


	1.5. ФормаN 
Н-1.03.01.
	ОПИС ОСОБОВОЇ СПРАВИ 
	 
	Відповідальний секретар приймальної комісії Можаровський В.М.
	до 01.09.2012

	1.6. ФормаN
 Н-1.03.02.
	РОЗПИСКА
	Про прийняття документів в інститут, факультет, відділення
	Відповідальний секретар приймальної комісії Можаровський В.М.
	до 01.09.2012


1.7. ФормаN

	 Н-1.04.
	АРКУШ РЕЗУЛЬТАТІВ ВСТУПНИХ ВИПРОБУВАНЬ
	 
	Відповідальний секретар приймальної комісії Можаровський В.М.
	до 01.09.2012

	1.8. ФормаN
 Н-1.05.
	ПОВІДОМЛЕННЯ
	Про допуск до участі у конкурсі щодо зарахування на навчання
	Відповідальний секретар приймальної комісії Можаровський В.М.
	до 01.09.2012

	1.9. ФормаN
 Н-1.06.
	ВІДОМІСТЬ ВСТУПНОГО ВИПРОБУВАННЯ 
	 
	Відповідальний секретар приймальної комісії Можаровський В.М.
	до 01.09.2012

	1.10. Форма N Н-1.07.
	АРКУШ УСНОЇ ВІДПОВІДІ НА ВСТУПНОМУ ВИПРОБУВАННІ
	 
	Відповідальний секретар приймальної комісії Можаровський В.М.
	до 01.09.2012

	1.11. Форма N Н-1.08, 
частина 1.
	ПИСЬМОВА РОБОТА ВСТУПНОГО ВИПРОБУВАННЯ
	 
	Відповідальний секретар приймальної комісії Можаровський В.М.
	до 01.09.2012

	1.12. Форма N Н-1.08, 
частина 2.
	ВКЛАДКА
	До письмової роботи вступного випробування
	Відповідальний секретар приймальної комісії Можаровський В.М.
	до 01.09.2012

	1.13. Форма  N Н-1.09.
	АРКУШ СПІВБЕСІДИ
	 
	Відповідальний секретар приймальної комісії Можаровський В.М.
	до 01.09.2012

	1.14. Форма N Н-1.10.
	ПРОТОКОЛ СПІВБЕСІДИ 
	 
	Відповідальний секретар приймальної комісії Можаровський В.М.
	до 01.09.2012

	1.15. Форма  N Н-1.11.
	ПОВІДОМЛЕННЯ
	Ви зараховані студентом
	Відповідальний секретар приймальної комісії Можаровський В.М.
	до 01.09.2012

	1.16. Форма N Н-1.12.1.
	НАКАЗ
	Про зарахування на навчання 
	Відповідальний секретар приймальної комісії Можаровський В.М.
	до 01.09.2012

	1.17. Форма N Н-1.12.2.
	ЗВЕДЕНА ВІДОМІСТЬ
	 зведена відомість по предметам
	Відповідальний секретар приймальної комісії Можаровський В.М.
	до 01.09.2012

	1.18. Форма  N Н-2.01.
	ОСОБОВА СПРАВА СТУДЕНТА
	 
	Керуючий справами Цимбаленко Я.Ю.
	з 01.09.2012

	1.19. Форма N Н-2.02.
	ІНДИВІДУАЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ПЛАН СТУДЕНТА
	 
	Проректор з науково-педагогічної роботи Варламов Г.Б.
	з 01.02.2013

	1.20. Форма  N Н-2.03.
	ЗАЛІКОВА КНИЖКА СТУДЕНТА
	 
	Проректор з науково-педагогічної роботи Варламов Г.Б.
	з 01.02.2013

	1.21. Форма N Н-2.04.
	НАВЧАЛЬНА КАРТКА СТУДЕНТА
	 
	Проректор з науково-педагогічної роботи Варламов Г.Б.
	з 01.02.2013

	1.22. Форма N Н-2.05.
	ЖУРНАЛ РЕЄСТРАЦІЇ ВИДАНИХ ДИПЛОМІВ
	 
	Керуючий справами Цимбаленко Я.Ю.
	з 01.02.2013

	1.23. Форма N Н-2.06.
	ЖУРНАЛ ОБЛІКУ НАПРАВЛЕНЬ НА РОБОТУ ВИПУСКНИКІВ
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.24. Форма 
N Н-2.07.
	ВІДОМОСТІ
	Про контингент студентів
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013


1.25. ФормаN

	 Н-3.01.
	НАВЧАЛЬНИЙ ПЛАН
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.26. ФормаN 
Н-3.02.
	РОБОЧИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ПЛАН
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.27. Форма N Н-3.03.
	ПРОГРАМА НОРМАТИВНОЇ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.28. Форма N Н-3.04.
	РОБОЧА ПРОГРАМА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.29. Форма N Н-4.01.
	ПЛАН РОБОТИ КАФЕДРИ, ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.30. Форма N Н-4.02.
	ОБСЯГ НАВЧАЛЬНОЇ РОБОТИ
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.31. Форма N Н-4.03.
	РОЗПОДІЛ НАВЧАЛЬНОЇ РОБОТИ В ГОДИНАХ
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.32. Форма N Н-4.04.
	ІНДИВІДУАЛЬНИЙ ПЛАН РОБОТИ ВИКЛАДАЧА ТА ЇЇ ОБЛІК
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.33. Форма N Н-4.05.
	ЖУРНАЛ ВІДВІДУВАНЬ ЗАНЯТЬ ПРАЦІВНИКІВ КАФЕДРИ
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.34. Форма N Н-4.06.
	ЗВІТ КАФЕДРИ ПРО ВИКОНАННЯ НАВЧАЛЬНОЇ РОБОТИ
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.35. Форма N Н-4.07.
	ЖУРНАЛ ОБЛІКУ РОБОТИ ВИКЛАДАЧА
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.36. Форма N Н-5.01.
	ЖУРНАЛ ОБЛІКУ РОБОТИ АКАДЕМІЧНОЇ ГРУПИ
	 
	Проректор з науково-педагогічної роботи Варламов Г.Б.
	з 01.02.2013

	1.37. Форма N Н-5.02.
	ЖУРНАЛ РЕЄСТРАЦІЇ ВІДОМОСТЕЙ І АРКУШІВ УСПІШНОСТІ СТУДЕНТІВ
	 
	Проректор з науково-педагогічної роботи Варламов Г.Б.
	з 01.02.2013

	1.38. Форма N Н-5.03.
	ВІДОМІСТЬ ОБЛІКУ УСПІШНОСТІ 
	 
	Проректор з науково-педагогічної роботи Варламов Г.Б.
	з 01.02.2013

	1.39. Форма N Н-5.04.
	АРКУШ УСПІШНОСТІ СТУДЕНТА 
	 
	Проректор з науково-педагогічної роботи Варламов Г.Б.
	з 01.02.2013

	1.40. Форма N Н-5.05.
	ЕКЗАМЕНАЦІЙНИЙ БІЛЕТ 
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.41. Форма N Н-5.06.
	ЖУРНАЛ РЕЄСТРАЦІЇ ВИДАЧІ АКАДЕМІЧНИХ ДОВІДОК
	 
	Проректор з науково-педагогічної роботи Варламов Г.Б.
	з 01.02.2013

	1.42. Форма N Н-6.01.
	КУРСОВИЙ ПРОЕКТ
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.43. Форма N Н-7.01.
	УГОДА НА ПРОВЕДЕННЯ ПРАКТИКИ СТУДЕНТІВ_________
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.44. Форма N Н-7.02.
	НАПРАВЛЕННЯ НА ПРАКТИКУ
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.45. Форма N Н-7.03.
	ЩОДЕННИК ПРАКТИКИ
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.46. Форма N Н-7.04.
	ПОВІДОМЛЕННЯ
	Про прибуття студента на практику
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.47. Форма N Н-8.01.
	ДОВІДКА-ВИКЛИК 
	З роботи на навчання
	Проректор з науково-педагогічної роботи Варламов Г.Б.
	з 01.02.2013

	1.48. Форма N Н-8.02.
	ПОВІДОМЛЕННЯ
	Про проведення сесії
	Проректор з науково-педагогічної роботи Варламов Г.Б.
	з 01.02.2013

	1.49. Форма N Н-8.03.
	ДОВІДКА-ВИКЛИК ДЛЯ ВИКОНАННЯ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТУ 
	 
	Проректор з науково-педагогічної роботи Варламов Г.Б.
	з 01.02.2013

	1.50. Форма N Н-8.04.
	ЖУРНАЛ РЕЄСТРАЦІЇ ДОВІДОК-ВИКЛИКІВ ТА ПОВІДОМЛЕНЬ
	 
	Проректор з науково-педагогічної роботи Варламов Г.Б.
	з 01.02.2013

	1.51. Форма N Н-8.05.
	ЖУРНАЛ ОБЛІКУ РЕЦЕНЗУВАННЯ
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.52. Форма N Н-8.06.
	ІНДИВІДУАЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ПЛАН
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.53. Форма N Н-8.07.
	АТЕСТАЦІЙНИЙ ЛИСТ ЕКСТЕРНА 
	 
	Проректор з науково-педагогічної роботи Варламов Г.Б.
	з 01.02.2013

	1.54. Форма N Н-8.08.
	ВІДОМІСТЬ ОБЛІКУ УСПІШНОСТІ
	 
	Проректор з науково-педагогічної роботи Варламов Г.Б.
	з 01.02.2013

	1.55. Форма N Н-8.09.
	ДОВІДКА-ВИКЛИК ДЛЯ СКЛАДАННЯ ДЕРЖАВНИХ ЕКЗАМЕНІВ 
	 
	Проректор з науково-педагогічної роботи Варламов Г.Б.
	з 01.02.2013

	1.56. Форма N Н-9.01.
	ЗАВДАННЯ НА ДИПЛОМНИЙ ПРОЕКТ
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.57. Форма N Н-9.02.
	ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА ДО ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТУ
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.58. Форма N Н-9.03.
	ПОДАННЯ ЩОДО ЗАХИСТУ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТУ
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.59. Форма N Н-9.04.
	ПРОТОКОЛ ЗАСІДАННЯ ДЕРЖАВНОЇ ЕКЗАМЕНАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.60. Форма N Н-9.05.
	ПРОТОКОЛ ЗАСІДАННЯ ДЕК ЩОДО ЕКЗАМЕНУ
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.61. Форма N Н-9.06.
	ПОДАННЯ ДО ЗАТВЕРДЖЕННЯ ГОЛІВ ДЕК
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.62. Форма N Н-10.01.
	ЗАЯВА
	Про прийняття на роботу
	Керуючий справами Цимбаленко Я.Ю.
	з 01.01.2013

	1.63. Форма N Н-10.02.
	КАРТКА ПЕРСОНАЛЬНОГО ОБЛІКУ ВИКОНАННЯ НАВЧАЛЬНОЇ РОБОТИ
	 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013

	1.64. Форма N Н-10.03.
	ТАБЕЛЬ
	оплати навчальної роботи з погодинного фонду 
	Перший проректор Якименко Ю.І.
	з 01.02.2013


