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УКРАЇНА

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ УКРАЇНИ

НАЦІОНАЛЬНИЙ ТЕХНІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ УКРАЇНИ
“КИЇВСЬКИЙ ПОЛІТЕХНІЧНИЙ ІНСТИТУТ”

Н А К А З  №_4-235
м. Київ







13____08____ .2012 р.


З метою втілення стратегії розвитку НТУУ «КПІ» на 2011 – 2020 роки, затвердженої Конференцією трудового колективу Університету 24.10.2011 року, керуючись потребою впровадження в роботу структурних підрозділів Університету новітніх електронних методів і технологій роботи, введення електронного документообігу й обліку кадрів Університету та необхідністю економного та ефективного використання фінансових, матеріальних і трудових ресурсів Університету,
НАКАЗУЮ:


Внести зміни до Наказу №4-221 від 24.07.2012 р. та викласти його в наступній редакції:

1. Перейменувати з 15.08.2012 р. Адміністративно-кадрове управління НТУУ «КПІ» в Управління справами НТУУ «КПІ». 

2. Створити з 15.08.2012 р. в складі Управління справами  НТУУ «КПІ» Загальний відділ. 
3. Начальнику ДЕФ Субботіній Л.Г. підготувати відповідні зміни до штатного розпису НТУУ «КПІ» з урахуванням змін структури та скорочення фонду заробітної плати та подати їх на затвердження ректору університету до 15.08.2012 р. 

4. Вивести з 15.08.2012 р. з підпорядкування Управління справами НТУУ «КПІ» та підпорядкувати департаменту навчально-виховної роботи  Військово-мобілізаційний відділ.

5. Ліквідувати з 31.10.2012 р. Відділ кадрів та діловодства Управління справами НТУУ «КПІ» (далі - ВКД). У зв’язку з ліквідацією ВКД скоротити всі штатні одиниці у зазначеному відділі з 31.10.2012 року.
6. Створити з 01.11.2012 р. Відділ кадрів та архівної справи Управління справами НТУУ «КПІ». 
7. Начальнику ДЕФ Субботіній Л.Г. підготувати відповідні зміни до штатного розпису НТУУ «КПІ» з урахуванням змін структури та скорочення фонду заробітної плати та подати їх на затвердження ректору університету до 31.10.2012 року. 

8. У зв’язку із зменшенням обсягів робіт скоротити з 31.10.2012 р. посаду заступника адміністративно-кадрового управління. 

9. Затвердити нову структуру Управління справами НТУУ «КПІ»:
· Штаб цивільної оборони.

· Відділ охорони.

· Відділ кадрів і архівної справи.

· Загальний відділ.
10. Начальнику відділу кадрів та діловодства Андрейчук Л.П.  ознайомити всіх працівників ВКД із наказом і провести їх вивільнення відповідно до чинного законодавства.
11. Керуючому справами Цимбаленко Я. Ю. підготувати Положення про  Управління справами НТУУ «КПІ» та подати на затвердження ректору до 01.11.2012 року.

12. Призначити Начальником відділу кадрів і архівної справи Управління справами НТУУ "КПІ" з 01.11.2012 року Андрейчук Л. П.. 

13. Призначити Начальником загального відділу Управління справами з 15.08.2012 р. Мазур М. О.. 
14. Керуючому справами Цимбаленко Я.Ю. забезпечити перевірку відповідності претендентів на заняття посад створених відділів вимогам стратегії розвитку НТУУ «КПІ».

15. Начальнику ВКД Андрейчук Л.П. довести цей наказ до відома структурних підрозділів університету.

16. Контроль за виконанням наказу покласти на першого проректора 
Якименка Ю. І.

Ректор
                                                  



М.З.Згуровський

Проект наказу вносить

Керуючий справами





Я.Ю.Цимбаленко





т.20-37









ПОГОДЖЕНО:
Перший проректор                   Ю. І. Якименко

Голова профкому                     В. І. Молчанов

Начальник ДЕФ                        Л. Г. Субботіна

Нач.ВКД



Л. П. Андрейчук

Юрисконсульт                         В. С. Буняк









Розрахунок розсилки:










1-2
ВКД










3
Бух.

ДП № 4018

Над. у 3прим. на 1 стор.

Виконавець: Андрейчук Л.П. т.95-85

Друкувала: Цегельник Н.О. т.20-68

_1406613391.doc
[image: image1.png]





�












