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       УКРАЇНА

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ УКРАЇНИ
НАЦІОНАЛЬНИЙ  ТЕХНІЧНИЙ  УНІВЕРСИТЕТ  УКРАЇНИ

“КИЇВСЬКИЙ  ПОЛІТЕХНІЧНИЙ  ІНСТИТУТ”

03056, м. Київ, пр.-т Перемоги, 37; тел. (+38 044) 236-79-89 тел./факс (+38 044) 454-97-88

http://www.kpi.ua  e-mail; mail@kpi.ua


РОЗПОРЯДЖЕННЯ   № _5-55_

м. Київ







                «_30_»___05____2012 р.       

Про порядок видачі довідок про навчання студентів на факультетах/в інститутах НТУУ «КПІ»
З метою вдосконалення роботи деканатів,
ПРОПОНУЮ:
1. Організувати видачу довідок працівниками деканатів факультетів/інститутів за зверненням студентів за єдиною формою (додаток). Довідка має бути готова для видачі студенту не пізніше наступного дня з дати реєстрації звернення.
2. Забезпечити студентам право звертатися у письмовій чи усній формі для надання відповідних довідок, а також можливість забрати готову довідку у будь – який час роботи деканату.

3. Забезпечити фіксацію звернень студентів з проханням надати довідку у відповідному журналі реєстрації.

4. Заборонити необґрунтовану відмову студентам у реєстрації звернення чи видачі довідки.

Додаток: зразок довідки на 1 арк.
Ректор





М.З. Згуровський

Проект вносить:
______________ В.Я. Жуйков

ПОГОДЖЕНО:

Перший проректор


Ю.І. Якименко

Керуючий справами


Я.Ю. Цимбаленко

Начальник ВКД


Л.П. Андрейчук

Начальник юрвідділу

Л.М. Слонімська

Міністерство освіти і науки, молоді та спорту України
Національний технічний університет України «Київський політехнічний інститут»

Факультет/інститут (назва)

03056, м. Київ, проспект Перемоги, 37, корпус

тел./факс: 8 (044) ххх-хх-хх

ДОВІДКА

№ ______






від «___» ___________ 20____ року

Видана у тому, що ___________________________ є студентом/студенткою групи ___ факультету (інституту) НТУУ КПІ денної/заочної форми навчання і закінчує університет «__»________20__ року.

Станом на дату видачі довідки ___________________ є студентом/студенткою згідно наказу про зарахування/переведення №____ від «__»_____ 20__ року.

Довідка видана для пред’явлення ________________________

Декан/заступник декана
________________________
/______________/

Методист


________________________
/______________/

