
 

 

УКРАЇНА 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

НАЦІОНАЛЬНИЙ ТЕХНІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ УКРАЇНИ 

«КИЇВСЬКИЙ ПОЛІТЕХНІЧНИЙ ІНСТИТУТ» 

НАКАЗ № 1-304 

м. Київ        «02_» _____12___ 2013 р. 

Про впровадження в НТУУ «КПІ» додатка до диплому про вищу освіту  

На виконання Постанови Кабінету Міністрів України від 4 вересня 2013 р. 

№655 « Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 12 

листопада 1997 р. № 1260 «Про документи про освіту та вчені звання»», 

НАКАЗУЮ: 

1. Першому проректору Якименку Ю.І. організувати проведення заходів по 

впровадженню до 01 січня 2014 року для всіх студентів всіх форм 

навчання, окрім молодшого спеціаліста, додаток до диплому про вищу 

освіту. 

2. Затвердити схеми перевірки перекладу, замовлення, видачі та обліку 

додатка до диплому про вищу освіту (Додаток 1, Додаток 2). 

3. Деканам та директорам призначити розпорядженням по факультету 

(інституту) відповідальних осіб за заповнення, видачу додатків до 

диплому про вищу освіту та затвердити відповідні зміни у посадових 

інструкціях. 

4. Контроль за виконання даного наказу залишаю за собою. 

 

 

Ректор        М.З. Згуровський 

 

  



 

 

 

Проект наказу вносить: 

Керуючий справами 

______________ Я.Ю. Цимбаленко 

 

 

Погоджено: 

Перший проректор    Ю.І. Якименко 

 

Проректор з науково- 

педагогічної роботи 

(перспективний розвиток)   О.М. Новіков 

 

Начальник ДЕФ     Л.Г. Субботіна 

 

Юрисконсульт 

 

 

 

 

 

ДП № ____      Список розсилки: 

Надруковано в 1примірнику    Завірені паперові копії: 

На 1 аркуші     1. Керуючий справами – 1; 

        Електронна копія: 

Друкувала – Хоменко М.А.   2. Департамент навчальної роботи 

тел. 454-99-36     3. Департамент перспективного розвитку 

4. Всім навчальним підрозділам 

 

  



Додаток 1 

Схема роботи над створенням та замовленням  

додатка до диплому 2014 р. 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

1.Деканат збирає 

пакети документів 

на кожного 

студента  

2.Студент сплачує 

вартість додатків до 

диплому в 

бухгалтерії 

факультету 

(інституту) 

4.Відповідальний 

створює електронний 

пакет та два екземпляри 

друкованої заявки на 

додатки в програмі 

Education 

6.Відповідальний 

передає  дві заявки та 

електронний пакет у 

відділ інформатизації 

управлінської діяльності 

7.Відділ інформатизації 

управлінської 

діяльності відправляє 

електронний пакет в 

НДІ «ПІТ» 

9.Заявка відвозиться 

відповідальним в НДІ 

«ПІТ» 

5.Відповідальний 

завіряє заявку в 

секторі дипломів (219 

кімната 1 корпусу) 

8.Відділ інформатизації 

управлінської діяльності 

завіряє заявку у 

проректора 

3.Відповідальний оформлює 

документ кваліфікації та 

віддає його на перевірку 

перекладу до відповідального 

за додатки департаменту 

перспективного розвитку 



Детальний алгоритм роботи над створенням та замовленням додатка до 

диплому 2014 р. 

1. Деканат факультету / інституту збирає пакет документів на кожного 

студента (копія українського та закордонного паспортів, копія І.П.Н., 

копія диплому, у разі відсутності закордонного паспорта, студент має 

написати заяву в якій вказує англійською мовою П.І.Б., погоджуючись 

таким чином з перекладом). 

2. Студент сплачує вартість додатку до диплому за квитанцією з бухгалтерії 

факультету (інституту) у відділенні банку та передає її до свого деканату. 

3. Відповідальний оформлює документ кваліфікації (бакалавр, спеціаліст, 

магістр) та віддає на перевірку перекладу до відповідального за додатки 

департаменту перспективного розвитку. Після перевірки відповідальний 

вносить відповідні корективи та працює над заповненням додатків, а 

саме, завантажує документ кваліфікації в реєстр ОСВІТА та заповнює 

відповідні поля по кожному студенту (П.І.Б., серія та номер диплому, 

оцінки, додаткова інформація) в програмі Education. 

4. Відповідальний створює електронний пакет та два екземпляри друкованої 

заявки на додатки в програмі Education. 

5. Відповідальний завіряє заявку в секторі дипломів (219 кімната 1 

корпусу). 

6. Відповідальний передає дві друковані заявки та електронний пакет у 

відділ інформатизації управлінської діяльності. 

7. Відділ інформатизації управлінської діяльності відправляє електронний 

пакет в НДІ «ПІТ». 

8. Відділ інформатизації управлінської діяльності завіряє друковану заявку 

у проректора. 

9. Відповідальний відвозить завірену заявку в НДІ «ПІТ». 

  



Додаток 2 

Схема отримання та проплати готового додатка до диплому 2014 р. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.За довіреністю 

відповідальний забирає 

з НДІ «ПІТ» готовий 

пакет документів та 

додатки  

6.Готовий пакет 

документів відповідальний 

передає у сектор дипломів 

с(219 кімната 1 корпусу) 

5.Факультет 

(інститут) видає 

студенту додаток 

7.Сектор дипломів підписує 

в першого проректора два 

акти та готує документи на 

оплату 

8.Сектор дипломів 

подає документи в 

бухгалтерію 

університету 

10.Сектор дипломів 

через канцелярію 

поштою передає 1 

екземпляр акту в 

НДІ «ПІТ» 

9.Бухгалтерія НТУУ 

«КПІ» знімає з 

факультетів 

відповідні кошти та 

проплачує вартість 

додатка  

1.Відповідальний отримує 

факсом копію рахунку, за 

якою отримує дсовіреність 

3.Відповідальний 

робить копію додатка, 

завіряє її у 

декана(директора) і 

проставляє печать 

4.Додатки та копії 

відповідальний подає 

на підпис проректора 



Детальний алгоритм отримання та проплати готового додатка до диплому 

2014 р. 

1. Відповідальний отримує факсом копію рахунку, за якою отримує 

довіреність. 

2. За довіреністю відповідальний забирає з НДІ «ПІТ» готовий пакет 

документів (2 акти виконаних робіт, рахунок-фактура, видаткова 

накладна, податкова накладна) та додатки. 

3. Відповідальний робить копію додатка, завіряє її у декана (директора) і 

проставляє печать. 

4. Додатки та копії відповідальний подає на підпис проректора. 

5. Факультет (інститут) видає студенту додаток до диплому про вищу 

освіту. 

6. Готовий пакет документів (2 акти виконаних робіт, рахунок-фактура, 

видаткова накладна, податкова накладна) відповідальний передає у 

сектор дипломів (219 кімната 1 корпусу). 

7. Сектор дипломів підписує в першого проректора два акти та готує 

документи на оплату. 

8. Сектор дипломів подає документи (1 екземпляр акту виконаних робіт, 

рахунок-фактура, видаткова накладна, податкова накладна, заявка на 

оплату) в бухгалтерію університету. 

9. Бухгалтерія НТУУ «КПІ» знімає з факультетів відповідні кошти та 

проплачує вартість додатка до диплому про вищу освіту.  

10.  Сектор дипломів через канцелярію поштою передає 1 екземпляр акту в 

НДІ «ПІТ». 

 


