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УКРАЇНА

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ

НАЦІОНАЛЬНИЙ  ТЕХНІЧНИЙ  УНІВЕРСИТЕТ  УКРАЇНИ

“КИЇВСЬКИЙ  ПОЛІТЕХНІЧНИЙ  ІНСТИТУТ”

РОЗПОРЯДЖЕННЯ     № 5-138
м. Київ







25 ___11___ 2014 р.

Про затвердження порядку надання Центром студентського харчування послуг громадського харчування при проведені протокольних та інших заходів

На виконання наказу ректора від 10 квітня 2014 року № 4-101 “Про вдосконалення організації управління роботою Центру студентського харчування”, з метою перспективного розвитку громадського харчування в університеті, 

ПРОПОНУЮ:

1. Затвердити Порядок надання Центром студентського харчування послуг громадського харчування при проведені протокольних заходів   (Додаток № 1).

2. Затвердити Порядок надання Центром студентського харчування послуг громадського харчування за окремими заявками співробітників університету (Додаток № 2).

3. Затвердити порядок надання Центром студентського харчування послуг громадського харчування стороннім організаціям та фізичним особам та типовий договір про надання послуг громадського харчування (Додаток № 3).

3. В.о. директора Центра студентського харчування Гурку Ю.М. вжити невідкладні заходи щодо реалізації порядку надання Центром студентського харчуванняпослуг громадського харчування при проведені протокольних та інших заходів.
3. Контроль за виконанням наказу покласти на проректора з науково-педагогічної роботи (перспективний розвиток) Новікова О.М.

Ректор                                                             М.З. Згуровський
Проект розпорядження вносить:

Начальник відділу програм перспективного розвитку

_____________ С. А. Огінський

Погоджено:

Проректор з науково-педагогічної роботи

(перспективний розвиток)                                                    О.М. Новіков

Проректор з науково-педагогічної роботи

(міжнародні зв’язки)  С.І. Сидоренко
Проректор з адміністративно -

господарської роботи                                                           П.В. Ковальов

Начальник ДЕФ                                               

    Л.Г. Субботіна

Керуючий справами                                                             Я.Ю. Цимбаленко

Голова профкому співробітників                                         В.І. Молчанов

Юрисконсульт

	Надруковано в 1 примірнику

На 1 аркуші

Друкувала - Войтович Л.В.

тел. 406-83-40
	Список розсилки:

Завірені паперові копії:

1. Керуючий справами — 1;

Електронна копія:

2. Всі структурні підозділи




Додаток № 1

до розпорядження № ____ від “____” __________ 2014 р.
ПОРЯДОК

надання Центром студентського харчування послуг громадського харчування при проведені протокольних заходів

1. Завчасно до проведення протокольного заходу Департамент міжнародногоспівробітництва надає до Центру студентського харчування службову записку з зазначенням місця та часу надання послуг громадського харчування при проведені протокольного заходу та кількість осіб, що будуть обслуговуватися.
2. На проведення протокольного заходу видається наказ по Університету до якого включається складові програми візиту, прийому і таке інше,який в подальшому передається до Центру студентського харчування разом з затвердженим кошторисом на забезпечення заходу. 
3. Центр студентського харчування,відповідно до наказу і службової записки ,надає послуги громадського харчування при проведені протокольного заходу та складає акт виконаних робіт за надані послуги.
4. Після підписання акту виконаних робіт ДЕФ Університету організовує оплату наданих послуг Центру студентського харчування у відповідності до наказу та затвердженого кошторису.
Додаток № 2

до розпорядження  № ____ від “____” __________ 2014 р.
ПОРЯДОК

надання Центром студентського харчуванняпослуг громадського харчування співробітникам університету за окремими заявками
1. За 10 (десять) робочих днів до дня проведення заходу співробітник університету (далі – Замовник) звертається до директора Центру студентського харчування зі службовою запискою з проханням надати послуги громадського харчування з зазначенням місця, часу та кількості осіб (Зразок № 1).
2. Директор Центру студентського харчування спільно з Замовником та завідуючим виробництвом складаютькалькуляційну картку менюна надання послуг громадського харчування (Зразок № 2).
3. За 3 (три) робочих дні до дня проведення заходуЗамовникздійснює попередню оплату на розрахунковий рахунок Виконавцявідповідно до калькуляційної картки меню.
4. Центр студентського харчування надає послуги громадського харчування згідно калькуляційної картки меню та службової записки Замовника.
Додаток № 3

до розпорядження № ____ від “____” __________ 2014 р.
ПОРЯДОК

надання Центром студентського харчуванняпослуг громадського харчування стороннім організаціям та фізичним особам

1. За 10 (десять) робочих днів до дня проведення заходу Замовник звертається до проректора (перспективний розвиток) з проханням надати послуги громадського харчування з зазначенням місця, часу та кількості осіб (Зразок № 1).
2. Директор Центру студентського харчування, на підставі рішення проректора (перспективний розвиток):
спільно з Замовником та завідуючим виробництвом складає меню на надання послуг громадського харчування;

затверджує калькуляційну картку меню (Зразок №2);

укладає договір на надання послуг громадського харчування(Зразок № 3).
3. На підставі договору на надання послуг громадського харчування Центр студентського харчування надає послуги громадського харчування, а Замовник оплачує Центру студентського харчування надані послуги, відповідно до умов договоруна надання послуг громадського харчування.
Зразок №1 до порядкунадання Центром студентського харчуванняпослуг 
громадського харчування співробітникам університету

Директору ЦСХ
________________________________________________________________________________________________________________________________________________   

Службова записка

Прошу Вас надати дозвіл нанадання послуг з харчування працівникам Університету.

Оплату та дотримання правил громадського порядку гарантуємо.

Довідково:
1. Дата та час надання послуг «__» ___ 20__ р з __ до __ години.

2. Місце надання послуг ЦСХ (їдальня,кафе, буфет) навчального корпусу №__.

3. Кількість осіб __ . 

4. Контактний телефон Заявника ____________ .

_________                                           «___» _____ 20__ р.

Зразок № 2 до порядкунадання Центром студентського харчуванняпослуг 
громадського харчування співробітникам університету

Калькуляційна картка меню на “__” __ 20__ р

	№ з/п
	Найменування страв
	Вихід страв, гр.
	Ціна за 1 порцію    з ПДВ та торговою націнкою, грн.
	Кількість страв
	Сума з ПДВ,грн.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Загальна сума
	


Директор ЦСХ ________
Бухгалтер калькулятор _______
Завідуючий виробництвом _______ 

Погоджено

Заявник _______

Зразок №1 до порядку надання Центром студентського харчуванняпослуг громадського харчування стороннім організаціям та фізичним особам

Проректору НТУУ “КПІ” 

(перспективний розвиток)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________   

Службова записка

Прошу Вас надати дозвіл на надання послуг з харчування працівникам Університету.

Оплату та дотримання правил громадського порядку гарантуємо.

Довідково:

1.
Дата та час надання послуг «__» ___ 20__ р з __ до __ години.

2.
Місце надання послуг ЦСХ (їдальня,кафе, буфет) навчального корпусу №__.

3.
Кількість осіб __ . 

4.
Контактний телефон Заявника ____________ .

_________                                           «___» _____ 20__ р.

Зразок №2 до порядку надання Центром студентського харчуванняпослуг громадського харчування стороннім організаціям та фізичним особам

Калькуляційна картка меню на “__” __ 20___ р

	№ з/п
	Найменування страв
	Вихід страв, гр.
	Ціна за 1 порцію    з ПДВ та торговою націнкою, грн.
	Кількість страв
	Сума з ПДВ,грн.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Загальна сума
	


Директор ЦСХ ________
Бухгалтер калькулятор _______ 
Завідуючий виробництвом _______ 

Погоджено

Заявник _______

Зразок №3 до порядку надання Центром студентського харчуванняпослуг громадського харчування стороннім організаціям та фізичним особам

ДОГОВІР №  ___________

м. Київ





“_______”________________20___р.

НТУУ “КПІ” названий в подальшому – “Виконавець” в особі Директора ЦСХ НТУУ “КПІ” ______________________________, що діє на підставі Положення з однієї сторони, та ___________________________________________ в особі _______________________________________________________________ що діє на підставі _____________________________________________________ надалі – “Замовник” з другої сторони, що разом іменуються “Сторони”, уклали цей Договір про нижченаведене:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРУ

1.1. Замовник доручає, а Виконавець бере на себе зобов’язання надати послуги з харчування _____________________________________, згідно меню, що додається до договору.

2. ОБОВ’ЯЗКИ СТОРІН

2.1. Виконавець зобов’язаний:

2.1.1. Надати замовнику послуги відповідної якості і в потрібному асортименті.
2.1.2. Виконавець залишає за собою право перенесення призначеної дати надання послуг у разі виникнення форс-мажорних обставин, про що зобов’язаний завчасно попередити Замовника.

2.2. Замовник зобов’язаний:

2.2.1. Здійснити попередню оплату послуги.
2.2.2. Отримати послуги за кількістю, якістю і асортиментом та підписати акт виконаних робіт.
2.2.3. Повідомити Виконавця про виявлені недоліки наданої послуги безпосередньо в момент надання послуг.
3. ВАРТІСТЬ ТА ПОРЯДОК ОПЛАТИ ПОСЛУГ ВИКОНАВЦЯ

3.1. Вартість харчування встановлюється в національній валюті України.

3.1.1 Загальна сума харчування складає___________ грн. _________ коп. (___________________________________________________________________)в т.ч. ПДВ______ грн.____ коп.(______________________________________)

3.2. Платежі по цьому договору здійснюється шляхом перерахування коштів на розрахунковий рахунок Виконавця.

3.3. Надання послуг підтверджується підписанням акту виконаних робіт.

3.4. Замовник здійснює попередню оплату на розрахунковий рахунок Виконавця протягом 3-х банківських днів, після підписання договору..

3.5. Обов’язок із складання акту виконаних робіт покладається на Виконавця.

4. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ СТОРІН ТА ПОРЯДОК ВИРІШЕННЯ СПОРІВ

4.1.  Усі суперечки та розбіжності за цим Договором урегульовуються шляхом переговорів між Сторонами.

4.2.  Сторони несуть відповідальність за неналежне виконання або невиконання своїх зобов’язань  за Договором згідно законодавства України та Договору.
4.3.  Якщо сторони не дійдуть згоди, справа передається для урегулювання до Господарського суду м. Києва.
4.4.  У разі не виконання Сторонами пунктів Договору пеня в розмірі облікової ставки НБУ від суми договору за кожний день затримки.
5. ІНШІ УМОВИ

5.1. Договір складено в двох ідентичних примірниках, по одному примірнику у кожної із сторін, що мають однакову юридичну силу.

5.2. Всі зміни та доповнення до даного договору оформляються додатковою угодою. 

6. ТЕРМІН ДІЇ ДОГОВОРУ

6.1. Цей договір набирає чинності з моменту підписання і діє до _______________________________________________.

6.2. Договір може бути розірваний достроково за взаємною згодою сторін. 

7. ПОШТОВІ АДРЕСИ ТА ПЛАТІЖНІ РЕКВІЗИТИ СТОРІН:

	ВИКОНАВЕЦЬ
	ЗАМОВНИК



	Національнийтехнічний

університетУкраїни
“Київськийполітехнічнийінститут”
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	03056 м. Київ, пр-т. Перемоги, 37

НТУУ “КПІ” ГУДКСУ м. Києва

МФО 820019; ЄДРПОУ 02070921

р/р 31250202213853 КПКВ 2201160

Директор ЦСХ
___________________ ___________
М.П.
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