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Про затвердження процедури замов 1с11ш1 та виrотовлсшш дон:ументів про 

вищу ОСВІТУ 

Відповідно до наказу Мі 11 істерства освіти і н ауки У країни від б березня 20 15 р . 

No249 «Про затвердження Порядку надання доступу ф і з и чним та юриди чн им 

особам до Реєстру докуме11тів про вищу освіту та Порядку замовле1111я на 

створення інформаuії, 11ю в іJtтворюється в документах 1 1ро вищу освіту, та 

облі ку документів про вищу освіту в Сди ні й державн ій електронній базі з 

питань осв1ти », 

НАКАЗУЮ: 

І. Затвердити поря;юк замов11ення та виготовлення :юкумент1в про вищу 

освіту (Додаток І ). 

2. Затвердити порядок замовлен ня та виготовлен11я дублікатів докумс11т і в 

про вищу осв іту JtЛ Я в ипускників до 20 14 року (включ1ю з зимовим 

випуском 20 l 5 року) (ДОJЩТОК 2). 

3. Затвердити форму заяви на отримання дубліката документа про вищу 

освіту д11я випуск11и к і в до 20 l 4 року (включно з зи мови 1 випуском 2015 

року) (Цодаток 3). 

4. Затвердити форму с11ектро н ного файлу для передач і до кументів до друку 

() Lодаток 4 ) . 

5. Затвердити форму зая вки н а замов11ен н я докуме нт1 в про вищу освпу 

(Додаток 5). 

б. Затвердити форму акту прий 1 а 1111я-персдачі додатк 1 в до диплом 1в про 

вищу осв іту (Долаток 6). 

7. Затвердити форму 11аказу п ро виJtачу Jtублікатів докуі\,1 с 1-пі в (Цодаток 7). 

8. Затвердити форму акта 11ри йма1-1ня - переда чі оригіналів докуме 11 тів про 

вищу осв іту (Додаї ок 8). 



9. Затвердити форму акта на списання документі в про вищу осв іту (Додаток 

9). 

І О . Затвердити І нструкцію щодо запо в11е11ня дубл і катів додатків до дипломів 

про вищу освіту дл я випускників до 2015 року (Додаток l О). 

І І .Затвердити форму дубліката додатка до диплома про вищу осв іту для 

ви пускників до 20 15 року (Додаток 11 ). Дубл ікати додатк і в друкуються 

на факуJІьтетах І ін ститутах . 

1 2.Деканам факультетів (директорам і11 ституті в) : 

- здійснювати оформлення та замовлення документів про вищу осв1ту 
. . . 
вщповщно до ч и нних нормативних документ1в; 

- забезпечити од11очасно з видачею дипл ома про вищу осв1ту видачу 

додатка до диплома для студе нт і в за рівнями вищої освіти бакалавр, 

магістр та ОКР спеці ал і ст . 

І З .Покласти на дека нів факультетів/директорів і нститутів та завідувачів 

кафедр в і ; tпов і да111") н і сть за J_tостов і рн ість вн есен и х даних до документів 
. . . .. . 

про вищу освпу та додатк 1 в до них , а також, своєч асн1сть 1х видач ~ . 

1 4.Покласти н а бух галтер ію факультетів І інститутів відповідал ьність за 

достовір ні сть, правильн і сть обл і ку та списання документ1 в про вищу 

освпу. 

1 5.Вважати такими , що втратиJІи чин111сть наказ вiJl 19.0l .2015 року о 1-2 

«Про удосконалення орган і за ції роботи з видачі додатк і в LIO диплома про 

вищу осв іту європейського зразка (DIPLOMA SUPPLEME Т)» та 

розпорядження в ід 15.05.20 14 ро ку № 5-54 «Про затвердження форми та 
зм істу Додатка до л.иплома про вищу осв іту (національного зразка)» . 

І 6 .Контро111~ за виконан 11 я м даного 11 а казу покласти на проректора з 

науково-педагог і ч ної роботи Новікова О. М. 

Ректор М.З. Згуровський 
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Додаток І до наказу 

Порядо 1<: замовленн я та виготовлен ня документів п ро вищу осв іту 

1. Оформлення замовлень на в и готов 1 ен ня документі в про вищу осв іту 

1.1. Попередн є зведене замовлення на виготовлення документ і в про вищу 

освіту, де вказується кіл ьк і сть та ти п диплом і в, формується 

факул ьтетами І і нститутам и. За підписом декан а І директора (ная вн і сть 

печ атки факультету І і н ституту ) замош 1ення 1 1 ередається до в ідд ілу 

інформатизаційного супроводжен ня документі в про вищу осв і ту ( дал і -

ВІСДВО). Попереднє зведене замовлен ня подається до 15 вересня 

поточного року на наступ ний . 

1.2. ВІСДВО передає інформац і ю щодо по передн ього замовлен ня , з 

ураху ва нням приблиз н ої к і л ь кості п овторного вигото влення та 

дубл ікатів , до Видавництва «Пол ітехні ка» для закупівл і матер і ал і в та 

обладнання. 

1.3. Декан (ди ректор) факул ьтету ( і нституту) п ризнач ає осіб , в ідповідальних 

за шдrотовку замовлен1:> н а ви готовлен ня ди плом і в (я к правило , 

матер іально- в ідпов ідальних осіб з укладан ням в ідп ов ідн ого договору) та 

ос іб відповідал ьн и х за за повнення додатків , з в ідпов ідним занесенням до 

посадових інструкцій. 

1.4. Попередньо зві ре не замовле н ня в ідп ов ідно Додатка 5 факул ьтет 

( і нститут) п ередає до ВІСДВО за 2 м і ся ц і до дати завершен ня навч ан ня. 

1.5. Інститут спец і альн ого зв'язку та захисту інформації подає до ВІСДВО 

замовлен ня на отримання реєстрац і й них н омер і в документі в про вищу 

осв іту для ос іб , які здобувають ви щу осв іту. В иготовлення , видача та 

облік документі в про ви щу осв іту зд і йсн юються в установленому 

законодавством порядку . 

1.6. На баз і замовлень в ід факультет і в ( і нститут і в) В ІСДВО формує в ЄДЕБО 

по передн є замовлення на створення інформац і ї , що вщтворюється в 

документах про вищу освпу державн ого зразка . 

І. 7. Пі сля проведення атестац ії та складанн я екза 1енац і й ною ком 1с1єю 

протоколш готується п~дтвердження 11 а диплом и з в~дзнакою та 

вказується , у раз 1 потреби , інформаці я п ро вилучен ня з бази диплом і в 

ви пускни к 1 в , як 1 не пройшл и атестащ 1 . Кін цеви й терм і н подач~ 

п ідтвердження замовлен 11 я встановлюється за 14 днів до дати вручен ня 
. . 

випускникам документ ~ в п ро вищу освпу . 

1 .8. Пі сля отримання п ідтверджен ня 11 а внесен ня зм 1 н до замовлення в 1д 

факультеті в ( інституті в) ВІСДВО внос ить необхі дні правки , у раз 1 



потреби, та підтверджує замовлення в ЄДЕБО відповідно до наказу 

ман України від 06.03.2015 року № 249. 

1. 9. У разі, коли зміни вносяться після виготовлення документа, 

документ виготовляється повторно. У сі витрати пов' язані з повторним 

виготовленням з вини факультету несе факультет, з вини ВІСДВО -

ВІСДВО, з вини Видавництва «Політехніка» 

«Політехніка». 

2. Виготовлення документів про вищу освіту 

Видавництво 

2.1. Після верифікації електронних замовлень на отримання інформації в 

ЄДЕБО ВІСДВО передає персоніфіковані електронні файли 

встановленого формату (Додаток 4) до Видавництва «Політехніка» до 

друку. Електронні файли передаються разом з актом приймання­

передачі з зазначенням кількості, серії та номеру документів про вищу 

освпу. 

2.2. Матеріально відповідальний співробітник факультету І інституту 

отримує в бухгалтерії Видавництва «Політехніка» рахунок з вказаною 
. . . 

КІЛЬКІСТЮ докуменпв про вищу освІТу для оплати виготовлених 

докуменпв. 

2.3. Виготовлені документи про вищу освІТу матер1ально відповідальний 

співробітник факультету І шституту отримує у Видавництва 

«Політехніка» по видатковш накладній, акту приймання-передачі та 

довіреності, що оформлюється в бухгалтерії факультету І інституту. В 

акті приймання-передачі вказується кількість та номери дипломів. 

2.4. У разі виявлення помилок у документах про вищу освіту вони здаються 

до бухгалтерії Видавництва «Політехніка» по акту повернення 

встановленого зразка. Комісія Видавництва «Політехніка» проводить 

знищення докуменпв. 

3. Виготовлення додатків до дипломів про вищу освіту європейського 

зразка 

3.1. Додатки до дипломів про вищу освіту європейського зразка 

оформлюються відповідальними особами факультетів І інститутів на 

підставі паспорту спеціальності, робочого навчального плану, заліково­

екзаменаційних відомостей, даних особових справ студентів, а також 

результатів атестації і заповнюються за допомогою персонального 

комп' ютера. 



З.2. Відповідальна особа заповнює додаток до диплома про вищу освіту 

європейського зразка відповідно до затверджених стандартів та 

перевіряє правильність заповнення документів у ВІСДВО. 

З.З. Номер додатка до диплома про вищу освіту європейського зразка 

присвоюється факультетом І інститутом. Номер складається з двох букв 

та восьми цифр: (для бакалаврів - BD 1512З456, для спеціалістів -

СО 1512З456, для магістрів - MD 1512З456). Де « 15» - рік видачі, 

« 12З456» - номер диплома. 

З.4. Додатки до дипломів про вищу освіту європейського зразка в 

електронному форматі .pdf та завіреному паперовому варіанті 

передаються до ВІСДВО разом з актом приймання-передачі відповідно 

до Додатка б у 2 екз. (паперовий та електронний варіанти) за 14 днів до 
. . 

дати вручення документ1в про вищу освпу. 

З.5. ВІСДВО передає електронні файли в форматі .pdf до Видавництва 

«Політехніка» до друку з зазначенням кількості та номерів додатків. 

З .б. Матеріально відповідальний співробітник факультету І інституту 

отримує в бухгалтерії Видавництва «Політехніка» рахунок з вказаною 

юльюстю для оплати виготовлення додатюв до диплома про вищу 

освпу. 

З.7. Виготовлені додатки до дипломів про вищу освпу матер1ально 

відповідальний співробітник факультету І 1нституту отримує у 

Видавництві «Політехніка» по видатковій накладній, акту приймання­

передачі та довіреності, що оформлюється в бухгалтерії факультету І 

інституту. В акті приймання-передачі вказується кількість та номери 

додатюв. 

З.8. Усі витрати пов'язані з повторним виготовленням з вини факультету 

несе факультет, з вини ВІСДВО - ВІСДВО, з вини Видавництва 

«Політехніка» - Видавництво «Політехніка». 

З.9. У разі виявлення помилок у додатках до дипломів про вищу освіту вони 

здаються до бухгалтерії Видавництва «Політехніка» по акту повернення 

встановленого зразка. Комісія Видавництва «Політехніка» проводить 

знищення додатків до дипломів про вищу освіту. 

4. Оплата та видача документів про вищу освіту та додатків до них 

випускникам 

4.1. Оплата за виготовлення документів про вищу освіту здійснюється 

безготівково на рахунок факультету І інституту за квитанцією. 

4.2. Кожен факультет (інститут) веде журнал реєстрації видачі документів 

про вищу освіту та додатків до них, що формується та роздруковується з 

ЄДЕБО, та в якому видача документів про вищу освіту засвідчується 

підписами осіб, що видали та отримали документ. Журнал реєстрації 



видачі факультет (інститут) отримує в електронному вигляді у ВІСДВО 

за 2 дні до дати вручення випускникам документів про вищу освіту. 
4.3. Завірені копії документів про вищу освіту та додатків до них разом з 

учбовою карткою студента передаються факультетами (інститутами) до 

ВКАС для зберігання в особових справах випускників. 

4.4. Не отримані протягом 3 місяців з дати виготовлення документи про 

вищу освіту та додатки до них передаються разом з учбовими картками 

випускників та оригіналами журналів реєстрації видачі до ВКАС до 

О 1.] 2 поточного року за актом прийняття-передачі (2 екз.) для 

зберігання в особових справах випускників. 

4.5. ВКАС передає особові справи студентів з вкладеними оригіналами не 
виданих документів та журнали реєстрації видачі на зберігання до архіву 

на термін визначений законодавством Укра'іни. 

4.6. Списання документів про вищу освіту проводиться матеріально­

відповідальними співробітниками по актах на списання у бухгалтерїї 

факультету І інституту (протягом І О днів після закриття журналів 

реєстрацїї видачі) із створенням відповідно'і комісії. До акту додається 

копія журналу реєстрацїі видачі, що завірясться печаткою факультету І 

1нституту. 

4. 7. У разі, якщо випускник своєчасно не отримав документи про вищу 

освіту, він за заявою, що візує декан факультету І директор інституту, 

може отримати документи та додатки до них у ВКАС. 



Додаток 2 .:10 наказ) 

No fp/)Qiд tJtf. f/( 2015 р. 

Порядо 1с замовленни та виготовлешш дубл і1сатів до 1суме11тів про вищу 
. . 

освпу та додатюв до них 

Документ про вишу освіту, який виготов11я вся, 1ючинаючи з 2000 року 

видасться повторно у раз~ його втрати (загублення, знищення тощо), 

1юшкодження, наявн ості в н ьому поми;юк або з 1 і ни статі особи, на ім'я якої 

було видано документ про вишу осв іту . 

На документах про вищу осв іту, ЯКІ видаються 1 ювторно, у верхньому 

правому кут і навчальним закладо 1 робип,ся в ідмітка «Повторно» . 

У раз і втрати (загублення , з н и щення тощо) або пошкодження документа 

про вищу осв і ту, виготовленого до 2000 року, на вчальні заклади виготовляють 

та видають їх дубл і кати. 

У дубл ікаті документа про вишу освіту в ідтворюється інформація про 

документ про вищу осв іту , створена (сформована) навчальним закладом з 

ЄДЕБО з відм іткою у верхн1,ому 11 равому куті «Дуб1 1ікат» . 

І. Випускн ик НТУУ «КІ 11 » , у раз і втрати (пошкодження , знищення , тощо), 

подає на факультет заяву (Додато к 3) та п акет документ і в у складі: 

копія паспорта громадянина та 11 аспорта громадя нина для виїзду за 

кордон; 

- копія ідентифікаційного податкового номеру; 

- копія диплома та додатка (оригінал у раз і виправлення помилок, 

або пошкодження) ; 

квита нція про оплату з печаткою банку; 

з года на зб ір персональн их даних; 
. ' . . . 

коп1я акту громадського стану у зв язку з 1 зм 1 ною пр1звища; 

у раз і втрати , огоJІошення у J lрукованих засобах і нформації з 

заз на ченням наз ви до кумента (ди плом І додаток) , сер ії та номеру, 

дати видачі , на чи є і м я видани й , я ким навчал ьним закладом , та про 

виз на ння його не дій сни м; 

дов ідка з МВС, у раз і викрадення документів ; 

дов ідка з арх і ву або з факультету/інституту (залежн о вщ року 

закінчення навчал ьного закладу) в якій п ідтверджено навчання 

даної особи, та до якої додасться копія ди плома засвідчена 

печаткою арх і ву НТУУ «КПІ » . 



У разі відсутності паспорта громадянина для виїзду за кордон, випускник 

подає заяву, в якій вказує прізвище, ім'я, по-батькові (далі-ШБ) 

латиницею за правилами транслітерації згідно постанови Кабінету 

Міністрів України від 27.01.2010р. № 55, погоджуючись таким чином з 
транслітерацією ШБ. 

2. Оплата за виготовлення дубліката здійснюється безготівково на рахунок 
факультету І інституту за квитанцією, з приміткою "оплата за дублікат". 

З. Після отримання усіх необхідних документів декан факультету І директор 

інституту візує заяву та відповідальний співробітник за замовлення 

документів про вищу освіту передає готовий пакет документів на підпис 

проректору. 

4. Факультет І інститут готує наказ про виготовлення дубліката диплома 
. . . 

зпдно д1ючих нормативних докуменпв. 

5. Пакет документів та копію наказу відповідальний співробітник за . . 
замовлення докуменпв про вищу осв~ту передає до вщдшу 

інформатизаційного супроводження документів про вищу освіту (далі­

ВІСДВО) для замовлення дубліката (повторного) диплома в Єдиній 

державній електронній базі з питань освіти (далі - ЄДЕБО). 

6. Після присвоєння серії та номеру диплома в ЄДЕБО ВІСДВО передає 
електронний файл згідно формату (Додаток 4) та акт приймання-передачі 
з зазначенням серії та номеру диплома до Видавництва «Політехніка». 

7. Дублікати додатків до дипломів про вищу освіту європейського зразка 
оформлюються відповідальними особами факультетів І інститутів 

відповідно Додатка 11 і заповнюються за допомогою персонального 

комп'ютера згідно інструкції (Додаток 1 О). 

8. Матеріально відповідальний співробітник факультету І інституту отримує 
в бухгалтерії Видавництва «Політехніка» рахунок з вказаною кількістю 

. . 
для оплати виготовлення докуменпв про вищу осВІту. 

9. Виготовлені документи про вищу освіту матеріально відповідальний 

співробітник факультету І інституту отримує у Видавництві 

«Політехніка» по видатковій накладній, акту приймання-передачі та 

довіреності, що оформлюється в бухгалтерії факультету інституту. В акті 

приймання-передачі вказується кількість та номери дипломів. 

1 О.Завірені копії документів про вищу освіту передаються до ВКАС для 
зберігання в особових справах випускників. 

11.Дублікати документів про вищу освіту та додатки до них видаються 

відповідальними особами факультетів /інститутів випускникам 

університету особисто (або за довіреністю) під розпис в журналі 

реєстрації видачі, який вивантажується з ЄДЕБО. 



12.У разі виявлення помилок у документах про вищу освіту вони здаються 

до бухгалтерії Видавництва «Політехніка» по акту повернення 

встановленого зразка. Комісія Видавництва «Політехніка» проводить 

знищення докуменпв. 

13 .Після видачі документів про вищу освіту журнал реєстрації видачі 

(протягом трьох місяців з дня виготовлення) передається до ВІСДВО на 

зберігання протягом одного року. У разі, не видачі документів про вищу 

освіту до журналу реєстрації видачі додаються оригінали документів. 

14.Списання документів про вищу освіту проводиться матеріально­

відповідальними співробітниками по актах на списання у бухгалтерії 

факультету І інституту (протягом 1 О днів після закриття журналів 

реєстрації видачі) із створенням відповідної комісії. До акту додається 

копія журналу реєстрації видачі, що завіряється печаткою факультету І 

шституту. 

15.Не видані документи про вищу освіту та журнали реєстрації видачі 

ВІСДВО передає на зберігання до архіву на термін визначений 

законодавством України. 



Додаток 3 до наказу 

Л рореюпору з нау1<ово-11едагогічноі' роботи 

(11ерспе1<тивн1пІ розвито1<) 

Нові1<ову О. 1\1/. 
Випус1<нu1<а фа1<у,1ьтету/інституту _ _ ро1<у 

1715 
Тел. 

Заява 

Прошу в и готовити за м і й рахунок дубл ікат диплома та додатка ба1<алавра 

І спе1r іаліста /.нагістра серія __ номер _ _ , у зв'яз ку з втратою оригіналу . 

Додаю : 

Коп і я паспорта громадянин а 

Коп і я пасп орта для в иїзду за кордон 

Копія і. п . н . 

Квитан ція п ро оплату з печаткою бан ку 

Копія акту громадського стану у зв'язку з і зм і 1 юю п різ вища 

Оголошення в газеті про втрату оригіналу 

Коп і я (оригінал) додатка 

Згода 11 а зб і р персо 11 ал ь11 их да н и х 

Дов ідка з арх і ву 

Дата Підпис 



ty se nu l a s f irs тidd las t first 
р ri тЬ t na tnaт lena nате nатее 

е es e r те е те e n n 

2 
.., 
.) 4 5 6 7 8 

І . z11pe - д11п10.11 бака!ІШІра. спе11іаліс111а . . 11а?іс111ра 
2.series - серія д111110. 1ю 

З. 1111111/Jег - 11омер дипло.ма 

4./as111a111e - прі:нтще 

5.Ji гs111а те- і 11 ·я 

6.mirl rlle11ame - по ба111 ь1-:оаі 

7. /ast11amee11 - прізвище а11.~1ііісм·ою 

8. jіг.Ши1тее11 - і. 11 'я а11,0.1іі1с1, 1;ою 

9. irlZJІJJesex - с111а111ь ( І - чо.1 .. 2 - .жі11.) 

І О. /Jirtlulay - дата 11арод.J1се1111я 

І І . rlateemlerl11catio11 - да1110 зт;і11'1е111т 11аа'І r11111я 

12. 1111i11ersiz,111 r1111e - 11таа ІЗІ/З 

13. 1111і11егsі1у11 атее11 -1шJrю ВНЗ ш1;·:1 іі11"·ь 1;ою 

14. specrlirprr~f'corle- 11111фр спе11іалмюс111 і/11а11ря. 11у 

15. specrlirprojimme - 11щrm спе1fісиь11ос111і/11r111ря.11у 

idt:y bir 
pe se t hd 
У. ау 

9 10 

16. ц11alijicatimmamee11 - 11uJaa с11еІ/іа.11ь11ос111іІ11апря.11у а11,"лійсь,;ою 

17. er/11catirnщ11alijicatiomm111e - 11азаа "·rmліфі1щ11 іі 

18. er/11cati01щrmlijica1io1111amee11 - 11шва 1;rm:1iфi"·m1iї а11;·лі1/сьJ..·ою 

19. rlme1-:i11e - да111а видач і 

20. mvarrl - відшаJ..·а (О {JeJ аідшш:и. З - J аідшампо) 

Додаток 4 до наказу 

№ 7-..-ї'.62іJід ~ -7/. 201 5 р. 

da teend univer univers Specdi r s pecdir specdirp educationqua educationqual da t a w 
educati si t: yna i tynaтe p ro f cod profnaт ro fnaтee l i f i cationna ificat ionnaтe eg i a r 
on те en е е n те en ve d 
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 



Додаток 5 до наказу 

№ і ){овід [1/r. /І . 201 s р. 

Відділу інфор~1атизаuійного 

супроводження доку~1 енті~з 

п ро вищу освіту 

Заявка на замовлсшш до1сvмснтів про внщv освіту 

Факул ьтет І Інститут 

Ступ інь 

Н апрям І Спеuіал ьн ість (шифр) 

)кр / англ 

Спеціал і заuія (якщо є) укр ./англ . 

Кваліфікаuія укр./англ. 

Форма навчанн я 

Група 

Курс 

Дата вступу 

Дап1 випуску 

.\"'~ 
Сері я і 1ю~ 1ер Дата 

1. 1 1.Н. 

j f 1116 ПІБ англ Стать Відзнака 

н 
11асгюрта народження 

І . І 1шненко Іван І вано1тч І' a11er1ko І' ar1 'І Кі\ 1 356545 r 15.02.1995 3333 1111 23 
2. І Іt:тренко Марія І3асІІJ1 івна Ре11·епk0Магііа Л\ РО 12345678 07.03. 1995 11 11 2233.J.J 
3. 

Декан 11 іш1 11с ПІБ 

Пере~з ірку ~зідпов ідності особоn и х 

даних студент і n провів ________ _ 
rюсада І ІІБ ІІ ІДІІ ІІС 



Національний техніч н ий університет України 

«Київський нолітехнічний інститут» 

Фа1(ультет І інститут __ _ 

Кафедра ___ _ 

Ступінь ___ _ 

Форма навчання ___ _ 

АКТ 

Додаток б до наказу 

20 15 р. 

Пр11йма1111я-11ерещР1і матеріа 1у на електронному носії в форматі .prlf для 
виготовлення документі в про вищу освіту (додапси) від одного зберігача 

другому : 

Номер ПІБ І3ію 11 а ка Н омер додатка 

з/п 

Здав 

За в. кафедрою ПІБ 

Відпо відал ьна особа Пl Б 

(тел. ) 

Матер іал nр11і1вяв (ла) 

(дата) 

(11 ідn 11с) ( П . І .Б.) 



Додаток 7 до наказу 
№ {;/SVoiд 01-(. 11. 201 s р. 

УКРАЇНА 
МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

НАЦІОНАЛЬНИЙ ТЕХНІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ УКРАЇНИ 
«КИЇВСЬКИЙ ПОЛІТЕХНІЧНИЙ ІНСТИТУТ» 

НАКАЗ No - - -

м. Київ « 

Про видачу дубл ін.~ата д1н1 юма 

Назва Факультету 

Фор 1а 11 авча 1111 я 

» ______ 2015 р . 

В ідпов ідно до н аказу Міністерства осв іти і нау ки України «Про 

затверджен ня Порядку надання доступу ф і зичним та юридичним особам до 

Реєстру документів про вищу освіту та Порядку за 10влення на створення 

інформації, що вілтворюється в локументах про вищу освіту, та обліку 

документі в про вищу освіту в Єдиній державн і й електронній баз і з питань 

осв іти» від 06.03.20 15 No 249, 

НАКАЗУЮ : 

1. Видати лублікат диплома спен і а11іста та додатка Jto н ього (у зв 'язку з 

втратою і т.п. (вказати свою причи ну)) І ванову І вану ] вановичу, яки й 

зак 1 11чив Нац і ональн и й техн і ч н ий у 11 1верситет України «Київськи й 

пол ітех11 і ч 11 ий інститут» , отримав повну вишу освіту за спеціальн істю 

(вказати шифр та наз ву спен іальност і , 11 а1 1риклад : 7.0502020 І 
«Автоматизоване упра влі 1 1н я тех 1 юлопч1 1 ими процессами» (AL1to111ated 

Contгo l о Г Technologica l Pгocesses)) та здобу в квал і фікацію (вказати 

у країнською та анг11 і йською мова ш). Дишю 1 спені ал і ста КВ № 12345678 в ід 

О І березня 2006 року. 

Підстава: заява І ва нова І .І . з резотоц1єю 1 ~ро ректора , коп1я nас1юрту 

громадянина , коп ія паспорту дл я виїзду за кордон, копія диплома , дов ідка з 

арх і ву, оголошен н я в друкованих засобах масової і н формації додається. 

Проректор з науково­

педагогі чної роботи 

О.М. Новіков 



Проект наказу вносить 

Декан І директор (вказати факультет І інститут) ПІБ -------

Дата -----------

ПОГОДЖЕНО: 

Начальник ВКАС _________ Л.П. Андрейчук 

ІОрисконсульт ___________ _ 

Перевірив ст. і11сnе"А.-тор ВКА С 

Список розсилки: 

Паперові та електронні •~опії: 

І. деканат факультету/інституту - 1 примірник; 
2. відділ інформатизаційного су11роводження документів про вищу освіту 

( 1 б корп.) - 1 примірник; 
3. відділ кадрів та архівної справи - оригінал. 

Виконавець 

ПІБ 

тел. 



Долаток 8 ло наказу 
№1-),tГ4J іл &JI. І!. 201 s р. 

На ціо нальний технічний у ні верситет Ун:раїни 

«Київсь 1сий пол ітехнічни й ін ститут» 

Видавництво «По 1ітех 11іка» 

Форма № 6-сп 

л 1,т № 

Пр111і 1\~а 11 н я-переда чі 1\t атеріал ьннх цішюстсІі ІЗ ід одного зберігача другому 

«_» _ _ 20 _ _ р. :\ІІІ , що н11 ;~-:ч е n ідn11 саш1ся 

та М/в -------------- ---------------------
На п і став і р ахуш'у № ___ в ід« » 20_р. і доруч ення N'o ___ _ 

з.-д . н а кладною № nровс.гш 1 1 р111і ,,ш11нн - r~ срсдачу І\t атер і ал ьнн х 

цінн остей: 

.'іо 11 аіі\І С І І )' ІJ:ІІ І І ІІІ ( ІІ U ІІІІ:І С І І С ІІІ І фі~;а11і11) 
·-.-

011. 0G.·1ii;y І\ і. 1 - 11, Гu.rюв11: 1 Дuнa1i.uoi Llc1,u1 u 
1/11 11ар 1іс 1 1. 1111 rpa1 11 
І fl.11n :ІO\I бака:~аІJра В 15 07-1660 - В 15 0746 70 1111 10 110 130 

Здав _ _ ___ ___ _____ _ Пр11 1і 11 яв ш1 збсрі га н ш1 _ _ ___ ___ _ 



Дош1ток 9 до 11аказу 

Nol-.('50 від J"I/. //. 2015 р . 
НТУУ «КП І» 

Факультет І і 11 ст11тут Затверджую : 

Де 1 .:а11 ПJБ 

(( )) 20_ р . ---- ---

А1п 

ш1 с r111 са н 11 11 в 111.:ор 11 ста1 111 х бла нк іu 

" " 20 _ р. ---------

Проводиться сп исан ня в 1 1да н ю: доку 1енті в про в ищу осв іту і додатк і в до них. зг ідно журналу 

реєстраuії видач і доку,, 1 ент і в про ~з н щу ос в іту 3а 20_ р і к. з по . що знаходяться 

;\[~ І І а І1 ~ 1е11ува1111я в11кор11сл11111х /lІІІІ.ІО~І Додаток 

з/r1 6ла11ків Кі:1-11, Серія ІІожр І ІО,\І<.:р 

Усьо го в 11 кор11ста 1ю і підлnгас с1111са~ 111 ю _______________ _ 

Голова коІ\1 і сії 

11рі"Jв 1 1щс. і\\'н . 110 ба 1~ков1 111: 111111; 

Члс1111 КОІ\ І і сії: 

1чтв11111с. і\\ · я . 1ю батькові ІІОСа.:ш 111;1111 1 с 

11р1 Jв11111с. 1\І · и. 110 ба1ьков1 111.І ІІ ІІС 

11 tн.:а" 1а 111.lІІ ІІС 



Додаток І О до накюу 

No1 '} '5Св ід f!)t/. 1-1 · 2015 р. 

І11стру 1сція щодо за повнення дублі1саті в додаткі в до ди пломі в npo 
вищу осв іту в НТУУ "КПІ" 

Додаток як нев ід ' см н а с кладова документа по вищу освпу є ді йсним лише з 

диплоі\ІОМ про вищу освіту, сср 1 я 1 номер яких сп і впадають. 

Дубл і кат До..Jатка заповнюсться в деканатах факультетів ( інститутів) особю1и. 

вшповшальними за порядок офорі\ 1.1ення заі\ІОвлень на в11 готовлення докуі\ 1 е нтів. на 
. . . . 

п1.:tстав 1 перви н ного додатка до дип.10:-. 1 а 11ро в11щу освпу та 1 ндписується де1<аноі\1 

(.:tиректороі\1 ін ституту) головою JlEK. ректоро:-.1 (проре1<тороч). яю несуть 

відповідаJ1ьність за достовірність подан ої в Додатку інформаLtії. 

Заповнення дубл іката Додатка здій снюсться у такоі\1 у порядку : 

І. Прізвище. і м · я. по бать1<ові. Вказусться в називному від:-. 1ін ку згі дно з в ідповідним 

д11п ломоІ\1 про світу . Наприклад: Куз ьі\ 1 енко І ІЗан Сергійович. 

2. Дата народження. Число та рік народжен ня зазначаються в числовому вим 1 р 1. а 

місяць в1<азується повною назвою. Напри клад : 12 травня І 985року. 

З. Попередній документ про осв іту . Вказусться повна назва. се рія і номер документа 

про осв іту . на п ідстав і якого студент отрш1ав праІЗо здобуват1 1 вищу освіту певного 

осІЗітн ьо-квал іф і каційного р і вня. Наt1 р11клад: атестат 11ро повну загальну середню 

освіту ЛА № 987654. диплоі\ 1 бакалавра ДБ No 123456 (диплоІ\1 бакалавра з 

відзнакою) тощо. 

4. Повна назва в1 1 щого навч ального закладу . Заз н ачасться Нац і ональний техн ічний 

універс итет України «К 1 1ївс ькиіІ політсхн іч 1-11 1х і нслпут» . 

5. Назва д11п.1 оі\1а. Зазн а чається н азва .:tип.1Оі\Jа в і д~ювідного освітн ьо-

кваліфікаційного р і вня: дипло:-. 1 бака.1авра: д11п .10:-.1 спец іаліста: диплоі\ 1 :-. 1 агі стра. 

6. Т11 п (вид) програі\ 1 1 1 . Вказується 1 1 рогра;..1а. за якою здобута вища освпа 

ВІДПОВ Ідного освітньо- кваліфі каLtійного р1вня. а саме: осв ітн ьо-профес і йна 

програма ПІДготовки бакалавра: ос~з ітн ьо-професійна 1 1 рограма п 1дготов 1< и 

с 11еціалі ста: освіт1 1 ьо- 1 1рофесійна п рограі\І а п ідготовки магістра. 

7. Тері\1ін навчання. Вказусться нормативний термі н п ідготовки фах і внів з вищою 

освітою відповідного осв ітньо-квал і фіка11ійного р1вня. що встановлюсться 

освітн ьо-професійною програмою 11 ідготовю 1 (зазначається з точн істю до м ісяня): 

д;1я бакалавра : 

денна форі\Іа - З роки І О мі сяців: заочна - 4 ро1< и 6 І\ Ііся ці ІЗ: 

для спец1ал 1ста: 

денна та заочна форма навчаню1 - І р і к б м і сяців лля тех ні L1 ни х сп еціаль110стей та 

спеціальності 7. 050 102 «Еконо:-.1ічн а к і бернетика» 10 і\ 11 ся ц1в д.1я 1н ших 

спеціальностей ; 

ш1я мапстра : 

денна та заочна форі\ ~а навчання - р11< І О :-. 1ісяц і в д,1я тех ніч1111х спеціа..1ь1 10стей та 

спеціал ьності 8. 050 І 02 «Еконо ,\Іі чн а кібер 1-1сл 1 ка» : І О ,, 1ісяців для інш11х спеціальностей ; 



·• 8. Фор:\Ш навчання. Зазначається: денна. вечірня. заочна (дистанційна), екстернатна. 

9. Напрям підготовки (спеціальність). Зазначається відповідно до діючого Переліку 

напрямів та спеціальностей. ·за якими здійснюється підготовка фахівців у вищих 

навчальних закладах за відповідниl\tи освітньо-кваліфікаційними рівнями. 

затвердженого Кабінетом Міністрів України. Для бакалаврів вказується напрям 

підготовки (його шифр та назва). для спеціалістів та магістрів - спеціальність 

(шифр та назва, причому у спеціалістів перша ш1фра шифру 7 .. а у магістрів 8.). 
1 О. Спеціалізація. Зазначається відповідно до накюу ректора «Про закріплення 

спеціальностей і спеціалі3ащи за кафе;~рами НТУУ «КПІ» для освпньо­

кваліфікаційного рівня «спеціаліст». 

11. Періоди практики (практична підготовка). Вказується навчальна. виробнича, 

переддипломна. науково-дослідна практики. які передбачені освітньо-професійною 

програмою підготовки. та вкюується їх фактична тривалість у тижнях. Наприклад: 

навчальна - 4 тижні~ виробнича - 4 тижні. переддипломна - 8 тижнів, науково­
дослідна - б тижнів. 

12. Академічні права. Зюначається можливість власника диплома продовжувати 

навчання на наступному освітньо-кваліфікаційному рівні: для бакалаврів -
навчання за програмою підготовки спеціаліста або магістра за спеціальностями 

напряму підготовки (вказується шифр та нюва напряму)~ для спеціалістів і 

магістрів - вступ до аспірантури . 
13. Професійні права. Зюначасться вид діяльності за здобутою кваліфікацією 

ВІДПОВІДного освітньо-кваліфікаційного р1вня. Наприклад: робота зпдно з 

кваліфікацією (для магістрів додатково J\ІОжливий запис «викладацька» чи 

«наукова» робота). 

14. Дата вступу. Зазначається фактична дата початку навчання конкретної особи за 
відповідною освітньо-професійною програl\ЮЮ підготовки. Ця дата може не 

співпадати з датою вступу цієї особи до університету. 

Наприклад: дата вступу зазначається О 1 вересня 1999 року. хоча в НТУУ «КПІ» 

випускник навчався з О 1 вересня 2002 року. 

15. Якщо студент був зарахований з іншого ВНЗ. або поновлений на навчання в 

університеті після певної перерви (академічна відпусп<а. служба у Збройних силах 

У країни тощо). то зазначається дата вступу на навчання 'Згідно 3 академ1чною 

довідкою. Для студента НТУУ «КПІ» зюначається дата початку навчання за 

освітньо-професійною програмою бакалавра. 

16. Дата випуску. Відповідає даті закінчення повного курсу навчання в університеті за 
відповідною освітньо-професійною програ"юю підготовки. враховуючи державну 

атесташю. 

17. Додаткові документи про освіту. Зазначається - немає. 

18. Програма навчання. Вкюується повний перелік назв нормативних і вибіркових 

навчальних дисциплін (бе-з скорочень і абревіатур). які вивчалися відповідно до 

освітньо-професійної програми підготовки із зюначенням загального обсягу 

(аудиторні заняття та самостійна робота студентів). навчального часу ( в годинах). 
Курсові проекти (роботи ) і практики 1юначаються окремо в рубриках відповідно 

«Курсові проекти з дисuиплін:». «Курсові роботи з дисциплін» (повна назва 

дисциплін). «Практики:». Якщо курсові проекти (роботи) виконуються як 

комплексні з декількох дисциплін. то після назви комплексний проект (робота) у 



дужках зазначаються назви цих дисциплін. Навчальний час на виконання КП~ КР та 

практик не вкюується. 

Дисципліни. які були перезараховані 3Гідно з академічною довідкою. позначаються 
. . . 
Зірочкою ПІСЛЯ назви ДИСЦИПЛІНИ. 

19. Оцінка. Зазначається за резу.1ьтатаі\ІИ ск.1адання екзаменів. зал1юв~ захисту 

курсових проектів (робіт) з відповідних навчальних дисцип.1ін та практик. 

20. Письмова кваліфікаційна робота. Зазначається тема виконаного дипломного 

проекту (роботи) та наданий час на її виконання (у тижнях). а також оцінка 3а 

результатами його захисту. Наприклад: ·3ахнщено дип.1омний(у) проект (роботу) 

спеціаліста (магістра) «Система управління фінансами хо.1дингових компаній» 3 

оцінкою «Відмінно» ( 18 тижнів). 

21. Атестація (державні іспити). Зазначаються назви навчальних дисциплін. з яких 

здійснювалася державна атестація. вказуються оцінки. які отримав випускник на 

державних іспитах . та дата і номер засідання державної екзаменаційної комісії. 

22. Присвоєна кваліфікація. Зюначасться на підставі рішення державної 

екзаменаційної комісії відповідно до існуючої назви за освітньо-кваліфікаційними 

ршнями. Назва кваліфікації l\taє відповідати затвердженим нормативним 

документам освітньо-кваліфікаційній характеристищ. освітньо-професійній 

програмі підготовки, навчально:'<.1у плану. 

23. Додаток засвідчується шдписаJ\ІН ректора (проректора) голови державної 

екзаменаційної комісії та 3авіряється печаткою. 

24. Дата видачі. Дата видачі додатку і реєстраційний номер мають відповідати записам 

у книзі реєстрації виданих докуJ\·tентів про освіту . Реєстраційний номер 

присвоюється деканатами факультетів (інститутів) і складається з літери (для 

бакалаврів «Б». для спеціалістів «С». для магістрів «М» ). індексу факультету або 
кафедри та порядкового номера 3а календарний рік. 

25. Місто - Київ 
Додаткова інформація 

26. Тип вищого навчального 3акладу. За-значається Національний державний технічний 

університет IV рівня акредитації. 

27. Умови вступу. 
На навчання за освітньо-професійною програмою підготовки: 

бакалавра - ·за конкурсоl\1: 

спеціаліста. магістра - за конкурсом. 

При поновленні на навчання в університет (3 2014 року) або переведенні з іншого 
ВНЗ - академічна довідка No. дата видачі та повна назва ВНЗ. який її видав. 

28. Програl\ІНі вимоги. Зазначаються виr-.юп1, ·3а яких є мож.1ивим ·шобувати вищу 

освіту за відповідним напря:-.юм підготовки (спеціальністю) певного освітньо­

кваліфікаційного рівня: для бакалавра - повна загальна середня освіта: 

для спеціаліста. I\taricтpa - базова вища освіта ·за напря.мо.\1 підготовки (вказується 

шифр та назва напрю.1у). 



29. Навчальне навантаження. Зазначається співвідношення аудиторних занять і 

самостійної роботи студента при реалізації відповідної освітньо-професійної 

програми підготовки. При цьому аудиторне навантаження в годинах береться з 

навчального плану спеціальності (напряму) відповідної форми навчання 

зазначається його частка по відношенню до ·шгального обсягу часу освітньо­

професійної програми ( із врахування еюаменаційних сесій. практик, дипломного 
проектування). Наприклад. освітньо-професійною програ:\юю на шдготовку 

бакалавра відводиться 246 кредити. аудиторні заняття відповідно до навчального 
плану складають З 780 годин . тобто 105 кредитів. їх частка дорівнює: 105: 246= 
0.44 (44%). а самостійна робота - відповідно 56%. 
У рядку «РАЗОМ» ·зазначається ·заrа.1ьна юльюсть годин (кредитів) програми 

теоретичної та практичної підготовки фахівців відповідно1·0 освітньо-кваліфікаційного 

РІВНЯ. 

ЗО. Шкала оцінок. Зазначається, що екзамени і диференційовані заліки оцінюються за 

чотирибальною школою: «від!\tінно», «добре». юадовільно» , «незадовшьно»~ 

заліки - двобальною: «зараховано». «незараховано». 
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ДОДА ТОК ro Б 152-1200 І 
до щ1площ1 п ро вищу осв іту 

№ 
~~~~~- -~~~~~~~ 

(без д 1 1пло~ 1 а не дійсн11 й ) 

Додаток І І до наказу 

№ 1-J.?Овід Ol('. /.{ 20 15 р. 

Пр і звище. 1 ~ 1 · я по-батьков і : Івшюв 16011 Івшювич Дата народжен ня: І -І.03. !993р. 

Попередній .:~.оку~ 1 ент про ос в іту : rlmecmaт 11po 1106111· 1шсиь111 1 середто oc6i1m· РО 326365 

Повн е на й І\ 1 енува н ня навчал ьного закл аду : І /а11іо11а.'/ь1111і1 те.\·ніч1111іІ 1111іверситет У1Фаї11и 
« /(11ї6Смї1і1110.1ітех11іч1111і1 i11c111umvm» 

Тип навчал ьно го закладу: /-Іа11іо11оль1111й дер.J1со611 11і1 611111111і 1ІСІ6 1Ш11ь11 11і1 'Jакrюд f/Ірі611я сп,ред~1111а1 1ії 

У юви вступу : 'Ja 1,·ш11.: 11рсо. 11 

8 11\ю ги п роrраІ\Н І н а вча нн я: 110611а ю10.1ь11а серед11я освіти 

Назва дипло1\І а : ди11.'10.11 бш,·а:ш6ра 

Ти п ( вид) п роrраІ\1и :ос6і11111 ьо-пр0Фесіі11ю 11ро1ра. 110 підю1110вю1 бш:а:ювра 

Стро1< навча нн я: 4 ро1.; 11 5 .ніся 11ів 

ФОрІ\ 1а навча н н я : де1111а 

На пря ~1 п ідrотовки І спеціаль ні сть : 6.()20202 Зварюватш 

Спеці ал іза ція: е.1е1-.ї1 112и'Jварю(ш.1ь11і 1 ·с111шюв1-.ї1 

Періоди п ракти1<и : 11(ючо.1ь11а 3 ти.ж11і 

А кадеІ\ 1 ічні права: аст1ї11ш І/С/6 1/ШІШІ за осві11111 і. \/11 ІІ/}Ос"ЩLІ ІСІ.1111 «с11е11іа:1іс.їІІ>> і <ою,,ісmр». 

П рофес і йні права: робота ю r/юхо. 11 і І\Gо:1іфіІ\ОІ/ісю 

Дата вступу: 15. 02. 2009 

Дата випуску: 30. 06. 20 13 

Додаткові до ку 1 енти п ро ос віту : 11е. \/ОС 

На вчаль не нава нтаження: m·д11тор11і зш1яття - ЗО %. со.\/ос111 іі11ю робота - 60% 

С11стеІ\ 1 а ісп итів : !k_р:;1сав1111і1 еюш 1е11 'JCI Фахо. \/ 

Ш 1<ала оцінок: еюа,11е11и і д 11Фе12е11 1 1 ііювс111і 'Ja.11il\11 011і11юються ю •ютирибсz:1ь11ию и11ш10ю: 

«від.ніюю», «добре». «задові.1ь110», <mезадо6і:1ь110» : за:1іІ\11 - двобсоь11ою: «1арс1хова1ю». 

<< 11 е1араховспІО>> . 

П1 1 сь І\10ва квал і ф і каційна робота (теІ\1 а . о ці11 ка ):lf.1111:10. 1 111и робо11ш бш,·о.1ш11ю 110 те.11 11 : 

« Зворюва:1ь11е облад11ш111я ТЕС» з 0 1 1іт:ою «добре» 

Ч ас в ико на ння : -І 111ш1с11і 

Атестація (держав11 і іс п11т11 ) : 

Н а·313ад ис ци пл ін и ( курсу) Оцін ка 

Держав н11й екза~1 ен за фахо 1 « Зва рювал ьн і « В ІД~! ІН НО» 

уста н овки » 

Р ішення 1 держа вної еюа 1\ 1 енаційної КО1\ 1 1 с 1 ї в 1д "З О " черв 11 я 20 13 р . п р 11свосно квал 1ф 1 ка ц 1 10 

Фахіrщя. 

м . п . 

М і сто К 1tїв 

Голо~за державної 

еюа~1е наці й ної ко,\ 1 і с ії 

Ректор (д1 1 ректор) 

"1 5" вересня 2015р. 
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