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УКРАЇНА

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ

НАЦІОНАЛЬНИЙ  ТЕХНІЧНИЙ  УНІВЕРСИТЕТ  УКРАЇНИ

“КИЇВСЬКИЙ  ПОЛІТЕХНІЧНИЙ  ІНСТИТУТ”

НАКАЗ № _4-191___

м. Київ






         
   «11»___08______2015 р.


Про затвердження порядку видачі академічних довідок

На виконання наказу Міністерства освіти і науки України № 525 від 12.05.2015 р. Про затвердження форм документів про вищу освіту (наукові ступені) державного зразка та додатків до них, зразка академічної довідки,

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити форму академічної довідки (додаток № 1).

2. Затвердити Порядок видачі академічних довідок (додаток № 2).
3. Затвердити форму звіту про видачу академічних довідок (додаток № 3).
4. Навчальним структурним підрозділам використовувати у своїй роботі затверджені даним наказом документи.

5. Контроль за виконанням наказу покласти на першого проректора Якименка Ю.І.

Ректор 







М.З. Згуровський
Проект наказу вносить:

Керуючий справами

_____________ Я. Ю. Цимбаленко

Погоджено:

Перший проректор 





Ю.І. Якименко
Юрисконсульт

	Надруковано в 1 примірнику

На 1 аркуші

Друкувала - Войтович Л.В.

тел. 406-83-40
	Список розсилки:

Паперова копія:

1. Керуючий справами — 1 прим.

Електронна копія:

2. Всі навчальні структурні підрозділи;

3. ВКАС;
4. Веб-сайт




.







Додаток № 1









     до наказу № 4-191 від «_11_» _08___ 2015 р.

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ

НАЦІОНАЛЬНИЙ ТЕХНІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ УКРАЇНИ «КИЇВСЬКИЙ ПОЛІТЕХНІЧНИЙ ІНСТИТУТ»

АКАДЕМІЧНА ДОВІДКА №______

Видана 
(прізвище, ім'я, по батькові)

про те, що він/вона навча

                                          з  "_______"___________________20      р.

                                         до "_______"___________________20     р.       

у Національному технічному університеті України «Київський політехнічний інститут»

на факультеті

спеціальність

спеціалізація

Форма навчання 

Під час навчання 

(прізвище, ініціали)
вивча      такі дисципліни і скла      заліки та іспити:

	Назва дисципліни

(курсу)
	Навчальний час


	Оцінка



	
	годин
	кредити ЄКТС
	за національною шкалою / відмітка про залік
	кількість балів
	ЄКТС


Набу____ такі компетентності:

______________________________________________________________________________

Критерії оцінювання знань вищого навчального закладу за          бальною шкалою.

Відрахован  

(причина відрахування, відповідно до наказу)

за наказом 

(номер і дата наказу)

Проректор ________________________ 

Декан (директор) __________________________________ _________________

      (ініціали та прізвище)

М.П.

"___"_____________20_ р.
Реєстраційний номер ________
  Додаток № 2
до наказу № _4-191_ від «_11__» __08___ 2015 р.
ПОРЯДОК ВИДАЧІ АКАДЕМІЧНИХ ДОВІДОК


Академічні довідки видаються факультетами (навчально-науковим інститутами) на вимогу заінтересованої особи за наступним порядком:



1. Відділ кадрів та архівної справи (далі — ВКАС) за попереднім зверненням надає факультетам (навчально-науковим інститутам) реєстраційні номери академічних довідок та фіксує їх у книзі обліку;


2. Академічна довідка готується факультетом (навчально-науковим інститутом) у двох екземплярах відповідно до затвердженої форми (додаток № 1) та візується деканом факультету (директором навчально-наукового інституту);


3.Один екземпляр академічної довідки підписується уповноваженим проректором та скріплюється гербовою печаткою університету, після чого надається ВКАС, який видає його студенту;


4. Другий екземпляр з візою декана скріплену печаткою факультету (навчально-наукового інституту) передається до ВКАС для приєднання до особової справи студента;

5. В останній тиждень кварталу факультет (навчально-науковий інститут) подає до ВКАС Звіт про видачу академічних довідок відповідно до зразка (додаток № 3);


6. Старший інспектор ВКАС проводить звірку Звіту про видачу академічних довідок з фактично виданими реєстраційними номерами та академічними довідками. 




   Додаток № 3









     до наказу № 4-191__ від «_11_» _08___ 2015 р.

НАЦІОНАЛЬНИЙ ТЕХНІЧНИЙТ УНІВЕРСИТЕТ УКРАЇНИ «КИЇВСЬКИЙ ПОЛІТЕХНІЧНИЙ ІНСТИТУТ»

_______________________________________________________________________

(назва факультету (навчально-наукового інституту)

ЗВІТ

Про видачу академічних довідок

по_____________________________________________________________________
                                               (назва факультету (навчально-наукового інституту)
	№ п/п
	№ академічної довідки*
	ПІБ студента, якому видано академічну довідку
	Дата видачі академічної довідки

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


*№ академічної довідки це №, що надано попередньо ст. інспектором ВКАС. 
Декан (директор)   _________________ ______________________
(підпис) 

(ініціали та прізвище)

