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1. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHHA

1.1. Ile nonoxeHHs BW3HA4Ya€ (QyHKUII Ta CcTaTyc YNpaBliHHSA CIpaBaM
HauionansHoro TtexHiyHoro yHiBepcutery VYkpainu «KHIBCbKHI MONITEXHIYHHU
IHCTUTYT imMeHi Irops Cikopcbkoro» (Hamam — YHIBEpCHTET).

ar

1.2. YnpaBniHHs cnipaBaMH € CTPYKTYPHHUM MIJPO3/AUTOM Y HIBEPCUTETY.

1.3. VYnpaBniHHg crnpaBaMH MOXkKe MaTH IITAMIK Ta ONaHKH, 3pa3kd SKU
3aTBEP/UKYIOTHCSA PEKTOPOM Y HIBEPCUTETY.

1.4. PimienHs npo CTBOpeHHS, peopraHisauiio, JIKBiAalil0 YIpaBiliHHA CrpaBam
BBOIMTLCA B [0 HAKa30M pEKTopa YHIBEPCHUTETy B [OPAAKY Ta Ha YyMOBa
nepeabauenux Craryrom HauioHanpHOro TEXHIYHOrO yHiBepcuTeTy YKpaiH
«KHiBCbKHI  MONITEXHIYHUI IHCTUTYT iMeHi Irops CIiKOpCbKOro» Ta YHHHH
3aKOHOAABCTBOM Y KpaiHH, 3a pilueHHAM BueHoi paau YHiBepcurery.

1.5. ¥ cBoiit aisnpHOCTI YnpaBniHHS cripaBaMH KepyeTbes KoHctutyuier Ykpaiu
3aKOHAaMM Ta IHIIMMU HOPMATHBHO-NIPABOBMMH akTaMu Y KpaiHH, HOPMaTHBHOIO 6a30
Yuisepcurery, Craryrom HauioHankHOrO TEXHIYHOTO YHIBepCHTETY YKpaiHu
«KuiBcbkui  mositexHiuHuit  iHCTUTYT imeHi Irops Cikopcbkoro», [lpaBumamu
BHYTPILLIHBOIO PO3NOPAAKY YHIBEpCHTETY Ta UM [TookeHHSIM.

2. OCHOBHI 3ABJJAHHA YIIPABJIIHHA CITPABAMHU

OCHOBHHMMHU 3aBJIaHHAMM Y IPABIiHHS CIIPABAMH €:

2.1  opranizauis poboTH WIOAO BAOCKOHAIEHHS YMPABIIHHSA YHIBEPCHUTETOM,
po3poOKa Ta BIIPOBAKEHHS CTpaTerii yNpaBliHHsA MEPCOHATIOM Y HIBEPCUTETY;

2.2 opranizauisg i KoopauHauis poOOTH BIAALTY KaApiB Ta apXiBHOI Crpap,
BIUILY JOKYMEHTAUIHHOro 3a0e3Mne4yeHHs yMNpaBIiHCBKOT AISUIBHOCTI, 3arajibHOro
BIUILTY;

2.3 BupilIeHHS OpraHi3alifHUX MUTaHb 111010 KaapoBoi poboTH ;

2.4  xoopauHauis poOOTH CTPYKTYPHUX MiPO3ALUIIB YHIBEPCUTETY LUPAO
poboTH 3 Kaapamu (Bu3HaueHHA (YHKUIH, MiaHyBaHHA, Opraisauis, KOOpAMHAlf,
OlLIIHKa poOOTH CTPYKTYPHHUX MiAPO31iaiB; A00Ip KaapiB) HA OCHOBI Cy4aCHHX METQJIB
yIpaBiHHS,
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2.5 opranizamis i 3AIACHEHHS KOHTPOJIO 32 BMKOHAHHSAM YNPaBIIHCBKUX
pillieHb, MOPAAKY poOOTH 3 JOKYMEHTAMH, NOTPUMAHHSM TPYAOBOi Ta BMKOHABCHKOI
JUCHMITUIIHH MAPO3ALTIB YHIBEPCUTETY, BHKOHAHHSA JOPYYEHb PEKTOPA,;

2.6  opraHizauiiHO-aHATITHYHE, JOKYMEHTAaLliliHe, T0B1AKOBO-1H(OpMaliiiHe Ta
METOANYHE 3a0e3revYeHHs YIPaBIiHChKOI AIILHOCTI Y HIBEPCUTETY,

2.7 miAroToBKa MPOEKTIB PO3MOPSIYHUX JOKYMEHTIB, KOHCYJbTaTHBHA Ta
METOJHYHA JOTIOMOTa CTPYKTYPHUM MiAPO3/iIaM y MiAr0TOBLI MPOEKTIB JOKYMEHTIB;

2.8  opranizauis €JIEKTPOHHOT O JIOKYMEHTOO00Iry YHiBepcUTeTy,
BIPOBA/DKEHHS, KOHTPOJb 1 BEACHHS €JEKTPOHHOIO JOKYMEHT000iry YHIBepCUTEeTy,
CTBOPEHHS Ta BIPOBAUKEHHS €MHOI €JIEKTPOHHOT 6a3u JOKyMeHTalli YHIBEpCHTETY;

2.9 ¢opmyBanHs HeoOXiJHOI HOPMAaTUBHOI Ta HOPMAaTUBHO-TEXHIYHOI Oas3m, y
TOMY YHCII €IUHUX CTaHAAPTIB, YHI(IKOBaHMX 3pa3KiB JOKYMEHTALIl Ta perJaMeHTiB
B3aeMOJIi cy0’€KTIB JOKYMEHTOOOIrY, 30KpeMa if elIeKTPOHHOTO;

2.10 opranizamis poOOTH [MOJO: BUKOHAHHA IH(OpPMALIHHUX 3aMMTIB, | 3
pO3riAay 3BepHEHb Ta 3abe3nedeHHs AoCTyny Ao my0aiuHoi iHdopmalii;

2.11 BcTaHoB/IeHHA B YHIBEPCHTETI €IMHOTO TMOPAAKY JOKYMEHTYBaHHS
YIpaBaiHCbKOT iH(opMauii 1 pobOTH 3 AOKYMEHTaMH 13 3acTOCYBaHHAM cyqac:}ﬁux
AaBTOMATU30BAHUX CHCTEM;

2.12 opranizamis apxiBHoro 30epiraHHs Ta poOOTH apXiBy YHIBEPCUTETY
BIJIMOBIIHO JI0 BUMOI' YHHHOI'O 3aKOHO/1aBCTBA;

2.13 3abe3ne4yeHHs poOOTH 3 HAZAHHA apXiBHUX JOBIIOK;

2.14 opranizauis poOOTH, MOB’SA3aHOI 13 3aXMCTOM TEPCOHANbHUX JaHUX B
YHIBEpCUTETI.

3. ®YHKUII YIIPABJIIHHS CIIPABAMMU

3.1. B cepi kagposoi podoTu:
“ BEJCHHS  KaJpOBOrO0  [IUIOBOACTBA 3  TNHTaHb  YKOMIUIEKTYBaHHS
YHiBepcuTeTy Kaapamu 1 (axiBusMH HeoOXiiHuX mpodecid, creuiaTbHOCTEH 1
kBamidikauii BIAMOBIAHO MO UUIEH, CTpaTerii po3BUTKY YHIBEPCHTETY, 3YMOBJEHI
30BHILIHIMH 1 BHYTPIIIHIMHA YMOBaMH HOTO IifIbHOCTI, PO3MILLIEHHS KaJpiB HA OCHOBI
OLIIHKH 1XHbOT KBaiikauii, 0cOOUCTHX 1 AUTOBUX AKOCTEH;
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. dbopMmyBaHHA | BeaeHHs OaHKy AaHUX MPO KUIBKICHHUM 1 SKICHMH CKIaja

KaJpiB B mporpamMHoMy komruiekci «Kaapu»;

. miabip 1 nobip HeoOXiAHMX TNpaliBHUKIB pa3oM 3 KEpiBHUKAMHU

3alliKaBJIeHUX MiIAPO3ALTIB i BHECEHHs MPOTMO3HUIIi NMpo TXHE NMPUHHATTS Ha 3a3HAHEHI
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nocaad, opopMiIeHHs Haka3iB W IHIIMX HEOOXiZHMX MOKYMEHTIB Mpo MpuiioM Ha
pobory;

. pobora 3 odopmicHHs ocoboBHX crmpaB  3700yBadiB BHILOI OCBITH,
OTPUMaHHS Ta NepeBipKa HassBHUX JOKYMEHTIB B 0c00OBIH cripasi, iX BUAa4a 3 0co00BOI
CIIPaBH BIAMOBIAHO 10 BCTAHOBJICHOTO MOPAAKY;

. o(opMIIEHHS JOKYMEHTIB Ul MPU3HAYEHHS MMEHCIH MpaLiBHUKaM;

« MiArOTOBKA MaTepialiB JUIs MPUTATHEHHs NMPALiBHUKIB 0 MaTepialbHO] i
QUCLMITIIHAPHOT BIANOBIAANBHOCTI;

# o(opMIIEHHsA KaJpOBHX CHpaB Mpo NpHiloM Ha pobOTy 3a KOHKYpPCOM
BiJTMOBIHO JI0 MOPAAKY, BCTAHOBJIEHOTO 3aKOHO1aBCTBOM:;

. CKJIaJJaHHA JeP:KaBHUX CTATHCTHYHHX 3BITIB 3 KaJPOBUX MUTaHb;

B po3MilieHHs iH(popMaLii Npo HasBHI BakaHCii 3 BUKOPUCTAHHAM 3aco@iB
MacoBoi 1H(opMmalii;

. B3a€EMOJIs 13 ciayxOamu 3aiiHATOCTI Ta OpraHamu [lenciiiHoro ¢oHay
YKpaiuu;

. oopMIIEHHS NpUIOMY, TEPEBOY i 3BIJIBHEHHS MPAaLiBHUKIB BIAMOBIIHO [10
TPYI0BOI'0 3aKOHO/ABCTBA, aHAJI13 IUIMHHOCTI KaJpiB;

v opranizauis poOOTH OO MArOTOBKH 1 MiABUILEHHA KBanidikalii kaapis;

. y4acTb B POBEJCHHI aTecTallii NpauiBHUKIB Y HIBEPCUTETY, il METOAMYHE i

iHdopMaliiiHe 3abe3rneyeHHs, y4acTb B aHali3l pe3yibTaTiB aTecTauii, 3AiHCHEHHS
MOCTIHHOTO KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHAM PILUEHb aTeCTalliiHOl KOMICIT;

. 00/iK KazapiB, BEJCHHS BCTAHOBJIEHOI KaJApoOBOi JAOKyMEHTauli Ta BHIaya
JOBIAOK MPO TPYJAOBY AISJIBHICTb MPaLliBHUKIB,

. NpUHOM, 3aMOBHEHHS, 30€pexKeHHs 1 BUaaya TPYJOBHX KHHKOK;

. oopmieHHs i 001K BIAPAIKEHD, TaOEIbHUI 00TIK;

® MIArOTOBKA BIAMOBIAHUX JOKYMEHTIB 3 MEHCIHHOIO CTpaxyBaHHS 1 HaZaHHs
X B OpraHu couianabHOro 3abe3neyeHHs,;

o 00MK 1 KOHTPOJb 3a BUKOPUCTAHHAM IPALliBHUKAMH BIAMYCTOK,| IX
o(hopMaeHHS BIAMOBIIHO 10 3aTBEpPKEHUX rpadikKis;

. po3po0ka 3axoAiB 11040 3MILHEHHS TPYA0BOI JUCLMIUIIHH 1 KOHTPOJIb 3a iX
BMKOHAHHAM, 3HH)KCHHS TUIMHHOCTI KaJpiB Ta BTpAT pob04oro yacy;

. po3rasia ckapr i 3asiB NMpaliBHUKIB 3 MUTaHb MPUAOMY, MEPEBEACHHS 1
3BUIbHEHHS, MOPYLIEHHS TPYAOBOr0 3aKOHO/1aBCTBA;

B BIOCKOHANIEHHAM (hopM 1 MeTO1iB 00poOKH TOKYMEHTIB;

. BIPOBAKEHHSAM KOMITJICKCHOT aBTOMATH3aLlll B KaJpOBOMY A1JIOBOACTBI;

4
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innin o ruMmeHTaliHoro 3aneas

@ JIOTPUMAHHA TIOpAAKY 00poOku mnepcoHanbHUX nanux y basi nanu
«Kanpu» Yuisepcurery, basi ganux «Ocobwu, ki miananaoTs mia Aiio 3akoHy YKpai
«[1po 3aranbHMi BICEKOBHI 000B’S30K i BIHCHKOBY Clyk0y» YHIBEPCUTETY.,

3.2. Y cdepi apxiBHOI cipaBu:

. npuifom 1 30epirands (MOCTifHE YM TUMYacoBe) AOKyMeHTamii, IX
oopmIIeHHST 3a YCTAHOBICHHUMH TMPABWIAMH;, CTBOPEHHS Ta HAJIEXKHE YTPUMAaHHs
OMNUCIB, KAaTAIOriB apXiBHUX MaTepianiB, CBOEYACHE BHECCHHS B HUX HEOOXIAHMX
JIOTIOBHEHB 1 3MiH;

@ KOHTPOJIb 33 MpaBWIbHUM (OPMYBaHHAM CIpaB y CTPYKTYPHHX
migposainax YHiBepcuTeTy, OQOPMICHHS HOKYMEHTIB I8 Tmepeaadi A0 apXiBy
BIAMOBIJHO /10 HOMEHKJIATYpPH, 30KpeMa B €IEKTPOHHOMY BHIJISI;

. oprasizanis eKCrepTH3H MIOA0 HAyKOBOI Ta MPAaKTHYHOI LIIHHOCTI apXIBHUX
JOKYMEHTIB, B1A0Ip MaTepiaiiB Ans mocTiiiHoro 30epiraHHs a00 3HMIIECHHA, a TAKQX
po3risay eKCHEepTHOK KOMICIEI0 Ta eKCHepTHO-TEepeBIpHOI0 KoMicieo JlepxaBHAro

apxiBy,

. oopmieHHs 1 CBOE€YacHa Mepejaadya JOKYMEHTAJbHHX MarepialiB 10
JlepxaBHOTO apxiBy;

« BUIAHHA JOBIIOK, KON, BUTATIB 3 apXiBY K OpraHi3alisiM, TaK i OKpeMHUM
ocobawm;

o niabip 1 HagaHHA AOKYMEHTIB 3 J03BOJIY KEpIBHUITBA YHIBEPCUTETY )#J'Iﬂ

TUMYAacOBOTO KOPHUCTYBAHHS YCTAaHOBAMH 4YH OKpPEeMHMH oco0amH, KOHTpPOIb |3a
CBOE€YACHUM TMOBEPHEHHAM MaTepiasiiB;
“ M1ArOTOBKA HEOOX1AHUX 3BITIB Ta MOCBII0K 11010 poOOTH apXiBy.

3.3. Y cepi nokymenrauiiinoro 3ade3nevyeHHs ynpasJiHCbKOI AislIbHOCTI?
. NOTPUMaHHS HOPM JUIOBOACTBA MijJl 4ac MIATOTOBKH TMPOEKTIB HaKapiB,
PO3MOPAIKEHb, AOPYYEHb PEKTOpa YHIBEPCHTETY, IHIIMX BHYTPILIHIX Ta BHUXIAHHX
JIOKYMEHTIB;

. OMpALIOBAHHA CITUIBHO 3 MiAPO3AiaMu  YHIBEPCHTETY OpraHizamiiHo-
po3nopsa4ol  JOKyMEHTalii, a TakoX JOKYMEeHTauli 11040  BCTaHOBJICHHA
B3a€EMOBIIHOCHMH MDK YHIBEpCHTETOM 1 #Oro mnapTHepamMH, KOHTpPareHT4MH,
MpauiBHUKaMH Ta CTYJCHTaMH;

B ASUTBHICTH YHIBEPCHUTETY;

I

—GTPALBOBAHG |

# MiArTOTOBKA THMOBUX (MPUMIpHHX) GOPM JOKYMEHTIB Ta Bl'IpOBaJI}KEHI-TI ix






. HaJaHHS KOHCY/IbTAlliif MiJl 4ac BCTAHOBJICHHS B3aEMOBIIHOCHH Mi
VHIBEpCHTETOM 1 #Oro mapTHEpaMHM Ta KOHTpareHTaMH, 3a0e3nedyeHHs METOAHYHOT
JIONIOMOTH MPalliBHUKAM CTPYKTYPHHX MiAPO3/LIiB y MiATOTOBIII MPOEKTIB JOKYMEHTIB;

. nomepeaHiil  po3ryiAA JOKYMEHTIB Ha 1X BIAMOBIAHICTE BHUMOraMm, sKi
BCTAHOBJICHI /IS IEBHOTO BUAY JOKyMEHTauii ;

. METOOJIOTIA, OpraHizauis i BOPOBa/DKEHHS poOOOTH 3 JOKYMEHTaMH 3a
MPUHLMUIIOM «EJMHOrO BiKHa», 30KpeMa IMiAroToBKa Ta LIEHTpali30BaHE IepeaaH
JOKYMEHTIB Ha MOroJUKEHHs YIIOBHOBAXKEHHUMH 0cobaMu;

° LIEHTPATI30BaHe HAJaHHA NOKYMEHTIB Ha MIAMHMC 10 KEPIBHOIO CKIajy
YHiBepcHUTeTy;

. BIIPOBA/KEHHS CUCTEMH 001Ky 1 KOHTPOJIIO 33 BUKOHAHHAM J0TOBOPIB;

. aHajgi3 HasBHOTO CTaHy BEAEHHS JOTOBIpHOI pOOOTH Ta BHECEHHA
MPOMO3HLIH 11010 1T MOKpaIleHHS;

» nposBeaeHHs pobotu 3 yHidikawii Ta cHcTemaru3auii JOKyMeHTallil

YHIBEPCUTETY, CTBOPEHHS TeMATHYHUX 30IpPHHUKIB JOKYMEHTALl, iIr0TOBKA MepeiKiB
YUHHUX HOPMATHBHUX aKTIB YHIBEPCHTETY;

B MIArOTOBKA JOKYMEHTIB IOJO CTBOPEHHS, peopraHizamii Ta nimina{ui’i
CTPYKTYPHHMX MIAPO3ALIIB, poOOYMX Ta AOpaj4MX OpraHiB, a TaKOX OpraHizamiioi
CTPYKTYPH YHIBEPCHTETY i CXeMH YNpPaBIiHHA YHIBEPCHTETOM;

° MIArOTOBKA MPOEKTIB CTATYTHUX JOKYMEHTIB, 3MIH O HUX; OpraHizaiis
poOOTH 3 OpraHamu Jep;KaBHOTO PEECTPATOPA;

. MiZAFOTOBKA 10 BIPOBA/KEHHS B YHIBEPCHTETI MIKHAPOIHHMX CTaHIApTIB
ISO cepii 9000;

U 3AICHEHHS aHamizy JAiISUTbHOCTI  YHIBEPCHTETY IIOJ0 OQ)opMJIeTHa
JIOKYMEHTIB 1 MMOJAaHHSA aHAJIITHYHUX JOTOBIAHUX 3aMMHCOK PEKTOPY;

* HaJIaHHS MPOTIO3HUIIIii 100 peryiaMeHTy poO0TH 3 JOKYMEHTAMH;

o MPOBEEHHA O3HaHOMYMX Ta HaBYAJIBHMX CEMIHApiB A TpamiBHHKIB

YHIBEPCUTETY 3 NMUTaHb JOKYMEHTYBAHHS YMPaBIIHCHKOI MiSUIBHOCTI B €JIEKTPOHHOMY
BUIJISIA1 T2 pOOOTH B CHCTEMI «EJIMHOTO BiKHA».

3.4. Y chepi 3a0e3nevenns aocryny ao ingopmauii:

. MpUIMaHHS, PEECTpallisl, MOMePeIHE ONPALIOBAHHS, 31HCHEHHS KOHTPO/IIO
3a pe3yJbTaTaMH PO3IIsAAy 3BEPHEHb IPOMAISiH Ta JOTPUMAHHAM CTPOKIB iX po3rifay,
BIAMOBIJHICTE OCHOBHMM BHMOTaM J0 Oprasizauii i npoBeJeHHs 0COOMCTOro npuiomy
rpomajisH Ta BeJIeHHs ALTOBOACTBA 34 iX 3BEPHEHHAMH;
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. sabe3neueHHs KBali(iKOBAHOTO, HEYMEPEAKEHOro, 00’ €KTHBHOTO
CBOEYACHOTO PO3IISAY 3BEPHEHb TIPOMAISAH 3 METOK ONEPAaTHBHOrO pPO3B’A3aHH
MOPYLIEHHX Y HUX MHTaHb, 33J0BOJICHHA 3aKOHHHX BMMOI TPOMajsiH, MOHOBICHH
MOPYLICHUX KOHCTUTYLIHHUX MpaB Ta 3ano0iraHHs Haaall TakKuM MOpPYIIEHHAM,;

. aHaJli3 3BepHEHb TPOMAJIsSH, SKi 3HAXOJATLCA HA KOHTPOJI, Yy3arajlbHEHH
iX pe3yjbTaTiB, BpaxyBaHHi BHKIAJCHHUX Yy 3BEPHEHHSX MPOMO3MLIA Ta 3ayBaKeHb
METOI0 CBOEYACHOTO BMSBJICHHSA Ta YCYHEHHS MPHYUH, L0 NMPU3BEIH A0 MOPYLIEH
IpaB rPOMaIsH;

. 3ano4aTKyBaHHS HaJaHHA 1HOOPMALIMHMX Ta KOHCYJbTALIMHUX MOCIH
3alliKaBleHUM ocobaM 3 BUKOPHCTaHHSAM iH(MOpPMaLiiHO-KOMYHIKAIHHUX MEpex,
TOMY YHCII 3 MUTaHb IHPOPMaLIIHUX 3aMHUTIB;

. opraHisauis poOOTH 3 3amUTaMH 1 3BEPHEHHSMH HAPOAHHUX EMyTaTiB
YKpaiuu, OpraHiB Aep:KaBHOI B/IaJu, MPAaBOOXOPOHHHUX OpPraHiB Ta rPOMajsiH, KOHTPOJb
3a SKUMHU TOKJIaICHO Ha Y paB/iHHA CIpaBaMu;

. iHpopMyBaHHs peKTOpa YHIBEPCHTETY MPO CTAH BHKOHAHHS JOKYMEHTI
poOOTH 3 pearyBaHHs Ha 3alMTH 1 3BEPHEHHS HAPOJAHMX AEMYTaTIB YKpaiHu, OpraHis
JA€pKaBHOI BIaJIH, NPABOOXOPOHHHUX OPraHiB Ta FPOMA/sAH CTPYKTYPHHMH MIAPO3a1LTaMu
YHiBepcuTeTy;

. HaJaHHA 1 OMNPWIIOJHEHHS JAOCTOBIPHOI, TOYHOI Ta MOBHOI myOaigHOI
indopmauii, nepeBipka MpaBHABHOCTI Ta 00’€KTHBHOCTI HamaHol iH(oOpMalii
OHOBJICHHS ONIPHIIIOAHEHOT iHdOopMalii;

e HaJlaHHA BIAMOBIJAEH HA 3aMTUTH LIOAO AOCTYNy A0 myOmiuHoi iHdopmariii

. 1H(pOpMyBaHHA Ta KOHCYJIbTYBaHHS 3 MHUTaHb JOTPUMaHHA 3aKOHOIABCTBA
MpO 3aXUCT NEPCOHATBHUX JIaHUX;

. B3aemois 3 YnoBHoBaxkeHUM BepxoBHoi Panu Ykpainu 3 npas nroauH
BM3HAYEHUMH HUM 1ocagoBUMu ocobamu ioro CekperapiaTy 3 nuTaHb 3anobiraHHs| Ta
YCYHEHHs NOpYIIEHb 3aKOHO/IaBCTBA NP0 3aXMCT MEPCOHATBHUX JaHHX;

. 3abe3neueHHs peatizaiii npaB cyd’ €KTiB NEPCOHATBHHUX JaHUX;

. noBiIOMJeHHS YnoBHOBaxkeHoro BepxoBHoi Paam VYkpainm 3 npas
MHOAMHKU NIpo 00poOKy MepcoHaTbHUX AAHHUX, AKAa CTAHOBUTb OCOOIMBHH PHU3MK JUIf
npaB i cBOOOA cy0’€KTIB NMEPCOHANIBHUX JAHHUX, [P0 3MIHY BLIOMOCTEH 11010 00pobKH
TAKMX JAHUX Ta MPO MPUIMMHEHHS iX 00pobKHy;

. 03HAHOMJIEHHSI KEpIBHUKIB CTPYKTYPHHUX TMiJApO3JiNiB Ta MpauiBHHKIB
VYHiBepcUTETY 3 BHMMOraMH 3aKOHOJABCTBA [P0 3aXHUCT TNEPCOHAIbHHUX [aHUX| Ta
3MIHAMH J10 HBOTO, 30KpeMa 11010 3000B’A3aHHS HE JOMYCKATH PO3rojoWeHHs y Oyb-
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KMl cr1oci6 nepcoHanbHUX JaHMX, AKi Oy/10 J0BipeHo abo fAKi CTaau BIIOMI Y 3B’S3KY
BUKOHAHHAM MOCaJ0BUX 000B’A3KIB;

. CTIIPUSIHHA IOCTYITy Cy0’ €KTIB 1O BJJACHUX MEPCOHATIbHUX JAHHX;

. aHasi3 3arpo3 Oesnew nepcoHaabHUX JaHuX.

3.5. Y coepi opranizauii 10KkymMeHT000iry:

° BEJICHHS JIVIOBOJICTBA B YHIBEPCUTETI;

. oprasizauis poGOTH 3 MUTaHb KOHCYJIbTYBAaHHS Ta HaBYAHHS MpaLliBHUKIB
MATaHb J1JI0BOJCTBA;

. nepeBipKa cTaHy JAiIOBOJICTBA B CTPYKTYPHUX MiAPO3ALIaxX YHIBEPCUTETY;

. BHJIaHHS KOMIH, TOBIJIOK, BUTATIB 3 IOKYMEHTIB YHIBEPCHTETY;

. OTMEPATUBHHH MOIIYK JOKYMEHTIB Ta HaJaHHS JOBIJOK, BUTATIB, 30KpeMa
apX1BHHX;

° MAroTOBKA aHAIITHYHHUX JIOBIJOK, 3BITIB, iH(opMmauii 3 mnUTaHb
JI0BOJCTBA (KaJpOBOTo, apXiBHOTO Ta 3arajbHOTO);

® po3poOka IHCTpYKUii 3 [AUIOBOACTBA, KiacH(iKaUWIHHUX JTOBIIHHKIB
MepenikiB JOKYMEHTIB, SKi NIAIATAIOTH 1 HE MiAIATal0Th peecTparii;

# Ha/JlaHHS CTPYKTYPHHM MipO3JiaaM Y HIBEPCUTETY METOAHYHOI AOMOMOTH
L1010 BAOCKOHAIEHHS GopM 1 MeToaiB pobOTH 3 JOKYMEHTaAMM;

. po3pobieHHs 3BeIeHOT HOMEHK/IATYPH CripaB Y HIBEPCUTETY;

° BeJICHHA 1H(POpMaliiHO-10BIAKOBOT pOOOTH 3 JOKyMEHTaMH Y HIBEPCHTETY;

. po3pobIeHHs H MPOeKTyBaHHS OJIaHKIB JOKYMEHTIB,

. yyacTb y po3poOui 1 BHAaHHI TeqeOHHMX Ta IHWHMX JAOBIAHHKIB,

HEeOOX1AHUX [UIst poOOTH YHIBEPCUTETY;
®  BIIPOBAJ)KEHHS, KOHTPOJb Ta BEICHHS EIEKTPOHHOIO JOKYMEHTO00Iry
YHIBEpcUTETY;
®  3IiCHEHHS eKCHeAuUIHHOT 00poOKM [JOKYMEHTIB, W10 HaAXoASTh |10
YHIBEPCUTETY 1 PO3CHIAIOTHCA, 30KpeMa i JOKyMeHTIB 3 rpudom «/lns ciyx60Boro
KOPUCTYBAHHS;
® peecTpalis 1 JOBEACHHSA [0 CTPYKTYPHMX MLAPO3AUIIB PO3NOPATYMX
JOKYMEHTIB Y HIBEpCHTETY;
e 3a0e3sneyenHs  30epiraHHs cnpaB 1  OMNEPAaTUBHOTO  BUKOPUCTaHHs
JOKyMeHTauiiHoi 1HdopMmauii, 30KkpeMa IOKYMEHTIB 3 rpudom «Jlns cuyxbo
KOPUCTYBAHHS;
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e  peecTpauis, po3cuika Ta (JOPMyBaHHS B CIPaBU HaKa3iB Ta PO3MOPSAIKEH
Mo YHIBEpPCUTETY;

e 30epiranHs, oOIiK i BHKOPHCTAHHSA B YCTAHOBICHOMY MOPAAKY repOOBO]
MeyaTKy 3 HaliMeHyBaHHAM opradizauii, nedatku 3 €[IPTIOY Ta neyaTok miapo3ALIIB;

®  37iliCHEHHS MOIITOBUX BiAMPABICHb;

. CIIPUAHHSA MiIBUIIEHHIO MpodecioHani3My MpauiBHHKIB, AKI 3aHMalThC
JUTOBOACTBOM Y CTPYKTYPHHUX MiAPO3ALIAaX YHIBEPCUTETY;

. 3AIHCHEHHST METOAMYHOrO KEpIBHULITBA 3a BEJEHHAM [UIOBOACTBA T
apXiBHOT CIIPaBU B CTPYKTYPHUX MiAPO3ALNax YHIBEPCUTETY;

e  3a0e3neveHHs MpUIOMY, peecTpalii 1 CBOEYACHOTO NMEPEAaHHs KEpIBHHULITB
YHiBepcUTETY Ta JI0BEICHHS 10 BUKOHABI JOKYMEHTIB, IO HAAXOAATH BiA (i3HUHMX|1
IOPHAMYHUX 0C10, OpraHiB Jep>KaBHOI BAAIH, CTPYKTYPHHX MiAPO3ALTIB YHIBEPCUTETY.

3.6. Y chepi kouTpOIIO:

e  OpraHizalis KOHTPOJIO BHMKOHABYOi JAMCLUMIUIIHM 3 JOKYMEHTOOOIry
JIJIOBOJICTBA B CTPYKTYPHHUX MIAPO3JALIAaX YHIBEPCUTETY.

o 3MIHCHEHHS KOHTPOJIIO 3@ CTAHOM TPYAOBOI JUCHMIUIIHH B MIAPO3ALIAX
YHIBEpCUTETY 1 JOTPUMaHHAM NpauiBHUKaMu [IpaBui BHYTPIIIHBOTO PO3MOPSIKY.

o 3M1CHEHHS! KOHTPOJIO 3@ CTPOKAaMH PO3TJISIY MUCBMOBUX (€IEKTPOHHHX)
3BEPHEHb 1 32 BUKOHAHHAM JOpy4YeHb, IO HaJaHI MiJ 4Yac OCOOMCTOro mnpuiiomy
rpoMajissH KepiBHHUTBOM YHIBEPCHTETY, BHBUCHHsS H Yy3arajJbHEHHs MarepiaiiB| 3
pO3risiy 3BepHEHb IPOMAJISH;

o 3A1ACHEHHS KOHTPOJIIO 3@ pO3pOOJEHHSIM IHCTPYKTMBHUX Ta METOAMYHHUX
marepiaiiB 3 AUTOBOACTBA;

= 3MIHCHEHHS KOHTPOMIO 3a JAOTPUMAHHAM YHHHOIO 3aKOHOJABCTBA| B
MUTAHHAX KaapoBOi poOOTH 1 3 MUTaHb AJIOBOJICTRA;

o 3AIACHEHHS KOHTPO/IIO 32 BUKOHAHHSAM TMOCTAHOB LIEHTPAJIBHUX 1 MICLEBHX
OprasiB JeprkaBHOI BIaau YKpainu;

. 3IACHEHHS KOHTPOJII0 3a peJaryBaHHSAM, PEECTPaLi€io Ta BHITYCKOM
PO3NOPAIYUX JTOKYMEHTIB KEpIBHULITBA Y HIBEPCHUTETY Ta iX CBOEYACHUM PO3CHIAHHAM
azpecaram;

. 371ICHEHHS! KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHAM JIOPYYEHb PEKTOpa Y HIBEPCHUTE

YnpaBniHHsA cnipaBaMM BUKOHYE 1HIN (DYHKUIT, 110 BHUIUTMBAIOTEH 3 MOKIAAEHUX
Ha HbOT'O 3aB/IaHb.
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B LlEICTPIHi, O HAJICKHUTH A0 HOTro MOBHOBAXEHb.

4. CTPYKTYPA 1 OPIT'AHM YIIPABJIIHHSA CIIPABAMHU
4.1  Jlo opraHi3auiiHoi CTPYKTYpH YTNpaBiiHHA CIIPaBaMH BXOJATH: 3arajibH
BiaaLn, Binain kaapie Ta apxiBHoi crpaBu Ta Bigain nokyMeHTauiiHoro 3abesnedeHHs
YIIPaB/IiHCHKOT AIsJIbHOCTI.
4.2  KepiBHHUTBO YmpaBliHHAM COpaBaMu 3AIHCHIOE KEpYIOUHil cripaBamu
Y HIBEpPCHUTETY.
4.3  Kepyrounii cnipaBamMy MIANOPAAKOBAaHUI pekTopy YHIBEPCHUTETY 1 i€ Ha
macTaBl (PyHKUIOHAJBHUX O00OB’SA3KIB 3aTBEpKEHMX HAKa30M pEKTopa Ta UbQro
MOJIOXKEHHS, B AIKMX BU3HAYAIOThCS HOrO MOBHOBAKEHHS.
44  Kepyrouuii crnpaBaMH Moke OyTH 3BUIBHEHHH 3 MOCaAH PEKTOPOM

YHiBepCHUTETY.

45 Ha w4ac TtumuacoBoi BiacyTtHocTi Kepyrodyoro crnpaBamu  HOro
MOBHOBA)XEHHA BHUKOHY€ T[OBHOBa)keHa oco0a, mpu3HAYeHa HAKa30M peKTopa
YHiBepcUTETY.

S. HOBHOBA’KEHHSA KEPYIOYOI'O CIIPABAMH

5.1. OpranizoBye po0oTy i Hece BIINOBIIANBHICT 3a poboTy YnpamniHHSA
CrpaBaMH, 311MCHIOE KOHTPOJIb 332 JOTPUMAHHSAM YMHHOIO 3aKOHOJABCTBA B MHTAHHAX
Ka/poBOI 1 a/IMIHICTPAaTHBHOI poOOTH.

5.2.  OpranizoBye KOMIUIEKC poOIT MO KOHTPOJIKO 3@ JOTPUMAHHAM TPYAOBOI Ta
BUKOHABCBKOT JAUCUMIUTIHUA MIAPO3ALIIB YHIBEPCUTETY.

5.3. Bianosigae 3a pe3yJbTaTH AisVIBHOCTI YNpaBlliHHA CHOpaBaMd M¢pea
peKkTopoM YHIBEpcUTETY ad0 YIIOBHOBAXKEHHM HUM OpraHoM (0c00010).

5.4.  Posnoainse nocanosi GpyHKUioHaNbHI 000B’A3KM NMpPaLIBHUKIB Y TIpaBIjHHS
CrpaBaMu.

5.5. OpranizoBye poboTy 3 mnHUTaHb KaApoBOi poOOTH i3 3acCTOCYBaHHAM
MPOrpaMHUX KOMITIEKCIB OONIKY KaapiB. 3AIMCHIOE KOHTpOJb 3a poboTOl Ta
e(EeKTUBHMM BUKOPUCTAHHAM poO0OYOro yacy npauiBHAKIB YTIPaBIIiHHS ClIpABaMH.

5.6.  BixkuBae 3axoau mwono 3ano0iraHHs nMposBaM KOpYIILii.
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5.7. OpranizoBye pobGoty i3 3abe3nedeHHs aaMiHICTPATUBHO- rocno,uapcmcdl
po0oTH YHIBEpPCHTETY JOKYMEHTAMH Ta METOJAUYHHMH MaTepiaaMH.

5.8. Hapae npono3uuii KEepiBHHUTBY YHIBEPCHUTETY WIOAO BAOCKOHAIECHHS
YIpaBIiHHS YHIBEPCUTETOM.

5.9. 3niicHIOE KOHTPOJb 3a JOTPUMAHHIM YHMHHOTO 3aKOHOJABCTBA B poOOTI
3BEPHEHHAMH FOPUIUYHUX 1 QI3UUHHX OCI0.

5.10. KouTtpoatoe poboTy 3a BAKOHAHHAM J0PYY€Hb PEKTOPA.

5.11. V¥ pa3i norpebu 3abe3neuye popMyBaHHs IUTAHIB 3aCilaHHA KOJeET1albHHUX
opraHiB YHIBEpCUTETYy, KOHTPOJIIOE peJlaryBaHHs, PEECTPaLliio Ta BUMTYCK PO3MOPAAYHX
JIOKYMEHTIB KepiBHHLITBA Y HIBEPCHUTETY Ta IX CBOEYACHE PO3CHJIAHHS afpecaTaMm.

5.12. 3niiicHI0O€ METOAMYHE KEPIBHUUTBO i KOHTPOJIb 33 BEJEHHAM ALIOBOACTBA
Ta AapxiBHOI CHpaBW B CIPYKTYPHHX miaposainax YHiBepcuTeTy. 3abesnedye
oprasizauiio po3po0ieHHs 3Be1eHOI HOMEHKJIATYPH CIIPaB.

5.13. 3abesneuye:

5.13.1. CTBOpeHHS Ha KOXHOMY poOoYOMy Miclll HaJeKHHX YMOB mpalll
BIAMOBIZHO J0 BHMOI 3aKOHOAABCTBA, a TaKOX JOJEp)KaHHA [paB IMPALliBHHKIB,
rapaHTOBaHHMX 3aKOHOAABCTBOM MPO MpaLIo;

3.13.2. JloTpuMaHHS MONOXEHb 3aKOHOABCTBA LIOAO AOAEP)KaHHS IpAB 1
3aKOHHUX 1HTepeciB 0cib 3 ocobnMBUMH noTpedamu;

5.13.3 JonepxkaHus BUMOr 3akoHoaaBcTBa, CTaTyTy 1 HOpPMaTHBHO-
npaBoBoi 0a3u YHIBEPCUTETY Ta YMOB KOJEKTHBHOTO J0TOBOPY;

5.13.4. JloTpuMaHHS TPYJIOBOI Ta IITATHO-()i1HAHCOBOI AUCLUILTIHH.

5.14. 3a nopyd4eHHSM peKkTopa:

5.14.1. KOOpPAMHYE poOOTY CTPYKTYPHHMX MiAPO3AUTIB ILIOAO YIPaBJiHHA

VHiBepcuTeToM, 3a0e3nedye  KOHTPOJb BHUKOHAHHS  HAKasiB,  pO3NOPSIKEHb
YHIBEpCHTETY, NOCTAHOB LICHTPAJILHUX 1 MICUEBHX OPraHiB JAep:KaBHOI BlIaaH YKpalHH,
5.14.2. y Mexax CBO€i KOMIIETeHUIi TmpeacTaBise YHIBEPCUT
LEHTpPaAJIbHUX Ta MICLHEBUX OpraHax BIaiM, MiANMPHUEMCTBAX, yCTaHOBAX, OPraHi3auisx,
nepea Gpi3uIHUMH ocobamu.

5.14.3. MIAMHCYE JOKYMEHTH B MEXKaxX CBOIX IOBHOBAXKEHbD.

5.15. Bupiuye Taki NTUTaHHSA 100 BEACHHA AIOBOJACTBA:

5.158.1. HaJa€e NO03BUT HA BWIYYEHHS JOKYMEHTIB 13 CIpaBH TMOCTIHHOIO
30epiraHus;

3.15.2. 3aTBEP/KY€ aKTH MPO BUIYYEHHS /s 3HULICHHSA AOKYMEHTIB, He

BHEeCEHUX 10 HauioHanbHOro apxiBHOro (oHAYy, MOTOKEHI EKCHEPTHOK KOMICIEHD

VHIBEPCHTETY Ta €KCIIEPTHO-TIEPEBIPHOIO KOMICIEIO BIAMOBIAHOIO IPHKABHOTO apXiBY;
|
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5. 133 3aTBEPJUKYE 3BEEHI OMMUCH CIIpaB MOCTIHHOro 30epiraHHs, cXBajieHi

. . . . . . |
CKCIEPTHOK ~ KOMICI€I0 ~ YHIBEPCHTETY Ta  EKCIEPTHO-NEPEBIPHOIO  KOMICIED
|

BIAMOBIAHOIO JEPXKaBHOIO apXiBy;
5.15.4. 3aTBEPKY€ 3BEJICHI OMMCH CIPaB 3 KaJpOBUX MUTAHb (0006080?{0

CKIaay) MIC/isi CXBAICHHS EKCIEPTHOKI KOMICIEI0 YHIBEPCHTETYy Ta MOTOUKEHHS | 3

EKCIEPTHO-NEPEBIPHOIO KOMICIEIO BIAMOBIAHOIO AEPXKABHOTO apXiBy;

3.15.5. HAJla€ MHCbMOBI BKa3iBKH apXiBy YHIBEPCHUTETY IIOAO BHIIy4Ye Hst
OpHMriHaIIB HEoOXigHMX crpaB a0 OKpPeMHX MOKYMEHTIB Ha MHCbMOBY MOCTaHOBY
CyJ0BO-CITIIYMX OpraHiB y 3B’A3Ky 31 ChpaBamu, WO MnepeOyBaloTh y IiXHBQMY
NPOBAKEHHI.

6. ®IHAHCYBAHHA YIIPABJIIHHSA CITPABAMU f
6.1. JIxepenamu ¢iHaHCYyBaHHA YNOpaBlIiHHSA COpaBaMH € 3arajlbHHH Ta
crienianbHUA (POHI AepKABHOTO OIOIKETY. |

T NPUIIMHEHHA AISAJIBHOCTI YIIPABJIIHHSA CITPABAM
7.1.  IlpunuueHHs AIAIBHOCTI YNpaBliHHA ClpaBaMH 3AIHCHIOETHCA LUSXOM
iioro peoprani3auii abo nmikBinauii.
7.2.  JianpHiCTb YTOpaBliHHA ClOpaBaMH TMPHITHHAETBCS HAKa30M peKTopa
YHiBepcuTeTy B MOpAAKY Ta Ha ymoBax, nepeabauenux Cratytom KIII im. ’Iropﬂ
CikOpchbKOro, YMHHMM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHM Ta 3a pIilICHHAM quHo'f" paau

VYHiBepcUTeTY. /
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