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УКРАЇНА 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

НАЦІОНАЛЬНИЙ ТЕХНІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ УКРАЇНИ 
«КИЇВСЬКИЙ ПОЛІТЕХНІЧНИЙ ІНСТИТУТ 

імені ІГОРЯ СІКОРСЬКОГО» 

~1. Київ 
НАКАЗ№ 11 )j '· /g, oz 

Про зміну назви структурного підрозд ілу КПІ ім . Ігоря Сі1<:орсьн:ого і 

затвердження Положення про Відд іл з питань цивільного захисту 

20 19 р . 

В ідповідно до п. 2 ст. 20 Кодексу цивільного захисту України від 02.10.20 12 р. 

№ 5403-VI, наказу Мін і стерства осв іти і науки України від 21 .11.2016 р. 

№ 1400, "Типового положення про підрозділ з питань цивіл ьного захисту 

суб 'єкта господарювання", затвердженого наказом Мін істерства внутр і шніх 

справ України в ід 20.04.201 7 р. № 325, з метою приведення до єдиного 

стандарту положень про структурні підрозділи КШ ім . І горя С і корського 

(дал і Ун і верситет), відпов ідно до р ішення Вченої ради КПІ 

і 1. І горя Сікорського (протокол від 11.02.2019 р. , № 2). 

НАКАЗУЮ 

1. Перейменувати Штаб цив ільного захисту у Відділ з питань 

цивільного захисту Національного техн ічного ун і rзерситету У країн и "Київський 

п ол ітехн і чний інститут імені Ігоря С ікорського" . 

2. Затвердити Положення про В ідд іл з п итань цивіл ьного захисту 

Національного технічного ун і верситету України "Київський політехнічни й 

і нститут і мен і І горя С і корського" (додається ) . 

3. Визнати таким, що втратив чинн ість : 

3 .1 . Наказ "Про структуру цив ільної оборони Ун і верситету" в1д 

19.12.2006 р . № 4-360; 
3 .2. Наказ "Про зм і ну назви штабу ци в ільної оборони" від 11 .02.20 14 р . 

№ 4-23 . 
4. Головному бухгалтеру Субботін і й Л. Г. внести в ідповідн і зміни до 

штатн ого роз пису Ун і верситету. 



' 

5. Начальнику Відділу кадр1в та архівної справи · Андрейчук Л .П . 

ознайомити працівників та вжити заходів на виконання цього наказу в 

установленому законодавством порядку. 

6. Начальнику Відділу з питань цивільного захисту Нестеренку Ю.В. 

привести у відповідність до чинного законодавства документи з організації 

цивільного захисту в Університеті. 

7. Контроль за виконанням наказу покласти на проректора з науково­

педагогічної роботи (навчально-виховний напрям) Кирич ка П.О. 

Ректор lVІ. З.Згуровський 
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ПОЛОЖЕННЯ 

ПРО ВІДДІЛ З ПИТАНЬ ЦИВІЛЬНОГО ЗАХИСТУ 

НАЦІОНАЛЬНОГО ТЕХНІЧНОГО УНІВЕРСИТЕТУ УКРАЇНИ 

"КИЇВСЬКИЙ ПОЛІТЕХНІЧНИЙ ІНСТИТУТ ІМЕНІ ІГОРЯ 

СІКОРСЬКОГО" 
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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1. Це положення визначає функції та статус В ідділу з питщ-1ь 

цив1льного захисту Національного техючного ун1верситету України 

"Київський політехнічний інститут імені Ігоря Сікорського" (дал і - Відділ). 

1.2. Відділ може мати штампи та бланки, зразки яких затверджуються 

ректором Національного 
. . 

техючного ун1верситету У країни "Київський 

політехнічний інститут імен і Ігоря Сікорського" (далі - Ун іверситет). 

1.3. Рішення Вченої ради Уні верситету про утворення, реорганізацію, 

ліквідацію Відділу вводиться в дію наказом ректора Ун і верситету в порядку і 

на умовах, передбачених Статутом кm ім. Ігоря С і корського . 

1.4. У своїй діяльності Відділ керується чинним законодавством, 

нормативною базою Університету, Статутом КПІ ім . Ігоря Сікорського, 

Правилами внутрішнього розпорядку КПІ ім. Ігоря Сікорського і цим 

Положенням . 

2. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ВІДДІЛУ 

2. 1. Організація виконання заходів у сфер і цивільного захисту в 

підрозділах Університету, спрямованих на захист учасниюв 

освітнього процесу, майна й території Університету в ід надзвичайних 

ситуацій, зменшення ризику ix виникнення та забезпечення сталого 

функціонування Університету в умовах надзвичайної ситуації та в особливий 

пер10д. 

2.2. Забезпечення виконання завдань органами управління й силами 

цивільного захисту Університету та підтримання їх готовності до дій за 

призначенням. 

2.3. Забезпечення виконання вимог законодавства у сфері цивільного 

захисту . 

3. ОСНОВНІ ФУНКЦІЇ ВІДДІЛУ 

З .1. Забезпечення виконання заход1в у сфер і цив1льного захисту в 

підрозд ілах Університету. 

3.2. Надання пропозицій , оргаюзац1я й контроль за виконанням 

заходів щодо забезпечення дотримання вимог законодавства щодо створення, 

зберігання, утри ~ання, використання та реконструкції захисних споруд 

цивільного захисту. 
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З.З. Здійснення обл іку та ведення документації з утримання захисних 

споруд цивільного захисту Університету, орган ізація їх утримання й 

забезпечення готовності споруд до укриття учасників осв ітнього процесу в 

раз і виникнення надзвичайних ситуацій. 

З.4. Забезпечення розміщення інформації (наочної агітації) про 

заходи безпеки й відповідну поведінку учасникі в освітнього процесу в раз1 

виникнення надзвичайної ситуації на території Ун іверситету . 

З.5. Організація створення й забезпечення функціонування 

спеціальних, локальних та об'єктових систем опов і щення. 

З.б . Здійснення планування й забезпечен ня контролю за підготовкою 

та проведенням п ід час виникнення надзвичайних ситуацій заходш з 

евакуації учасників освітнього процесу та майна Університету. 

З.7. Організац ія й забезпечення проведення з працшниками 

Університету індивідуального та курсового навчання за програмами 

п ідготовки до дій в надзвичайних ситуаціях, а також інструктажів з питань 

ЦИВІЛЬНОГО захисту. 

З.8. Забезпечення п ідготовки та контроль за виконанням р 1 шень 

комісії з питань надзвичайних ситуац і й Уні верситету. 

З .9. Розроблення проектів наказів , щодо організації й реал 1зац1 1 
. . 

заходш цившьного захисту. 

З .1 О. Розроблення плану реагування на надзвичайн і ситуащ1 та 

захисту Університету на особливий період . 

З .1.1. Організація розроблення проекпв плану основних заход 1 в 

цив ільного захисту Університету на р і к. 

З . 1 2 . Розроблення план-граф іку проведення спец1альних об' єктових 

тренувань з питань цивільного захисту, організація його виконання та зв іт за 

результатами проведених тренувань. 

З. l З. Організація й контроль проходження посадовими особам и 

Ун і верситету навчання з питань цив ільного захисту . 

З. ] 4. Підготовка зв ітних документів з питань цивільного захисту . 

З . 1 5 . Здійснення супроводу посадових осіб органів державного 

нагляду з метою перевірки готовності сил цивіл ьного захисту для проведен ня 

роб іт за призначенням. 

З .16. Організація й контроль за утриманням у справному стані засобів 

цивільного захисту, недопущення 'іх використання не за призначенням. 
ОПРАЦЬОВ/>.1-іГ:- · 
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3.17. Забезпечення своєчасного і нформування відповідних орган 1в 

підрозд іл ів цивільного захисту про стан і виконання заходів цившьного 

захисту Університету. 

3.18. Надання пропозицій ректору Ун і верситету щодо : 

3. 18.1. створення об'єктових формувань цивІЛьного захисту, 

спещатзованих служб цивІЛьного захисту, необхідних для їх 

функціонування й забезпечення готовност1 до дій за призначенням 

матеріально-технічної бази; 

3.18.2. планування матер1альних фінансових витрат для 
. . 

виконання заходш цивІЛьного захисту, що зменшують р 1 вень ризику 

виникнення надзвичайних ситуацій в Університеті ; 

3.1 8.3. створення, накопичення порядку зберігання й використання 

об 'єктових матеріальних резервів для запобігання та ліквіда ції насл ідк і в 

надзвичайних ситуацій; 

3.18.4. розроблення заходш забезпечення цив1льного захисту, 
. . 

впровадження досягнень науки та техн1ки , позити вного досв~ду з зазначеного 

питання; 

3.18.5. розроблення інструкц ій та проекті в наказ і в з питань 

ци в ільного захисту, здійснення постійного контролю за їх виконанням ; 

3.19. Забезпечення виконання і нших завдань і заход і в у сфер і 

цив ільного захисту, передбачених Кодексом цивільного захисту України та 

іншими нормативно-правовими актами . 

3.20. Залучення за згодою керівників фахівців інших підрозділів 

Університету до участ і в розробленні заходів цив іл ьного захисту. 

3.2 1. Ініціюван ня проведення нарад створення робочих груп для 

відпрацювання питань цивільного захисту . 

3.22. Здійснення за дорученням кершництва представництва 

Університету в нарадах і робочих групах місцевих органів виконавчої влади 

й органіп місцевого самоврядування , підприємств, установ та орган ізацій . 

4. СТРУКТУРА ТА ОРГАНИ УПРАВЛІННЯ ВІДДІЛУ 

4.1. Відділ є самостій ним структурними підрозд ілом Університету . 

4.2. Керівництво Відд ілом здійснює начальник ВІДДІЛ)', котрий 

підпорядковується ректору Університету . 

4.3. Начальник Відд ілу д іє на підставі Rосадової інструкції та 

Положення про Відділ з питань цивільного захисту. 
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4.4. Начальник Відділу приймається та зв ільняється з посади наказом 

ректора Ун і верситету згідно з чинним законодавством. 

4.5. На час тимчасової 
. . 
вщсутност1 начальника Відділу його 

повноваження виконує уповноважена особа, призначена наказом ректора 

Університету . 

5. ПОВНОВА)КЕННЯ НА ЧАЛЬНИКА ВІДДІЛУ 

5. 1. Орган ізовує діяльн ість Відділ у, спрямовану на розроблення й 

зді йснення заходів щодо захисту, запоб ігання та реагування на надзвичайні 

ситуації . 

5.2. Розробляє проекти наказ 1 в з питань оргаюзац1 1 й виконання 
. . 

заход1 в цившьного захисту. 

5.3 . Формує проекти планів у сфер і цивільного захисту на мирний час 

та особливий пер іод. 

5.4. Контролює, в межах компетенції, виконання наказ і в з питань 

цив ільного захисту праці вниками Університету. 

5.5. І ніціює проведення в установленому порядку нарад з питань , що 

належать до компетенції В ідділу . 

5.6. Орган і зовує роботу з забезпечення структурних п ідрозділ і в 

Ун іверситету документами й методичними матер іалами з питань цивільного 

захисту . 

5.7. Подає пропозиції щодо призначення та звшьнення з посади 

праці вників В ідділу. 

5.8. Забезпечує: 

5.8. 1. створення на кожному робочому м1сц 1 належних умов пращ 

. . 
в ідповідно до вимог законодавства , а також додержання прав прац 1вн ию в, 

гарантованих законодавством про працю; 

5.8.2. дотримання положень законодавства щодо додержання прав 

законних інтересів ос іб з особливими потребами ; 

5.8.3. додержання вимог законодавства , Статуту КПІ ім. Ігоря 

С і корського та нормативної бази Університету та умов Колективного 

договору КПІ і м. І горя С і корського ; - - - - - ·--·- - - -
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5.8.4. дотримання трудової та штатно-фінансової дисципл іни; 

5.9. Вживає заходи щодо запобігання проявам кору пції. 

5.1 О. Відповідає за результати діяльності Відділу перед ректором 

Університету. 

5. l l. Розподіляє посадов 1 

Відділу. 

функціональні обов 'язки 
. . 

пращвниюв 

5.1 2. Здійснює контроль за роботою працівників В ідділу. 

5.1 3. Сприяє : 

5.13.1. утриманню прим1щень Відділу в стан~ , 

санітарним вимогам і правилам пожежної безпеки ; 

. . 
що ВІДПОВІДає 

5.13.2. забезпеченню обліку і збер і ганню документації Відділу; 

5.14. Надає ПрОПОЗИЦlІ адм 1н1страц1 1 Університету щодо 

вдосконалення управління Відд ілом. 

5. 15. Взаємодіє з керівниками структурних підрозділ ів Університету в 

.. . .. 
межах своє~ компете1-щ1 1 . 

5.16. Підписує та в ізує документи в межах своїх повноважень . 

5. 17. У своїй д іяльності начальник Відділу керується Конституцією 

України , законами та іншими нормативно-правовими актаі\ІИ України, 

Статутом КПІ ім. Ігоря С ікорського, Правилами внутрішн ього розп орядку 

КШ ім. Ігоря Сікорського, розпорядженнями, наказами та іншими керівними 

і нормативними документами, які стосуються діяльності Уні верситету, 

Колективним договором КПІ ім. Ігоря Сікорського і цим Положенням . 

6. ФІНАНСУВАННЯ ВІДДІЛУ 

6.1. Джерелами фінансування діял ьн ост і 

спеціальний фонд Державного бюджету У країни. 

б 

Відділу є загальний 

ОПРАЦЬОВАНО і 
Вім1п д, ;у1, . .,;ннщ1 йного забl тс:чення І 
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7. ПРИПИНЕННЯ ДІЯЛЬНОСТІ ВІДДІЛУ 

7. l. Припинення діяльності Відд ілу здійснюється шляхом його 

реорган ізації або ліквідації. 

7.2. Діяльність Відділу припиняється наказом ректора в порядку та на 

умовах, передбачених Статутом КШ імені І горя Сікорського , чинним 

законодавством і за рішенням Вченої ради Університету . 

OflPAЦbOBAHO 
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