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HOro CcTPYKTYpHi miagpo3aiiu

3 MeTor OnTuMizamii cucTeMH yrpaBiaiHHs HalioHanbHOrO TEXHIUHOro
yHiBepcuTeTy  Ykpainu  «KWiBCbKM — MOMiTeXHIYHMI  IHCTUTYT  IMeHI
Iropst Cikopeskoroy (mani — KIII im. Iropst Cikopcebkoro) Ta NpuBeIeHHS 10 €AHMHOTO
CTaHIapTy MOJIOKeHb Mpo cTpykTypHi nigposzaimu KIII im. Irops Cikopeskoro #
BianmoBinHo 10 pimenHs Buenoi pamu KIII im. Irops Cixopcskoro Bin 07.10.2019
(ITporokon Ne 7),

HAKA3VYIO:

1. BaTBepauTH OpraHizauiiiHy CTPYKTYpy JAeNapTaMeHTy YNpaBJliHHS CIpaBaMy
HanioHanbHOro TexHi4HOro yHiBepcuTeTy YKpalHu «KHIBCBKHH MOJITEXHIYHUH
imctutyT imMeni Iropst Cikopebkoro» (loaatok 1).

2. 3aTBepAMTH B HOBIM pefaKiii MoJOKeHHs Mpo:

2.1. nemaprameHT ynpasiiHHs cipaBamy ([oxatok 2);

2.2. Bignin xaapis (Jonarok 3);

2.3. 3araneuuii Bignin (donatok 4);

2.4. apxiB ([onarok 5).

3. Bu3HATH TAaKMMH, UI0 BTPATHIH YHHHICTE:

3.1. makaz Big 19.11.2018 p. Ne7/141 «IIpo 3arsepimxenHsa [lojoxeHHA mpo
YrpaBaiHHS CIpaBaMu»;

3.2. makas Bix 09.07.2018 p. Ne7/56 «I1po 3arBepmkents I[Tomoxenns mpo Bimain
nokyMeHTaliiiHoro 3abesmedenHs ynpasaincekol mismpHocti KIII im. Irops

CiKOpCBKOTOY;
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3.3. Haka3 Big 07.12.2018 p. Ne7/155 «Ilpo [DOKyMEHTYBaHHs YNpPaBliHCHKOI
indopmanii B enexTponHiit Qopmi Ta oprasizauii poOOTH 3 €TEKTPOHHUMH
JOKYMEHTaMM.

4, KoHTpOJb 3a BHKOHAHHAM Haka3y IOKIACTH Ha AMPEKTOpa JemnapTaMeHTy

yrpaBiiHHs crpaBamMu Maszyp M. O.

PexTop " Muxaiino 3r'YPOBCbKHUH
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1. 3AT'AJIBHI ITIOJIO’KEHHSA

1.1.  Ile monoxxeHHs Bu3zHa4ae QYHKIII Ta cTaTyC AenapTaMeHTy yNpaBIliHHA
cnpasamMi HaunioHanpHOro TexHiYHOro yHiBepcuTeTy VYKpaiHu «KHiBCBKHHA
nonitexHiuHU# iHCTUTYT iMeHi Iropst Cikopcerkoroy» (mani — JlemaprameHr).

1.2. PimeHHs npo CTBOpeHHs, peoprasizaniio, JiikBizamiro JlemapraMeHTy
npuitmaeTbcsi Buenoro pamoto KIII im. Irops Cikopcbkoro i BBOIUTECS B Ail0
HaKa30M peKTOopa B MOPSAKY Ta Ha yMOBaX, nepenbayeHNX YMHHAM 3aKOHOAABCTBOM,
Crarytom KIII im. Irops Cikopcskoro.

1.3. V¥ cBoiit misnsHOCTI JlenaprameHT kepyeTrbess KoHcTuTyLi€ro YKpainy,
3aKOHAMH Ta IHIIMMH HOPMAaTHBHO-NPaBOBMMU aKTaMHM YKpaiHW W HOPMAaTHBHOKO
6azoro KIII im. Irops Cikopcbkoro.

1.4. [enapTaMeHT Ma€ NIe4aTKy i IITaMmI, 3pa3Kd SKHX 3aTBEPIKYIOThCS
pextopoM KIII im. Irops Cikopcbkoro.

1.5. 3MiHM H JOMOBHEHHS O LbOrO IOJOXEHHS 3aTBEPIXKYIOThCS HaKa3oMm
peKTopa B yCTaHOBJIEHOMY NOPSAKY.

2. OCHOBHI 3ABJJAHHS JEITAPTAMEHTY

2.1. Oprasisanis po6otu moxo saockoHareHHs po6oru KIII im. Irops
Cikopchkoro, po3po6ka # BipoBamkeHHs ctparerii ynpasiiHHs nepcoranom KIII im.
Irops Cixopcbkoro.

2.2. TliAroroBka NpPOEKTIB CTATYTHMX LOKYMEHTIB, 3MiH J0 HHX, MiJArOTOBKA
TIPOEKTIB JOKYMEHTIB LIOJ0 OpraHi3auifiHol CTpyKTypH Ta cucTeMH ynpasninus KIII
iMm. Irops CikOpcbKOro, CTBOpPEHHs, peoprasisauii, JikBifiauil CTPYKTYpHHX
nigpo3ainiB KIII im. Irops Cixopcexkoro.

2.3. TligroToBka  NpPOEKTiB  pO3MOpAAYMX  JOKYMEHTIB,  OpraHisaiis
KOHCYJIBTATUBHOI T2 METOAMYHOI AOTIOMOTH CTPYKTypHHMM migposainmam KIII im.
Iropst CikOpCBKOro y MiATrOTOBLI IPOEKTIB JOKYMEHTIB.

2.4. Opranizauis # koopauHauis poGOTH BifAiLy Kaipis, 3araqbHOro BiLAiTy,
apxiBy.

2.5. BupimeHHs opradizauifiHUX MUTaHb LIONO0 KaJpoBoi poboTH.

2.6. Koopmumauis po6oru crpykrypHux migposainie KIII im. Irops
Cikopcbkoro mono poGoTH 3 KagpamMu (BUM3HAa4eHHs GYHKLIH nnaHyBaHHS,
opraHisallis, KOOpAMHALis, OuiHKa po6oTH CTPYKTYpHUX Tiaposainis KIII im. Irops
Cixopcskoro, f06ip KaapiB) Ha OCHOBI Cy4acHHMX METOMIB yIPaBIiHHSL.

2.7. Opranisauis # 37ifiCHEHHs KOHTPOIIIO 33 BUKOHAHHSM TIOPAIKY POOOTH 3
[OKYMEHTaMH, JOTPUMAHHSAM TPYJOBOI Ta BUKOHABCHKOI AMCLMILIIHH Migpo3ainiB
KIII im. Iropst Cikopcpkoro, BUKOHaHHS JOpy4YeHb peKTopa.

2.8. OpranizauiliHo-aHaniTHYHe, JOKyMeHTallilHe, JoBinKoBo-iHdopMariiine
it MeTonuuHe 3aGe3nedenHs ynpapiaincbkoi AisuibHocTi KIII iM. Irops Cikopeskoro.
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2.9. ®opMyBaHHs HeoOXifHOI HOPMATHBHOI # HOpPMAaTHBHO-TEXHi4HOi 6a3y,
30KpeMa €IUHHX CTaHAapTiB, YHi(ikoBaHMX 3pa3KiB HOKyMEHTallil Ta perjiaMeHTIB
B3aeMOJii cy0’eKTiB JOKyMeHTO00iry, 30KpeMa if eNeKTpOHHOTO.

2.10.3abe3mevyeHHs peecTpalii JOKYMEHTIB Ta KOPECIIOHAEHUIl Ta X JoBeJeHHA
J0 BifioMa MpalliBHUKIB Ta CTpykTYpHHX nigpo3ainiB KIII iMm. Irops Cikopcbkoro 3a
JOIIOMOTOI0 €UHOI €JIEKTPOHHOI CUCTEMH.

2.11. Oprani3aiis poboTH 1100 BUKOHaHHS iHGOpMaLifHUX 3aIlUTiB, Y4acTi y
pO3riIAmi cKapr, 3BepHEHb, IMPOMO3HUiH, IO HOCATh 3arajJbHOYHiBEpCHTETCHKHH
Xapakrep.

2.12.BcraHoBnenHs B KIII iM. Irops Cikopcbkoro €QuUHOTO MOPAAKY
INOKYMEHTYBaHHs YIpaBiiHChKol iH¢opMauii # poGoTH 3 JOKyMeHTaMu i3
3aCTOCYBaHHSAM CyYaCHHUX aBTOMAaTU30BaHUX CUCTEM.

2.13.0pranizanis  apxiBHoro 36epiranHs #  po6Gotu  apxiBy  KIII
iM. Iropst CikopcbKOro BiAMOBiIAHO 10 BUMOT YHHHOTO 3aKOHOJAaBCTBa; 3a0e3reYeHHs
poOOTH 3 HaflaHHS apXiBHUX AOBIIOK.

2.14.OpraHi3auis po60TH, NoB’sA3aHOi i3 3axucToM nepcoHanbHux Janux y KIII
im. Irops Cixopcekoro.

3.  ®YHKUI JENAPTAMEHTY

JlemapTaMeHT BiANOBIIHO 10 MTOKJIAAEHUX Ha HBOI'O 3aBJaHb:

3.1. Y cdepi kagposoi podoTu:

3.1.1. 3pilicHi0€ KazpoBe AiNOBOACTBO 3 NuTaHb ykomruiektyBaHHs KIII im.
Irops Cikopchkoro kagpamu i ¢axiBusMu HeoOXiqHUX mpodecii, crnenianbHOCTeH i
kBastidikauii BixmosigHo mo uineit, crpaterii possutky KIII im. Irops Cikopcekoro,
3yMOBJIEH] 30BHIIIHIMHU Ta BHYTPILIHIMH YMOBaMH HOTo HisIbHOCTI, PO3MIILYE KaapH
Ha OCHOBI OLIiHKM iXHBOT KBaidikallii, 0cOOMCTUX 1 AINTOBUX SIKOCTEMH,

3.1.2. dopmye i 3abe3neuye BeaeHHs OaHKy OaHMX MPO KiNbKiCHUH i AKiCHUHA
CKJIaZl KaZpiB Yy MpOrpaMHOMY KOMILIEKCI;

3.1.3.106upac HeoOXiIHMX MpaUiBHUKIB Pa3oM i3 KepiBHMKaMH 3allikaBJIEHHMX
MiApo3AiniB i BHOCHTH NPOMO3MLII NpO iXHE NPUMHATTA Ha 3a3Ha4eHi IOCajM,
odOpMIIIOE HaKa3M Ta iHIi HeoOXiAHI JOKYMEHTH PO NpHiHOM Ha poGoTy;

3.1.5. oopMITIOE JOKYMEHTH 1JIs IPU3HAYEHHS TIEHCiH NpaliiBHUKaM;

3.1.6. roTye MmaTepian¥ s NpPUTATHEHHs TMPAliBHUKIB [0 MaTepialbHOI,
JOVMCLMIUTIHAPHOI BiMOBIJAIbHOCTI;

3.1.7. odopmioe KampoBi chpaBd Npo NpuiioM Ha poboTy 3a KOHKYpCOM
BIMOBIHO O MOPAIKY, BCTAHOBJIEHOTO 3aKOHOAaBCTBOM;

3.1.8. ckmajae mepXKaBHi CTATMCTMYHI 3BITH 3 KaJpOBUX MHTaHb, PO3MIILyeE
iH(opMallifo Mpo HasBHi BakaHCii 3 BAKOPHCTAaHHAM 3ac06iB MacoBoi iHpopmauii;
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3.1.9. B3aemopmie 3i cinyx6amu 3aiiHaTocTi ¥ opranamu [lenciiiHoro ¢oHIY
Yxpainu;

3.1.10. odopmmoe npuiioM, nepeBefeHHS ¥ 3BUIbBHEHHS NpalliBHHUKIB
BIATIOBiHO 10 TPYJOBOr0 3aKOHOAABCTBA, aHAJi3y€ MJIMHHICTD KaJpiB;

3.1.11. opraHi3oBye poGOTYy LIOJO MiArOTOBKM # MiJBHINEHHS KBamidikamil
kajgpiB, Oepe yuyacTb y  npoBeneHHi arectauii npauiBHukiB KIII im. Irops
Cikopcbkoro, 3aiiicHioe 1i MetoguuHe Ta iH(popMaliiiHe 3abe3rnedyeHHs, aHal3ye
pe3yNbTaTH aTecTauii, 3AiHCHIOE MOCTIHHWI KOHTPOJb 3a BUKOHAaHHSAM pILUEHb
aTecTalifiHOl KOMICIT;

3.1.12. 3xificHro€ 06K KaJpiB, BeAeHHS BCTaHOBJIEHO! KaJpoBOil JOKyMEHTaLil
i BUIa4y JOBiIOK MMPO TPYHOBY AiSNbHICTh NMpalliBHUKIB;

3.1.13. npwuiimae, 3an0BHIOE, 30epirae i Bunae TpyAOBI KHUXKKH;

3.1.14. opopmitroe it Bene 00K BiapsAmKeHb, TabeNbHuUE 001iK;

3.1.15. roTye BiANOBIAHI JOKYMEHTH 3 IEHCIMHOTO CTpaxyBaHHs H Hajae€ iX B
OpraH# COLiaJILHOro 3abe3neueHHs;

3.1.16. 3gmiificHroe 06diK 1 KOHTPOJNb 3a BHKOPHCTAHHSM NpalliBHUKAMH
BiITyCTOK, iX O(OpMIIEHHS BiAIOBiQHO IO 3aTBepAXXEHHUX rpadikis;

3.1.17. po3po6iisie 3aX0au WOAO 3Mil[HEHHS TPYAOBOI JUCLHIUIIHN i KOHTPOJIIOE
iX BUKOHaHHA, 3a0e3redye 3SHHKEeHHS INIMHHOCTI KaJapiB 1 BTpaT pobouoro 4acy;

3.1.18. posrnsgae ckaprd # 3afBM MpalliBHUKIB i3 TNMTaHb IpHHAOMY,
TNiepeBeJeHHS | 3BiIbBHEHHS, MOPYLIEHHs TPYJ0BOro 3aKOHOJaBCTBA TOLO;

3.1.19. BnockoHamoe GopMH i METOIH 06pOOKH JOKYMEHTIB;

3.1.20. BrpoBa/Xye KOMIUIEKCHY aBTOMAaTH3alilo0 B KaJpOBOMY [iJIOBOACTBI,
IOTPUMYETBCS MOPAAKY 0OpoOKH nepcoHanbHUX AaHux y basi nanmx «Kagpu» KIII
iM. Irops Cikopcekoro, 6a3i manumx «Ocobu, ski nianagaoTe nig Ait0 3aKoHY
Yxpainy "TIpo 3aranbHuil BilicbkoBHii 060B’430K i BilicbkoBy ciyx6y"» KIII im.
Irops Cixopcbkoro.

3.2.Y cdepi apxiBy:

3.2.1. npuiiMae i 36epirae (MOCTIfHO YM THMHACOBO) JOKYMEHTallilo, 3AIHCHIOE
il odopMieHHs 3a YCTaHOBJICHHMMH IpaBW/IaMH; CTBOPIOE Ta HAJIEXKHO YTPHUMYE
ONMCH, KaTalord apXiBHMX MaTepialiB, CBOE€YacHO JHoAac B HUX HeobxiaHi
IOMOBHEHHS i1 3MIHH,

3.2.2. KOHTpPOJIIOE MpaBuiibHe (GOPMYyBaHHs CIpaB y CTPYKTYpPHHX MiApo3ainax
KIII im. Irops Cikopcekoro, oGopmioe DOKYMEHTH s Tepenadi HO apxisy
BiZMOBIZIHO 1O HOMEHKJIATYPH, 30KpeMa B eleKTPOHHOMY BHUIJIALI;

3.2.3. OpraHi30By€ eKCIEPTU3M LIOAO HAyKoBOI i IIPaKTMYHOI LIHHOCTI
apXiBHHX JIOKyMeHTiB, Bin6upae MaTepianu I TocTiiHoro 36epiranHs abo
3HULIEHHS, @ TAKOX PO3MIAAY €KCIEPTHOK KOMICIEI0 Ta eKCIepTHO-NEPEeBIpPHOO
xoMmiciero JlepkaBHol apxiBHOI ciyx61 YKpainu,

(1o
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3.2.4. odopmmoe @ cBoeyacHO mepefac JOKYMEHTalbHI Marepianu Jo
JepxaBHoi apxiBHOI city>x6u Ykpainu;

3.2.5. Bunae [OBiAKY, KOIIil, BUTATH 3 apXiBy K OpraHi3allisiM, Tak i OKpeMHM
ocobam;

3.2.6. minbupae # = Hajae JOKyMeHTH 3 J03Bony KepiBHuurBa KIII
iM. Irops Cikopchkoro Ajisi THMYacOBOTO KOPHCTYBaHHS yCTAaHOBaMU YU OKPEMHMH
ocobaMH, KOHTPOJIFOE CBOEYACHE [TOBEPHEHHS MaTepialiB,

3.2.7. roTye HeoOXiHi 3BiTH i MOCBIAKM 11040 poGOTH apXiBy.

3.3. Y chepi opranizauii 1okymMeHT000iry:

3.3.1. Bexe minooactao B KIII im. Irops Cikopcbkoro;

3.3.2. oprani3zoBye po6OTy 3 MUTaHb KOHCYJIbTYBaHHS H HaBYaHHS IpaLliBHUKIB
i3 MUTaHbp O1JIOBOICTBA;

3.3.3. mepeBipsie cTaH AUIOBOACTBA B CTPYKTYypHHX miaposainax KIII im. Irops
Cixopcbkoro;

3.34. Bumae  komii, gosigku, BuTArM 3  gokymeHTiB  KIII
im. Irops Cikopcbkoro;

3.3.5. 3milicHIOE OmepaTUBHMIA MOIIYK HJOKYMEHTIB i HallaHHs JOBiJOK, BUTAIB,
30KpeMa apXiBHHX;

3.3.6. roTye aHaNiTU4HI JOBiOKH, 3BiTH, iHGOpMalil0 3 NUTaHb AiIOBOJACTBA
(xazpoBoro, apXiBHOT'O i 3arajibHOrO);

3.3.7. pospobnse iHCTpyKLUii 3 aimoBoAcTBa, KiacudikalifHMH NOBIXHHK
TEPENiKiB JOKYMEHTIB, SKi IiIAraloTh i He MiANAralTh peecTpallil;

3.3.8. Hagae cTpykrypuum nigposainam KIII im. Irops Cikopchkoro METOAUYHY
JOIOMOTY II0J0 BAOCKOHAIEHHS GopM i MeToIiB pobOTH 3 JOKyMEHTaMH,

3.3.9. po3pobuse 3Beneny HomeHknatypy crpas KITI im. Irops Cixopcbkoro;

3.3.10. Bene indopmauiitHo-goBiakoBy po6otu 3 mokyMeHTamu KIII im. Irops
Cikopcbkoro;

3.3.11. po3po6usie it mpoekTye GIaHKU JOKYMEHTIB;

3.3.12. 6epe yuacTh y po3pobui i BuaHHI TeneOHHHX Ta iHIIMX JOBIJHUKIB,
HeoOXxigHux mns po6otu KIII im. Irops Cikopcekoro;

3.3.13. BmpoBamKye, KOHTpOMOE M 3abesneyye BENEHHSA EJEKTPOHHOIO
nokyMenTtoobiry KIII im. Iropst Cikopcekoro,

3.3.14. 3xificHIOE excrequliiHy 00poOKy HOKyMEHTIB, o HaxxonaaTe go KIII
iM. Irops Cikopcekoro i poscuiaroTbes, 30KpeMa it JOKyMeHTiB i3 rpupom «Jlus
ciy>k60BOr0 KOPUCTYBaHHSY;

3.3.15. peecTpye # [OOBOAWTH [0 CTPYKTYPHHX IiIPO3NiNiB pO3NOpsaYi
nokyments KIII iM. Irops Cikopcbkoro;
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3.3.16. 3zabesneuye 30epiraHHA cOpaB 1 omepaTWBHE BHKOPHCTaHHA
AOKyMeHTalli#Hoi iHdopMmaLil, 30kpeMa ToKyMeHTIiB i3 rpudom «Jlis cayx6oBoro
KOPHCTYBaHHS»;

3.3.17. peecTpye, poscunae i ¢popMye cripaBu Hakasis i posnopamxens no KIII
im. Iropst Cikopcekoro;

3.3.18. 30epirae, 3ailicHIOE 00JIK i BUKOPUCTAHHS B yCTAHOBJIEHOMY MOPSAAKY
rep6oBoi neyaTky 3 HaliMeHyBaHHAM oprauizauii, nmeyatku 3 €JJPIIOY Ta meuatok
nixpo3ninis,;

3.3.19. 3xilicHIOE MOIUTOBI BiANpaBiieHHS;

3.3.20. crpusie MiABUINEHHIO MpodecioHalli3My MpaliBHUKIB, AKi 3alMalOThCA
JiJI0BOJICTBOM Y CTPYKTYpHHX miaposainax KITI im. Irops Cikopcskoro;

3.3.21. 3xilicHIOE METOAMYHE KEPiBHULTBO 3a BeJE€HHSM JiJIOBOACTBA i apXiBy
B CTpyKTypHHUX niaposainax KIII im. Irops Cikopcekoro;

3.3.22. 3abe3mneuye npuiiom, peecTpalliio i CBO€YacHe MepeJaHHs KepiBHULTBY
KIII im. Iropst CixopcbKoro Ta ZOBeJEHHS 10 BUKOHABLS JOKYMEHTIB, IO HAIXOAITh
Bix  ismyHmx 1  ropuguyHHX  ocib, opraHiB  JepkaBHOI  BIany,
ctpykrypuux nigpo3ainis KIII im. Irops Cikopcekoro.

3.4. Y cepi koHTpOJTIO:

3.4.1. opraHi3oBye KOHTPOJIb BHKOHaB4O! AHUCLUHMILUIIHM 3 JOKYMEHTOOOIry i
AinoBoAcTBa B CTPYKTYpHuUX mifgposainax KIII im. Irops Cikopcekoro;

3.4.2. 31iiiCHIOE KOHTPOJIb 38 CTAHOM TPY0BOI JUCHHUIUTIHHK B migpo3ainax KIII
iMm. Irops Cikopcbkoro # AOTpPUMaHHAM IpauiBHUKaMH I[IpaBun BHYTpPILIHBOTO
PO3IOPANKY;

3.4.3. 30iHCHIOE KOHTPOJIb 32 CTPOKaMU PO3MNIALY MUCBMOBUX (€NEKTPOHHHX)
3BEpHEHb i 3a BHKOHAHHSAM JIOpYYeHb, L0 HajaHi IiJ 4ac 0coOHUCTOro mnpuiiomMy
rpomansaH KepiBHHUTBOM KIII im. Irops Cikopcbkoro, BuUBYae o y3araibHIOE
Marepiaiy po3risaay 3BEpHEHb IPOMaJIsiH;

3.4.4. 3pilicCHIOE KOHTPOJb 3a PO3POOJECHHSIM IHCTPYKTUBHMX 1 METOAMYHHX
MarepiaJiB i3 AiJIOBOACTBA;

3.4.5. 3niCHIOE KOHTPOJb 32 AOTPUMaAHHAM YHHHOIO 3aKOHOAABCTBA IIOJAO
KaZpoBoi pobOTH Ta 3 MUTaHb JiJIOBOACTBA;

3.4.6. 34iiiCHIOE KOHTPOJb 32 BUKOHAaHHSM IIOCTAHOB LIEHTPAJIBHUX 1 MiCLEBUX
OpraHiB Aep>kaBHOI Blaau YKpaiHu;

3.4.7. 3milicHIOE KOHTpOJb 3a peJaryBaHHSM, peeCTpali€lo H BUITYCKOM
posmopsigunx OokymeHTiB kepiBHunrBa KIII im. Irops Cikopcekoro Ta IX
CBOE€YACHUM PO3CHJIaHHSAM aapecaTam;

3.4.8. 37ilicHIOE KOHTpPONb 3a BUKOHaHHAM nopyd4eHb pekropa KIII im. Irops
Cikopcrkoro.

N
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3.5. JlenaptaMeHT BUKOHYe iHWI (QYHKUIT BIAMOBIAHO 10 MOKNaAEHHX HA HHOTO
3aBJJaHb.

4, CTPYKTYPA 1 OPTAHMU YIIPABJIIHHS AENNAPTAMEHTY

4.1. o oprani3auiftHol cTpyKTypH JlenapraMeHTy BXOIATh:

4.2.1. Bignin kangpis;

4.2.2. 3aranbHUi BIOI;

4.2.3. apxiB.

4.2.  Kepisauurso JlenapTaMeHTOM 3IiHCHIOE QUPEKTOP.

4.3.  Jlupextop [lenapTaMeHTy MiANOpsSAKOBaHUH MEPILIOMY MTPOPEKTOPY i Hi€
Ha MiJCTaBi LBOTO IOJIOXKEHHA i MOCaNOBOI IHCTPYKLIl, Y AKMX BU3HAYaIOTHCS HOro
IIOBHOBaXKEHHA.

4.4. Ha nepion TumM4acoBoi BiACYTHOCTI AupekTopa JlemaprameHTy iioro
IIOBHOBXEHHs BUKOHY€ 0c00a, NpHU3HayeHa B yCTaHOBJIEHOMY HOPSAAKY.

4.5. CrpykTypa Ta IUTaTHUH pO3NMUC  BH3HAYAETHCA  AHPEKTOPOM
HenapraMeHTy, BIANOBIAHO JO o0OcCAriB, XapakTepy Ta CKIAQZHOCTI (YHKII#H,
IOKIIaJcHUX Ha JlemapTaMeHT Ta IOTOIKYETbCA 3 JenapTaMeHTOM eKOHOMIKH i
¢inaHciB.

S. IIOBHOBAXEHHS JUPEKTOPA AEIIAPTAMEHTY:

5.1.  3gpiiicHIoe KepiBHUNTBO JlemapTaMeHTOM Ta 3BiTYy€ nepej KepiBHHUITBOM
KIII im. Irops Cixopcbkoro npo BUKOHaHHS MOKJIaJeHUX Ha JlemapTaMeHT 3aB/aHb.

5.2. Posmopinse nocanoBi ¢yHKIioOHaNBHI 000B’S3KH MpPalliBHUKIB, CKIAAAE
Ta 3aTBEpPIXye€ IOcajoBi IHCTpyKUii mpauiBHUKIB JlemapraMeHTy. 3aBAaHHS,
¢yHKIil, npaBa i 06O0B’A3KM NHpaliBHUKIB JlemapTaMeHTy BHU3HA4YalOTHCA YHMHHHM
3akoHomaBcTBOM, Craryrom  KIII im. Irops Cikopcekoro  Ta  IIpaBunamu
BHYTpilHbOro po3snopsanky KIII iM. Irops Cikopcbkoro, UMM IOJOXEHHAM |
NOCaZOBUMHU IHCTPYKUISIMH.

5.3.  3miicHIO€ KOHTPOJIb 32 POOOTORO MpaliBHUKIB JlenapTamMeHTy.

5.4. 3abesmneuye:

5.4.1. cTBOpeHHs Ha KOXXHOMY poOOYOMYy MicClli HaJIe)XKHUX YMOB IIpalli
BiAMOBIIHO O BHMMOr YHWHHOTO 3aKOHOAABCTBA, a TaKOX JOJEpXaHHA IIpaB
NpaliBHUKIB, rapaHTOBaHUX 3aKOHOAABCTBOM IIpO IPaLo;

5.4.2. [OTpUMaHHS TIOJIOXEHb 3aKOHOJABCTBa INOJO MAOAEPXKaHHA IIpaB i
3aKOHHHUX iHTepeciB 0cib 3 iHBaNiqHICTIO;

5.43. [nonepxaHHA BUMOT YUHHOIO 3aKOHO/1aBCTBa, Craryty
KIII im. Irops Cikopcskoro it HopMaTuBHOI 6a3u KIII im. Irops Cikopcekoro Ta yMoB
KonektusHoro gorosopy KIII im. Irops Cixopcpkoro;
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5.4.4. cBoeyacHe 03HaHOMIIEHHS NpauiBHUKIB JlenapTamMeHTy 3 iX nocagoBUMH
inctpyxuiamu, Cratyrom KIII im. Irops Cikopcskoro, IMpaBunamMy BHYTpIilIHBOTO
pO3NOpAOKY KIII im. Irops Cikopcekoro, KonektuBHUM JOTOBOPOM
KITI im. Irops Cikopcexoro, AHTHKOPYNUIHHOIO NpOrpaMoro
KIII im. Irops Cikopcskoro, Koaekcom wuecti KIII im. Iropsi Cikopcbkoro Ta LM
TIOJIOXKEHHAM;

5.4.5. 3axucT iHpopMalii BiNOBIAHO A0 3aKOHOJABCTRa;

5.4.6. nepemiaroroBKy #  migBMINEHHA  KBajidikauii  mnpauiBHUKIB
AenapTaMeHTy;

5.4.7. npoTpuMaHHS TPYAOBOI i (iHAHCOBOI NUCLMILIIHH.

5.5. BxuBae 3axofiB s JOTpUMaHHA AHTHUKOPYIUiHHOI mporpamu
KIII im. Irops Cikopcbkoro,  3amobiranHs  KOH(MIIKTY  iHTepeciB, MposBam
KOPYMNUIHHUX NPaBOIOPYIIEHb.

5.6. Hapmae mnpomo3uuii kepiBuuutrBy KIII im. Irops Cikopcekoro mono
BIIOCKOHAJIEHHS yNpaBJiHHA Ta pobotu JlenapTaMeHTy.

5.7. BHocuTH Npono3ullii, B yCTAaHOBJICHOMY MOPAAKY, PO MPU3HA4YEHHS Ha
nocald #H 3BiNIBHEHHS 3 Mocaj MpalliBHUKIB JlemapTaMeHTy, IX 3a0XOYeHHS Ta
HakJIafeHHs JUCLUIUTIHAPHUX CTATHEHbD.

5.8. BigmoBizHO [0 OCHOBHHMX 3aBHaHb [lemapraMeHTy iHpopMmye
kepiBHUITBO KIII im. Iropst Cikopchkoro mpo BHSBJIEHI NMOpPYLIEHHS 3aKOHOAABCTBA
YkpaiHu.

5.9. Bisye it mignucye JOKYMEHTH B MeXaxX CBOiX TOBHOBa)XKEHb.

5.10. ChinbHO 3 IOPUAMYHMM YIpaBliHHAM Oepe y4yacTh Yy HiArOTOBLI
BiNIOBileli Ha 3BEpHEHHSA IPOMajfH, 3aMUTH Ha myOiniyHy iHbopMaIlioo, a TaKoX
3aIMTH Ha iHpopMaltiio.

5.11. Iupektop JenapTaMeHTy Ma€ IIpaBo:

5.11.1. Omep>xyBaTH BiJ CTPYKTYpPHHUX HiApo3ainiB iHpopMaLilo # TOKYMEHTH
Ta BAKOPHCTOBYBATH TX [UIs 3[iMCHEHHS CBO€ET AisNIBHOCTI.

5.11.2. IniujroBaty it MPOBOJWTH Hapaiu 3 MUTaHb AiSNBHOCTI JlemapTaMeHTy,
OpaTd y4yacTh B OOrOBOpPEHHi Ta MiArOTOBLI pillleHb IIOAO0 OCHOBHHX 3aBJaHb
HemnaptaMeHTy.

5.11.3. BHOCHTH MpOMO3ULIii 3 MUTaHb YAOCKOHAJICHHSA poboTH JlemapTaMeHTy,
po3pobku HopmatuBHuX axTiB KIII iM. Irops Cikopcekoro, 3 iHIIMX NMTaHb, SKi
HaJiexaTthb 10 KoMIeTeHuii JlemapTaMeHTy.

5.13. Hece nepcoHallbHy BiAMOBiAaIbHICTH 3a:

5.13.1. opraHizalil0 Ta BMKOHaHHSA 3aBJaHb Ta (QYHKUIA IOKIaJEHMX Ha
Henapramenr;

5.13.2. HOCTOBipHICTH HaJaHHs 3BITHOCTI 3a pe3yJbTaTaMH MiANBHOCTI
JlenapTraMeHTy 1 BUKOHAaHHS 3aTBEPKEHHX I1aHiB pOOOTH.

o
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5.13.3. uinpoBE BUKOPUCTaHHS KOLITIB JlemapraMeHTy.
5.14. 3piiicHiOE 1HOIY AiSUIBHICTH y cdepl CBOIX NMOBHOBa)KE€Hb, BU3HAYEHHX
HOpMaTUBHUMHU 1 po3nopsmunmu nokymeHTamu KITI im. Iropst Cikopebkoro.

6. BIAITOBIJAJIBHICTD

6.1. VYci mnpauieHuku JlemapramMeHTy BIANOBIZHO [0 CBOIX I10CaJ0BHX
IHCTPYKIi#f HecyTh BiAMOBINANBHICTh 3TIAHO 3 YMHHUM 3aKOHOJAaBCTBOM 3a
HEBUKOHAHHS YW HEHalle)kKHe BHUKOHAHHs TpPYJOBHX O0OOB’S3KiB, QYHKLIH 1
MOCTABJIEHUX 3aBAaHb, HEJOTPUMAHHS BHMOI JOCTOBIpHOCTI iHGopMmamii ¥
30epexxeHHs 11 KOHGIIeHLIHHOCTI, HEIOCTOBipHE BeIEHHs OONIKy Ta CKJIaJaHHs
3BITHOCTI, HeoTpuMaHHs BuMor HopmatiBHUX akTiB KIII iM. Irops Cikopcekoro.

7 B3A€EMOBIITHOCHHMU 3 IHIIUMH IMIAPO3AIJIAMHA

7.1. lemapTaMeHT y CBOiH [IisJIbHOCTI B3a€MOZIE 3:

7.1.1. memapraMeHTOM €KOHOMIKM Ta (iHaHCIB — 11070 (DiHAHCOBUX IMTaHb
nisnpHOCTI JlenapTaMeHTy 1 HOro CTPYKTYPHHX MipO3AiiB;

7.1.2. 'OpUAMYHUM YTIPaBIiHHAM — IIOAO0 MUTaHb IPABOBOI0 XapaKTepy;

7.1.3. pmemapraMeHTOM MaWHOBHMX 1 COLIaJbHMX IIMTaHb — IIOJ0 IHTaHb
MaifHOBOrO  XapakTepy, 30kpema  3a0e3medyeHHs  3acofaMu  OpPITEXHIKH,
KaHLEIAPChKUM TIPUIIAIISAM, TpeIMeTaMu MoOyTOBOro 00C/IyroByBaHHS TOLLO;

7.1.4. KOHCTpYKTOpPChKMM 610p0 iH(OpMAL[iHUX CHCTEM — LI0M0 PO3pOOKH Ta
BIIPOBA/PKEHHs EJIeKTPOHHMX IMpOrpaM, AiUKUTasi3auil yHmpaBliHCBKHX MpOLECIB
TOLIO.

7.2. JlemapTameHT y CBOilf AiSNIBHOCTI B3a€MOi€ 31 BCiMa CTPYKTYpPHUMHM
migposainamu KIII iM. Iropst CikopchKoro 100 HagaHHs 4 OTpUMaHHS iHdopmarii,
[OKYMEHTallil, TPOeKTiB JOKYMEHTIB, BUCHOBKIB TOIIO ISl BAKOHAHHS CBOIX 3aBJaHb
1 hyHKUIHA

7.3. KOHKpeTHI MOBHOBaXeHHs I MOPSANOK 3/ICHEHHS B3a€MO3B’A3KIB MIXK
npariBHuKamu Jlemapramenty 3 inmmmu nigposainamu KIII im. Iropst Cikopebkoro
BCTAHOBJIFOETHCS X MOCAJOBUMHU IHCTPYKIISAMH.

8. ®IHAHCYBAHHSA AENAPTAMEHTY

8.1. JDxkepenamu (iHaHcyBaHHs AisipHOCTI JlemapTameHTy € 3arajlbHUH i
crienianbHui oy Jep:kaBHOTO OrOMKETY YKpalHH.

8.2. Ilrarumii posmuc [lenapTaMeHTy 3aTBEPKYETHCS B YCTaHOBICHOMY
MOPSIIKY Ta MOTOJIKYETHCA 3 I€NapTaMeHTOM eKOHOMiKHM Ta (iHaHCIB.

HupexTop denapramer Mapuna MA3YP
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1. 3AT'AJIBHI HOJIO’)KEHHS

I.1.  Le mnonoxeHHs BuU3HA4Yae QYHKUII Ta CTaTyc BiAAiTy KaapiB
JlenapTaMeHTy YINpaBliHHA chpaBaMd HalliOHanbHOTO TEXHIYHOTO YHIBEPCHUTETY
Ykpainu «KuiBcbkuii mositexHi4HUR iHCTUTYT iMmeHi Irops Cikopcbkoro» (mani —
Bimmin).

1.2.  PimeHHs mnpo CTBOpeHHs, peopradisauilo, JikBigauiro Bigagimy
npuiiMaeTbcss Buenoto pagoro KIII im. Irops Cikopcbkoro i BBOOUTBCA B JilO
HaKa3oM peKTopa B MOPAAKY Ta Ha YMOBax, nepeadaueHUX YHHHUM 3aKOHOIaBCTBOM,
Cratytom KIII im. Irops Cikopcekoro.

1.3. YV cBoiif gismeHocTi Bimmin xepyerscs Konctutyniero VYkpainuy,
3aKOHaMH Ta IHIIMMH HOPMAaTHBHO-NIPaBOBUMH aKkTaMH YKpaiHM # HOpPMaTHBHOIO
6a3oro KITI im. Irops Cixopcekoro.

1.4, Binain Mae mevatky i mTaMI, 3pa3ky SKUX 3aTBEPAXKYIOTbCS PEKTOPOM
KIII im. Irops Cikopcbkoro.

1.5. 3miHM ¥ HOMOBHEHHS OO LBOTO MOJOXEHHS 3aTBEPIKYIOTHCS HAKa3oM
pPeKTOpa B YCTAHOBJIEHOMY NOPAAKY.

2. OCHOBHI 3ABJJAHHS BIAALTY

2.1. 3pilicHenHs kaapoBoro 3a0esneueHHs i o6uiky kaiapiB misutbHocTi KIII
iM. Irops Cikopcbkoro.

2.2. ITip6ip i po3milieHHs KaapiB 3a npodecifHUMU i A1TOBUMH OCOOUCTHMH
SKOCTSMH.

2.3. IlpoBemeHHs 3axofiB wwoA0 ¢OpMyBaHHA CTablIBHOTO TpPYAOBOro
KOJIEKTHBY, 3HH)KEHHS TUIMHHOCTI KapiB i 3MilIHEHHS TPYAOBOI AUCLIUILIIHH.

2.4. 3pilicHeHHs aHajliTMYHOI ¢ opradizauifinoi po6oTH 3 KaJpoOBOro
MEHEIDKMEHTY.

2.5. TIlporHosysaHs mnoTpeGM B KaipaX, IMiABHIUEHHA KBamigikawii
TepcoHaNy, 3a0XOYeHHs MpaliBHUKIB JO Kap’€pHOTo 3pOCTaHHs, 3abe3neveHHs iX
Oe3nepepBHOro HaBYaHHA.

2.6. JlokyMeHTalbHEe 0QOpMIIEHHS TPYIOBUX BiTHOCHH, JOTPHMaHHs TPYAOBOro
3aKOHOJJaBCTBA.

3. ®YHKIII BIAALTY

Bimain BiANOBiIHO KO MOKJIAAEHHUX Ha HHOI'O 3aBAAHE!

3.1. pospobisie kagpoBy nomniTuky i ctpaterito KIII im. Irops Cikopcbkoro;

3.2. Bene obutik KazapiB;

3.3. po3po6iisie MPOTHO3M ¥ BH3Ha4Yae MOTOYHI MOTpeOU B Kaapax i Jokepen iX
3aJ0BOJIEHHS Ha OCHOBI BUBYEHHS PUHKY Mpalli;
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3.4. posmimye B 3acofax MacoBoi iHpoOpMaLii OroJjiOIIeHHsS PO BaKaHTHI
nocaa;

3.5. yxkommnexktoBye KIII im. Irops Cikopcbkoro kagpamu i ¢axiBLAMH
HeoOXxigHux mpodeciit, cneuiansHocTel i KBamidikauii BiAMOBiAHO A0 wuijneH,
crparerii po3Butky KIII iM. Irops Cikopchkoro, siki 3MiHIOIOTBCS 30BHIIIHIMH Ta
BHYTPIiLIHIMH YMOBaMH HOro AisNIbHOCTI;

3.6. ¢opmye it Beme OaHK daHuUX y mporpamHoMmy komruiekci «Kaapu» mpo
KiNbKiCHUHM i IKiICHUH CKJIaJ KaJpiB,

3.7. Hajae HeoOXigHI MaTepiayu AJI1 HaropoAXKeHHs AepXaBHUMU Haropoiamy,
TNPUCBOEHHS TOYECHUX 3BaHb, NPUCYMXeHHs [lepaBHUX MpeMiii, 3ailicHIOE 06K
3a0x04eHb i HaropomxkeHsb npauiBHUKiB KITI im. Irops Cikopcekoro;

3.8. rotye it oopMITIOE BiAMOBIIHI HOKYMEHTH 3 NEHCIHHOIO CTpPaxyBaHHs Ta
Haga€ iX B OpraHM COLIaJbHOTO 3a0e3leveHHs U1 IPU3HAYeHHA IMEHCIiH
npaliBHUKaM;

3.9. rorye Marepian¥ OJA TPUTATHEHHA TNPaliBHUKIB O MaTepiajlbHOI i
AMCUMILIIHAPHOI BiANOBINABHOCTI;

3.10. po3po6iisic mpomo3uLii npo npuitoM Ha po6GOTYy 32 KOHKYPCOM BiATOBIZAHO
I0 YAHHOTO 3aKOHOJAaBCTBa;

3.11. aHani3ye cknaj HepcoHany 3a mpo¢ecisMu, OCBiTOIO, BIKOM, MIHHHICThH
KaJpiB, CKIajae AepXaBHi CTAaTUCTHUYHI 3BiTH 3 KaJPOBUX IIMTaHb,

3.12. BCTaHOBMIOE MNpsAMi 3B’A3KM N MiATPUMKY KOMYHiKalii i3 ciyxbamu
3aiHATOCTI Ta opraHamu IleHciitHoro doxny Ykpainy;

3.13. nepenae ckaHoBaHi Komii TpyZoBHX KHIKOK mo IleHciiiHoro ¢ouzy
Ykpainu;

3.14. opopmioe TIpUiioM, MepeBefeHH s i 3BITBHEHHS NPalliBHUKIB BiANIOBIAHO
JI0 TPYAOBOT'O 3aKOHOJJaBCTBA;

3.15. Bupmae moBimkM mpo TpymoBy AisubHicTh mpauiBHukiB KIII im. Irops
CikopchKoro i 3aliMany nocany,

3.16. KOHTpOMIOE CTaH TpyAoBoi AucuumiiHd B migposainax KIII im. Irops
CikopchKOro ¥ JOTpUMaHHs NpalliBHUKaMH [PaBHJ BHYTPILIHBEOTO PO3MOPAAKY;

3.17. opraHi3oBye mNpoBeAeHHs yciX BHIIB TiArOTOBKM # MiJABHILEHHS
kBaJidikanil kanpis;

3.18. opranizoBye mnpoBeseHHs arecrauil npauipaukis KIII im. Irops
Cikopcekoro, ix MeTomudHe ¥ iHdopMaliline 3abe3nedeHHs, aHal3ye pe3yNbTaTH
aTectauii, 3OifCHIOE TOCTilMHMIT KOHTpONb 3a MepeGiroM  BHKOHAHHS pillleHb
aTecTalifHOl KOMICiT;

3.19. npuiiMae, 3amoBHs€, 30epirac i BUIAAE TPYHOBI KHHXKKH, 3M1ACHIOE
BeIeHHs BCTAHOBJIEHO! KagpOBOi JOKYMEHTALli,

3.20. odopmitroe i Bege 00K BiAPAMIKEHD, CTaXYyBaHb;
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3.21. xoHTpomoe 3abe3nedeHHs MpaB, NUIBT i rapaHTii npauiBaukis KITI im.
Irops CixopchKkoro 3 KapoBHX MHUTAHb; |

3.22. Gepe y4acTh y 3abe3leueHHi COLIaNbHUX TapaHTidl TPYAAIIMX i3 [THTaHb
3aMHATOCTI, NOTPUMAHHA TOpPAAKY MpaleBlaliTyBaHHA ¥ nepekBamidikamii
IIpalliBHUKIB, 1110 3BIIBHAIOTHCSA, HaaHHA M BCTAHOBJIEHUX MBI | KOMIIEHCALil;

3.23. Beme oOmiK BHKOPUCTAaHHA IMpaUiBHHKAaMH BiIIyCTOK, OGMOPMIIEHHS
YEeproBUX BIAIYCTOK BiJNOBIIHO JO 3aTBepIXeHUX rpadikiB 1 HOJATKOBHX
BiAIIYCTOK;

3.24. po3pobnse 3axomu LIOAO 3MIUHEHHS TPYNOBOI AMCLUMIUIIHH, 3HM)KEHHS
TUIMHHOCTI KaJIpiB, BTpaT po0o4oro yacy, KOHTPOJIIO 3a IXHiM BUKOHAHHSM,;

3.25. po3rnsanae ckapru i 3asBH NpalliBHUKIB i3 MHTaHb MMOPYLIEHHS TPYIOBOTO
3aKOHO/IaBCTBa;

3.26. BXHBa€ 3aXOAM LIOJ0 BUSBJIECHHS ¥ yCYHEHHS HNPUYMH, AKi IOPOIXKYIOTh
ckapru (ipauiBHUKIB);

3.27. mpuiimae i 36epirac THUMYAcOBi JOKyMeHTaIbHI MaTepiaiu, opopMIIeHi 3a
YCTaHOBJIEHHMH TNpaBWIaMH, IO HaAXOAATh BiJ CTpYKTypHHX migpo3ainiB KIII im.
Irops Cikopchkoro;

3.28. HOTPUMYETHCA MOPAAKY OOpOOKH MEpPCOHANBHMX AaHUX Yy 0asi JaHMX
«Kaapu» KITI im. Irops Cikopcekoro, 6asi ganux «Ocobu, sKi MiAnagaoTh Oif Aio
3akony Ykpaiuu "IIpo 3arajnpHuil BilicbkoBHi 060B’A30K 1 BilickkoBYy ciryx6y"» KIII
im. Irops Cikopcbxoro.

4. CTPYKTYPA I OPT'AHHU YIIPABJIIHHA BIJA1IJIOM

4.1.  Binain BXOOWTB OO CTPYKTYpH AenapTaMeHTy yNpasliHHs CIIpaBaMH.

4.2, Kepisuuureo Bingminom 3ailicHIoOe HavanbHUK (fani - HavyalbHHK
Bigminy).

4,3, Hawanphuk Bigminy mnignopsakoBaHWi OUPEKTOPY HOeNMapTaMEHTY
YIPaBJiHHA CIIpaBaMH i Ji€ Ha MiACTaBi LBOTO MOJOXKEHHS H I10Ca0BO1 IHCTPYKLII, Y
AKUX BU3HAYAIOTHCS HOr0 MOBHOBa)XKEHHS.

4.4, Ha nepiox TuMmuacoBol BiACYTHOCTI HavanbHMKa Bimgimy #Horo
IOBHOBa)XKEHHS BUKOHYE 3acTymHHK abo ocoba, mnpu3HaueHa B YCTAHOBJICHOMY
TOPSIIKY.

4.5. CrpykTypa Ta IUTaTHHI PO3MHMC BHU3HAYAEThCS HayalbHUKOM Bimainy,
BiAMoOBiAHO 10 o06caAriB, XapakTepy Ta CKIagHOCTI (YHKLIH, INOKIaAeHUX Ha
MiZPO3/iN Ta OrOKYETHCA 3 IeNapTaMeHTOM €KOHOMIKH i (iHaHCiB.

o
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S. IIOBHOBAXXEHHS HAUYAJIBHUKA BIJIILTY:

5.1.  3nmificHioe KepiBHUITBO BimgminoM Ta 3BiTye mepen kepiBumirom KIII
im. Irops Cixopchkoro npo BUKOHaHHS MOKJIaAeHHX Ha Binain 3aBnaus.

5.2. Posnopinse nocanosi ¢yHKUiOHANBHI 000B’S3KHM MpalliBHUKIB, CKJIaJae
Ta 3aTBEPIKY€E NOCANOBI iHCTpyKUii npaniBHukiB Bigainy. 3aBnanns, ¢pyHkuii, npaBa
i 060B’s3kuM mpauiBHUKIB Bigminy BH3HAualOTBCd YHMHHMM 3aKOHOJABCTBOM,
Craryrom KIII iMm. Irops Cikopcekoro ta [IpaBmiiaMM BHYTpPILIHBOTO PO3HOPSIKY
KIII im. Irops CixopchKOro, LIMM MOJIOKEHHAM i MOCaIOBUMH 1HCTPYKLiAMH.

5.3.  3nmiiicHIO€ KOHTpPOJIb 32 pobOTOIO MpaliBHUKIB Binaimy.

5.4. 3abesmneuye:

5.4.1. cTBOpeHHS Ha KOXHOMY poOOYOMy Miclli HaJe)KHHX yMOB IHpall
BIAMOBIZHO MO BHUMOT YHHHOIO 3aKOHOJABCTBA, a TaKOX JOJIEPXKaHHA IIpaB
TNpaLiBHUKIB, FrapaHTOBAaHUX 3aKOHOJABCTBOM IIPO Ipallio;

5.4.2. noTpuMaHHs IMOJIOXKEHb 3aKOHONABCTBa LIOAO MAOAEPXKaHHA IIpaB |
3aKOHHHUX IHTepecCiB 0Cib 3 iIHBaAJIAHICTIO;

5.4.3. poaepxaHHA BUMOT YUHHOTO 3aKOHOJaBCTBa, CratyTty
KITI im. Irops Cikopcrkoro it HopmatusHoi 6a3u KIII im. Irops Cikopcbkoro Ta yMoB
Konextusroro gorosopy KIII im. Irops Cikopcebkoro;

5.4.4. cBoewacHe oO3HaifoMJIeHHs HpaliBHUKIB Bigminmy 3 ix nocagoBHMH
inctpykuismu, Cratyrom KIII im. Irops Cikopebkoro, IlpaBunamu BHYTPIiLIHBOIO
PO3MOPAAKY KIII im. Irops Cikopcekoro, KonextuBHuM JIIOTOBOPOM
KIII im. Irops Cikopcbkoro, AHTHKOPYNLIHHOO Iporpamoro
KIII im. Irops Cikopcekoro, Komexcom decti KIII im. Irops Cikopcekoro Ta UM
TIOJI0XKEHHSAM;

5.4.5. 3axwuct iHdQopmauii BiJIIOBIAHO JO 3aKOHOAABCTBA,

5.4.6. mepemiaroToBKy i minBuileHHs KBaiidikanil npanisBHuKiB Biggimy;

5.4.7. poTpuMaHHs TPyXOBOi i (hiHAHCOBOI AUCLUIIIIHH.

5.5. BxwuBac 3axoAiB JUis JAOTPUMaHHS AHTHKOPYMNLIHHOI Iporpamu
KTIII im. Irops Cikopcekoro,  3amobiranHs ~ koHGUIIKTYy  iHTepeciB,  IposBam
KOPYTNUiRHIX TPaBONOPYILEHb.

5.6. Hanae nponosuuii kepisuuurBy KIII im. Irops Cikopcekoro —1mozmo
BIIOCKOHAJICHHs YIIpaBiiHHA Ta pobotu Binaimy.

5.7. BHocuTh mpomno3ullii, B yCTaHOBJIEHOMY MOPAAKY, PO MPU3HA4YCHHS HA
nocaiy # 3BIABHEHHs 3 MOCaj MpauiBHUKIB Biagimy, iX 3a0X04eHHsS Ta HaKJaJeHHS
JUCLIMILTIHAPHUX CTATHEHb.

5.8. BigmosizHo 10 ocHOBHMX 3aBaaHb Bigainy iHdopmye kepiBauITBO KIII
im. Iropst CikopchKOTro npo BUABJIEH] MOPYIIEHH 3aKOHOAABCTBA Y KpalHHU.

5.9.  Bisye i mipmucye JOKyMEHTH B MeXaX CBOIX [IOBHOBa)XKEHb.

(J’%ﬂ
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5.10. CrinsHO 3 MOpPHOWYHHM YIpaBIiHHAM Oepe y4acTh Y MiArOTOBII
BiJTIOBifiel Ha 3BepHEHHSA TPOMAJsH, 3alMTH Ha MyOJiuHy iHGOpPMAIliio, a TAKOX
3alUTH Ha iHopMalliio.

5.11. HauansHuk Bigniny Mae npago:

5.11.1. OnepxxyBaTu Bill CTPYKTypHHUX HiApo3ainiB iHdpopMallio i NOKYMEHTH
Ta BUKOPHCTOBYBATH iX JJIs1 3A1MCHEHHS CBOET AisUIBHOCTI.

5.11.2. IniuiroBaTd ¥ MPOBOAMTH HapaiM 3 MUTaHb HisNIBHOCTI Bimmimy, Gpatu
y4acTh B 0OrOBOpEHHI Ta MiAr0oTOBLI pillleHb 040 OCHOBHUX 3aBIaHb Bigainy.

5.11.3. BHocutn mnpomo3uuii 3 mHUTaHb YAOCKOHaNleHHs poboru Binauy,
po3pobku HopmatuBHUX akTiB KIII im. Irops Cikopcekoro, 3 iHIIMX IUTaHb, fKi
HaJexarth 0 KoMIeTeHLii Bigainy.

5.13. Hece nepcoHasisHy BiAMOBiAIBHICTH 3a:

5.13.1. oprauizallito T2 BAKOHAHHA 3aBJaHb Ta QYHKLI moknageHux Ha Bingain;

5.13.2. mOCTOBIpHICTh HaJaHHS 3BITHOCTI 3a pe3yJbTaTaMH MisIbHOCTI Bigminy i
BHUKOHAaHHS 3aTBEPXKEHUX IUIaHiB poOOTH.

5.13.3. uinpoBe BUKOPHUCTAHHA KOWITIB Bignimy

5.14. 3piiicHI0€ iHLIY AOisANBHICTD y cdepi CBOIX NOBHOBaXE€Hb, BU3HAUYEHHUX
HOpPMaTHBHUMH i po3mopsaauumu gokymenramu KIII im. Irops Cikopepkoro.

6. BIAITOBLIAJIBHICTD

6.1. Yci mpauiBHuku Bigniny BigmoBimHO [0 CBOIX IMOCamOBMX IHCTPYKLIiH
HECYTh BiJIOBIJAJBHICTh 3TiJHO 3 YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM 32 HEBUKOHAHHS YM
HEHaJIe)KHe BHMKOHaHHS TPYNOBUX 00OB’s3KiB, (QyHKUill 1 NOCTaBICHHX 3aBJaHb,
HENOTPYMaHHs  BHUMOI  JOCTOBipHOCTI  iHQopmauii #  306epexeHHs il
KoH}ifeHUiHOCTI, HeNOCTOBipHE BemeHHs OONKy Ta CKJIaiaHHA 3BiTHOCTI,
HefoTpuMaHHs BuMor HopMaTiBHHX akTiB KIII iM. Irops Cikopcekoro.

7. B3A€EMOBIJHOCHHMU 3 IHIHUMHU IMIAPO3I1IVIAMHA

7.1. Bigain y cBoi#f DisJIBHOCTI B3aEMOJIE 3:

7.1.1. nemapTaMeHTOM €KOHOMiKM Ta (iHaHCIB — LI0J0 NMUTAaHb OIIATH Mpalli i
iHmMx QiHaHCOBMX MUTaHb AisnbHOCTI Bianiny;

7.1.2. nemapraMeHTOM MaiHOBHMX 1 COLIQJBHHUX TUTaHb — INOAO MHUTaHb
MallHOBOTO  XapakTepy, 30KpeMa 3a0e3medeHHs  3aco0aMH  OPITEXHiKH,
KaHLEMAPCHKIM NPWIaALIM, IpeaMeTaMy no6yToBOro o6ciIyroByBaHHs TOLIO;

7.1.3. FOpUAVYHUM YHPaBIiHHSAM — ILOJO TUTAHb IIPaBOBOTO XapaKTepy.

7.2. Bigain y cBoi#i DiANBHOCTI B3a€MOAI€ 3i CTPYKTYPHHMMHM MifpO3AiNaMu
KITI im. Irops CikopchKoro o0 HaaaHHs i oTpHMaHHs iHdopMalii, JoKyMeHTalii,
TIPOEKTiB JOKYMEHTIB, BUCHOBKIB TOLIO JUIs BUKOHAHHs CBOIX 3aBlaHb i QyHKUiH.
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7.3. KoHKpeTHI TOBHOBa)K€HHsI i IMOPSIOK 3MIMCHEHHS B3aEMO3B’S3KiB MIiXK
npailiBHUKaMu  Bigainy 3 iHmum#  rigposainamu  KIII im. Iropst Cikopeskoro
BCTAHOBJIIOETHCS 1X TIOCATOBHUMH IHCTPYKLISIMH.

8. OIHAHCYBAHHS BIAALTY

8.1. Ixepenom ¢inancyBaHHs [JisuibHOCTI Bimmimy € 3aransHuil  (QoHA
HeprkaBHoro O0romxeTy Y KpaiHu.

8.2.  IllrarHuil po3nuc Bigainy 3arBepKyeTbCs B YCTAHOBIEHOMY IOPSAAKY
Ta MOTO/PKYETHCS 3 IENTapTaAMEHTOM €KOHOMIKH Ta (iHaHCIB.

Havanbuuk Bigginy / Jdigis AHIPEMYYK
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1. 3AT'AJIBHI ITIOJIOKEHHSA

1.1.  Ile monoxeHHs BH3HA4yae (YHKUI] Ta CTAaTyc 3arajbHOro Bigmimy
JernapTaMeHTy YNpaBliHHA chpaBaMd HalioHaNbHOrO TEXHIYHOTO YHiBEPCUTETY
Vkpainn «KuiBcbkuit mositexHiyHui iHCTUTYT iMeHi Irops Cikopcekoro» (mami —
Bigmin).

1.2. PimieHHs npo CTBOpEHHdA, peopraHisaiilo, JikBigauito Bigmginy
npuiiMaetbcs Buenoro pamoro KIII im. Irops Cikopckkoro i BBOOUTBCA B HitO
HaKa30M peKTopa B MOPAAKY Ta Ha YMOBaX, nependadyeHuxX YHHHUM 3aKOHOAaBCTBOM,
Crarytom KIII im. Irops Cikopebkoro.

1.3. YV cBoiit gmisneHocti Bimmin kepyerbes Koncrutyniero VYkpainuy,
3aKOHaMH Ta iHIIUMH HOPMATUBHO-NPAaBOBUMH aKTaMH YKpaiHM i HOPMaTHBHOIO
6a3or0 KIII im. Irops Cikopebkoro.

1.4. Bingin mae nmevatky # wmramin, 3pa3ki SIKHX 3aTBEPIXKYIOTECS PEKTOPOM
KIII im. Irops Cikopcekoro.

1.5.  3MiHM & JOMOBHEHHS OO LIOIO MNOJIOXKEHHS 3aTBEPIKYIOThECS HaKa3oM
peKTopa B yCTAaHOBJIEHOMY MOPSAKY.

2. OCHOBHI 3ABJIAHHA BIAALTY

2.1.  Po6ora 3 roxymentamu KIII im. Irops Cikopcbkoro.

2.2.  YnockoHajleHHS (GopM i MeToiB poOOTH 3 JOKyMEHTaMH.

2.3. 3a6esneyeHHS €OMHOro MOPSAKY AOKYMEHTYBaHHS, opraHisauii po6oTH
3 JIOKYMEHTaMM, KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSM 1 IiATOTOBKM IOKYMEHTIB Ha apXiBHE
36epiraHHs.

2.4,  CKOpOuYEeHHS HOKYMEHTOO0DbIry.

2.5. PospobneHHs # BOpoBaf)KEHH! HOPMATUBHMX 1 METOJMYHHX
JOKYMEHTIB BIOCKOHaNeHHs po6oTu 3 nokymentamu B KIII im. Irops Cikopcbkoro i
oro CTPYKTYpHHX MiApO3ALIaX.

3.  @®YHKOI BIAALTY

Bimzin BiAMoBiAHO [0 MOKIaAEHUX HA HHOT'O 3aBaHb!

3.1. pospobuige iHCTPYKILilO 3 AiTOBOACTBA, HOMEHKIATYPH CIIPaB 3aralbHOrO
BIAALTY;

3.2. BIIPOBAM)Xye KOHTPOJIb i BeJEHHs eleKTPOHHOTo JoKyMeHToobiry KIII im.
Iropst Cikopcbkoro;

3.3. 3milicHIoe excrneaumuiiiHy 06poOKy MOKyMEHTIiB, o HaaxoasTh ao KIII
im. Irops Cikopcekoro # po3cuiaioTbCs, 30KpeMa JOKYMEHTiB i3 rpudom «Jls
CITy’>k60BOr0 KOPUCTYBAHHY,

3.4. onpanbOBY€ 3BEpHEHHSI i CKapru rpoMajisiH;

P
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3.5. 3abe3ne4yye KOHTPONb 3a 3AIMCHEHHAM HOKYMEHTOOOIry # AimoBoacTBa B
crpyktypHux nigposainax KIII im. Irops Cikopcrkoro;

3.6 peectpye i JOBOAUTDH 0 CTPYKTYPHHUX MIAPO3AiTIB PO3NOPSIAYl JOKYMEHTH
KIII im. Irops Cixopcrkoro;

3.7. npuitMae POEKTH NOKYMEHTIB HOPMATHBHO-IIPABOBOr0 XapaKTepy 3 Bi3aMH
BIIMOBIAHUX KEPIBHUKIB CTPYKTYPHHX MiApO3AiNiB IS po3MIAy # mignucaHHS
kepiBHuITBOM KIII iM. Irops Cikopcrkoro;

3.8. 3abe3neuye 36epiraHHs CIpaB BiAMOBIAHO O 3aTBEPKEHOI HOMEHKIATYPH;

3.9. 3alesmeuye  omepaTuBHe  moBimomyieHHs  kepiBHuurea  KIII
iMm. Irops Cikopcbkoro moao JOKyMeHTaliitHoi iH¢opMalii, 30KpeMa CTOCOBHO
OOKyMEHTIB i3 rpudom «Jlns cimyu60BOro KOpUCTyBaHH»;

3.10. wHamae MeETOOUYHY JONOMOIY CTPYKTypHuUM migposginam  KIII
iM. Irops CikopchKoro IIONO MUTAHB, SKi HaJexaTh 10 KoMmIeTeHuil Bigainy;

3.11. 30epirac i Beme 0OJiK Ha BUKODUCTaHHS B YCTAaHOBJICHOMY MOPAIKY
rep6oBoi meuatku 3 HaliMeHyBaHHAM KIII im. Irops Cixopcekoro, ne4yatku 3
€IPTIOY Ta neuatok cTpyktypHuX nigpo3ainiB KIII im. Irops Cikopcekoro;

3.12. pospoliisie MPOEKTH HOpPMAaTUBHUX HOKyMeHTIB 3 Ainosoactsa KIII
im. Irops Cikopcrkoro;

3.13. 3a6esmeuye CTPYKTypHi mifpo3ainy HoMmepHuMH Onankamu KIII
im. Irops Cixopcbkoro;

3.14. 3xiiicHIOE MOIITOBI BiANPaBICHHS,

3.15. 3abe3neuye NpHUOM, PEECTpaLiio i cCBO€YacHe NepelaHHs KepPiBHULITBY
KIII im. Iropst CiKOpchKOro Ta AOBEAEHHS N0 BUKOHABLA JOKYMEHTIB, IO HaJXOAATh
Bin Gi3WYHUX | IOPUOMYHMX OCi6, OpraHiB JepXKaBHOI BlaiM, OPraHiB MiCLEBOTO
caMOBpALyBaHHs cTpykTypHux migposzinis KIII im. Irops Cixopcekoro.

4. CTPYKTYPA I OPTAHMU YIIPABJITHHA BIJA1IJIOM

4.1.  Bingin BXoOUTh 0 CTPYKTYPH A€NapTaMeHTy yNpaBiliHHs CIIPaBaMH.

4.2.  KepiBHHITBO CTPYKTYPHHM IiAPO3iNOM 30iHCHIOE HaYaNbHUK (aai —

HavaneHUK Binainy).

4,3, Hauanpuuk Bigginy mianopsakoBaHUH OUPEKTOPY JenapTaMeHTy
YIpaBITiHHA CPaBaMH i i€ Ha MiACTaBi IBOrO MONOXKEHHS # MocafoBoi iHCTpYKLii, ¥
SKHX BU3HAYaAIOTHCS Oro MOBHOBAXEHHS.

44. Ha mnepiom TuMYacoBOi BiACYTHOCTI HavyalpHUKa Bimmimy #Horo
MOBHOBaXEHHs BHKOHYE 0c00a, MpHU3HaYeHa B yCTaHOBJICHOMY IOPAAKY.

4.5. CTpyKTypa Ta INTaTHWI pO3NKMC BH3HAYa€ThCA HayalpHuMKOM Bimnimy,
BiAMOBiZHO 1O 0OcAriB, Xapakrepy Ta CKIafHOCTI OYHKLiH, MOKIageHHX Ha

MiPO3AiNT Ta MOTOMKYETHCA 3 JeNapTaMEHTOM €KOHOMIKH i (iHAHCIB.
o
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S. IMOBHOBAXEHHSI HAYAJIbHUKA BIJALILY:

5.1.  3nificHioe KepiBHMUTBO BimainoM Ta 3BiTye nepen kepiBHuuTBoM KIII
im. Iropst CikopchKOro Mpo BUKOHAHHS NMOK/IafeHuX Ha Binain 3aBnaHs.

5.2. Posmopninse mocanosi ¢yHKUiOHAIBHI 00OB’A3KM MPaliBHUKIB, CKIajae
Ta 3aTBEpIKYE T10Ca0Bi iHCTPYKUil NpaliBHUKiB Bifainy. 3aBaaHu, dbyHkuii, npasa
it 06oB’A3KM MpauiBHMKIB Binginy BU3HAYalOTBCA YHHHMM 3aKOHOAABCTBOM,
CraryroM KITI im. Irops Cikopcbkoro Ta IlpaBunamy BHYTPIlIHBOTO PO3IOPSAKY
KITI im. Irops CikopchKoro, LM MOJIOKEHHAM i NOCa{0BUMH IHCTPYKIIAMH.

5.3.  3niiicHIOE KOHTPOJb 32 poGOTOIO MpaliBHUKiIB Binainy.

5.4. 3abesmneuye:

5.4.1. CTBOpeHHs Ha KOXHOMY poGodoMy Micui HaJeXHHX YyMOB npari
BIAMOBIAHO [0 BMMOI UYHHHOrO 3aKOHOJABCTBA, & TAKOX JOACpXaHHA IpaB
NpaliBHHMKIB, FAPaHTOBAHMX 3aKOHOAABCTBOM IPO MpPALlIO;

5.4.2. [OTpMMaHHS [MOJIOXKEHb 3aKOHOAABCTBa IIOAO0 NOAEpXaHHA MpaB i
3aKOHHHX iHTepeciB 0ci6 3 iHBaJli JHICTIO;

5.4.3. pomepxaHHsA BUMOT YHHHOIO 3aKOHOJABCTBA, Crartyty
KTII im. Irops Cixopcpkoro i HopMaTusHoi 6asu KIII iM. Irops Cikopcpkoro Ta yMOB
Konextussoro norosopy KIII im. Irops Cikopcbkoro;

5.4.4. cBoeuacHe O3HaOMJIEHHA IpaliBHMKIB Bimmimy 3 iX nocajoBUMH
inctpykuiamu, Cratyrom KIII im. Irops Cikopcekoro, [IpaBuiaMy BHYTpIiIIHBOTO
PO3NOPAAKY KITI im. Irops Cikopcekoro, KonexTuBHUM JIOTOBOPOM
KITI im. Irops Cikopchekoro, AHTHKOPYTILIIHHOIO pOrpamMoIo
KTII im. Irops Cikopcekoro, Kopekcom uecti KIII im. Irops Cikopcbkoro Ta LHM
TIOJIOXKEHHSM;

5.4.5. 3axucT iHpopMaLil BiAMOBIIHO 10 32aKOHOAABCTBA,

5.4.6. TepemiAroToBKy # MiABHIICHHS KBamiQikalii npauiBHUKiB Bigainy;

5.4.7. [OTpUMaHHs TpYAOBOI i QiHaHCOBOI OUCLIMIUTIHH.

55  Bskupac 3axoliB s JOTPMMAaHHs aHTHKOPYILiAHOI Iporpamu
KIII im. Irops Cikopcskoro, — 3amoGiraHHs KOHOQNIKTY  iHTepeciB, INposBaM
KOpYMUiHHUX NPaBOMOPYLICHb.

5.6. Hapmae mponosuuii kepiauurBy KIII iM. Irops Cikopcpkoro LI0A0
BIIOCKOHAJICHHS YIpaBIiHHA Ta po6oTu Bimainy.

5.7. BHOCHUTb NpOMO3HLii, B yCTAHOBJEHOMY MOPSIKY, PO MPU3HAYCHHA Ha
mocaay # 3BiIBHEHHS 3 MOcal MpaliBHUKIB Bianimy, X 320X04€HHA Ta HAKIAACHHA
JUCLMIUTIHAPHUX CTATHEHB.

5.8. BiamosigHO [0 OCHOBHMX 3aBAaHb Bindiny inpopmye xepiBuuuTBO KIII
im. Irops CikopchKoro Npo BUsABJIEHi OPYIICHHS 3aKOHONABCTBA YkpaiHu.

5.9. Bisye it nignucye NOKYMEHTH B MeXax CBOIX ITOBHOBaXX€Hb.

v
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5.10. CninbHO 3 MOPUAHYHUM YIpaBiliHHAM Oepe y4acTh Yy MiATOTOBLI
BiNOBilelt Ha 3BEpPHEHHS TPOMajsH, 3alUTH Ha MyONivuHy iHQopMalilo, a TaKoX
3alUTH Ha iHpopMallito.

5.11. Hauansuuk Bigniny mae npaso:

5.11.2. OnmepxyBaTu Bil CTPYKTYPHHUX MiApo3XiniB iHGopMaLilo i JOKYMEHTH
Ta BUKOPUCTOBYBATH iX JUIA 3A1MCHEHHS CBOET NisNIBHOCTI.

5.11.3. IniniroBaTy ¥ MOpPOBOAWTH HapaAu 3 NMUTaHb JisbHOCTI Bigainy, 6paTu
y4yacTh B 0OrOBOpEHHi Ta MiAroTOBLI pillleHb 100 OCHOBHMX 3aBAaHb Binainy.

5.11.4. Buocutu mnpomo3uuii 3 NHUTaHb YROCKOHaleHHs pobotu Bimgimy,
po3pobku HopmatuBHuX akTiB KIII iM. Irops Cikopcbkoro, 3 iHIIMX NHTaHb, SKi
HajexxaThb O KoMmeTeHuil Binainy.

5.12. Hece nepcoHasIbHY BiAMOBIJANBHICTD 3a:

5.12.1. opranisauiioo Ta BUKOHaHHs 3aBaaHb Ta GYHKIiH NokIafgeHnx Ha Bimnis,

5.12.2. IOCTOBIpHICTh HalaHHs 3BITHOCTI 3a pe3ynbTaTaMH AisibHOCTI Binniny i
BMKOHaHHS 3aTBEpAXKEHUX I1aHiB po6OTH;

5.12.3. uinsoBe BUKOpHCTaHHs KoWTiB Binaimy.

5.13. 3nikicHioe iHIY HisIBHICTB Y cdepl CBOIX MOBHOBa)XK€Hb, BH3HAYCHUX
HOPMaTMBHUMH i posnopsauumu goxymenramu KIII im. Irops Cikopcebkoro.

6. BIAIIOBIZAJIBHICTD

6.1. Yci npauiBHuMkM Bimminy BiamoBigHO OO CBOIX NOCAafOBHX iHCTPYKLiH
HECYTh BiANMOBIJAJIBHICTH 3riAHO 3 YMHHMM 33aKOHONABCTBOM 32 HEBUKOHAHHS 1M
HEHaJIe)XHE BMKOHAHHSA TPYAOBUX 00OB’A3KiB, QYHKUIA 1 MOCTaBJIE€HHX 3aBlaHb,
HeJOTPUMaHHS  BMMOTr  nocToBipHocti  iHdopmanii %  36epexenss  1i
KOH(iNeHNiHOCTi, HemOCTOBipHe BeleHHs O0OJiKy Ta CKIaJaHHs 3BiTHOCTI,
HegotpuMaHHs Bumor HopMmaTuBHUX akTiB KITI im. Irops Cikopcekoro.

7. B3A€EMOBIIHOCHHMH 3 IHLIUMHU NIAPO3A1JIAMHA

7.1. Bigain y cBofii AisBHOCTI B3aeMoi€ 3.

7.1.1. DenapTaMeHTOM €KOHOMIKH Ta (iHaHCIiB — II0J0 MUTAHb OILIATH NpaLi i
iHmMX (GiHAHCOBUX MUTaHb AisybHOCTI Bimniny;

7.1.2. nenmapTaMeHTOM MaifHOBUX i COLIaNbHHUX MHTaHb — WIOJ0 MHTaHb
MaliHOBOrO  XapakTepy, 30KpeMa  3abe3rnedeHHs  3aco6aMu  OpITEXHIKH,
KaHIEISIPChKUM TPUIaAsAM, IpeAMETaMU 0OyTOBOro 06CcIyroByBaHHs TOLIO;

7.1.3. 1OpMAMYHUM YIIPaBJIiHHAM — ILIOJI0 IUTaHb PaBOBOTO XapaKTepy,

7.2. Bignin y cBoiii AisMEHOCTI B3a€MOZi€ 31 BCiMa CTPYKTYPHUMH MiAPO3AIIaMHU
KIII im. Irops CikopchbKoro 1oao HajaHHs # oTpuUMaHHs inpopmaui, JOKYMEHTallil,
TIPOEKTIB JOKyMEHTIB, BACHOBKIB TOLIO /11 BUKOHAHH CBOIX 3aB/laHb i dyHKUil.

o
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7.3. KoHKpeTHI NMOBHOBa)XXeHHS H IOPSAOK 3/iMCHEHHS B3a€MO3B’S3KIB MiX
npauiBHuKamMu Bimniny 3 iHmmMu - migposminamu - KITI im. Irops Cikopcbkoro
BCTAHOBJIFOETHCS 1X MI0CAI0BUMH 1HCTPYKIIISIMH.

8. OIHAHCYBAHHSA BIAALTY

8.1. Ihxepenamu (iHaHCyBaHHs AisAbHOCTI Bigainy e 3aranbHui i criemiaabHUiA
bonmu JlepsxaBHoro OroukeTy YKpaiHu.

8.2. IlrarHuil po3nuc Bigminy 3aTBepIKY€TbCsl B YCTAaHOBIEHOMY IOPSIAKY
Ta MOTOPKYETHCS 3 IeNapTaMEHTOM €KOHOMIKH Ta (iHaHCIB.

Havansuuk Bigginy Ipuna 'OJIBIHOBA
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1. 3AT'AJIBHI TOJIOKEHHSA

1.1.  Ile monoxeHHs po3pobieHO BiANOBIAHO N0 THIIOBOTO IMOJIOXEHHS IIPO
apxiB Jep)KaBHOrO OpraHy, OpraHy MICLEBOTO CaMOBpSAYBaHHS, AEPXKABHOIO i
KOMYHAJIBHOTO MiJNPUEMCTBA, YCTAaHOBU Ta OpraHizallii, 3aTBepIXXEHOr0 HaKa3oM
MinictepcTBa roctuuii Ykpainu Bia 10.1otoro 2012 p. Ne 232/5., 3apeecTpoBaHOro y
MinicTepcrsi roctuuii Ykpainu 10 mortoro 2012 poky 3a Ne 202/20515.

1.2. Ile nonoxxeHHs Bu3Ha4yae QYHKLUII Ta CTaTyc apxiBy OeMapTaMEHTY
yIpaBiiHHA crnpaBaMd HalliOHAJIBHOTO TEXHIYHOrO YHiBEPCUTETY YKpaiHu
«KuiBcbkuit mosiTexHivuHM# iHCTUTYT iMeHi [rops Cikopcbkoroy» (mani-ApxiB).

1.3, ApxiB CTBOpeHMH A% TUM4YacOBOro 30epiraHHs apXiBHUX JOKYMEHTIB,
mwo HarpoMaaunucs 3a yac AisnbHOcTi KIII iM. Irops Cikopcekoro, BUKOPHCTaHH:A
BiIOMOCTe#f, L0 MICTATBCA B LHX JOKYMEHTaX, A CIy)XOOBUX, BHUPOOHHUYHX,
HayKOBMX Ta IHIIMX LiNeidl, a TakoX M 3aXUCTy MpaB i 3aKOHHUX iHTEpEcCiB
rpOMajsH.

1.4. Y cBoiit nisnbHOCTI ApxiB KepyeTbcs KoHcTuTyLi€lo 1 3akoHaMH
Ykpainy, ykasamu Ilpesunenra Ykpainu Ta noctaHoBaMu BepxoBHOI pany YKpainy,
NpUAHATAMH BignoBigHo o KoHcTuTyuii Ta 3axoHiB YkpaiHu, aktamu KaGinery
MinicTpiB  YkpaiHd, IHIIMMH HOPMAaTHBHO-IPaBOBUMH aKTaMH, a TaKOX
HopMaTuBHOMK 6a30r0 KIII iM. Irops Cikopcbkoro, 30Kkpema LM MOJIOXKEHHSIM.

1.5. Tlonoxeuns mpo Apxie KIII im. Irops Cikopcekoro € JKepenom
dopmyBanHs HauioHansHOro apxiBHoro (oHIy ¥ HOTrOMKYETHCA 3 BiANOBIAHONO
NEPXKaBHOIO apXiBHOK YCTAHOBOIO, apXiBHHM BiIJiNIOM MicbKoi paiM, MiCJs 4Oro
3aTtBepIxyeThes pektopoM KIII im. Irops Cikopcbkoro.

1.6.  ApxiB npatio€e BiANOBIAHO O Pi4YHOTO MIaHy, SKUH 3aTBEPIXKYE PEKTOP
KIII im. Irops Cikopcekoro it 3BiTye mepes HUM Ipo NpoBeAeHy poboTy.

1.7.  ApxiB Ma€ mevaTKy i WTaMmi, 3pa3ky SKHMX 3aTBEPIKYIOTHCA PEKTOPOM
KIII im. Irops Cikopcbkoro.

1.8. PimeHHs TMpo CTBOpPEHHA, peopraHizauiro, JikBijauilo ApXiBy
npuiimaetbess Buenoro pamoto KITI iM. Irops Cikopcekoro i BBOAMTBCA B [ifO
HaKa30M peKTopa B IOPSIKY Ta Ha YMOBax, nepefbaueHHX YNHHHUM 3aKOHOAABCTBOM,
Crarytom KIII im. Irops Cikopcekoro.

1.9. 3MiHM i JOMOBHEHHS IO LIOTO IOJOKEHHS 3aTBEPAXYIOTHCA HaKazoM
PEKTOpa B YCTAaHOBJIEHOMY NOPSJKY.
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2. OCHOBHI 3ABJJAHHS APXIBY

2.1. TlpuitmanHs Bix ctpyktypuux nigposainis KIII im. Irops Cikopcbkoro
36epiraHHs apXiBHMX MHOKYMEHTIB 3 pi3HMMH BHIaMH MaTepiaJlbHAX HOCI(B
inpopmauii.

2.2. Kourpons pa3oM 3i JemapTaMeHTOM YIpPaBJliHHA CIpaBamMy 3a CTaHOM
3GepiraHHs # MPaBUIBHICTIO OGOPMIIEHHS JOKYMEHTIB y CTPYKTYyPHHX MifpO3Aiiax
KIII im. Irops Cikopcekoro.

2.3. YyacTh y cKiaJaHHi Ta IOTOMXKEHHI 3BEAE€HOI HOMEHKJIaTypH CIpaB
KIII im. Irops Cikopchkoro, mepeBipka BifmoBIAHOCTI (OPMyBaHHS NOKYyMEHTIB Y
CrpaBi 3TifHO i3 3aTBEPAXKEHOI HOMEHKIIATYPOIO.

24.2.4. Benmenns jepxasHoro o0aiky AokymenTiB HauionansHoro
apxiBHOTO (POHAY Ta LIOpiYHE TOJAHHS BIOMOCTEH MpO iX KilbKiCTb 3a GHOpMOIO,
BCTAaHOB/NEHOI IlpaBunaMu opradisauii AiJIOBOACTBA Ta apXiBHOTO 30epiraHHs
JIOKyMEHTiB y J€pXXaBHUX OpraHax, OpraHax MiCLEBOrO CaMOBPANyBaHHS, Ha
MiAMpHEMCTBAX, B yCTAHOBAX i OpraHisallisx, 3aTBEpIUKEHUMH Haka3oM MiHicTepcTBa
joctuuii Ykpainu Bim 18 4epBHs 2015 poxy Ne 1000/5, 3apeecTpoBaHUMH Y
Minicrepetsi toctuuii Ykpainu 22 uepsHs 2015 poxy 3a Ne 736/27181 (manmi —
IpaBuna), BianmoBiaHidl AepxaBHil apXiBHili yCTaHOBi, apXiBHOMY BiZAiy MicbKOl
panu.

2.5. TlpoBeaeHHsA TONEPEefHBbOI EKCHEPTH3U UIHHOCTI JOKYMEHTIB, ILO
3HAXOIATHCA HA 30epiraHHi, ckagaHHs i MONAHHS Ha PO3TJIAA €KCIepTHOI KoMicii
KIII im. Iropst Cikopchkoro MpOEKTiB OMKUCIB CIIpaB MOCTifiHOro 36epiraHHs, OITUCIB
cripaB TpuBaioro (rmoxax 10 pokiB) 36epiraHHs, OMUCiB CrpaB i3 KaApOBUX MUTaHb
(0c060BOTO CKIajy), aKTiB PO BHIyHEHHs [JIs 3HUILEHHS JOKyMEHTiB, HE BHECEHUX
no HauionansHoro apxiBHOro ¢OHIy, aKTiB Mpo BUIY4eHHS NOKYyMEHTiB 3
HaujoHansHOro apxiBHoro GoHay, akTiB PO HEBHMPABHI MOLIKOIKEHHS JNOKYMEHTIB
HauioHanbHOTo apXiBHOro oHIY, akTiB PO HEBUIIPABHI ITOLIKOIXEHHA JIOKYMEHTIB
TpuBaioro (noHaz 10 pokis) 36epiraHHs Ta 3 KaAPOBUX NHUTAHb (oco6oBoro cknany).

2.6. CTBOpeHHs I BIOCKOHAJIEHHS [OBIAKOBOro amnapaty [0 apXiBHUX
JIOKYMEHTIB.

2.7. Opranizalisi KOpUCTYBaHHS apXiBHUMH AOKYMEHTaMH, HalaHHS apxiBHUX
JOBiIOK, KOTiM, BUTATIB i3 JOKyMEHTIB IODHANIHUM i Qi3nHMM ocobaMm BiAMOBIAHO
1o IIpasui.

2.8. [ligroToBKa, mepeaaBaHHs i TPaHCIOPTYBaHHS (3a PaxyHOK oprasisatii)
fokyMenTis HauioHansHOro apxiBHoro ¢oHay mo BiZIMOBIAHOI JepXaBHOI apXiBHOI
YCTaHOBH, apXiBHOTO BiJIiTy MiCbKOI pajiy.

2.9. YuacTh y 3axodax i3 MiABHIIEHHS (axoBol kBanidikauii MpawiBHAKIB
opramisaLlii, Aki BiAnoBinaoTk 32 poGOTY 3 IOKYMEHTAMH.

e
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3. ®YHKIUI APXIBY

ApXiB BiITIOBIJHO A0 MOKJIaJeHUX Ha HBOTO 3aBAAHb:

3.1. Bumarae Big crpykrypHux mnigpo3ainiB KIII im. Irops Cikopcbkoro
nepeaBaHHi Ha 30epiraHHs JOKYMEHTIB, OGQOpPMIIEHHX 3riIHO 3 YHHHUM
3aKOHOJAaBCTBOM,;

3.2. moeeprae crpykrypHuMm migposginam KIII im. Irops Cikopcbkoro Ha
IOOMPAIOBaHHS JOKYMEHTH, 0OpMIIEH] 3 MOPYLIEHHSIM BCTAHOBJIEHUX BHUMOT;

3.3. nae CTPYKTYPHHUM nigposainam KIII im. Irops Cikopcbkoro
peKOMEHAaLT 3 MUTaHb, L0 BXOAATH 10 KOMIETeHIi1 ApXiBy;

3.4. zanutye Big crtpyktypHux migposainis KIII im. Irops Cikopcekoro
BiZloMoCTi, HeoOXiAHi Ans poboTy;

3.5. indopmye kepiBuuurBo KIII im. Irops Cikopcbkoro npo craH poboTH 3
JNOKYMEHTaMH Ta BHOCHTH MPOMO3ULii L1040 11 MOJiNILeHHs;

3.6. Oepe yuyacTp y 3acilaHHSX JOpaAYMX OpraHiB, Hapajax, 0 MPOBOASTECS
B KIII im. Irops Cikopcekoro, B pasi posriasgy Ha HHUX MUTaHb poGoTH 3
JOKYMEHTaMH.

4. A0 CKJIIAQY AOKYMEHTIB APXIBY BXOJATb:

4.1. JOKYMEHTH 3 TManepoBOI0 OCHOBOKW, BHeceHi Ao HauioHansHoro
apxiBHoro ¢ouny, Tpusanoro (noxas 10 pokiB) 36epiraHHs, CTBOPEHI CTPYKTYPHUMH
migposainamu KIII im. Irops Cikopcbkoro, Ta JOKYMEHTH 3 KaIpOBUX ITUTaHb;

4.2. HayKoOBO-TEXHi4Ha HOKyMEHTalis, ay[AiOBi3yalbHi Ta €JEKTPOHHI

OOKYMEHTH, CTBOpEHI KIII im. Irops Cikopcekoro abo oJlepxaHi
KIII im. Irops CikopcbKOro Ha 3aKOHHMX IiZICTaBax;
4.3. doHau 0co00BOro TIOXOI)KEHHS NpaliBHUKIB

KIII im. Iropst Cikopchbkoro, siki Bifirpanu meBHY ponib B icTopii pO3BHTKY Tiel 4H
iHII0T cepH XUTTEiANBHOCTI KpaiHu abo i OKpeMoro periouy;

4.4. [OKyMEHTH 3 pi3HMMH BMIaMH MarepialbHUX HOCIiB iHdopmauii
mianopsakoBaHux cTpyktypHux migposninie - KIII im. Irops Cikopcekoro, IO
TiKBIJOBaHi;

4.5. IpyKOBaHi BUIAHHS, L0 AONOBHIOIOTH apXiBHi JOKYMEHTH i HeOOXiaHi
s HayKoBo-MeToguuHol Ta  iHdopMauifiHo-goBinkoBoi pobotu  ApxiBy
KITI im. Iropst CikopchbKoro;

4,.6. nmOBimkoBHIi Ta 06NiKOBHMIT anapat A0 apXiBHUX HOKYMEHTIB,

47. [OKYMEHTH 3 Di3HMMH BMAAMHM MaTepiallbHUX HOCiiB iHpopmauii, sKi
noBuHHi 36epiratucs B Apxisi KIII im. Irops Cixopcbkoro okpemo:
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4.8. [IOKyMEHTH 3 ManepoBMMH HoCiAMM iHpopMalii, fKi MepeaaroTeCs B
yHnopsAaKoBaHOMy cTaHi 3i cTpykTypHux migposziniB KIII im. Irops Cikopcekoro no
ApxiBy yepe3s ABa POKH Micis 3aBepleHHs iX BefleHHS Y AUTOBOACTBI BiAMNOBIAHO 10
BUMOT, BcTaHOBJNeHUX [IpaBunamu;

4.9. HayKOBO-TEXHi4Ha JOKyMeHTalis, sika nepepaerbest 1o ApxiBy KIII im.
Iropst CikopCBhKOro y mopsiaKy, BCTAHOBIEHOMY A€pXKaBHUMH CTaHAAapTaMH YKpaiHHu;

4.10. aymioBisyanbHi nokymeHTH, siki nepenatotscs f0 ApxiBy KIII im. Irops
CikopchKoro oapa3sy miciis 3aBepllieHHs 1X BApOOHHULTBA,

4.11. enexTpoHHI HOKyMeHTH, ski mepematothcs no ApxiBy KIII im. Irops
Cikopcekoro BiAmoBiZHO m0 BHUMOr, BcTaHoBleHMX [lopsakoM pobotu 3
€JIEKTPOHHMMH JOKyMEHTaMH Yy HINOBOACTBI Ta iX MiATOTOBKHM [0 MepeAaBaHHS Ha
apXiBHe 36epiranns, 3aTBepIXKEeHNM HakazoM MiHicTepcTBa focTullil Ykpainu Big 11
mucronazna 2014 poky Ne 1886/5, 3apeectpoBanuM y MiHicTepcTBi IocTHLil YKpaiHu
11 nucronana 2014 poxy 3a Ne 1421/26198.

S. CTPYKTYPA I OPTAHU YIIPABJIIHHSA APXIBOM

5.1. ApxiB BXOOMTb JO CTPYKTYpH [ieNIapTaMeHTy YIpaB/iHHs CIIpaBaMH.

5.2. KepiBauurso ApxiBoM 3aificHIOE 3aBifyBay ApXiBy.

5.3. 3asigyBau ApxiBy MiANOPAAKOBAaHMH  JUPEKTOpY  JeNapTaMeHTy
YIpaBNiHHA CIIpaBaMH i Ji€ Ha MiJCTaBl UBOrO MONOXKEHH:A # 10canoBoi iHCTPYKL,
y SKHX BU3HAYAIOTHCS Or0 MOBHOBAXEHHS.

54. Ha nmepionm TuMuacoBOi BiACYTHOCTI 3aBigyBauya ApxiBy Horo
TIOBHOBaXEHHs BUKOHY€ 0c00a, Mpu3HayeHa B yCTaHOBJICHOMY MOPAAKY.

5.5. CrTpyKTypa Ta IWITaTHHH PO3NMC BU3HAYA€ThCA 3aBifyBaueM ApXiBy,
BiANOBIAHO A0 OOCATiB, XapakTepy Ta CKIafHOCTi GYHKUiH, MOKNageHUX Ha
MiZAPO3iN Ta MOrOMKYEThCS 3 AEMAapTAMEHTOM EKOHOMIKH i (iHaHCIB.

6. NMMOBHOBAXEHHS 3ABITYBAYA APXIBY

6.1.  3milicHIO€ KepiBHUITBO ApxiBoM Ta 3BiTye nepen kepisauuTBoM KIII iM.
Iropst CikopchKoro Npo BUKOHaHHs NOKJIaleHUX Ha ApXiB 3aBJaHb.
6.2. Posmoginse mocanosi (yHKLioHANbHI 000B’SA3KM NpalliBHUKIB, CKIajae
Ta 3aTBEPAXYE MOCANOBI IHCTPYKUIl NMpaliBHUKIB ApXiBy. 3aBIaHHS, ¢yHKLii, MpaBa
i 06OB’S3KM TNpauiBHUKIB ApXiBy BH3HA4alOThCAd YUHHHM 3aKOHOLABCTBOM,
Crarytom KITI im. Irops Cixopcbkoro Ta IlpaBuiamMu BHYTPILIHBOIO PO3MOPSAAKY
KITI im. Iropst CikopchKOro, LUM MOJIOKEHHSM i [10CaZl0BUMH IHCTPYKLIiSIMH.
6.3.  3niiicHIOE KOHTPOJB 3a poGOTOO NpaLliBHUKIB ApXiBY.
A
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6.4. 3abesmneuye:

6.4.1. cTBOpeHHs Ha KOXHOMY pobOouOoMy MiCLli HaleXHHX YMOB TMpaLi
BIANOBIAHO O BUMOI YHHHOTO 3aKOHOJABCTBa, a TaKOX MOOAEPXaHHS IpaB
NpauiBHUKIB, FapaHTOBaHUX 3aKOHOJABCTBOM PO MpaLlko;

6.4.2. [mOTpUMaHHS [MOJIOXEHb 3aKOHOAABCTBA ILIOJO JONEpXaHHSA IpaB |
3aKOHHHX iHTepeciB 0cib 3 iHBaNliAHICTIO;

6.4.3. nmomepxxaHHA BUMOT YUHHOIO 3aKOHOJaBCTBa, Cratyty
KIII im. Irops Cixopcrkoro i HopmaTuBHOI 6a3u KIII im. Iropst Cikopcbkoro Ta ymoB
KonexrusHoro norosopy KIII im. Irops Cikopcrkoro;

6.4.4. cBoeyacHe O3HaHOMIJIEHHA TMpaUiBHUKIB ApXiBy 3 iX M0OCaZ0OBUMH
iHctpykuismu, CratyroMm KIII im. Irops Cikopcekoro, [IpaBunamu BHYTpILIHBOTO
PO3NOPSAKY KITII im. Irops Cikopcbkoro, KonextuBHuM IOTOBOPOM
KITI im. Irops Cikopcbkoro, AHTHKOPYTLIHHOO NpOrpamMoro
KIII im. Irops Cikopcbkoro, Konmekcom uecti KIII im. Irops Cikopcbkoro Ta wuum
TI0JIOKEHHSM;

6.4.5. 3axucT iHpopmauii BIANOBIIHO O 3aKOHOIaBCTBA;

6.4.6. mepenmiAroTOBKY ¥ MiABUILEHHS KBalidikauil npauiBHUKIB ApXiBY;

6.4.7. pmoTpuMaHHA TpynoBoi i (iHAHCOBOI JUCLUILIIHH.

6.5. Bxwupac 3axofiB s JOTPUMaHHS AHTHUKOPYNLIHHOI MporpamMu
KIII im. Irops Cikopcekoro,  3amobiranHs — KoHQUIIKTY  iHTepeciB,  IposBaM
KOPYMUIHHUX IIPaBONOpYILUEHb.

6.6. Hamae mnpomo3uuii kepiBuuurBy KIII im. Irops Cikopcekoro —1mono
BIOCKOHAJICHHS YIpaBJliHHA Ta poboTH ApXiBY.

6.7. BHocuTh mpomno3ulii, B yCTaHOBJIEHOMY MOPSIKY, PO NMPU3HAYEHHS Ha
nocaay ¥ 3BiNBHEHHS 3 MOCaj MpaliBHUKIB ApXiBYy, X 3a0XOYEHHS Ta HaKJIaAEHHS
OUCLMIUTIHAPHUX CTATHEHb.

6.8. BimnosimHo 10 ocHoBHMX 3aBHaHb ApxiBy iHpopmye kepiBHMUTBO KIII
iM. Iropst CiKOpChKOTO MpO BHSIBIEH] TOPYILEHHS 3aKOHOAABCTBa Y KpaiHH.

6.9. Bisye it mignucye JOKYMEHTH B MeXax CBOIX IIOBHOBaXEHb.

6.10. ChinpHO 3 IOPUAMYHHM YTpaBiliHHAM Gepe ydacTh Yy MiArOTOBLI
BiATOBiflel Ha 3BEpHEHHS IPOMafifH, 3alUTH Ha NyOJidHy iHQOpMaLilo, a TaKoX
3alUTH Ha iHpopMallito.

6.11. 3aBinyBau ApxiBy Mac NpaBo:

6.11.1. OnepxyBaTH Bill CTPYKTYPHHX MiApO3AiNiB iHpopMaLilo # HOKyMEHTH
Ta BUKOPHMCTOBYBATH 1X JUIs 34iMICHEHH CBOET AisNIBHOCTI;

6.11.2. IniniroBaTi i NPOBOAWTH HAapaiu 3 MUTaHb AisAAbHOCTI ApxiBy, OpaTi
y4acTh B OOrOBOPEHHI Ta MiArOTOBLI pillieHb 1100 OCHOBHUX 3aBAaHb APXIBY;

i
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6.11.3. BHocuTH mnpONO3MLii 3 NHUTaHB YIOCKOHaNeHHS poboTH ApXiBy,
po3pobku HopmatuBHHX akTiB KIII im. Irops Cikopcekoro, 3 iHIIMX IMTaHb, fKi
Hajexarb JO KOMIETeHLil ApXiBy.

6.12. Hece nepcoHaibHYy BiAMOBiJalbHICTH 3a:

6.12.1. opranisallito Ta BAKOHAHHs 3aBJaHb Ta GyHKLi# NoKNaaeHnX Ha ApXiB;

6.12.2. 1OCTOBIpHICTh HaJaHHA 3BITHOCTI 3a pe3yJabTaTaMH AisIbHOCTI ApXiBY i
BHKOHAHHS 3aTBEPIKEHHUX I1aHiB poboTH;

6.12.3. uisIbOBE BUKOPUCTAHHS KOIUTIB ApXiBY.

6.13. 3piiicHioe iHIIY AisyBHICTE y cdepi CBOIX NMOBHOBaXX€Hb, BM3HAUEHHX
HOopMaTHBHUMH 1 posnopsauumu foxymeHtamu KIII im. Iropsa Cikopcrbkoro.

7. BIAITOBIJAJBHICTD

7.1. Vci npauiBHUKM ApXiBy BiANOBIJHO 1O CBOIX IOCaJOBUX iHCTpYyKLiH
HECYTh BiITOBIJANBHICTh 3TifHO 3 YMHHHUM 3aKOHOJABCTBOM 32 HEBUKOHAHHA YH
HEHAJIE)XHEe BUKOHAHHA TPYHOBHX OOOB’3KiB, (QyHKIiH i NOCTaBleHHX 3aBJaHb,
HeJOTpMMAHHS  BMMOT  JOCTOBipHOcTi  iHGopmanmii  #  3GepexenHs  if
KOH(DIZeHIiMHOCTi, HemocTOBipHe BefleHHA OONiKy Ta CKJIafiaHHA 3BiTHOCTI,
HenoTpuMaHHs BuMor HopmaTusHEX akTiB KIII im. Irops Cikopcbkoro.

8. B3AEMOBIZIHOCHHH 3 IHIINMH HNIAPO3ALIAMHA

8.1. ApxiB y CBo{ii [isUIBHOCTI B3aEMoJi€ 3:

8.1.1. merapTaMeHTOM eKOHOMiKM Ta iHaHCIiB — IIOJO MHTaHb OMIATH Npaui i
iHmux (iHaHCOBHMX MUTaHb AisibHOCTI Bimnimy;

8.1.2. memapTaMeHTOM MaliHOBHX i COLIaNbHMX IHTaHb — IOAO MHHTaHb
MalHOBOrO  XapakTepy, 30Kpema 3afesleuyeHHd  3acobaMu  OpPITEXHIKH,
KaHIEIAPCHKAM NPUIALAAM, IpeIMeTaMH To6yTOBOro 06CIyroBYBaHHS TOILO;

8.1.3. JOopHOMYHIM YIIPaBJiHHAM — LIOAO MUTaHb ITPABOBOI'0 XapakTepy;

8.1.4. Bimminom Kaapis — 04O KaJPOBHMX MUTaHb AisIBHOCTI ApXiBY;

8.1.5. 3arajbHUM BifIIJIOM — {00 BEeEHHS AiJIOBOACTBA, OTPUMAHHS HAKa3iB,
posnopsmkens pektopa KIII im. Irops Cikopcskoro i mepenadi inpopmarii npo ix
BHUKOHaHHS.

8.2. ApxiB y cBOill AifANBHOCTI B3aeMofi€ 3i CTPYKTypHUMH nigpo3ainaMu
KIII im. Iropst CikopchKOTo IIOJ0 HAJ@HHs # OTPUMaHHS inpopMauii, JOKyMeHTallil,
IPOEKTIB JOKYMEHTIB, BUCHOBKIB TOILO JI/Ii BAKOHAHHsI CBOIX 3aBlaHb i dyHKUil.

o
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8.3. KoHKpeTHI MOBHOBaKEHHSA H MOPANOK 3HiHCHEHHs B3aEMO3B A3KIB MIK
NpaliBHUKAMU  apXiBy 3  IHIIMMH  [APO3MIiJiaMu

KTII im. Iropst Cikopcekoro
BCTAHOBJIIOETHCS 1X ITOCAT0OBUMHU IHCTPYKLISIMHU.

.

PIHAHCYBAHHS APXIBY
Dl

JDkepenamu (QiHaHCYBaHHS MiSUILHOCTI apXiBY € 3arajlbHUH 1 CrelliaabHUHi
bonmu [epxaBHOrO OIOKETY.
9.2.

[lITaTHUH po3nKC apXiBy 3aTBEPKYEThCS B YCTAaHOBIIEHOMY MOPSIKY Ta
TIOTOJKYETHCS 3 AeNapTaMeHTOM eKOHOMIKH Ta (hiHAHCIB.

3aBigyBau apXiBy

Bixtopia ACUHELIBKA
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