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1.1. monoeHHs IIPO apXiBHUM BiAAin JemapTaMeHTy yNpaBIiHHA CIpaBaMU
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1.2. opranizauiiiny CTpyKTypy HelapTaMeHTy YHPaBIiHHS CIIpaBaMH B HOBIH
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Honarok 1

o Hakazy «IIpo 3aTBEpIUKEHHS MOJNIOXEHHS PO
apxiBHUI BifLNiN KenapTaMenTy ypasJilis ClpaBaMu Ta
opranizaniiinioi CTpYKTypu ZnenapTraMeHTy YNpaBiiHHS
crpaBaMH B HOBi#t peakuiiy

3ATBEPIXKXVYIO:
Pexrop xatino 3T YPOBCBHKUIA

INOJIOKEHHSI
PO APXIBHUM BIIILX
JEINAPTAMEHTY YIIPABJIIHHSI CIIPABAMHU
HAIIIOHAJIBHOI'O TEXHIYHOI'O YHIBEPCHUTETY YKPATHHI
«KHIBCBKN M NOJITEXHIYHNN IHCTUTYT
IMEHI ITOPSI CIKOPCBKOTI' O»

Baeneno B Aifo nHaka3oM pexropa

Ne Bin 2022 «IIpo
3aTBEpJUKEHHA IOJIOXEHHS INpo apxiBHMH Bimain
JernapTaMeHTy ynpaBJliHHA CrpaBaMH Ta

oprauizauifiHol CTpyKTypH JenapTaMenTy ynpasiHHs
cripaBaMH B HOBiH penaxiii»

KHIB 2022




1. 3ATAJILHI INOJIOKEHHSI

1.1. Ile monoxxesHs BU3HaYae QyHKUII Ta CTaTyC apXiBHOTO BTy AenapTaMeHTy
ynpaeninss cipapamu HarionansHoro TexHiusoro yHisepcutery YKpainu «KHIBCEKHUi
noyiTexHiunui incTuTyT iMeni Irops Cikopcbkoro» (nani — Bimain).

1.2. Bignin mae mTamny 3 61aHKH, 3pa3sky SIKHUX 3aTBEpIKyIoThcs pextopoM KIII
iM. Iropst Cikopcekoro.

1.3. Pimmenns npo cTBOpeHHS, peopraisaniio, JiKBigauiio Bimniny mpuiMaerscs
Buenoto pagoro KITI im. Irops Cikopchkoro i BBOAMTECSA B Jil0 HaKasoM pEKTOpa B
IOpSAKY Ta Ha yMOBaX, NepebaueHHX YHHHUM 3akoHomaBcTBOM, Craryrom KIII im.
Iropsa Cikopcrekoro.

1.4. V cBoiil aisnpHocti Bigmin xepyerscst KoHcTHTyniero YKpaiHH, 3aKOHaMH
Vkpaiuy, iHIIHMMH HOPMaTHBHO-TIDABOBUMH aKTaMH YKpaiHu # HOpMaTHBHOIO 6a30l0
KIII im. Irops Cixopchkoro, Hakasom Minictepersa tocrunil 1000/5 six 18.06.2015
«JIpo 3arepmxenns Ilpasun opramizawii AinoBomcTBa Ta apXiBHoro 36epiraHms
JOKYMEHTIiB y JepXXaBHHUX OpraHax, OpraHaX MiCLEBOro CaMOBpSAyBaHHS, Ha
HiNpHEMCTBAX, B yCTaHOBaX i opraisauisxy, nocraHosolo Bepxosroi Paau Ykpainu Ne
55 Bim 17.01.2018 «Jleaxi nuTaHHA JOKYMEHTYBaHHs YIPaBIiHCHKOI MisIIBHOCTIY,

1.5.3MiHM 1 OOMOBHEHHSA OO IBLOr0O IIOJIOXKEHHS 3aTBEPHXYIOTHCH HaKa3oM
peKTopa 3a MOJaHHsIM HayaJlbHUKa BiAdiny.

2. OCHOBHI 3ABJAHHS BILAOLTY

2.1. IpuiiManns Big cTpykTypHuX ninposzainis KII im. Irops Cikopcekoro apxiBHuX
JOKYMEHTIB [y 36epiraHHs 3 pisHHUMH BHAaMH MaTcpiansHUX HOCiiB iHdopMaii.

2.2. Kourpons ‘pa3oM 3 penapTaMEHTOM YIpPaBIiHHA CIOpaBaMH 332 CTaHOM
36Gepiranns it IpaBUILHICTIO OGOPMIIEHHS JOKYMEHTIB Y CTPYKTYPHHX Hifiposainax KIII
iM. Irops Cikopcpkoro.

2.3. YuacTs y cknanausi # norofpkeHHi sscaeHol HoMeHknatypu cipas KIII im.
Irops CikopcrKoro, nepesipka BinnosifiHocTi GopMyBaHHS JOKYMEHTIB y CIIPaBH 3TifHO
i3 3aTBEpAKEHOI0 HOMEHKJIATYPOIO.

2.4. BenieHns nep>xasHoro obiky goxyMentiB HanioHansHoro apxiBHoro Gponmy
it mopiune moxauus BigoMocreii 1po ix KinpkicTs JepxasHoMy apxisy micta Knesa 3a
opmoro, BcTaHOBNIEHOIO TpaBuiamMu opraHisallii AinoBojcTBa Ta apXiBHOro 36epiraHus
IOKYMEHTIB y [EpXaBHMX OpraHax, OpraHax MICLIeBOrO CaMOBpSAyBaHHA, Ha
NiANpHEMCTBaX, B YCTAlIOBaX i opraisauisx, Hakasom Minicrepcrsa roctuuii 1000/5 Bix
18.06.2015 «IIpo 3arBepmxenHs IlpaBun opraHisanii ainoBoncTBa Ta apXiBHOrO
36epiraHHs JOKYMEHTIB y Jep)KaBHHUX OpraHax, OpraHax MicleBOro caMOBpPANYBaHHS, Ha
NiANpHEMCTBAX, B YCTAHOBAX 1 OpraHi3auisax».




2.5.IIpoBefieHH IONEPEeRHbOi EKCHEpTH3M LIHHOCTI  JOKYMEHTIB, 11O
3HAXOUATHCA Ha 30epiranHi; cknananns it noganus Ha po3ryix excrepTHoi xoMicii KITI
iM. Iropst CikopCcbKOro IpPOEKTIB OIMUCIB CHpaB nocTifiHoro 30epiraHHs, ONMCIB CpaB
TpuBayoro (moxHax 10 pokiB) 36epiranys, onuciB cpas 3 KagpoBUX NHTaHb (0ocob6oBoOro
CKIangy), akTiB INpo BHIYYEHHS JJA 3HUIEHHA JOKYMEHTIB, HE BHECEHHUX JHO
HaunionansHoro apxiBHoro oHAy, akTiB nNpo BHIy4eHHs JOKyMeHTiB 3 HanioHansHOrO
apxiBHoro (GoOHAY, aKTiB NpO HEBUNpaBHI NMOLIKOI)KEHHS NOKyMeHTiB HauioHanbHOro
apxiBHoro GOHAY, aKTiB PO HEBUIIPABHI MOIMKOPKEHHSA JIOKYMEHTIB TPUBAIOro (IIOHaX
10 pokiB) 30epiranHs Ta 3 KagpOBUX NMUTaHEL (0COOOBOIO CKIANY).

2.6. CtBOpeiHs it BIIOCKOHAJIEHHA HOBIAKOBOTO anapary A0 apXiBHUX JOKYMEHTIB.

2.7. Opranizanis KOpHCTYBaHHS apXiBHUMM IOKYMEHTaMH, HalaHHs apXiBHMX
HOBiNOK, Komili, BUTATIB 3 JOKYMeHTIB cTpykTypHuM mninposnminam KIII iM. Irops
Cixopcrkoro, GisHyHHEM i IOpUIHIHIM ocobaM.

2.8. IligroToBsKa, NMepeAaBaHis i TPaHCIIOPTYBaHHA JOKYMEHTIB Hamonanbnoro
apxiBHoro ¢oHzxy no Jep>kaBHoro apxiBy Micta Kuesa.

2.9. YuacTs y 3axojax 3 nigsuiieHHs ¢axosol kBanidikauii npanisaukis KIII im.
Irops CikopceKkoro, siki BinnoBifaloTs 3a po6oTy 3 AOKYMEHTaMH.

3. ®VHKIII BIIALITY

Binzin BignosigHo A0 MOKIaJAeHUX HA HHOT'O 3aBHaHb:

3.1.Bumarae Big crpykrypumx ninpo3ninie KIII im. Irops Cikxopcekoro
Tniepe/iaBanHs Ha 30epiraHHs JOKyMeNTH, 0 opMIIeHi 3rifHO 3 YHHHHM 3aKOHOXaBCTBOM;

3.2. moBepTac cTpykTypHuM migposainmam KIII im. Irops Cikopcekoro Ha
JIOONpalOBaHHs JOKYMEHTH, o(OpMJIIEH] 3 IIOpYIIEHHIM BCTaHOBJICHHX BUMOT;

3.3. mae crpykTypHuM nigposainam KIII im. Irops Cikopcskoro peKOMeHnauu 3
ITUTaHb, 10 HaJIeXaTh A0 KOMIeTeHuil Binainy;

3.4. 3anuTye Bin cTpykTypHux nigposainis KITI im. Irops Cixopcexoro sinomocri,
HeoOXixui aist poboTy;

3.5. indopmye kepisnunrso KIII im. Irops Cikopcrkoro mpo cran poGotu 3
JIOKyMEHTaMH Ta BHOCHTb IIPOMNO3HLIT oo ii moJimmeHHs;

3.6. Gepe yuacTh y 3aciaHHsx XOpagdMX OpraHiB, Hapanax, IO NPOBOAATECA B
KIII im. Irops Cikopcekoro (y pasi po3misfy Ha 3acigaHHsX NMHTaHb WOJO poGoTH 3
NOKYMEHTaMH); :

3.7. 30epirae:
3.7.1. IOKyMEHTH 3 TIallepoBOIO OCHOBOIO, BHeceHi o HanionaneHoro apxiBHOro

domnmy, Tpusatoro (mmoHax 10 pokin) 36epiranms, CTBOpEHi CTPYKTYPHHMH ninposnina_mn

KITI im. Iropst Cikopcpkoro, Ta IOKYMEHTH 3 KaipOBUX ITHTAHE;
3.7.2. HAyKOBO-TEXHIYHY AOKYMEHTALIIO, aynioBisyanbHi i elIeKTPOHHI JOKYMEHTH,

crBopeHi a6o oxepxkani KITI iM. Iropst CikopchKOro Ha 3aKOHHHX mifcTaBax;




3.7.3. donau ocoboporo noxomxenHs npauisHukis KIII im. Irops Cikopcekoro,
AKi Bifirpany IEBHY pOJNb B icTopii po3BUTKy Ti€l uM iHIIOI cepH SKUTTEAILIBHOCTI
Kpainu aGo ii OKpeMoro perioHy;

3.7.4. IOKyMEHTH 3 pI3HUMH BHJaMH Ma'repla.nmmx HociiB indopmanii
i AIOPSAKOBAHMX CTPYKTYPHHX MiAPO3AiNiB, IO JikBifoBaH; '

3.7.5. npyKoBaHi BUAAHHS, 10 JOTIOBHIOIOTH apXiBHi JOKYMEHTH i HeoOXiJHi fus
HayKOBO-METORMYHOT Ta iHdopmariiiHo-noBinkoBoi pobGotu apxisy KIII im. Iropsa
CiKopchKoOTo;

3.7.6. noBinKoBHii i 067iKOBMIA armapaT A0 apXiBHUX JOKYMEHTIB.

4. CTPYKTYPA 1 OPTAHU YIIPABJIIHHSI BIIJALIY

4.1. Bingin BXOZUTE A0 CTPYKTYpPH JeNapTaMeHTY YIIPaBJliHHs CIIpaBaMH.

4.2, KepiBHUUTBO BifIinom 3iiicHIOE HavalpHUK apXiBHOro Bimminy (mami —
Ha4YaJIbHHUK).

4.3. HayanpHUK MiANOPARKOBAaHWI JOHPEKTOPY JeNapTaMeHTy YIIpaBiHHA
cripaBaMH i Ji€ Ha IiAcTaBi IBOro IONOXEHHS i IocazoBol IHCTpYKUii, y fAKHX
BHM3HAYAIOTECA HOro MOBHOBAXEHH.

4.4.Ha nepiom THM4acoBOl BiACYTHOCTI HayaJlbHUKa HOro IOBHOBaXXEHHS

BHKOHYC 00068, NpH3Ha4YCHa B YCTAHOBJICHOMY NNOPAAKY.

5.IIOBHOBAXKXEHHSI HAYAJIbHHUKA

5.1. OpranisoBye po6oTy 3a HanmpsMaMH AisUIBHOCTI Biutimy # BimmnoBinae 3a
pe3ynsTaTH HOro AisnbHOCTI.

5.2. 3ailicHIOE KOHTPONb 3a CTAHOM ROKYMEHTIB, CBOE€YacHHM ix BiIHOBJICHHAM,
3a6e3neueHHsAM Y IPUMIIIEHHAX BiUILTy YMOB, HEOGXiMHIX 1A 36epiraHHs JOKYMEHTIB.

5.3. Poamoginse mocanoBi (yHKIioHaNBHI OOOB’S3KM NpaLiBHUKIB. 3aBIaHHI,
¢yHkuil, npaBa # 0GOB’A3KM NpaliBHHUKIB BinAiny BH3HAYAIOTECA YHUHHIM
saxomomascTBoM, CratyToM KIII iM. Iropst Cikopcekoro Ta IlpaBunamu BHYTPIiIIHEOTO
posnopsamxy KITI im. Iropst CikopchKoro, MM ION0XEHHSM i T0CaT0BUMU IHCTpYKLisIMH.

5.4. 3iiiCHIOE KOHTPOJIb 32 po6OTOIO NPALiBHUKIB Bifiny.

. 5.5. 3abezneuyec:

5.5.1. BimmoBiAno [0 BCTaHOBIEHOTO MOPAAKY IPHHMaHHA, peecTpauio,
CHCTeMaTH3alliIo, 36epiranus i BUKOPHCTaHHA JOKYyMEHTIB;

5.5.2. CTBOPEHHS Ha KOXHOMY po6040oMy MiCIli HaJIeXKHUX yMOB Ipaui BiZlIOBIAHO
A0 BHMOI' YHHHOI'O 3aKOHOAAaBCTBa, a TaKoOX AoAcp KaHHA IIpaB HpaI.IiBHI/IKiB,
rapaHTOBaHUX 3aKOHOAABCTBOM IPO MpaLlo; '

5.5.3. JOTPHUMAIs OJIOXKEHE 3aKOHOABCTBA IOJ0 A0AEPXKAHHS IPaB i 3aKOHHUX
inTepecis ocib 3 iHBaniAHICTIO;

5.5.4. poxepxalHsl BHMOI YHHHOTO 3axononancma Craryty KIII im. Irops
Cixopcrxoro, HopMarusHoi 6asu KIII im. Irops Cikopcrkoro it ymoB KonekTHBHOTO

JIOTOBODY;




5.5.5. cBoeyacHe oO3HallOMJIEHHS NpaumiBHUKIB Bigminy 3 iX I0CazoBUMH
incrpyxuismu, CraryroM KIII im. Iropss Cikopcbkoro, IlpaBunamMy BHYTPILIHEOIO
posnopanky KIII im. Irops Cixopcexoro, Komekrusuum porosopom KIII iM. Irops
Cixopcrkoro, ATHKOpymmiiifoo nporpamoro KITI iM. Iropst Cikopcskoro, Komekcom
yecti KIII iM. Iropst CikopchbKOro Ta LHM IOJIOKEHHAM;

5.5.6. 3axuct iHdopmanil BiXnoBinHO 10 3aKOHOAABCTBA;

5.5.7. nepeninroroBKy i nmigBueHHa kBanidikauii npauiBHUKIB Bigainy;

5.5.8. poTpuMaHHs TpyAOBOI 1 (piHAHCOBOT AUCHHIIIIHH,

5.6. BxxuBae 3axo0AiB 11 JOTpHMaHHA aHTUKopynuiinol nporpamu KIII iMm. Irops
Cikopcekoro, 3amobiraHHs  KOH(NIKTy  iHTepeciB, IposBaM  KOpYNUiMHHX
IIPaBONOPYIIEHb.

5.7. Hapae mponosunii kepieauurey KIII im. Iropss Cikopckkoro momo
BIOCKOHaJICHHS! YIIpaBJIiHHA i poboTH Binxiny. '

5.8. BHocuTh mpomo3suuii nmpo Ipu3HayeHHs Ha rnocaigy ii 3BUILHEHHS 3 mocax
IpaliBHUKIB BIALITY, IX 320X04eHH: Ta HAaKIIaJCHHsA AUCUHILIIHADHUX CTATHEHb. |
' 5.9. BigmoBigHO 40 OCHOBHMX 3aBJaHb Bigniy iHQOpMye KepiBHHLTBO KIII im.
Irops CixopceKoro npo BHSBIJIEHI NOPYIIEHHS 3aKOHOAABCTBA Y KPaiHH.

5.10. Bi3zye [OKyMEHTH B MeXXaxX CBOIX IOBHOBaX€Hb.

5.11. CninsHO 3 IOPHAMYHUM .YOPaBIiHHAM TIOTYE BIiANOBiAiI Ha 3BEepHEHHS
TpOMajisiH, 3aIUTH Ha Iy6iuHy iHpopMalilo, a TaKoX 3alUTH Ha iHdopMalilo.

5.12, HavaneHUK Mae npaso:

5.12.1. onepxyBaT Bif CTPYKTYpHHX Nifpo3jiniB iHgopmaniio # JOKYMEHTH,
HeoOXinui mus saificHeHHs AiAIpHOCTI BiIiy;

5.12.2. ininitoBaTy it MPOBOAWTH Hapag¥ 3 NHTaHb NisANBHOCTI Bimdimy, OpaTtu
y4acTk B 06roBOpeHHi Ta NiAroToBui pillleHb W00 OCHOBHUX 3aBAaHb BiUILY;

5.12.3. BHOCHTH NIPONO3HLii 3 MUTaHb po3pobku HopMaTrBHuX akTis KIII iM. Irops
CikopchKoro, 3 iHINMX MUTaHb, AKI HAJIEXKATh 0 KOMIETEHLIT BifAiTy;

5.12.4. 3anyyatn npauiBenkis KIII iMm. Irops Cikopchkoro sk excnepms i
KOHCYJIbTAHTiB JUIA OLUHKM apXiBHMUX MarepianiB; XaBaTH peKOMeHAauii Iozio
HOCTAHOBKH HNOKYMEHTAIBHOI YACTHHH AiNOBOJACTBA Ta apXiBHOI CIpaBH MNpaliBHHKaM
CTPYKTYPHHX NiXpo3AainiB; :

5.12.5. BigMOBISTH y HpHiNsTTi Bifg cTpykTypHuX minposxinis KIII iM. Irops
CikopchKOro JOKYMEHTAIBHUX MaTepialis, NiATOTOBNICHUX JO 3/aBaHHA y Biain 3
MOPYUIEHHAM YCTaHOBIEHUX IPaByIL; -

5.12.6. BuMaraTd Bin cTpykTypHuX mizposninis KIII im. Irops Cikopcekoro

BimoMocTi, sxi Heo6xinui gnst poGoTH BimAimy.
5.13. 3pilicmoe immy aisnouicts y cdepi cpoix IOBHOBAYKEHb, BH3HAYEHUX

HOPMaTHBHHMY i po3nopsigunmu noxymenTamu KITI iM. Iropst Cikopcexoro.




6. BIIIIOBINJAJBHICTD

6.1. Vci npaniBeyKY Bifmiiy BiANOBIAHO O CBOiX MOCAXOBHX iHCTpyKLi# HeCyTh
BiNMOBiNANBHICTS 3riIHO 3 YMHHHMM 3aKOHOAABCTBOM 334 HEBHKOHAHHS YH HEHANICXKHE
BHKOHAHHA TpyHoBux 06GOB’s3kiB, QyHKHiNl i MocTaBneHNMX 3aBAaHb, HENOTPUMAaHHA
BUMOT JHocTOBipHOCTI iHdopmauil i 36epexenHs ii koH}imeHIi#HOCTI, HeOCTOBIpHE
BeJieHHA 06Ky Ta CKNaaHHs 3BiTHOCT], HEAOTPHMAHHSA BUMOT HOPMAaTHBHHX akriB KITI
iM. Irops Cixopcekoro.

7. B3BAEMOBIJHOCHHU 3 IHIUXMMH ODIAPO3MIJIAMHA

7.1. ApxiBHuit Bianin y cBoiil AisUIBHOCTI B3a€MOJI€ 3:

7.1.1. memapTaMcHTOM €KOHOMikM Ta ¢iHaHCiB — 110J0 (iHAHCOBHX NHUTaHb
IifsneHOCTI Bigminy;

7.1.2. BigminoM kaapiB — OO0 KaApOBOro 3abe3nedeHHs NisnpHOCTI By,

7.1.3. I0pHAMYHUM YTIpaBIiHHAM — 00 IMTaHb IIPABOBOI'0 XapaKTepy.

7.2. Bimgin y cBoiii gisneHoCTi B3aeMozie 3i crpykTypruMH minposainamu KITL im.
Iropst CikOpCHKOro HIOA0 HamaHHs i oTpuMaHHs iHbopManii, JoKyMeHTalil, NPOEKTiB
IOKYMEHTIB, BHCHOBKIB TOILO Ul BeIEHHs apXiBHOI CnpaBH Ta BHKOHaHHS CBOIX
3aBlaHb i QyHKIIH.

7.3. KoHkpeTHi TOBHOBaXeHHSA # IOpANOK 3AiHCHEHHA B3a€EMO3B’A3KIB MIDX
npaniBHMKaMM Bianiny 3 immuMmu migposginamu KIII im. Iropa Cixopcskoro
BCTaHOBJIIOETHCA 1X MOCAAOBUMH iHCTPYKLIsAMH.

8. PIHAHCYBAHHJSI BIJALTY

8.1. Jhxepenamu inancyBaHHA IisNIBHOCTI Biyiny € 3aranbHME i creuianbHUMR
¢donzau JlepaxaBHoro O10mXKeTy

8.2. IlITaTHui pO3MUC BifIiy 3aTBEPIXKYETELCS PEKTOPOM (LIEPIIUM IIPOPEKTOPOM)
3a MOJAHHSM HauaJbIHKa i IIOTrOMXKY€EThCA 3 eNapTaMeHTOM eKOHOMiKH Ta diHaHCIB.

Junpexrop JcenapramMmenty

ynpasJiHiisi cipaBaMu Mapuna MA3YP

- R R o i bl
v T

MOTrOQXEHO
fipoTokon sacigaxus ENK
[epxaBHoro apxisy M. Kncid
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Jonarok 2

10 Hakasy «IIpo 3aTBepIKEHHS HOJOKEHHS IIPO

apXiBHHI{ BiUIL iemapTaMeHTy YIIpaBliHHA CIpaBaMH

Ta OpraHizaliifHol CTPYKTYpH JemapTaMeHTy YIIPaBIiHHs CIIpaBaMH
B HOBIif peakuii»

lenmapramMeHT
YIpaBJIIHHSA CHIPABAMH

Bigain xaapis

3aranbHUM B1IAL

ApXiBHUI Bigain

PexTtop - | Muxaiino 3I'VPOBCHKUIA




