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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1. Це положення визначає процедуру та умови включення осіб, 

відповідальних за зв’язки підрозділів / автоматизованих систем КПІ ім. Ігоря 

Сікорського зі службою захисту інформації КПІ ім. Ігоря Сікорського (далі – 

СЗІ) до реєстру осіб, відповідальних за зв’язки підрозділів / автоматизованих 

систем зі СЗІ. 

1.2. Запит на надання підрозділами КПІ ім. Ігоря Сікорського до СЗІ 

інформації про осіб, відповідальних за зв’язки підрозділів / автоматизованих 

систем зі СЗІ, надсилається СЗІ через СЕД «Мегаполіс» директорам 

департаментів, деканам факультетів, директорам навчально-наукових 

інститутів, керівникам окремих підрозділів (ті підрозділи, які безпосередньо 

підпорядковані ректору) не пізніше ніж за 20 робочих днів до терміну надання 

інформації, що запитується.  

Керівники означених підрозділів призначають осіб, відповідальних за 

зв’язки підрозділів / автоматизованих систем зі СЗІ. За відсутності пропозицій 

від підрозділів щодо кандидатур осіб, відповідальних за зв’язки підрозділів / 

автоматизованих систем зі СЗІ, особою, відповідальною за зв’язки підрозділів / 

автоматизованих систем зі СЗІ вважається керівник підрозділу. 

Після узагальнення інформації по підрозділу особи, відповідальні за 

зв’язки підрозділів / автоматизованих систем КПІ ім. Ігоря Сікорського зі СЗІ 

надсилають інформацію, що запитується, через СЕД «Мегаполіс» до СЗІ. 

1.3. При наданні інформації, що запитується, керівники підрозділів та  

особи, відповідальні за зв’язки підрозділів / автоматизованих систем КПІ ім. 

Ігоря Сікорського зі СЗІ, керуються Конституцією України, законами та 

іншими нормативно-правовими актами України, нормативно-правовими актами 

з питань захисту інформації й документами КПІ ім. Ігоря Сікорського, а також 

цим положенням. 

1.4. Зміни й доповнення до цього положення затверджуються наказом 

ректора в установленому порядку. 

 

2. ФОРМА НАДАННЯ ІНФОРМАЦІЇ 

2.1. Інформація до СЗІ надається у формі таблиці, наведеної у Додатку 2 

до наказу «Про реєстр осіб, відповідальних за зв’язки підрозділів / 

автоматизованих систем КПІ ім. Ігоря Сікорського зі службою захисту 

інформації КПІ ім. Ігоря Сікорського». 

 

3. ПРАВИЛА ЗАПОВНЕННЯ ТАБЛИЦІ З ІНФОРМАЦІЄЮ ВІД 

ПІДРОЗДІЛІВ КПІ ім. ІГОРЯ СІКОРСЬКОГО 

3.1. Стовпець № п/п. У цей стовпець вноситься порядковий номер запису. 



3.2. Стовпець Підрозділ. У цьому стовпці вказується назва підрозділу, 

який призначає особу, відповідальну за зв’язки підрозділу / автоматизованої 

системи КПІ ім. Ігоря Сікорського зі СЗІ. 

3.3. Стовпець Прізвище, ім’я та по батькові. У цьому стовпці вказується 

інформація щодо прізвища, імені та по батькові особи, відповідальної за зв’язки 

підрозділу / автоматизованої системи КПІ ім. Ігоря Сікорського зі СЗІ. 

3.4. Стовпець Посада. У цьому стовпці вказується інформація щодо 

посади особи, відповідальної за зв’язки підрозділу / автоматизованої системи 

КПІ ім. Ігоря Сікорського зі СЗІ. 

3.5. Стовпець Електронна пошта. У цьому стовпці вказується електронна 

пошта особи, відповідальної за зв’язки підрозділу / автоматизованої системи КПІ 

ім. Ігоря Сікорського зі СЗІ. 

3.6. Стовпець Мобільний телефон. У цьому стовпці вказується мобільний 

телефон особи, відповідальної за зв’язки підрозділу / автоматизованої системи 

КПІ ім. Ігоря Сікорського зі СЗІ. 

3.7. Стовпець Дата призначення. У цьому стовпці вказується інформація 

щодо дати призначення особи, відповідальної за зв’язки підрозділу / 

автоматизованої системи КПІ ім. Ігоря Сікорського зі СЗІ згідно з 

розпорядженням керівника відповідного підрозділу. 

3.8. Стовпець Примітки. У цьому стовпці вказується додаткова 

інформація (за наявності), що не вказана в інших стовпцях. 

 

4. ПЕРЕСИЛАННЯ ТАБЛИЦІ З ІНФОРМАЦІЄЮ ВІД ПІДРОЗДІЛІВ 

КПІ ім. ІГОРЯ СІКОРСЬКОГО ДО СЗІ 

4.1. Заповнена таблиця через СЕД «Мегаполіс» пересилається 

безпосередньо до СЗІ. 

 

5. ВЕДЕННЯ РЕЄСТРУ ОСІБ, ВІДПОВІДАЛЬНИХ ЗА ЗВ’ЯЗКИ 

ПІДРОЗДІЛІВ / АВТОМАТИЗОВАНИХ СИСТЕМ КПІ ім. ІГОРЯ 

СІКОРСЬКОГО ЗІ СЗІ 

5.1. Реєстр осіб, відповідальних за зв’язки підрозділів / автоматизованих 

систем зі СЗІ здійснює СЗІ. СЗІ забезпечує регулярне оновлення реєстру. 

 
 


