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СЛУЖБОВА ЗАПИСКА 
Просимо відтермінувати оплату (назва товару) у кількості (кількість товару) відповідно до договору (номер договору від ….) у зв’язку з (аргументована причина із зобов’язанням викупити в зазначений Вами термін).

Порядок погодження зазначеної службової записки здійснюється за таким маршрутом:
підписання – керівник структурного підрозділу.

