Додаток 3
до наказу «Про внесення змін до наказу НУ/106/2021 від 25.05.2021 
“Про експертну комісію по визначенню цінності та упорядкуванню 
документальних матеріалів КПІ ім. Ігоря Сікорського”»
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Назва підрозділу:
________________________________________________________________________________________________

	«Затверджую»
Директор департаменту управління справами
 ______________ Марина МАЗУР
                                  підпис 

«______»___________20___ року



ОПИС №
Документів, які передані на постійне / тимчасове зберігання до 
архівного відділу

	№
з/п
	Індекс справи

	Заголовок справи (тому, частини)
	Крайні дати документів справи (тому, частини)
	Строк зберігання справи (тому, частини)
	Кількість аркушів у справі (томі, частині)
	Примітки

	
	
	
	початок
	закінчення
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 Всього: ______________________________________________________документів.
                                                   цифрами та літерами

Документи здав: 
Працівник структурного підрозділу                 _______________________________________________________________________						 (посада, підрозділ, ПІБ)
_______________________________________________________________________
  
_________________________                                              ___________
дата							підпис
Документи у кількості____________________________________________________
                                                     цифрами та літерами
Прийняв: 
Працівник архівного відділу             ______________________   
                                                             			    підпис
                                                                            _______________________
                                                                                                                                       дата
