
Додаток 1 
до наказу «Про планування та організацію освітнього процесу 2025/2026 н.р.»

ПЕРЕЛІК
документів щодо планування та організації освітнього процесу 2025/2026 н. р.

№ 
з/п Назва документів Строк виконання та 

куди подавати
Виконавець Відповідальний 

виконавець
1 Освітні програми всіх РВО

(в редакції 2025 року)
До 07.05.25

240-1, 240а-1
Керівники 
проєктних 
груп ОП

Заступники деканів, 
директорів з навчально- 

методичної роботи,
завідувачі кафедр

2 Навчальні плани підготовки 
здобувачів ВО за всіма формами 

навчання, прийому 2025 року

До 07.05.25
117-1, 127-1, 124-1

Випускові 
кафедри

Заступники деканів, 
директорів з навчально- 

методичної роботи,
завідувачі кафедр

3 Робочі навчальні плани здобувачів 
ВО

за всіма роками прийому 

До 16.05.25
127-1, 117-1, 124-1

Випускові 
кафедри

Заступники деканів, 
директорів з навчально- 

методичної роботи, 
завідувачі кафедр

4 Дані для розрахунку обсягу 
навчальної роботи кафедри на 2025-

2026 н.р. (Форма № Д-1)

До 21.05.25
на кафедри, які 
забезпечують 

викладання дисциплін

Деканати Заступники деканів, 
директорів з навчально- 

методичної роботи, 
Завідувачі кафедр

5 Попередній розрахунок обсягу 
навчального навантаження кафедри 

(форма № К-3)
 на 2025-2026 н.р. 

Через СЕД МЕГАПОЛІС
До 25.05.25

до відділу нормування та 
моніторингу навантаження 

професорсько-викладацького складу 

Кафедри Завідувачі кафедр

6 Заявки для укладання комплексних 
договорів на проведення практик у 
2026 році для бакалаврів і магістрів 

ОНП та ОПП 

 
До 30.05.25

124-1 

Випускові 
кафедри

Заступники деканів, 
директорів,завідувачі 

кафедр.

7 План навчального навантаження
НПП та ПП кафедри  (форма № К-4)

на 2025-2026 н.р.

через СЕД МЕГАПОЛІС
До 16.06.25

до відділу нормування та 
моніторингу навантаження 

професорсько-викладацького складу 

Кафедри Завідувачі кафедр

8 Дані для формування розкладу 
(форма № Д-2): 

осінній семестр 2025-2026 н.р. 
весняний семестр 2025-2026 н.р. 

До 18.06.25
До 27.10.25

117-1

Деканати Заступники деканів, 
директорів з навчально- 

методичної роботи

9 Витяги з розподілу навчального 
навантаження (форма № К-6):

осінній семестр
весняний семестр

До 20.06.25
До 27.10.25

117-1

Кафедри Завідувачі кафедр

10 Накази на практику з наданням 
списків розподілу студентів за місцем 

проходження практики:
Магістри ОПП

Бакалаври, Магістри ОНП, 
Доктори філософії

 
До 11.07.2025

за 7 днів до початку 
практики 

(відповідно до НП)
124-1

Деканати Заступники деканів, 
директорів з навчально- 

методичної роботи, 
завідувачі кафедр.

11 Розклад занять: осінній семестр
весняний семестр

До 14.08.25
До 15.01.26

117-1

Відповідальні 
навчальних 
підрозділів

Заступники деканів, 
директорів з навчально- 

методичної роботи
12 Уточнення кількості студентів для 

укладання комплексних договорів на 
практику

До 15.09.25
124-1

Випускові 
кафедри

Заступники деканів, 
директорів з навчально- 

методичної роботи, 
завідувачі кафедр.
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№ 
з/п Назва документів Строк виконання та 

куди подавати
Виконавець Відповідальний 

виконавець
13 Розрахунок обсягу навчального 

навантаження кафедри (форма № К-3)
 на 2025-2026 н.р.

(оновлений з урахуванням 
актуального контингенту)

Через СЕД 
МЕГАПОЛІС
 До 01.10.25

до відділу нормування та 
моніторингу навантаження 

професорсько-викладацького складу 

Кафедри Завідувачі кафедр

14 План навчального навантаження
НПП та ПП кафедри (форма № К-4) 

на 2025-2026 н.р.
(оновлений з урахуванням 
актуального контингенту)

через СЕД 
МЕГАПОЛІС
До 01.10.25

до відділу нормування та 
моніторингу навантаження 

професорсько-викладацького складу 

Кафедри Завідувачі кафедр

15 Додатки до наказу про склад ЕК на 
2026 рік

Додатки до наказу про внесення змін 
до складу ЕК (за потреби)

Через СЕД 
МЕГАПОЛІС
До 14.11.25
До 17.04.26

Деканати,
Випускові 
кафедри

Декан факультету/ 
директор ННІ, 

завідувачі кафедр

16 Розклад роботи ЕК:

зимова сесія
літня сесія

Через СЕД 
МЕГАПОЛІС
До 14.11.25
До 17.04.26

Деканати, 
Випускові 
кафедри

Декан факультету/ 
директор ННІ,

завідувачі кафедр

17 Розклад екзаменів:  зимова сесія
літня сесія

До 05.12.25
До 08.05.26

117-1

Відповідальні 
навчальних 
підрозділів

Заступники деканів, 
директорів з навчально- 

методичної роботи

18 Звіти голів ЕК про роботу комісій:
зимова сесія
літня сесія

До 09.01.26
До 10.07.26

124-1

Випускові 
кафедри

Завідувачі кафедр

19 Розклад занять заочної форми 
навчання усіх курсів

За 15 днів до початку 
відповідної сесії 

117-1

Відповідальні 
навчальних 
підрозділів

Заступники деканів, 
директорів з навчально- 

методичної роботи.


